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TERMO DE REFERENCIA N° 00064/2026

1 — FUNDAMENTAGAO LEGAL
1.1. Para o Tribunal de Contas da Unido (TCU), o Termo de Referéncia consiste em

um documento, elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares, o qual deve conter os

elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o

objeto da licitagao.

1.2. Neste interim, a Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre Licitagcoes

e Contratos Administrativos, no caput do Art. 6° enfatiza que,

XXIIl - Termo de Referéncia: documento necessario para a contratagcao
de bens e servicos, que deve conter os seguintes parametros e
elementos descritivos:

a) definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

b) fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando né&o for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem informacdes
sigilosas;

¢) descrigao da solugao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

d) requisitos da contratacao;

e) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento;

f) modelo de gestao do contrato, que descreve como a execugao do objeto
sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

g) critérios de medigao e de pagamento;

h) forma e critérios de sele¢éo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos prec¢os unitarios

referenciais, das memoérias de calculo e dos documentos que lhe dao
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suporte, com os parametros utilizados para a obtencéo dos precos e para

os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e

classificado;

j) adequacao orcamentaria;

1.3. Portanto, esse documento foi elaborado dentro das especificagdes estabelecidas
pela Lei N° 14.133, de 1° de abril de 2021, art. 5° e art. 6°, inciso XLI da lei n°14.133, de 1° de

abril de 2021, que dispde sobre licitagdes e contratos administrativos e da outras providéncias

no ambito do municipio de Marcelino Vieira/RN.

2 - DEFINIGAO DO OBJETO
2.1. Aquisicao de material de expediente, com a finalidade de atender as demandas

das Unidades administrativas do Municipio de Marcelino Vieira-RN.

Item | Descrigao Unidade | Quantid
ade

01 | AGENDA TIPO ANUAL (Agenda anual, capa resistente, UND 300
encadernagdo adequada, contendo calendario anual, divisdo por
meses e dias, espago para anotagdes e planejamento, tamanho
aproximado A5 ou similar)

02 | ALMOFADA PARA CARIMBO NA COR AZUL (com estojo plastico UND 300
resistente e superficie propria para absorgao e distribuicio uniforme da
tinta)

03 | ALMOFADA PARA CARIMBO NA COR PRETA (com estojo plastico UND 300
resistente e superficie propria para absorgao e distribuicao uniforme da
tinta.)

04 | APAGADOR PARA QUADRO BRANCO (corpo plastico ou similar, UND 100
com feltro apropriado para apagar tinta de marcadores sem danificar a
superficie)

05 | APONTADOR PARA LAPIS (com lamina metalica resistente e corpo UND 3000
plastico, adequado para lapis de madeira)

06 | BEXIGAS C/ 50 UNIDADES (Bexigas de latex, cores variadas, PCT 500
tamanho aproximado de 8 a 10 polegadas, pacote com 50 unidades)

07 | BLOCO ADESIVO 76X76 (notas autoadesivas, removiveis, medindo UND 500
aproximadamente 76 x 76 mm, papel de boa qualidade, com adesivo
reposicionavel)

08 | BORRACHA BRANCA - MACIA ESPECIAL CX. C 40 UNIDADES CX 300
(Borracha branca, macia, especial para apagar escrita a lapis, sem
danificar o papel, caixa com 40 unidades)
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09

BORRACHA DUAS CORES (em duas cores, formato retangular ou
similar, adequada para apagar escrita a lapis e grafite)

UND

1000

10

CADERNO BROCHURA 48 FOLHAS (Caderno tipo brochura, capa
dura, contendo 48 folhas pautadas, formato aproximado 140 x 200
mm.)

UND

100

11

CAIXA ARQUIVO MORTO (confeccionada em plastico ou material
resistente, com sistema de montagem e identificagdo, adequada para
armazenamento de documentos)

UND

3500

12

CALCULADORA MEDIA 12 DIGITOS (Calculadora eletronica de
mesa, visor com 12 digitos, fungdes basicas de calculo, alimentagao
por bateria e/ou energia solar, teclas de facil utilizagao)

UND

100

13

CANETA ESFEROGRAFICA NA COR AZUL C/ 50 UNIDADES
(Caneta esferografica, cor azul, ponta média aproximadamente 1,0
mm, tinta de secagem rapida, corpo transparente ou similar, caixa com
50 unidades)

CX

200

14

CANETA ESFEROGRAFICA NA COR PRETA C/ 50 UNIDADES
(Caneta esferografica, cor preta, ponta média aproximadamente 1,0
mm, tinta de secagem rapida, corpo transparente ou similar, caixa com
50 unidades.)

CX

100

15

CANETA ESFEROGRAFICA NA COR VERMELHA C/ 50 UNIDADES
(Caneta esferografica, cor vermelha, ponta média aproximadamente
1,0 mm, tinta de secagem rapida, corpo transparente ou similar, caixa
com 50 unidades)

CX

100

16

CANETA HIDROCOR PONTA FINA NA COR PRETA (Caneta
hidrografica, ponta fina, cor preta, tinta a base de agua, adequada para
escrita e desenhos em papel)

UND

300

17

CANETA HIDROCOR PONTA GROSSA NA COR PRETA (Caneta
hidrografica, ponta grossa, cor preta, tinta a base de agua, adequada
para trabalhos escolares e marcacgoes.)

UND

300

18

CANETA MARCA TEXTO COR AMARELA COM 12 UNIDADE
(Caneta marca-texto, cor amarela fluorescente, ponta chanfrada, tinta
de boa pigmentagao, caixa com 12 unidades.)

CX

200

19

CANETA MARCA TEXTO COR VERDE COM 12 UNIDADE (Caneta
marca-texto, cor verde fluorescente, ponta chanfrada, tinta de boa
pigmentacgdo, caixa com 12 unidades.)

CX

200

20

CANETA MARCA TEXTO COR ROSA COM 12 UNIDADE (Caneta
marca-texto, cor rosa fluorescente, ponta chanfrada, tinta de boa
pigmentagdo, caixa com 12 unidades.)

CX

200

21

CANETA MARCADOR PERMANENTE CD/DVD 1.0 MM NA COR
PRETA COM 12 UNID

CX

100

22

CARTOLINA GUARCHE 48X66 CARTAO 100% FIBRA RECICLADA
(Caneta marcador permanente para CD/DVD, ponta aproximadamente
1,0 mm, cor preta, tinta permanente, caixa com 12 unidades.)

UND

500
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23

CARTOLINA SIMPLES (Cartolina escolar, papel de boa gramatura,
aproximadamente 48 x 66 cm, cores variadas.)

UND

3000

24

CLIPS N° 2/0- NIQUELADO (confeccionado em arame metalico
niquelado, resistente a oxidagao.)

CX

500

25

CLIPS N° 3/0- NIQUELADO ((confeccionado em arame metalico
niquelado, resistente a oxidagao.)

CX

500

26

CLIPS N° 4/0- NIQUELADO (confeccionado em arame metélico
niquelado, resistente a oxidacao.)

CX

500

27

CLIPS N° 6/0- NIQUELADO (confeccionado em arame metalico
niquelado, resistente a oxidagao.)

CX

500

28

COLA BRANCA, COMPOSICAO ACETADO DE POLVINILHA 90G
(liquida, adesivo a base de acetato de polivinila (PVA), lavavel, ndo
toxica, embalagem com aproximadamente 90 g)

UND

300

29

COLA EM BASTAO FINO (Cola em bastéo, formato fino, aplicacdo
limpa e uniforme, adequada para papel, cartolina e trabalhos
escolares.)

UND

400

30

COLA GLITER NAO ATOXICA PARA USO EM PAPEL

UND

200

31

COLA PARA ISOPOR COM 90 GR (Cola especifica para isopor/EPS,
embalagem com aproximadamente 90 g, adequada para trabalhos
escolares e artesanais.)

UND

100

32

CORDAO DE IDENTIFICAGAO, tipo: dupla face girassol / quebra
cabecga (autismo), material: fita acetinada, mosquetéo, costura e trava
de plastico, dimensao: comprimento: 50cm, largura: 2cm (cordao de
identificacdo dupla face, estampas girassol/quebra-cabecga (autismo),
confeccionado em fita acetinada, com mosquetédo, costura e trava
plastica, comprimento aproximado de 50 cm e largura de 2 cm.)

UND

300

33

CORRETIVO LIQUIDO BRANCO (Corretivo liquido branco, de
secagem rapida, para corregcao de escrita, com aplicador, embalagem
apropriada para uso escolar e escritério.)

UND

500

34

DUREX GRANDE (Fita adesiva transparente, rolo grande, com boa
aderéncia, indicada para fechamento, fixagao e pequenos reparos.)

UND

500

35

DUREX PEQUENO (Fita adesiva transparente, rolo pequeno, com boa
aderéncia, indicada para trabalhos escolares e uso geral.)

PCT

500

36

ELASTICO N°18 (Elastico de borracha n® 18, resistente e flexivel,
indicado para organizacao e agrupamento de documentos e materiais.)

UND

5000

37

ENVELOPE MADEIRA GRANDE (Envelope tipo saco, confeccionado
em papel kraft/madeira, tamanho grande, com aba para fechamento,
adequado para documentos.)

UND

5000

38

ENVELOPE MADEIRA MEDIO (Envelope tipo saco, confeccionado em
papel kraft/madeira, tamanho médio, com aba para fechamento)

UND

5000

39

ENVELOPE MADEIRA PEQUENO (Envelope tipo saco,
confeccionado em papel kraft/madeira, tamanho pequeno, com aba
para fechamento.)

UND

5000
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40

ENVELOPE OURO GRANDE (Envelope em papel tipo ouro/kraft,
tamanho grande, com aba para fechamento e adequado para
documentos e correspondéncias.)

UND

5000

41

ENVELOPE OURO MEDIO (Envelope em papel tipo ouro/kraft,
tamanho médio, com aba para fechamento.)

UND

5000

42

ENVELOPE OURO PEQUENO (Envelope em papel tipo ouro/kraft,
tamanho pequeno, com aba para fechamento.)

UND

100

43

ESTILETE PEQUENO (Estilete pequeno, corpo plastico resistente,
lamina retratil e sistema de travamento, adequado para cortes em papel
e materiais leves.)

UND

1000

44

EVA CORES VARIADAS 1,5MM 40X48CM (Folha de EVA simples,
espessura aproximada de 1,5 mm, medindo 40 x 48 cm, cores
variadas, flexivel e adequada para trabalhos artesanais e escolares)

UND

300

45

EXTRATOR DE GRAMPOS (Extrator de grampos tipo alicate,
confeccionado em metal ou material resistente, com cabo anatémico,
adequado para remogao de grampos.)

UND

300

46

FITA ADESIVA MARRON MEDINDO 45MMX50M (Fita adesiva
marrom, largura aproximada de 45 mm e comprimento de 50 m, boa
resisténcia e aderéncia, indicada para fechamento de caixas e
embalagens.)

UND

300

47

FITA ADESIVA TRANSPARENTE, MEDINDO 45MMX50M (Fita
adesiva transparente, largura aproximada de 45 mm e comprimento de
50 m, com boa aderéncia e resisténcia.)

UND

500

48

FITA GOMADA 38/40 (Fita gomada para embalagem, largura
aproximada de 38 a 40 mm, com adesivo ativado por agua, indicada
para fechamento de caixas com grande resistencia.)

CX

100

49

GlZ DE CERA COM 12 CORES (Giz de cera escolar, atéxico, cores
variadas, formato anatémico, caixa com 12 cores.)

UND

100

50

GRAMPEADOR P/ATE 100 FLS (Grampeador de mesa reforgado,
capacidade para grampear até 100 folhas, estrutura resistente, com
mecanismo de facil acionamento.)

UND

100

51

GRAMPEADOR PARA ATE 50 FOLHAS TAM GRAM 26/6
(Grampeador de mesa, capacidade para até 50 folhas, compativel com
grampos 26/6, estrutura resistente e cabo anatémico.)

CX

2000

52

GRAMPOS 26/6 (Grampos galvanizados ou niquelados, tamanho 26/6,
resistentes a oxidagao, para uso em grampeadores compativeis.)

CX

300

53

LAPIS COLEGAO HIDROCOR CX 12 CORES (Conjunto de
canetas/lapis hidrocor, cores variadas, tinta lavavel e nao toxica, caixa
com 12 cores.)

CX

300

54

LAPIS DE MADEIRA N° 02 COM 12 UNID (Lapis de madeira n° 02,
grafite de boa qualidade, corpo sextavado ou redondo, caixa/conjunto
com 12 unidades.)

UND

500
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55

LIVRO ATA COM 100 FOLHAS (Livro ata, capa dura, contendo 100
folhas pautadas e numeradas, adequado para registros de reunides e
ocorréncias.)

UND

500

56

LIVRO ATA COM 200 FOLHAS (Livro ata, capa dura, contendo 200
folhas pautadas e numeradas, adequado para registros oficiai)

UND

200

57

LIVRO DE PONTO (Livro para controle de frequéncia/ponto, capa
resistente, folhas pautadas e campos apropriados para registro de
entrada, saida e assinatura)

UND

200

58

LIVRO PROTOCOLO-CAPA DURA (Livro protocolo com capa dura,
folhas pautadas e numeradas, destinado ao registro e controle de
documentos recebidos e expedidos.)

UND

200

59

LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDENCIA COM 50 FOLHAS
(Livro para protocolo de correspondéncias, contendo 50 folhas, capa
resistente, campos para numero, data, remetente, destinatario e
observacgoes.)

UND

2000

60

MARCADOR DE PAGINAS DE PAPEL , AUTOADESIVAS ,
REMOVIVEIS COM 04 BLOCOS CORES SORTIDAS 76MMX15MM
(Marcadores de paginas em papel, autoadesivos e removiveis, com 04
blocos em cores sortidas, medindo aproximadamente 76 x 15 mm.)

CX

1000

61

MASSA DE MODELAR. ESPECIFICAGAO: ATOXICA QUE NAO
ESFARELA, EM CAIXA DE 500 GRS COLORIDOS. (Massa de
modelar atdéxica, macia, que nao esfarela, em cores variadas,
embalagem com aproximadamente 500 g.)

PCT

500

62

PAPEL ADESIVO FOTOGRAFICO COM 20 FOLHAS (Papel
fotografico autoadesivo, compativel com impressao a jato de tinta,
acabamento apropriado para fotografias e imagens, pacote com 20
folhas.)

UND

1000

63

PAPEL CAMURCA (Papel camurca para trabalhos escolares e
artesanais, textura aveludada, cores variadas.)

UND

3000

64

PAPEL MADEIRA DIMENSOES 96X66 CM (Papel tipo madeira/kraft,
medindo aproximadamente 96 x 66 cm, resistente, indicado para
cartazes, embalagens e trabalhos diversos.)

CX

600

65

PAPEL OFICIO A4 (Papel para impressao e copia, formato A4, 210 x
297 mm, 759, branco, adequado para impressoras e copiadoras.)

PCT

200

66

PAPEL PESO 40 C/50 (Papel com gramatura aproximada de 40 g/m?,
pacote com 50 folhas, indicado para trabalhos e impressdes leves.)

PCT

200

67

PAPEL PESO 60 C/50 (Papel com gramatura aproximada de 60 g/m?,
pacote com 50 folhas, indicado para trabalhos e impressoes.)

UND

500

68

PASTA ABA ELASTICA PLASTICO OFICIO PCT C 10 (Pasta plastica
tamanho oficio, com abas e fechamento por elastico, resistente, pacote

com 10 unidades.)

UND

100
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69

PASTA CATALOGO A4 (Pasta catalogo formato A4, capa plastica
resistente, com envelopes plasticos internos para acondicionamento e
organizagao de documentos.)

UND

1000

70

PASTA CLASSIFICADORA CARTAO DUPLO (Pasta classificadora
confeccionada em cartdo duplo resistente, com divisérias/abas para
organizagao de documentos.)

UND

5000

71

PASTA REGISTRADORA DE A/Z. Especificacdo: dorso largo, com
orificio reforcado com ilhés em pvc, capa dura com tratamento
superficial plastificado em ambas as faces. Ferragem de dois ganchos
com tratamento superficial niquelado. Fixador interno em pvc. (pasta
registradora a/z, dorso largo, com orificio reforgcado com ilhds em pvc,
capa dura com tratamento superficial plastificado em ambas as faces,
ferragem de dois ganchos niquelada e fixador interno em pvc.)

PCT

100

72

PASTA SANFONADAA FORMATO A4 (Pasta sanfonada formato A4,
confeccionada em plastico resistente, com multiplas divisérias internas
e fechamento adequado para organizagéo de documentos.)

UND

1000

73

PASTA SUSPENSA MARMORIZADA EM PAPELAO (confeccionada
em papeldo marmorizado, com hastes para suspensao e visor para
identificacdo, adequada para arquivos)

UND

100

74

PASTA GRAMPO (Pasta para documentos com sistema de fixagao por
grampo, confeccionada em material resistente, adequada para
organizacao de folhas.)

UND

200

75

PERFURADOR DE PAPEL PARA 50 FOLHAS (Perfurador de papel
de dois furos, capacidade aproximada para 50 folhas, estrutura
metalica ou reforcada, com depdsito para residuos.)

UND

200

76

PERFURADOR PARA PAPEL PARA 20 FOLHAS (Perfurador de
papel de dois furos, capacidade para aproximadamente 20 folhas, com
estrutura resistente e depdsito para residuos.)

PCT

100

77

PILHA TIPO AA C/2 (Pilhas alcalinas tamanho AA, tensdo nominal de
1,5 V, pacote com 2 unidades, adequadas para equipamentos
eletrénicos.)

PCT

100

78

PILHA TIPO AAA C/2 (Pilhas alcalinas tamanho AAA, tensdao nominal
de 1,5 V, pacote com 2 unidades, adequadas para equipamentos
eletrénicos.)

CX

200

79

PINCEL ATOMICO NA COR AZUL CX COM 12 (Pincel marcador
atdbmico, cor azul, ponta resistente, tinta permanente, caixa com 12
unidades)

CX

200

80

PINCEL ATOMICO NA COR PRETA CX COM 12 (Pincel marcador
atébmico, cor preta, ponta resistente, tinta permanente, caixa com 12
unidades).

CX

200

81

PINCEL ATOMICO NA COR VERMELHA CX COM 12 (Pincel
marcador atébmico, cor vermelha, ponta resistente, tinta permanente,

caixa com 12 unidades.)

UND

50
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82

PINCEL ESCOLAR N°12 (Pincel escolar n® 12, cabo resistente, cerdas
macias e adequadas para pintura e atividades escolares.)

UND

50

83

PINCEL ESCOLAR N° 14 (Pincel escolar n® 14, cabo resistente, cerdas
macias, adequado para pintura em papel e telas.)

UND

50

84

PINCEL ESCOLAR N° 20 (Pincel escolar n® 20, cabo resistente e
cerdas adequadas para pintura e trabalhos artesanais.)

UND

120

85

PISTOLA DE COLA QUENTE GRANDE (Pistola elétrica para cola
quente, tamanho grande, alimentagao bivolt ou compativel com rede
elétrica local, com suporte e sistema de aquecimento.)

UND

100

86

PORTA UTENSILHOS EM ACRILICO (PORTA CANETAS, SIMPLES
E LEMBRETES) (Porta-utensilios confeccionado em acrilico
transparente, para organizacdo de canetas, lapis, pequenos objetos e
lembretes.)

UND

100

87

PRANCHETAS EM MDF (Prancheta confeccionada em MDF,
superficie lisa e resistente, com presilha metalica para fixacdo de
folhas)

UND

100

88

PRANCHETAS OFICIO EM ACRILICO FUME (Prancheta tamanho
oficio, confeccionada em acrilico na cor fumé, com presilha metalica
superior para fixagao de documentos.)

CX

200

89

PRENDEDOR DE PAPEL PRETO 25 MM CAIXA COM 12 (Prendedor
tipo binder clip, tamanho 25 mm, cor preta, resistente, caixa com 12
unidades)

CX

200

90

PRENDEDOR DE PAPEL PRETO 41 MM CAIXA COM 12 (Prendedor
tipo binder clip, tamanho 41 mm, cor preta, resistente, caixa com 12
unidades)

CX

200

91

PRENDEDOR DE PAPEL PRETO 51 MM CAIXA COM 12 (Prendedor
tipo binder clip, tamanho 51 mm, cor preta, resistente, caixa com 12
unidades)

UND

300

92

PRESILHA DE PLATICO PARA CRACHA INFANTIL (Presilha
plastica para fixagdo de cracha infantil, leve, resistente e adequada
para uso em corddes de identificagao.)

UND

25

93

QUADRO BRANCO COM MEDIDAS DE 1,50X1,00 (Quadro branco,
medindo aproximadamente 1,50 x 1,00 m, superficie branca brilhante,
apagavel, propria para marcador de quadro branco, com moldura
resistente.)

UND

50

94

QUADRO BRANCO ESCOLAR BRILHANTE COM MEDIDAS DE
2,50X1,20 (Quadro branco escolar, medindo aproximadamente 2,50 x
1,20 m, superficie brilhante prépria para escrita com marcador, moldura
resistente e sistema adequado de fixagéo.)

UND

500

95

REGUA DE ALUMINIO PARA USO ESCOLAR/ESCRITORIO COM
30CM (Régua confeccionada em aluminio, medindo 30 cm, graduacé&o
milimetrada, resistente e adequada para uso escolar e de escritério.)

UND

250
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96

TELA PARA PINTURA 20X30 (Tela para pintura, medindo
aproximadamente 20 x 30 cm, tecido préprio para pintura, esticado
sobre estrutura rigida de madeira.)

UND

200

97

TESOURA COM CABO “8” COM 21CM (Tesoura com cabo
anatdbmico tipo “8”, comprimento aproximado de 21 cm, laminas
resistentes e apropriada para uso geral.)

UND

100

98

TESOURA DE INOX (Tesoura confeccionada em ago inoxidavel,
lAminas resistentes e cabo anatémico, adequada para corte de papel e
materiais diversos.)

UND

200

99

TESOURA ESCOLAR SEM PONTA (Tesoura escolar com pontas
arredondadas, laminas resistentes e cabo plastico anatémico, indicada
para atividades escolares.)

CX

500

100

TINTA GUARCCHE COM 06 CORES 15 ML (Tinta guache escolar,
atoxica, lavavel, soluvel em agua, conjunto com 6 cores, frascos de
aproximadamente 15 ml.)

UND

300

101

TINTA PARA CARIMBO COR PRETA (Tinta para almofada de
carimbo, cor preta, adequada para reabastecimento de almofadas e
carimbos, com boa definicdo da impressao.)

CX

100

102

TINTA PARA PINTURA A DEDO (Tinta para pintura a dedo, atoxica,
lavavel, cores variadas, indicada para atividades escolares e
artisticas.)

UND

250

103

TINTA SPRAY COM 350 ML (Tinta spray, embalagem com
aproximadamente 350 ml, de boa cobertura e aderéncia, indicada para
pintura de diferentes superficies, em cores variadas.)

ROL

50

104

TNT. (Tecido n&o tecido (TNT), gramatura minima de 0,20 g/m?, largura
aproximada de 1,40 m, rolo com 60 metros, diversas cores, adequado
para trabalhos escolares, decoracgao e eventos.)

UND

350

2.2. Quanto a subcontratagao, ndo sera admitida a subcontratagao do objeto licitatorio.

2.3. Sera admissivel a fusdo, cisao ou incorporacdo da contratada com/em outra

pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de

habilitacdo exigidos no contrato original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢gdes do

contrato; ndo haja prejuizo a execugédo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da

Administragéo a continuidade do contrato.
2.4. A CONTRATADA deve estar em conformidade com a Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), uma vez que o tratamento

de dados pessoais eventualmente envolvidos limita-se ao estritamente necessario para a

execucgao do objeto contratado e para o cumprimento de obrigagdes legais e administrativas da

Administracéo Publica.

E-mail: prefeituramarcelinovieira@gmail.com Telefone: 3385-2070
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2.5. Todas as trocas de dados e informagdes entre a Contratada e o Municipio de
MARCELINO VIEIRA serdo efetuadas por métodos seguros, modernos e devidamente
protegidos de forma a garantir o sigilo, a veracidade e a autenticidade da origem dos dados e
das informacdes, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal.

2.6. O contrato devera ter duracéo inicial de 12 meses.

3 - FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA CONTRATAGAO

3.1. A contratacdo de empresa especializada para a prestagao de servigos graficos
mostra-se necessaria para atender, de forma continua e eficiente, as demandas
administrativas, institucionais e operacionais do Municipio de Marcelino Vieira-RN.

3.2. A Administragao Publica Municipal necessita, rotineiramente, de materiais graficos
para o adequado funcionamento de suas secretarias e setores, tais como: Receituarios, taldes
de receitas, fichas de solicitagdo de atendimentos, fichas de pronto atendimento, cartdes de
vacinas, capas para processos administrativos, bilhetes de passagens.

3.3 Ressalta-se que o Municipio ndo dispde de estrutura propria, equipamentos
adequados, mao de obra especializada e insumos necessarios para a produgao desses
materiais em grande quantidade com a qualidade, padronizagcdo e volume exigidos. A
manutencdo de um parque grafico proprio acarretaria custos elevados com aquisicao de
equipamentos, manutencao, reposi¢cao de suprimentos e capacitacao de pessoal, tornando-se
economicamente inviavel.

3.4. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada permite a obtencado de
materiais graficos com qualidade técnica, padronizagao visual, cumprimento de prazos e
adequacgao as normas vigentes, garantindo eficiéncia, economicidade e melhor aplicagado dos
recursos publicos. Além disso, possibilita maior flexibilidade no atendimento das demandas,
conforme as necessidades especificas de cada secretaria municipal.

3.5. Portanto, a contratagdo € imprescindivel para assegurar o suporte adequado as
atividades administrativas e as politicas publicas desenvolvidas pelo Municipio de Marcelino
Vieira-RN, contribuindo para a transparéncia, a comunicacao institucional e a efetiva prestacao
de servigos a populagéo..

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Além dos requisitos constantes neste termo de referéncia, os requisitos da

contratagcdo abrangem o seguinte:
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4.1.2. A empresa devera apresentar toda a documentacao necessaria a habilitacéo,

bem como:

4.1.3. Habilitagdo técnica: Além da habilitacdo juridica, qualificacdo econdmico-
financeira e regularidade fiscal, conforme determina a legislagéo, sera considerada
habilitada no certame, além das exigéncias administrativas e legais especificadas
neste termo de referéncia, a empresa que apresentar. atestado de capacidade

técnica.

4.1.3. Qualificagcdo econdmica-financeira: A empresa devera apresentar as
condicbes de habilitagcdo econbémico-financeira nos seguintes termos: Certidao

negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante;

4.1.4. A empresa devera apresentar atestado de capacidade técnica que comprove

a sua qualificacao de acordo com objeto do certame.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Todos os servigos deverao ser fornecidos dentro dos prazos postos pela legislacéao
vigente controlados pelo controle interno e controle externo. Sem causar mora a administragao
publica municipal ou a esta vier causar prejuizos administrativos.

5.2. Prestar suporte a Contratante quando esta informar necessidades especificas
referentes ao objeto.

5.3. Os servigos deverao ser entregues no prazo maximo de 5 dias Uteis, caso haja
servigo de urgéncia o prazo é de até 24h.

5.4. A CONTRATADA deve estar em conformidade com a Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), uma vez que o tratamento
de dados pessoais eventualmente envolvidos limita-se ao estritamente necessario para a
execucgao do objeto contratado e para o cumprimento de obrigagdes legais e administrativas da
Administragao Publica.

5.5. Todas as trocas de dados e informagdes entre a Contratada e o Municipio de
MARCELINO VIEIRA serdo efetuadas por métodos seguros, modernos e devidamente
protegidos de forma a garantir o sigilo, a veracidade e a autenticidade da origem dos dados e

das informacdes, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal.

Palacio Jodo Medeiros - CNPJ: 08.357.618/0001-15 - Cel José Marcelino, N° 109 - Centro, CEP: 59970-000
E-mail: prefeituramarcelinovieira@gmail.com Telefone: 3385-2070



Y PREFEITURA

" MARCELINO
VIEIRA

Mais trabalho por nossa gente Pag 12 de 20

SEAD

Secretaria M. de
Administragao

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a realizagcdo da entrega do item, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a

regularizacao de falhas ou defeitos observados.

6.2. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 120 da Lei n° 14.133, de 2021.

6.3. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagcédo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis.
6.4. Sdo obrigacdes da Contratante:

6.4.1-Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de

Referéncia e seus anexos;

6.4.2-Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
produtos recebidos provisoriamente com as especificagées constantes do
Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento
definitivo;

6.4.3-Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,

reparado ou corrigido;

6.4.5-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da

Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;

Palacio Jodo Medeiros - CNPJ: 08.357.618/0001-15 - Cel José Marcelino, N° 109 - Centro, CEP: 59970-000
E-mail: prefeituramarcelinovieira@gmail.com Telefone: 3385-2070



Y PREFEITURA
SEAD

" ]
Secretaria M. de MARCELINO
Administragio VIEIRA

Mais trabalho por nossa gente Pag 13 de 20
6.4.6- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de

Referéncia e seus anexos;

6.4.7-A Administracdo nao respondera por quaisquer COmpromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execucao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.
6.5 Sao obrigacdes da contratada:

6.5.1-A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo
de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como
exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita

execucgao do objeto e, ainda:

6.5.2- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo maximo

de 48 horas, os servigos com falhas, erros ou incompletos.;

6.5.3- Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

6.5.4-Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e

qualificagcéo exigidas no certame licitatorio;
6.5.5-Indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato.

7 - DO PAGAMENTO
7.1. O pagamento sera realizado, obedecendo a ordem cronolégica da fonte de recurso
informada na ordem de servico a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de
ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
7.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao

contratante atestar a execug¢ao do objeto do contrato.
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7.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on- line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagcao mencionada no 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

7.5. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impecga a liquidacao da despesa, como, por exemplo,
obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagédo da
situacao, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

7.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.7. O pagamento sera efetuado pela Prefeitura Municipal de Marcelino Vieira/RN em
até 30 dias corridos contados da apresentagdo da Nota Fiscal, fatura ou documento
equivalente, acompanhado de regularidade fiscais, assim definidos nos termos da Resolugao
n° 011/2024 TCE/RN, assim como da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de 2022 que
versam sobre a ordem cronologica de pagamento;

7.8. O pagamento sera creditado em conta bancaria, por meio de transferéncia
eletronica de valores em favor da empresa CONTRATADA, conforme indicado na Nota Fiscal,
devendo, para isso, ficar explicito o nome do banco, agéncia, localidade e numero da conta
corrente em que devera ser efetivado o crédito;

7.9. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa,
esta sera devolvida a CONTRATADA, e o pagamento ficara pendente até que ela providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizagao da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer
Onus para a Prefeitura Municipal de Marcelino Vieira/RN;

7.10. A nota fiscal/fatura devera ser acompanhada das seguintes certiddes:
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a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certidao
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido
expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e Receita Federal
do Brasil, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa;
b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, comprovada mediante o fornecimento de Certiddo de Quitagao
de Tributos Administrados pela Secretaria da Fazenda;
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante;
d) Prova de Regularidade de recolhimento de fundo de Garantia por tempo
de Servico - FGTS, comprovada através de apresentacdo do certificado
fenecido pela Caixa Econ6mica Federal;

e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT.

7.11. O pagamento sera efetuado de acordo com a Resolugéo n° 028/2020 - TCE/RN,
subsidiada pela Lei n° 14.133/21, obedecendo a ordem cronolégica dos credores cujas
despesas ja foram liquidadas.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA ELETRONICO.

8.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista

8.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacado de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

8.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagao de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual,

8.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

8.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar Estadual n® 675, de 2020 e Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

8.3 - Nos termos dos arts. 17, § 3° 41, |l e 42, § 2° da Lei n® 14.133, de
2021, a Administragao solicitara ao licitante mais bem classificado, apds o julgamento e
antes da celebragdo do contrato, a apresentagao de amostra(s) do(s) item(ns) licitado(s),
para analise e avaliagcao da conformidade da proposta com as especificacdes constantes

deste Termo de Referéncia.

8.3.1-A solicitacao de amostra, sera formalmente comunicada ao licitante,

que dispora de prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis para atendé-la.

8.3.2-Os custos decorrentes do fornecimento da amostra, seu transporte e

eventuais testes correrdo exclusivamente por conta do licitante.
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8.3.3-A ndo apresentacdo da amostra no prazo estipulado ou a
constatacdo de sua ndo conformidade com as especificacbes técnicas e qualitativas
exigidas implicara a desclassificagdo do licitante, ocasionando a convocagao do licitante
classificado em subsequente posi¢cao, conforme disposto no edital.

8.3.4-No interesse da Administracdo, as amostras fornecidas poderao ser
submetidas a analise de instituicdo com reputagao ético-profissional na especialidade,
previamente indicada em ata ou no instrumento convocatorio, conforme previsto no art. 42,
§ 3° da Lei n® 14.133/2021.

9 - DAS PENALIDADES
9.1. O nao cumprimento das condi¢des estipuladas neste Termo de Referéncia

implicara na adogdo de medidas e penalidades previstas no artigo 156 da Lei 14.133/2021, de
1° de abril de 2021.

10 - DA ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento Geral do Municipio.

10.2. Para tal, o processo deve ser encaminhado ao Departamento de Or¢gamento e
Finangas do Municipio de Marcelino Vieira para que indicara a dotagao orgamentaria de acordo

com o escopo em questao.

10.3. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

11 - SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1 Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n® 14,133, de 2021,

a Contratada que:

11.1.1-Der causa a inexecucgao total ou parcial de qualquer das obrigacdes

assumidas em decorréncia da contratacio;

11.1.2 -N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;
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11.1.3-Nao celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagao

exigida dentro do prazo;

11.1.4-Ensejar o retardamento da execugao ou entrega do objeto sem

motivo justificado;

11.1.5-Apresentar declaragdo ou documentagcdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracao falsa durante a licitagcdo ou a execugao do

contrato;

11.1.6-Fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execugédo do

contrato;

11.1.7-Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer

natureza;
11.1.8 -Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.9- Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

11.2 Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

11.2.1-Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao

acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

11.2.2-Multa moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de R$ 50,00

(cinquenta reais);

11.2.3-Multa compensatdria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do

contrato, no caso de inexecugao total do objeto;

11.2.4-Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a

obrigacao inadimplida;
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11.2.5-Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica

opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

11.2.6-Impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Uniao
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco

anos,

11.2.7-A Sancado de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também € aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como

infracdo administrativa no subitem 15.1 deste Termo de Referéncia.

11.2.8-Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracédo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a

Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

11.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n° 14.133, de

2021, as empresas ou profissionais que:

11.3.1 - Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio

dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

11.3.2-Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacao;
11.3.3-Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a

Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

11.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o

procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

11.5 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do municipio, ou deduzidos da garantia, ou

ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa do Municipio e cobrados judicialmente.
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11.6 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagcdo enviada pela autoridade

competente.

11.7 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cédigo Civil.

11.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levara em consideragcao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administrag&o, observado o principio da proporcionalidade.

11.9 Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauragao

de investigagao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

11.10 A apuracédo e o julgamento das demais infracbes administrativas nédo
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da

Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.11 O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao
Publica Municipal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a

participagcado de agente publico.
11.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Marcelino Vieira/RN, 29 de setembro de 2026

SoOnia Maria Fernandes de Lima
Secretario Municipal de Administragao
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