ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE MARTINS

TERMO DE REFERENCIA

1.0.D0 OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA LOCACAO DE SOFTWARES DE GESTAO, INCLUINDO TREINAMENTO PRESENCIAL E
SUPORTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
DE MARTINS-RN, CONFORME ESPECIFICACOES DO TERMO DE REFERENCIA.

1.2.A contratagdo do servigo, objeto deste termo de referéncia, devera considerar os seguintes
normativos: Lei Federal n® 14.133, de 1° de Abril de 2021; Lei Complementar n°® 123, de 14 de
Dezembro de 2006; e legislacdo pertinente, consideradas as alteragbes posteriores das referidas
normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratagéo:

2.1.1.A contratagdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
especificagdes técnicas e informagdes complementares que o acompanham, quando for o caso,
justifica-se: Pela necessidade da devida efetivagdo de servigo para suprir demanda especifica —
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO DE SOFTWARES DE GESTAO, INCLUINDO
TREINAMENTO PRESENCIAL E SUPORTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DE MARTINS-RN, CONFORME ESPECIFICACOES DO TERMO
DE REFERENCIA -, considerada oportuna e imprescindivel, bem como relevante medida de
interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento de agbes continuadas para a
promogao de atividades pertinentes, visando a maximizagéo dos recursos em relagao aos objetivos
programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento
aprovadas.

2.2.Para a estimativa de quantitativo:

2.2.1.0 quantitativo e a respectiva unidade da presente contratagdo em fungéo do servigo delineado
e utilizacdo provaveis, foram devidamente definidos mediante observancia a previsdo da demanda a
ser atendida e possiveis alteragcbes em decorréncia das atividades a serem desenvolvidas e seus
desdobramentos, bem como considerando o orgamento disponivel e ainda a sequéncia historica da
realizagao de despesas semelhantes, quando existente.

3.0. DA PARTICIPACAO

O licitante que se interessar em participar do referido certame devera efetuar cadastro junto a
Comissao de Contratacdes no prazo de até 48 hs (quarenta e oito horas), evitando assim participacao
de proponentes inidoneos e desconhecidos no mercado regional, sendo que este fato nédo
impossibilita a participagdo de empresas desconhecidas, € novas que se enquadrem no objeto



mencionado neste termo, apds realizagdo do cadastro junto a Comisséo de Contratagdes desta
edilidade.

As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratacdo sao:

cODIGO DESCRIGAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE

1 SERVICOS DE LOCAGAO E MANUTENCAO DE SOFTWARE MES 12
DE FOLHA DE PAGAMENTO (INCLUSO CONTRACHEQUE
ONLINE E PORTAL DA TRANSPARENCIA) COM INSTALACAO
E TREINAMENTO DE SERVIDORES PARA MANUSEIO DO
SOFTWARE LOCADO

2 SERVICOS DE LOCACAO E MANUTENGAO DE SOFTWARE MES 12
DE PATRIMONIO COM INSTALACAO E TREINAMENTO DE
SERVIDORES PARA MANUSEIO DO SOFTWARE LOCADO

4.0.00 TRATAMENTO DIFERENCIADO PARA ME/EPP

4.1.Na referida contratacdo serd concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, nos limites previstos da Lei 123/06, consideradas as
hipoteses e condigdes determinadas no Art. 4°, da Lei 14.133/21; inclusive nos termos das
disposicdes contidas nos Arts. 47 e 48, por estar presente a excegao prevista no inciso IV, do Art. 49,
da Lei 123/06: Licitagao dispensavel - Art. 75, Il, da Lei 14.133/21.

4.2 No processo, portanto, deverd ser considerado preferencialmente apenas os executantes
enquadrados como Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, nos termos da
legislagdo vigente.

5.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar o pagamento relativo ao objeto contratado efetivamente realizado, de acordo com as
clausulas do respectivo contrato ou outros instrumentos habeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratagdo, nos termos do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto a qualidade dos produtos
ou servigos, exercendo a mais ampla e completa fiscalizagéo, o que nao exime o Contratado de suas
responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os dnus e obrigagdes concernentes a legislacao fiscal, civil,
tributaria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razéo da execugédo do objeto contratado.
6.2.Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os materiais ou servigos que apresentarem
defeitos, alteragdes, imperfeicdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda que constatados somente ap6s o recebimento ou pagamento.
6.3.Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagdo, salvo mediante prévia e
expressa autorizacdo do Contratante.

6.4.Manter, durante a vigéncia do contrato ou outros instrumentos habeis, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de regularidade e qualificacao exigidas no respectivo



processo de contratagdo direta por Dispensa de Licitagdo, conforme o caso, apresentando ao
Contratante os documentos necessarios, sempre que solicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou a
documentacao de regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrugéo do referido processo de
contratagéo direta.

6.6.Executar todas as obrigacdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica vigente,
enquadrando-se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas
correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragéo, as disposi¢cdes dos Arts. 115 a 123 da
Lei 14.133/21.

6.8. A contratada ou o representante da empresa tera que se fazer presente para exercer o
treinamento do uso dos softwares junto aos servidores durante o horério de expediente, sanando
duvidas e demandas.

6.9. A empresa detentora da licenca dos softwares tera que exercer atendimento de suporte 24 h
(vinte e quatro horas) sempre que necessario podendo ser de forma remota.

7.0.00S PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execucao do objeto desta contratacdo e que admite prorrogacao nas
condi¢des e hipdteses previstas na Lei 14.133/21, estd abaixo indicado e sera considerado da
assinatura do Contrato ou equivalente:

7.1.1.Inicio: Imediato;

7.1.2.Conclusao: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratagao sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipoteses e nos termos
dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21, especialmente as disposi¢des do Art. 107, por tratar-se a
presente contratacdo, de servigo continuo.

8.0.00 REAJUSTAMENTO EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s precos contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano.

8.2.Dentro do prazo de vigéncia da contratagdo e mediante solicitagcdo do Contratado, os precos
poderé&o sofrer reajuste apds o interregno de um ano, na mesma proporgao da variagéo verificada no
IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do orcamento estimado, exclusivamente para
as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4.No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica o Contratado obrigado a apresentar
meméria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

8.5.Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
8.6.Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢ao, o que vier a ser determinado pela legislagéo
entao em vigor.

8.7.Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.8.0 registro da variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos podera ser
realizado por simples apostila.



8.9.0 prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio econémico—financeiro, quando
for o caso, sera de até um més, contado da data do fornecimento da documentagéo comprobatéria
do fato imprevisivel ou previsivel de consequéncia incalculavel, observadas as disposi¢des dos Arts.
124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.00 PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancia as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposicdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da seguinte
maneira: Para ocorrer no prazo de até trinta dias, contados do periodo de adimplemento, mediante
apresentacdo de nota fiscal, devidamente atestada por pessoa autorizada, juntamente com as
certiddes:

e Certificado de Regularidade (CRF) perante o FGTS emitido pela Caixa Econémica Federal;

e Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o emitida pela Secretaria da Receita
Federal;

e Certiddo Negativa de Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a
empresa for sediada;

o Certiddo Negativa quanto aos Tributos Municipais da sede do licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

o Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) fornecida pela Justi¢ca do Trabalho.

10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICAGAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.Se necessaria a verificacdo da qualificagdo técnica e econémico-financeira do fornecedor, a
documentacao essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, sera restrita aquela
definida nos Arts. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

10.2.Salienta-se que a documentacdo relacionada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o objeto eventualmente pactuado, dividida em
habilitagéo juridica; qualificagao técnico-profissional e técnico-operacional; habilitagdes fiscal, social
e trabalhista; e habilitagdo econdmico-financeira; podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas
contratacdes em valores inferiores a um quarto do limite para dispensa de licitagdo para compras em
geral, conforme as disposigdes do Art. 70, do mesmo diploma legal.

11.0.D0 CRITERIO DE ACEITAGCAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente contratacédo e observadas as condi¢des de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condigdes para receber o seu objeto pelo Contratante obedeceréo,
conforme o caso, as disposic¢des do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisdrio, se dara
pelas partes, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, até 15 (quinze)
dias da comunicacao escrita do Contatado. No caso do termo detalhado de recebimento definitivo,
sera emitido e assinatura pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de observacao ou vistoria,
que comprove o0 atendimento das exigéncias contratuais, ndo podendo esse prazo ser superior a 90
(noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados.

12.0.D0S PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO

12.1.Serdo designados pelo Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar a
sua execugao, respectivamente, permitida a contratacao de terceiros para assisténcia e subsidio de
informacOes pertinentes a essas atribuigdes.



13.0.DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 fornecedor ou 0 Contratado sera responsabilizado administrativamente, facultada a defesa no
prazo legal do interessado, pelas infragdes previstas no Art. 155, da Lei 14.133/21 e ser&o aplicadas,
na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156 a 163, do mesmo
diploma legal, as seguintes sangdes: a — adverténcia aplicada exclusivamente pela infragdo
administrativa de dar causa a inexecucgéo parcial do contrato, quando nédo se justificar a imposicao
de penalidade mais grave; b — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) aplicada sobre
o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo do objeto da contratagéo; ¢ — multa
de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato por qualquer das infracdes administrativas previstas
no referido Art. 155; d — impedimento de licitar e contatar no ambito da Administragao Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada
ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II, Ill, IV, V, VIl e VIl do caput do
referido Art. 155, quando n&o se justificar a imposigéo de penalidade mais grave; e — declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administragao Publica direta e indireta de todos
os entes federativos, pelo prazo minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada ao responsavel
pelas infragdes administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e Xl do caput do referido Art. 155,
bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I, lll, 1V, V, VI e VII do caput do
mesmo artigo que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a san¢ao referida no § 4°
do referido Art. 156; f — aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2.Se o valor da multa ou indeniza¢do devida n&o for recolhido no prazo de 15 dias apds a
comunicagao ao Contratado, seré automaticamente descontado da primeira parcela do pagamento
a que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, ou,
quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.0.DA COMPENSAGAO FINANCEIRA

14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado n&o tenha concorrido de alguma forma para o atraso, sera admitida a compensagéo
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo
pagamento da parcela. Os encargos moratérios devidos em razao do atraso no pagamento serao
calculados com utilizagéo da seguinte formula: EM = N x VP x |, onde: EM = encargos moratorios; N
= numero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento; VP = valor da
parcela a ser paga; e | = indice de compensacao financeira, assim apurado: | = (TX + 100) + 365,
sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou, na sua falta, um novo
indice adotado pelo Governo Federal que o substitua. Na hipotese do referido indice estabelecido
para a compensacado financeira venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substitui¢ao, o que vier a ser determinado pela legislagéo ent&o em vigor.

15.0.D0TACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas correrdo por conta da seguinte dotagéo, constante do orgamento vigente:
01.001.0031.2001.0000 MANUT MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
ELEMENTOS DE DESPESA:

3.3.90.39.00 - OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PJ

FONTE DE RECURSOS: 1.500.000 - RECURSOS ORDINARIOS



16. ESTIMATIVA DE VALOR

16.1. Para a prestacgéo do servigo descrito neste termo de referéncia, o valor teto do contrato
serd de R$ 35.000,04 (Trinta e cinco mil reais e quatro centavos) global, conforme detalha-se
abaixo:

VALOR VALOR

ITEM DESCRIGAO UNID | QUANT | yensaL | GLOBAL

SERVICOS DE LOCACAO E MANUTENCAO DE
SOFTWARE DE FOLHA DE PAGAMENTO
(INCLUSO CONTRACHEQUE ONLINE E
01 |PORTAL DA TRANSPARENCIA) COM| MES 12 1.716,67|  20.600,04
INSTALACAO E  TREINAMENTO  DE
SERVIDORES ~PARA  MANUSEIO DO
SOFTWARE LOCADO

SERVIGOS DE LOCACAOE MANAUTENQZ\O DE
SOFTWARE DE  PATRIMONIO  COM

02 |INSTALACAO E  TREINAMENTO  DE| MES 12 1.200,00 14.400,00
SERVIDORES PARA  MANUSEIO DO
SOFTWARE LOCADO
TOTAL GERAL 35.000,04

ANEXO | - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

Devera ser encaminhado juntamente com a proposta as seguintes documentagdes de acordo
com o termo de referéncia para esta contratacao direta:

1. Habilitagcao Pessoa Juridica:

1.1 no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2 Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade.

1.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

1.4 inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagéo dos seus administradores;
1.6 decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.




2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridicas CNPJ.

2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

2.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

2.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei;

2.8. Qualificagdo Econdmico-Financeira: certiddo negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor.

2.9. Comprovacéo de capacidade de desempenho anterior satisfatorio, de atividade igual ou
assemelhada ao objeto da licitacao, feita através de atestado fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado.

Martins - RN, 31 de Janeiro de 2025.

FRANCISCO PAULO DOS SANTOS FILHO
Agente de Contratagéo



PROPOSTA DE PRECO

Razao Social do Proponente:
CNPJ/CPF:

Inscrigao Estadual:
Endereco:

Cidade:

Estado:

CEP:

Fone/Fax:

Contato:

E-mail:

1- OBJETO
11 - CONTRATACAO DE EMPRESA PARA LOCACAO DE SOFTWARES DE GESTAO,

INCLUINDO TREINAMENTO PRESENCIAL E SUPORTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MARTINS-RN, CONFORME
ESPECIFICAGOES DO TERMO DE REFERENCIA.

: " VALOR |VALOR
CODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADEQUANTIDADE o o ot
1 SERVICOS DE LOCACAO EMANUTENCAO MES 12

DE SOFTWARE DE FOLHA DE

PAGAMENTO (INCLUSO CONTRACHEQUE

ONLINE E PORTAL DA TRANSPARENCIA)

COM INSTALAGAO E TREINAMENTO DE

SERVIDORES PARA MANUSEIO DO

SOFTWARE LOCADO
2 SERVICOS DE LOCACAO EMANUTENGAO MES 12

DE SOFTWARE DE PATRIMONIO COM

INSTALACAO E  TREINAMENTO DE

SERVIDORES PARA MANUSEIO DO

SOFTWARE LOCADO

2 - JUSTIFICATIVA

Os atos em que se verifique a dispensa de licitagbes sdo atos que fogem ao principio
constitucional da obrigatoriedade de licitagdo, consagrando-se como excegdes a este principio.
Assim, este tipo de ato trata-se de ato discricionario, mas que devido a sua importancia e
necessidade extrema de idoneidade, se submete ao crivo de devida justificativa que ateste o
referido ato.

No caso em questéo se verifica a analise dos incisos, do art. 72 da Lei 14.133/2021, Inobstante o
fato da presente contratacdo estar dentro dos limites estabelecidos no art. 75, Il da Lei 14.133/2021, o
que justifica a contratacdo direta.



Cidade/Estado, de de 2025.

Proponente



