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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA
PREVIDÊNCIA DOS SERVIDORES PÚBLICOS MUNICIPAIS DE COLOMBO
DFD Nº 015/2026
	IDENTIFICAÇÃO DO SOLICITANTE

	SETOR SOLICITANTE: Setor de Assistência Social

	RESPONSÁVEL PELA DEMANDA:  Priscilla Binder 

	E-mail: social@colomboprevidencia.com.br

	IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO A SER CONTRATADO

	OBJETO:
( X ) Material de Consumo
(    ) Material permanente/equipamento
(    ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra
(    ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra
(    ) Serviço não continuado
(    ) Outro

	Descrição do objeto/Problema a ser resolvido

	- Descrição do objeto:
Aquisição de materiais personalizados, compreendendo 20 itens, conforme especificações e quantitativos descritos abaixo, destinados ao atendimento das necessidades institucionais da Colombo Previdência, especialmente para a realização de eventos institucionais, ações de comunicação e divulgação, identificação de ambientes e documentos, bem como campanha institucional de sustentabilidade.
- Problema a ser resolvido:
A Colombo Previdência necessita dispor de materiais personalizados para assegurar a padronização da sua identidade institucional, a adequada organização e identificação de atividades e ambientes e o suporte às ações e eventos promovidos pela Autarquia. A aquisição também contempla os carimbos que foram objeto de processo anterior que restou fracassado, permanecendo a necessidade desses materiais.

	 Justificativa da necessidade da contratação

	A contratação é necessária para atender às demandas institucionais relacionadas à realização de eventos, ações de comunicação, divulgação e identificação, garantindo materiais padronizados com a identidade visual da Colombo Previdência.
Parte dos itens será utilizada nos eventos institucionais da Autarquia, inclusive no 1º Seminário Previdenciário da Colombo Previdência, contribuindo para a organização, identificação dos participantes, divulgação institucional e disponibilização de materiais de apoio, para as diversas atividades a serem realizadas pela autarquia com os aposentados, pensionistas e servidores em pré aposentadoria.
As canecas e garrafas reutilizáveis integram, adicionalmente, uma campanha institucional de sustentabilidade, por parte dos servidores da autarquia com o objetivo de reduzir o uso de produtos descartáveis e consequentemente diminuir a geração de resíduos colaborando com a preservação do meio ambiente.
Quanto aos carimbos, a necessidade permanece em razão de o processo anteriormente realizado para sua aquisição ter resultado fracassado, não tendo sido possível concluir a contratação desses itens.
A contratação conjunta dos materiais personalizados permite o planejamento das demandas institucionais, a padronização das peças e a racionalização do atendimento das necessidades previstas, observadas as especificações e quantitativos constantes da relação de itens.

	Quantidade dos materiais a serem adquiridos

	01 (um) Backdrop Pantográfico personalizado – para fundo de palco	
01 (um) Backdrop Pantográfico personalizado – para painel para fotos	
02 (dois) Banners Roll-Up personalizados	
1000 (um mil) Blocos de anotações personalizados
45 (quarenta e cinco) Camisetas personalizadas
30 (trinta) Canecas personalizadas
1000 (um mil) Canetas esferográficas personalizadas (azul)
02 (dois) Carimbos automáticos redondos	
02 (dois) Carimbos automáticos retangulares – “EM BRANCO”	
01 (um) Carimbo automático retangular  “CÓPIA”	
01 (um) Carimbo automático retangular  “CONFERE COM O ORIGINAL”
01 (um) Carimbo automático retangular  “RECEBIDO”
01 (um) Carimbo automático retangular  “Conferência de certidões”	
1000 (um mil) Crachás/Credenciais personalizados		
5000 (cinco mil) Folders personalizados – 3 dobras	
30 (trinta) Garrafas para água personalizadas		
1000 (mil) Pastas tipo canguru personalizadas	
14 (catorze) Placas de identificação para porta de setores personalizadas	
02 (duas) Placas de identificação para porta de banheiros personalizadas
03 (três) Placas com QR-code personalizadas

	Data prevista para aquisição

	A previsão para aquisição dos materiais será durante os meses de setembro e outubro de 2026.

	Valores estimados com o custo da contratação

	O valor estimado total para a contratação é de R$ 41.378,58 (quarenta e um mil trezentos e setenta e oito reais e cinquenta e oito centavos).

	Histórico da contratação anterior 

	Não foram encontrados arquivos referente a histórico anterior para os referidos materiais. 

	Indicação do(s) servidor(es) que compõem a equipe de contratação 

	Conforme Portaria 09/2026 anexa ao processo.


Declaramos, para os devidos fins, ter conhecimento referente a:
· Lei nº 14.133/2021, especialmente o Art. 5º que obriga a licitação a garantir a observância dos princípios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiência, do interesse público, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparência, da eficácia, da segregação de funções, da motivação, da vinculação ao edital, do julgamento objetivo, da segurança jurídica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentável, assim como as disposições do Decreto-Lei nº 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introdução às Normas do Direito Brasileiro).
	SUBMETO O DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA PARA AVALIAÇÃO DA AUTORIDADE SUPERIOR:





Responsável pela Demanda
Priscilla Binder

	PREENCHIMENTO PELA AUTORIDADE COMPETENTE
( X ) APROVADO - Aprovo o prosseguimento das atividades voltadas à contratação pretendida, considerando sua relevância para o atendimento das necessidades institucionais.
(    ) NEGADO. Justificativa:




Wilton Luiz Carrão 
Diretor Superintendente
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