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ASSINADO

Outras informacoes

. Nuamero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 67/2026 3742026

dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 000374/2026)
TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de manutengdo preventiva, corretiva e
assisténcia técnica dos equipamentos de ar condicionado instalados na sede do IPRESB, nos termos da tabela
abaixo, conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE [QUANTIDADE| VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL

1 Prestacdo de servico 3492 més 12 R$ 2.565,00 |R$ 30.780,00
de manutencéo
preventiva, corretiva e
assisténcia técnica dos
equipamentos de ar
condicionado instalado
no IPRESB.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratagdo séo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar n.° 47/2025.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses contados da ordem de inicio, prorrogavel por até 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Fundamentacao e Descricdo da Necessidade da Contratacao

2.1. A presente contratacido fundamenta-se na obrigatoriedade legal do PMOC (Lei 13.589/2018) e na necessidade
de assegurar a continuidade das atividades do IPRESB.

2.2. A falta de manutencdo adequada resulta em maior gasto publico com energia elétrica e substituicdo de pecas,
além de riscos a saude respiratoria dos servidores e usuarios.

2.3. A descricdo da necessidade pauta-se na manutencdo preventiva (periddica), corretiva (reparos imediatos) e
assisténcia técnica especializada para 27 (vinte e sete) unidades de climatizacdo, visando a conservacdo do
patriménio e a sustentabilidade operacional.

2.4. O objeto da contratacdo esté previsto no Plano de Contratac6es Anual 2026.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de manutencdo preventiva, corretiva e
assisténcia técnica dos equipamentos de ar condicionado instalados na sede do IPRESB, sem fornecimento de
pecas.

Manutencao Preventiva

3.2. Devera ser feita em conformidade com as normas técnicas e especificagdes do fabricante (Elgin), com vistas a
manter os equipamentos em perfeitas condi¢des de uso e garantindo a adequada refrigeracdo dos ambientes.

3.3. Compreender um servico planejado destinado a conservacao dos equipamentos em condigbes de operacao,
incluindo testes, limpeza, lubrificacdo, ajustes e substituicdo de pecas desgastadas, bem como a verificacdo dos
circuitos elétricos e eletrbnicos, inspecao e reposicdo do gas refrigerante, higienizacdo de filtros e do sistema de
drenagem, e medicdo de pardmetros operacionais, visando prevenir falhas, garantir a eficiéncia dos equipamentos e
manter a qualidade do ar interior.

3.4. As atividades de manutencdo devem ser registradas em planilhas ou relatérios de controle. Cada aparelho
devera possuir uma planilha ou ficha de controle.

3.5. Os equipamentos serdo operados individualmente pelos usuarios. Cabera a CONTRATADA verificar
periodicamente se estas operacdes estdo corretas e o perfeito funcionamento dos aparelhos de controle remoto e a
necessidade da reposicao de pilhas/baterias.

3.6. Devera ocorrer uma vez por més dentro do periodo das 8:00 as 17:00 horas de segunda a sexta feira, sendo que
poderdo ser programadas atuacdes nos finais de semana e horario noturno, conforme necessidade dos servicos.

3.7. Devera ser executada por profissional devidamente habilitado e treinado para a funcao.

3.8. SO sera admitida a utilizacdo de materiais, ferramentas, instrumentos e pecas, recomendadas pelo fabricante
(Elgin) dos equipamentos/sistemas.
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3.9. A CONTRATADA devera elaborar e apresentar ao Fiscal do Contrato, Relatério de Vistoria Inicial de todas as
instalagBes e equipamentos cuja manutencdo esteja sob sua responsabilidade, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
corridos contados da data indicada na Autorizacdo para Inicio dos Servicos, especificando detalhadamente a situacéo
em gue se encontram 0s equipamentos objetos da manutencdo. Ao término do contrato, a CONTRATADA devera
atualizar a situagéo de cada equipamento.

3.10. A CONTRATADA devera apresentar em no maximo 30 (trinta) dias apds a data indicada na Autorizacdo para
Inicio dos Servicos, um Plano de Trabalho detalhado que envolva todos os servigcos a serem executados e suas
periodicidades. O Plano de Trabalho devera conter formularios de medicfes, verificacbes e correcdes que serdo
preenchidos pela CONTRATADA. O Plano de Trabalho devera conter também as atividades e procedimentos de
manutencao.

3.11. Ap6s a aprovacédo do 1° Plano de Trabalho, qualquer alteracao devera ser submetida a aprovacao do Fiscal do
Contrato.

3.12. A manutencdo preventiva inclui o fornecimento, pela CONTRATADA, de todos 0s materiais consumiveis, tais
como: materiais de limpeza, desengraxante, desinfetante, desincrustante, antibactericida, querosene, fita isolante, fita
de aluminio, silver tape, panos, estopa, graxa, spray anticorrosivo, veda rosca, lixas, pincéis, fita crepe, colas, silicone,
espuma de vedacdao, vareta de solda e etc.

Manutencao Corretiva e Assisténcia Técnica

3.13. Entende-se por manutengdo corretiva aquela realizada em decorréncia de falha, funcionamento irregular ou
paralisacao do(s) equipamento(s) ou de qualquer de suas partes, bem como sempre que forem identificados defeitos
gue possam comprometer seu perfeito funcionamento.

3.14. Esta constatacdo de quebra ou funcionamento irregular pode ser originaria na Manutencao Preventiva, por
observacdo da CONTRATADA ou por constatacdo do CONTRATANTE.

3.15. Entende-se por Assisténcia Técnica o0 suporte técnico que a CONTRATADA dara na forma de operar os
eguipamentos, nas altera¢des técnicas, nas readequacdes na forma de realizar a manutencéo.

3.16. A manutencdo corretiva compreende a correcdo de falhas no equipamento, bem como a substituicdo de pecas
defeituosas, e consistira em reparar todo e qualquer defeito que venha a ocorrer durante a vigéncia do contrato.

3.17. Quando verificada a quebra ou irregularidade de funcionamento, deve a CONTRATADA solucionar a ocorréncia
ou apresentar solugdo para o problema.

3.18. A atuacdo quando da execucdo de Manutencdo Corretiva, deve ter os mesmos cuidados da Manutencdo
Preventiva descritos neste termo.

3.19. O atendimento ocorrera no horario das 8:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta feira, ou conforme a gravidade
do caso, nos finais de semana e feriados, através de chamados por telefone ou celular, e deverao ser atendidos em
até 24 horas da solicitagcdo. O conserto do aparelho devera ser realizado em no maximo 48 horas, ou, no caso de
impossibilidade, a CONTRATADA devera apresentar justificativa e propor uma solugcédo, especificando o prazo
necessario para o reparo.

3.20. A CONTRATADA devera, mediante solicitacdo do CONTRATANTE, desenvolver estudos de viabilidade,
relatérios de melhorias, lista de materiais e orgamentos.

Equipamentos

3.21. O sistema de ar condicionado do IPRESB compreende 27 (vinte e sete) Evaporadoras e 27 (vinte e sete)
Condensadoras conforme planilha abaixo:

Equipamento Quant. Marca

Evaporadora Split Eco Power Frio R 410 18.000 BTU’s 5 Elgin
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Evaporadora Split Eco Power Frio R 410 24.000 BTU'’s Elgin
Evaporadora Piso Teto Frio R 410 Trifasico 36.000 BTU'’s Elgin
Evaporadora Piso Teto Frio R 410 Trifasico 30.000 BTU's Elgin
Evaporadora Piso Teto Frio R 410 Trifasico 60.000 BTU'’s Elgin
Evaporadora Split Eco Power Frio R 410 9.000 BTU'’s Elgin
Evaporadora Split Eco Power Frio R 410 12.000 BTU's Elgin
Condensadora Hi-Wall 45SHWFE18B2NA 18.000 220V R-410A Elgin
Condensadora Hi-Wall 45HWFE24B2NA 24.000 220V R-410A Elgin
Condgnsadora Split 450UFE60B3NA 60.000 Atualle ECO 220V - Elgin
TRIFASICO

Condens:adora Split 450UFE36B2NA 36.000 R-410A - 220V Elgin
MONOFASICO

Condengadora Split 450UFE30B2CA 30.000 R-410A - 220V Elgin
MONOFASICO

Condensadora Hi-Wall 45 HWFEO09B2NA 9.000 220V R-410A Elgin
Condensadora Hi-Wall 45HWFE12B2NA 12.000 220V R-410A Elgin

Atividades minimas a serem observadas

3.22. Manutencao Preventiva:

a) Operacdao do sistema de acordo com as instru¢des do fabricante (Elgin);
b) Regulagem dos aparelhos;

¢) Verificacdo da existéncia de ruidos anormais, elétricos ou mecénicos;

d) Limpeza dos aparelhos;

e) Verificacdo das fixacdes e caimentos.

Procedimentos para serem feitos mensalmente

| - Ventiladores:

a) Verificar e corrigir limpeza (carcacga e rotor) e fixagdo do conjunto;
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b) Verificar e corrigir vibragdes, ruidos anormais e aquecimento anormal dos mancais;
¢) Limpar sistema de drenagem;

d) Verificar e corrigir o estado de amortecedores de vibracéo.

Il - Motores Elétricos:

a) Verificar e corrigir a fixac@o e a existéncia de sujeiras, danos e corroséo;
b) Verificagéo de fios e cabos;

c) Afericdo de amperagem dos motores dentro dos limites de placas;

e) Verificagdo de aquecimento dos motores;

f) Verificar e corrigir vibracfes e ruidos anormais.

Il - Filtros secos:

a) Verificar e corrigir a existéncia de sujeira, danos e corroséo;

b) Verificar e corrigir frestas dos filtros;

¢) Verificar e corrigir o ajuste da moldura do filtro na estrutura;

d) Limpar o elemento filtrante e trocar se necessario.

IV - Gabinete:

a) Verificar e corrigir a existéncia de sujeira, danos e corrosao;

b) Verificar e corrigir a vedacao dos painéis de fechamento do gabinete;

¢) Reaperto dos parafusos de fixacdo dos aparelhos;

d) Verificar e corrigir o estado de conservacao do isolamento termo-acustico.
V - Evaporadores:

a) Verificar e corrigir a existéncia de sujeira, danos e corrosdo na moldura da serpentina e na bandeja. Lavar a
bandeja e serpentina com remoc¢éo de biofilme (lodo), sem uso de produtos desengraxantes e corrosivos;

b) Verificar e corrigir a existéncia de agentes que prejudiquem a troca de calor;

¢) Verificar e corrigir a operacéo de drenagem de agua da bandeja;

d) Verificar e corrigir a existéncia de vazamentos internos e externos.

VI - Condensadores (Ar):

a) Verificar e corrigir o fluxo de ar;

b) Verificar e corrigir vazamentos internos e externos.

VII - Compressores:

a) Verificar e corrigir a existéncia de sujeiras, danos e corrosao;

b) Verificar e corrigir a fixacdo e a existéncia de vibra¢des ou ruidos anormais;

c¢) Verificar e corrigir o funcionamento dos dispositivos de segurancga (pressostatos de alta, baixa, 6leo);

d) Verificar e corrigir o aterramento;
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e) Medigcdo e amperagem dos compressores.

VIII - Circuito Refrigerante:

a) Verificar e corrigir a fixac@o e a existéncia de danos e corroséo de tubulagbes;
b) Verificar e corrigir a existéncia de danos no isolamento térmico;

c¢) Verificacao do fluxo de gas refrigerante;

d) Verificar e corrigir a existéncia de danos nos compensadores de vibracao;

e) Verificar e corrigir queda de presséo no filtro secador;

f) Verificar e corrigir vazamento de gés.

IX - Painéis e disjuntores:

a) Verificar a instalacdo quanto as suas condi¢cdes, existéncia de sujeira, danos e corrosao;
b) Limpar os elementos e eliminar os pontos de corroséo;

c¢) Verificar e corrigir o funcionamento e fixacdo dos componentes eletromecéanicos (fusiveis, botoeiras, lampadas de
sinalizagdo, contatos de contatoras, capacitores), terminais, conexdes, cabos, barramentos, sistemas de aterramento;

d) Verificar e corrigir a atuacao do sistema de partida e intertravamentos;
e) Verificacdo de tenséo de alimentacéo;

f) Verificacao de fios e cabos;

g) Verificar o estado e aperto dos terminais elétricos;

h) Verificar e corrigir o funcionamento dos alarmes visuais e sonoros, e operacdo no modo manual, automatico e
remoto;

i) Medir e registrar tenséo;
i) Medir e registrar corrente.

Procedimentos para serem feitos Semestralmente:

a) Verificar e corrigir a fixacéo e a existéncia de sujeiras, danos e desgastes nos acoplamentos;
b) Verificar e corrigir alinhamento, vibrac6es e ruidos anormais nos acoplamentos;

¢) Limpar as superficies do lado dos evaporadores (refrigerante/ar);

d) Verificar e corrigir a existéncia de agentes prejudiciais a troca térmica dos condensadores;

e) Limpar as superficies de troca de calor dos condensadores (ar);

f) Medir e registrar a pressao de sucgao junto a compressor;

g) Medir e registrar a temperatura de succao junto ao compressor;

h) Medir e registrar a presséo de descarga junto ao compressor;

i) Medir e registrar a temperatura de descarga junto ao compressor;

j) Verificar e corrigir o funcionamento de valvulas de servico dos compressores;

k) Verificar e corrigir, regulando os elementos de protecdo (relés), operacdo e controle nos painéis e eletronicos,
conforme as condic¢des de referéncias.
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3.23. Manutencao Corretiva

a) Entende-se por manutengédo corretiva aguela que sera executada quando da quebra, ou funcionamento irregular, do
(s) equipamento(s) ou qualquer de sua(s) parte(s).

b) Esta constatacdo de quebra ou funcionamento irregular pode ser originaria na Manutencdo Preventiva, por
observagdo da CONTRATADA ou por constatacdo do CONTRATANTE.

¢) Entende-se por Assisténcia Técnica o suporte técnico que a CONTRATADA dard na forma de operar os
equipamentos, nas alteragdes técnicas, nas readequacgdes na forma de realizar a manutengéo.

d) A manutencado corretiva compreende a correcdo de falhas no equipamento, bem como a substituicdo de pecas
defeituosas, e consistira em reparar todo e qualquer defeito que venha a ocorrer durante a vigéncia do contrato.

e) Quando verificada a quebra ou irregularidade de funcionamento, deve a CONTRATADA solucionar a ocorréncia ou
apresentar solucéo para o problema.

f) A atuacdo quando da execucao de Manutencdo Corretiva, deve ter os mesmos cuidados da Manutencdo Preventiva
descritos neste projeto basico.

g) O atendimento ocorrera no horario das 8:00 as 17:00 horas, de segunda a sexta feira, ou conforme a gravidade do
caso, nos finais de semana e feriados, através de chamados por telefone ou celular, e deverdo ser atendidos em até
24 horas da solicitacdo. O conserto do aparelho deverd ser realizado em no maximo 48 horas, ou, no caso de
impossibilidade, a CONTRATADA devera apresentar justificativa e propor uma solucdo, especificando o prazo
necessario para o reparo.

h) A CONTRATADA devera, mediante solicitacido do CONTRATANTE, desenvolver estudos de viabilidade, relatérios
de melhorias, lista de materiais e orcamentos.

Materiais
3.24. Ferramentas e Instrumentos

a) Para a realizacdo dos servicos, a CONTRATADA devera utilizar suas proprias ferramentas e instrumentos
adequados a realizacdo dos mesmos. O CONTRATANTE néo fornecera qualquer ferramenta ou instrumento.

b) Ndo sera admitida em nenhuma hipétese a improvisacdo de ferramentas, utilizacao de ferramentas inadequadas
ou instrumentos que ndo tenham sido aferidos.

¢) O Plano de trabalho ir4 definir o tipo e quantidade de ferramentas a ser utilizada na manutencao.

d) Cada funcionario devera possuir suas ferramentas de uso individual, numa caixa prépria para uso e transporte.
Sempre que necessario devera trocar as ferramentas danificadas.

e) Caberd a CONTRATADA a responsabilidade de guarda e conservagédo de todo ferramental e instrumentos.
f) Os instrumentos devem estar sempre aferidos conforme normas da ABNT pertinentes.
3.25. Pecas de reposicao e orcamentos

3.25.1. Sempre que para a manutencdo dos equipamentos for necessaria a aquisicdo de pecas, materiais ou
servigos, a CONTRATADA deverd apresentar:

a) Relatorio especifico da necessidade;
b) Memorial com as devidas especificacdes, incluindo descri¢cbes, caracteristicas técnicas, desenhos, etc;
c) Lista de material, quando for o caso.

3.25.2. Identificada a necessidade de troca ou reparo/manutencdo de pecas ou componentes, a CONTRATADA
apresentara orcamento especifico, para avaliacéo e aprovacgéo formal do Fiscal do Contrato.
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3.25.3. A CONTRATADA devera sempre utilizar pegas, insumos e componentes novos, de primeiro uso, originais do
fabricante e fornecidas a preco vigente de mercado na data de sua aquisigdo, com prazos de garantia legais.

3.25.4. O CONTRATANTE podera, quando julgar necessario, exigir o respectivo certificado de qualidade dos
componentes utilizados, relagdo dos distribuidores e respectivos endere¢os, comprovantes de compra, assim como
seus tipos e caracteristicas

3.25.5. As pecas e componentes instalados pela CONTRATADA e utilizados na manutengao estardo garantidos por
no minimo 120 (cento e vinte) dias, contados da data da expedicdo do “Atestado de Realizagcdo dos Servigcos” de
manutencado corretiva. Durante o periodo de garantia, os materiais que apresentarem defeitos serdo reparados e/ou
substituidos e todas as despesas inerentes a reposi¢éo e transporte destes correrdo por conta da CONTRATADA,
sem 6nus para a CONTRATANTE.

Plano de Manutencdo, Operacao e Controle - PMOC

3.26. A CONTRATADA devera realizar a elaboracdo do Plano de Manutencdo, Operacdo e Controle — PMOC,
conforme especificagdes e exigéncias da portaria MS/3.523 de 28 de agosto de 1998 e Resolugdo n° 9, de 16 de
janeiro de 2003, da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — ANVISA e posteriores alteracdes, assim como as
normas técnicas da ABNT — Associacéo Brasileira de Normas Técnicas. Esse devendo ser assinado por profissional
habilitado com o devido registro em érgdo competente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A contratada devera realizar a limpeza periédica de filtros e trocadores de calor, garantindo que os equipamentos
operem com a maxima eficiéncia energética original, evitando sobrecarga do sistema e consumo excessivo de
eletricidade.

4.2. E vedada a utilizacéo de fluidos refrigerantes que n&o atendam as normas do Protocolo de Montreal. Deve-se
priorizar o uso de gases com baixo Potencial de Aquecimento Global (GWP) e zero Potencial de Destruicdo da
Camada de Ozb6nio (ODP).

4.3. A contratada é responsavel pelo recolhimento e destinacdo final ambientalmente adequada de pecas
substituidas, filtros usados e, principalmente, do fluido refrigerante recolhido, apresentando os comprovantes de
descarte ou regeneracéo junto as faturas

4.4. Deve ser garantido o teste de estanqueidade em todas as intervencdes corretivas para prevenir a liberagdo de
gases de efeito estufa na atmosfera.

4.5. A execugédo dos servigos deve obedecer rigorosamente ao Plano de Manutencgéo, Operacéo e Controle (PMOC),
conforme a Lei n°® 13.589/2018, visando a eliminacdo de poluentes fisicos, quimicos e biolégicos no ambiente
climatizado

Subcontratacao
4.6. Ndo sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
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Vistoria

4.8. A avaliacao prévia do local de execucao dos servigos ndo € obrigatoria, entretanto é assegurado ao interessado o
direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 08:00 horas as 16:00 horas.

4.9. Serao disponibilizados data e horéario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.
4.10. Para a vistoria, o0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado.

4.11. A néo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das instalactes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado
assumir os énus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. O inicio da execuc¢édo do objeto devera ser apés a emissédo da Ordem de Inicio da prestacao dos servicos.

5.1.2. No prazo maximo de 15 (quinze) dias apés a data indicada na Ordem de Inicio dos Servicos, a CONTRATADA
deverd apresentar ao IPRESB o Relatério de Vistoria Inicial de todas as instalagdes e equipamentos (sistemas
elétricos, hidraulicos, combate e prevencao de incéndios, civis, telhados e coberturas), cuja manutencéo esteja sob
sua responsabilidade, o qual devera ser aprovado pelo IPRESB.

5.1.3. A devera apresentar em no maximo 30 (trinta) dias apods a data indicada CONTRATADA na Ordem de Inicio
dos Servicos um Plano de Trabalho detalhado que envolva todos os servicos a serem executados e suas
periodicidades. O Plano de Trabalho devera conter formularios de medic¢des, verificacdes e corregdes que serao
preenchidos pela CONTRATADA. Além disso, o Plano de Trabalho deverd incluir também as atividades e
procedimentos de manutencéo.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados na Sede do IPRESB, localizado na Alameda Wagih Salles Nemer, 85, Centro, na
cidade de Barueri, Estado de Sao Paulo, CEP 06401-134

5.3. Os servigos serdo prestados nos dias e horarios previstos no Plano de Trabalho para as manutengdes preventivas
e por agendamento em comum acordo referente as manutencfes corretivas e emergenciais conforme item 3.22.
deste Termo.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execuc¢do contratual observara as rotinas previstas no Plano de Trabalho aprovado pelo IPRESB.
Materiais a serem disponibilizados

5.5. Ferramentas e Instrumentos

5.5.1. Para a realizacao dos servicos, a CONTRATADA devera utilizar suas préprias ferramentas e instrumentos
adequados a realizacdo dos mesmos. O CONTRATANTE néo fornecera qualquer ferramenta ou instrumento.
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5.5.2. Nao sera admitida em nenhuma hipétese a improvisacao de ferramentas, utilizacao de ferramentas
inadequadas ou instrumentos que ndo tenham sido aferidos.

5.5.3. Cabera a CONTRATADA a responsabilidade de guarda e conservacéao de todo ferramental e instrumentos.
5.5.4. Os instrumentos devem estar sempre aferidos conforme normas da ABNT pertinentes.
5.6. Materiais, insumos e pecas de reposicao

5.6.1. Sempre que para a manutencao corretiva ou emergencial for necesséaria a aquisi¢cdo de materiais, a
CONTRATADA devera apresentar:

a) Relatorio especifico da necessidade;
b) Lista de material com com as devidas especificagdes, incluindo descri¢cdes, caracteristicas técnicas, desenhos, etc.

5.6.2. Os servicos realizados pela CONTRATADA na manutencdo corretiva e emergencial deverdo ter garantia por,
no minimo, 90 (noventa) dias, contada da data da expedicdo do “Atestado de Realizacdo dos Servicos” de
manutencao.

Servicos Extraordinarios

5.7. Servicos de manutencdo que possam impactar as rotinas operacionais devem ser executados fora do horario de
expediente.

Procedimentos de transicao e finalizagcdo do contrato

5.8. Ao término do contrato a CONTRATADA deverd atualizar a situacéo das instalagdes e equipamentos citados no
item 5.1.2.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes de acordo com as clausulas avencadas, e reger-se-a pela
Lei Federal n°® 14.133/2021 e suas alteragfes, que instituem normas para licitacdes e contratos da Administracao
Publica e dao outras providéncias, vinculando-se também aos dispositivos do Decreto Municipal n® 9787/2023 que
dispbe sobre normas de licitacdes e contratos administrativos para a administragdo direta, autarquica e fundacional do
municipio de Barueri.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes
acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.
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6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo do Contrato (Decreto Municipal n° 9787/2023)

6.9. Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da Administragdo com atribuicdo de fiscal de
contrato:

6.9.1. acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucao contratual, informando a unidade responsavel pela
gestdo de contratos aquelas que podem resultar na execugdo dos servigos e obras ou na entrega de material de
forma diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizacdo, por parte da contratada,
das faltas ou defeitos observados;

6.9.2. recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessarios ao pagamento, previstos no
termo de contrato e no regulamento da Secretaria de Financas que disciplina os procedimentos para a liquidagéo e
pagamento, conferi-los e encaminhéa-los a unidade responséavel pela gestédo de contratos;

6.9.3. verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servicos, das obras ou do material encontram-
se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminhéa-la a
unidade responsavel pela gestdo de contratos;

6.9.4. manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacéo, rescisdo ou qualquer outra providéncia
gue deva ser tomada com relacdo ao contrato que fiscaliza;

6.9.5. consultar a unidade demandante dos servi¢cos, obras ou materiais sobre a necessidade de acréscimos ou
supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adoc¢ao de tais providéncias;

6.9.6. propor medidas que visem a melhoria continua da execucao do contrato;

6.9.7. exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forca de previsdo normativa.
Gestdo do Contrato (Decreto Municipal n° 9787/2023)

6.10. Cabe a unidade administrativa responsavel pela gestao do contrato:

6.10.1. acompanhar as contratac@es a partir da lavratura do ajuste até sua implantacéo, em se tratando de prestacéo
de servicos ou da entrega de material, no caso de fornecimento parcelado que culmine em instrumento contratual,

6.10.2. ter conhecimento da integra do contrato firmado, de seu cronograma fisico-financeiro, bem como controlar a
utilizacdo dos recursos orgamentarios destinados ao amparo das despesas dele decorrentes;

6.10.3. fazer constar do processo administrativo correspondente as informac8es e os documentos necessarios a
formalizacdo do contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

6.10.4. executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que precedem a assinatura dos contratos,
termos aditivos e de apostilamento, termos de rescisdo contratual, termos de recebimento contratual e afins pela
autoridade competente para, ao final, promover a publicidade desses atos;

6.10.5. expedir a ordem de inicio, no caso de prestacdo de servicos;

6.10.6. encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do contratado, do edital e dos demais documentos
pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva fiscalizacao;

6.10.7. verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da documentacdo necessaria a formalizacdo do
contrato, bem como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;
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6.10.8. atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando a existéncia de adequado acompanhamento a
execucao do ajuste;

6.10.9. manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e informar a autoridade competente a
necessidade de prorrogacao contratual ou de realizagdo de nova contratagdo, conforme o caso;

6.10.10. manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacdo do valor da garantia contratual, procedendo, em
tempo habil, ao encaminhamento necessario a sua substituicao e/ou reforco ou prorroga¢ao do prazo de sua vigéncia,
guando for o caso;

6.10.11. dar inicio aos procedimentos para a prorrogacdo dos contratos com a antecedéncia necesséria, levando em
conta as informagdes prestadas pela unidade demandante do servigo e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado
e demais elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais vantajosa para a Administracao;

6.10.12. verificar se a documentagdo necesséaria ao pagamento, encaminhada pelo fiscal do contrato, esta de acordo
com o disposto no contrato e em regulamento da Secretaria Municipal de Financas que disciplina os procedimentos
para a liquidacédo e pagamento;

6.10.13. verificada a existéncia de qualquer infracdo contratual, constatada pelo gestor ou unidade gestora, ou
apontada pelo fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de aplicacdo de penalidade, nos termos
previstos no instrumento contratual, bem como informar, com a devida justificativa técnica, as autoridades
responsaveis, os fatos que ensejam a aplicacdo de san¢fes administrativas em face da inexecucao parcial ou total do
contrato, observada a legislacéo vigente;

6.10.14. apurar situacao de inadimplemento com relacdo as obrigagfes trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por
gualquer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar, garantido o contraditério e a ampla defesa, as
providéncias previstas em lei e no contrato;

6.10.15. executar as atividades inerentes a completa gestdo do contrato firmado, inclusive no que se refere a
manutencao das condi¢bes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da contratada, bem como a inexisténcia
de registros em cadastros de regularidade, instruindo processo documental vinculado ao da contratacdo sistema
eletrdnico de processo, onde devem ser encartadas as certiddes comprobatdrias da referida regularidade, atualizando-
as sempre que necessario;

6.10.16. emitir declaracdes, certidoes e atestados de capacidade técnica em relacdo a execucdo dos servigos e
aquisi¢cdes contratados, ouvido o fiscal do contrato;

6.10.17. repassar as informacdes sobre vigéncia e necessidade de prorrogacdo do ajuste para a area responsavel
pelo Plano de Contratagdes Anual;

6.10.18. exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por forca de previsdo normativa.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacao da execuc¢éo do objeto utilizara Relatério para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos.
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7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais de contrato, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. ( Art. 140, |,
a, daLein® 14.133 e Decreto Municipal n° 9.787/2023).

7.3. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado
com a comprovacgao da prestacado dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Decreto Municipal n° 9.787/2023).

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Decreto Municipal n® 9.787/2023).

7.6. O fiscal do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ir4 apurar o
resultado das avaliagBes da execuc¢do do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscaliza¢do nédo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

7.7.3. A fiscalizacdo nao efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021);

7.7.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis;

7.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizacéo for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e
a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico
e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais do contrato, quando houver, no
cumprimento de obrigaces assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execu¢ao contratual,
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baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (Decreto Municipal n® 9.787/2023);

7.9.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e
documentagfes apresentadas;

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao;

7.9.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos de liquidacéo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidacdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, nos
casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. a data da emisséo;

7.15.2. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.15.3. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.4. o valor a pagar; e

7.15.5. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a
comprovacéo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante.

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.18. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagédo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
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7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacédo da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.24. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao, mediante aplicacéo do indice INPC/IBGE de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.25. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.26. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.28. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
nao sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito
7.29. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovacdo do Contratante.

7.29.1. A eficacia da cessao de crédito, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracao de termo aditivo
ao contrato administrativo.

7.29.2. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condicdes de
habilitacdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o

art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.29.3. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela
execucado do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e
todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
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sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela
efetiva comprovacédo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao.

7.29.4. A cessdo de crédito nao afetard a execugcdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do Contratado.

7.30. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucdo Normativa SEGES/MGI n°
82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucado ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza,

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f",
“g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢cado de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa: aplicada nas hip6teses de ocorréncia de atraso injustificado, inexecuc¢éo parcial ou total do contrato,
observando-se os parametros especificados no termo de contrato.

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido
pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa
ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declarag¢éo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de
uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacao de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente
enviadas.

8.9. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgaos
de controle.

8.10. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacbes e
contratos da Administracéo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito
para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos,
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizac6es, nado inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de
2022.
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9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de DISPENSA DE LICITAGCAO, sob a
forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao

9.2. O regime de execugédo do contrato sera empreitada por prego global.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, Pessoa fisica tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/lempresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricAo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagcéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional,

9.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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9.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econémico-Financeira

9.20. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucéo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.21. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

9.22. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balango patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio
e demais demonstracfes contibeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes
férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

9.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo de
10% do valor total estimado da contratacao.

9.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e
poderédo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

9.25. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis limitar-se &do
ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, 86°)

Qualificacdo Técnica

9.26. Apresentar atestado(s) fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que ateste(m) haver a
licitante prestado ou estar prestando servicos compativeis com o objeto ora licitado, no(s) qual (is) se indique(m) a
prestacdo de servicos de manutencéo preventiva, corretiva e de assisténcia técnica em aparelhos de ar condicionado,
pelo periodo continuo de 12 meses.

9.27. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.
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9.28. O fornecedor disponibilizara todas as informa¢des necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracédo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.29. Caso admitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagédo complementar:

9.29.1. Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que

executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacédo de que estdo domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, 8§2° a 6° da Lei n. 5.764, de
1971,

9.29.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.29.3. A comprovacéo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do servigo;
9.29.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.29.5. A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o
contrato; e

9.29.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:
a) ata de fundacéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais; e

f) ata da sesséo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitaco.

9.29.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou
uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10. O valor estimado para a contratacdo € de R$ 30.780,00 (trinta mil setecentos e oitenta reais), conforme
pesquisa de preco n° 02/2026 do compras.gov

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do IPRESB.

11.1.1. A aquisi¢cdo serd atendida pela seguinte dotagédo: 04.01.01.09.2720100.2100.3.3.90.39.17
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12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I
ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato

(Contratacdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17
de maio de 2024

13.1. Sera formalizado contrato de prestacao de servico.

14. ANEXO II
ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..................... (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicdes e obrigacdes previstas no Edital OU Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos a que se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletrénica n°........... /20....... , bem como que se
responsabiliza, sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados
durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Despacho: Responsével pela elaboracao

PAULINA MIHOE SUZUKI BENVINDO
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Gerente da Divisdo de Compras, Licitacdes e Contratos

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 06/03/2026 as 11:23:04.

Despacho: Responsavel pela elaboracao

MARCELO CAETANO DE OLIVEIRA

Gerente da Divisdo de Gestdo de Pessoal e Suporte Administrativo

tf Assinou eletronicamente em 06/03/2026 as 11:19:35.

Despacho: Responsével pela elaboracao

ANA CLAUDIA DE OLIVEIRA RUBO
Chefe de Nucleo

t'; Assinou eletronicamente em 06/03/2026 as 11:22:23.
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