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TERMO DE REFERENCIA

1-O0BIJETO E CONDICf)ES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos caracterizados como “AGENTE DE INTEGRACAO
DE ESTAGIOS”.

1.2. Especificagdes do Objeto:
1.2.1. promover, além das obrigacGes previstas na Lei Federal n2. 11.788/2008,
atividades relacionadas a elaboracdo e execucdo de processos seletivos (presenciais ou
a distancia) e encaminhamentos de estudantes que estejam regularmente matriculados
e frequentes nas instituicGes de ensino superior, técnico-superior, ensino médio, de
educacdo técnica profissionalizante de nivel médio ou de educacdo especial e pds-
médio, para as vagas de estdgios ofertadas pela TransCon, vinculados as instituicdes de
ensino publico ou particular, oficiais ou reconhecidos, pré-selecionados e indicados pelo
“AGENTE DE INTEGRACAO DE ESTAGIOS”; promover a cooperagdo entre os participes
visando a aceitacdo e contratacdo desses alunos, gerindo o programa de estdgio,
elaborando, emitindo, promovendo aditivos e termos de rescisdo dos Termos de
Compromisso de Estagio — TCE, além de contratar e gerir seguro de vida e de acidentes
pessoais dos estagidrios, e acompanhar toda a Gestdo de Estagios em conjunto com os
gestores da TransCon envolvendo: emissdo de relatérios de acompanhamento dos
estagios, vigéncias dos TCE’s, regularidade de documentacdo (estudante, instituicdo de
ensino, seguros de vida e acidentes pessoais e outros), matricula, frequéncia dos
estudantes e analise juridica e curricular para deferimento de emissdo do TCE em
conformidade com a legislacdo vigente.

1.2.2. Para dar celeridade e transparéncia aos procedimentos de contratacdo e

desligamento dos estagiarios, o Agente de Integracdo deve possuir sistema

informatizado, disponivel via web, facilitando os tramites administrativos, desde a

contratacdo até o término de cada Termo de Contratacdo de Estagio - TCE, incluindo a

assinatura desses de forma digital.

1.2.3. Osistema deve absorver de forma informatizada as seguintes atividades:
1.2.3.1. Gestdo da quantidade de bolsas ocupadas, disponiveis e com
preenchimento em andamento;
1.2.3.2. Cadastro dos candidatos e estagiarios;
1.2.3.3. Banco de dados com informacgdes dos estagiarios ativos;
1.2.3.4. Solicitagdo de candidato para cada vaga;
1.2.3.5. Aprovagao de candidato para cada vaga;
1.2.3.6. Elaboragdo de TCEs, renovagdes contratuais, termos aditivos e rescisoes,
com alertas sobre pendéncias;
1.2.3.7. Acompanhamento dos periodos dos recessos, sinalizando quando o
direito for adquirido, e quantos dias podem ser usufruidos (calculo de acordo com
o tempo de estagio);
1.2.3.8. Realizagao de avaliagbes semestrais individuais;
1.2.3.9. Os requisitos acima, buscam ainda, pratica sustentdvel tanto em relacdo
a ndo impressdo dos TCEs quanto aos recursos de tempo e custo de deslocamento
dos estagiarios para colher assinaturas da documentacao.

1.2.4. Na selecdo de estagiarios, haverd reserva de vagas para portadores de

deficiéncia e para minorias étnico-raciais, em consonancia com o previsto na legislagao
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vigente, sendo de responsabilidade do contratado a avaliagao dos candidatos inscritos
para as cotas, abrangendo toda a estrutura necessaria para a realizacdo dessa avaliacao.
1.2.5. O preenchimento das vagas deve ser sempre precedido de recrutamento que
garanta a isonomia entre todos os participes.
1.2.6. Os servicos serao considerados prestados na sede da TansCon, sito na Avenida
Babita Camargos, 1295 — 2° andar, Cidade Industrial, Contagem/MG, ou outra localidade
a ser designada pela Contratante.
1.2.7. Detalhamento das especificacOes e quantidades do objeto:

LOTE UNICO: Agente de Integragdo de Estagios (recrutamento e acompanhamento).

ITEM | QUANT. | UNIDADE DESCRICAO

Prestacdo  dos  servicos de  recrutamento e
acompanhamento (agente de integracdo) de estdgios,
referente a estudantes de cursos de ensino superior,
01 22 Més técnico-superior, ensino médio, de educagdo técnica
profissionalizante de nivel médio ou de educagdo especial
para preenchimento de oportunidades de estagio da
TransCon com fornecimento de seguro de vida e acidentes
nos termos do Termo de Referéncia e legislacGes vigentes.

1.3. Da Contratacao:

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 2 (anos) anos, contados da assinatura
do Contrato, na forma do art. 105 da Lei n2? 14.133/ 2021, prorrogéavel na forma do art.
107 da Lei n2 14.133/ 2021.

1.3.2. A contratagdo plurianual visa obter economia de escala uma vez que ao verificar
a execucdo por maior periodo as licitantes podem ofertar um melhor valor.

1.3.2.1. Durante o prazo de vigéncia, os precos contratados poderdo ser reajustados
monetariamente com base no IPCA, conforme estabelecido no Decreto Municipal nQ.
299/06, alterado pelo Decreto Municipal n2 1936/2020, observado o interregno minimo
de 12 (doze) meses, contados da apresentacdo do orcamento estimado, quando houver,
ou da proposta, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apods a
ocorréncia da anualidade.

1.3.2.2. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pelo
Contratado.

1.4. DOS LOTES

1.5. Do agrupamento de itens em lotes:

1.5.1. Na presente contratacdo ndo haverd agrupamento de itens distintos em lotes,
uma vez que os servicos sao idénticos tendo apenas a quantidade adaptada ao niumero
de estagiarios que a TransCon necessita.

1.6. Lotes exclusivos para microempresas e empresas de pequeno porte:

1.6.1. A contratacdo ndo serad exclusiva para ME/EPP, com o objetivo de ampliar a
concorréncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DESCRICAO DA SOLUCAO

2.1. Ha de se registrar que a Gestdo de Estagios traz como consequéncia a contratacao
de estudantes para exercer as atividades aprendidas na academia no ambito
profissional, visando promover a complementacdo do aprendizado proposto pelos
diversos cursos dos quais esses estudantes estdo regularmente matriculados e
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frequentes através de atividades praticas correlacionadas com esse aprendizado, cujas
atividades sdo devidamente acompanhadas e avaliadas por supervisores habilitados
designados pela TransCon.

2.2. A contratagao visa atender as exigéncias estabelecidas na Lei Federal n2.
11.788/2008, bem como, o perfil curricular dos supervisores e dos estudantes
contratados; a fim de se constituirem elementos e instrumentos de integragao
“estudante-profissional” em termos de treinamento pratico, de aperfeicoamento
técnico-cultural e cientifico, além do desenvolvimento de relacionamento humano
desses futuros profissionais.

2.3. 0 quantitativo foi estimado com base no numero de servidores efetivos e
comissionados, considerando a estrutura organizacional vigente na elaboracdo deste
Termo.

2.4. A demanda relativa a contratacdo de estagiarios é atendida por meio de empresa
que atuard como “AGENTE DE INTEGRACAO DE ESTAGIOS”, levando em considerac3o
gue sdo promovidas pelo Agente as divulgacGes das vagas de estagios junto as
instituicoes de ensino de diversas areas de aprendizado, sejam elas publicas ou privadas,
realizando as triagens dos candidatos em conformidade com o perfil tracado pela
TransCon, promovendo os processos seletivos presenciais e/ou a distancia, e
encaminhando os candidatos pré-selecionados para realizacdo das entrevistas técnicas
em diversas areas afins da TransCon; além de elaborar, emitir e acompanhar a vigéncia
dos Termos de Compromisso de Estagio - TCE para cada estagiario contratado, assim
como seus aditivos e termos de rescisao.

2.5. A economicidade na contratacdo, que ora é solicitada, serd obtida pela
competitividade entre as empresas e instituigdes do ramo, mediante a utilizagao de
modalidade licitatéria nos moldes previstos nesta demanda. Ao mesmo tempo, a
existéncia de um Unico contrato continuado, além da economia processual,
proporcionard um ganho de escala, que é fator preponderante para obtencdo da menor
taxa de administragao possivel.

2.6. Além disso, deve ser considerada a condi¢do essencial de contratacdo de seguro
para os estagiarios seja de vida e acidentes pessoais, de responsabilidade do agente de
integracdo, conforme legislacdo vigente.

2.7. Os servicos sdo continuos pois visam a suprir necessidades permanentes e
indispensaveis da TransCon com selegao e acompanhamento de contratos de estagio,
gue auxiliam nas mais diversas atividades da autarquia, seja através das suas atividades
meio ou finais, com vistas a prestacdo adequada do servico publico.

2.8. A contratada dever3, ainda, orientar os estagidrios sobre a legislacdo de estagio,
direitos, garantias e deveres em conformidade com a legislacdo vigente.

2.9. Além disso, a empresa Contratada sera responsavel por gerir o programa de estagio,
contratar e gerir seguro de vida e de acidentes pessoais dos estagiarios.

2.10. Por fim, had que se considerar ainda que, para que ndo haja prejuizo as atividades
desenvolvidas pelos servidores da TransCon em conjunto com os estagiarios ja
contratados e lotados nos diversos setores desta Autarquia, é de suma importancia a
efetivacio de um contrato com AGENTE DE INTEGRACAO DE ESTAGIOS para dar
continuidade a essas atividades, além de garantir a regularidade dos Termos de
Compromisso de Estagio firmados com esses estudantes.

3 — REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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3.1. N3o sera permitida a participacdo de empresas reunidas em consércio, em razao da
baixa complexidade do objeto a ser adquirido, considerando que as empresas que
atuam no mercado tém condicdes de prestar o servico de forma independente.

3.2. Da Subcontratagdo

3.2.1. N3o serad admitida a subcontratacdo parcial ou total do objeto contratual.

3.3. Da Sustentabilidade:

3.3.1. Ndo serdo exigidos critérios de sustentabilidade na presente contratacdo,
contudo, os servicos, sempre que possivel, deverdo ser executados em conformidade
com as orientacdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental.

3.4. Da Garantia da Contratagao:
3.4.1. Em virtude do valor e do baixo risco da contratacdo, ndo haverd exigéncia da
garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.

4 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Da forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

4.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Dispensa de Licitacdo, art. 72, com adocao do critério de julgamento pelo menor preco,
art. 33, da Lei 14.133/21, tendo em vista a estimativa da despesa da presente
contratacao aferidos através da pesquisa de precos, conforme determina o art. 23 da
Lei 14.133.

4.2. Dos critérios da aceitabilidade da proposta

4.2.1. A proposta comercial devera ser realizada de acordo com as especificagdes a
definidas neste Termo de Referéncia e conter minimamente as seguintes informacgdes:
4.2.1.1. Descrigao completa e detalhada do objeto e dos seus itens individualizados;
4.2.1.2. Valor unitario dos itens estabelecido através da Taxa de Administracao de cada
estdgio ofertado, conforme modelo a seguir:

LOTE UNICO: Agente de Integragdo de Estagios (recrutamento e acompanhamento).

VALOR VALOR
o UNITARIO DA TOTAL
QUANT. | UNIDADE DESCRICAO TAXA DE ADM. MENSAL
(R$) ESTIMADO
(R$)

Prestacao dos servigos de
recrutamento e acompanhamento
(agente de integracdo) de estagios,
. referente a estudantes de cursos de
22 Més ensino superior, técnico-superior, RSGOrOO R$1.320,00
ensino médio, de educagdo técnica
profissionalizante de nivel médio ou

de educacgao especial para
preenchimento de oportunidades de
estagio da TransCon com
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fornecimento de seguro de vida e
acidentes nos termos do Termo de
Referéncia e legislagdes vigentes.

VALOR ANUAL RS 15.840,00

VALOR GLOBAL PARA 2 ANOS R$31.680,00

4.2.1.3. Valor unitdrio dos itens e valor total para todo o periodo, incluidos as despesas
tais como: impostos, fretes, seguros, encargos sociais e fiscais e quaisquer outras que
incidirem sobre a prestacao do servico;

4.2.1.4. Validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias contados da
apresentacdo da proposta apds o aviso da intencdo da Administracdo Publica em
receber propostas adicionais.

4.2.1.5. Todos os precos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente
nacional, em algarismos com duas casas decimais apos a virgula.

4.2.2. Caso a proposta e os documentos que a acompanham sejam assinados por
mandatario, deverdo ser encaminhados, também a procuracao e cépia da carteira de
identidade do mandatario subscritor.

4.2.2.1. Oinstrumento de procuragao, devera ser apresentado em instrumento publico
(lavrado em Cartodrio) ou instrumento particular, com firma reconhecida em Cartdrio ou
por meio de assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio eletrénico ou
qualquer outro meio definido pela legislacao.

4.3. Serao consideradas desclassificadas, de acordo com o art. 59 da Lei n2 14.133, de
2021, as propostas que:

4.3.1. Contiverem vicios insanaveis;

4.3.2. N3do obedecerem as especificagcbes técnicas pormenorizadas no instrumento
convocatorio;

4.3.3. Apresentarem precos inexequiveis ou permanecerem acima do orcamento
estimado para a contratacao;

4.3.4. N3o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

4.3.5. Apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do
instrumento convocatorio, desde que insanavel.

5. EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Prazo e Condigdes da Prestacdao do Servico:

5.1.1. A execucado do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.2. Inicio da execucdo do objeto: a partir do recebimento da ordem de servico;

5.2. EspecificagOes dos servigos e obrigacdes da contratada

5.2.1. Promover a divulgacdo das vagas de estagio ofertadas pela TransCon nas
Instituicoes de Ensino Superior, Técnico-Superior (Tecndlogo), Médio (22 Grau), Pos-
Médio e Técnico;

5.2.2. Elaboracdo de Processo Seletivo (Recrutamento e Selecdo) com a realizagdo de
“triagem de candidatos” através de testes praticos e entrevistas técnicas coletivas e/ou
individuais, sejam presenciais ou a distancia através de videoconferéncias, troca de
videos em sitios proprios, dentre outros recursos tecnoldgicos disponiveis;
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5.2.3. Encaminhamento de, no minimo, 3 (trés) candidatos para cada vaga de estagio
ofertada pela Contratante para posterior realizacdo de entrevista(s) técnica(s)
diretamente com os gestores da TransCon;

5.2.4. Obedecer a reserva de cotas para portadores de deficiéncia e para minorias
étnico-raciais, em consonancia com o previsto na legislacao vigente;

5.2.5. Garantir a isonomia entre todos os participantes nos processos de
preenchimento das vagas;

5.2.6. Disponibilizar sistema informatizado para gestdo de estagios, cadastro de
candidatos, bando de dados com informagGes dos estagiarios ativos, solicitacdo de
candidato para cada vaga, aprovacdo de candidato para cada vaga, elaboracdo de TCEs,
renovacgles contratuais, termos aditivos e rescisbes, com alertas sobre pendéncias,
acompanhamento dos periodos dos recessos, sinalizando quando o direito for
adquirido, e quantos dias podem ser usufruidos (calculo de acordo com o tempo de
estagio), realizacdo de avaliacbes semestrais individuais, bem como, outras
funcionalidades conforme necessidade.

5.2.7. Promover a Gestdo Administrativa dos Estagios, especialmente quanto a
regularidade da documentacdo dos estagiarios, incluindo elaboragdo e emissdo do
Termo de Compromisso de Estagio - TCE, acompanhamento do prazo de vigéncia do
TCE, renovacdo e/ou alteraces desses através de termos aditivos e emissdo do termo
de rescisdo do TCE;

5.2.8. Emitir comunicacdo ao Preposto designado pela TransCon e ao estagiario
contratado quanto a proximidade do término da vigéncia do TCE com prazo maximo de
2(dois) meses de antecedéncia, assim como sinalizar a possibilidade legal de
prorrogagdao do TCE com emissao de aditivos;

5.2.9. Realizar o controle de tramitacdo dos contratos de estagio (TCE’s) e demais
documentos pertinentes a Gestdo de Estagio, incluindo entrega e retirada de termos e
seus aditivos, relatérios e outros afins, seja de forma fisica ou digital com a devida
autenticacdo/certificacdo correspondente;

5.2.10.Orientar os estagiarios durante o processo de contratacdo quanto a legislacao do
estagio, conduta pessoal, atuagao, linguajar, postura ética-profissional, comportamento
dentro das organizag¢des, em especial nas administracdes publicas;

5.2.11.Conferir permanentemente a matricula e a frequéncia dos estagiarios
contratados junto as instituicdes de ensino dos mesmos, assim como comunicar
imediatamente o Preposto da TransCon sobre qualquer irregularidade;
5.2.12.Promover o controle, acompanhamento e execuc¢do de entrega das avaliacdes e
relatérios de estagios trimestrais e/ou semestrais junto as instituicdes de ensino dos
estagios contratados e a TransCon;

5.2.13.Controlar o registro de documentos dos estagiarios, tais como: comprovante de
matricula, planos de estagio, termo de realizacdo de estagio, relatorios de supervisdo de
estagio e outros formularios e documentos afins nos termos da legislacdo vigente;
5.2.14.Elaborar e emitir Termo de Compromisso de Estagio (TCE), a pedido da TransCon,
para aqueles estudantes que estejam devidamente matriculados e frequentes nas
instituicoes de ensino, e que forem aprovados em processo seletivo e/ou entrevista
técnica realizada diretamente na Autarquia, observados os requisitos legais;
5.2.15.Conceder ao estudante contratado como estagiario seguro de vida e contra
acidentes pessoais, nos termos da legislacdo vigente.

5.2.15.1. Proceder o desligamento e a substituicdo do estagiario nas seguintes

hipdteses:
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5.2.15.1.1. automaticamente, ao término do estagio;

5.2.15.1.2.  a qualquer tempo no interesse e conveniéncia da Administracdo;
5.2.15.1.3.  depois de decorrida a 32 (terca) parte do tempo previsto para a duracdo
do estagio, se comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no 6rgdo ou
entidade ou na instituicdo de ensino;

5.2.15.1.4. a pedido do estagiario;

5.2.15.1.5. em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso assumido
na oportunidade de assinatura do Termo de Compromisso;

5.2.15.1.6. pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 5 (cinco)
dias, consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por 30 (trinta) dias durante todo
o periodo do estagio;

5.2.15.1.7. pela interrupcdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenca o
estagiario;

5.2.15.1.8. e por conduta incompativel com a exigéncia pela TransCon.

5.3. Do Contratante:

5.3.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos.

5.3.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
5.3.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢ées
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido,
no total ou em parte, as suas expensas.

5.3.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato, e atestar nas notas
fiscais/faturas o efetivo fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia.

5.3.5. Rejeitar, no todo ou em parte os servicos prestados, quando em desacordo com
as especificagdes constantes na nota de empenho, no Termo de Referéncia e/ou na
proposta comercial do Contratado.

5.3.6. Informar a abertura de vaga, a carga horaria, a definicdo do horario para
realizacdo das tarefas, bem como, a supervisdao do estdgio e o controle da frequéncia e
das atividades que serdo desenvolvidas;

5.3.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a parcela do
servico prestado, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente instrumento.
5.3.8. Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

5.3.9. Aplicar ao Contratado as sangdes legais e regulamentares.

5.3.10.Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios por meio dos documentos pertinentes.

5.3.11.Disponibilizar local adequado para a realiza¢do do servico, quando cabivel.

5.4. Condig¢Ges de recebimento:

5.4.1. Os servicos prestados serdo recebidos provisoriamente pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo (s) detalhado (s), quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

5.4.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o(s) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ird(ao) apurar o
resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
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indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos ao Contratado, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
5.4.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, a execugao dos servicos objeto da contratacao
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao cabendo
a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.

5.4.4. fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisodrio.

5.4.5. Os servicos prestados serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, mediante termo (s) detalhado (s) que comprove
(m) o atendimento das exigéncias contratuais, no prazo de até 10 (dez) dias corridos,
contados a partir do recebimento provisério.

5.4.6. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

5.4.7. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, qguando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

5.4.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de
2021, comunicando-se ao fornecedor para emissdao de Nota Fiscal no que diz respeito a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
5.4.9. O prazo para a solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias na execugao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, nao
sera computado para os fins do recebimento definitivo.

5.4.10. 0 recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

5.4.11.Comunicar o Contratado para emissdo de Nota Fiscal pertinente a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia parcial sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei 14.133, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial, conforme art. 115 da Lei n? 14.133, de 2021.

6.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
gestores e fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente
designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelos respectivos substitutos, conforme art. 117 da Lei n© 14.133, de 2021.

6.3. Em caso de eventual irregularidade, inexecuc¢ao ou desconformidade na execucao
do contrato, o fiscal do contrato dara ciéncia ao Contratado, por escrito, para adocao
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das providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas, determinando prazo para
a corregao.

6.4. O fiscal do contrato anotara em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas
a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados, de acordo com o § 19, art. 117 da Lei n? 14.133, de
2021.

6.4.1. Caberdo ao gestor os controles administrativos/financeiros necessarios ao pleno
cumprimento do contrato.

6.5. O fiscal do contrato informard a seus superiores e ao gestor do contrato, em tempo
habil para a ado¢do das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia, conforme § 29, art. 117 da Lei n? 14.133,
de 2021.

6.6. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade
do Contratado por quaisquer irregularidades, inexecucdes ou desconformidades
havidas na execuc¢do do objeto, ai incluidas imperfeicGes de natureza técnica ou aquelas
provenientes de vicio redibitério, como tal definido pela lei civil.

6.7. O Contratante reserva-se ao direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratacdo, caso o mesmo afaste-se das especificacGes deste termo de referéncia, do
instrumento convocatdrio e de seus anexos, e da proposta comercial do Contratado.
6.8. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverdao
ser observadas as disposicoes dos art. 155 a 163 da Lei n? 14.133, de 2021, a fim de
apurar a responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.

6.9. As comunicagles entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7. DAS DISPOSICOES GERAIS:

7.1. A Ligquidacdo sera efetuada no prazo de até no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
contados da data da entrega definitiva do servico e respectivo aceite do Contratante.
7.2. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.2.1. O prazo de validade;

7.2.2. A data da emissao;

7.2.3. Os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

7.2.4. O periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.2.5. Ovalor apagar; e

7.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

7.3. Havendo erro na apresentagdao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovagao da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao Contratante;

7.4. A nota fiscal ou o instrumento de cobranca equivalente devera ser acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal disposta no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.
7.5. O pagamento sera efetuado através do sistema de pagamento da TransCon, por
meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do
beneficidrio em um dos bancos que o fornecedor indicar, no prazo de até 30 (trinta) dias
corridos, contados a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir,
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com base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
Contratante.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O Contratado que cometer qualquer das infracGes, previstas na Lei n2 14.133, de
2021, ficarad sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sanc¢Ges
dispostas no seu art. 156, sendo observados ainda, quando couber, o disposto nos arts.
157 a 163 da mesma Lei.

8.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo incidental ao processo de contratacdo ou ao processo de execucao
contratual que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado.

8.3. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
natureza e a gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

8.4. Nao serdo aplicadas san¢des administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, forca
maior ou razoes de interesse publico, devidamente comprovados.

8.5. A aplicagdo de san¢bes administrativas nao reduz nem isenta a obrigagdao do
Contratado de indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragao ou a
terceiros, que poderdo ser apurados no mesmo processo administrativo sancionatério.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 31.680,00 (Trinta e um mil,
seiscentos e oitenta reais) com base no art. 23 da Lei 14.133 e no Decreto Municipal n2
826/2023, conforme quadro a seguir:

PREFEITURA DE

CONTAGEM

LOTE UNICO: Agente de Integragdo de Estagios (recrutamento e acompanhamento).

VALOR VALOR
- UNITARIO DA TOTAL
QUANT. | UNIDADE DESCRICAO ST 572 AT -
(RS) ESTIMADO
(R$)

Prestacdo dos servicos de recrutamento e
acompanhamento (agente de integracdo) de
estdgios, referente a estudantes de cursos de
. ensino superior, técnico-superior, ensino
22 Més médio, de educacao técnica RS 60,00 R$1.320,00
profissionalizante de nivel médio ou de
educacdo especial para preenchimento de
oportunidades de estagio da TransCon com
fornecimento de seguro de vida e acidentes
nos termos do Termo de Referéncia e
legisla¢Oes vigentes.

VALOR ANUAL R$15840,00

VALOR GLOBAL PARA 2 ANOS R$31.680,00

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacao
orcamentdria do orcamento em vigor, aprovado pela Lei Orgamentaria Anual relativa ao
exercicio financeiro vigente.
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10.2. A contratacdo serd atendida pela dotacdo orcamentdria a ser informada pelo setor
Financeiro da TransCon.

10.3. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita
no inicio de exercicio financeiro.

11. Da Qualificagao técnico-operacional:

11.1. Para o lote Unico deverd ser apresentada comprovacao de aptiddo para a
prestagao dos servigos ofertados, por meio da apresentagao de certiddes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, bem como, documentos
comprobatdrios emitidos na forma do §32 do art. 88 da Lei n2 14.133, de 2021,
atendendo ao quantitativo minimo de 50% (cinquenta porcento) das quantidades
apresentadas no subitem 1.2.3 deste Termo de Referéncia e, em decorréncia de serem
servicos continuos, devera comprovar, ainda, a demonstracdao de execugdo de servicos
similares ao objeto da licitacdo, em periodos sucessivos ou ndo, por um prazo minimo
de 01 (um) ano, conforme §22 e §52 do art. 67 da Lei n2 14.133, de 2021.

11.1.1. Para atendimento do quantitativo e prazos indicados acima, é admitido o
somatdrio de atestados, desde que compativeis com as caracteristicas do objeto da
licitagao.

11.1.2.Os atestados deverdo conter:

11.1.2.1. Nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdio emitente (CNPJ,
endereco, contato).

11.1.2.2. Local e data de emissao.

11.1.2.3. Nome, cargo, contato e a assinatura do responsavel pela veracidade das
informacoes.

11.1.2.4. Periodo da execugdo da atividade e quantitativo do objeto prestado.
11.1.2.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

11.1.2.6. Ofornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacado
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

11.1.2.7. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as
informacgdes e das condi¢bes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto desta
contratagao.

12. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

12.1. Eventuais alteragOes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n? 14.133/21.

12.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condicOes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, respeitado o limite previsto no artigo
75 da Lei n214.133/21.

12.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

D +55(31) 3329-3300 @ Transcon.contagem.mg.gov.br 9 Av. Babita Camargos, 1295- 2° andar Cidade
Industrial, Contagem — MG, 32210-180



Pagina 12 de 12 @ TransCon %BALBK

Contagem, 27 de fevereiro de 2024.

NOME, MATRICULA E ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO

GraZiela da Silva Assinado de forma digital por

Graziela da Silva Vasconcelos

Vasconcelos Dados: 2024.02.27 09:00:21 -03'00"
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