1.

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

CAMARA MUNICIPAL DE CURRAIS NOVOS

DIRETORIA DE LICITACOES E COMPRAS

TERMO DE REFERENCIA 09/2026

Processo Administrativo n2 1385/2026

DO OBIJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia Aquisicdo de material de expediente nos termos da

tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UND. VALOR VALOR
MEDIDA QUANT. UNITARIO TOTAL
LOTE 01 - MATERIAL DE PAPELARIA E MATERIAL DE ESCRITORIO
1 Caderno para protocolo de correspondéncia com 100 fls und 5 R$ 13,8225 | RS 69,11
Caneta esferografica, material em resina termoplastica, corpo
2 | it bos e corntcs orgincos ¢ sovemes Caracom| | 6 [Ro 40800 | s 2428
50 unidades. Cor azul.
Caneta marca-texto, material em plastico, tipo de ponta
3 chanfrada, tinta a base de agua,secagem rapida, cor und 15 RS 16,6150 | RS 249,23
fluorescente amarela. Caixa com 12 unidades.
4 :1;/:::];: convite, tamanho A5 170mmX250mm. Cor Azul und 300 RS 0,8025 RS 240,75
5 Etiquetas autoadesivas 25,4x66,7mm, folhas c/30 etiquetas und 100 RS 4,9500 | RS 495,00
6 Etiquetas autoadesivas 50x100mm, folha ¢/10 etiquetas und 100 RS 0,9500 RS 95,00
7 estilete 18mm com lamina de ago und 8 RS 2,4560 RS 19,65
8 |Tesoura de uso geral inox n2 7, 20cm. und 6 RS 8,1920 RS 49,15
9 Papel oficio A4, 75g/m?, pacote com 100 unidades. Cor azul. und 2 RS 10,9833 RS 21,97
10 |Papel sulfite A4, 75g/m?, pacote com 500 unidades. cor branca und 200 RS 28,3600 | RS 5.672,00
11 |Tinta original Epson 544, 65 ml, cor amarelo und 10 RS 67,0000 | RS 670,00
12 |Tinta original Epson 544, 65 ml, cor ciano und 10 RS 67,0000 | RS 670,00
13 |Tinta original Epson 544, 65 ml, cor magenta und 10 RS 67,0000 | RS 670,00
14 | Tinta original Epson 544, 65 ml, cor preta und 15 RS 67,0000 | RS 1.005,00
15 | Fita adesiva gomada 18mmx50m, papel kraft liso und 10 RS 14,8940 | RS 148,94
16 |Fita de empacotamento transparente 45mmx40m und 30 R$ 5,2340 | RS 157,02
17 | Grampeador de Metal para até 100 folhas und 2 RS 90,8380 | RS 181,68
18 Gram|:')eador em ago carbono,’ para grampos de 26/6 e %4/6, und 10 RS 20,1660 | RS 201,66
capacidade para grampear até 20 folhas. Cor preta ou cinza.
19 | Grampo galvanizado - 23/10, com 1000 unidades und 10 RS 11,1333 | R$ 111,33
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20 | Grampo galvanizado - 26/6, com 5000 unidades und 10 RS 4,8600 RS 48,60
21 | Grampo galvanizado - 9/10, com 5000 unidades und 2 RS 14,7940 | RS 29,59
TOTAL LOTE 1 11.048,543
ITEM DESCRICAO UND. VALOR VALOR TOTA
MEDIDA QUANT. UNITARIO
LOTE 02 - MATERIAL DE ARQUIVAMENTO E ORGANIZACAO
Arquivo Permanente desmontavel, confeccionado em
1 polipropileno, fecho frontal de encaixe,medindo und 80 RS 7,8240 | RS 625,92
aproximadamente 260x252x135mm. Cor cinza.
2 Caixa com 50 pastas suspensas completa Kraft und 3 RS 181,9000| RS 545,70
3 Grampo tfilho pléstic'o p/ encadernacdo, capacidade 150 und 3 RS 24,3475 RS 73,04
folhas. Caixa com 50 jogos.
Pasta Classificadora em cartolina com impressdo, 480g/m?,
4 . o und 400 RS 7,9125 |[RS$ 3.165,00
medindo 345x235mm, com grampo plastico.
TOTAL LOTE 2 4.409,66
ITEM DESCRICAO UND. VALOR VALOR
MEDIDA QUANT. UNITARIO | TOTAL
LOTE 03 - MATERIAL PARA QUADRO BRANCO
Apagador para quadro branco, corpo em material plastico
1 rigido com base em feltro macio, medindo aproximadamente und 2 RS 7,8000 RS 15,60
15,9x6,0cm
5 Pincel m:,:\rcador para quadro branco, ponta macia, und 3 RS 7,1150 RS 21,35
recarregavel, cor PRETA.
3 Pincel m’f\rcador para quadro branco, ponta macia, und 3 RS 7,1600 RS 2148
recarregavel, cor AZUL.
Pincel marcador para quadro branco, ponta macia,
4 ) und 3 R$7,1150 | RS 21,35
recarregavel, cor VERMELHA.
5 | Quadro Branco Moldura Aluminio 120X90CM und 2 RS 169,3300| RS 338,66
TOTAL LOTE 3 418,44
ITEM DESCRICAO UND. VALOR VALOR
MEDIDA QUANT. UNITARIO | TOTAL
LOTE 04 - PILHAS E BATERIAS
Pilha alcalina, ndo recarregével, AA, tensdo nominal 1,5v
1 (Marcas: Panasonic, Duracell ou Rayovac ou equivalente ou de und 150 RS 5,8950 | RS 884,25
melhor qualidade)
Pilha alcalina, ndo recarregavel, AAA, tensdo nominal 1,5v
2 (Marcas: Panasonic, Duracell ou Rayovac ou equivalente ou de und 40 RS 6,4050 | RS 256,20
melhor qualidade)
TOTAL LOTE 5 1.140,453
TOTAL DA COMPRA 17.017,094

1.2. Nos termos do art. 68, inciso |, do Ato da Mesa n? 002, de 26 de marco de 2024, da Camara

Municipal de Currais Novos, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) é facultada nas

hipéteses de dispensa de licitagdo em razao de valor, conforme previsto no art. 75, incisos | e ll, da Lei
n? 14.133/2021.
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1.3.0s itens objeto da presente aquisicdo estdo dentro da padronizacdo seguida pelo 6rgdo, conforme

especificagdes técnicas e requisitos de desempenho.

1.4. Os itens objeto da presente aquisicdo sdo classificados como bens comuns, pois possuem
especificacdes usuais de mercado e padrdes de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o
inciso XlIl do art. 62 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

1.5. A contratagdo terd vigéncia até o encerramento do exercicio financeiro e a entrega integral do

objeto, ndo sendo admitida prorrogacao, em razdo de se tratar de aquisicdo com entrega imediata.

1.6. A formalizacdo da contratacdo ocorrerd por meio de Nota de Empenho e/ou Ordem de
Fornecimento, dispensando-se a celebracdo de contrato administrativo especifico, em razdo de se

tratar de fornecimento com entrega em etapa Unica, nos termos da Lei n? 14.133/2021.

1.7. O fornecimento dos itens acima descritos sera em Unica etapa, nos prazos e nos locais de entrega

descritos neste Termo de Referéncia.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A aquisicdo de material de expediente mostra-se necessdria para garantir o pleno
funcionamento das atividades administrativas, legislativas e educacionais desenvolvidas pela Camara
Municipal e pela Escola do Legislativo. Tais materiais constituem itens de uso continuo e
indispensavel a execucdo das rotinas didrias, possibilitando a adequada organizagdo, registro,
producdo, arquivamento e tramitacdo de documentos, além de fornecer suporte as atividades

operacionais dos diversos setores.

2.2. No ambito da Camara Municipal, os materiais de expediente sdo essenciais para o
desenvolvimento das atividades administrativas e legislativas, auxiliando na elaboracdo de
documentos oficiais, processos administrativos, expedientes internos, correspondéncias, relatérios,
atas, pareceres e demais instrumentos necessarios ao desempenho das atribuicées institucionais e ao

atendimento das demandas do Poder Legislativo.

2.3. Da mesma forma, na Escola do Legislativo, os materiais de expediente sdo necessarios para a
realizacdo de cursos, capacitacdes, palestras, oficinas e demais acées educacionais promovidas pela
instituicdo, servindo de apoio as atividades pedagdgicas, administrativas e de organizacdo dos

eventos e projetos desenvolvidos.

2.4, Além disso, a manutenc¢do do estoque adequado desses materiais evita a interrup¢do das
atividades institucionais, assegura maior eficiéncia na prestacao dos servigos publicos e contribui para
o cumprimento dos principios da continuidade, eficiéncia e interesse publico que regem a

Administragao Publica.
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2.5. Dessa forma, a contratagdo pretendida visa suprir as necessidades da Camara Municipal e da
Escola do Legislativo, garantindo suporte material adequado para a execugao de suas atividades e o

regular desempenho de suas fungdes institucionais.

2.6. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual para o exercicio de
2026.

2.7. DA JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA PRESENTE CONTRATAGAO

2.8. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir o adequado funcionamento
das atividades administrativas, legislativas e educacionais desenvolvidas pela Camara Municipal e
pela Escola do Legislativo, tendo em vista que os materiais de expediente constituem itens

indispensaveis para a execugao das atividades rotineiras dos diversos setores.

2.9. A auséncia ou insuficiéncia desses materiais pode ocasionar prejuizos ao andamento das
atividades institucionais, comprometendo a organizacdao administrativa, a produgdao documental, a
tramitacdo de processos, a realizacdo de reunibes, eventos, capacitacées e demais a¢des inerentes as

atribui¢cGes desempenhadas por ambas as institui¢des.

2.10. No ambito da Camara Municipal, os materiais de expediente sdo utilizados no suporte as
atividades legislativas e administrativas, contribuindo para a elaboracdo de documentos oficiais,
registros, relatérios, processos internos e demais atos necessarios ao regular exercicio das fun¢des do
Poder Legislativo. Ja na Escola do Legislativo, tais materiais sdo empregados no desenvolvimento de
cursos, palestras, oficinas, projetos educacionais e demais acbes voltadas a qualificacdao, formacao e

disseminacdo do conhecimento.

2.11. A presente contratacdo tem como objetivo assegurar o fornecimento continuo e adequado
de materiais de expediente, visando atender as demandas da Camara Municipal e da Escola do
Legislativo, proporcionando condi¢cdes adequadas ao desenvolvimento das atividades institucionais,
promovendo maior eficiéncia operacional, evitando descontinuidade dos servigcos e garantindo o

pleno atendimento ao interesse publico.
3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucdo proposta consiste na aquisicdo de materiais de expediente destinados ao
atendimento das necessidades operacionais, administrativas, legislativas e educacionais da Camara
Municipal e da Escola do Legislativo, contemplando o fornecimento de itens de consumo utilizados de

forma continua nas atividades desenvolvidas pelos diversos setores e departamentos.

3.2. A contratacdo visa garantir a disponibilidade de materiais necessarios a execugao das rotinas

institucionais, assegurando suporte adequado a elaborac¢do e tramitacdo de documentos, organizagdo
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de processos administrativos, desenvolvimento de atividades legislativas, realizacdo de reunides,
eventos, capacitagdes, cursos, oficinas e demais a¢6es desempenhadas pela Camara Municipal e pela

Escola do Legislativo.

3.3. A solucdo contempla o fornecimento dos materiais conforme especificacdes técnicas,
guantitativos e condi¢des estabelecidas no instrumento convocatério e seus anexos, observando
critérios de qualidade, funcionalidade, durabilidade e adequagdo ao uso pretendido, de modo a

atender as necessidades da Administracao Publica com eficiéncia e economicidade.

3.4. Quanto ao ciclo de vida do objeto, os materiais de expediente caracterizam-se como bens de
consumo, possuindo utilizacdo continua e vida util limitada em razdo do desgaste natural decorrente
do uso cotidiano. Seu ciclo de vida compreende as etapas de planejamento da demanda, aquisicao,
recebimento, armazenamento, distribuicdo aos setores requisitantes, utilizacdo nas atividades

institucionais e posterior consumo integral ou descarte adequado, quando aplicavel.

3.5. A gestdao adequada desses materiais contribui para o controle do estoque, a racionalizagdao do
consumo, a continuidade dos servigos publicos e a otimizacdo dos recursos publicos, garantindo o
atendimento eficiente das necessidades institucionais ao longo do periodo de utilizacdo dos itens

adquiridos.

4, DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sao requisitos de contratacdo:

a) Os materiais fornecidos deverdo atender as especificacdes técnicas, caracteristicas e quantitativos
definidos no Termo de Referéncia, devendo possuir qualidade compativel com a finalidade a que se
destina, e, quando aplicavel, possuir certificacdo do INMETRO, ABNT ou demais normas técnicas
vigentes.

b) No caso de pilhas e baterias: Deverdo observar as normas de seguranca e desempenho
estabelecidas pelo INMETRO.

c) Para papel A4:Devera atender aos padrdes técnicos de gramatura e qualidade compativeis com
impressdo em equipamentos de escritdrio.

c) Os itens deverdo ser novos, de primeiro uso, entregues em perfeitas condi¢des de utilizacdo, sem

avarias, defeitos, adulteragGes ou sinais de deterioragao;

d) A contratada deverd realizar o fornecimento dos materiais dentro dos prazos e condi¢Ges
estabelecidos no instrumento convocatério e no contrato, garantindo a regularidade do

abastecimento;
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f) Os materiais deverdo ser entregues devidamente acondicionados em embalagens adequadas,

preservando sua integridade durante transporte, armazenamento e manuseio;

g) A contratada serd responsavel pela substituicio dos materiais que apresentarem defeitos,
inconsisténcias, danos ou desconformidade com as especificacdes exigidas, sem 6nus adicional para a

Administracao;

h) O fornecimento devera observar critérios de economicidade, eficiéncia e vantajosidade para a

Administracdo Publica;

i) A empresa contratada deverd possuir capacidade técnica e condi¢cGes operacionais para cumprir

integralmente as obrigacGes assumidas, garantindo a adequada execuc¢do do objeto.

4.1.1. Tais requisitos sdo indispensdveis para assegurar a continuidade das atividades desenvolvidas
pela Camara Municipal e pela Escola do Legislativo, proporcionando adequado suporte as demandas
administrativas, legislativas e educacionais, em conformidade com os principios que regem a

Administracdo Publica.

4.2. Indicagdao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n? 14.133, de 2021):

4.2.1. Na presente contratagdo sera admitida a indicagdo da(s) seguinte(s) marca(s), caracteristica(s)

ou modelo(s), de acordo com as justificativas contida na sequéncia:
Pilhas Alcalinas AA e AAA panasonic, duracell ou rayovac ou equivalente ou de melhor qualidade

Justificativa: A indicacdo das marcas Duracell, Panasonic ou Rayovac para as pilhas alcalinas AA e AAA
decorre da necessidade de assegurar padrdes minimos de qualidade, desempenho e durabilidade dos

materiais a serem adquiridos, tendo em vista experiéncias anteriores verificadas pela Administracao.

Na contratacdo anterior, constatou-se que as pilhas fornecidas apresentaram desempenho
insatisfatério, com duracdo significativamente reduzida, ocasionando necessidade de substituicdes
frequentes e comprometendo o funcionamento adequado de equipamentos utilizados nas atividades
institucionais da Camara Municipal e da Escola do Legislativo, tais como microfones, controles

remotos, dispositivos eletronicos e demais equipamentos dependentes desse tipo de alimentagdo.

Diante dessa situacdo, a referéncia as marcas Duracell, Panasonic ou Rayovac fundamenta-se no
histérico de desempenho, confiabilidade e durabilidade reconhecidos no mercado, sendo utilizada
exclusivamente como parametro de qualidade, visando evitar a aquisicdo de produtos com
desempenho inferior que possam gerar prejuizos a Administracdo, aumento do consumo,

substituicdes constantes e consequente elevac¢do de custos ao longo da execugdo contratual.

Ressalta-se que a indicacdo ndo possui cardter restritivo, devendo ser observada a expressdo “ou
equivalente, ou de melhor qualidade”, em conformidade com o disposto no art. 41, inciso lll, da Lei
n? 14.133/2021, permitindo a participacdo de produtos que apresentem desempenho, qualidade e

caracteristicas técnicas iguais ou superiores as marcas mencionadas.
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Dessa forma, a medida visa garantir a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragao,
considerando ndao apenas o menor pre¢o, mas também aspectos relacionados a qualidade, eficiéncia

e durabilidade do produto a ser fornecido.

Da Subcontratagao

4.3. Na presente Contratacdo NAO serd admitida subcontratacdo:
Da Garantia da contratagao

4.4. NAO havera exigéncia da garantia da contratac3o.

5. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da respectiva

ordem de compra e/ou servigo.

5.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rua Vivaldo Pereira de Araujo, 161 (Sede

da Camara Municipal de Currais Novos.

5.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente por ocasido da sua efetiva entrega, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 08 (oito) dias Uteis, a contar da notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da

aplica¢do das penalidades.

5.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisdrio, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitacao mediante termo circunstanciado.

5.6. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado

pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

5.8. O Contratado deverd ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos enderegos
relacionados neste Termo de Referéncia e/ou ordem de compra, conforme as condi¢cdes e as

necessidades do licitante.
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6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao

total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunica¢des entre o orgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar
o0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagbGes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicdveis, dentre

outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacbes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

6.7.3. O fiscal do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua

competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.
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6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

6.7.5. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou

a prorrogacgao contratual

6.8. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicées de habilitacio da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
6.8.2. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico,
do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragdo.
6.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacao
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.
6.8.4. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.
6.8.5. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
meng¢ao ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des.
6.8.6. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.9. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual.
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6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacGes sobre a consecuc¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

7. DO CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apds comprovado o adimplemento do Contratado em
todas as suas obrigacOes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificacdo do
Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal,
Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as

disposi¢Ges do Termo de Referéncia.

7.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no

fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢Ges contratuais.

7.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informa¢do pelo credor, dos dados da

conta-corrente bancaria de titularidade do Contratado.

7.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar
ainda numero da licitagdo, lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em

estoque.

7.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é

calculada mediante a aplicacdo do indice IPCA.

7.6 - A Administracdo Publica Municipal efetuara a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda, da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicio para o Financiamento da
Seguridade Social (COFINS) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos

efetuados.

7.6.1 - As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os

pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servigos.

7.6.2 A retengdo que se refere este item nao sera efetuada de pessoas juridicas optantes pelo
Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da
Lei Complementar n? 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas
juridicas elencadas no art. 42 da IN RFB n2 1.234/2012
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8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
LOTE.

Justificativa:

Nos termos do art. 40 da Lei n® 14.133/2021, as compras realizadas pela Administracdo Publica
deverdo observar, sempre que tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, o principio do
parcelamento do objeto, com vistas a ampliacdo da competitividade e a obtencdo da proposta mais
vantajosa. O parcelamento, entretanto, deve observar as caracteristicas do mercado fornecedor, a
natureza dos bens a serem adquiridos e a viabilidade da execugdo contratual, evitando tanto a

concentracdo indevida quanto a excessiva fragmentacdo do objeto.

A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de materiais de expediente destinados ao
atendimento das necessidades administrativas da Camara Municipal de Currais Novos/RN.
Considerando a diversidade dos itens demandados, procedeu-se a analise de suas caracteristicas,
finalidades de uso, forma de comercializacdo e perfil dos fornecedores atuantes no mercado,
concluindo-se pela adocdo do julgamento por lote, com agrupamento de itens de natureza

semelhante e funcionalmente correlatos.

Em atendimento as recomendacbes constantes do Parecer Juridico n? 016/2026, realizou-se
reavaliacdo dos agrupamentos inicialmente propostos, promovendo-se ajustes na composicao dos
lotes com o objetivo de melhor adequa-los as caracteristicas do mercado fornecedor e aos critérios
previstos no art. 40, §22, da Lei n® 14.133/2021.

Apds a revisdo efetuada, os materiais foram organizados em lotes compostos por itens que
apresentam afinidade de utilizacdo, identidade de finalidade administrativa e sdo normalmente
comercializados pelos mesmos fornecedores, permitindo que empresas atuantes nos respectivos

segmentos possam concorrer em condi¢gdes adequadas de competitividade.

O agrupamento adotado observou, ainda, os resultados obtidos na pesquisa de precos realizada para
instrucdo do processo, na qual foram identificados diversos fornecedores aptos ao fornecimento
integral dos itens pertencentes a cada lote, demonstrando a viabilidade mercadoldgica da solugdo

escolhida e afastando a possibilidade de restricdo indevida a competi¢do.

A opc¢do pelo julgamento por lote também busca evitar a excessiva fragmentacao do objeto. Embora
o parcelamento seja instrumento destinado a ampliar a competitividade, sua ado¢do de forma
excessiva pode produzir efeitos contrarios ao interesse publico, especialmente quando gera multiplas
contratacdes de pequeno valor, aumento dos custos administrativos e maior complexidade na

execucao da contratacao.
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Nesse contexto, merece destaque a experiéncia administrativa decorrente da contratacdo realizada
pela Camara Municipal no exercicio de 2025 para aquisicdo de materiais de expediente, cujo
julgamento ocorreu por item. Naquela oportunidade foram contratados 12 (doze) fornecedores
distintos, situacdo que resultou em significativa fragmentacao do objeto contratado e demandou

elevado esforco administrativo para gerenciamento da execugdo contratual.

A multiplicidade de fornecedores exigiu o acompanhamento individualizado de entregas, emissdo de
diversas ordens de fornecimento, conferéncia de multiplas notas fiscais, controle de diferentes prazos
de entrega, acompanhamento separado das obrigacdes assumidas por cada contratado e ampliacao
das atividades relacionadas a fiscalizagdo da execug¢do. Embora tais circunstancias ndo constituam,
isoladamente, fundamento suficiente para justificar o agrupamento, representam elementos
concretos que evidenciam os impactos operacionais decorrentes da excessiva pulverizacdo das

contratagoes.

Por outro lado, a manutencdo de lotes compostos por materiais de mesma natureza permite
racionalizar o fornecimento, otimizar a logistica de entrega, reduzir custos indiretos relacionados ao
processamento das aquisi¢cdes e conferir maior eficiéncia a execucao contratual, sem comprometer a

competitividade do procedimento.

Além disso, a composi¢cdo dos lotes foi estruturada de modo a evitar agrupamentos artificiais ou
desprovidos de correlagdo mercadolégica. Cada lote reine materiais que normalmente sdo ofertados
pelo mesmo segmento comercial, favorecendo a participacdo de fornecedores especializados e

possibilitando ganhos de escala tanto para a Administracdo quanto para os licitantes.

Sob o aspecto econbmico, a solucdo adotada também se mostra vantajosa, uma vez que a
consolidagdo de itens correlatos em lotes de maior representatividade financeira tende a estimular a
participacdo de fornecedores interessados em disputar volumes mais atrativos de fornecimento,
contribuindo para a obtencdo de pregos mais competitivos e para a redugdo dos custos indiretos

envolvidos na contratacdo.

Diante do exposto, conclui-se que o agrupamento dos itens em lotes atende aos principios da
economicidade, eficiéncia, competitividade, planejamento e interesse publico, estando alinhado as
disposi¢cbes da Lei n? 14.133/2021, as caracteristicas do mercado fornecedor e as necessidades
administrativas da Cdmara Municipal de Currais Novos/RN, constituindo a solu¢gdo mais adequada

para a presente contratagdo.

Exigéncias de habilitagao
Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.2. HABILITACAO JURIDICA:
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9.2.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.2.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.2.3. No caso de sociedade Sociedade Limitada Unipessoal : ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;
9.2.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
9.2.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;
9.2.6.No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lei n2 5.764, de 1971;
9.2.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;
9.2.8. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

9.3. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
9.3.1. CNPJ - Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
9.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.3.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
9.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943;
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9.3.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

9.3.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto
aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for
sediada;

9.3.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.3.8. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena
de inabilitacao.

9.3.9. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.3.10. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdao do vencedor, comprovar a regularizagdo. O
prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de justificativa.

9.3.11. A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo
facultada a convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem
de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, serd concedido o

mesmo prazo para regularizagdo.

9.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

9.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado dos

ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.

10. DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 17.017,09 (Dezessete mil e dezessete reais e

nove centavos, conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo.
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11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1. S3o obrigagdes da Contratante:

11.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Edital e seus anexos;

11.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

11.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado; e

11.1.5. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

11.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de Contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,

prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. A Contratada devera cumprir todas as obrigacées constantes neste Termo de Referéncia, em
seus anexos, na proposta apresentada e demais documentos que integram o procedimento de
dispensa, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execuc¢ao do objeto e ainda:

12.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especifica¢des, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
gual constarao as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade;

12.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n© 8.078, de 1990);

12.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

12.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovacao;
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12.1.5. manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des

assumidas, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo;

13. DO REAJUSTE

13.1. Em razdo de se tratar de fornecimento com entrega em etapa Unica, sem execuc¢do continuada e
sem vigéncia contratual superior a 12 (doze) meses, os precos ofertados serdo fixos e irreajustaveis

durante toda a execucdo da contratacao.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as san¢des administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implica¢cdes penais

nos termos do que prevé o Capitulo 1I-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢camento Geral do Municipio.

15.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:

1) Orgdo: 01 - Poder Legislativo;

) Unidade: 001 - Camara Municipal de Currais Novos;

) Fungdo: 01 - Legislativo;

V) Subfungdo: 031 - Acdo Legislativa;

V) Programa: 0001 - Processo Legislativo;

Vi) Acdo (Proj/Ativ): 2001 - Manutenc¢do e Funcionamento da Camara Municipal

Vi) Natureza da Despesa: 339030000000 - Material de Consumo
VIII) Fonte: 1.500.000 - Recursos nado Vinculados de Impostos

Currais Novos, 01 de junho de 2026

Rafaela Batista Fernandes
Agente de Planejamento
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