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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA (DFD) 
 
ÓRGÃO: Câmara Municipal de Jaçanã 
UNIDADE/SETOR 
REQUISITANTE: GABINETE DO PRESIDENTE 

RESPONSÁVEL 
PELA DEMANDA: JOSEFA SANDRA DAS NEVES LIMA 

E-MAIL: licitacaocmjacana@gmail.com TELEFONE: (84) 3295-2231 
 

1. OBJETO DA FUTURA CONTRATAÇÃO 
Aquisição parcelada de acordo com a necessidade durante o exercício 2026 de material 
de expediente, para uso nas atribuições da Câmara Municipal de Jaçanã/RN, de acordo 
com a necessidade 
 

2. TIPO DE OBJETO 
( X ) Material de consumo 
(    ) Material permanente/equipamento 

(     ) Serviço continuado 
(     ) Serviço não continuado 

 
3. Justificativa da necessidade da contratação/aquisição do serviço ou produto 

JUSTIFICA-SE a aquisição parcelada de materiais de expediente para a Câmara Municipal 
de Jaçanã/RN, durante o exercício de 2026, pela premente necessidade de assegurar o 
fluxo contínuo de insumos indispensáveis às rotinas administrativas e legislativas. Tal 
modalidade permite uma gestão de estoque técnica e racional, impedindo o acúmulo 
desnecessário de itens e eliminando riscos de deterioração ou obsolescência, o que 
converge para a máxima eficiência no uso dos bens públicos. Do ponto de vista financeiro, 
o modelo possibilita uma execução orçamentária equilibrada e alinhada ao cronograma de 
desembolso da Casa, respeitando rigorosamente os princípios da economicidade e da 
responsabilidade fiscal. Por fim, a sistemática de entregas sob demanda confere a 
flexibilidade necessária para ajustar o suprimento às reais variações do consumo 
operacional, garantindo que a estrutura institucional permaneça plenamente assistida com 
agilidade e zelo pelo erário ao longo de todo o ano. 
 

4. Quantitativo do serviço/produto a ser contratado ou adquirido 

Item Descrição/Especificação Unid. Quant. 

1.  

Caixa de arquivo tipo polionda: Confeccionada em 
polipropileno alveolar, material resistente e impermeável. 
Dimensões de 290mm x 175mm x 380mm. Disponível em 
cores diversas. Possui vincos para montagem e campos 
para identificação de conteúdo. 

150 UND 

2.  Caneta esferográfica gel: Cor azul, com escrita de traço 
fino. Corpo em polipropileno transparente (translúcido), 400 UND 
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permitindo a visualização do nível da tinta. Ponta de 
metal, tinta atóxica e fluxo contínuo. Com tampa e clip de 
fixação. 

3.  

Clips para papel nº 2/0: Produzido em fio de aço com 
acabamento galvanizado, resistente à oxidação. Material 
sem rebarbas. Embalagem em caixa contendo 50 
unidades. 

300 UND 

4.  

Clips para papel nº 3/0: Produzido em fio de aço com 
acabamento galvanizado de alta qualidade, garantindo 
resistência à oxidação. Material com corpo liso, sem 
rebarbas ou pontas afiadas. Embalagem em caixa 
contendo 50 unidades. 

200 UND 

5.  

Clips para papel nº 6/0: Produzido em fio de aço com 
acabamento galvanizado, apresentando alta resistência 
à oxidação e corrosão. Material com acabamento liso, 
sem rebarbas, indicado para prender grandes volumes de 
papéis. Embalagem em caixa contendo 50 unidades. 

300 UND 

6.  

Cola em bastão 90g: Composição do corpo em plástico 
(preferencialmente reciclado), contendo adesivo sólido 
na cor branca. Produto atóxico, seguro para manuseio, 
com secagem rápida e aplicação uniforme. Embalagem 
com sistema de avanço giratório e tampa de vedação 
para evitar o ressecamento. 

60 UND 

7.  

Corretivo líquido 18ml: Fórmula à base de água, inodoro 
(sem odor) e não tóxico, garantindo baixo impacto ao 
meio ambiente. Aplicador tipo pincel para maior precisão 
na correção. Produto com secagem rápida e cobertura 
uniforme, permitindo a reescrita após a aplicação. 
Conteúdo por unidade: 18ml. 

25 UND 

8.  

Fita adesiva transparente (tipo durex): Fabricada em filme 
de polipropileno (BOPP) com adesivo acrílico de alta 
qualidade. Dimensões médias de 12mm x 33m ou 12mm 
x 40m. Material translúcido, com boa aderência e 
resistência, ideal para uso escolar e administrativo. 

60 UND 

9.  

Envelope kraft sanfonado (tipo dossiê): Confeccionado 
em papel kraft na cor natural, com gramatura de 110 g/m². 
Modelo comercial no formato 245mm x 355mm (C x L). 
Características adicionais: laterais sanfonadas para 
expansão de volume e fechamento resistente, sendo 
ideal para o armazenamento e transporte de dossiês e 

500 UND 
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documentos volumosos. 

10.  

Envelope kraft saco: Confeccionado em papel kraft na cor 
natural, com gramatura de 80 g/m². Modelo tipo saco 
padrão, no formato 400mm x 280mm (C x L). Indicado 
para o acondicionamento e envio de documentos 
diversos, com acabamento resistente e fechamento por 
meio de aba simples. 

510 UND 

11.  

Envelope offset branco: Confeccionado em papel offset 
na cor branca, com gramatura de 90 g/m². Modelo tipo 
saco padrão, no formato 176mm x 250mm (C x L). 
Apresenta superfície lisa para escrita ou impressão, com 
acabamento de alta qualidade e fechamento por meio de 
aba simples. 

510 UND 

12.  

Extrator de grampo tipo espátula: Produzido em aço 
galvanizado de alta resistência, garantindo proteção 
contra oxidação e corrosão. Design em formato de 
espátula com comprimento de 150 mm e largura de 15 
mm. Possui extremidade delgada para facilitar a remoção 
de grampos sem danificar o papel e corpo com 
acabamento liso para manuseio confortável. 

30 UND 

13.  

Fita adesiva dupla face: Fabricada em papel tissue ou 
filme de polipropileno, com ambas as faces cobertas por 
adesivo acrílico de alta aderência. Protegida por uma 
camada de papel siliconado (liner) que facilita o manuseio 
e a aplicação. Indicada para fixação de cartazes, 
montagens e trabalhos administrativos em geral. 

60 UND 

14.  

Fita gomada larga: Produzida em papel kraft de alta 
resistência, com aplicação de cola vegetal (goma) na face 
interna, ativada mediante umedecimento. Dimensões de 
aproximadamente 50mm a 80mm de largura. Indicada 
para o fechamento seguro de caixas de papelão e 
embalagens pesadas, garantindo lacre inviolável e alta 
aderência. 

60 UND 

15.  

Grampeador de mesa 208: Produzido em estrutura 
metálica de alta resistência, com base emborrachada 
para evitar deslizamentos e proteger a superfície de 
trabalho. Compatível com grampos nos tamanhos 24/6 e 
26/6. Possui capacidade de grampeamento para até 20 
ou 25 folhas de papel 75 g/m², com sistema de 
carregamento simples e base giratória para 

10 UND 
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grampeamento aberto ou fechado. 

16.  

Grampo galvanizado 26/6: Produzido em fio de aço de 
alta qualidade com acabamento galvanizado, garantindo 
resistência à oxidação. Apresenta pontas cortantes para 
facilitar a perfuração de papéis. Compatível com 
grampeadores de mesa padrão, com capacidade de 
grampeamento de até 20 folhas de papel 75 g/m². 
Embalagem em caixa contendo 5.000 unidades. 

90 UND 

17.  

Grampo galvanizado 9/14: Produzido em fio de aço de 
alta resistência com acabamento galvanizado, 
prevenindo a oxidação e corrosão. Modelo tipo reforçado 
(high duty), indicado para grampeadores de grande porte. 
Possui pernas com 14 mm de comprimento, ideal para o 
grampeamento de volumes maiores, com capacidade 
aproximada de 80 a 110 folhas de papel 75 g/m². 
Embalagem em caixa contendo 5.000 unidades. 

90 UND 

18.  

Pincel marca-texto amarelo: Com tinta à base de gel de 
alta durabilidade, que não atravessa o papel e não borra 
impressões a jato de tinta. Cor amarela fluorescente de 
alta intensidade. Ponta resistente permitindo uma 
espessura de traço de 3,5 mm. Possui corpo ergonômico 
com tampa de vedação, garantindo longa vida útil ao 
produto sem ressecamento. 

40 UND 

19.  

Pincel para quadro branco: Fabricado com corpo em 
resina termoplástica e ponta de poliéster macia que não 
danifica a superfície do quadro. Tinta especial de alta 
qualidade que apaga facilmente a seco, sem deixar 
manchas ou sombras. Ponta redonda com espessura de 
traço de aproximadamente 2,0mm a 5,0mm. Disponível 
na cor azul (ou preta/vermelha, conforme necessidade). 

25 UND 

20.  

Livro ata 100 folhas: Confeccionado em papel offset de 
alta qualidade, com gramatura mínima de 56 g/m². Possui 
capa dura revestida em material resistente, com 
acabamento em percalux ou similar. Miolo composto por 
100 folhas numeradas tipograficamente, contendo pautas 
simples e margens. Formato aproximado de 200mm x 
300mm, com encadernação costurada para garantir a 
segurança e a integridade dos registros. 

10 UND 

21.  
Livro protocolo: Confeccionado com capa dura revestida 
em material resistente, garantindo maior durabilidade ao 
manuseio. Miolo em papel offset com gramatura mínima 

10 UND 

http://www.jacana.rn.leg.br/
mailto:camarajacana@hotmail.com


CÂMARA MUNICIPAL DE JAÇANÃ/RN 
CASA LEGISLATIVA ANTONIO GREGORIO MEDEIROS 

PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL 

____________________________________________________________________________________ 
 

_______________________________________________________________________________________________ 
Rua Manoel Fortunato de Medeiros, 112 - Centro – Jaçanã/RN – CEP: 59225-000 

Telefone: (84) 3295-2231 - CNPJ: 08.483.653/0001-80 
www.jacana.rn.leg.br - E-mail: camarajacana@hotmail.com 

 

de 56 g/m², contendo 100 folhas numeradas e pautadas 
com colunas específicas para registro de data, 
destinatário, assunto e assinatura. Encadernação 
costurada, com formato aproximado de 150mm x 215mm. 
Indicado para o controle de movimentação de 
documentos e correspondências. 

22.  

Molha dedo: Pasta umectante para manuseio de papéis 
e cédulas, composta por glicerina e substâncias atóxicas. 
Possui fragrância suave e não mancha os documentos. 
Acondicionada em pote plástico com tampa de vedação, 
contendo aproximadamente 12g. Ideal para facilitar a 
separação de folhas e a contagem de papéis em 
atividades administrativas. 

10 UND 

23.  

Papel ofício a4: Papel tipo offset, na cor branca, com 
gramatura de 75 g/m². Formato a4 (210mm x 297mm), 
com superfície resistente e fibras tratadas para evitar 
atolamentos em impressoras laser e jato de tinta. Papel 
de alta brancura, alcalino e reciclável. Embalagem em 
resma contendo 500 folhas. 

250 UND 

24.  

Papel almaço: Confeccionado em papel offset com 
gramatura de 56 g/m² (conhecido comercialmente como 
peso 40). Miolo com pauta simples e margens, formato 
dobrado (duplo). Possui superfície lisa adequada para 
escrita manual. Embalagem em maço contendo 50 
folhas. 

70 UND 

25.  

Papel almaço: Confeccionado em papel offset com 
gramatura de 63 g/m² (conhecido comercialmente como 
peso 60), proporcionando maior resistência e espessura 
em relação ao papel comum. Miolo com pauta simples e 
margens, formato dobrado (duplo). Possui superfície lisa 
e de alta brancura, adequada para escrita manual e 
trabalhos escolares. Embalagem em maço contendo 50 
folhas. 

70 UND 

26.  

Pasta registradora az: Confeccionada em papel cartão 
rígido (preferencialmente reciclado), revestida interna e 
externamente para maior durabilidade. Dimensões de 
280mm de largura, 250mm de altura e lombada de 80mm. 
Possui mecanismo de alavanca em aço niquelado, olhó 
na lombada para facilitar o manuseio, cantoneiras 
metálicas de proteção e visor plástico com etiqueta de 
identificação. Conforme modelo e padrões utilizados pelo 

80 UND 
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órgão. 

27.  

Pasta classificadora em cartolina: Confeccionada em 
papel cartolina de alta gramatura, com lombo regulável 
que permite o ajuste conforme o volume de documentos. 
Dimensões de 345mm x 235mm. Acompanha grampo 
plástico (trilho) para fixação de papéis perfurados. 
Indicada para organização de processos e prontuários 
administrativos, garantindo praticidade e segurança no 
arquivamento. 

90 UND 

28.  

Pasta plástica com elástico: Confeccionada em 
polipropileno de alta qualidade, material reciclável, 
atóxico, impermeável e leve. Formato A4 com dimensões 
de 310mm x 220mm e espessura de 0,35mm. Cor 
transparente translúcida com textura tipo super line. 
Possui fechamento com elástico redondo na mesma cor 
da pasta, fixado por terminais metálicos ou plásticos, 
garantindo a proteção e organização de documentos. 

80 UND 

29.  

Pasta suspensa para arquivo: Confeccionada em cartão 
tríplex de alta resistência, com gramatura de 275 g/m². 
Dimensões de 360 mm de largura por 240 mm de altura. 
Disponível em diversas cores (conforme necessidade do 
órgão). Acompanha varetas de suporte em metal ou 
plástico resistente, além de visor plástico transparente e 
etiquetas brancas para identificação de conteúdo. Possui 
vincos para ajuste de capacidade e furações para 
grampos plásticos ou metálicos. 

70 UND 

30.  

Pasta transparente com trilho: Confeccionada em plástico 
transparente com revestimento em PVC camurça de 
espessura 0,2 mm. Dimensões de 345 mm de altura por 
230 mm de largura. Equipada com prendedor interno tipo 
grampo trilho plástico para fixação de papéis e barbela 
com 2 furos para arquivamento em pastas poliondas ou 
fichários. Disponível em diversas cores, aliando 
transparência para visualização do conteúdo com a 
resistência do acabamento em PVC. 

10 UND 

31.  

Pasta registradora AZ (Lombada Larga): Confeccionada 
em papelão prensado de alta densidade, com 
revestimento plástico externo na cor preta. Modelo 
tamanho ofício, com dimensões de 340 mm de 
comprimento por 240 mm de largura. Possui lombada 
larga (aproximadamente 75 mm a 80 mm) com visor 

70 UND 
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plástico transparente para identificação. Equipada com 
prendedor interno de ferragem removível em aço 
niquelado com 2 furos e mecanismo de alavanca, além 
de olhó metálico na lombada e cantoneiras de proteção 
para maior durabilidade. 

32.  

Perfurador de papel para mesa: Fabricado em metal de 
alta resistência, com acionamento manual e capacidade 
de perfuração para até 30 folhas de papel 75 g/m² 
simultaneamente. Possui base com aparador plástico 
para coleta de resíduos e sistema de marginador 
ajustável para garantir o alinhamento preciso dos 
documentos. Equipado com 2 punções em aço 
temperado para execução de 2 furos com espaçamento 
padrão. 

5 UND 

33.  

Pincel marcador permanente (tipo atômico): Fabricado 
com corpo em plástico reciclado resistente, contendo 
carga de tinta descartável na cor preta. Possui ponta de 
feltro de alta densidade, ideal para marcações em 
diversas superfícies como papel, papelão, madeira, vidro 
e metal. Tinta de secagem rápida, resistente à luz e à 
umidade, proporcionando traço firme e uniforme para uso 
administrativo e logístico. 

20 UND 

34.  

Prancheta em acrílico A4: Fabricada em poliestireno 
cristal de alta transparência e resistência. Formato A4, 
ideal para apoio de folhas com dimensões de 210mm x 
297mm. Equipada com prendedor plástico de alta 
aderência, acionado por mola de pressão metálica e 
fixado por pino plástico reforçado. Possui superfície lisa, 
cantos arredondados e excelente acabamento. 
Embalagem individual contendo 01 unidade com folheto 
ilustrativo. 

15 UND 

35.  

Prendedor de papel tipo Binder (51 mm): Fabricado em 
aço com mola de alta pressão e acabamento em pintura 
epóxi preta, garantindo resistência à oxidação. Com 
largura de 51 mm, possui hastes metálicas niqueladas 
que facilitam a abertura e podem ser removidas ou 
dobradas para economizar espaço. Indicado para a 
organização de grandes volumes de documentos, com 
capacidade de prender até 200 folhas de papel 75 g/m² 
com segurança, sem danificar ou perfurar as folhas. 

50 UND 

36.  Prendedor de papel tipo Binder (32 mm): Fabricado em 50 UND 
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aço com mola de alta pressão e acabamento em pintura 
epóxi preta, resistente à oxidação. Com largura de 32 
mm, possui hastes metálicas niqueladas dobráveis e 
removíveis. Indicado para prender volumes médios de 
documentos (aproximadamente 100 a 120 folhas de 
papel 75 g/m²), mantendo-os firmemente unidos sem a 
necessidade de perfuração. 

37.  

Régua 30 cm: Fabricada em poliestireno (plástico) cristal 
ou acrílico de alta transparência e resistência. Possui 
graduação em milímetros e centímetros gravada de 
forma indelével (que não apaga com o uso), escala de 0 
a 30 cm. Apresenta bordas polidas, espessura mínima de 
2,0 mm para garantir rigidez e apoio para traçados 
precisos. Ideal para uso escolar e administrativo. 

20 UND 

38.  

Tesoura multiuso: Fabricada com lâminas de aço 
inoxidável de alta qualidade, garantindo corte preciso, 
macio e resistência à corrosão. Possui pontas 
arredondadas (para maior segurança) ou finas (conforme 
preferência), com comprimento total de 
aproximadamente 21 cm (8 polegadas). Cabo 
ergonômico em polipropileno de alta resistência, 
projetado para proporcionar conforto durante o manuseio 
prolongado. 

10 UND 

 

 
5. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação do serviço ou aquisição dos 

produtos: 
A previsão para início imediatamente após a conclusão dos trâmites administrativos e 
legais 
 

6. Indicação dos responsáveis pela fiscalização e pela gestão do contrato: 
Função Nome do(a) servidor(a) CPF 
Fiscal: JEREMIAS DA SILVA PONTES 049.664.124-71 
 

 
Jaçanã/RN, 16 de Janeiro de 2026. 

 
 

JOSEFA SANDRA DAS NEVES LIMA 
Responsável pela Demanda 

Diretor(a) Geral 
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