By PGz
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE IPANGUACU

Palacio Vereador José de Deus Barbosa

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 002/2026

1. OBJETO:

1.1. CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO, INDEXACAO E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS DIVERSOS,
COMPREENDENDO A CONVERSAO DE ARQUIVOS FiSICOS PARA FORMATO DIGITAL (PDF),
COM APLICACAO DE TECNICAS DE CAPTURA, PROCESSAMENTO, CATALOGACAO E
DISPONIBILIZACAO EM SISTEMA INFORMATIZADO, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES
ADMINISTRATIVAS, OPERACIONAIS E DE GESTAO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
IPANGUACU/RN.

SEQUENCIAL | ITEM DESCRICAO ITENS UNIDADE | QUANTIDADE

DIGITALIZADO EM PRETO E BRANCO,

L 406 TAMANHO A4, 420 DPI FORMATO PDF UNIDADE 100.000

DIGITALIZADO EM PRETO E BRANCO,

2 407 | TAMANHO A3, 240 DPI FORMATO PDF UNIDADE 100.000

INDEXACAO DE DOCUMENTOS EM

3. 408 FORMATO PDF UNIDADE 100.000

SUPORTE MENSAL PARA INSERCAO DE
4 409 ARQUIVOS DIGITALIZADOS EM SISTEMA MES 1
’ INFORMATIZADO DISPONIBIILIZADO PELA

CAMARA MUNICIPAL

2. ESPECIFICACAO DO OBEJTO

2.1. Para a digitaliza¢do dos documentos, a CONTRATADA devera prestar os servigos no prédio sede da
Céamara Municipal de Ipanguacu, localizada a Avenida Luiz Gonzaga, 967, centro, Ipanguacu/RN — CEP:
59.508-000.

2.2. Todo o manejo e a movimentagdo dos documentos sdo de responsabilidade da CONTRATADA, devendo a
mesma empregar todas as medidas de sigilo, seguranga ¢ integridade fisicas necessarias.

2.3. O servigo de digitalizagdo devera ser realizado por equipamentos e materiais em perfeito estado de
funcionamento, de forma a garantir a qualidade das imagens digitais geradas.

2.4. Compete a CONTRATADA a execucdo do processo de digitalizagdo dos documentos objeto do contrato,
que devera ser realizado conforme abaixo:

2.4.1. Higieniza¢do: Remog¢do dos corpos estranhos aos documentos, tais como prendedores metalicos,
grampos, clips, insetos, eldsticos, barbantes, e outros agentes, que provocam a deterioragdo dos documentos.
Sendo constatada a existéncia de fita adesiva em uma das folhas, deve-se observar a sua finalidade e somente
digitalizar a pagina apds a reproducdo do original por fotocopia.

2.4.2. Organizacao: Conforme abaixo;

a) Preparagdo dos documentos para o processo de digitalizagdo, com a realizagdo das tarefas tais como
desencadernagdo, retirada de grampos, verificagdo de partes dobradas, amassadas, rasgadas e agrupamento
destes.

b) Sele¢do das pegas para digitalizagdo e armazenamento em localizagdo fisica adequada e previamente
preparada para tal finalidade.

2.4.3. Digitalizacdo: devera ocorrer na forma “capa a capa” (sem separagdo por ‘“pegas processuais”) € ndo
deverdo ser digitalizadas paginas vazias, em branco, ou informac¢des ndo identificaveis, observando
rigorosamente as fases abaixo:
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a) Digitalizagdo dos documentos, que consiste na configuragdo do processo de digitaliza¢do, defini¢do de
parametros de cor (monocromo), contraste, resolug¢ao entre outros.

2.4.4. Tipificacdo: Diagnosticar o tipo de documento.

2.4.5. Inspecio: Inspecionar as imagens digitalizadas, conferéncias das quantidades das paginas fisica com o
digital, observagOes de paginas cortadas, sobrepostas, ilegiveis, escuras ou qualquer informagdo relevante que
leve a condi¢bes do documento fisico sendo;

a) Tratamento de Imagens com correcao (ajuste vertical, eliminagdo de sujeiras) e aplicagdo de filtros (contraste
e clarecamento) de forma a manter na imagem digitalizada plena fidelidade com o original, devendo a
CONTRATADA digitalizar os documentos tantas vezes quantas bastem para atingir a fidelidade dos
documentos originais apresentados pela CONTRATANTE, além de devolvé-los em seu fiel estado fisico, tudo
1Ss0 sem acréscimo no quantitativo diario produzido.

2.4.6. Indexacao:

a) Indexagdo por nimero do processo administrativo ou legislativo;

b) Indexagdo por tipo documental (oficio, despacho, contrato, empenho, parecer, lei, ata, etc.);

¢) Indexag@o por data do documento e/ou data de insergao;

d) Indexagdo por interessado, fornecedor ou unidade administrativa;

e) Indexagao por assunto/palavra-chave;

f) Indexagdo por exercicio financeiro;

g) Vinculagiao de documentos a processos correlatos.

2.4.7. Suporte Mensal

a) Insercdo continua de arquivos digitalizados em formato PDF ou similares no sistema eletronico adotado pela
Camara;

b) Organizagao logica em pastas digitais, respeitando a estrutura administrativa e processual vigente;

¢) Conferéncia de legibilidade, integridade e correspondéncia dos arquivos antes da insergéo;

d) Renomeacdo padronizada de documentos conforme nomenclatura institucional;

e) Suporte técnico operacional aos servidores quanto ao envio e tramitacao de arquivos digitalizados;

f) Corregdo de falhas de anexagao, duplicidades ou inconsisténcias documentais;

g) Geragao de relatorios mensais das inser¢des realizadas, quando solicitado;

h) Observancia as normas de gestdo documental, transparéncia publica ¢ Lei Geral de Protecdo de Dados —
LGPD;

1) Execugdo dos servigos de forma presencial, conforme demanda administrativa.

2.4.7. Finalizacao (acondicionamento dos arquivos fisicos):

2.4.7.1. Conclusao:

a) Conferéncia das paginas;

b) Ordenacdo cronoldgica das folhas.

c¢) Conferéncia dos processos recebidos para digitalizagao;

d) Manter a organizagdo realizada na organizagao para digitalizacao

¢) Acondicionamentos dos documentos conforme orienta¢do do Contratante

f) Devolugdo dos documentos aos seus locais de origem.

3. QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA DA CONTRATADA

3.1. A Qualificacdo da Equipe Técnica da CONTRATADA tem por objetivo assegurar a selegdo de empresa
especializada, garantir a execucdo dos servicos com a qualidade necessaria a importancia dos documentos e
informacgdes, resguardando assim o investimento dos recursos publicos aplicados. A empresa vencedora do
certame, antes da assinatura do contrato devera ter a comprovag¢do de vinculo profissional, podendo ser
mediante contrato social, registro na carteira profissional, ficha de empregado ou contrato de trabalho, sendo
possivel a contratacdo de profissional autonomo que preencha os requisitos e se responsabilize tecnicamente
pela execucdo dos servigos, exercendo as fungdes pertinentes nas fases Higienizagdo, Organizagao,
Digitalizacdo, Inspe¢ao, Indexagdo, Finalizagdo.
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3.2. A Contratada devera indicar formalmente, no prazo maximo a ser definido pela Administragdo, 01 (um)
responsavel técnico/operacional que ficara encarregado da execugdo dos servicos de inser¢do de arquivos
digitalizados no sistema informatizado utilizado pela Camara Municipal de Ipanguagu/RN.

3.3. O profissional indicado participara obrigatoriamente de treinamento técnico-operacional a ser
disponibilizado pela empresa responsavel pelo SISTEMA INFORMATIZADO OFICIAL adotado por esta
Casa Legislativa, com a finalidade de adquirir conhecimento quanto as rotinas de acesso, inser¢do, indexagao,
tramitagdo, vinculagdo e gerenciamento eletronico de documentos.

3.4. Apos a devida capacitagdo, cabera ao responsavel designado executar as atividades de alimentac¢do do
sistema, observando os padroes técnicos, critérios de seguranga da informacao, integridade documental e demais
diretrizes operacionais estabelecidas pela Camara Municipal e pela empresa detentora do sistema.

3.5. A eventual substituigdo do responsavel indicado devera ser previamente comunicada a Administracdo,
ficando o novo designado igualmente sujeito a realiza¢do do respectivo treinamento, sem 6nus adicional para a
Céamara Municipal.

4. DAS CARACTERISTICAS TECNICAS PARA DIGITALIZACAO

4.1. Os documentos deverdo ser digitalizados e armazenados atendendo ao padrdo no formato PDF com recurso
PDF PESQUISAVEIS (que permita o reconhecimento de textos através de identificagdo de caracteres “OCR” e
“ICR” — reconhecimento de caracteres manuscritos), podendo ser definido outro formato em fun¢do da
conveniéncia da Camara Municipal.

4.2. Os arquivos digitalizados devem guardar plena fidelidade com a imagem do original em papel de forma que
ndo haja nenhuma mudang¢a em seu formato, no tocante a layout, fontes, tamanhos, formatagdes, graficos,
fotos/imagens ou qualquer coisa que torne questionavel a identidade entre o documento digitalizado e o original.
4.3. A qualidade da resolugdo padrao de digitalizacdo das paginas deve ser definida pela Camara Municipal. No
minimo 300dpi (para as pecas monocromaticas), devendo a CONTRATADA tomar todas as providéncias
necessarias para atender a digitalizagdo nesta resolugao.

4.4. Os nomes dos arquivos PDF’s gerados a partir da digitalizagdo deverdo seguir indices de busca e
localizag@o conforme orientacdes do Contratante.

4.5. A indexacdo dos documentos digitalizados devera ser feita pela CONTRATADA, respeitando os
procedimentos do servigo executado.

5. DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

5.1. Cabera a CONTRATADA fornecer materiais e equipamentos, scanners com velocidade e capazes de
suportar o volume de digitalizagdes, estabilizadores, copiadoras, nobreaks, softwares, mobiliarios, cabos
elétricos e/ou adaptadores compativeis com o padrdo existente no ambiente de prestagdo dos servigos, bem
como outros equipamentos que entender necessarios a prestagdo dos servigos contratados, devendo observar a
compatibilidade e suficiéncia quanto a qualidade de captura das imagens originais e a meta minima de
produtividade por més.

5.2. A CONTRATADA sera responsavel pelas eventuais despesas decorrentes do uso dos equipamentos,
softwares e materiais, tais como: manuten¢do corretiva e preventiva, substitui¢do, renova¢do do parque de
equipamentos, deslocamento, transporte e seguro, licencas de uso de quaisquer tipos de softwares, dentre outras
necessarias a perfeita execucao contratual.

5.3. Apos as digitalizagOes serem concluidas, no ato da devolu¢do dos documentos para a CONTRATANTE a
CONTRATADA devera acondicionar os documentos nos seus lugares originais. Todos os materiais a serem
utilizado serdo por conta da CONTRATADA, nio tendo a CONTRATANTE nem um o6nus em relagdo aos
softwares instalados nos computadores da CONTRATADA, equipamentos e materiais que serdo utilizados pela
CONTRATADA para a prestagao do servigo em todas as suas fases até a finalizagdo e apos.

6. FORMA DE EXECUCAO DO SERVICO

6.1. A execugdo dos servicos de digitalizagdo e tratamento documental devera ser realizada de forma continua,
organizada e em estrita observancia as necessidades administrativas da Camara/Orgdo Contratante, obedecendo
aos padroes técnicos de qualidade, seguranca da informagao e integridade dos arquivos fisicos e digitais.
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6.2. A execucao ocorrera de forma:

e Mensal e continuada, conforme demanda encaminhada pela Contratante;

¢ Mediante cronograma fisico de digitalizagdo definido entre as partes;

e Com inicio dos servigos em até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento da ordem de servigo.

6.3. Local e Horario da Prestacio

6.3.1. Os servigos poderao ser executados:

e Inloco, nas dependéncias da Contratante, quando exigido pela natureza ou sigilo dos documentos; ou

¢ Nas dependéncias da Contratada, mediante autorizacdo formal, com responsabilidade total pela guarda e
seguranga do acervo.

6.3.2. O horario de execugdo devera respeitar o expediente administrativo do 6rgdo contratante, de segunda a
sexta-feira, em horario comercial, podendo ser ajustado conforme necessidade do servigo.

7. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
371. Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificagdo de Servigos Comuns, nos termos do inciso
X111, do art. 6° da Lein.® 14.133/2021.

8. REFERENCIA AO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
8.1. O Estudo Técnico Preliminar estda DISPENSADQO para a presente contratagdo, em razdo do valor tendo em
vista a simplicidade do objeto, e devido ao baixo nivel de complexidade da contratagao.

9. FUNDAMENTACAO LEGAL
9.1. Os servicos a ser contrato dados tem amparo legal do Artigo 75, inciso II da Lei Federal n° 13.133/2021.

10. PRAZO DA VIGENCIA E EXECUCAO DO CONTRATO

10.1. O Prazo da Vigéncia do objeto contratados sera de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do
contrato, podendo ser este prazo prorrogado a critério da Camara Municipal de Ipanguacu/RN e em
conformidade com a legislagdo aplicavel, nomeadamente o art. 105 e art. 106 da Lei 14.133/21.

11. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

11.1. A presente contratagdo justifica-se diante da crescente necessidade de modernizagdo, organizacio,
preservacdo ¢ otimizagdo do acervo documental pertencente a Camara Municipal de Ipanguacu/RN,
considerando o elevado volume de documentos fisicos produzidos e recebidos no ambito das atividades
legislativas e administrativas desta Casa.

11.2. O modelo tradicional de arquivamento em meio fisico, além de demandar amplos espacos para
armazenamento, apresenta limitagdes quanto a seguranca da informacdo, a agilidade na localizagdo de
documentos, ao controle de tramitagdo processual e a preservacao do patrimonio documental, ficando suscetivel
a extravios, deteriora¢do natural, umidade, incéndios ¢ demais riscos que podem comprometer a integridade e
autenticidade dos registros publicos.

11.3. Nesse contexto, a contratagdo de pessoa juridica especializada para a prestacdo de servicos de
digitalizagdo, indexacdo e gerenciamento eletrénico de documentos mostra-se indispensavel para viabilizar a
conversao do acervo fisico para formato digital (PDF), mediante a aplicagdo de técnicas adequadas de captura,
tratamento de imagem, processamento, catalogacao e organizacao eletronica das informacdes.

A implementacdo do gerenciamento eletronico de documentos permitira:

Maior celeridade na busca e recuperagdo de informagoes;

Padronizagéo e organizagdo do acervo documental;

Redugdo de custos operacionais com impressdo, copias ¢ armazenamento fisico;
Preservagao e seguranga dos documentos institucionais;

Compartilhamento simultaneo de arquivos entre setores;

Apoio a transparéncia administrativa e ao acesso a informagao;
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e Melhoria dos fluxos internos de trabalho e da gestdo documental.

11.4. Ressalta-se, ainda, que a disponibiliza¢ao dos arquivos digitalizados em sistema informatizado contribuira
significativamente para a eficiéncia administrativa, possibilitando controle de acesso, rastreabilidade, backup
seguro e integracdo com rotinas eletrOnicas ja existentes, alinhando-se as boas praticas de governanga publica,
transformacao digital e sustentabilidade.

11.5. Dessa forma, evidencia-se a necessidade da contratag@o pretendida como medida essencial para garantir a
adequada gestdo do acervo documental, a continuidade dos servigos administrativos ¢ o aprimoramento dos
mecanismos de controle, transparéncia e eficiéncia no ambito da Camara Municipal de Ipanguagu/RN.

12. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

12.1. Para atendimento da demanda de digitalizagdo, indexagdo e gerenciamento eletronico de documentos,
foram analisadas as possiveis solu¢des administrativas, consistentes na execucao dos servigos por servidor do
quadro préprio ou na contratagcdo de empresa especializada.

12.2. Verificou-se que a execucdo direta por servidor mostra-se invidvel, considerando que ndo existe, na
estrutura administrativa da Camara Municipal de Ipanguacu/RN, cargo especifico com atribui¢oes voltadas a
gestdo documental digital, tampouco profissional com qualificagdo técnica, treinamento especifico e
disponibilidade operacional para desempenhar as atividades de captura, tratamento, indexacgdo e gerenciamento
eletronico do acervo.

12.3. Além disso, a atividade exige utilizagdo de equipamentos profissionais, softwares especializados,
padronizacdo técnica, controle de qualidade e metodologia adequada de processamento documental, fatores que
inviabilizam sua execugdo de forma eficiente apenas com recursos internos.

12.4. Dessa forma, a solugdo mais adequada e vantajosa para a Administragdo consiste na contratagcdo de
empresa especializada, a qual detera know-how técnico, equipe capacitada, equipamentos proprios e sistema
informatizado apto a garantir qualidade, seguranga, celeridade e padronizacdo dos servigos, assegurando o
atendimento integral das necessidades administrativas e de gestdo documental da Casa Legislativa.

13. REQUISITOS DA CONTRATACAO

13.1. Da Sustentabilidade

13.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

13.2. Da Subcontratacao

13.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

13.3. Da Alteracio Subjetiva

13.3.1. E admissivel a fusdo, cisio ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

13.4. Da Garantia da Contracao

13.4.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art.96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO DO CONTRATO

11.1.1. O responsavel pela fiscalizagdo da prestacdo de servigo sera na responsabilidade do servidor nomeado,
no uso das suas atribuigoes legais e profissionais, estando em consonancia com as disposi¢des legais e
normativas aplicaveis.

11.2. ROTINA DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

11.2.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, ¢ cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
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11.2.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

11.2.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

11.2.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagcdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

11.2.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

11.2.6. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo
na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

11.2.7. A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)
11.2.8. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes de sua
execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

11.2.9. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em
razdo da execucdo do contrato, ¢ ndo excluira nem reduzirda essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

11.2.10. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

11.2.11. A inadimpléncia do contratado em relagcdo aos encargos trabalhistas, fiscais ¢ comerciais nao
transferira 2 Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento ¢ ndo poderd onerar o objeto do contrato
(Lein® 14.133/2021, art. 121, §1°).

11.2.12. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §2°).

11.2.13. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

11.2.14. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6Orgdo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo
do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art. 44, 31°).

11.3. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.3.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30 (trinta) dias contados a
partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do Contratado em todas as suas obrigag¢des, ja
deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF),
destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, ¢ negativa de
débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia.

11.3.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem como enquanto
nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no fornecimento dos servigos, bens
ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

11.3.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagdo pelo credor, dos dados da conta-corrente
bancéria de titularidade do Contratado.

11.3.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar ainda niimero
da licitagdo, lote/item ¢ validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em estoque.
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11.3.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

[ = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

- (TX) =(6/100) =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

10.3.6. A Administragdo Publica Municipal efetuara a reten¢do, na fonte, do imposto sobre a renda, da
Contribuigao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuigdo para o Financiamento da Seguridade Social
(COFINS) e da Contribuicao para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos efetuados.
10.3.7. As retencdes serao efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos antecipados
por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servigos.
10.3.8. A retencdo que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas juridicas optantes pelo Regime Especial
Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribui¢des devidos pelas Microempresas ¢ Empresas de Pequeno
Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006,
bem como também as demais pessoas juridicas elencadas no art. 4° da IN RFB n°® 1.234/2012.
11.4. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
11.4.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
b) deixar de utilizar materiais ¢ recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.
11.4.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des
cabiveis, caso se constate que a Contratada:
11.4.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
11.4.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
11.4.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utilizou-os
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
11.5. DO RECEBIMENTO
11.5.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, apos a assinatura do contrato, tendo em vista a urgéncia,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
11.5.2. O contratante realizard inspe¢ao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar
a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.
11.5.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execug@o do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho ¢
qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.
11.5.4. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
Avenida Luiz Gonzaga, 967 — Centro — Ipanguagu/RN.
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materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Gnica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

11.5.5. O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrug¢des exigiveis.

11.5.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser-corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02
(trés) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
11.5.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade
do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

11.5.7.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes.

11.5.7.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatorios ¢ documentagdes apresentadas; e

11.5.7.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

11.5.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez ¢ pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug@o do contrato.

12.FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de CONTRATACAO DIRETA,
na modalidade de DISEPNSA DE LICITACAO, sob forma presencial, com adogdo do critério de julgamento
da proposta pelo MENOR PRECO (GLOBAL), com modo de Disputa Fechado.

12.2. DA JUSTIFICATIVA PARA ADOCAO DO CRITERIO DE JULGAMENTO — MENOR PRECO
GLOBAL

12.2.1. A adocao do critério de julgamento menor preco global para a contratagdo de pessoa juridica destinada a
Prestagdo de Servigo com Digitalizacdo, justifica-se pela natureza do objeto, o qual se caracteriza como bem
comum, cujas especifica¢des técnicas, padrdes de qualidade, unidades de fornecimento e condi¢des de execugdo
encontram-se claramente definidos no Termo de Referéncia, ndo demandando avaliagdo subjetiva de
desempenho ou complexidade técnica diferenciada.

12.2.2. Nos termos do art. 6°, inciso XXIII, e do art. 33, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, o critério de
julgamento pelo menor preco mostra-se adequado quando o objeto permite defini¢do objetiva e comparagao
direta entre as propostas apresentadas, cujo atendimento as especificagdes técnicas € condigdo suficiente para a
satisfagdo do interesse publico.

12.2.3. A escolha do MENOR PRECO GLOBAL, em detrimento do menor preco por item, visa assegurar
maior economicidade, racionalizacdo administrativa e eficiéncia na gestdo contratual, evitando a fragmentagdo
do fornecimento, a multiplicidade de fornecedores e os riscos operacionais decorrentes de entregas parciais,
divergéncias de qualidade, prazos distintos e dificuldades no controle e fiscaliza¢do contratual.

12.2.4. Ademais, a contratagdo por menor preco global proporciona padronizacdo do servigo, maior
previsibilidade na execugdo e simplificagdo dos procedimentos de acompanhamento, fiscalizagdo e liquidagdo
da despesa, contribuindo para a reducdo de custos indiretos e para a melhoria da gestdo administrativa.

12.2.5. Ressalta-se, ainda, que a defini¢do do critério de julgamento pelo menor prego global esta alinhada aos
principios que regem as contratagdes publicas, notadamente os da economicidade, eficiéncia, planejamento,
isonomia e selecdo da proposta mais vantajosa, conforme disposto no art. 5° da Lei n° 14.133/2021.

12.2.6. Dessa forma, considerando a natureza comum do objeto, a possibilidade de definicdo objetiva das
especificagdes e a necessidade de garantir maior eficiéncia administrativa e economicidade ao erario restam
plenamente justificada a adog¢do do critério de julgamento menor prego global para prestagdo de servigo com
digitalizagdo destinados a atender as demandas da Camara Municipal, em estrita observancia a legislagdo
vigente.
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12.2.7. Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

12.2.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

12.2.9. Serio aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

12.3. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitacao:

12.3.1. HABILITACAO JURIDICA:

12.3.1.1. No caso de Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) do representante legal da empresa licitante,
(socios e/ou proprietario) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territdrio nacional,

12.3.1.2. No caso de Empresario individual: inscri¢ao no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

12.3.1.3. No caso de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.3.1.4. No caso de Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

12.3.1.5. No caso de Sociedade empresaria estrangeira com atuacido permanente no Pais: decreto de
autorizagao para funcionamento no Brasil;

12.3.1.6. No caso de Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

12.3.1.7. No caso de Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

12.3.1.8. No caso de Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971.

12.3.1.9. No caso de procurador o mesmo também devera apresentar copia Carteira de Identidade e CPF ou
outro documento equivalente com foto (legivel);

12.3.1.10. No caso de procurador: Instrumento Publico ou Particular de Procuracdo com firma reconhecida em
cartdrio, neste ultimo caso acompanhado de copia do ato de investidura do outorgante, contrato social ou similar
e todos os seus aditivos (se houver), onde esteja declarado expressamente ter poderes para formular ofertas e
lances de pregos, negociar pregos diretamente com a pregoeira/agente de contratagdo e praticar todos os demais
atos pertinentes ao Pregdo, em nome do proponente.

12.3.1.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

12.3.2. HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

12.3.2.1. Prova de inscri¢@o no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

12.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil € da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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12.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

12.3.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, onde a empresa for sediada.

12.3.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, onde a empresa for sediada.

12.3.2.7. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

12.3.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

12.3.3.1. Certidao Negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo Distribuidor Judicial na sede da pessoa
juridica licitante, emitida no maximo a 30 (trinta) dias da data fixada para envio da proposta e dos
documentos de habilitacdo, quando esta ndo especificar a validade.

12.4.1 QUALIFICACAO TECNICA:

12.4.1.1. Deverds a LICITANTE apresentar COMPROVACAO DE CAPACIDADE TECNICA-
OPERACIONAL, no minimo, 1 (um) ATESTADO OU DECLARACAO, emitida por pessoa juridica de
direito publico ou privado, comprovando que a licitante forneceu ou esta fornecendo, a contendo, objeto em
caracteristicas compativeis ao deste termo de referéncia. O atestado devera ser impresso em papel timbrado do
emitente, constando seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por servidor/funcionario responsavel,
com expressa indicagdo de seu nome completo e cargo/fungao.

12.4.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela administragéo, copia do contrato que deu suporte a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

13. DOCUMENTOS COMPLEMENTARES PARA HABILITACAO:

13.1. Declaragdo emitida pelo licitante que inexiste qualquer fato impeditivo de participar no presente certame,
conforme modelo (Anexo II) deste Termo de Referéncia.

13.2. Declaragdo expressa de que ndo possui em seu quadro de pessoal, atuando em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre, menor de 18 (dezoito) anos; e de qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos de acordo com o disposto no Art. 7°, inc. XXXIII da
Constitui¢do Federal, conforme modelo (Anexo III) deste Termo de Referéncia.

13.3. Declaragao de condi¢do de ME ou EPP, conforme modelo (Anexo IV) deste Termo de Referéncia.

13.4. Declaragdo que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio, conforme modelo (Anexo V)
deste Termo de Referéncia.

13.5. Serdo consideradas inabilitadas as licitantes que deixarem de apresentar a documentagdo solicitada ou
apresentarem-na com vicios;

13.6. Todas as declaragdes solicitadas no certame deverdo ser assinadas pelo representante legal da empresa ou
procurador dela.

14. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses previstas no art. 155 da
Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

14.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

14.1.4. Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
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14.1.5. Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

14.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

14.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante
a contratagdo direta ou a execucdo do contrato;

14.1.9. Fraudar a contratac@o direta ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

14.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.10.1. Considera-se comportamento inidoéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as condig¢des de
participag@o, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da contratagdo direta, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste termo de referéncia, quando ndo se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;
b) Multa de 10% (Dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do
fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 14.1.1 a 14.1.12;
¢) Impedimento de licitar ¢ contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta do ente federativo
que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste
Projeto Basico, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
d) Declarag¢do de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés)
anos ¢ maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8 a 14.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;
14.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obriga¢do de
repara¢ao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)
14.4. Todas as sancdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).
14.5. Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157).
14.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).
14.7. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.
14.8. A aplicagdo das san¢Ges realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar ¢ de declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar.
14.9. Na aplicagdo das sangoes serdo considerados (art. 156, §1°):
14.10. a natureza e a gravidade da infrag@o cometida;
14.11. as peculiaridades do caso concreto;
14.12. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.13. os danos que dela provierem para o Contratante;
14.14. a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas ¢ orientagdes dos
orgdos de controle.
14.15. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
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12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.16. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

14.18. As san¢des de impedimento de licitar e contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.19. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Termo de
referéncia.

15. REAJUSTE

15.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da
assinatura do instrumento contratual.

15.2. Na hipétese de renovagdo do contrato ocorrer apos 12 (doze) meses, o reajuste ocorrera com base na
variagdo do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

16. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
16.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apds o julgamento das
propostas, conforme justificativa no DFD.

17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
17.1. Os recursos financeiros para cobrir as despesas deste Termo de Referéncia serdo suportados por dotagdes
proprias constantes do Orgamento institucional em vigor, especificadamente na seguinte rubrica:

Orgio: 01 — Poder Legislativo

Unidade: 001 - CAimara Municipal de Ipanguacu

Funcio: 01 — Legislativa

SubFunc¢éo: 031 — Ac¢ao Legislativa

Programa: 0001 — Ac¢ao Legislativa da Camara Municipal

Projeto/Atividade: 2001 — Manutencio das Atividades Funcionais da CAmara Municipal
Elemento de Despesa: 33.90.39.00.00.00 — Outros Servicos de Terceiros - PJ

Fonte de Recursos -15000000 - Recursos nao Vinculados de Impostos

17.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orc¢amentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

18. INTEGRAM PARA TODOS OS FINS E EFEITOS, OS SEGUINTES ANEXOS
18.1. Anexo I — Modelo de Proposta

18.2. Anexo II — Modelo de Declaragdo de Fatos Impeditivos da Habilitagdo;

18.3. Anexo III — Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Trabalhador Menor (inciso XXXIII do Art. 7° da
Constitui¢do Federal);

18.4. Anexo IV — Modelo Declaracdo de condi¢ées de ME ou EPP;

18.5. Anexo V — Modelo Declaracdo que sua proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
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definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilita¢do definidos no instrumento convocatdrio, artigo
62, § 1°da Lei 14.133/2021.
18.6. Anexo VI — Minuta do Contrato.

19. CONDICOES GERAIS
19.1. O objeto cotado e proposto devera atender as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

19.2. O presente Termo de referéncia, apds devidamente aprovado pela autoridade competente, integrard o
objeto desta Licitagao.

Ipanguacu/RN, 13 de fevereiro de 2026.

Maria Clara Gonzaga Lopes
Diretora de Secretaria
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ANEXO1
MODELO DE PROPOSTA

A CAMARA MUNICIPAL DE IPANGUACU/RN
Processo Administrativo XX/20XX

Objeto: CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
DIGITALIZACAO, INDEXACAO E GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS DIVERSOS,
COMPREENDENDO A CONVERSAO DE ARQUIVOS FiSICOS PARA FORMATO DIGITAL (PDF),
COM APLICACAO DE TECNICAS DE CAPTURA, PROCESSAMENTO, CATALOGACAO E
DISPONIBILIZACAO EM SISTEMA INFORMATIZADO, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES
ADMINISTRATIVAS, OPERACIONAIS E DE GESTAO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
IPANGUACU/RN.

. UNIDADE VALOR
SEQUENCIAL ITEM DESCRICAO MEDIDA | QUANT | L iRio | VALOR
TOTAL
1. XXXX XXXXXXXX XXX XX XX XXXX
Valor da Proposta RS ..... (cccceverveicnnnne )

Declaramos, para todos os fins e efeitos legais, de que serdo sempre utilizadas as tarifas promocionais oferecidas
pelas companhias aéreas e que estamos cientes das condigdes e exigéncias editalicias e do contrato a ser
celebrado.

Declara que sua proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na constituicdo federal, nas leis trabalhistas, nas normas infra legais, nas convengdes coletivas de

trabalho e nos termos de ajustamento de conduta.

Validade da Proposta 60 dias;

Cidade/Estado, de  de 2025.

Assinatura do Responsavel CPF:

Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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ANEXO II
MODELO DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO DA HABILITACAO
(papel timbrado da empresa)

A CAMARA MUNICIPAL DE IPANGUACU/RN
Processo Administrativo XX/20XX

(NOME DA EMPRESA) ............... ,CNPJ N° ........ , sediada ..... (enderego completo) ....., declara, sob as penas
da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no presente processo licitatorio
(indicar o n° deste Pregdo), ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO III
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE TRABALHADOR MENOR
(papel timbrado da empresa)

A CAMARA MUNICIPAL DE IPANGUACU/RN
Processo Administrativo XX/20XX

(Nome da Empresa) ......cccecevvveriencvennnnne. , CNPJ n° .o, , estabelecida a
..................................... (endereco completo) .............., declara, sob as penas da Lei que ndo possui em seu
quadro de pessoal, empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre ¢ de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos
do inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal de 1988 (Lei n° 9.854/99).

Local e data

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO IV 3
MODELO DE DECLARACAO DE CONDICAO DE ME OU EPP
(papel timbrado da empresa)

A CAMARA MUNICIPAL DE IPANGUACU/RN
Processo Administrativo XX/20XX

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , por intermédio de seu representante
legal Sr.(a) , portador do Documento de Identidade n° , inscrito no CPF sob o n° DECLARA,
sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificagdo como (incluir a condi¢ao da

empresa: Micro Empresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006
e que ndo esta sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido nos arts. 42 a 49 da citada lei.

() Declaramos possuir restri¢do fiscal no(s) documento(s) de habilitagdo e pretendemos utilizar o
prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar n°. 123/06, para regularizagdo, estando ciente que, do
contrario, decaira o direito a contratacao, estando sujeita as sangOes previstas no Lei Federal n® 14.133/2021.
(Observacio: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Local e data

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO V
MODELO DE DECLARACAO QUE SUA PROPOSTA COMPREENDE A INTEGRALIDADE

DOS CUSTOS PARA ATENDIMENTO DOS DIREITOS TRABALHISTAS ASSEGURADOS NA
CONSTITUICAO FEDERAL

(papel timbrado da empresa)

A CAMARA MUNICIPAL DE IPANGUACU/RN
Processo Administrativo XX/20XX

A empresa _, inscrita no CNPJ sob o n° , Declara, que sua proposta
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio, conforme artigo 62, § 1°
da Lei 14.133/2021.

Local e data

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO DE N°
XXX/20XX, QUE FAZEM ENTRE SI A
CAMARA MUNICIPAL DE IPANGUACU/RN E
A EMPRESA XXXXXXXXXXXXX.

A CAMARA MUNICIPAL DE IPANGUACU/RN, com sede na Avenida Luiz Gonzaga, n° 10, Centro,
Ipanguagu/RN — CEP: 59.508-000, inscrita no CNPJ n° 08.492.795/0001-04, representada pelo Excelentissimo
Senhor Presidente Municipal, JOSIMAR LOPES, brasileiro, casado, inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas
sob 0 n°. 358.278.404-59, capaz, residente ¢ domiciliado a Sitio Paraiso, n° 1254 — Zona Rural - Ipanguagu/RN,
doravante denominado CONTRATANTE, ¢ o(a) XXXXXXXXXXXXX inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
XXXXXXXXXXXXXX, sediado(a) na XXXXXXXXXXXXXXX, em XXXXXXXXXXXXXXX doravante
designado CONTRATADO, neste ato representada por XXXXXXXXXXXXXXXXX (nome ¢ fungdo no
contratado), conforme atos constitutivos da empresa ou procuragio apresentada nos autos, tendo em vista o que
consta no Processo n° XXXXXXXXXXXXXXX e em observancia as disposicdes da Lei n° 14.133/2021,
resolvem celebrar o presente TERMO DE CONTRATO, decorrente do Processo Administrativo n°
XXX/2026 ¢ Dispensa de Licitacao n°. XXX/2026, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO, INDEXACAO E GERENCIAMENTO
ELETRONICO DE DOCUMENTOS DIVERSOS, COMPREENDENDO A CONVERSAO DE
ARQUIVOS FiSICOS PARA FORMATO DIGITAL (PDF), COM APLICACAO DE TECNICAS DE
CAPTURA, PROCESSAMENTO, CATALOGACAO E DISPONIBILIZACAO EM SISTEMA
INFORMATIZADO, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES ADMINISTRATIVAS,
OPERACIONAIS E DE GESTAO DOCUMENTAL DA CAMARA MUNICIPAL DE IPANGUACU/RN.
1.2. Objeto da contratagdo:

1.3. Sdo anexos a este instrumento e vinculam esta contratacio, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia que embasou a contratagio;

1.3.2. A Autorizacgido de Contratacdo Direta;

1.3.3. A Proposta do Contratado; e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO.

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de XX (XXXX) Meses, com efeitos a contar da data de assinatura do
seu respectivo termo, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021, prorrogavel na forma dos artigos 106 ¢ 107
da Lein® 14.133/2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1. O regime de execucdo contratual, o0 modelo de gestdo, assim como os prazos e¢ condi¢cdes de conclusdo,
entrega, observagdo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
5.1. PRECO
5.1.1. O valor mensal da contratagdo ¢ de RS .......... (.....), perfazendo o valor total de RS.......... (|
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5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais ¢ comerciais
incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado;

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura;

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante atestar a
execuc¢do do objeto do contrato.

5.4. CONDICOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratagao,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota
fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissio;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
onus para o contratante;

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

5.4.6. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta
ao SICAF para:

a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo
de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

5.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

5.4.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
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5.4.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legisla¢do aplicavel.

5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte
os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

5.4.12. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data da
assinatura do instrumento contratual.

6.2. Apos o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do Indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo dos indices de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo sejam
divulgados os indices definitivos.

6.5. Nas aferigdes finais, os indices utilizados para reajuste sera, obrigatoriamente, os definitivos.

6.6. Caso os indices estabelecidos para reajustamento venham a ser extintos ou de qualquer forma ndo possam
mais ser utilizados, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7. CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

7.1.2. Receber o objeto no prazo ¢ condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

7.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecucao total ou parcial do Contrato;

7.1.7. Cientificar o orgdo de representagdo judicial competente para ado¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

7.1.8.1. Concluida a instrucao do requerimento, a Administracao terd o prazo de 10 dias para decidir, admitida a
prorrogacao motivada por igual periodo.

7.1.9. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

7.1.10. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §2°,da Lei n° 14.133/21.

7.2. A Administra¢do nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATADO
8.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
8.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugao
do contrato.
8.1.1.1. A indicacdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde
que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
8.1.2. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, II);
8.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;
8.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execuc¢do ou dos materiais empregados;
8.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;
8.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do
artigo 48, paragrafo tinico, da Lei n® 14.133, de 2021;
8.1.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; ¢ 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
8.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢des previstas em Acordo, Convengéo, Dissidio Coletivo
de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao Contratante;
8.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servicos.
8.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos & execugdo do
empreendimento.
8.1.11. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
8.1.12. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.
8.1.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigoes de
seguranga, higiene e disciplina.
8.1.14 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
8.1.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;
8.1.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condi¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualifica¢do, na contratacdo direta;
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8.1.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacao (art. 116);

8.1.18. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicag@o dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo unico);

8.1.19. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.1.20. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.
8.1.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do Contratante;

9. CLAUSULA NONA — GARANTIA DE EXECUCAO
9.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao.

10. CLAUSULA DECIMA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) Der causa a inexecucéo total do contrato;

d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante a
dispensa eletronica ou execugdo do contrato;

i)Fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo;

I)Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2. Serido aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

a) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g do
subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §4°,
da Lei);

¢) Declaracio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
h, i, j, k e I do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposigado
de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

d) Multa:

(1)Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

a) O atraso superior a 25 dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
(2) Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugio total do objeto;
10.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)
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10.4. Todas as sang¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§7°).

10.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagao (art. 157)

10.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

10.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

10.5. A aplicagdo das san¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput ¢ paragrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracio de inidoneidade para
licitar ou contratar.

10.6. Na aplicacao das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos
de controle.

10.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores ¢ socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

10.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo,
informar ¢ manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

10.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

11.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obriga¢des de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
do prazo estipulado para tanto.

11.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do
objeto, caso em que devera a Administra¢do providenciar a readequagdo do cronograma fisico-financeiro.
11.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e

b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei
para a continuidade da execugdo contratual.

11.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei 14.133/2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

11.3.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.
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11.3.2. A alteracdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara rescisdo se nao
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.3.2.1. Se a operacdo implicar mudancga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alterag@o subjetiva.

11.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indeniza¢des e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orc¢amento da Camara Municipal de Ipanguagu deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Orgio: 01 — Poder Legislativo;

Unidade Or¢amentaria: 001 — Camara Municipal de Ipanguacu;

Funcao: 01 — Legislativa;

Sub-funcio: 031 — Acdo Legislativa;

Programa: 0001 — Ac¢do Legislativa da Camara Municipal;

Projeto Atividade: 2001 — Manutengao das Atividades Funcionais da Camara;
Elemento de Despesa: XXXXXXXXXXXX — XXXXXXXXXXXXXXXXXX

Fonte de Recursos: XXXXXXXXXXX — XXXXXXXXXXXXXXX

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — € normas e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO
15.1 Incumbirda a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e condi¢des
previstas na Lei n° 14.133/21, no Diario Oficial da Camara Municipal de Ipanguacu.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO

16.1. E eleito o Foro da Comarca de Ipanguacu/RN para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo deste
Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1° da Lei n°® 14.133/21.

Ipanguagu/RN, XX de XXXX de 20XX.
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