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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto da presente contratacao ¢ o credenciamento de pessoas juridicas especializadas na prestacao
de servicos de agenciamento de viagens, para atendimento das necessidades do Conselho Regional de
Enfermagem do Rio Grande do Norte — Coren/RN, compreendendo a pesquisa, cotagcdo, reserva, emissao,
marcagdo, remarcagdo, cancelamento, reembolso e demais servicos correlatos relativos a aquisicao de
passagens aéreas e rodoviarias, conforme condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. Divisao do objeto em grupos.

Considerando as caracteristicas proprias de cada modalidade de transporte e visando ampliar a
participagdo de empresas especializadas, o objeto sera dividido nos seguintes grupos:

GRUPO I - PASSAGENS AEREAS

Credenciamento de pessoas juridicas especializadas na prestacdo de servigos de agenciamento de viagens
acreas, compreendendo pesquisa, cotagdo, reserva, emissdo, marcagdo, remarcagdo, cancelamento,
reembolso e demais servicos correlatos relativos a aquisi¢do de passagens aéreas nacionais .

GRUPO II - PASSAGENS RODOVIARIAS

Credenciamento de pessoas juridicas especializadas na prestagdo de servicos de agenciamento de viagens
rodovidrias, compreendendo pesquisa, cotacdo, reserva, emissdo, marcacdo, remarcagdo, cancelamento,
reembolso e demais servigos correlatos relativos a aquisi¢do de passagens rodovidrias intermunicipais e
interestaduais.

1.3. Participagdo por grupo

1.3.1 O interessado poderd requerer credenciamento para o Grupo I, Grupo II ou para ambos os
grupos, desde que comprove o atendimento aos requisitos de habilitagdo e qualificacdo estabelecidos para
cada grupo pretendido.

1.3.2 A habilitagdo e o credenciamento serdo analisados individualmente em relagdo a cada grupo.

1.3.3 O credenciamento em determinado grupo ndo gera direito subjetivo a contratagdo, exclusividade ou
garantia de quantidade minima de servigos ou de faturamento.

1.3.4 As contratacdes ocorrerdo conforme as efetivas necessidades do Coren/RN, disponibilidade
or¢amentaria e critérios objetivos estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital de Credenciamento.

1.4. A contratagdo sera realizada mediante credenciamento, com fundamento nos arts. 74, inciso IV, e 79,
inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, considerando a possibilidade de contratacdo paralela e nao excludente de
multiplos prestadores, em condi¢des padronizadas, conforme critérios objetivos estabelecidos neste Termo
de Referéncia e no Edital de Credenciamento..

1.4.1 As companhias aéreas e as empresas de transporte rodoviario atuardo como prestadoras efetivas
do servigo de transporte, cabendo as empresas credenciadas a intermediacdo e o agenciamento das
operacdes necessarias a aquisicdo das passagens, ndo se confundindo a condi¢do de transportadora com a



de empresa credenciada perante o Coren/RN.

1.5. O prazo de vigéncia do Contrato administrativo ¢ de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na
forma dos artigo 105 da lei n° 14.133/2021.

1.6. O servico ¢ enquadrado como continuado tendo em vista o Estudo Técnico Preliminar.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratagdo dos servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas e rodoviarias mostra-
se necessdria para atender as demandas de deslocamento de empregados publicos, conselheiros, diretores e
colaboradores do Conselho Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte — Coren/RN, quando da
participagdo em cursos, capacitacdes, reunides, eventos institucionais, atividades de representagdo, agdes
de fiscalizacdo e demais atividades relacionadas ao cumprimento das competéncias institucionais e
administrativas da Autarquia.

2.2 A contratagdo visa assegurar condi¢des adequadas para a realizagdo dos deslocamentos necessarios ao
desenvolvimento das atividades do Coren/RN, garantindo continuidade, eficiéncia e tempestividade no
atendimento das demandas institucionais, inclusive aquelas que, em razao de sua natureza, possam surgir
de forma eventual ou urgente.

2.3 A adogdo do credenciamento mostra-se adequada as caracteristicas da contrata¢ao, considerando a
necessidade de disponibilizagdo de multiplos prestadores habilitados para atendimento das demandas
institucionais de passagens aéreas e rodoviarias, possibilitando contratagdes paralelas e nao excludentes.

2.3.1. O credenciamento sera realizado com fundamento no art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021,
tendo em vista que a contratagdo podera ser realizada de forma paralela e nao excludente, mediante
condi¢des padronizadas, com todos os interessados que atendam aos requisitos estabelecidos pela
Administragao.

2.3.2. O credenciamento ndo assegura exclusividade, quantidade minima de servigos ou faturamento
minimo as empresas credenciadas, sendo as demandas realizadas de acordo com as necessidades efetivas
do Coren/RN e segundo critérios objetivos previamente estabelecidos neste Termo de Referéncia e no
Edital.

2.3.3. O procedimento sera processado como hipotese de inexigibilidade de licitagao, nos termos do art.
74, inciso 1V, da Lei n°® 14.133/2021, observadas as disposi¢des aplicaveis ao credenciamento e o Decreto
n°® 11.878/2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A solucdo consiste no credenciamento de empresas especializadas para a prestacdo de servigos de
agenciamento de viagens, compreendendo a pesquisa, cotacdo, reserva, emissao, marcagao, remarcagao,
cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais ,bem como de passagens rodovidrias
intermunicipais e interestaduais, destinadas ao atendimento das necessidades institucionais do Conselho
Regional de Enfermagem do Rio Grande do Norte — Coren/RN.

3.2 O credenciamento permitira que o Coren/RN disponha de empresas previamente habilitadas e aptas a
atender as demandas de deslocamento de empregados publicos, conselheiros, diretores e colaboradores,
decorrentes da participagdo em reunides, cursos, capacitacdes, eventos, atividades de fiscalizagao,
representacdo institucional e demais acdes relacionadas as competéncias e finalidades institucionais da
Autarquia.

3.3 A prestacdo dos servigos devera contemplar o atendimento integral das solicitacdes encaminhadas pelo
Coren/RN, incluindo a apresentacdo das opcdes de voos ou itinerarios disponiveis, com indicacao de
horérios, tarifas, taxas e demais condigdes aplicaveis, de forma a possibilitar a escolha da alternativa que
melhor atenda ao interesse da Administracdo, considerando, conjuntamente, critérios de economicidade,
duracdo do deslocamento, horarios, conexdes, localizacdo e demais circunstancias pertinentes a viagem.

3.4 A emissdo dos bilhetes somente podera ocorrer mediante solicitacdo e autorizagdo do Coren/RN,
observados os procedimentos, prazos e responsaveis definidos pela Administracao.

3.5 Sempre que solicitado, a empresa credenciada devera realizar os procedimentos necessarios a



alterag¢do, remarcagdo, cancelamento ou solicitagdo de reembolso dos bilhetes emitidos, apresentando de
forma clara os valores eventualmente incidentes, tais como diferengas tarifarias, multas e demais encargos
estabelecidos pelas companhias aéreas ou empresas de transporte rodoviario.

3.6 A solugdo deverd possibilitar o atendimento de demandas ordindrias e, quando devidamente
justificadas, de demandas urgentes, garantindo suporte adequado para situacdes que exijam emissdo,
alteracdo ou cancelamento de passagens em prazo reduzido.

3.7 solugdo busca, portanto, proporcionar maior eficiéncia, disponibilidade e agilidade na aquisi¢do de
passagens, permitindo ao Coren/RN atender as suas necessidades de deslocamento de forma planejada,
econdmica e transparente, preservando a continuidade das atividades institucionais e a adequada aplicacdo
dos recursos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 As empresas interessadas no credenciamento deverdo possuir capacidade técnica e operacional para
prestar os servigcos objeto deste Termo de Referéncia durante todo o periodo de vigéncia do
credenciamento.

Constituem requisitos minimos da contratacao:

a) possuir condi¢des de realizar pesquisa, cotacdo, reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e
solicitacdo de reembolso de passagens;

b) apresentar, nas cotagdes, informagdes suficientes para comparagdo das opgdes disponiveis, incluindo
tarifas, taxas, horarios, itinerarios, conexdes e demais condi¢des aplicaveis;

¢) disponibilizar canais adequados de comunicagdo para recebimento e atendimento das solicitagdes do
Coren/RN;

d) atender as solicitagdes nos prazos definidos pela Administra¢do, inclusive, quando previsto e
devidamente justificado, as demandas de carater urgente;

e) manter durante todo o periodo do credenciamento as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas;

f) ndo realizar emissdo, remarcagdo ou qualquer operacdo que gere despesa ao Coren/RN sem prévia
autorizagdo da Administragdo, ressalvadas as situagdes expressamente disciplinadas neste Termo de
Referéncia;

g) informar previamente todos os valores envolvidos nas operagdes de alteragdo ou cancelamento,
inclusive multas, diferencas tarifarias, taxas e valores passiveis de reembolso;

h) providenciar os procedimentos necessarios para recuperagdo dos valores decorrentes de cancelamentos
e reembolsos junto as companhias aéreas e empresas de transporte rodoviario;

1) garantir transparéncia na apresentacdo das tarifas e demais componentes do preco;
J) observar as normas aplicaveis a prestagao dos servigos e as atividades de transporte aéreo e rodoviario.

4.2 Os requisitos técnicos especificos eventualmente necessarios ao Grupo I — Passagens Aéreas e ao
Grupo II — Passagens Rodoviarias serdo exigidos de acordo com a natureza da atividade e deverdo
guardar pertinéncia e proporcionalidade com o objeto.

Indicacido de marcas ou modelos

4.3. Nao se aplica pois trata-se de servicos.

Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucio do servi¢co

4.4. Nao se aplica pois trata-se de servicos.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5. Nao se aplica devido a natureza da prestagdo do servigo

Da subcontratac¢ao do objeto

4.6. Nao sera admitida a transferéncia integral das obrigacdes assumidas pela credenciada.

4.6.1 Nao caracteriza subcontratagdo a utilizacdo das companhias aéreas, empresas de transporte
rodoviario, sistemas de distribuicdo, consolidadoras e demais agentes integrantes da cadeia regular de



comercializacdo de passagens, permanecendo a credenciada integralmente responsavel perante o
Coren/RN pelas obrigagdes que lhe competirem.

Garantia da contratacio

4.7 Nao sera exigida garantia contratual, prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/2021,
considerando a natureza do objeto, a execucdo dos servicos sob demanda, o reduzido risco de
inadimplemento capaz de ocasionar prejuizo significativo a Administragdo e a possibilidade de controle
individualizado das solicitagdes, autorizagdes, emissdes e respectivos pagamentos.

Vistoria
4.8. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucao dos servicos.

4.9. Os servigos tém natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padrdoes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital por meio de especificacdes usuais de mercado,
nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Execugdo por grupo

5.1.1As demandas serdo encaminhadas exclusivamente as empresas regularmente credenciadas no grupo
correspondente ao servigo pretendido.

5.1.2 Para aquisi¢ao de passagens aéreas, serdo consultadas as empresas credenciadas no Grupo I —
Passagens Acéreas.

5.1.3 Para aquisicao de passagens rodoviarias, serdo consultadas as empresas credenciadas no Grupo II —
Passagens Rodoviarias.

5.1.4 A empresa credenciada nos dois grupos podera participar das demandas correspondentes a ambos.

5.2. Solicitacao

5.2.1. Identificada e autorizada a necessidade de deslocamento, a unidade responsavel encaminhara
solicitacdao contendo as informagdes necessarias a cotagdo, especialmente origem, destino, data ou periodo da
viagem, horarios ou intervalos pretendidos e demais condigdes relevantes.

5.2.2. A solicitagdo de cotagdo sera encaminhada simultaneamente a todas as empresas regularmente
credenciadas no respectivo grupo, assegurando-se igualdade de condigdes e de prazo para apresentacdo das
cotacoes.

5.2.3. As solicitacdes deverdo ser encaminhadas por meio que permita comprovar a data e o horario do
envio, bem como identificar as empresas consultadas, para fins de transparéncia, controle e rastreabilidade
do procedimento.

5.2.4. As empresas credenciadas deverdo apresentar suas cotagdes dentro do prazo comum estabelecido na
solicitagcdo, observadas as condi¢des e informagdes requeridas pelo Coren/RN.

5.2.5. A auséncia de resposta de determinada credenciada dentro do prazo estabelecido sera considerada,
exclusivamente para aquela demanda, como auséncia de interesse ou impossibilidade de atendimento, niio
impedindo o prosseguimento da contratacdo com as demais credenciadas que tenham apresentado
cotacdo tempestivamente, nem prejudicando sua participagdo em demandas futuras.

5.2.6. Encerrado o prazo para recebimento das cotacdes, o Coren/RN procedera a comparacao das propostas
tempestivamente apresentadas, observando o custo total da operacdo e os demais critérios objetivos de
vantajosidade previstos neste Termo de Referéncia.

5.2.7. As cotagdes que ndo atendam integralmente as condigdes, especificagdes, itinerarios, horarios, prazos
ou demais requisitos estabelecidos na solicitagdo do Coren/RN serao desconsideradas para aquela demanda,
mediante registro da respectiva ocorréncia, prosseguindo-se a analise das demais cotagdes tempestivas e
compativeis, sem prejuizo da participacao da credenciada em demandas futuras.



5.3. Da composicio do preco e da remuneracio da credenciada

5.3.1. Para cada solicitagdo de cotagao encaminhada pelo Coren/RN, a empresa credenciada devera
apresentar, de forma clara e discriminada, todos os componentes que integram o custo da operagao,
compreendendo, conforme aplicavel:

I — valor da tarifa da passagem aérea ou rodoviaria;

IT — tarifas ou taxas obrigatorias incidentes sobre o bilhete, inclusive tarifa de embarque, quando aplicavel;
IIT — valor da remunerac¢do da credenciada pela prestagcdo dos servigos de agenciamento; e

IV — valor total da operagdo para o Coren/RN.

5.3.2. Para fins deste Termo de Referéncia, considera-se custo total da operacio o somatorio do valor da
passagem, das taxas e tarifas obrigatorias e da remuneragao da credenciada pelo servigo de agenciamento,
bem como de outros encargos legitimos eventualmente incidentes, desde que previamente identificados,
discriminados e autorizados pela Administragao.

5.3.3. A remuneragdo da empresa credenciada pelos servigos de agenciamento devera ser informada

expressamente na cotacao apresentada, sendo vedada a cobranga posterior de taxa de servigo, comissao,
encargo administrativo ou qualquer outro valor que ndo tenha sido previamente informado e autorizado pelo
Coren/RN.

5.3.4. As cotagdes deverdo permitir a identificacao individualizada dos componentes do preco, de forma a
possibilitar a Administragdo verificar a correspondéncia entre a tarifa disponibilizada pela empresa
transportadora, os encargos incidentes, a remuneracao da credenciada e o custo total da operacao.

5.3.5. Para fins de comparacdo entre as empresas credenciadas, serd considerado, como regra, 0 menor custo

total da operacao para o Coren/RN, dentre as alternativas que atendam integralmente as condi¢des da
solicitagao.

5.3.6. A existéncia de passagem com menor valor nominal ndo implicara, por si s0, sua sele¢do, devendo ser
considerado o custo total da operacdo e os demais critérios objetivos de vantajosidade estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

5.3.7. Quando a alternativa selecionada ndo corresponder ao menor custo total apresentado entre as opgdes
compativeis com a solicitag¢do, a escolha devera ser expressamente motivada nos autos, considerando os
critérios objetivos de vantajosidade previstos neste Termo de Referéncia.

5.3.8. Nao serdo admitidas cobrangas relativas a servicos, taxas administrativas ou encargos de agenciamento

que nao tenham sido expressamente discriminados na cotacdo e previamente autorizados pelo Coren/RN.

5.4. Da autorizac¢ao e emissao

Concluida a andlise das opgdes apresentadas, o Coren/RN encaminhard autorizacdo a credenciada
selecionada para emissao do bilhete.

Somente apds a autorizagao expressa podera ocorrer a emissdo da passagem.

O bilhete emitido e o respectivo comprovante deverao ser encaminhados ao Coren/RN imediatamente apos
a conclusdo da operacdo, observados os prazos estabelecidos na solicitagdo.

5.5. Das demandas urgentes

Excepcionalmente, quando a necessidade institucional exigir emissdo em prazo incompativel com o
procedimento ordinario de consulta, podera ser adotado procedimento simplificado de atendimento, desde
que a urgéncia seja devidamente caracterizada e registrada.

Nessas hipoteses, poderao ser consultadas simultaneamente as credenciadas disponiveis para atendimento
imediato, autorizando-se a emissdo da alternativa que atenda a necessidade institucional e apresente prego



compativel com as condi¢des disponiveis no momento da contratagao.

A utilizagdo do procedimento de urgéncia devera ser motivada e ndo poderd constituir mecanismo
ordinario de aquisi¢do de passagens.

5.6. Da auséncia de resposta

A credenciada que ndo apresentar cotacdo dentro do prazo estabelecido serd considerada, exclusivamente
para aquela demanda, como nao interessada ou impossibilitada de realizar o atendimento, sem prejuizo de
sua participagdo nas demandas subsequentes.

Caso apenas uma credenciada apresente proposta tempestivamente, a Administracdo podera autorizar a
emissdo, desde que verificada a razoabilidade do preco e o atendimento das condi¢des estabelecidas.

Demandas ordinarias: prazo de até 2 horas para apresentacao da cotacao, contado do envio da solicitagao.

Demandas urgentes: prazo definido na propria solicitacdo, de acordo com a necessidade concreta,
devidamente justificada.

5.7. Do desempate

Quando duas ou mais credenciadas apresentarem condi¢des equivalentes de atendimento € mesmo custo
total para a Administragdo, sera utilizado critério objetivo de desempate previamente estabelecido no
Edital de Credenciamento, mediante rodizio entre as empresas empatadas, mantendo-se registro das
ocorréncias para assegurar tratamento isonomico.

5.8. Do registro e controle

5.8.1. Todas as solicitacdes e contratacdes decorrentes do credenciamento deverdo possuir registro que
permita identificar, no minimo:

I — a necessidade que originou a viagem;

IT — as empresas credenciadas consultadas;

IIT — a data e o horario de encaminhamento da solicitagcao de cotacao;

IV — as cotagdes recebidas e os respectivos horarios de recebimento;

V — as opgdes de viagem analisadas;

VI — o valor da tarifa da passagem aérea ou rodovidria;

VII — as tarifas e taxas obrigatérias incidentes sobre o bilhete;

VIII - o valor da remuneracao da credenciada pelos servicos de agenciamento;

IX — outros encargos legitimos eventualmente incidentes, quando aplicaveis, desde que previamente
identificados e discriminados;

X — o custo total da operacio para o Coren/RN, conforme definido no item 5.3 deste Termo de
Referéncia;

XI — a empresa credenciada selecionada;

XII — a justificativa da escolha, especialmente quando a alternativa selecionada nao corresponder ao menor
custo total dentre as opgdes compativeis com a solicitagdo; e

XIII — a autorizagdo para emissao da passagem.

5.8.2. Os registros deverao integrar o processo administrativo correspondente ou o sistema de controle



utilizado pelo Coren/RN, de forma a assegurar a rastreabilidade de cada contrataciio, permitindo a
identificagdo das condi¢des de mercado existentes no momento da aquisi¢do, das empresas consultadas, das
cotagdes apresentadas, do critério utilizado para sele¢do e do valor efetivamente contratado.

5.8.3. Para fins de comprovacao da vantajosidade e da observancia dos critérios objetivos de distribuicao das
demandas entre os credenciados, deverdo ser preservadas nos autos as cotagdes apresentadas, os registros das
empresas consultadas, os critérios utilizados para selecao, os documentos, mensagens eletronicas, relatérios,

consultas e demais elementos que demonstrem as condi¢des consideradas em cada contratagao.

5.8.4. A documentacao relativa a cotagao, selecdo, autorizagao, emissao, eventual remarcacao, cancelamento
ou reembolso devera permitir a verificagdo da correspondéncia entre os valores inicialmente apresentados
pela credenciada, os valores autorizados pelo Coren/RN e aqueles efetivamente faturados.

Cotacdo — selecdo — autorizagdo — emissdo — faturamento — pagamento.

6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DOS CREDENCIADOS

6.1A selecao dos prestadores ocorrera mediante procedimento auxiliar de credenciamento, observadas as
disposi¢des da Lei n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

6.2 Poderdo requerer credenciamento as pessoas juridicas que exercam atividade econdmica compativel
com a prestacdo de servicos de agenciamento de viagens e que atendam integralmente as condicdes de
habilitac¢do e aos requisitos estabelecidos para o grupo ou grupos nos quais pretendam se credenciar.

6.3 Serdo credenciados todos os interessados que cumprirem as condigdes previstas para o respectivo
grupo, ndo havendo competi¢ao entre os interessados para fins de ingresso no credenciamento.

6.4 Credenciamento por grupo

O interessado podera solicitar:

I — credenciamento exclusivamente no Grupo I — Passagens Aéreas;

IT — credenciamento exclusivamente no Grupo II — Passagens Rodoviarias; ou
III — credenciamento em ambos 0s grupos.

A empresa deverd demonstrar o cumprimento dos requisitos correspondentes a cada grupo para o qual
solicitar credenciamento.

6.5. Habilitagdo juridica

Deverdo ser apresentados os documentos necessarios a comprovacao da existéncia juridica da empresa e
dos poderes de seus representantes, de acordo com sua natureza juridica, devendo seu objeto social ser
compativel com os servigos pretendidos.

6.6. Regularidade fiscal, social e trabalhista

Devera ser comprovada a regularidade fiscal, social e trabalhista, mediante apresentacdo dos documentos
legalmente exigiveis, incluindo, conforme aplicavel:

I — inscri¢ao no CNPJ;

IT — regularidade perante a Fazenda Federal;

IIT — regularidade perante a Fazenda Estadual;
IV —regularidade perante a Fazenda Municipal;
V — regularidade perante o FGTS; e

VI — regularidade perante a Justi¢a do Trabalho.

6.7. Qualificacio técnica

A qualificacdo técnica sera comprovada mediante apresentagdo de um ou mais atestados ou declaragdes de
capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem experiéncia
anterior na prestagao de servigos compativeis com o grupo pretendido.



6.7.1. Para o Grupo I — Passagens Aéreas: deverd ser demonstrada experiéncia na prestacdo de servicos de
agenciamento, reserva, emissao, remarcagao e/ou cancelamento de passagens aéreas

6.7.2. Para o Grupo II — Passagens Rodoviarias: devera ser demonstrada experiéncia na prestacao de
servicos de agenciamento, reserva, emissao, remarcacao e/ou cancelamento de passagens rodoviarias.

6.7.3. Para credenciamento em ambos os grupos, a documentagdo apresentada devera demonstrar capacidade
compativel com ambos, admitida a apresentacao de documentos distintos para cada grupo.

6.7.4. Para o credenciamento nos Grupos I e/ou II, a interessada devera apresentar Certificado de
Cadastro dos Prestadores de Servicos Turisticos — Cadastur, emitido pelo Ministério do Turismo, valido
na data da apresentagdo da documentacao, na categoria Agéncia de Turismo, em conformidade com a
legislagdo aplicavel.

6.7.5. O registro no Cadastur devera permanecer valido durante todo o periodo de vigéncia do
credenciamento e das contratacdes dele decorrentes, cabendo a empresa credenciada promover
tempestivamente sua renovagao e apresentar a respectiva comprovagdo ao Coren/RN sempre que solicitada.

6.7.6. A perda, suspensdo ou nao renovacao do registro obrigatorio no Cadastur devera ser imediatamente
comunicada ao Coren/RN e podera ensejar a suspensao da participacao da credenciada em novas demandas
e, quando cabivel, seu descredenciamento, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.8. Qualificacao economico-financeira

A qualificagdo econdmico-financeira sera exigida apenas na extensdo necessaria a demonstracdo da
capacidade do interessado para assumir as obrigagdes decorrentes do credenciamento, podendo
compreender a apresentacao de certidao negativa de feitos sobre faléncia ou documento equivalente,
observadas as exigéncias legais e editalicias.

6.9. Declaragoes

Os interessados deverdo apresentar as declaragdes legalmente exigiveis e aquelas previstas no Edital,
especialmente quanto ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo, inexisténcia de impedimentos para
contratar com a Administragdo Publica, cumprimento das disposi¢des constitucionais relativas ao trabalho
de menores ¢ ciéncia e concordancia com as condi¢des do credenciamento.

6.10. Analise da documentagao

A documentacdo serd analisada pelo responsavel pelo procedimento, sendo credenciados todos os
interessados que demonstrarem o atendimento integral as condigdes estabelecidas para o respectivo grupo.

Poderdo ser realizadas diligéncias destinadas ao esclarecimento de informagdes ou saneamento de falhas,
nos limites admitidos pela legislagao.

6.12. Credenciamento de novos interessados

Durante a vigéncia do Edital de Credenciamento, sera admitido o ingresso de novos interessados, desde
que atendam as condig¢des estabelecidas pela Administragao.

A participacao nas demandas somente ocorrera apds a conclusao da andlise, habilitacdo e formalizagdao do
credenciamento.

6.13. Formalizagao
A habilitagdo sera seguida da formalizacdo do credenciamento mediante instrumento adequado.

O credenciamento nao gera direito subjetivo a contratagdo, faturamento minimo, quantidade minima de
passagens ou exclusividade.

6.14. Manutencao das condi¢des

As empresas deverdo manter, durante todo o periodo em que permanecerem credenciadas e durante as
contratagdes decorrentes, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacao exigidas.

O Coren/RN podera solicitar, a qualquer tempo, a atualizagdo ou reapresentagdo dos documentos
pertinentes.



6.15. Descredenciamento

O descredenciamento podera ocorrer:

I — por solicitagdo do credenciado;

II — pela perda das condi¢des de habilitacdo;

IIT — pelo descumprimento das obrigacdes estabelecidas;

IV — pela aplicagdo de san¢do que impeca a contratacdo com a Administragao;

V — pela pratica de conduta que comprometa a adequada execug¢do dos servigos; ou
VI — nas demais hipoteses previstas no Edital e na legislagao.

Quando o descredenciamento decorrer de conduta imputdvel ao credenciado, serdo observados o
contraditorio e a ampla defesa, sem prejuizo das demais consequéncias administrativas cabiveis.

6.16. Auséncia de exclusividade
O credenciamento nao estabelecera exclusividade entre o Coren/RN e as empresas credenciadas.

A Administragdo poderd credenciar todos os interessados que preencham as condi¢des estabelecidas,
sendo as contratagcdes realizadas de acordo com as necessidades institucionais € os critérios objetivos
definidos neste Termo de Referéncia.

7. Modelo de gestiao do contrato

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

7.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que
conterda informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

7.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

7.7. Nao ha a necessidade de a Contratada manter preposto da empresa no local da execug¢dao do objeto
durante o periodo de vigéncia da contratacao

7.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao do preposto
da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

7.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

Fiscaliza¢ao Técnica

7.10. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);



7.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

7.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, I1I);

7.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdao ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

7.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, V);

7.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

7.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

7.18. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢@o no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

7.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, 1I0).

7.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).



7.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

8. Critérios de medicao e de pagamento

8.1 Da medicao dos servicos

A medicao serd realizada com base nos servigos efetivamente solicitados, previamente autorizados e
executados no periodo de referéncia, relativamente ao Grupo I — Passagens Aéreas e ao Grupo II —
Passagens Rodoviarias, conforme o caso.

Somente serdo considerados para fins de medicdo e pagamento 0s servicos cuja execuc¢ao possa ser
devidamente comprovada e que estejam em conformidade com as condig¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no Edital de Credenciamento e no respectivo instrumento de contratacao.

Para fins de medigao, a credenciada deverd apresentar documentagao que permita identificar e conferir, no
minimo:

I — nome do beneficiario da passagem;

II — origem e destino;

IIT — data e horario da viagem:;

IV — nimero ou cddigo de identificacdo do bilhete/localizador, quando aplicavel;
V — companhia aérea ou empresa de transporte rodoviario;

VI — valor da tarifa;

VII — taxas e demais encargos incidentes, quando aplicaveis;

VIII — valor da remuneragdo da credenciada pelos servigos de agenciamento;

IX — custo total da operagao para o Coren/RN;

X — créditos ou valores de reembolso eventualmente existentes; e

XI — identificagdo da solicitagdo ou autorizagdo emitida pelo Coren/RN.

Os valores apresentados deverdo corresponder as condi¢des previamente cotadas e autorizadas pelo
Coren/RN, ressalvadas alteragdes devidamente justificadas e expressamente autorizadas pela
Administragdo antes da realiza¢do da operacao.

Exemplo:

Credenciada Passagem Taxas Agenciamento Custo total
Agéncia A R$ 1.000 R$ 50 RS 100 RS 1.150
Agéncia B R$ 1.050 R§ 50 R$ 20 R$ 1.120
Agéncia C RS 980 R$ 50 RS 120 RS 1.150

8.2 Do recebimento e ateste

A documentacdo relativa aos servigos prestados serd submetida a conferéncia do fiscal ou responsavel
designado pelo Coren/RN.

O ateste somente sera realizado apos a verificagdo da compatibilidade entre:
I — a solicitacao realizada pelo Coren/RN;
IT — a cotacdo apresentada pela credenciada;

III — a autorizagao de emissao;



IV — o bilhete efetivamente emitido;
V — os valores cobrados; €
VI - os eventuais cancelamentos, remarcagdes, reembolsos ou créditos relacionados a passagem.

Constatada qualquer divergéncia, a documentacdo serd devolvida a credenciada para corre¢do ou
apresentacao dos esclarecimentos necessarios, ficando suspenso o processamento do pagamento da parcela
controvertida até a regularizagao.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico ¢ administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X ¢ 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).

O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestacdao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246,
de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X,
Decreto n°® 11.246, de 2022).

O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo

8.3 Dos valores passiveis de pagamento

Serao pagos exclusivamente os valores correspondentes aos servicos efetivamente executados
b
previamente autorizados e regularmente atestados pelo Coren/RN.

Nao serdo objeto de pagamento:
I — servigos executados sem prévia autorizagao;

IT — valores superiores aos previamente autorizados, salvo quando a alteracdo tiver sido previamente
justificada e aprovada,;

IIT — multas, taxas ou encargos decorrentes de erro ou responsabilidade da credenciada;
IV — cobrangas em duplicidade;

V —servigos ndo comprovados;

VI — despesas estranhas ao objeto; e

VII — quaisquer valores cuja cobranga ndo esteja devidamente demonstrada.

A existéncia de estimativa de despesas ou de valor global destinado ao credenciamento nao gera obrigacao
de utilizagdo integral dos recursos nem direito da credenciada ao recebimento de valor minimo.

8.4 Das remarcacoes e diferencas tarifarias
As remarcagdes somente poderdo ser realizadas mediante autorizag@o prévia do Coren/RN.

Antes da efetivacdo da remarcacao, a credenciada devera informar, de forma discriminada, os valores
envolvidos, incluindo eventual diferenca tarifaria, multa e demais encargos aplicaveis.

A Administracao analisard as condi¢des apresentadas e autorizara a operagdo quando demonstrada sua
necessidade e adequagao.

Nao serdo suportados pelo Coren/RN encargos decorrentes de erro imputavel a credenciada.
8.5 Dos cancelamentos, créditos e reembolsos

Nos casos de cancelamento de passagens, a credenciada deverd adotar imediatamente as providéncias
necessarias para requerer o reembolso ou crédito correspondente, observadas as regras da companhia aérea
ou empresa de transporte rodoviario.



A credenciada devera informar ao Coren/RN:

I — o valor originalmente pago;

IT — as multas ou reten¢des eventualmente aplicaveis;

IIT — o valor liquido passivel de restituicdo ou crédito;

IV — a forma de restituicao;

V — o prazo estimado para processamento; e

VI — a efetiva conclusdo do reembolso ou disponibilizagdo do crédito.

Os valores devidos ao Coren/RN em decorréncia de cancelamentos deverdo ser restituidos ou
compensados, conforme o procedimento definido pela Administragdo e observado o tratamento
juridicamente aplicével a operacao.

A fiscalizacdo devera manter controle dos valores pendentes de restitui¢do ou compensagao até sua efetiva
regularizagao.

8.6 Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da liquidagao
da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do
indice INPC de correcdo monetaria.

8.7 Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado. 7.28. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, nao sofrerd a retencdo tributiria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.8 Antecipac¢io de pagamento
Nao havera antecipacao de pagamento para a presente contratacao.
8.9 Cessao de crédito

Nao serd permitida a cessao de créditos ao contratado devido a natureza da contratagao ser por demanda
aquela empresa que ofertar o menor prego de ocasido.

8.10 Forma e critérios de selecio e regime
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.10.1 A contratacdo decorrera de procedimento auxiliar de credenciamento, na hipdtese de
inexigibilidade prevista no art. 74, inciso IV, c¢/c art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021, observadas as
disposigdes do Decreto n°® 11.878/2024 ¢ os critérios objetivos de distribui¢ao das demandas estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no Edital.

8.11 Regime de execucio



8.11.1 O regime de execucdo do contrato serd empreitada por prego unitario.

8.12 Exigéncias de habilitacio

8.12.1 Previamente ao envio da Nota de empenho e/ou Ordem de fornecimento, a Administracao
verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia
de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela ControladoriaGeral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

8.12.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario;

8.12.3 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

8.12.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.12.5 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao;

8.12.6 Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos;

8.12.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentag¢do atualizada;

8.12.8 Nao serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.12.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagdo no credenciamento, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br /empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social



no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdrio de seus administradores; 8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢ao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao
respectiva

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.25. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentacdo
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-Financeira

8.31. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratacdo (art. 5° inciso II, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;



8.32. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

9. Estimativas do valor da contrataciao

9.1 O custo estimado total da contrata¢do é de R$ 281.961,50 (duzentos ¢ oitenta ¢ um mil, novecentos ¢
sessenta € um reais € cinquenta centavos), para o periodo de 12 (doze) meses, conforme estimativa
constante do Estudo Técnico Preliminar n® 19/2026 e pesquisa mercadoldgica realizada no
Compras.gov.br, cujos documentos e memoria de calculo integram o processo administrativo.

9.2 Os valores indicados possuem carater estimativo, considerando que a necessidade de deslocamentos
institucionais poderd variar em fungdo da programacao de eventos, reunides, capacitagdes, atividades de
fiscalizacdo, representagdo institucional e demais demandas do Coren/RN.

9.3 Ressalta-se que o valor estimado da contratagdo possui carater referencial, destinado ao planejamento
orgamentario da Administracdo, ndo implicando obrigacdo de utilizacdo integral dos recursos previstos.
Os valores efetivamente despendidos decorrerdo das demandas realizadas durante a vigéncia da
contratacdo, observados os quantitativos estimados, a disponibilidade or¢amentaria e financeira e os
critérios objetivos estabelecidos neste Termo de Referéncia. A vantajosidade das contratacdes sera aferida
mediante os procedimentos de consulta e selecdo previstos neste instrumento, devendo os respectivos
registros e cotacgoes ser preservados nos autos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes deste objeto correrdo a conta dos recursos oriundos do Orgamento do
exercicio de 2026 , posteriormente informadas pelo setor de contabilidade .

Documento assinado eletronicamente por MARILISI ALVES DOS SANTOS - Matr. 2001, Chefe do
Departamento Administrativo, em 24/08/2026, as 15:56, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 .

il
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Documento assinado eletronicamente por MANOEL EGIiDIO DA SILVA JUNIOR - COREN-RN
044.942-ENF-IR, Presidente, em 24/08/2026, as 16:12, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no § 3° do art. 4°, do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020 .

il
Sel o
assinatura
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acao= documento_conferlr&ld_or ao_acesso_externo 0, informando o cdédigo verificador 2106007 e o
- ¥7n c()digo CRC 1F481CC1.

Avenida dos Geranios, 1805, Conjunto Mirassol - Bairro Lagoa Nova, Natal/RN
CEP 59077-030 Telefone:

- www.coren.rn.gov.br
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