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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO LICITATORIO N° 45/2025
INEXIBILIDADE DE LICITACAO N° 21/2025

1. OBJETO:

1.1.

Pagamento da inscricdo do Vereador Guilherme Aparecido da Veiga para

partitipagéo no curso de capacitacio intitulado "ADIMISTRACAO E ORGAMENTO
PUBLICO: A IMPORTANCIA DA LDO, PPA E LOA PARA A GESTAO MUNICIPAL".

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1. D curso sera realizado presencialmente na cidade de Belo Horizonte — MG e tem

como

A con
impor

objetivo proporcionar a capacitagdo do vereador desta Casa Legislativa.

tratag&o de servigos para inscricdo em cursos de treinamento representa uma

tante ferramenta para garantir ao Poder Legislativo a continuidade no

aprimoramento e na capacitag&o de seus representantes.

A par
estud
legisla

licipac&o em cursos e treinamentos oferece aos vereadores a oportunidade de
ar, se atualizar e se qualificar, fortalecendo o desempenho de suas fungdes
itivas com mais eficiéncia e conhecimento técnico.

3.CR

TERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

31. A

v empresa INSTITUTO GLOBAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA tem

experiéncia na realizacdo de cursos e treinamentos, com palestrantes capacitados

como

Faculq

Pontif

o Dr. Eder Lima Palma, Advogado, Graduado em Direito pela Unisepe,
lade de S&o Lourengo-MG; Pés-Graduado em Direito Administrativo pela
cia Universidade Catdlica de Minas Gerais (PUC/MINAS); Pés-Graduado em

Direitq Eleitoral com Capacitacdo para o Ensino no Magistério Superior e
PdsGraduado em Planejamento e Orgamento Publico. Coordenador Académico da
Empresa Génesis Capacitagdo em Gestdo Pulblica e Instituto  Global de
Administrac&o Publica. Palestrante com mais de 500 cursos ministrados na area de

Admin

istracdo Publica.

E para notéria especializacéo segue em anexo folders de curso de capacitagéo,

pesqu

sa na internet comprovando o reconhecimento nacional da empresa e
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| Atestados de Capacidade Técnica.

4. CR

ITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA:

41. (
semel

Ds precos estdo em conformidade com os praticados em contratagbes

hantes de objeto de mesma natureza.

5. HA

BILITACAO-QUALIFICACAO TECNICA:

51. P

de lei
52 E

essoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional:

mpresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo

5.3.
Micro

br/em

do at

altera

56. A

asseg

da do

da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor _Individual - MEL Certificado da Condicdo de
empreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

preendedor,;

5.4. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIREL: inscricédo

D constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores:

55. (s documentos apresentados dever8o estar acompanhados de todas as

coes ou da consolidagdo respectiva.

comprovacg@o de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das

empresas de pequeno porte somente serdo exigidas para efeito de assinatura do
contrato

5.7. Ag microempresas e as empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentac&o exigida para efeito de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista,
mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

5.8. S¢ houver restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera

prado o prazo de cinco dias Uteis, contados do momento em que o proponente

for detlarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para regularizacao

cumentacao, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissdo de

eventyais certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
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Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista

59. |

5.10. K

511. K

5.12. K

848 K
5.14. [

-

5.15.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com
efeito de Negativa relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unio e
contribui¢cdes sociais;

Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Estadual;

Prova de regularidade através de Certiddo Negativa de Débitos ou Positiva com
efeito de Negativa para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa,

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e n&o emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condigc&o de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa.

Habilitacdo Econémico-Financeira

5.16. Certiddo Negativa do pedido de Faléncia, Concordata ou Recuperacéo Judicial/

Extrajudicial, expedida por setor do Poder Judiciério da sede da pessoa juridica,
ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, emitida, no
maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data de fixada para a abertura dos
Envelopes — Habilitacao.

5.17. Nas hipoteses em que a Certiddo encaminhada for positiva deve a licitante

apresentar o comprovante da homologagé&o/deferimento pelo juizo competente
do Plano de Recuperacéo Judicial.

Qualificagé@o Técnica

5.18. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das

condigbes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacdo;

5.19. A declaragdo acima poderéd ser substituida por declaragéo formal assinada pelo

responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condices e
peculiaridades da contratacéo.

5.20. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovacéo

da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administrac&o, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual
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da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

6. VIGENCIA CONTRATUAL:

6.1. 01

(um) més.

7.0B

RIGACOES DO CONTRATADO:

7.1. Si

7.2. Pr
obser
Come
7.3,

condig
7.4. EI
comur
7.5. In
de en
colate
direcs
7.6. H
periog
7.7. H
Contrat
7.8.

por (
subcd
7.9. (

condig

formar ao Contratante, durante toda a vigéncia do ajuste, qualquer contratacéo

50 obrigacbes da Contratada:

estar o servico objeto da contratacdo e cumprir 0 cronograma, em estrita
rancia as especificacdes deste Termo de Referéncia e da sua Proposta
rcial;

Zelar pela qualidade dos servigos prestados, obrigando-se a manter as
bes de habilitacdo e qualificagéo que Ihe foram exigidas na contratacao;
nderecar ao Gestor e aos Fiscais do contrato todas as informacgbes e

nicados relativos a prestacao do servigo, eletronicamente ou por outros meios;

npregados que sejam conjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
ral ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive de ocupantes de cargos de
o e de assessoramento, de agentes vinculados ao Contratante;
Responsabilizar-se por todos os vicios e defeitos do objeto, durante todo o
o de vigéncia da prestacdo do servico;

restar as informacgbdes e o0s esclarecimentos que sejam solicitados pelo
ante, relativos a qualquer problema relacionado a prestagéo do servigo;

Nao transferir a terceiros, sejam produtores, representantes ou quaisquer outr
jualquer forma, nem mesmov parcialmente, as obriga¢cdes assumidas, nq
ntratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;

Comunicar ao Contratante, de imediato e por escrito, quando verificar

s0es inadequadas para a prestagdo dos servigos e eventual iminéncia de fatos
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" que p
neces
7.10.

cumpr
compr
7.11. B

pssam prejudicar a perfeita execugdo do Contrato, para a adogéo das medidas
sarias & sua regularizaco;

Comunicar ao gestor e aos fiscais do contrato, no prazo maximo de 24h (vinte

e quafro horas) de antecedéncia, os motivos que porventura impossibilitem o

imento do prazo previsto para a prestagdo do servico, com a devida
pvacéo;

mitir o documento fiscal eletronico correspondente & prestacéo dos servicos.

| 8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:
8.1. O|Contratante obriga-se a:
8.2. Prpporcionar todas as condigdes para que os profissionais contratados possam
prestar o objeto, de acordo com as especificacdes deste Termo de Referéncia e da
Proposta Comercial juntada.
8.3. EXigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordqg com as cléusulas obrigacionais deste Termo de Referéncia e com os termos
de sug Proposta;
8.4. Nptificar a Contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicées na
presta¢éo do servico, fixando prazo para a sua correcgo;
8.5. Promaover o pagamento & Contratada do valor resultante da contratac&o, no prazo
estipulado e nas condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
8.6. Z¢

assun
qualifig

lar para que durante toda a vigéncia do ajuste sejam mantidas as obrigactes

idas pela Contratada, especialmente as condicbes de habilitacdo e
bacao;

9. FIS(

LALIZAGAO DO CONTRATO:

91. A ¢
contrat
14.133

92. O
cumpri
melhor

9.3. Du
devera

xecugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

O, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, caput da Lei
3/2021.

fiscal do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam
das todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
es resultados para a administragéo.

rante a execugéo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua
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degeneracao, devendo intervir para requerer a contratada a corregéo das faltas, falhas
e irregularidade constatadas.

9.4. N

a hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do

servigp e relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimps toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser

aplica

das as sangdes a contratada de acordo com as regras previstas no ato

convogatorio.

9.5. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a corregéo da execugéo do contrato, determinando prazo para
a corregao.

9.6. N¢ caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrgto.

9.7. O|fiscal de contratos verificara a manutencdo das condi¢gées de habilitagdo da
contrgtada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a

forma

izacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprovatorios pertinentes, caso necessario.

98. C

aso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal de contratos

atuarg tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar sua competéncia.

9.9. ¢ fiscal acompanhara a execugdo do contrato para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administrac&o.

10. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA:

10.1. Dotagdo Orgamentaria: 33.90.39.00 — Prestacao de Servigos de Terceiro -Pessoa

Juridi

ca.

11. Cf

DNDICOES DE PAGAMENTO:

11.1.

D pagamento, desde que cumpridas todas as exigéncias legais e contratuais pela

contratada, sera efetuado em 10 (dez) dias Uteis a contar da apresentagéo da nota
fiscal pu documento equivalente, mediante transferéncia bancaria para conta corrente

de tity

laridade da contratada.
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Soledade de Minas/MG, 11 de novembro de 2025.

N Q'
Suele‘&bamc}%aciel de Carvalho

AGENTE DE CONTRATACAO




