
 
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 

Informações do Requisitante 

Órgão Requisitante: Diretoria Geral 

  

Telefone: (84) 3433-2207                                    E-mail: cma@acari.rn.leg.br 

 

1. Descrição da necessidade ou do Objeto: 

A Câmara Municipal de Acari realiza anualmente no mês de agosto a solenidade de entrega de 

títulos de cidadania acariense e da Comenda Manoel Esteves de Andrade, esta última a maior 

honraria concedida pela Casa Legislativa. O evento já faz parte do calendário de eventos do 

município e ocorre durante a programação da Festa de Nossa Senhora da Guia, padroeira local. 

Diante disso, faz-se necessário providenciar a contratação de alguns serviços que são 

indispensáveis para a realização do evento: cerimonial, decoração, coffee break e estrutura. 

 

2. Justificativa da Contratação: 

A presente solicitação de contratação é necessária para garantir a realização da sessão solene de 

entrega dos Títulos de Cidadania Acariense e da Comenda Manoel Esteves de Andrade, que este 

ano ocorrerá no dia 08 de agosto de 2024 (quinta-feira) pela manhã. 

 

3. Quantidade a ser contratada: 

A contratação deverá levar em consideração o quantitativo estimado de 150 pessoas e a duração 

aproximada de 03 (três) horas de evento. 

  

4. Estimativa do Valor da Contratação 

Por se tratar de evento realizado anualmente pela instituição, utilizamos como parâmetro para 

obter o valor estimado da contratação o somatório dos valores contratados no exercício anterior 

(2023), conforme detalhamento abaixo: 

 

Buffet - R$ 6.000,00 - Dispensa de Licitação nº 019/2023 

Cerimonial - R$ 450,00 - Suprimento de Fundos nº 014/2023 

Som e estrutura - R$ 1.510,00 - Suprimento de Fundos nº 016/2023 

Decoração - R$ 500,00 - Suprimento de Fundos nº 017/2023 

 

O valor total dos serviços contratados em 2023 foi de R$ 8.460,00. Aplicando o índice IPCA de 

2023, que foi de 4,62%, temos um valor final estimado de R$ 8.850,00 (oito mil, oitocentos e 

cinquenta reais). 

 
5. Indicação da Data Pretendida para a Conclusão da Contratação 

 

Data Pretendida: até 31/07/2024. 

 

 

5.1. Há data específica para a Entrega ou Execução: (X) SIM*  (   ) NÃO 

  



 
*Justificar: O evento está programado para ocorrer no dia 08/08/2024, portanto a contratação 

deverá acontecer com antecedência. 

 

 

5.2. Há contrato ou Ata de Registro de Preço vigente: (    ) SIM*   (X) NÃO 

 

*Data do Término da Vigência: _____/_____/_____ 

 

 

 

6. Indicação do(s) integrante(s) administrativo(s) responsável(eis) pela Elaboração do 

Termo de Referência. 

Nome Setor 

Cristóvão Fábio da Silva Diretor de Informática 

 

 

7. Indicação do responsável pela fiscalização: 

 

Nome / cargo e função Setor 

Alan Pablo Pereira Dantas Fiscal de Contratos 

 

 

Acari/RN, 10 de julho de 2024. 

 

 

 

 
 

ROMEU FERNANDES DANTAS DE SALES 

Diretor Geral 

 
 
 
 
 

Despacho da Presidência: 
 
(X) De acordo. Determino o prosseguimento. 
 
(  ) Determino o arquivamento. 
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