ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ
R. Sen. Georgino Avelino, 10, Centro, Santa Cruz/RN CEP: 59200000
CNPJ: 08.539.520/0001-89

INEXIGIBILIDADE N° 23/2024
Processo Administrativo n° 60/2024/INEX

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratagéo dos servigos de 04 (quatro)
inscricdes no 37° CONGRESSO DE DESENVOLVIMENTO ADMINISTRATIVO, que acontecera no
periodo de 11 a 15 de julho de 2024, em Joao Pessoa/PB, para garantir a participagédo no evento do
vereador: FABIO RODRIGUES DIAS e dos servidores: KAIO RICELLY DOS SANTOS SANTIAGO, CAIO
RODOLFO GUIMARAES DE MELO E WELLIDA GOMES DE OLIVEIRA DIAS.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Contratagéo por Inexigibilidade de Licitagdo para os servigos de inscrigdes no 37° Congresso de
Desenvolvimento Administrativo junto ao INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO ADMINISTRATIVO
PESSOAL - IDEPE. Faz-se necessario a contratagdo da empresa para garantir a participagdo no evento
do vereador: FABIO RODRIGUES DIAS e dos servidores: KAIO RICELLY DOS SANTOS SANTIAGO,
CAIO RODOLFO GUIMARAES DE MELO E WELLIDA GOMES DE OLIVEIRA DIAS.

Considerando que a promogdo de cursos/congressos para os agentes publicos e administrativos é
medida salutar e de extrema valia para a sociedade, a qual se torna diretamente beneficiada com o
aprimoramento do conhecimento daqueles que prestam diretamente as atividades e 0s servigos publicos
aos administrados.

Solicitamos com a maior brevidade possivel, sua manifestagdo referente ao seu interesse na
formalizagéo do processo de contratagdo, de forma a atender as necessidades da Cadmara Municipal de
Santa Cruz/RN.

3. DO SERVICO
3.1. As caracteristicas e especificagdes do objeto da referida contratagéo séo:

ITEM DISCRIMINACAO UNID QUANT

Servicos de inscricbes no  37° CONGRESSO DE
01 |DESENVOLVIMENTO ADMINISTRATIVO, que acontecera no | INSCRICOES 04
periodo de 11 a 15 de julho de 2024, em Joao Pessoa/PB

4. MODALIDADE DA CONTRATAGAO.
A contratacdo sera realizada mediante Inexigibilidade de Licitagdo, através de Ordem de Servigo, nos
termos do art. 74, inc. llI, alinea “f*, da Lei 14.133/2021.

5. DO PRAZO E CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO CONTRATO.
5.1. A Contratada se obriga a prestar o servigo ora contratado nos moldes desse instrumento, concluindo-
se pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
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5.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 dias, contados a partir da data da ratificagdo, para aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso Nota de Empenho/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

5.2.1. O prazo previsto para aceitagdo da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administrag&o.

5.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica
no reconhecimento de que:

5.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida as
disposicdes da Lei n° 14.133, de 2021;

5.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagao Direta e
Seus anexos;

5.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescis@o sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138
da Lei n® 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.

5.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é imediato, conforme previsédo nos anexos a este Aviso de
Contratacao Direta.

6. DA VIGENCIA

6.1. O prazo de vigéncia da contratagdo € imediato, a contar da expedi¢do da Ordem de Servigo, podendo
ser prorrogado, mediante justificativa fundamentada da empresa contratada, nos termos do artigo 6°, da
Lei n° 14.133/2021.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. Por este instrumento, a contratada obriga-se a:

7.1.1. Cumprir rigorosamente todas as especificagdes dos bens adquiridos, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas na Clausula do Prazo e das Condigdes de Execugao do Objeto contratado deste
Termo de Referéncia;

7.1.2. Comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito, qualquer anormalidade no fornecimento do presente
instrumento e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

7.1.3. Manter, durante toda a execugdo do fornecimento, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo que Ihes foram exigidas, de acordo com o
artigo 65, da Lei Federal n° 14.133/2021;

7.1.4. Nao transferir/subcontratar no todo ou em parte, o Objeto;

7.1.5. Responsabilizar-se pelos encargos resultantes da execugdo do fornecimento;

7.1.6. Todo e quaisquer itens n&do previstos da proposta comercial/especificagdo técnica, bem como
servigos ndo utilizados, néo poderéo ser cobrados.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. Por este instrumento, a contratante obriga-se a:

8.1.1. Proporcionar todas as condi¢des para viabilizar o inicio do fornecimento contratado;

8.1.2. Notificar a empresa contratada de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos
bens/servicos;
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8.1.3. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas, garantindo a real disponibilidade
financeira para a quitagdo de seus débitos frente a empresa fornecedora dos materiais ora contratados,
sob pena de ilegalidade dos atos;

8.1.4. Receber 0s bens nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia;

8.1.5. Recusar/devolver os bens/servigos nas seguintes hipoteses:

8.1.5.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para 0 uso;

8.1.5.2. Que possuirem nota fiscal com especificagao e quantidade em desacordo com presente Termo de
Referéncia;

8.1.5.3. Quando entregues em desacordo com as especificagdes dos requisitos obrigatérios deste
instrumento.

8.1.6. O recebimento provisério dar-se-a, por responsavel indicado pela contratada, no ato da
entrega/realizagdo dos bens/servigos e da nota fiscal pela contratada;

8.1.7. O recebimento provisério ndo implica sua aceitagéo;

8.1.8. O recebimento definitivo dar-se-a, pela contratada, apos a verificagdo do cumprimento das
especificagdes dos servigos, nos moldes deste Termo de Referéncia e da proposta vencedora, no prazo
imediato, contados do recebimento provisorio

9.1. O pagamento sera realizado da seguinte forma:

9.1.1. A Nota Fiscal e/ou boleto devera ser protocolada junto & Camara Municipal de Santa Cruz até o
segundo dia util, cujo pagamento sera realizado em até o 02 (dois) dias, desde que devidamente
atestada pelo setor responsavel pelo seu recebimento e pelo servidor designado para esse fim, com o
respectivo comprovante de que a prestagao do servigo foi realizada a contento. Seréo feitos descontos dos
impostos devidos se for o caso;

9.1.2. Havendo erro na nota fiscal/fatura ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, aquela
sera devolvida pela fiscalizagdo da Contratada e o pagamento ficard pendente até que sejam
providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacdo da situagao ou reapresentacao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a
contratada.

9.1.3. A documentagdo de cobranga ndo aceita pela contratada sera devolvida a Contratada para as
devidas corregdes, com as informagdes que motivaram sua rejei¢ao pela fiscalizagao.

9.2. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacéo. Esse fato ndo sera gerador de direito a reajustamento de pregos ou a atualizagdo monetaria;
9.3. A Contratada indicara no corpo da Nota Fiscal o nimero da Nota de Empenho, nome do banco,
agéncia e conta corrente, onde devera ser feito 0 pagamento e seré efetuado via ordem bancéria, bem
como 0 numero do contrato;

9.4. Junto as Notas Fiscais a Contratada deverd, obrigatoriamente, apresentar Certiddo Negativa de
Débito dos Tributos Federais, Estaduais e Municipais, Certiddo Negativa de Débito do FGTS e INSS, nos
termos do art. 1° do Decreto Estadual 8.199/2006;

9.5. No prego apresentado na proposta deverdo estar incluidas todas as despesas relativas ao objeto
contratado (tributos, seguros, encargos sociais, etc.).

9.6. A critério da contratante, os créditos existentes em favor da Contratada poderéo ser utilizados para
compensar quaisquer possiveis despesas resultantes de multas, indenizagdes, inadimpléncias contratuais
e/ou outras responsabilidades desta ultima;
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9.7. A ndo disponibilizagdo das informagdes e/ou documentos exigidos no item 9.3 e 9.4 caracteriza
descumprimento de clausula contratual, sujeitando a Contratada a aplicagcdo da penalidade legalmente
cabivel;

9.8. A contratante, sem prejuizo de exercer outras prerrogativas contratuais, podera sustar o pagamento
de qualquer nota fiscal/fatura de prestagéo de servigos apresentada pela Contratada, no todo ou em parte,
nos seguintes casos:

9.8.1. Execucao parcial ou defeituosa dos servigos;

9.8.2. Nao cumprimento da obrigagdo contratual, hipétese em que o pagamento ficara retido até a
Contratada atenda clausula infringida;

9.8.3. Paralisagédo dos servigos por culpa da Contratada.

9.9. Ocorrera reten¢do ou glosa no pagamento sem prejuizo das sangdes cabiveis, nas hipéteses em que
a Contratada:

9.9.1. Nao produzir os resultados, deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

9.9.2. Deixar de utilizar materiais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a execugao dos
servigos, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.9.3. A contratante pagara apenas pelos bens autorizados e descritos na Ordem de Servigo.

9.1.10. A ndo disponibilizagdo das informagdes e/ou documentos exigidos no item 9.4 caracteriza
descumprimento de clausula contratual, sujeitando a contratada a aplicagdo da penalidade legalmente
cabivel.

10. DA FISCALIZAGAO:

10.1. A fiscalizagdo seré exercida por um representante da contratante, designado por ela, ao qual
competird dirimir as duvidas que surgirem e de tudo dara ciéncia a contratante (art. 117 da Lei n°
14.133/2021).

10.2. Tal Fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante
terceiro, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeigdes técnicas, vicio redibitdrio, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
contratante ou de seus agentes e prepostos.

11. DAS PRERROGATIVAS DA CONTRATANTE:

11.1. A empresa contratada reconhece os direitos da contratante concernente a:

11.1.1. rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no artigo 104 da Lei 14133/2021;
11.1.2. aplicar as sangdes motivadas pela inexecucao, total ou parcial do contrato;

11.1.3. fiscalizar a execugao do ajuste.

12. SANGOES

12.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art.
155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;

12.1.4. Deixar de entregar a documentag&o exigida para o certame;
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12.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
12.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagé@o exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7. Ensejar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
12.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a Inexigibilidade eletrénica ou a execugéo do contrato;

12.1.9. Fraudar a Inexigibilidade eletronica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

12.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigdes de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer
momento da Inexigibilidade, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

12.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

12.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Aviso de Contrata¢do Direta, quando nao se justificar a
imposi¢ao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 12.1.8 a 12.1.12., bem como nos demais
casos que justifiquem a imposicdo da penalidade mais grave;

12.3. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

12.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

12.3.3. As circunsténcias agravantes ou atenuantes;

12.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

12.3.5. A implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgaos de controle.

12.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

12.5. A aplicagdo das san¢des previstas neste Aviso de Contratagdo Direta é, em hipotese alguma, a
obrigacéo de reparagéo integral do dano causado a Administragao Publica.

12.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

12.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragéo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias @ apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decis@o sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

12.8. A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas néo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.
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12.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragao Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

12.10. A aplicagédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

12.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagcdo estdo previstas nos anexos a este
Aviso.

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. O procedimento seré divulgado no Diério Oficial das Cédmaras Municipais — FECAM e no site da
CAMARA Municipal de Santa Cruz/RN, e no PNCP - Portal Nacional de Compras Publicas.

13.2. Os casos omissos deverdo ser dirimidos de acordo com a Lei 14.133/2021.

14. DA VINCULACAO:
14.1. Respeitando o Principio da Vinculagdo, a contratacdo vincula-se ao Estudo Técnico Preliminar,
Termo de Referéncia, Ordem de Servico.

15. DISPOSIGOES FINAIS:

15.1. Diante do exposto submete-se o presente Termo de Referéncia a consideragdo a Autoridade
superior competente, para analise e determinag&o quanto a contratagao.

15.1.1. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos.

Santa Cruz/RN, 10 de julho de 2024.

Kaio Ricelly dos Santos Santiago Freire
Responsavel pela Demanda
Diretor Geral



