MINISTERIO PUBLICO D'O,ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
SETOR TECNICO PEDAGOGICO
Rua Militdo Chaves, 2079, Candelaria, 1° andar, CEP 59064-440, Natal/RN

Telefone(s): (84) 9 9972-4785 E-mail: ceaf@mprn.mp.br

TERMO DE REFERENCIA - TR

1. OBJETO

1.1 Contratacéo de servigos Técnico Especializado da empresa AC BASTOS LTDA,
para realizacdo do Curso “Lutos Inviabilizados: Como Acolher e Intervir no luto nédo
reconhecido”, a ser ministrado pela Psicéloga Ana Clara de Sousa Bittencourt Bastos,
visando atender as necessidades do Ministério Publico do Estado do Rio Grande do
Norte (MPRN), conforme as condicfes, quantidades e especificacdes estabelecidas

neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAC}AO

2.1 Considerando a caracterizagdo do Centro de Estudos e Aperfeicoamento
Funcional - CEAF como “Escola de Governo”, a quem a Emenda Constitucional n® 19,
de 4 de junho de 1998 incumbiu o desenvolvimento de atividades para a formacao e o
aperfeicoamento de servidores publicos, concebendo a participacdo nas atividades
educacionais como um dos requisitos para promogao na carreira, facultando para isso

a celebracdo de convénios e contratos entre os entes federados;

2.2 Considerando que o CEAF tem como missao a promog¢ao de cursos, eventos,
seminarios, congressos, simposios, pesquisas, estudos e publicacdes visando ao
aprimoramento profissional e cultural dos membros, servidores e estagiarios desta

instituicdo, conforme mencionado no artigo 1° da Resolugéao n° 080/2020 - PGJ/RN,;

2.3 Considerando que o Conselho Nacional do Ministério Publico — CNMP, no
exercicio de suas atribuicdes conferidas pelo art. 130-A, 82° |, da Constituicdo
Federal, emitiu a Resolucdo n°® 243/2021 estabelecendo a Politica Institucional de
Protecéo Integral e de Promocdo de Direitos e Apoio as Vitimas, com a seguinte
diretriz:

Art. 2° As unidades do Ministério Publico deverdo implementar, gradualmente

e de acordo com sua autonomia administrativa, Nucleos ou Centros de Apoio
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as Vitimas, levando em consideracdo a gravidade, a magnitude e as
caracteristicas do fato vitimizante, e a consequente violagdo de direitos,
sendo orientados pelos principios da dignidade, da igualdade, do respeito, da
autonomia da vontade, da confidencialidade, do consentimento e da
informacdo, sem prejuizo do atendimento rotineiro das vitimas pelo 6rgdo

ministerial.

2.4 Considerando, neste viés fomentador de politicas de protecao integral aos direitos
das vitimas, que foi celebrado o Convénio n°® 936948/2022, firmado entre o Ministério
da Justica e Seguranca Publica por intermédio do Departamento Penitenciario
Nacional (concedente) e o Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Norte,
tendo por objeto a Estruturagédo de Nucleos de Apoio as Vitimas de Crimes Violentos

Letais e Intencionais;

2.5 Considerando, no que diz respeito a realidade do Ministério Publico do Estado do
Rio Grande do Norte, a Resolucdo n® 095/2022-PGJ/RN, que instituiu o Nucleo de
Apoio as Vitimas de Violéncia Letal e Intencional — NUAVV, com ac¢des destinadas a

protecdo dos direitos das vitimas de crimes e de seus familiares;

2.6 Considerando a lacuna na formacao profissional acerca de perdas, morte e luto, e
a premente necessidade de capacitacdo dos profissionais que atuam direta e
indiretamente no NUAVV com o objetivo de ampliar a rede de suporte ao luto de forma
adequada com vistas a prevenir complica¢des na vivéncia do luto e promover salude

mental;

2.7 Considerando que foram oferecidos 02 cursos em 2023 e 2024, nos quais foram
trabalhados diversos aspectos sobre o suporte ao luto dentro desse contexto de

violéncia;

2.8 A presente contratacdo justifica-se para dar continuidade ao processo de
educacao continuada iniciado em 2023, bem como capacitar a equipe do NUAVV e os
profissionais da rede indicados pelo NUAVV para identificar, compreender e intervir
nos processos de luto ndo reconhecido, garantindo um atendimento mais qualificado,

ético e sensivel as vitimas de violéncia.
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2.9 Os servicos a serem contratados sao classificados como servicos comuns, uma
vez que seus padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos com base em especificacfes usuais do mercado.

3. ESPECIFICACAO DO OBJETO

3.1 Seguem abaixo, detalhes da descricao do objeto:

ITEM DESCRIGAO RESUMIDA UNIDADE DE | QUANTIDADE
MEDIDA

Curso “Lutos Inviabilizados: Como
Acolher e Intervir no Iuto néo
reconhecido”, a ser ministrado pela
Psicbloga Ana Clara de Sousa
1 Bittencourt Bastos, na modalidade HORAS/AULA 30
hibrida, para turma de 40 (quarenta)
participantes, conforme proposta em

anexo.

4. CONDICOES DE EXECUCAO DA CONTRATACAO

4.1 A prestacao do servi¢co sera realizada por meio de celebragcédo de contrato, com
vigéncia de 06 (seis) meses, contados da sua assinatura, prorrogavel na forma da Lei
n°® 14.133, de 2021.

4.2 A contratada devera promover o Curso “Lutos Inviabilizados: Como Acolher e
Intervir no luto ndo reconhecido” com carga horaria de 30 (trinta) horas/aula, na

modalidade hibrida, conforme abaixo:
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DATA

MODALIDADE

CONTEUDO PROGRAMATICO

CH

09 e 10

07,
de

abril de 2026

on line

1. MAdulo 1 — Fundamentos do luto
nao reconhecido (3 horas — online
NUAVYV e profissionais da rede)

2. Modulo 1 — Fundamentos do lutg
nao reconhecido (3 horas — online -
NUAVYV e profissionais da rede)

3. Mddulo 3 — Obstaculos para 8
elaboracéo do luto (4 horas — onling
- NUAVV e profissionais da rede)

10 horas/aula

2026

15,16 e 17
de abril de

(presencial)

1. Médulo 2 — O luto na experiéncia
da vitima (4 horas — presencial pard
0 NUAVV e profissionais da rede)

2. Médulo 4 — Validagédo e escuta|
qualificada (3 horas — presencial
exclusivo para o NUAVV)

3. Modulo 4 — Validacao e escutd
qualificada (Continuagcao - 3 horas

presencial exclusivo para o
NUAVV) e Modulo 5 — Intervencgao
e suporte ao luto ndo reconhecido
no contexto de emergéncia (4
horas)

4. Modulo 5 — Intervencéo e suporte
ao luto n&o reconhecido no
contexto de emergéncia
(Continuacéo - 6 horas - presencial

exclusivo para o NUAVV)

20 horas/aula

4.3 A contratada devera estar disponivel no horario a ser combinado com o Centro de
Estudos e Aperfeicoamento Funcional (CEAF), conforme orientagbes emanadas pela

Procuradoria-Geral de Justica (PGJ). As datas e horarios previstos na proposta de

preco poderdo ser alteradas, desde que de comum acordo entre as partes.

4.4 Caberé a contratante as despesas com custos adicionais referentes ao traslado -
passagem aérea (Salvador/Natal-Natal/Salvador) e diarias,

hospedagem da ministrante, durante os dias previstos para a realizagéo das aulas

presenciais, haja vista que o seu domicilio é Salvador/BA.

para custeio de
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4.5 Cabera a contratante gerir as inscri¢cdes e realizar a emissao dos certificados aos
participantes.

4.6 A subcontratacdo do objeto contratual € expressamente vedada.

4.7 O contratado devera apresentar, com antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis
da data de inicio da prestacdo do servi¢o, os seguintes documentos relacionados a
cada funcionério que atuara nas dependéncias do MPRN:
a) Relacdo nominal completa, incluindo nome completo, nimero do RG e
numero do CPF.
b) Certidées negativas de antecedentes criminais, emitidas pela Justica
Estadual, Justica Federal e Policia Federal.
c) Certidao de quitacéo eleitoral, emitida pela Justica Eleitoral.
d) Resultado da Consulta no Banco Nacional de Monitoramento de Prisdes.
e) Copia legivel do comprovante de residéncia atualizado (emitido nos ultimos
2 meses).

f) Copia legivel de documento oficial com foto.

5. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

5.1 O Setor Técnico-Pedagbgico sugere a contratacdo direta mediante
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO, com fulcro no art. 74, inciso Ill, “f”, § 3°, c/c art.
6°, inciso XVIII, “f’, ambos da Lei n® 14.133/2021, que prescrevem:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competicdo, em
especial nos casos de:

(...)

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou
empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade
para servicos de publicidade e divulgacao:

(.)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

()
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8 3° Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo,
considera-se de notéria especializagdo o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita

inferir que o seu trabalho € essencial e reconhecidamente

adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato. (...)

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

()

XVII - servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos
relativos a:

(...)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

5.2 Com efeito, da leitura dos dispositivos citados, abstrai-se a necessidade do
cumprimento de 03 (trés) requisitos, a saber: (1°) o objeto da contratagcé&o deve constar
no rol de servigos técnicos descritos no art. 6° da lei 14.133/2021, (2°) além de se
enquadrar como servico técnico, 0 mesmo deve ser de natureza predominantemente
intelectual, (3°) e a empresa ou profissional contratado para executa-lo deve possuir

notdria especializacao.

5.3 Do Servico Técnico de natureza intelectual

5.3.1 Com relacdo aos primeiros requisitos do art. 74, Ill da Lei n°® 14.133/2021, acima
destacados, observa-se que o0 curso objeto da contratacdo em pleito encontra-se
elencado no inciso XVIII, alinea f, do art. 6° da lei 14.133/2021, tendo em vista que se
configura como um servi¢co de natureza intelectual a ser ministrado por pessoa de
notdrio saber, com fins de treinar e capacitar a equipe do NUAVV e dos profissionais
da rede indicados pelo NUAVV, em continuidade ao processo de educacgéo

continuada iniciado em 2023 na area de Luto.

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(..)
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XVIII - servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual: aqueles realizados em
trabalhos relativos a:

(.)

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

5.4 Da singularidade do servico

5.4.1 Outrossim, em que pese a Nova Lei de LicitagOes (Lei 14.133/21) ndo mencionar
em seu texto a singularidade como condicionante da contratagdo direta por
inexigibilidade, o que difere da sisteméatica prevista na Lei 8.666/93, ndo significa,
porém, que esse requisito deixe de ser obrigatdrio nas contratacbes de servigcos
técnicos, predominantemente intelectuais, com profissionais notoriamente

especializados.

5.4.2 Desse modo, no que diz respeito a caracterizacdo da natureza singular do
servico que ora se pretende contratar, de modo a enquadra-lo na hipotese de
inexigibilidade de licitacdo, h& de se destacar a impossibilidade de se estabelecerem
critérios objetivos para a realizacdo de uma licitacdo, denotando, desta forma, a

inviabilidade de competicao.

5.4.3 Pontua o Ministro Dias Toffoli que servicos singulares sdo aqueles que
demandam “primor técnico diferenciado, detido por pequena ou individualizada
parcela de pessoas, as quais imprimem neles caracteristicas diferenciadas e
pessoais. Trata-se de servicos cuja especializacdo requer aporte subjetivo, o
denominado ‘toque do especialista’, distinto de um para outro, o qual os qualifica
como singular, tendo em vista a inviabilidade de comparar com objetividade a técnica
pessoal, a subjetividade, a particular experiéncia de cada qual dos ditos especialistas,

falecendo a possibilidade de competicao”.

5.4.4 Reforcando o entendimento, o Tribunal de Contas da Unido bem definiu o
campo de interpretacdo do conceito de singularidade:
Nas contratacdes diretas por inexigibilidade de licitacdo, o
conceito de singularidade nao pode ser confundido com a ideia
de unicidade, exclusividade, ineditismo ou raridade. O fato de o
objeto poder ser executado por outros profissionais ou empresas

ndo impede a contratacdo direta amparada no art. 25, inciso Il, da
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Lei 8.666/1993. A inexigibilidade, amparada nesse dispositivo
legal, decorre da impossibilidade de se fixar critérios objetivos de

julgamento.

5.4.5 Na situacdo sob analise, em que pese ndo se tratar de exclusividade de
prestador de servico, ndo ha viabilidade de competicdo. HA uma espécie de
singularidade subjetiva, que esté associada a forma como a profissional executara o
objeto, pois se a escolha pudesse ser calcada em elementos objetivos, a licitagdo néo
seria inviavel. A sua impossibilidade decorre justamente porque ha dificuldade de
comparacao objetiva entre outras propostas, que estdo atreladas aos profissionais

gque executardo os trabalhos.

5.4.6 Conforme proposta pedagdgica enviada (doc. n°® 9253767), o curso objeto da
contratacdo em apreco serd desenvolvido especificamente para o publico-alvo da
equipe NUAVV e profissionais da rede por ele indicados, sendo os resultados
esperados pelos participantes dependentes da atuacédo direta da instrutora, ou seja,
da aplicacdo de sua expertise, da sua técnica e didatica proprias. Nessas
circunstancias, resta assim configurada a inviabilidade de competicdo, haja vista a
impossibilidade de comparar objetivamente 0s possiveis instrutores e os produtos por

eles oferecidos.

5.5 Da Notéria Especializacao
5.5.1 O terceiro e ultimo requisito do art. 74 da Lei 14.133/2021 condiciona que o
servico técnico especializado seja executado por empresas ou profissionais dotados

de notoria especializagao.

5.5.2 De forma bastante clara o 8 3° do mesmo artigo define a notdria especializacdo

como:

“a qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicacbes, organizacéo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados
com suas atividades, permite inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do

objeto do contrato.”
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5.5.3 Conforme curriculo juntado aos autos (doc. n°® 9280787), abstrai-se a notoria
especializacdo da profissional na area a que se propde o objeto da contratacao pela
sua simples leitura. Destaque-se que é Psicologa clinica e docente em graduacao
(UCsal) e pos-graduacdo (Faculdade Santa Casa — BA). Mestre em Psicologia -
Universidade Federal da Bahia, UFBA. Doutora em Psicologia do Desenvolvimento
(UFBa). Especialista em Luto e em Psicologia Sistémica (4 Estacdes Instituto de
Psicologia). Membro da Diretoria da SBPO-Ba. Autora do livro “Na iminéncia da

morte: vivéncia de cuidados paliativos na oncologia pediatrica”.

5.5.4 Cumpre ainda ressaltar, que por se tratar de microempresa de propriedade da
prépria instrutora, a comprovacdo da notoriedade da empresa também pode ser
realizada por meio de acesso ao registro de situacdo cadastral da empresa AC
BASTOS PSICOLOGIA (doc. n° 9285658), bem como ao seu portifélio
(https://anaclarabastos.com.br/processo-do-luto/), e atestado de capacidade
colacionado aos autos (doc. n°® 9285659), onde vé-se que a sua atividade econémica
principal € em treinamento e capacitagdo profissional na area objeto da presente

demanda.

5.5.5 Dessa forma, encontra-se plenamente justificada a viabilidade de fornecimento
do servico almejado mediante a inexigibilidade de licitacdo, nos termos do art. 74,
inciso lll, “f", § 39, c/c art. 6°, inciso XVIII, “f’, ambos da Lei n°® 14.133/2021.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.1. A Dotacdo Orcamentaria devera ser informada pela Diretoria de Orcamento,
Financas e Contabilidade desta Procuradoria-Geral de Justica em momento
oportuno, porém, a unidade requisitante informa que os recursos financeiros para a
execucdo do objeto do Convénio estdo na Acdo 402201 - Qualificacdo e
Aperfeicoamento Funcional dos Integrantes e parceiros do MPRN; Natureza de
Despesa 3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; Subelemento -
048 - Servicos de Selecao e Treinamento; Fonte: 07000000 - Outras Transferéncias

de Convénios ou Instrumentos Congéneres da Unido.

7. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO
7.1 Executar este Termo de Referéncia (TR) em total conformidade com as clausulas

acordadas e as normas estabelecidas na Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdes.
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7.2 Manter, durante toda a execugé&o do contrato, todas as condi¢gdes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na licitacgdo ou na contratacdo direta, especialmente a
regularidade juridica, fiscal, social, trabalhista, econdmico-financeira e técnica,
devendo comprova-las no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da

solicitacdo encaminhada pelo contratante.

7.3 Indicar formalmente, antes do inicio do fornecimento, um preposto que atuara
como seu representante direto, facilitando a comunicacdo e a coordenacao das

atividades entre o contratado e o contratante.

7.4 Atender prontamente as convocac¢fes do contratante, respeitando 0s prazos

estipulados em cada solicitacao.

7.5 Confirmar formalmente o recebimento de qualquer comunicacao oficial enviada
pelo contratante no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis. A falta de confirmacao dentro

desse prazo podera resultar na aplicagdo de san¢fes contratuais.

7.6 Comparecer pessoalmente, por meio de seu preposto, a sede da Procuradoria-
Geral de Justica (PGJ/RN) em data e horério especificados pelo contratante, caso
nao haja confirmacéao de recebimento dentro do prazo estabelecido no item 7.5, apos

convocacao publicada no Diario Oficial do RN. O ndo comparecimento a essa

convocacao acarretard a aplicagdo de san¢fes contratuais.

7.7 Comunicar ao contratante, em até 2 (dois) dias Uteis, qualquer alteracao de dados
cadastrais, como enderecos, telefones, e-mails ou nome de representantes, que

possam impactar a comunicacgio entre as partes.

7.8 Solicitar, com a devida antecedéncia, todas as informacgfes necessérias para o
cumprimento das obrigacdes contratuais. Além disso, comunicar imediatamente ao
contratante qualquer anormalidade ou dificuldade identificada na execucéo do objeto

contratado.

7.9 Apresentar os precos de forma completa, incluindo todos os custos envolvidos no
fornecimento do objeto, como impostos, taxas, fretes, e quaisquer outros encargos

necessarios para a perfeita execugao do contrato.
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7.10 Manter sigilo absoluto sobre qualquer informacéo relacionada a Administracéo
Publica, servidores, processos ou dados sensiveis aos quais tiver acesso durante a
contratacdo. Essa obrigacao de confidencialidade persiste mesmo apos o término do

contrato, sob pena de aplicacao das san¢fes contratuais e legais cabiveis.

7.11 Responsabilizar-se civil, penal e administrativamente pela reparacao de todos
os danos, perdas e prejuizos que, direta ou indiretamente, decorram de sua acéo ou
omissao, por culpa ou dolo sua, de seus empregados, de seus prepostos ou de
terceiros no exercicio de suas atividades, causados ou provocados ao contratante e a
terceiros, ndo excluindo nem reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagcdo ou o

acompanhamento por parte do contratante.

7.12 Cumprir rigorosamente as normas internas do contratante relativas ao controle

de bens e ao acesso de pessoas em suas dependéncias.

7.13 Prestar 0s servicos objeto do contrato dentro de elevados padrbes éticos e
profissionais, sempre buscando o emprego de novas técnicas que se mostrem

relevantes para o bom andamento dos servi¢os que lhe forem confiados.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8.1 Fiscalizar o cumprimento das disposicdes deste Termo de Referéncia,
assegurando a conformidade com as clausulas acordadas e as normas estabelecidas

na Lei n°® 14.133/2021 e suas alteracdes.

8.2 Permitir o acesso devidamente identificado dos empregados do contratado as
dependéncias do contratante, exclusivamente para fins de fornecimento do objeto
contratado, proporcionando as condi¢cdes necessarias para 0 cumprimento das

obrigacdes contratuais.

8.3 Fornecer os esclarecimentos pertinentes ao objeto do contrato que forem

formalmente solicitados pelo contratado.

8.4 Efetuar o pagamento ao contratado dentro do prazo e da forma estabelecidos

neste documento.
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9. CONDICOES DE RECEBIMENTO
9.1 O recebimento do objeto do contrato sera realizado pelo contratante em
conformidade com as normas internas da Procuradoria-Geral de Justica, a Lei n°

14.133/2021 e as clausulas contratuais.

9.2 O objeto do contrato sera recebido conforme as seguintes etapas:
9.2.1. O responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
realizard o recebimento provisorio do objeto, mediante termo detalhado, no prazo de

10 (dez) dias uteis, apo6s a verificagcdo do cumprimento das exigéncias técnicas.

9.2.2. Servidor(es) da unidade requisitante efetuard o recebimento definitivo do
objeto, em até 7 (sete) dias Uteis apdés o recebimento provisério, seguindo 0s
seguintes procedimentos:
| - Em caso de irregularidades que impegam a liqguidacao e o pagamento da despesa,
deveréo ser indicadas as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado,
por escrito, as corre¢cdes necessarias, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

I - Emissédo de termo detalhado para formalizar o recebimento definitivo,
comprovando o atendimento de todas as exigéncias contratuais.
[l - Comunicacdo ao contratado para a entrega da Nota Fiscal ou documento

equivalente, com o valor exato, ajustado conforme a fiscalizacao, se aplicavel.

9.3 O prazo de 10 dias Uteis para o recebimento provisorio (item 9.2.1) inicia-se ap0os
0 contratante receber a comunicacgéo formal do contratado informando a concluséo

do servico ou de parte dele.

9.4 A apresentacdo da Nota Fiscal ou documento equivalente ndo sera considerada
como comunicacao formal de conclusdo do servico ou de parte dele, para fins de

contagem do prazo de recebimento provisério.

9.5 Ao final do periodo de faturamento, a fiscalizacdo realizara a apuracao dos
servigos efetivamente prestados, o que podera resultar no redimensionamento dos

valores a serem pagos ao contratado, conforme registros em relatério.

9.6 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, os prazos

para liquidacdo da despesa serdo reduzidos pela metade.
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9.7 Os prazos para liquidagdo poderdo ser excepcionalmente prorrogados,
justificadamente, por igual periodo ao avencado, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.8 Constatada qualquer pendéncia em relacdo a documentacdo apresentada pelo
credor, a prestacdo do servico, a realizacdo da obra ou a entrega do bem ou de
parcela deste, deverd o contratado ser notificado para sanéa-la, interrompendo-se o

prazo para emissao do termo de liquidacédo da despesa.

9.9 O objeto do contrato poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o Termo de Referéncia - ou documento equivalente — ou em

desacordo com o contrato, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

9.10 O recebimento provisério ou definitivo do objeto nédo isenta o contratado da
responsabilidade civil pela solidez e seguranca do bem ou do servico, nem da

responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

10. CONDIQCNJES DE PAGAMENTO

10.1 Apos receber o comunicado mencionado no item 9.2.2 - Il deste TR, o
contratado devera enviar, preferencialmente para o e-mail indicado pelo contratante,
a Nota Fiscal ou documento equivalente. A partir do recebimento deste documento,
inicia-se o prazo de 20 (vinte) dias Uteis para a emissdo do Termo de Liquidacdo da

Despesa.

10.2 Para as contratagOes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, os prazos

para pagamento serdo reduzidos pela metade.

10.3. Os prazos para pagamento poderdo ser excepcionalmente prorrogados,
justificadamente, por igual periodo ao avencado, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

10.4 Na hipotese de caso fortuito ou forca maior que impeca a liquidagcdo ou o

pagamento da despesa, 0 prazo para o pagamento devera ser suspenso até a sua
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regularizacdo, devendo ser mantida a posi¢cao da ordem cronoldgica que a despesa

originalmente estava inscrita.

10.5 No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitacéo
integral da obrigacdo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o

saldo remanescente na mesma posi¢ao da ordem cronoldgica.

10.6 Previamente a cada pagamento, o gestor do contrato devera verificar a
manutencédo de todas as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitagdo ou para a
qualificacdo na contratacdo direta. A perda das condi¢cbes de habilitacdo e da
gualificagcdo ndo ensejara, por si, a retencdo de pagamento. Contudo, caso a
contratada ndo promova a regularizacao, pode culminar em rescisédo contratual, sem
prejuizo da apuracdo de responsabilidade e da aplicacdo de penalidades cabiveis,

observado o contraditério e a ampla defesa.

10.7 O pagamento sera efetuado em parcela Unica, no prazo de até 10 (dez) dias

Uteis apos a liquidacao da despesa.

10.8 A emisséo da Nota Fiscal ou documento equivalente € de responsabilidade

exclusiva do contratado, devendo estar em conformidade com a legislagéo vigente.

10.9 O pagamento das obrigacOes contratuais seguira a ordem cronologica de
exigibilidade, considerando cada fonte de recursos separadamente, por unidade
administrativa, e subdividido nas seguintes categorias de contratos:

| - Fornecimento de bens;

Il - Locacoes;

lIl - Prestacdo de servicos;

IV - Realizacao de obras.

10.10 A ordem cronolodgica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de
inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos, a data de emissédo do termo de

liquidag&o da despesa.

10.11 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, creditada na conta-

corrente do contratado.
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10.12 Sera considerada a data do pagamento o dia que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

10.13 No caso de atraso de pagamento, desde que o contratado ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, seréo devidos pelo contratante atualizacao
financeira a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados

diariamente em regime de juros simples.

10.14 O valor dos encargos sera calculado pela férmula: AF =1 x N x VP, onde: AF

Atualizacdo Financeira devida; N = NUumeros de dias entre a data prevista para o

pagamento e a do efetivo pagamento; | = indice de compensacéo financeira

0,00016438; e VP = Valor da prestacdo em atraso.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
11.1. A gestdo e a fiscalizacdo do contrato serdo definidas por meio de ato do

Procurador-Geral de Justica.

12. DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1. O valor da contratagdo é de R$ 30.000,00 (trinta mil reais), conforme proposta

encaminhada pela empresa (Doc. n°® 9253767).

13. SANCOES
13.1 O licitante ou o contratado serdo responsabilizados administrativamente pelas

infracOes previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021.

13.2 Aplicam-se as seguintes san¢0es administrativas nos casos de inadimplemento

das obrigacdes contratuais, observado o devido processo legal:

| - adverténcia, observando-se que:

a) a sancdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infracédo
administrativa de inexecucdao parcial do contrato, de pequena relevancia, quando n&o
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave €;

b) considera-se pequena relevancia o descumprimento de obrigacées ou
deveres instrumentais ou formais que ndo impactem objetivamente na execucéo do

contrato e ndo causem prejuizos a Administracao;
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¢) o descumprimento dos tépicos 7.3 e 7.7 deste TR s&o condutas compativeis

com a aplicacdo de adverténcia, sem prejuizo de outras também compativeis, desde

gue observadas as disposicdes das alineas a) e b) deste inciso.

Il - multa, da seguinte forma:

INADIMPLEMENTO /
CONDUTAS

SANCOES

INCIDENCIA

1. Atraso injustificado nos
dias da prestagcdo do
servico, conforme tépico
4.2 deste TR.

Multa de 0,5% (cinco
décimos percentuais)
sobre o valor total do
contrato, até 1 (uma) hora
de atraso;

Multa de 1% (um por
cento) sobre o valor total
do contrato da 12
(primeira) hora até a 22
(segunda) hora de atraso;

Apés 2 (duas) horas de
atraso, podera ser
caracterizada inexecucao
parcial ou total do
contrato, conforme o
caso, podendo haver
rescisdo contratual.

Por ocorréncia

2. Descumprimento das
demais obrigacbes
previstas em contrato/TR,
ndo especificadas nesta
tabela.

Multa de 1% (um por
cento), por hora, sobre o
valor total do contrato,
limitada a incidéncia a 2
(duas) horas.

Apés 2 (duas) horas de
atraso, podera ser
caracterizada inexecucao
parcial ou total do
contrato, conforme o
caso.

Por ocorréncia

3. Inexecucédo parcial do
contrato.

Multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor total
do contrato.

Por ocorréncia

4. Nao manter sigilo
guanto as informacbes
que, por qualquer meio,
venha a ter acesso ou
manipule  durante a
contratacao, conforme

Multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor total
do contrato.

Por ocorréncia
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topico 7.10 deste TR.

Multa de 0,5% (cinco
décimos percentuais)
sobre o valor total do
contrato, por dia, limitada
a 10 dias.

5. N&o observar os
prazos previstos nos Por ocorréncia

topicos 7.5 e 7.6 deste TR Apos 10 (dez) fj|as de
atraso, podera  ser

caracterizada inexecugéao
parcial ou total do
contrato, conforme o
caso, podendo haver
rescisdo contratual.

Multa de 30% (trinta por
cento) do valor
total do contrato.

6. Inexecucdo total do
contrato.

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3 A sancédo de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderéo ser aplicadas cumulativamente com as

penas de multa.

13.4 Os procedimentos e as competéncias relativos a aplicacdo das sancdes
previstas neste TR deverao obedecer a Resolugéo n°40/2023-PGJ/RN (Arts. 7° a 20),
publicada no DOE n° 15.400, de 04 de abril de 2023.

13.5 O MPRN podera, preventivamente, efetuar a retencdo do valor da multa
presumida antes da instauracdo do regular procedimento administrativo, apos

manifestacdo da unidade gestora da contratagao.
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13.6 A retencéo preventiva, prevista no topico 13.5, sera efetivada pela Geréncia de
Execucdo Orcamentaria e Financeira e os valores ficardo retidos pelo prazo maximo

de cento e vinte dias, durante o qual ocorrera a instrucédo do respectivo processo.

13.7. Observada a ordem abaixo estabelecida, o valor da multa e das indenizagbes
aplicadas serao:

| — descontados dos pagamentos devidos pela Administracao;

I — descontados dos pagamentos eventualmente devidos pelo contratante
decorrente de outros contratos firmados com o MPRN,;

[Il — depositados na conta do MPRN, apos intimacéo do contratado para que efetue o
pagamento;

IV — descontados do valor da garantia prestada;

V — cobrados judicialmente.

13.8 Na aplicacéo das sanc¢des serdo considerados:

| — a natureza e a gravidade da infracdo cometida:

a) leve: é o inadimplemento ou a falha que causa impacto ao certame ou a execugao
do contrato sem, no entanto, alterar sua continuidade ou sua finalidade;

b) média: € o inadimplemento ou a falha que causa impacto ao certame ou a
execugao do contrato, alterando sua continuidade e sua finalidade;

c) grave: é o inadimplemento ou a falha que impeca a execu¢édo normal do certame
ou do objeto do contrato, desconfigurando sua finalidade ou impossibilitando sua

continuidade.

Il — as circunstancias agravantes, que observarao:

a) a prética da infracdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio ou profisséo;
b) o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

c) a apresentacdo de documento falso no curso do procedimento de apuracédo da
responsabilidade e aplicacdo de san¢c&do administrativa;

d) a reincidéncia: quando o acusado comete nova infracdo, depois de condenado

definitivamente por idéntica infracdo anterior.

[l — as circunstancias atenuantes, que observarao:
a) a primariedade: ndo ter sido condenado definitivamente por infracdo administrativa
prevista em lei ou ja ter sido reabilitado;

b) ter procurado evitar ou minorar as consequéncias da infracao antes do julgamento;
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c) ter reparado o dano antes do julgamento;

d) ter confessado a autoria da infragao.

IV — as peculiaridades do caso concreto;

V — os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

VI — a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacées dos érgdos de controle.

13.9 Para efeito de reincidéncia:

| — considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaracdo de
inidoneidade de licitar e contratar;

Il — ndo prevalece a condenacao anterior, se entre a data da publicacdo da decisédo
definitiva desta e a do cometimento da nova infracao tiver decorrido periodo de tempo
superior a cinco anos;

Il — ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relagcéo a infracdo anterior.

13.10 Os prazos previstos neste TR serdao contados com excluséo do dia do comeco
e inclusdo do dia do vencimento e observarao o disposto no art. 183 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

13.11 ApoOs aplicacdo da penalidade, o contratante devera, no prazo maximo 15
(quinze) dias uteis, contado da data de aplicacédo da penalidade, informar e manter
atualizados os dados relativos as sanc¢fes aplicadas pelo MPRN, para fins de
publicidade no CEIS, no CNEP e no SICAF, instituidos no ambito do Poder Executivo

federal.

14. QUALIFICAGAO TECNICA

14.1 Comprovada atraves do curriculo da profissional que compdem o corpo docente
da empresa (Doc. n° 9280787); mediante acesso ao seu portfolio
(https://anaclarabastos.com.br/processo-do-luto/), onde ha informacdes detalhadas
sobre os cursos que se enquadram dentro de tematicas similares a que se propde a
contratacdo, bem como por meio do Atestado de Capacidade Técnica juntado aos
autos sob Doc. n°® 9285659.

Documento n° 9377200 do procedimento: 202303220000027202651
Validagdo em https://consultapublica.mprn.mp.br/validacao através do Cédigo n° be91a9377200. Pag. 19 de 21




15. DISPOSICOES GERAIS

15.1 Considera-se comunicacdo oficial qualquer contato realizado por
correspondéncia (fisica ou eletrénica, incluindo WhatsApp) ou publicacdo no Diario
Oficial do Estado.

15.2 Ambas as partes devem fornecer um nimero de telefone valido para contato via

WhatsApp e um endereco de e-mail ativo para fins de comunicacao oficial.

15.3 E expressamente proibida qualquer contratacdo que viole as disposicdes da
Resolucao n® 006/2018-PGJ/RN, que trata das hip6teses de nepotismo no ambito do
Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Norte.

15.4 Integra este TR, dele fazendo parte, a proposta apresentada pela futura

contratada.

15.5 Eventuais divergéncias entre proposta apresentada pela contratada e este

documento, prevalecera o Termo de Referéncia.

15.6 Duvidas ou solicitacdes de informacdes adicionais sobre este Termo de
Referéncia devem ser dirigidas a unidade requisitante, por meio de oficio, e-mail para
ceaf@mprn.mp.br ou telefone (84) 99972-4785, durante o horario de funcionamento
da instituicéo.
Natal/RN, (data da assinatura eletrénica)
(documento assinado eletronicamente)

Avany Bernardino Corréa Sobral
Chefe do Setor Técnico-Pedagdgico
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Ministério Publico do Estado do Rio Grande do Norte
SETOR TECNICO PEDAGOGICO
Assinaturas do Documento

SETOR, em 27/03/2026 as 11:11, conforme horéario oficial de Brasilia, com fundamento

@ MP Assinado eletronicamente por AVANY BERNARDINO CORREA SOBRAL, CHEFE DE
na Lei n° 14.063/2020 de 23/09/2020 e Res. n° 037/2019-PGJ/RN.
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