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TERMO DE REFERENCIA

Torna-se publico que 0 CAMARA MUNICIPAL DE APODI/RN, localizado na Rua Joaquim Teixeira de
Moura, N° 219, Bairro Centro - CEP 59700-000 - Apodi RN no CNPJ, sob o n° 08.545.949/0001-89, Email:
compras@apodi.rn.leg.br - Tel: (84) 3333 2138 - www.apodi.rn.leg.br, por meio de sua Agente de contratacdo e
Equipe de Apoio, realizarda DISPENSA DE LICITACAO do tipo MENOR PRECO POR ITEM, na hip6tese do
art. 75, inciso 11, nos termos da Lei n® 14.133/2021 e demais legislacdo Aplicavel.

1. OBJETO

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE ASSESSORIA E CONSULTORIA EM LICITACOES E CONTRATOS PUBLICOS, JUNTO A
CAMARA MUNICIPAL DE APODI/RN.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de apoio técnico especializado & Administragdo na condugao
dos procedimentos de licitagbes e contratos publicos, em razdo da complexidade da matéria, da constante
atualizacdo da legislacdo e da necessidade de assegurar conformidade com os principios da legalidade,
eficiéncia, transparéncia e economicidade. A assessoria especializada contribuird para o aprimoramento dos
processos administrativos, reducdo de falhas, mitigacdo de riscos e maior seguranca juridica nas contratacoes
publicas. A demanda consiste na necessidade de contratacdo de empresa especializada para prestar servigos de
assessoria em licitacBes e contratos publicos, com o objetivo de apoiar a Administragdo no planejamento,
orientacdo, acompanhamento e revisdo dos procedimentos de contratacdo. Busca-se, com isso, garantir maior
eficiéncia, regularidade e conformidade legal nos processos licitatorios, nas contrataces diretas e na gestdo
contratual.

3. DASESPECIFICACAO DO OBJETO

VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICACAO DO FORNECIMENTO UND | QTD ESTIMADO ESTIMADO

Contratagdo de empresa para prestacdao de servigos de
1 |assessoria em licitagdo e contratos publicos, junto a| Meés 12 | RS 3.000,00 | RS 36.000,00
Camara Municipal de Apodi/RN.

TOTAIS | R$ 36.000,00 (trinta e seis reais)

4. VALOR TOTAL ESTIMADO
4.1. O valor global admitido para contratacdo do objeto supracitado, considerando todas as das disposi¢Oes
do presente termo de referéncia é de R$ 36.000,00 (trinta e seis reais).

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratada devera ser especializada na prestacdo de servicos de assessoria e consultoria em licitagcbes
e contratos publicos, com comprovada experiéncia e capacidade técnica.

5.2. A contratada devera possuir habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacdo técnica e
demais requisitos exigidos na legislacdo aplicavel, especialmente na Lei n° 14.133/2021, apresentando
documentacdo comprobatoria valida no momento da contratacao.

5.3. Os servigos deverdo ser prestados por profissionais qualificados, com conhecimento técnico em
contratacdes publicas, abrangendo orientagdo, acompanhamento, anélise e apoio administrativo relacionados aos
procedimentos licitatérios, contratacdes diretas e gestdo contratual.

5.4. A contratada deverd manter sigilo sobre todas as informagGes, documentos e dados a que tiver acesso
em razdo da execucdo contratual, responsabilizando-se pelo uso adequado dessas informacfes, vedada sua
divulgagéo sem autorizacdo da Administracéao.
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55. A prestacdo dos servicos ndo gerara vinculo empregaticio entre os profissionais da contratada e a
Administracdo, cabendo exclusivamente a empresa contratada a responsabilidade por seus encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Proporcionar todas as condi¢cdes necessarias para que a contratada possa executar 0 objeto contratado de
forma adequada e eficiente.

6.2. Disponibilizar a contratada, em tempo habil, as informacdes, documentos e esclarecimentos necessarios
a prestacdo dos servicos.

6.3.  Acompanhar, fiscalizar e supervisionar a execu¢do dos servi¢os, por meio de servidor ou comissdo
formalmente designada, comunicando a contratada as ocorréncias que exijam medidas corretivas.

6.4. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos do instrumento convocatorio.

6.5. Efetuar o pagamento devido a contratada, na forma e nos prazos estabelecidos, desde que comprovada a
regular execugdo dos servigos.

6.6. Notificar formalmente a contratada acerca de eventuais falhas, irregularidades ou imperfei¢des
constatadas na execucgdo do objeto, fixando prazo para a devida regularizagéo.

6.7.  Aplicar, quando cabivel, as penalidades previstas no contrato e na legislacdo pertinente, em caso de
descumprimento das obrigacfes assumidas pela contratada.

6.8. Zelar para que, durante toda a vigéncia contratual, sejam mantidas as condi¢des necessarias a boa
execucdo dos servicos e ao atendimento do interesse publico.

7. DAS OBRIGACC)ES DA CONTRATADA

7.1. Entregar o objeto licitado conforme especificacfes da proposta, com 0s recursos necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais;

7.2.  Aceitar os acréscimos e supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) propostos pelo Instituto de
Previdéncia dos Servidores Municipais de Apodi, conforme previsto no art. 125, da Lei 14.133/21;

7.3. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas dos valores devidos aos seus empregados
no cumprimento das obrigacGes contraidas nesta licitacao;

7.4, Ressarcir 0s eventuais prejuizos causados ao Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de
Apodi e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidades cometidas na execucao das obrigac6es
assumidas.

7.5. Manter durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢fes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

7.6. Responder por todos os danos e prejuizos decorrentes de paralisagfes dos servicos, salvo na ocorréncia
de motivo de forca maior, apurados na forma da legislacdo vigente, e desde que comunicados a
CONTRATANTE no prazo de 48 (quarenta e oito) horas do fato, ou da ordem expressa e escrita da
CONTRATANTE.

7.7. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacGes assumidas, nem
subcontratar qualquer das prestagdes a que estd obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de
Referéncia ou na minuta de contrato;

7.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que
incidam ou venham a incidir na execucédo do contrato;

7.9. Submeter-se-4 a todas as normas e condigdes do Termo de Referéncia e seus anexos, que integram este
contrato, independente da transcricéo.
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7.10.  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos técnicos dos servicos a serem executados, de
conformidade com as normas e determinagfes em vigor;

8. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

8.1. A gestdo e a fiscalizacdo do presente contrato serdo exercidas por servidores designados pelo presidente
da Camara através de portaria.

8.2. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes prepostos, em conformidade com a Lei
14.133/2021.

8.3. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, determinando
0 que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias apds a entrega da Nota Fiscal devidamente atestada
pelo setor competente.

9.2. Para pagamento, a empresa devera apresentar a DIRETORIA FINANCEIRA DA CMA, a nota fiscal
e/ou fatura do(s) produto(s) entregue(s) de acordo com o respectivo empenho, devendo ser emitida em nome do
CAMARA MUNICIPAL DE APODI/RN, e conter o nimero do empenho correspondente.

9.3. O pagamento somente sera efetuado apos o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada.

9.4. O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada pela
Contratada e do regular cumprimento das obriga¢des assumidas.
9.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou,

ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficara pendente até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9.6. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancéaria de Crédito, mediante depdsito em conta
corrente, na agéncia e estabelecimento bancério indicado pela Contratada, ou por outro meio previsto na
legislacdo vigente.

9.7. Serad considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

9.8. A Contratante ndo se responsabilizara por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela Contratada,
gue porventura néo tenha sido acordada no contrato.

9.9. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas simultaneamente com parcela
vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da penalidade.

9.10. O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal e fatura dever4 ser o mesmo da documentagdo
apresentada no procedimento licitatério.

9.11. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de quaisquer
obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em virtude de penalidades ou inadimpléncia, sem que isso gere
direito ao pleito de reajustamento de precos ou corre¢cdo monetaria.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
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10.1.  Seré selecionado o fornecedor proponente da melhor oferta, assim considerada a menor proposta por
valor global, desde que apresente a seguinte documentacao e na seguinte forma:
10.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: A Regularidade Fiscal e Trabalhista serad
comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
10.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MPF);
10.2.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS (Certidao conjunta negativa
de débitos relativos a tributos federais e da Divida Ativa da Unido fornecida pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda e pela Procuradoria da Fazenda Nacional);
10.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do licitante;
10.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante;
10.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico(FGTS), através do
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
10.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas;

11. DO PRAZO DE VIGENCIA

11.1. O prazo de vigéncia do instrumento contratual decorrente do objeto do presente termo serd de 1 (um)
ano, contados a partir da sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107, da Lei 14.133/2021 e
suas alteracoes.

12. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1.  Os recursos para cobertura das despesas decorrentes da execucdo do objeto contratado correrdo a conta

da seguinte dotacdo orcamentaria:
12.1.1. Unidade Orcamentéria: 01.001 - CAMARA MUNICIPAL DE APODI; 01 LEGISLATIVAO;
031 ACAO LEGISLATIVA; 0001 Gestdo Administrativa do Poder Legislativo; 1003 Manutencao das
Atividades e Servigos Administrativos da Cémara Municipal de Vereadores de Apodi; 339039
OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA.

13. DA LEGISLACAO
13.1. A contratacdo serd realizada com fundamento na Lei Federal n® 14.133/2021, devendo observar as leis,
decretos, regulamentagdo, portarias e normas federais, estaduais e municipais diretamente e indiretamente
aplicaveis ao objeto da contratagdo, inclusive por suas subcontratadas. Na elaboracdo do objeto contratado
deverdo ser observados os documentos abaixo, assim como toda a legislagdo municipal, estadual, federal
pertinente, independente de citacao:

13.1.1. Cadigos, leis, Decretos, Portarias e Normas Federais, Estaduais e Municipais;

13.1.2. Normas brasileiras elaboradas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,

13.1.3. Normas regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego — MTE

13.1.4. Outras normas aplicaveis ao objeto do Contrato.

14. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
14.1. Para efeito desta contratacdo, o orgamento estimado, correspondente ao critério maximo de
aceitabilidade do preco global é de: R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais).

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. Objeto, especificado e quantitativo constante deste Termo de Referéncia, sdo referéncias a serem
verificadas de uma forma geral, indispensavelmente deve ser respeitado. Assim, este Termo jamais é exaustivo,
havendo sempre a possibilidade de exce¢des, que justificadas, serdo prontamente acatadas.
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15.2.  Possiveis indefinigdes, omissdes, falhas ou incorre¢des das especificacdes ora fornecidas ndo poderdo
jamais constituir pretexto para a Contratada pretender cobrar “servicos extras” e/ou alterar a composi¢do de
precos unitarios. Considerar-se-4, a Contratada como especializada em questdo e que, por conseguinte, devera
ter computado no valor global da sua proposta também as complementacdes por acaso omitidas nas
especificagdes, mais implicitas e necessarias ao adimplemento do objeto.

15.3. Todas as condigdes previstas neste Instrumento, em especial as sangdes administrativas, bem como os
casos omissos, regular-se-do pela Lei n°® 14.133/21, sendo parte integrante do futuro contrato, razdo pela qual o
contratado ndo podera alegar afastamento das obrigacGes.

FOLHA N

RESFONSAVEL

16. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA
16.1. Do exposto, submetemos o Termo de Referéncia para conhecimento, analise e aprovagao

Apodi/RN, 23 de marco de 2026.

JAMIELLE FERREIRA DE ARAUJO
Chefia de Gabinete da Camara Municipal de Apodi-RN
Apoio
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