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CÂMARA MUNICIPAL DE APODI/RN - CNPJ 08.545.949/0001-89  

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 

Identificação da Área Requisitante/Demandante 

Orgão: CÂMARA MUNICIPAL DE APODI/RN 

Setor Requisitante: PODER LEGISLATIVO 

Responsável Pela Demanda: LUIS ROBERTO MARINHO SOARES 

E-mail: compras@apodi.rn.leg.br 

OBJETO:   

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA EXECUÇÃO DE SERVIÇOS TÉCNICOS E OPERACIONAIS DE 

PRODUÇÃO, REGISTRO, PUBLICAÇÃO E TRANSMISSÃO DE CONTEÚDO INFORMATIVO 

INSTITUCIONAL, COMPREENDENDO ATUALIZAÇÃO DE REDES SOCIAIS, PRODUÇÃO E EDIÇÃO 

AUDIOVISUAL, REDAÇÃO DE CONTEÚDOS INFORMATIVOS, OPERAÇÃO DE TRANSMISSÕES AO 

VIVO, CONSOLIDAÇÃO DE MÉTRICAS DIGITAIS, PRODUÇÃO DE ÁUDIOS, DIAGRAMAÇÃO DE 

BOLETINS E REGISTROS FOTOGRÁFICOS, CONFORME ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

ESTABELECIDOS NO TERMO DE REFERÊNCIA, EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DA 

CÂMARA MUNICIPAL DE APODI/RN. 

Tipo de Objeto 

(    ) Serviço não continuado 

( X ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  

(     ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  

(    ) Material de consumo 

(    ) Material permanente / equipamento 

Forma de Contratação Sugerida Fundamentação Legal 

(   ) Concorrência                   

(   ) Pregão Eletrônico            

( x ) Dispensa de Licitação      

(   ) Inexigibilidade                  

(   ) Adesão a ARP 

( x ) Dispensa de Licitação  ( x ) Art. 75, inciso II, Lei 14.133/21 

(    ) Inexigibilidade             (    ) Art. 74, inciso III, Lei 14.133/21 

Identificação da Demanda 

A presente demanda visa à aquisição de comendas personalizadas em acrílico, destinadas a homenagens 

e reconhecimentos institucionais. As peças serão utilizadas em solenidades, eventos e ações promovidas pela 

Administração, valorizando pessoas, autoridades, servidores, colaboradores ou instituições que tenham prestado 

relevantes contribuições. A aquisição busca garantir peças personalizadas, com qualidade, durabilidade e 

acabamento adequado, em conformidade com a identidade visual e as necessidades institucionais.. 

Justificativa da necessidade da aquisição/contratação 

A aquisição justifica-se pela necessidade de disponibilizar comendas personalizadas para homenagens 

e reconhecimentos institucionais, possibilitando à Administração reconhecer pessoas, autoridades, servidores, 

colaboradores e instituições que tenham contribuído de forma relevante para suas atividades. As peças serão 

utilizadas em solenidades e eventos oficiais, contribuindo para a valorização dos homenageados e para o 

fortalecimento das ações institucionais. 

Valor total estimado da contratação: 

O custo estimado global da contratação é de R$ 63.882,12 (sessenta e três mil e oitocentos e oitenta e dois 
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reais e doze centavos), conforme tabela de custos apresentados na tabela a seguir: 

Quantidade de serviço a ser contratada 

Item Descrição Und. Qtd V. Mensal Valor Total 

1 

Operação e atualização de redes sociais institucionais - 

Execução operacional de serviços de programação, agendamento 

e publicação de conteúdos nas redes sociais institucionais 

Facebook, Instagram, YouTube e X/Twitter, exclusivamente a 

partir de textos, informações, orientações, pautas e identidade 

visual previamente fornecidos ou aprovados pela Câmara 

Municipal. 

Meses 6 R$ 2.463,33 R$ 14.779,98 

2 

Captação e edição técnica de vídeos institucionais - Produção 

técnica padronizada de até 06 vídeos mensais, compreendendo 

captação de imagens e áudio, edição, tratamento básico, inserção 

de identidade visual e finalização, a partir de pautas, roteiros, 

informações e orientações previamente fornecidos ou aprovados 

pela Câmara Municipal. 

Meses 6 

R$ 2.886,33 R$ 17.317,98 

3 

Redação técnica de conteúdo informativo institucional - 

Elaboração de até 08 textos informativos mensais, tais como 

notícias institucionais, comunicados e releases, exclusivamente 

com base em fatos, documentos, dados e informações fornecidos 

ou previamente validados pela Câmara Municipal. 

Meses 6 

R$ 830,94 R$ 4.985,64 

4 

Operação técnica de transmissão ao vivo - Execução dos 

serviços técnicos necessários à transmissão ao vivo das sessões 

plenárias ordinárias e extraordinárias da Câmara Municipal, 

compreendendo instalação e operação de equipamentos de 

captação de áudio e vídeo, software de streaming, inserção de 

identidade visual padronizada e tarjas informativas. 

Meses 6 

R$ 1.175,60 R$ 7.053,60 

5 

Consolidação de métricas dos canais digitais - Coleta e 

consolidação mensal das métricas disponibilizadas pelas próprias 

plataformas digitais utilizadas pela Câmara Municipal, 

compreendendo dados de alcance, visualizações, interações e 

engajamento. 

Meses 6 

R$ 643,00 R$ 3.858,00 

6 

Produção técnica de áudios e spots informativos - Produção de 

até 08 arquivos de áudio mensais, mediante gravação, locução, 

edição e inserção de trilha devidamente licenciada ou livre de 

direitos autorais, a partir de textos integralmente fornecidos ou 

previamente aprovados pela Câmara Municipal. 

Meses 6 

R$ 1.844,63 R$ 11.067,78 

7 

Diagramação de boletim informativo institucional - Execução 

da diagramação e montagem de até 01 boletim informativo 

mensal, em formato digital e arquivo preparado para impressão, 

utilizando identidade visual, padrão gráfico, textos, fotografias, 

dados e demais conteúdos fornecidos ou aprovados previamente 

pela Câmara Municipal. 

Meses 6 

R$ 412,42 R$ 2.474,52 

8 

Registro fotográfico institucional - Realização de registro 

fotográfico das sessões, reuniões, audiências públicas, solenidades 

e demais atividades oficiais previamente indicadas pela Câmara 

Municipal, compreendendo captação, seleção, tratamento técnico 

básico e entrega das imagens em formato digital e alta resolução. 

Meses 6 

R$ 390,77 R$ 2.344,62 

Fonte de recursos para atendimento da demanda 

As despesas decorrentes da presente contratação correrão da dotação orçamentária do exercício de 2026, 

conforme discriminado abaixo: 
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Unidade Gestora: 1 - Câmara Municipal De Apodi; Órgão Orçamentário: 1000 - Poder Legislativo; Unidade 

Orçamentária: 1001 - Câmara Municipal De Apodi; Função: 1 – Legislativa; Subfunção: 31 - Ação Legislativa; 

Programa: 1 – Gestão Administrativa do Poder Legislativo; Ação: 2.3 - Manutenção Das Atividades E Serviços 

Administrativos Da Câmara Municipal De Vereadores De Apodi; Despesa 12 - 3.3.90.39.00 Outros serviços 

de terceiros – pessoa jurídica. 

Prazos 

Data da aprovação do ETP pela autoridade competente:  

Data estimada para assinatura contrato/emissão de NE:  

Data estimada de disponibilização do bem/serviço:  

Grau de prioridade: (   ) Alta    ( x ) Média  (   ) Baixa 

Apodi/RN, 25 de setembro de 2026.  

 

 

 

_________________________________ 

LUIS ROBERTO MARINHO SOARES 

Secretário Geral da C M APODI/RN - PORTARIA N.º 003/2025-GP 
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