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RESPONSAVEI

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Trata da necessidade de CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
EM TRANSPARENCIA PUBLICA, COMPREENDENDO DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL,
CAPACITACAO DE SERVIDORES, ORGANIZACAO, REVISAO E PUBLICACAO DE
INFORMACOES OBRIGATORIAS, ACOMPANHAMENTO MENSAL E ADEQUACAO OU
IMPLANTACAO DE SOLUCOES TECNOLOGICAS, VISANDO AO PLENO ATENDIMENTO AS
EXIGENCIAS DA LEI, BEM COMO AS DETERMINACOES DOS ORGAOS DE CONTROLE, NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE APODI/RN, através de empresa especializada em transparéncia
publica.

1.2 O objeto desta contratacdo estd em conformidade com a alinea “c” e “f”, inciso III do art. 74 da Lei n°
14.133/2021, como contratagdo direta por Inexigibilidade, uma vez que € inviavel a competigdo por se tratar de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com empresa de notodria
especializagdo, por se tratar de conhecimento especifico das exigéncias legais e normas dos 6rgaos de Controle
Externo.

1.3. Tratando-se de contratacdo que prevé operacao continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da
informacao, prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 meses, prorrogavel para até 10 anos na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Camara Municipal de Apodi/RN tem por objetivo suprir a necessidade de contratagdo de servicos
técnicos especializados em diagnostico e levantamento de problemas relacionados a transparéncia publica, para
atender as exigéncias legais e as normas dos orgdos de controle externo; coleta, revisdo e publicagdo de
documentos exigidos por Lei, com capacitagdo de servidores escolhidos pela entidade.

2.2. Com a entrada em vigor da Lei de Acesso a Informagao e visando cumprir suas fungdes institucionais,
viabilizando o acesso a informacao publica e a fiscalizagdo por parte da sociedade sobre a regular e correta
aplicagdo dos recursos publicos, faz-se necessario dispor em tempo real as execucdes de receita e despesa,
permitindo que o cidaddo acompanhe as a¢des do governo, acessando diretamente dados de or¢amento, contas
publicas, despesas, receitas, repasses e transferéncias, servidores, contratos, convénios, licitagdes, patrimonio
publico, programas, a¢des, projetos, obras, entre outros.

2.3.  Neste sentido a Administragdo Publica Municipal precisa dispor de ferramentas e de conhecimento
técnico para a correta e imediata alimentag@o, manutencdo e gerenciamento dos dados. Os técnicos da area de
tecnologia da informagdo que dispomos em quadro destinado a tal fun¢do, ndo conseguem suprir a referida
demanda.

2.4. Assim a contratacdo de empresa especializada na area demonstra-se a solugdo eficaz ao atendimento
legal e a sociedade, conferindo a garantia e precisdo da disponibilizagdo dos dados publicos corretamente,
através do cumprimento de todas as etapas do processamento das informagdes no website institucional € nos
sistemas, atuando junto as Secretarias ¢ Setores municipais competentes para orientagdo, correta ¢ adequada
disponibilizagdo, tratamento, alimentacdo e gerenciamento das informacdes pertinentes aos requisitos legais
estabelecidos pela Lei de Acesso & Informagio aos Orgios de Controle e a Sociedade.

2.5. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual — PCA do exercicio de 2026,
conforme consta das informacdes basicas deste Termo de Referéncia.

2.6. A contratacdo do referido objeto serd realizada através do procedimento de INEXIGIBILIDADE, com
base no Art. 74 da Lei Federal n° 14.133/2021.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A solu¢do deve atender plenamente a Lei da Transparéncia n® 131/2009, a Lei de Acesso a Informagao
n® 12.527/2011, e as observagdes e de acesso a informagao editada por 6rgdos de controle externo, caso houver,
compreendendo:

Diagnéstico inicial: Analisando todas as informagdes publicadas no site oficial e nos sistemas utilizados,
identificando quais dessas informagdes estdo com resultado positivo (atendendo as leis) e resultado negativo
(descumprindo as leis).
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Adequacao e/ou implantacio de tecnologia: Identificar o que deve ser adequado nas tecnologias utilizadas
atualmente (site e sistemas), sugerindo a criacdo de novas paginas, ferramentas, filtros, etc. Disponibilizar
também um sistema em nuvem, para a publicagdo e disponibilizagdo ao cidaddo de todas as informagdes
exigidas pelas leis de transparéncia publica.

Treinamento com equipe interna: Realizar treinamento individual, através de video chamada, com ao menos
1 (um) colaborador de cada um dos setores que precisam disponibilizar informagdes para publicagdo no portal
da transparéncia.

Cobranca constante: Manter contato frequente com os colaboradores designados de cada um dos setores
internos, a fim de solicitar a publicagdo de informagdes que porventura estiverem faltando no portal da
transparéncia.

Relatorios de acompanhamento: Apresentar a gestdo um relatério mensal, mostrando a evolugdo das
publicacdes no portal da transparéncia e identificando os setores/colaboradores que estdo e que nao estdo
disponibilizando as informag¢des dentro dos prazos.

4. REQUISITOS LEGAIS

4.1. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, a Lei n® 14.133/2021, a
Instrugcdo Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021,
Lein®13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), e a outras legislagdes
aplicaveis.

5. REQUISITOS TEMPORAIS

5.1. O servigo contratado deve ser disponibilizado no prazo maximo de até 30 dias corridos, a contar do
recebimento da abertura da Ordem de Servico (OS), emitida pela Contratante, podendo ser prorrogada,
excepcionalmente, por até igual periodo, desde que justificado previamente pelo Contratado e autorizado pela
Contratante.

6. REQUISITOS DE SEGURANCA E PRIVACIDADE

6.1. A solucdo deverd atender aos principios e procedimentos elencados na Politica de Seguranga da
Informagao do Contratante.
6.2. A CONTRATADA devera manter o mais rigoroso sigilo sobre quaisquer dados, informacdes,

documentos e especificagdes que venham a ser fornecidos ou que venha a ter acesso em razao da execugdo dos
servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, revela-los, divulga-los, reproduzi-los ou deles dar conhecimento
a quaisquer terceiros.

6.3. A CONTRATADA devera assegurar que possui total conhecimento da lei n® 13.709 de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais) e que em toda sua prestagdo de servigo respeitara o regramento
nela preconizado, especialmente quando algum preposto eventualmente tiver acesso a informagdes que
contenham dados pessoais.

7. REQUISITOS DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL

7.1. Os servigos de assessoria e consultoria deverdo ser prestados por profissionais técnicos devidamente
capacitados no servigo em questdo, bem como com todos os recursos ferramentais necessarios para o
fornecimento do servigo.

7.2. Os servigos deverdo ser realizados por técnicos devidamente capacitados.

8. REQUISITOS DE METODOLOGIA DE TRABALHO

8.1. A execugdo dos servigos esta condicionada ao recebimento pela contratada da Ordem de Servico (OS)
emitida pela Contratante.

8.2. A Ordem de Servigo indicara o servigo, a quantidade e a localidade na qual os deverao ser prestados.
8.3. A execucdo do servigo deve ser acompanhada pelo Contratado, que dara ciéncia de eventuais
acontecimentos a Contratante.

8.4. Requisitos de Seguranca da Informacao e Privacidade

8.5. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade da Contratada pela perfeita qualidade do

Objeto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas.

9. PAPEIS E RESPONSABILIDADES
9.1. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:
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9.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e
fiscalizar a execucao dos contratos;
9.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens, de
acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;
9.1.3. Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita,
conforme inspecdes realizadas;
9.1.4. Aplicar a contratada as san¢des administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao
orgao gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicével;
9.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em
contrato;
9.1.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solugdo de
TIC;
9.1.7. Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte do
contratado, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel,

9.2. Sao obrigacdes da CONTRATADA
9.2.1. Executar o objeto deste contrato de acordo com as condigdes e prazos estabelecidas neste termo
contratual;
9.2.2. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela fiel
execucdo do contrato;
9.2.3. Atender prontamente quaisquer orienta¢des e exigéncias da Equipe de Fiscalizagdo do Contrato,
inerentes a execucao do objeto contratual;
9.2.4. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugdo dos servigos pela contratante;
9.2.5. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizacdo do contrato pela contratante, cujo representante tera
poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e
justificativas desta decisdo;
9.2.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, as mesmas condi¢gdes da habilitacdo;
9.2.7. Elaborar o material didatico do treinamento/capacitacdo, que devera ser entregue aos participantes por
meio eletronico, se for o caso;
9.2.8. Cumprir as datas e horarios previamente combinados para realiza¢do da capacitacdo;
9.2.9. Assegurar o cumprimento de toda a metodologia discriminada;

10. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

10.1.  Apds a assinatura do Contrato e a nomeagdo do Gestor e Fiscais do Contrato, sera realizada a Reunido
Inicial de alinhamento com o objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condi¢des estabelecidas no
Contrato, Edital e seus anexos, e esclarecer possiveis duvidas acerca da execugao dos servigos.

10.2. O Inicio da execugdo do objeto: a contar da assinatura do contrato.

10.3.  As reunides entre a CONTRATANTE e CONTRATADA deverio ser realizadas de modo virtual, a
menos que haja algum impedimento. A CONTRATADA serd responsavel por prover a infraestrutura
tecnologica para realizagdo da reunido, restando 8 CONTRATANTE a responsabilidade por prover terminal de
acesso a internet com capacidade de reprodugdo de dudio e video aos seus funcionarios.

10.4. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
10.5.  As comunicag¢des entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

10.6. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

10.7. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos servigos,
indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em relagdo a execucao do objeto contratado.
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11. FISCALIZACAO

11.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, conforme a Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput, observando-se, em especial, as rotinas
a seguir.

FISCAL TECNICO

a. acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VI);

b. anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

c. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para
a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

d. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

e. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, comunicara
o fato imediatamente ao gestor do contrato.

f. comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

FISCAL ADMINISTRATIVO

a. verificara a manutengdo das condigdes de habilitacdo do contratado, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes.

b. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

GESTOR DO CONTRATO

a. coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteragcGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a
verificacdo da necessidade de adequagoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

b. acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

c¢. acompanhara a manutencao das condicdes de habilitagdo do contratado, para fins de empenho de despesa
€ pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no
relatorio de riscos eventuais.

d. emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

e. tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

f. elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

g. devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

12. DO RECEBIMENTO

12.1. O servigo sera recebido pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

12.2. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicac¢do de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.
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12.3.  Comunicar a Contratada para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

12.4.  Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a Contratada que:
a) der causa a inexecug¢ao parcial do contrato;
b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c¢) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contrata¢do, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
h) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa durante
a dispensa eletronica ou execucdo do contrato;
i) fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;
1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:
i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢ao parcial do contrato, sempre que nio se
justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);
ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe
g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei);
iii) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, 1, j, k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)
iv) Multa:
(1) moratdria de 0,50% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
(a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei
n. 14.133, de 2021.
(2) de 5% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo parcial do objeto;
(3) de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do objeto.
(4) Caso a aplicagdo de multa resulte em valores exorbitantes e/ou desproporcionais, podera ocorrer a
redugdo do percentual aplicado a critério discricionario da Administracdo, sempre com a analise do caso
concreto.
13.3. A aplicacdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°)
13.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.

156, §7°).
13.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)
13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento

eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).
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13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.
13.5. A aplicagao das sang0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declarag@o de inidoneidade para
licitar ou contratar.
13.6. Na aplicagao das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°):
a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstincias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.
13.7.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados ¢ julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental
e autoridade competente definida na referida Lei (art. 159).
13.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)
13.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangao,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas ¢ Suspensas (Ceis) ¢ no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)
13.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

14. LIQUIDACAO DA NOTA FISCAL

14.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

14.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

14.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

- 0 prazo de validade;

- a data da emissdo;

- 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

- 0 periodo respectivo de execucao do contrato;

- o valor a pagar; ¢

- eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situa¢do, sem Onus ao contratante;
14.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

14.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
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a) verificar a manutencdo das condic¢des de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

14.7.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

14.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

15. PRAZO DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagcdo da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

15.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do Indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA, de corre¢do monetaria.

16. FORMA DE PAGAMENTO

16.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicado pelo contratado.

16.2.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

16.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legisla¢do aplicavel.

16.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

16.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
17.1.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
17.2.  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
17.3.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEIL cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no  sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
17.4.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;
17.5.  Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
17.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista
17.7. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
17.8. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
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Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
17.9.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
17.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho, mediante a apresentagao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
17.11. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
17.12. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
17.13. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaraciao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
17.14. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Econémico-Financeira
17.15. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso II);

Qualificacido Técnica

17.16. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.
17.17. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

18. DOTACAO ORCAMENTARIA E ESTIMATIVAS DO VALOR
18.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da verba do orcamento da
CONTRATANTE programadas em dotacdo or¢amentaria propria para o exercicio de 2026, e sera atendida pela
seguinte dotagdo:
18.1.1. Unidade Gestora: 1 - Camara Municipal De Apodi; Orgio Orcamentario: 1000 - Poder
Legislativo; Unidade Or¢amentaria: 1001 - Camara Municipal De Apodi; Funcdo: 1 — Legislativa; Subfuncao:
31 - Agao Legislativa; Programa: 1 — Gestdo Administrativa do Poder Legislativo; Agdo: 2.3 - Manutengdo
Das Atividades E Servigos Administrativos Da Camara Municipal De Vereadores De Apodi; Despesa 12 -
3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
18.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei
Or¢amentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. ANALISE DE RISCO i
19.1. RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATACAO
19.1.1. Riscos - Fase De Planejamento

Risco 1 Deficiéncia na defini¢do da demanda

Probabilidade = Média : : Dano potencial
Superdimensionamento ou subdimensionamento da demanda

Acao Preventiva Responsavel
Qualificagdo da equipe de planejamento; conhecimento do Equipe de Planejamento da
€SCopo. Contratacao
Acao de Contingéncia Responsavel
Restabelecimento da demanda Equipe de Planc) am ento da
Contratacao
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Risco 2 Nao aprovacdo do Estudo Técnico ou do Termo de Referéncia.
Dano potencial
Probabilidade: = Baixa Atraso no processo de contratag:ao~e, consquentemente, atraso no inicio da
prestacdo do servigo.

Acio Preventiva

Responsavel

Instruir o Estudo Técnico e o Termo de Referéncia em estrita
aderéncia as disposi¢des dos normativos aplicados a
contratacao.

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Acéo de Contingéncia

Responsavel

Exposicao do arcabougo legal em que a contratagdo de servigos
de assessoria técnica especializada deva seguir.

Equipe de Planejamento da Contratagdo

19.1.2. Riscos - Fase De Licitacao

Risco 3 Deficiéncias do ato convocatdrio; critérios de julgamento, prazos e sangdes, entre
outros.
- ‘1 Dano potencial
Probabilidade Média T
Encerramento da Licitagao.
Acio Preventiva Responsavel
Capacitagdo de servidores; incorporar as atualiza¢des da legislacdo . C
’ Q(acérdéos TCU); Estalzglecer rotinas degreviséo. o Equipe de Licitagao
Acéo de Contingéncia Responsavel
Suspensio da licitagdo Equipe de Licitagdo

19.1.3. - Riscos — Gestao Do Contrato

] Inérceia frente a descumprimento de obrigacdes contratuais. Falha ou omissdo no registro
Risco 4
dos atos e fatos do contrato
Dano potencial
Probabilidade Baixa Deficiéncia na prestagdo dos servigos. Prejuizos financeiros a
Administracao

Acio Preventiva

Responsavel

Capacitagdo de servidores; Conhecimento dos termos contratuais ¢ do
servico a ser executado. Conhecimentos das responsabilidades dos
fiscais.

Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento contratual

Fiscal técnico e
administrativo, Gestor do
Contrato

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Sang¢odes administrativas. Responsabilizacdo da Gestdo e fiscalizacao

Fiscal técnico e administrativo,

contratual. Gestor do Contrato
. Descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com FGTS da
Risco 5
Contratada.
Probabilidade Baixa Dano potencial
Responsabiliza¢o subsidiaria da Administracio

Acio Preventiva

Responsavel

Capacitacdo de servidores; Previsdo expressa no termo de contrato.
Conhecimento dos termos contratuais. Conhecimentos das
responsabilidades dos fiscais.

Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento contratual

Fiscal técnico e administrativo,
Gestor do Contrato.

Acdo de Contingéncia

Responsavel

Conferéncia rotineira do cumprimento das obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS da Contratada.
Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento contratual

Fiscal técnico e administrativo,
Gestor do Contrato.
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19.2. Gravidade nas consequéncias
Através da analise de risco individual, percebe-se que os Riscos 1 € 3 poderdao comprometer o resultado
da contratagdo. Desse modo esse risco deve ser mitigado por meio de a¢des de prevencdo registradas nesse

RESPONSAVEI

processo administrativo.

20. DAS INFORMACOES COMPLEMENTARES
20.1. Ao contratado podera ser acrescido ou diminuido o objeto da contratagdo dentro dos limites

estabelecidos na lei n°. 14.133/21.

Apodi/RN, 24 de ABRIL de 2026.

Jamielle Ferreira de Araujo
Chefe de Gabinete
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