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DOCUMENTO DE FDRIHIALI_ZACEII_DE DEMANDA N” 016/2024

IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE
SETOR/UNIDADE REQUISITANTE | Chefia de Gabinete da Presidéncia
RESPONSAVEL PELA DEMANDA | Edvania Jonata de Farias Silva
MATRICULA 655

Assunto: Solicitagio de medidas administrativas visando a prestagdo dos servigos de manutengéio
preventiva e corretiva, instalagio e remogdo de equipamentos de ar condicionado, tipo Split.

Anexos: 1) Estudo Técnico Preliminar; 2) Mapa de Analise de Riscos; 3) Termo de Referéncia,

1. PREVISAO LEGAL

Em cumprimento ao dispositivo constante nos incisos | e 1l do Art. 10 da Resolugiio n® 28, de
15 de dezembro de 2020, do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte — TCE/RN, in
verbis:

Resolugdo n® 28/2020 — TCE/RN

“Art. 10. Os processos de comprovagdo da despesa publica orgamentaria
realizada pelo regime ordinario ou comum, afora outros documentos previstos
em legislagio especifica, serfio compostos, obrigatoriamente, das seguintes
pegas:

I — solicitagdo para a realizacdo da despesa, a qual devera ser juntada:

a) justificativas da real necessidade da contratagiio; e,

b) definigiio precisa, suficiente e clara do objeto da contratagio, podendo tomar
a forma de:

1. “projeto basico”, devidamente acompanhado do ato de sua aprovagio pela
autoridade competente, nos casos de contratagio para a execucgdo de obras e
para a prestagdo de servigos;

2. “termo de referéncia”, na forma e nos casos em que a legislagio o exigir;, ou

3. “especificagbes técnicas”, no caso de compras, contendo as definigdes acerca
da especificagio, da unidade e da quantidade relativamente a cada bem a ser
adquirido, desde que nfio hajam sido definidas nos termos de qualquer dos itens
anteriores;

Il - orgamento, detalhado em planilhas que contenham as descrigbes dos bens e
suas respectivas unidades, quantidades, pregos unitarios e totais, devidamente
acompanhado do conjunto dos documentos que tenham subsidiado a sua
elaboragio;

Paldcio Manoel Alves Bezerra - Rua do Horto Florestal, 506 - Centro - Baraina/RN
CNPJ/MF: 08.546.178/0001-44
Telefone: (84) 3191-9495

www.barauna.rn.leg.br ' —&C}—
camara@barauna.rn.leg.br .



Estado do Rio Grande do Morte

Camara Municipal

F
.~ balraunad
it
w"n .
‘:,f, Uma casa de todos

Em atendimento ao que dispde os incisos | e Il do Art. 18 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de

2021, in verbis:

Art. 18. A fase preparatoria do processo licitatorio € caracterizada pelo
planejamento e deve compatibilizar-se com o plano de contratagdes anual de que
trata o inciso VII do caput do art. 12 desta Lei, sempre que elaborado, e com as
leis orcamentirias, bem como abordar todas as consideragbes técnicas,
mercadologicas e de gestdo que podem interferir na contratagio, compreendidos:

I - a descrigio da necessidade da contratacio fundamentada em estudo técnico
preliminar que caracterize o interesse publico envolvido;

I1 - a definigdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo
de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Em integral observincia ao Decreto n° 71, de 22 de dezembro de 2023, que “Regulamenta a
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no dmbito da Administragdo Publica direta, auidrquica
e fundacional do Municipio de Baratna/RN”, precisamente os Arts. 187 e 189, que estabelecem;

Art. 187, Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da
primeira etapa do planejamento de uma contratagio que caracteriza o interesse
publico envolvido e a sua melhor solugiio e di base aos projetos a serem
elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagio.

§1° O estudo técnmico preliminar a que se refere o capur deste artigo devera
evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor solugio, de modo a permitir
a avaliacio da viabilidade técnica socioecondmica, sociocultural e ambiental da
contratagio, abordando todas as questdes técnicas, mercadologicas e de gestio da
contratagiio, e conterd 0s seguintes elementos:

I - Descrigio da necessidade da contratag@o, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse pablico;

Il - Demonstragio da previsdo da contratagio no plano de contratagdes anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento
da Administragio,

111 - Requisitos da contratagio,

IV - Estimativas das quantidades para a contratagiio, acompanhadas das
memorias de cdlculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

V - Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis
para a contratacio, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de
solugiio a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros orgdos e entidades,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou
inovagoes que melhor atendam as necessidades da administragéo; e

b} ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com
potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes.

V1 — A estimativa do valor da contratagfio, acompanhada, quando couber, dos
precos unitarios referenciais, das memdrias de calculo e dos documentos que lhe
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ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administragio optar
por preservar o seu sigilo até a conclusdio da licitagio, serd realizado apos o
Estudo Técnico Preliminar pelo Setor de Compras do Municipio de Baraina.

VII - Descrigio da solugio como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas
4 manutencio e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - Justificativas para o parcelamento ou nfio da contrataclo, IX -
Demonstrative dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros
disponiveis;

X - Providéncias a serem adotadas pela Administragio previamente a celebragdo
do contrato, inclusive quanto & capacitagio de servidores ou de empregados para
fiscalizaciio e gestiio contratual,

X1 - Contratagdes correlatas efou interdependentes;

X1l - Descrigio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros
recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e
refugos, quando aplicavel; XIII - Posicionamento conclusivo sobre a adequagio
da contratagfio para o atendimento da necessidade a que se destina.

§2° A Administragio, independentemente da formulagio ou implementagio de
matriz de risco, deverd proceder a uma analise dos riscos que possam
comprometer o sucesso da licitag8o ou da contratagdo direta e da boa execugio
contratual. §3° A anélise a que se refere o §2° deste artigo, sempre que possivel,
deve levar em consideraciio o historico de licitagbes, inclusive as desertas ou
frustradas, e contratagbes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e
sanando-se, de antemdo, eventuais questdes controversas, erros ou
incongruéncias do procedimento.

§4° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam
causados prejuizos a competitividade do processo licitatorio e 4 eficiéncia do
respectivo contrato, o edital podera prever a utilizacdo de méo de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugdo, conservacio e
operagdo do bem, servigo ou obra.

§5° Entende-se por contratagdes correlatas, de que trata o inciso XI do caput
deste artigo, aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si e
contratagdes interdependentes aquelas em que a execugdo da contratacio tratada
podera afetar ou ser afetada por outras contratagbes da Administragio Pablica.
§6° Ao final da elaboragiio dos ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-

los nos termos da Lei n® 12.527. de 18 de novembro de 2011.

Art. 189, O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos
técnicos preliminares e deve conter o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisio adequado, para caracterizar os servigos a
serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir 4

Administragdo a adequada avaliagio dos custos com a contratagio e orientar a
correta execugio, gestdo e fiscalizagdo do contrato.

417 O termo de referéncia devera ser elaborado de acordo com os requisitos
previstos ne inciso XXIIT do caput do art. 6° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021,
e devera conter as seguintes informagbes:
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I - Definigdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagio;

11 - Fundamentagdo da contratagio, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nio for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informages sigilosas,

[11 - Descrigio da soluglo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto,

I'V - Requisitos da contratagio;

V - Modelo de execugio do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

V1 - Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugio do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgfo ou entidade;

VI - Critérios de medigfo e de pagamento;

VILI - Forma e critérios de selegiio do forecedor;

IX - Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas, quando couber, dos
pre¢os unitarios referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe
diio suporte, com os pariimetros utilizados para a obtengfio dos pregos e para os
respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado,
serd realizado apds o Estudo Técnico Preliminar ¢ Termo de Referéncia pelo
Setor de Compras do Municipio de Baratna,

X - A adequagiio orgamentaria e compatibilidade com a lei de diretrizes
orgamentarias € com o plano plurianual;

X1 - Especificacio do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrdnico
de padronizagiio, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga;

X1 - Indicagio dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso; XIII - Especificacio da
garantia exigida e das condigies de manutengio e assisténcia técnica, quando for
O Caso;

X1V - Avaliagio da necessidade de inserir como obrigagao do contratado a
execucio de logistica reversa;

XV - Formas, condigies e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
quando for o caso.

§2% O termo de referéncia deveri ser elaborado pelo érgio ou entidade
demandante, podendo ser auxiliado por outros ¢rgéos ou entidades da
Administragdo Pablica com expertise relativa ao objeto que se pretende
contratar.

§3% O termo de referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado,
indicando os elementos técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto
aos elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-
financeiro de desembolso, se for o caso.

Por fim, com fulcro no inciso 11 do Art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, que
dispoe:

Art. 75. E dispensavel a licitagio:
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Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00 (cinquenta
mil reais), no caso de outros servigos e compras; (Vide Decreto n® 11,871, de
2023) Vigéncia

2. TIPO DO OBJETO

MATERIAL DE CONSUMO ( ) EQUIPAMENTO/MATERIAL PERMAMENTE ( )
| SERVICO CONTINUADO ( X ) SERVICO NAO CONTINUADO ()
OBRA( ) SERVICO DE ENGENHARIA ()
3. OBIETO

Contratagdo de Pessoa Juridica para a prestagio dos servigos de manutengdo preventiva e
corretiva, instalagdo e remogio de equipamentos de ar condicionado, tipo split, em atendimento as
necessidades da Cédmara Municipal de Baraina/RN. de acordo com as especificagdes definidas no
Estudo Técnico Preliminar ¢ Termo de Referéncia.

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

E sabido que as estacdes climaticas no Estado do Rio Grande do Norte sio bem indefinidas,
Ou seja, um Inverno rigorose ou um verdo com altas temperaturas, onde se exige que tenhamos um
sistema de climatizagio adequado e que esteja em plenas condi¢des de uso, de forma a manter um
ambiente satisfatorio para o bom desempenho dos servidores na realizagio de suas atividades.

Diante disso, surge a necessidade de se contratar uma empresa especializada em servigos de
manuten¢do preventiva e corretiva, instalagdo e remogdo de equipamentos de ar condicionado, tipo
Split, constantes no prédio da Cdmara Municipal.

5. CARACTERIZACAO DO OBJETO
A Contratagio se enguadra como servigo continuo, visto que objetiva a manutengio da

atividades administrativas e institucionais desse orgio, pois decorre de necessidades permanentes e/ou
prolongadas, de acordo com o inciso XV do Art. 6" da Lei n® 14,133, de 1° de abril de 2021,

6. DESCRICAO E QUANTIDADE A SER CONTRATADA

ITEM DISCRIMINACAO DOS SERVICOS UNIDADE UANTIDADE
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Instalagiio de aparelho de ar condicionado tipo
split de 60,000 Btu's.

SERVICO

02

Manutengio Corretiva de  aparelho de ar
condicionado tipo split, de 7.000 Btu's a 12.000
Biu's.

SERVICO

30

03

Manutengio Cometiva de aparclho de ar
condicionado tipo split, de 18.000 Biu's a 22.000
Biu's.

SERVICO

08

(4

Manutengdo Comretiva de ﬂparf:rlrhu de ar
condicionado tipo split, de 24.000 Bilu's a 33.000
Btu's.

SERVICO

06

05

Manutengio Corretiva de aparelho de ar
condicionado tipo split, de 60.00K) Biu's.

SERVICO

06

Manutengéio Preventiva de aparclho de ar
condicionado tipo split, de 7.000 Biu's a 12,000
Biu's,

SERVICO

30

07

Manutengdo Preventiva de aparelho de ar
condicionado tipo split, de 18.000 Btu's a 22.000
Biu's.

SERVICO

08

Manutengdo Preventiva de aparclho de ar
condicionado tipo split, de 24,000 Biu's a 33,000
Biu's.

SERVICO

0%

Manutengo Preventiva de aparelho de ar
condicionado tipo split, de 60.000 Biu's,

SERVICO

06

1

Recarga de Gas em centrais de ar condicionado
de 7.000 Bu's a 22.000 Biu's.

11

SERVICO

30

Recarga de Gas em centrais de ar condicionado
de 24,000 Biu's a 60.000 Biu's.

SERVICO

06

12

Re-Instalagio de aparelho de ar condicionado
tipo split de 7.000 Biu's a 12.000 Btu's.

SERVICO

15

13

Re-Instalaco de aparelho de ar condicionado
tipo split de 18,000 Biu's a 24,000 Biu's,

SERVICO

05

14

Remogio / desinstagiio de aparclho de ar
condicionado tipo split de 7.000 Btu's a 33.000
Bilu's

SERVICO

05

15

Remogio / desinstagio de aparciho de ar
condicionado tipo split de 60.000 Bru's

SERVICO

06

Os documentos que darfio suporte para uma andlise pormenorizada estio em anexo a esta

solicitagio.

7. PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS

[ FORNECIMENTO DOS MATERIAIS

Os servigos contratados deverdo estar disponivel a partir do dia 15 de julho de 2024, visto se

tratar de servigos que possuem demanda especifica.
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8. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta solicitago correrio 4 conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Cdmara Municipal de Baraina/RN, estando classificados na(s)
seguinte(s) dotacio(des) orgamentania(s);

Orgdo: 01 - Camara Municipal de Baraina.

Unidade: 01.001 — Camara Municipal.

Fungio: 01 — Legislativa.

Sub-Funcéo: 031 — Agdo Legislativa.

Programa: 0001 — Manuten¢io ¢ Revitalizagio das Atividades da Cimara Municipal.
Projeto/Atividade: 2001 — Manutengiio das Atividades da Cdmara Municipal de Baratna.
Elemento de Despesa: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

9, PREVISAO NO PCA
Sim( ) Nio( X )
9.1. JUSTIFICATIVA DA AUSENCIA DA CONTRATACAO NO PCA

Inicialmente, compete destacar que o inciso V1I do art. 12 da Lei n® 14.133/21 definiu que a
partir de Documentos de Formalizagio de Demandas os orgfos/setores responsaveis pelo planejamento
poderdo, na forma de regulamento, elaborar o Plano de Contratagies Anual.

O Decreto Municipal n® 71, de 22 de dezembro de 2023, que regulamentou a Lei Federal n®
14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da Administragiio Publica direta, autarquica e fundacional do
Municipio de Baraina/RN, precisamente em seu art. 17, estabelece que é de competéncia de cada
orglo da Administragiio Publica Municipal elaborar e aprovar seus respectivos Planos de Contratagdes
Anual (PCA).

Nesse mesmo sentido, utilizando subsidiariamente o art. 21 do supra decreto, no que tange o
periodo, o Plano de Contratagdes Anual (PCA) deverd, quando elaborado e aprovado, ter a sua

finahzagdo at¢ o final da segunda quinzena de maio de cada exercicio, remetendo-se ao setor
competente.

Registre-se que o termo “subsidiariamente” foi aplicado pelo motivo exposto quando da sua
aplicagio, porqué, por mais que se trate de um regulamento municipal, estd efetivamente direcionado
as agdes ao executivo, por estabelecer que quando elaborado e apos aprovagdo, o PCA devera ser
encaminhado a Secrefaria Municipal de Gestio Adminisirativa e Recursos Humanos, havendo
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constado unidade pertencente somente aquele Poder e nio a este. Dentro dessa perspectiva, haveria
também a necessidade de ser enviado ao setor competente de cada orgfo para a consohidagdo das suas
proprias contratagoes.

De forma analitica, entende-se que tal agdio ¢ formulada pelo proposito de cumprimento ao
disposto no art. 22, capitulo 111, que instituiu o Plano de Contratacdes Anual do Municipio — PCAM.

Diante disso, visto que a aplicabilidade da nova lei de licitagdes iniciou-se em janeiro de 2024
nesse oOrgdo, ainda ndo ha Plano de Contratagdes Anual (PCA) vigente. Todavia, medidas
administrativas ja estdo sendo tomadas para a sua elaboragfio e posterior aprovagéo.

10. CONCLUSAO

Diante o exposto, em conformidade com a legislacéio que rege o tema, a fim de propiciar uma
melhor qualidade dos servigos publicos prestados, solicito ao Setor de Compras a realizagdo de
pesquisas de pregos e, posteriormente, remefam-se os autos ao Ixcelentlssimo Senhor Presidente
aprovando o Termo de Referéncia, conforme $3° do art. [89, do Decreto Municipal mencionado
anferiormente, autorizando a consecugdo da pretensa contratagdo, dentro dos principios da
legalidade, impessoalidade, publicidade, eficiéncia, interesse publico, transparéncia, celeridade e
economicidade na melhor eficacia quando no trato da coisa publica, primando pela ampliagdo das
atividades do Poder Legislativo no desempenho de suas atribuigdes institucionais junto 4 populagio
baraunense.

Baratina — RN, 03 de maio de 2024,

Atenciosamente,

| N {-' =5
f%mpam\ . e U
Edvinia Jonata de Farias Silva

Chefe de Gabinete da
Matricula: 655
Responsavel pela Formalizagio de Demanda
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