PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO N°: STTU- 20260416928

1. OBIJETO:

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como objeto a Aquisicdo de materiais de expediente, destinados a
atender as demandas da Secretaria Municipal de Mobilidade Urbana — STTU, conforme especificagBes,
guantitativos e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, nos termos da Lei N° 14.133/2021 e conforme

descrito na tabela abaixo:

ITEM | ESPECIFICACAO DOS | UNID. DE | QUANT. VALOR VALOR
PRODUTOS MEDIDA UNITARIO (R$) TOTAL (R$)

Grampeador, estrutura
metalica durdvel, capacidade

01 para grampear até 30 (trinta) 20 RS 23,37
folhas, cor preta, para UND
grampo 26/6; RS 467,30

Caneta esferografica azul
ponta 0,08 mm escrita fina,
tubo transparente,

03 RS 43,22 RS 129,65
sextavada, ponta de latdo e CAIXA

02

esfera de tungsténio, caixa.
¢/50 unidades;

Caixas Grampo 26/6 C/5000
Galvanizado, Grampo 26/6
para grampear até 20 folhas CAIXA
de papel 75g/m?;

03 30 R$ 6,21

RS 186,30

Papel peso 60, 180 gramas,
branco alcalino, formato a4 -
04 210mmx297mm, Dimensdes: RS 13,02

E ’ RS 2.604,00
1.0x29.5x21.0 cm. Resma RESMA 200

com 50 folhas;

PAPEL A3 - material: papel
o5 alcalino, largura:297 mm, RESMA RS 3.195,38

comprimento:420mm, 50 RS 63,91
gramatura: 75 g/m2, pacote

com 500 (quinhentas) folhas

em material
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impermedvel, contra
umidade embalagem com
dados

de identificacdo dos produtos
e marca do fabricante;

Clipes, tamanho 2/0,

06 fabricado com arame de aco CAIXA 50 RS 274,63
revestido, caixa com 50 RS 5,49
unidades;
CORRETIVO EM FITA, 12 10
metros, formato anatémico; UND RS 9,80 R$ 97,95

07

Pasta arquivo, material
plastico transparente, tipo 50

classificadora, largura 245,

08 R$ 3,10 RS 154,88

altura 340, caracteristicas UND
adicionais 2 grampos trilho
plastico;

Fita adesiva polipropileno
. UND
09 48mm x 40m — Transparente; 30 RS 5,27 R$ 158,10

Fita Kraft Crepado, Neo

10 Brasil, 417 45x50, marrom, UND 50 RS 25,10 RS 1.254,75
caixa com 10 unidades; ’

Pasta Catalogo Pvc com 100 10
11 Envelopes Fino, 4 Colchetes, UND RS 31,42 RS 314,18
245 mmx335 mm x 15mm;

PRENDEDOR PARA PAPEL
CAIXA
COM 48 UNIDADES;

PRENDEDOR PARA PAPEL
CAIXA

13 BINDER CLIP 32 MM, CAIXA 10 RS 16,40 RS 164,03

COM 24 UNIDADES;

PRENDEDOR PARA PAPEL
CAIXA

14 BINDER CLIP 51 MM, CAIXA 10 RS 22,81 RS 228,13

COM 12 UNIDADES;

Envelope Oficio A4 Medida;
CAIXA

240x340, Gramatura 80g, Cor RS 354,74

15 branco; para folhas A4, 02 R$ 177,37

Marca; Foroni, com 250

envelopes;
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MALETA COM ALCA A3 - COR
FUME, POSSUI O LOMBO DE UND
2,3 CM, ABA ELASTICA E E
FEITO COM MATERIAL
RESISTENTE DE
POLIPROPILENO;

Caneta marca texto, nao
17 téxica, na cor amarela. caixa CAIXA 20 R$ 19,63

com 12 unidades;

RS 392,65

Caneta marca texto, nao RS 392,65
18 toxica, na cor verde. caixa CAIXA 20 R$ 19,63

com 12 unidades;

Lapis grafite HB preto n2 02,
Formato do Corpo:
Sextavado, minimo de
19 22mm,  madeira  de CAIXA 01 R$ 39,06 R$ 39,06
reflorestamento ou resina
plastica, caixa com 72
unidades;

Lapis grafite de carpinteiro,
retangular, ovalado ou UND RS 33,39
20 hexagonal, 175mm a 180mm, 12 R$ 2,78
Madeira robusta de alta
qualidade;

PAPEL CARBONO PAPEL
21 AZUL OU PRETO, MEDIDA UND 01 R$ 47,45
29,7x21xCX. C/100 FOLHAS;

Prancheta oficio A4 em

RS 47,45

22 UND 150 RS 15,72

acrilico e prendedor de metal. RS 2.358,00

VALOR TOTAL DOS ITENS: RS 13.180,54

1.2. As informagdes constantes na tabela acima contém a descricdo dos itens que compdem o objeto do
presente processo, apresenta as especificacbes completas dos itens a serem adquiridos, bem como a indicagdo

das unidades e quantidades estimadas, em fun¢do do consumo e utilizagdo provaveis.

1.3. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens comuns, de que trata a Lei n? 14.133/2021,
através do Art. 20, § 12, por possuir padrées e caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no

mercado.
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1.4. Além do mais, os padroes de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos neste Termo de
Referéncia, por meio de especificacOes e carateristicas usuais praticadas no mercado nacional, permitindo a

qualquer dos interessados formular proposta de preco, a fim de atender as exigéncias estabelecidas.

1.5. Aaquisicdo sera de entrega imediata e entrega Unica, no prazo mdaximo de 30 (trinta) dias corridos a contar

da assinatura da ordem de compra.
1.6. Prorrogacdo: Nao se aplica, por tratar-se de aquisicdo de bens.

2. FUNDAMENTAGAO E NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

2.1. A aquisicdo justifica-se pela necessidade de atendimento as demandas continuas da STTU, de modo a garantir
o pleno funcionamento das atividades administrativas do érgdo. Tais materiais sdo essenciais para assegurar a
adequada organizacdo dos processos internos, a eficiéncia na execucdo das rotinas de trabalho e o regular
desenvolvimento das atividades institucionais. Ressalta-se, ainda, a necessidade de reposicdo periddica desses

itens, em razao do consumo continuo, a fim de evitar descontinuidade na prestacdao dos servicos.

2.2. Atualmente ndo ha contrato vigente para o fornecimento deste material, tampouco estoque disponivel no

almoxarifado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A presente solugdo contempla o fornecimento regular, por parte da contratada, de materiais de expediente
indispensaveis ao suporte das rotinas administrativas da STTU, em conformidade com as especificacOes técnicas
estabelecidas neste processo. Tal medida tem por finalidade assegurar o atendimento das demandas cotidianas
do 6rgdo, contribuindo para a adequada organizacdo dos trabalhos, o bom desempenho das atividades
administrativas e a continuidade regular dos servigos prestados a coletividade, promovendo maior eficiéncia e

padronizagdo no ambito institucional.
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4. REQUISITOS TECNICOS DA CONTRATAGAO:

4.1. Justifica-se a ndo aceita¢do pela participacdo de empresas sob a forma de consdrcio, devido ao objeto da
licitagdo ndo ser considerado de alta complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo
teriam condi¢Oes de suprir os requisitos do Edital. Entende-se ainda que a vedacdo de consércios ndo traga

prejuizos a competitividade no certame;

4.2. A contratacdo para a execucdo objeto deste Termo de Referéncia ndao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdao, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinacdo direta, bem como aquelas vedagdes prevista no artigo 48 da Lei 14.133/21;

4.3. Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
guantidades e prazos com o objeto da licitacdo, observado o limite de 50% das parcelas de maior relevancia ou
valor significativo, conforme admitido pelo artigo 67, §§ 12 e 292 da Lei 14.133/21, comprovagdo essa que sera

atendida por atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

5.1- A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1-1. A entrega do objeto deverd ocorrer em até 30 dias apds o recebimento da Ordem de Compra e/ou Nota

de Empenho, a contar da comunicagao formal da Contratada, em remessa Unica;

5.1-2. O regime de execuc¢do do objeto serda o de empreitada por prego unitario (art. 6.2, XVIIl da Lei n.2

14.133/2021).

5.2-Caso ndo seja possivel a entrega no prazo estabelecido no subitem anterior, a empresa devera comunicar, por
escrito, as razes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito

de prorrogacdo de prazo seja analisado pela Contratante, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

5.3- Apds a comunicacado formal da empresa a ser contratada, a entrega dos bens devera ser realizada na sede da
STTU, situada na Rua Almino Afonso n° 44 — Ribeira Natal/RN, em dias Uteis, no periodo compreendido entre

09h e 16h,
Do Recebimento do Objeto

5.4-0 prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota
fiscal, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagao de despesa, ndo serd computado

para os fins do recebimento definitivo.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

Do Reajuste
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6.1-Os precgos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do

orcamento estimado, conforme art. 25, § 7° da Lei n.2 14.133/2021.

6.2-Apds o interregno de um ano os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela Contratante, do

indice IPCA, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
Da Gestao Contratual

6.3-0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lein214.133 de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (art.

155, caput da Lei n.2 14.133/2021).

6.4-As comunicacdes entre a STTU e a Contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal

formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.5-A STTU poderd convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas

de imediato.

6.6- A execucdo do Contrato serda acompanhada e fiscalizada por 02 (dois) funcionarios a serem designados pelo

Org3o requisitante, ou pelos respectivos suplentes, na condi¢cdo de representantes da CONTRATANTE.

6.7-A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos

substitutos, conforme art. 117, caput, da Lei n? 14.133/2021.

6.7-1. Ofiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato,

recomendando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.7-2. Informar ao gestor do contrato as ocorréncias que demandem a adoc¢do de medidas necessarias e
saneadoras, bem como quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas

aprazadas;

6.7-3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, em
caso de descumprimento, informar imediatamente ao gestor do contrato para a adog¢do das medidas

necessarias;

6.8-0O Gestor do Contrato deverd coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo, bem como dos atos
preparatoérios a instrucdo processual e encaminhar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para
formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio,

pagamento, eventual aplicacao de sangdes, extingao dos contratos, dentre outros.

6.9-A Fiscalizagdo técnica deverd acompanhar o contrato com o objetivo de avaliar a execu¢do do objeto nos

moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo ou
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execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estipulados no edital, para efeitos de pagamento

conforme o resultado pretendido pela Unidade Requisitante.

6.10- Elaborar relatério final, de que trata a alinea “d”, do inciso VI, do §32 do art. 174 da Lei n2 14.133/2021,
com as informagOes quanto a execuc¢do do contrato, concluindo com as licGes aprendidas, como forma de

aprimoramento das atividades da STTU.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO:

7.1-0O pagamento sera efetuado, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, mediante a apresentacdo de Nota
Fiscal/Fatura atestada por funcionario designado, contendo a descricdo dos itens, quantidades, precos
unitarios e o valor total e comprovante de recolhimento de multas aplicadas, se houver, e dos encargos sociais,
mediante depdsito em conta bancaria indicada pela Contratada, uma vez satisfeitas as condicdes

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8. JUSTIFICATIVA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
8.1-0 fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Dispensa de licitacdo em razao do
valor, com adogdo do critério de julgamento melhor proposta, estando essa inferior ao valor estimado nesse

Termo.
Habilitagao

8.2- As licitantes deverdo comprovar habilitagdo econdmico-financeira em conformidade com o art. 69 da Lei n?
14.133/2021, e ainda, apresentar certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor; balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracGes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando: indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um). Todas as documentagdes referentes a habilitagdo apontadas devem

constar nos autos do processo.

9- DAS OBRIGAGOES DAS PARTES:

Das Obrigacoes da Contratada
E de responsabilidade da Contratada:

10.1- Executar o objeto contratual nos termos propostos, na data, hordrio e no local indicados pela

Contratante, assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas;

10.1.1- Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacbes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indica¢Ges referentes, no minimo, a: marca, fabricante, modelo,

procedéncia e prazo de garantia ou validade;
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10.1.2- Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os

artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

10.1.3- Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

10.1.4- Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administra¢do ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do Contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa

responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo Contratante/Compromitente;
10.1.5- Manter todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para a licitacdo;

10.1.6- Responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais

resultantes da execuc¢do do Contrato;

10.1.7- A CONTRATADA obriga-se a realizar a entrega do objeto conforme quantitativos e
condicbes definidos no Termo de Referéncia, a partir do recebimento da Autorizacdo de

Fornecimento/Servico;

10.1.8- O objeto, mesmo entregue e aceito fica sujeito a substituicdo em sua totalidade pela
CONTRATADA/COMPROMISSARIA desde que comprovada a existéncia de adulteracio, cuja

verificacdo so sera possivel posteriormente;

10.1.9- No preco global deverao estar inclusos todos os custos diretos e indiretos, inclusive
com transporte, encargos da legislacdo social, trabalhista, tributaria e previdencidria, bem

como a responsabilidade civil por qualquer dano causado a terceiros;

10.1.10- Todos os tributos incidentes sobre o objeto do Contrato, legalmente atribuiveis a
CONTRATADA serdao por ela pagos e seus respectivos comprovantes apresentados a

CONTRATANTE, sempre que exigidos;

10.1.11- A CONTRATANTE estard livre de responder por obrigacSes assumidas pela

CONTRATADA, junto a terceiros, visando o fornecimento do objeto ora ajustados;
Das Obrigacdes da Contratante
10.2- E de responsabilidade da Contratante:

10.2.1- Disponibilizar profissional especifico, indicado pela

CONTRATANTE/COMPROMITENTE, para acompanhar a entrega do objeto licitado;

10.2.2- Encaminhar formalmente a demanda, de acordo com os critérios estabelecidos no

Termo de Referéncia;
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10.2.3- Receber o objeto entregue pela CONTRATADA/COMPROMISSARIA que esteja em
conformidade com a proposta, conforme inspecdes realizadas no prazo e condicGes

estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.2.4- Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo; efetuar o pagamento a Contratada no valor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no

Termo de Referéncia;

10.2.5- Comunicar a Contratada/Compromissaria, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,

reparado ou corrigido;

10.2.6- Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
Contratada/Compromissaria, através de comissdo/servidor especialmente

designado;

10.2.7- Aplicar a Contratada/Compromissaria as san¢6es administrativas regulamentares e

contratuais cabiveis;

10.2.8- Efetuar o pagamento a Contratada/Compromissaria no valor correspondente ao

fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

10.2.9- Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas

as obrigac¢Oes contratuais.

10.3- A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada/Compromissaria com terceiros, ainda que vinculados a execug¢io do Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos ou subordinados;

10.4- Nos termos do art. 117 Lein? 14.133/21, a execuc&o do contrato devera ser acompanhada
e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da Administracdo
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72 desta Lei, ou pelos
respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com

informacdes pertinentes a essa atribuicdo;

10.4.1- A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada/Compromissaria, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,

ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
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desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133/21; 9.5. O representante da
Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regulariza¢do das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente

para as providéncias cabiveis;
11. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS:

11.1- As propostas apresentadas deverdo ser validas por no minimo 60 (sessenta) dias, contados a

partir da data de abertura da dispensa de licitagcdo.

12. DA ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO:
13.1. Com base em pesquisa de mercado realizada no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP
e em sites especializados, o valor global estimado do preco médio para a presente contratacdo é de
RS 13.180,54 (treze mil, cento e oitenta reais e cinquenta e quatro centavos), conforme planilha de

composicdo de precos anexa, contemplando todos os itens e quantitativos definidos.

14. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
13.1- Os recursos orgamentarios decorrentes da presente contratagao correrdo a contar dos recursos

informados pela Unidade Setorial de Finangas da STTU.

15. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, inc. XIV da Lei n.2 14.133/2021):

14.1- Comete infragao administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o Contratado que:
14.1.1- der causa a inexecug¢do parcial do contrato;

14.1.2- der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.1.3- der causa a inexecucdo total do contrato;
14.1.4- deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

14.1.5- ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

14.1.6- nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratacao,

guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, na forma do item 13;

14.1.7- ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdao sem motivo
justificado;
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14.1.8- apresentar declaracdo ou documentacdo inidonea exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a execugdo do contrato;

14.1.9- fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

14.1.10- comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11- praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;
14.1.12- praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infracGes administrativas acima descritas as seguintes

sangoes:

14.2.1- Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n.2

14.133/2021);

14.2.2- Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
b, c, d, e, f e g do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade

mais grave (art. 156, §49, da Lei 14.133/2021);

14.2.3- Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas que

justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei 14.133/2021).
14.2.4- Multa:

a) moratéria de 1% (um por cento) por dia util de atraso injustificado sobre o valor da parcela

inadimplida, até o limite de 20% (vinte por cento) do valor global do contrato;

b) compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao

total do objeto;

14.3. A aplicagdo das san¢des previstas no Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao

integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92 da Lei n.2 14.133/2021);

14.4. Todas as sangles previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a

multa (art. 156, §72 da Lei n.2 14.133/2021).

14.4.1- Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, caput da Lei n.2 14.133/2021);

14.4.2- Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera

descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82 da Lei n.2 14.133/2021);
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14.4.3- Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao

enviada pela autoridade competente;

14.5- A aplicacdo das sanc¢Ges realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declara¢do de inidoneidade

para licitar ou contratar.

14.6- Na aplicacdo das san¢bes serdo considerados (art. 156, §12 da Lei n? 14.133/2021):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Contratante;

14.7 A Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas

(Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (art. 161 da Lei n® 14.133/2021).

14.8- As sancOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar

sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

14.9- A inexecucdo do objeto deste Termo de Referéncia, total ou parcialmente, podera ensejar a rescisdao
contratual, na forma dos artigos 137, 138, 139 e 155 da Lei n2 14.133/2021, com as consequéncias previstas

em lei e neste instrumento;

14.10- Arescisdo unilateral do Contrato a ser firmado podera ser determinada pela STTU, de acordo com o inciso
I do art. 138 da Lei n® 14.133/2021, com as consequéncias elencadas no art. 139 do referido diploma legal e sem

prejuizo das demais sangdes impostas pela lei e por esse Termo de Referéncia;

14.11- Constituem motivo para rescisdao do Contrato, todos os incisos constantes do art. 137 da Lei n2

14.133/2021;
14.12- Asformas de rescisdo estdo previstas no art. 138, Incisos de | a Ill, da Lei n® 14.133/2021;

14.13- Os casos omissos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurado

o contraditério e a ampla defesa;

14.14- Arescisdao determinada por ato unilateral e escrita pela Administra¢do, nos casos enumerados nos Incisos

I alll do art. 137, da Lei n? 14.133/2021, acarreta as consequéncias previstas nos Incisos Il e IV do art. 156, do
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mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais sang¢bes previstas; nos casos previstos nos Incisos I, II, lll, IV e V, §

22 do art. 137, e, V e VIl do mesmo artigo, sera observado o disposto no § 22 do art. 138;

14.15- Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos, assegurados o contraditorio e a

ampla defesa;

14.16- A rescisdo administrativa ou amigavel serd precedida de autorizacdo escrita e fundamentada da

autoridade competente;
17 - ESPECIFICACOES TECNICAS DO PRODUTO:

17.1. Os materiais a serem fornecidos deverdo atender as especificacdes técnicas constantes na planilha
descritiva da contratacdo, observando, no minimo, os seguintes requisitos:

a) Grampeador, estrutura metdlica duravel, capacidade para grampear até 30 (trinta) folhas, cor preta, para

grampo 26/6;

b) Caneta esferografica azul ponta 0,08 mm escrita fina, tubo transparente, sextavada, ponta de latdo e esfera de

tungsténio, caixa. ¢/50 unidades;
c) Caixas Grampo 26/6 C/5000 Galvanizado, Grampo 26/6 para grampear até 20 folhas de papel 75g/m?;

d) Papel peso 60, 180 gramas, branco alcalino, formato a4 - 210mmx297mm, Dimensdes: 1.0x29.5x21.0 cm.

Resma com 50 folhas;

e) PAPEL A3 - material: papel alcalino, largura:297 mm, comprimento:420 mm, gramatura: 75 g/m2, pacote com
500 (quinhentas) folhas em material impermeavel, contra umidade embalagem com dados de identificacdo dos

produtos e marca do fabricante;
f) Clipes, tamanho 2/0, fabricado com arame de aco revestido, caixa com 50 unidades;
g) Corretivo em fita, 12 metros, formato anatémico;

h) Pasta arquivo, material plastico transparente, tipo classificadora, largura 245, altura 340, caracteristicas

adicionais 2 grampos trilho plastico;

i) Fita adesiva polipropileno 48mm x 40m — Transparente;

j) Fita Kraft Crepado, Neo Brasil, 417 45x50, marrom, caixa com 10 unidades;

k) Pasta Catalogo Pvc com 100 Envelopes Fino, 4 Colchetes, 245mmx335 mm x 15mm;
|) PRENDEDOR PARA PAPEL BINDER CLIP 25 MM, caixa com 48 unidades;

m) PRENDEDOR PARA PAPEL BINDER CLIP 32 MM, caixa com 24 unidades;
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n) PRENDEDOR PARA PAPEL BINDER CLIP 51 MM, caixa com 12 unidades;

o) Envelope Oficio A4 Medida; 240x340, Gramatura 80g, Cor branco; para folhas A4, Marca; Foroni, com 250

envelopes;

p) MALETA COM ALCA A3 - cor fumé, possui o lombo de 2, 3cm, aba elastica e é feito com material resistente de

polipropileno;

g) Caneta marca texto, ndo tdxica, na cor amarela. caixa com 12 unidades;

r) Caneta marca texto, ndo toxica, na cor verde. caixa com 12 unidades;

s) Lapis grafite HB preto n2 02, Formato do Corpo: Sextavado, minimo de 2,2mm, madeira de reflorestamento ou

resina plastica, caixa com 72 unidades;

t) Lapis grafite de carpinteiro, retangular, ovalado ou hexagonal, 175mm a 180mm, Madeira robusta de alta

qualidade;

u) PAPEL CARBONO papel azul ou preto, medida 29,7x21 cx. ¢/100 folhas;

v) Prancheta oficio A4 em acrilico e prendedor de metal.

17.2. Todos os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, acondicionados em embalagens originais de fabrica,
devidamente lacradas, com identificacdo do fabricante, lote, data de fabricacdo, validade e demais informacdes

exigidas pela legislacao vigente

18 - GARANTIA E ASSISTENCIA TECNICA:

O fornecedor devera assegurar garantia minima de 12 meses para todos os itens, além de suporte

técnico para substituicdo ou reparo em caso de defeito de fabricagao.

19 -ANALISE DE RISCOS:

- Risco: Atraso no fornecimento dos materiais de consumo objeto da contratacao.

- Probabilidade: Média.

- Impacto: Médio. Podendo ocasionar prejuizos temporarios ao regular funcionamento dos setores, a
manutencdo da infraestrutura e a continuidade das atividades administrativas e operacionais da STTU.

- Medida mitigadora: Estabelecimento de prazos de entrega claramente definidos no Termo de Referéncia,
previsdo de penalidades administrativas em caso de descumprimento contratual, possibilidade de substituicao
do fornecedor inadimplente, bem como acompanhamento continuo da execugao contratual pelo fiscal

designado, a fim de garantir o fiel cumprimento das obriga¢des assumidas.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE MOBILIDADE URBANA

20 - DO FORO:

20.1 - Ficara eleito o Foro da cidade de Natal para dirimir quaisquer questGes decorrentes deste Termo de
Referéncia, assim como do respectivo contrato, renunciando as partes, a qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.
21 - CONCLUSAO:

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade subsidiar o processo de contratacdo para aquisicao de
materiais de expediente, destinados ao atendimento das demandas administrativas da STTU, assegurando o
adequado funcionamento dos setores, a organizacdo dos processos internos e a continuidade dos servicos

publicos prestados, em conformidade com a Lei n2 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

22 - DISPOSICOES GERAIS:
22.1- Para posteriores contatos acerca deste Termo de Referéncia, contatar a servidora Waldyneya Nayara da

Silva, da Unidade Setorial de Administracdo Geral, telefone: (84) 3232-9126, e-mail: usag.sttu@natal.rn.gov.br.

Natal/RN, 22 de abril de 2026

Atenciosamente,

Ester da Silva Bulcdo Araujo
Unidade Setorial de Administra¢do Geral
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