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TERMO DE REFERENCIA - TR
ESTADO DA PARAIBRA
CAMARA MUNICIPAL DE BANANEIRAS

1.0. DO OBJETO

1.1.

Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratacdo de empresa especializada para
prestagdo de servigcos técnicos continuados de consultoria e assessoria em gestdo publica, com
atuacdo presencial (in loco), destinados ao suporte técnico, administrativo e legislativo da
Camara Municipal de Bananeiras/PB, visando a otimizacdo dos processos internos, fortalecimento
institucional, modernizacdo administrativa e melhoria da eficiéncia dos atos legislativos e
administrativos.

1.2.

Os servigos deverdo ser executados em estrita observédncia a legislacdo vigente, especialmente:

® Tei Federal n° 14.133/2021;

e TLei Complementar n°® 123/2006;

® Constituicéo Federal;

® Normas do Tribunal de Contas do Estado da Paraiba - TCE/PB;

® Demais legislagdes correlatas aplicadveis a Administrac&o Publica.

2.0. DA JUSTIFICATIVA

2.1.

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de fortalecimento técnico-administrativo
da Camara Municipal de Bananeiras/PB, considerando a crescente complexidade das demandas
legislativas, administrativas, de planejamento e de controle interno exigidas pelos o6rgéos
fiscalizadores e pela legislacédo vigente.

2.2.

A Administracdo Publica necessita de suporte técnico especializado permanente para garantir
maior eficiéncia, legalidade, economicidade, transparéncia e seguranca juridica na conducgdo dos
procedimentos administrativos e legislativos.

2.3.

A contratacgdo visa proporcionar:

® apoio técnico especializado aos setores administrativos e legislativos;
® melhoria dos fluxos processuais;

® padronizacdo documental;

® assessoramento técnico aos vereadores e servidores;

® acompanhamento de demandas administrativas;

e orientagdo quanto a correta aplicacdo da Lei n°® 14.133/2021;

® suporte na elaboragdo de documentos administrativos;

e fortalecimento dos mecanismos de controle interno e transparéncia publica.

2.4.

Ressalta-se que a Camara Municipal ndo dispde de equipe técnica especializada suficiente para
atender integralmente as demandas de gestdo publica administrativa e legislativa, tornando
indispensdvel a contratacdo de empresa especializada.

3.0. DA DESCRIGAO DOS SERVIGOS
3.1.
A empresa contratada deverd prestar os seguintes servigos:

® Consultoria e assessoria administrativa;

® Consultoria e assessoramento legislativo;

® Orientacdo técnica aos servidores e vereadores;

® Apoio na elaboracdo de documentos administrativos;

® Apoio na elaboracdo de minutas de projetos de lei, resolucgdes, requerimentos, portarias
e atos normativos;



® Acompanhamento e orientacdo de processos administrativos;

® Suporte técnico em planejamento administrativo;

e Consultoria em transparéncia publica e organizacgdo documental;

e Orientag¢do quanto ao cumprimento das exigéncias do TCE/PB;

® Assessoria em gestdo e organizagdo administrativa;

® Emissdo de pareceres técnicos administrativos quando solicitado;

® Apoio técnico em procedimentos internos e rotinas administrativas.

4.0. DA FORMA DE EXECUCAO DOS SERVIGOS

4.1.

Os servicos deverdo ser executados obrigatoriamente de forma presencial (in loco) nas
dependéncias da Cédmara Municipal de Bananeiras/PB.

4.2.

A empresa contratada deverd disponibilizar profissional(is) qualificado(s) para atendimento
presencial minimo de 03 (trés) vezes por semana, com carga minima de 06 (seis) horas por visita
técnica.

4.3.

Sempre que necessario, a contratada deverd prestar suporte complementar remoto, via telefone,
e-mail, aplicativos de mensagens ou videoconferéncia, sem custos adicionais para a Administracédo.
4.4.

Todas as despesas decorrentes da execugdo contratual correrdo exclusivamente por conta da
contratada, incluindo:

° transporte;

(] combustivel;

(] alimentacéo;

® hospedagem;

® encargos trabalhistas;
® encargos previdenciédrios;
e tributos;

® materiais;

® equipamentos;

® deslocamentos;

® seguros;

® custos operacionais em geral.

4.5.
A contratada deverd manter preposto responsavel pela execugdo contratual e interlocugdo junto a
Camara Municipal.

5.0. DAS EXIGENCIAS TECNICAS

5.1.

A empresa deverd comprovar experiéncia compativel com o objeto da contratacdo mediante
apresentacédo de:

® atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado;

® comprovacdo de atuacdo em servigcos de assessoria e consultoria em gestdo publica.

5.2.
A contratada deverd possuir equipe técnica com conhecimento comprovado em:

® gestdo publica;

® processos administrativos;
® legislagdo administrativa;
® legislacdo legislativa;

® transparéncia publica.

5.3.
A Cémara Municipal poderéd solicitar, a qualquer tempo, documentos comprobatdérios da qualificacéo
técnica da equipe responsavel pela execugdo dos servigos.

6.0. DO QUANTITATIVO



|TTEM| DESCRICAO ||uNIDADE| QUANT IDADE

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos

01 P . . ~ P
técnicos de consultoria e assessoria em gestdo publica

Més 07

7.0. DAS OBRIGACGES DO CONTRATANTE

7.1.

Efetuar os pagamentos devidos conforme condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
7.2.

Disponibilizar as informacdes necessdrias para execucdo dos servicgos.

7.3.

Designar fiscal e gestor do contrato.

7.4.

Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual.

8.0. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
8.1.

Executar os servigos com zelo, eficiéncia, responsabilidade e observéncia as normas legais.

8.2.
Prestar os servigos presencialmente, conforme frequéncia minima estabelecida.
8.3.

Assumir inteira responsabilidade por todos os encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais,

tributdrios, civis e comerciais decorrentes da execucdo contratual.

8.4.

Responder integralmente por danos causados & Administracgdo ou a terceiros.

8.5.

Manter absoluto sigilo sobre informacdes e documentos da Cémara Municipal.

8.6.

Ndo transferir a terceiros a execugdo do objeto sem autorizacdo formal da Administracéo.
8.7.

Disponibilizar profissionais qualificados durante toda a vigéncia contratual.

8.8.

Emitir relatdérios mensais das atividades executadas.

8.9.

Comparecer sempre que convocada pela Presidéncia da Cé&mara ou setor competente.

8.10.

Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas necessarias a execucdo contratual.

.0. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

.1,

prazo de execugdo dos servicos serd de 07 (sete) meses.
.2.

inicio da execucgdo ocorrerd imediatamente apds a assinatura do contrato.
.3.
vigéncia contratual poderd ser prorrogada nos termos da Lei n® 14.133/2021.
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10.0. DO PAGAMENTO
10.1.
O pagamento serd realizado mensalmente, mediante apresentacdo de:

® Nota Fiscal;
(] Relatério mensal das atividades executadas;
® Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista atualizadas.

10.2.
O pagamento ocorrerd em até 30 (trinta) dias apds o recebimento da documentacgdo.

11.0. DA FISCALIZAGAO

11.1.

A execucgdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado
Camara Municipal.

11.2.

A fiscalizacgdo poderéa:

(] solicitar correcdes;
® exigir substituicdo de profissionais;
® requisitar relatédrios;

(] determinar adequacgdes na execugdo dos servigos.

12.0. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E RECEBIMENTO
12.1.
Os servicos serdo considerados executados mediante:

pela



® comprovacdo das visitas presenciais;
® entrega dos relatdédrios mensais;

. atendimento das demandas solicitadas;
. aceite do fiscal do contrato.

12.2.
O n&o cumprimento da frequéncia minima presencial poderd ensejar aplicacdo de penalidades
contratuais.

13.0. DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS

13.1.

O descumprimento das obrigacgdes assumidas sujeitard a contratada as penalidades previstas na
Lei n® 14.133/2021.

13.2.

Poderdo ser aplicadas:

® adverténcia;

e multa;

® suspensdo temporaria;

® impedimento de licitar;

® declaracdo de inidoneidade.

13.3.
Serd aplicada multa de 1% sobre o valor mensal do contrato por auséncia injustificada em qualquer
visita presencial obrigatédria.

14.0. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1.

As despesas decorrentes da contratacdo correrdo por conta da dotagcdo orcamentaria prépria
constante no orcamento vigente da Camara Municipal de Bananeiras/PB.

15.0. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
15.1.
Com a contratacdo, pretende-se alcancar:

®¢ melhoria da eficiéncia administrativa;

® fortalecimento das atividades legislativas;

® seguranga juridica nos procedimentos;

(] otimizacdo dos fluxos internos;

® maior organizacgdo documental;

® apoio técnico continuo aos setores administrativos;
e melhoria da transparéncia publica;

® maior conformidade junto aos dérgdos de controle.

16.0. DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1.

Os casos omissos serdo resolvidos conforme disposicgdes da Lei Federal n°® 14.133/2021 e demais
normas aplicéveis.

16.2.

Integram este Termo de Referéncia todos os anexos e documentos complementares vinculados ao
procedimento administrativo.

Bananeiras - PB, 20 de Maio de 2026.

MARIA EDUARDA DE AMORIM AZEVEDO
Secretaria



