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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para o
fornecimento de materiais de expediente e equipamentos de apoio tecnologico destinados ao
Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia, vinculados ao Programa de Fortalecimento
Emergencial do Atendimento do Cadastro Unico no Sistema Unico da Assisténcia Social —
PROCAD/SUAS 2026, visando atender as necessidades operacionais, administrativas e

estruturais da Secretaria Municipal de Agéo e Promogdo Social do Municipio de Bela Vista de
Goias.

A contratagio compreende o fornecimento de equipamentos e acessOrios destinados ao apoio
das atividades administrativas, operacionais € tecnologicas executadas pelas equipes do
Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia.

Os itens deverdo ser fornecidos em perfeitas condigdes de uso e funcionamento, em
conformidade com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A contratagio sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, com fundamento no art. 75,
inciso 11, da Lei n° 14.133/2021, em razao do valor estimado da contratag¢do enquadrar-se no
limite legal para aquisigdo de bens e servigos comuns de pequeno valor.

O procedimento observara integralmente as exigéncias previstas na Lei n° 14.133/2021,
especialmente:

e principios previstos no art. 5%

« fase preparatoria disciplinada no art. 18;

« instrugdo processual da contratagdo direta prevista no art. 72;

« critérios de definigdo do valor estimado da contratagdo previstos no art. 23;
o formalizagdo contratual nos termos do art. 95;

« fiscalizagdo contratual prevista no art. 117;

o sancdes administrativas previstas nos arts. 155a163.

A contratagdo pretendida possui natureza de fornecimento comum, considerando que os bens

possuem padrdes de desempenho e qualidade obj etivamente definidos por especificagdes usuais
de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei n° 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A presente contratagao justifica-se pela necessidade de fortalecimento da estrutura operacional
e administrativa das atividades desenvolvidas pelo Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia,
vinculados ao Programa de Fortalecimento Emergencial do Atendimento do Cadastro Unico no
Sistema Unico da Assisténcia Social — PROCAD/SUAS 2026.
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Os profissionais vinculados ao programa desempenham atividades continuas de atendimento
direto a populagdo, incluindo:

« cadastramento e atualizagdo cadastral;

e entrevistas sociais;

« atendimento ao publico;

o agdes itinerantes;

« visitas domiciliares;

« acompanhamento de familias beneficiarias;

o campanhas institucionais;

« capacitagdes e reunides técnicas;

« utilizagdo de sistemas informatizados e ferramentas digitais.

Nesse contexto, a aquisigio dos materiais e equipamentos pretendidos visa proporcionar
melhores condigdes de trabalho, maior eficiéncia operacional, melhoria da qualidade dos
atendimentos e adequag@o da estrutura tecnolégica utilizada pela equipe técnica.

2.1 Da melhoria das condigdes ergondmicas e operacionais

A aquisi¢do dos equipamentos ergondmicos e acessorios de audio visa proporcionar maior
conforto e funcionalidade aos servidores responsaveis pelos atendimentos e atividades
administrativas vinculadas ao programa.

2.2 Do fortalecimento das atividades tecnolégicas e digitais

Os equipamentos tecnologicos pretendidos permitirdo melhor desempenho dos sistemas
utilizados pelas equipes técnicas, especialmente em atividades de atendimento, registros
digitais, reunides e capacitagdes.

2.3 Do apoio as agdes institucionais e atividades externas

Os tripés para celular e banners destinam-se ao suporte das agdes institucionais, gravagoes,
transmissdes, reunides, capacitagdes, divulgagdo de campanhas sociais e demais atividades
promovidas pela Secretaria Municipal de Agdo e Promogao Social.

2.4 Da vedagio ao fracionamento indevido de despesa

A Administragio declara, para os fins do art. 75, §1°, da Lei n° 14.133/2021, que a presente
contratacio ndo caracteriza fracionamento indevido de despesa, tratando-se de demanda

especifica, autonoma e devidamente justificada, compativel com a necessidade administrativa
atualmente existente.

3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS, QUANTITATIVOS E DESCRICAO DA
SOLUCAO



]
BelaVista
" glg Goias
PREFEITURA
A transformacdo é agoral

GESTAD 2025/2028

A solugdo pretendida consiste na aquisi¢do de equipamentos € acessorios destinados ao
atendimento das demandas do Cadastro Unico e Programa Bolsa Familia da Secretaria
Municipal de Agéo e Promogdo Social do Municipio de Bela Vista de Goias.

Os produtos dev
funcionamento.

erdo ser novos, de primeiro uso e entregues cm perfeitas condigdes de

A contratada devera fornecer os produtos conforme as especificagdes minimas descritas neste
Termo de Referéncia, sendo vedado o fornecimento de materiais inferiores aos padrdes exigidos
pela Administragdo.

3.1 Especificagdes técnicas minimas

QTD

DESCRICAO

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

o

01 |UN| 14

Descanso de pé ergondmico, com(
superficie antiderrapante, regulagem de
inclinagdo e estrutura resistente.

R$ 79,75

R$ 1.116,50

02

Z

04

Microfone de lapela com tecnologia
condensador ou eletreto, conectividade
P2 (3,5 mm) ou USB, padrao
omnidirecional e compatibilidade com
dispositivos maveis, computadores €
cameras.

R$ 552,00

R$ 2.208,00

03 08

[

[Headfone supra-auricular ou circum-

-

auricular, conexio P2 (3,5 mm) ou
USB. com microfone integrado ou
removivel e redugio de ruido.

R$ 149,18

-

R$ 1.193,44

s 1 g |

04 02

Tripé profissional para celular, com
regulagem de altura e estrutura
resistente em aluminio ou material

equivalente.

R$ 234,02

|

RS 468,04
L

o |

Tripé pedestal porta banner regulével(
em aluminio ou material equivalente.

R$ 196,54J

R$ 1.179,24

-

10 |ISATA, cor preta, compativel com

HD SSD interno 240GB, interface

computadores e notebooks.

R$ 230,17

R$ 2.301,70

|

07 |[UN

03 !interno minimo de 512GB e memorial

Smartphone ~ com  armazenamento

RAM minima de 8GB.

L
[ R$ 2.641,67JLR$ 7.925,0

4

08

Mouse sem fio, design ambidestro
compacto, conexido USB wireless € cor

preta.

R$ 68,47 ]T R$ 684,70
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4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A empresa contratada deverd possuir capacidade técnica e operacional compativel com o objeto
pretendido, garantindo o fornecimento adequado dos materiais e equipamentos dentro dos
padrdes minimos de qualidade exigidos pela Administragdo.

4.1 Requisitos de habilitacio minima
Para fins de contratagfio, a empresa devera apresentar documentagdo que comprove:
a) Habilitagdo juridica

o registro comercial, no caso de empresa individual;
o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor;
« documento de identificacdo do representante legal.

b) Regularidade fiscal e trabalhista

« inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ;
o regularidade perante a Fazenda Federal;

« regularidade perante a Fazenda Estadual;

« regularidade perante a Fazenda Municipal;

o regularidade relativa ao FGTS;

o Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

¢) Qualifica¢io minima

Comprovagdo de aptidao para fornecimento compativel com o objeto da contratagdo, mediante
apresentagéo de:

« comprovagdo de atividade compativel com o objeto contratado.
4.2 Requisitos de execu¢io contratual
A contratada devera:

e cumprir rigorosamente 0s prazos estabelecidos;

o responsabilizar-se integralmente pelo transporte e entrega;

« substituir produtos defeituosos sem 6nus para a Administragdo;

« manter durante toda a execugdo contratual as condigdes de habilitagdo e qualificagdo
exigidas:

e observar normas técnicas, de qualidade e seguranga aplicaveis;

o garantir o adequado funcionamento dos equipamentos fornecidos.

4.3 Da garantia dos produtos
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A contratada devera garantir os produtos contra defeitos de fabricagdo, falhas de
funcionamento, vicios ocultos e desconformidades, observando o prazo minimo legal aplicavel.

Caso sejam identificados defeitos ou irregularidades, os itens deverdo ser substituidos no prazo
méximo estabelecido pela Administragdo, sem custos adicionais a0 Municipio.

4.4 Da vedaciio a subcontratacio integral

Nio serd admitida a subcontratagéo integral do objeto contratado, salvo autorizagdo expressa
da Administragdo, desde que ndo comprometa a qualidade da execugdo e observadas as
disposigdes legais aplicaveis.

4.5 Do acompanhamento e fiscaliza¢do

A execugiio contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, competindo-lhe:

« acompanhar a entrega;

o verificar conformidade dos produtos;

o registrar ocorréncias;

o solicitar correcdes;

« atestar o recebimento para fins de pagamento.

4.6 Da formaliza¢do da contratagdo

A contratagio sera formalizada mediante contrato administrativo, observadas as disposi¢des da
Lei Federal n® 14.133/2021.

5. DO LEVANTAMENTO DE MERCADO, DA ESCOLHA DA SOLUCAO E DA
ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Em atendimento ao disposto nos arts. 18, 23 e 72 da Lei Federal n® 14.133/2021, realizou-se
levantamento de mercado visando identificar a solugao mais adequada para atendimento da
necessidade administrativa da Secretaria Municipal de Agdo € Promogdo Social do Municipio
de Bela Vista de Goias, bem como subsidiar a estimativa do valor da contratagéo.

O levantamento de pregos sera realizado mediante pesquisa junto ao Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), contratagoes similares realizadas por outros orgéos publicos,
atas de registro de pregos vigentes, sitios eletronicos especializados e/ou fornecedores do ramo
pertinente ao objeto contratado, conforme critérios estabelecidos no art. 23 da Lei n°
14.133/2021.

5.1 Da estimativa do valor da contratagio

A estimativa do valor da contratagdo serd realizada mediante pesquisa de pregos compativel
com o mercado, observando os pardmetros previstos no art. 23 da Lein® 14.133/2021.
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5.2 Da compatibilidade orcamentaria

As despesas decorrentes da presente contratagao correriio a conta de recursos vinculados ao
Programa de Fortalecimento Emergencial do Atendimento do Cadastro Unico no Sistema
Unico da Assisténcia Social —- PROCAD/SUAS, provenientes das contas bancdrias n°® 28.852-
5 e n° 37.026-6, destinadas ao custeio das agdes relacionadas a politica publica de assisténcia

social, observadas as dotagdes orgamentarias proprias consignadas no or¢amento vigente do
Municipio de Bela Vista de Goias.

A contratagio somente podera ser realizada ap6s emissdo de reserva orgamentéria €
demonstragéo da disponibilidade financeira.

7. DO PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

A entrega dos materiais ocorrera de forma parcelada, conforme necessidade da Secretaria
Municipal de A¢do e Promogao Social, mediante solicitagdo formal da contratante durante a
vigéncia contratual.

7.1 Do prazo de entrega

O prazo maximo para entrega dos produtos sera de até 07 (sete) dias uteis, contados do
recebimento da solicitagdo, ordem de fornecimento ou documento equivalente emitido pela
Administragéo.

O prazo estabelecido visa assegurar a continuidade das atividades desenvolvidas pelo Cadastro
Unico e Programa Bolsa Familia, evitando desabastecimento e prejuizos ao atendimento da
populagdo.

7.2 Do local de entrega

Os produtos deverdo ser entregues na sede da Secretaria Municipal de Assisténcia Social do
Municipio de Bela Vista de Goias, em horario de expediente, das 08h as 11he das 13h as 17h.

7.3 Das condigdes de entrega

Os produtos deverdo ser entregues devidamente acondicionados, embalados e em perfeitas
condi¢gdes de conservagio e funcionamento.

A contratada sera responsavel pelas despesas com transporte, frete, carga, descarga e demais
custos necessarios ao cumprimento do objeto contratual.

7.4 Do recebimento provisorio e definitivo
O recebimento ocorrera em duas etapas:

a) Recebimento provisorio
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Ocorrera no ato da entrega, para verificag@o quantitativa dos produtos e andlise preliminar das
condi¢des dos materiais entregues.

b) Recebimento definitivo

Ocorrera apos conferéncia detalhada da conformidade dos produtos com as especificagdes
previstas neste Termo de Referéncia, no prazo méaximo de até 05 (cinco) dias uteis contados do
recebimento provisorio.

7.5 Da recusa dos produtos

A Administragio podera rejeitar, total ou parcialmente, os produtos entregues em desacordo
com as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Nessa hipotese, a contratada devera promover a substitui¢@o dos itens recusados no prazo fixado
pela Administragdo, sem onus adicional ao Municipio.

8. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

A execugdio da contratagdo serd acompanhada e fiscalizada por servidora designada por portaria
da Administra¢fo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133/2021.

[SERVIDORA ~|FUNCAO |
[SUZANE RODRIGUES DE SOUSA |[Fiscal da Contratagao |

A fiscalizagdo tera por finalidade assegurar o fiel cumprimento das obrigagdes contratuais,
observando a qualidade dos produtos fornecidos, os prazos estabelecidos e a conformidade com
as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia.

8.1 Das atribuicdes do fiscal da contratag¢io
Compete ao fiscal da contratagao:

o acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto;

o verificar a conformidade dos produtos entregues;

o registrar ocorréncias relacionadas a execucio contratual;

« solicitar correcdes e substituigdes quando necessarias;

« comunicar 4 autoridade competente eventuais irregularidades;

« atestar o recebimento definitivo dos produtos;

« encaminhar documentacdo necessaria para liquidagdo e pagamento da despesa.

8.2 Do acompanhamento da execug¢io
A fiscalizacio exercida pela Administragdo nao exclui a responsabilidade da contratada pela

execucdo do objeto, pelo cumprimento das obrigagdes assumidas e pelos danos eventualmente
causados 4 Administragdo ou terceiros.
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8.3 Das irregularidades na execugao contratual

Constatadas irregularidades na entrega dos produtos ou descumprimento das obrigagdes
assumidas, a Administragdo podera:

e determinar corre¢des;

« solicitar substitui¢do dos itens;

o aplicar penalidades administrativas;

« promover rescisdo contratual, quando cabivel:

« adotar demais medidas previstas na Lei n° 14.133/2021.

8.4 Da comunicacio entre as partes

Toda comunicagio relevante relacionada a execugdo contratual devera ocorrer formalmente,
preferencialmente por meio eletrdnico, assegurando rastreabilidade, transparéncia e controle
administrativo dos atos praticados durante a execugao da contratagdo.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacdes da contratada, sem prejuizo das demais previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 e neste Termo de Referéncia:

9.1 Obrigacdes gerais

o fornecer os produtos conforme as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

« cumprir os prazos definidos pela Administragao;

« responsabilizar-se integralmente pela execugdo do objeto;

« assegurar o adequado funcionamento dos equipamentos fornecidos:

« manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.2 Responsabilidade pela entrega
A contratada ser4 responsavel por:

« transporte dos produtos;

o frete;

o carga e descarga;

« acondicionamento adequado:

« entrega no local indicado pela Administragao;

« substitui¢do de produtos defeituosos ou em desacordo com as especificagdes.

Todos os custos decorrentes da execugao correrao exclusivamente por conta da contratada, sem
qualquer dnus adicional a0 Municipio.

9.3 Da substitui¢fio dos produtos
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Os itens rejeitados pela fiscalizagdo deverdo ser substituidos pela contratada no prazo fixado
pela Administragdo, sem onus adicional ao Municipio.

9.4 Das responsabilidades legais

A contratada sera responsavel:

« pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execu¢do contratual;

« pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros;
« pela observancia das normas legais aplicaveis ao objeto contratado.

A inadimpléncia da contratada quanto aos encargos legais ndo transferira a Administragdo
Publica qualquer responsabilidade.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigagdes da contratante:

+ acompanhar e fiscalizar a execugdo da contratagao;

« fornecer 4 contratada todas as informagdes necessérias a execugao do objeto;

o receber os produtos provisoria e definitivamente;

« rejeitar produtos entregues em desacordo com as especificagdes estabelecidas;
« efetuar o pagamento ap6s regular liquidag@o da despesa;

o aplicar as penalidades cabiveis em caso de descumprimento contratual;

o emitir as solicitagdes de fornecimento conforme necessidade da Administragdo;

A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros.

11. DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado conforme as disposigdes da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante
apresentacio de documentagdo fiscal regular e ap6s o recebimento definitivo dos produtos.

O pagamento sera realizado de forma parcelada, conforme os fornecimentos efetivamente
realizados e devidamente atestados pela fiscalizagéo contratual.

11.1 Condicdes para pagamento
O pagamento ficara condicionado:
e a0 recebimento definitivo dos produtos;

« aapresentagdo da nota fiscal devidamente atestada pelo fiscal da contratagao;
« acomprovagio da regularidade fiscal e trabalhista da contratada;

9
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« 2 inexisténcia de pendéncias contratuais.

11.2 Prazo de pagamento

O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da liquida¢do da despesa,
observada a ordem cronolégica prevista no art. 141 da Lein°® 14.133/2021.

Os recursos financeiros destinados ao pagamento da presente contratagdo correrdo por conta
dos recursos vinculados ao Programa de Fortalecimento Emergencial do Atendimento do
Cadastro Unico no Sistema Unico da Assisténcia Social — PROCAD/SUAS, provenientes das
contas n° 28.852-5 e n° 37.026-6, destinadas ao custeio das agoes da politica publica de
assisténcia social do Municipio de Bela Vista de Goias.

11.3 Da reten¢io de tributos

A Administragio realizard as retengdes tributarias previstas na legislagdo aplicavel, quando
cabiveis.

11.4 Da vedagio ao pagamento antecipado

Nao sera realizado pagamento antecipado, salvo nas hipéteses excepcionalmente admitidas pela
legislagdo vigente e devidamente justificadas pela Administragao.

12. DA FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

A contratacio decorrente deste procedimento de dispensa de licitagdo sera formalizada
mediante contrato administrativo, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

A formalizagdo contratual justifica-se em razio da entrega parcelada dos materiais durante a
vigéncia da contratagdo, envolvendo obrigagdes futuras € acompanhamento continuo da
execugdo contratual.

O contrato estabelecera as condigdes de execugdo, prazos, fiscalizagdo, pagamento, penalidades
e demais clausulas necessarias ao fiel cumprimento do objeto contratado.

13. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obriga¢des previstas neste Termo de Referéncia e na futura contratagao
sujeitard a contratada as penalidades previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n°
14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

13.1 Das infracdes administrativas

Constituem infragdes administrativas aquelas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n°

14.133/2021, especialmente as relacionadas a inexecu¢do contratual, atraso injustificado,
entrega em desacordo com as especificagdes e apresentagdo de documentag@o falsa.
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13.2 Das penalidades aplicaveis
Poderfio ser aplicadas as seguintes penalidades:

e adverténcia;

o multa;

« impedimento de licitar e contratar;

o declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

13.3 Da multa

A multa podera ser aplicada nos casos de atraso, inexecugdo parcial ou total da contratagdo,
observando os principios da proporcionalidade e razoabilidade.

14. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A sele¢do do fornecedor observara os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e
vantajosidade da contratagdo publica, previstos na Lei Federal n° 14.133/2021.

Sera considerada mais vantajosa a proposta que:

e apresentar menor prego por item;

» atender integralmente as especificagdes técnicas;

o demonstrar capacidade de execugdo;

« comprovar regularidade fiscal e trabalhista;

o apresentar condigdes compativeis com 0 interesse publico.

A Administragdo podera realizar diligéncias para esclarecimento ou complementagdo de
informagdes, nos termos da legislagdo vigente.

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos vinculados ao
Programa de Fortalecimento Emergencial do Atendimento do Cadastro Unico no Sistema
Unico da Assisténcia Social - PROCAD/SUAS, provenientes das contas bancarias n° 28.852-
5 e n° 37.026-6, destinados ao custeio das agdes relacionadas a politica publica de assisténcia
social, observadas as dotagdes orgamentarias proprias consignadas no or¢amento vigente do
Municipio de Bela Vista de Goias.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS
O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as disposi¢Oes da Lei
Federal n® 14.133/2021, especialmente os arts. 6°, 18, 23, 72, 75, 95 e 117, observando os

principios que regem as contratagdes publicas.

Integram a instrugéo processual da contratagfo direta, no que couber:
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Documento de Formalizagio da Demanda — DFD;
estimativa de despesa;
pesquisa de precos;
parecer juridico, quando necessario;
demonstragio de disponibilidade orgamentaria;
documentos de habilitagdo:
justificativa da escolha do fornecedor;
justificativa de prego;
autorizagio da autoridade competente.

14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Bela Vista de Goias, 14 de maio de 2026.

Secretaria Municipal de Agdo e Promogéo Social
Decreto n° 10/2025

Saula Aparecida do Car;ngm
Sec. Mun. de Agho © Promogo S0
Sec. MU creto N° 1072025
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