PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CAMPESTRE
R. SEN GEORGINO AVELINO, 601 — CENTRO - SAO JOSE DO CAMPESTRE/RN.
EMAIL: CAMARA.SJC10@GMAIL.COM
CNPJ: 08.712.259/0001-77
FONE/FAX (84) 3294-2334/3294-2468

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

DISPENSA ELETRONICA N° 011/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 06020003/2024

1. PREAMBULO.

A Camara Municipal de Sao José do Campestre - RN, com endereco a rua Sen. Georgino Avelino, 60, Centro,
Sao José do Campestre - RN, inscrita no CNPJ N° 08.712.259/0001-77, através de sua AGENTE DE CONTRATACAO,
nomeado pela Portaria N° 056/2023 de 04 de dezembro de 2023, torna publico que realizara uma DISPENSA
ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, na hipétese do artigo 75, Inciso II, nos
termos da Lei Federal N° 14.133/2021, da resolugdo N° 06/2023 e demais legislagdo aplicavel.

INICIO DO RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 06/02/2024 — as 18h.

LIMITE DE ENTREGA DE PROPOSTAS: 09/02/2024 — as 8h.

INICIO DA SESSAO ELETRONICA (LANCES): 09/02/2024 — das 08:01h as 14:01h.
LOCAL: Portal de Compras Publicas - www.portaldecompraspublicas.com.br

OBS: Como referéncia de tempo, sera considerado o Horario Oficial de Brasilia/DF.

2. DO OBJETO.

2.1. Contratacio de empresa especializada para prestaciio de servicos técnicos de assessoria e suporte em

2.2.

Recursos Humanos, no que tange os direitos e deveres dos servidores Publicos, abrangendo ainda
analise de folha de pagamento e relatorios e informacio de GFIP, DIRF, RAIS, FGTS e-Social, GPS,
controle e acompanhamento de parcelamentos de débitos com a unido, e etc. Procedimentos
administrativos e atos de pessoal em geral como também auxiliar as Comissées de Processos
Administrativos Disciplinares e de Sindicincia, entre outros assuntos pertinentes, com o objetivo de
atender ao interesse publico e da coletividade, tendo em vista o principio da eficiéncia e da
continuidade dos servicos publicos, conforme especificacées, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia e anexos.

O critério de julgamento adotado serda o MENOR PRECO POR ITEM, observadas as exigéncias contidas
neste termo de referéncia e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

3.1.

As despesas decorrentes da presente licitacdo ocorrerdo em conformidade com a seguinte dotacdo
orcamentaria.

ANO ORCAMENTARIO 2024

PODER 01 — Camara Municipal

PROJETO/ATIVIDADE 2001 — manutenc¢do das atividades Camara municipal
33.90.39.00 — Outros serv terceiro Pessoa Juridica.

NATUREZA DA DESPESA 33.90.39.99 — Outros serv terceiro PJ;

FONTE DE RECURSOS 000 — Recurso nio vinculados de impostos;

4. DO CREDENCIMENTO.


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados em participar de a dispensa Eletronica fazer o prévio
cadastramento do usudrio, da senha pessoal que ¢ intransferivel, através do = site:
www.portaldecompraspublicas.com.br.

4.1.1. Eventuais duvidas para obtenc¢do da senha deverao ser solicitadas pelo telefone (61) 3120-3737 (Portal
de Compras Publicas).

A senha podera ser utilizada em qualquer pregdo eletrdnico, salvo quando canceladas porsolicitagdo do
credenciado ou por iniciativa do Portal de Compras Publicas, devidamentejustificado.

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante oude seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transagdes inerentes a esta
Dispensa Eletronica.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de usoindevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no PORTAL e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou
a alteragdo dos registros tao logo identifique incorre¢aoou aqueles se tornem desatualizados.

4.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no omento da
habilitagdo.

5. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1.

5.2.

5.3.

Poderdo participar desta Dispensa Eletronica interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o
objeto desta licitacdo.

Nao poderao participar desta licitag@o os interessados:

5.2.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na formada legislacao
vigente;

5.2.2.  Que nao atendam as condig¢des deste Termo de Referéncia e seu(s) anexo(s);

5.2.3. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderesexpressos para receber
citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.2.4. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no na Lei Federal n° 14.133/2021;

5.2.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo dedissolugdo ou
liquidacdo;

5.2.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

5.2.7. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessacondigdo (Acoérdao
n°® 746/2014-TCU-Plenario).

Como condicdo para participacdo nessa Dispensa Eletronica, a licitante assinalara “sim” ou “nao” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:


http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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5.4.

5.3.1.  Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,de 2006, estando
apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42a 49;

5.3.2.  Que ndo possui vinculo com funcionario da Camara Municipal de Sdo José do Campestre-RN

5.3.3. Que estaciente e concorda com as condigdes contidas nesse Termo de Referénciae seus anexos;

5.3.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

5.3.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituigao;

A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigdo sujeitara o licitante assangdes previstas em
lei.

6. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletronica se dara com o cadastramento de sua proposta
inicial, na forma desse item, a mesma ficara disponivel para cadastrar a proposta 3 (trés) dias uteis, apds a
publicacao do aviso.

O fornecedor interessado, apds a divulgacido do aviso de contratagdo direta, encaminhara exclusivamente por
meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigao do objeto ofertado e o preco, até a data
e horario estabelecido para abertura da fase de lances.

6.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam acontratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhista,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na entrega do objeto;

6.4.1. Os pregos ofertados tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob

alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la ou modifica-la.

7. FASE DE LANCES

7.1.

7.2.

A partir das 08h da data estabelecida neste aviso de dispensa, a sessdo publica sera automaticamente aberta
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
sendo encerrado no horario de finalizacao de lances também ja previsto neste termo.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamentepor meio de sistema
eletronico, sendo imediatamente informado o seu recebimento e do valor consignado no registro.
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.2.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor total.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado
pelo sistema.

7.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lanceque esteja vencendo o
certame, desde que inferiores ao melhor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermedidrios” para fins deste Termo de Referéncia.

7.3.2. O intervalo minimo da diferenca de valores entre os lances, que incidira tantoem relacao aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de R$1,00 (um real).

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no
sistema.

Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com
o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescentede classificagao.

O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horarioindicado, sem
qualquer possibilidade de prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Encerrada a fase de lances, serd dado um prazo de 02h (duas horas) para a empresa enviar a proposta
realinhada e toda documentagio exigida neste, para analise do AGENTE DE CONTRATACAO.

No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela administragdo noTermo de Referéncia,
podera haver a negociagdo de condi¢des mais vantajosas.

Neste caso, serda encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta com preco compativel ao estimado pela administragao.

8.3.1. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apés a negociacdo, for desclassificado em razao

de sua proposta permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagao.

8.3.2. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da
Dispensa Eletronica.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data desua apresentagao.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

&.11.

8.5.1. Contiver vicios insanaveis;

8.5.2. Naio obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste Termo deReferéncia ou em seus
anexos;

8.5.3. Quando o Agente de Contratagdes nao aprovar a proposta e suas documentagdes;

8.5.4. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagdo no Termo de Referéncia;

8.5.5. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela administracéo;

8.5.6. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Termode Referéncia, desde que
insanavel.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimento complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificacdo. A proposta podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que nao haja majoragdo do preco.

O ajuste do que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas.

8.8.1. Considera-se erro no preenchimento da proposta o passivel de corre¢do a indicagdo de
recolhimento de impostos e contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse
regime.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lancesubsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao.

Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua
continuidade.

Encerrada a analise quanto a aceitag@o da proposta, se iniciara a fase de habilitag@o, observado o dispositivo
neste Termo de Referéncia.

9. DA HABILITACAO.

9.1.

Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, a Agente de Contratacao verificara o eventual descumprimento das condigdes
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdo no certame ou a futura
contrata¢ao, mediante a consulta aos seguintescadastros:

A) Cadastro Nacional de Condenagoes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

b) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por Ilicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido —TCU.

€69

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo dasconsultas das alineas “a
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9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

e “b” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridicado TCU (https:// https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu so6cio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, queprevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢ao de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.2.1. Aso conste na Consulta de Situacao do Fornecedor a existéncia deOcorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houvefraude por parte das empresas
apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

Constatada a existéncia de sancdo, o Agente de Contratagdo reputara o licitante inabilitado, por falta
de condicdo de participagdo.

No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagao
daqueles exigidos neste Termo de Referéncia e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas)horas, sob pena de inabilitacdo.

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital.

Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

Para a habilitacdo, o licitante devera apresentar os documentos a seguir relacionados:

Habilitacio Juridica:

a) REGISTRO COMERCIAL, no caso de empresa individual (Requerimento de Empresario)

b) ATO CONSTITUTIVO, ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades comerciais; e, no caso de sociedades por agdes,acompanhado de
documentos de eleigao de seus administradores e sua devida publicagdona imprensa oficial. No caso de
alteragOes sera admitido o Estatuto ou o Contrato Social consolidado e aditivos posteriores, se houver.

¢) INSCRICAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades civis, acompanhada deprova de
diretoria em exercicio.


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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9.7.

9.8.

9.9.

d)

DECRETO DE AUTORIZACAO, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, ¢ ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedidopelo orgdo
competente, quando a atividade assim o exigir.

Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a)
b)

©)

d)

f)

Comprovante de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ, expedido pela Receita
Federal;
Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdémica Federal;

Certiddo Conjunta Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional com a Receita

Federal do Brasil,

Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débito do Estado do domicilioou sede do
licitante;

Certiddo Negativa (ou positiva com efeito de negativa) de Débito do Municipio do domicilio ou sede do
licitante; e

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho.

Qualificacao Econdomico-Financeira

a)

Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperagao Judicial expedida pelo Distribuidor da sede da Licitante;

Qualificaciao Técnica

99.1.

Comprovagao de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com
o objeto da Dispensa de licitacdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado. O referido atestado deve ter periodo de execugdo minino de 12
(doze) meses

9.9.2. Indicacdo de pessoal técnico de no minimo 1 (um) profissional Contador(a) devidamente registrado

9.9.3.

9.94.

no CRC (conselho regional de contabilidade), com a inscrigao regular perante ao conselho.

9.9.2.1. A comprovagdo do pessoal técnico, mencionado no item 9.2.2. se dara da seguinte forma:
Quando soécio, através da copia do contrato social e alteragdes; Quando funcionario do
quadro permanente através de copia autenticada da CTPS e ou livro de registro, ou da copia
do contrato de prestagdo de servigos; Para funcionarios contratados ¢ necessaria a
comprovagao contrato assinado e reconhecida a firma.

A comprovagdo dos conhecimentos dos profissionais, poderdo ser através de Atestado Técnico
emitido por 6rgdo publico ou privado, no qual conste que prestou servigos como exigido no item
9.9.1., podendo apresentar também contrato de prestagao de servigos, notas fiscais, certificados como
comprovante (desde que compativeis com o objeto);

Declarac@o de que a empresa licitante possui capacidade técnica e operacional para realizagdo do
servigo objeto deste termo de referéncia;



PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CAMPESTRE
R. SEN GEORGINO AVELINO, 601 — CENTRO - SAO JOSE DO CAMPESTRE/RN.
EMAIL: CAMARA.SJC10@GMAIL.COM
CNPJ: 08.712.259/0001-77
FONE/FAX (84) 3294-2334/3294-2468

9.9.5.

9.9.6.

9.9.7.

9.9.5.

9.9.6.

9.9.7.

9.9.8.

9.9.9.

O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar N° 123, de 2006, estara dispensado (a) da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdao do
balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede quea licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez
que atenda a todas as demais exigéncias no termo de referéncia.

A declaracao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fasede habilitagao.

Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresaou empresa
de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade
fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragdo
do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério
da administracéo publica, quando requerida pelo licitante,mediante apresentagao de justificativa.

A ndo regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo
do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas no termo de referéncia, sendo facultada a convocacéo
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordemde classificacao, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na
documentagao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmoprazo para regularizacao.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeirosuspendera
a sessdo, informando no “chat” anova data e horario para a continuidade da mesma.

Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste termo de referéncia.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcdo fixadas no termo de referéncia, olicitante sera
declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas horas), a
contar da solicitacdo do Agente de Contratagdo no sistema eletronico e devera:

10.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras,

entrelinhas ou ressalvas, devendo a tltima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou
seu representante legal.

10.1.2. Conter a indicacdo do banco, niimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de

pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da execugao
do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
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11.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.2.1. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o valor global
em algarismos e por extenso.

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no
caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressospor extenso, prevalecerdo
estes ultimos.

A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste termo de referéncia, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um resultado, sob
pena de desclassificacao.

A proposta devera obedecer aos termos deste termo de referéncia e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro
licitante.

As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, apds a homologagao.

CONTRATACAO.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

Apobs a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

O adjudicatario tera o prazo de 08 (oito) dias uteis, contados a partir da data de sua convocacao, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
san¢des previstas neste Edital.

11.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediantecorrespondéncia postal com aviso de recebimento
(AR) ou meio eletronico, para que sejaassinado ou aceito no prazo de 08 (oito) dias, a contar da data
de seu recebimento.

11.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

O Prazo de vigéncia do contrato ou documento equivalente sera até 30 de abril de 2024, podendo ser
prorrogavel em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021.

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao dascondigdes de
habilitagdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelofornecedor durante a
vigéncia do contrato.



PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CAMPESTRE
R. SEN GEORGINO AVELINO, 601 — CENTRO - SAO JOSE DO CAMPESTRE/RN.
EMAIL: CAMARA.SJC10@GMAIL.COM
CNPJ: 08.712.259/0001-77
FONE/FAX (84) 3294-2334/3294-2468

12. DAS SANCOES.

12.1. Arecusainjustada CONTRATADA em deixar de cumprir as obrigacdes assumidas ou preceitos legais,
serdo aplicadas as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multa de 1%(um por cento) sobre o valor da proposta;

c¢) Suspensdo temporaria da participagdo em licitacdo e/ou impedimentos de contratar com Camara
municipal de Sao José do Campesttre - RN, por prazo de até 05 (cinco) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, com a ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL, emitida pelo Sr. Presidente, enquanto perdurarem os motivos dapunicéo.

12.2. Por atraso no fornecimento e¢/ou na realiza¢dao dos servigos, fixada neste instrumento, observada a
Legislacdo Regente.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS.
13.1. O procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo hajacomunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro/agente de
contratacao.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Termo de Referéncia, no aviso e durante a sessdo publica observardo o
horéario de Brasilia — DF.

13.4. No julgamento das propostas ¢ da habilitagdo, o Agente de Contratagdo podera sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo- lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagao.

13.5. A homologagdo do resultado desta Dispensa Eletronica ndo implicara direito a contratacao.

13.6. As normas disciplinadoras da Dispensa serdo sempre interpretadas em favor da ampliag@o da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranga da contratacao.

13.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentagdo de suas propostase a Administragao ndo
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do
processo licitatorio.

13.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio
e incluir-se-4 o do vencimento. S¢ se iniciam e vencem os prazos emdias de expediente na Administragao.

13.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento dolicitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomiae do interesse publico.
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13.10.Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Termo de Referéncia e de seus anexosou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Termo.

13.11.0 Termo de Referéncia esta disponibilizado, na integra, nos enderecos eletronicos:
https://www.camarasaojosedocampestre.rn.gov.br/ e www.portaldecompraspublicas.com.br, e também
poderdo ser lidos e/ou obtidos no enderego: rua Sen Georgino Avelino 601, Centro, Sao José do
Campestre - RN, no horario das 08:00 horas as 13:00 horas, mesmo enderego e periodo no qual os autos
do processo administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados.

13.12.Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

Anexo I — Minuta do Contrato;
Anexo II — Termo de Referéncia;

Sdo José do campestre - RN, 06 de fevereiro de 2024

MARIA PAULA FELIX DE MORAIS
AGENTE DE CONTRATACAO


https://www.camarasaojosedocampestre.rn.gov.br/
http://www.portaldecompraspublicas.com.br/
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ANEXO I - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

PROCESSO CMSJC/RN N° XXX/2024
DISPENSA ELETRONICA N° XXX/2024

CONTRATO N° XXXX/2024 VISANDO A

CONTRATACAO DO SERVICO
XXXXXXXXXX, E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXX, NOS TERMOS
DO PROCESSO N° XXX/2024.

Pelo presente Instrumento de Contrato, que entre si fazem, de um lado a Camara Municipal de Sao
José do Campestre - RN, inscrita no CNPJ sob o N° 08.712.259/0001-77, com sede rua Sen Georgino Avelino,
601 — Centro — Sa0 José do Campestre - RN., neste ato representado pelo seu presidente, Senhor XXXXXXXX,
XXXX, XXXX, residente a xxxxxxxxxxx N° xx — xxxxx - nesta cidade, portador do RG N° xxxxx - ¢ CPF n°
XXXXXXX, doravante denominado simplesmente Contratante e, de outro lado a empresa, xxxxxxxxxxxxx —CNPJ
de n° XXXXXXXXXXXXXXXXX, localizada 3 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, N° XXXXXX, XXXXX, Bairro XXxXXxx,
XXXXXXX/XX, aqui representado pelo Sr. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador do RG n°® xxxxxxxxxxxxxxxxx, CPF
n°® XXXXXXXXXXXXXXxxX, doravante denominado simplesmente Contratado, com fundamento nos dispositivos da
Lei Federal n® 14.133/2021 e suas posterioresmodificacdes ¢ da Dispensa Eletronica n°® xxx/2024, cujo regime
de execugcdo ¢ MENOR PRECO POR ITEM, tém entre si como justo e contratado o que vem especificado nas
clausulas abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

1. Contrataciio de empresa especializada para prestaciio de servicos técnicos de assessoria e suporte em
Recursos Humanos, no que tange os direitos e deveres dos servidores Publicos, abrangendo ainda
analise de folha de pagamento e relatorios e informac¢ao de GFIP, DIRF, RAIS, FGTS e-Social, GPS,
controle e acompanhamento de parcelamentos de débitos com a unido, e etc. Procedimentos
administrativos e atos de pessoal em geral como também auxiliar as Comissdes de Processos
Administrativos Disciplinares e de Sindicincia, entre outros assuntos pertinentes, com o objetivo de
atender ao interesse publico e da coletividade, tendo em vista o principio da eficiéncia e da
continuidade dos servigcos publicos, conforme especificagoes, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia e anexos da DISPENSA ELETRONICA N° xx/2024, parte integrante do PROCESSO
ADMINISTRATIVO N° xxxx/2024.

CLAUSULA SEGUNDA - DO FUNDAMENTO LEGAL

2. Este contrato tem amparo legal na Lei Federal n® 14.133/2021, bem como no Termo de Referéncia da
DISPENSA ELETRONICA N° xxxx/2023, parte integrante do PROCESSOADMINISTRATIVO N° xxxx/2024.

2.1. Constituem partes integrantes deste contrato, estando a eles vinculados, como se neste estivessem
transcritos, os seguintes documentos, cujo teor as partes declaram ter pleno conhecimento:

2.1.1. Termo de Referéncia da DISPENSA ELETRONICA N° 00xx/2024;
2.1.2. Projeto Basico; e
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6.

2.1.3. roposta de Pregos da CONTRADA apresentada a CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

O contrato tem vigéncia de 12 (doze) meses, de xx/Xx/Xx a XX/XX/xXxX, apoOs assinatura do referido contrato,
podendo ser renovado nas hipéteses previstas na Lei 14.133/21 por se tratar de servigo de natureza continuada.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR DO CONTRATO
Pela entrega servicos, objeto deste termo contratual, serd pago o valor global de R$xxxxxxxxx
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), a ser pago em parcelas mensais de R§ XXXXXXXXXXXXXXXX, valor
esse apresentado em sua Proposta de Prego no certame licitatorio da DISPENSA ELETRONICA n°
xxx/2024, constantes nos autos do processo de n® xxxxx/2024.

4.1.  No valor a ser pago ja estdo inclusos todos os custos diretos e indiretos necessarios a entrega do objeto.

4.2. O mesmo s6 podera sofrer algum reajuste, desde que esteja em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021.

CLAUSULA QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente licitagdo ocorrerdo em conformidade com o Or¢camento Geral do
Municipio para o ano de 2024.

ANO ORCAMENTARIO 2024

PODER 01 — Céamara Municipal

PROJETO/ATIVIDADE 2001 — manutenc¢do das atividades Camara municipal
33.90.39.00 — Outros serv terceiro Pessoa Juridica.

NATUREZA DA DESPESA 33.90.39.99 — Outros serv terceiro PJ;

FONTE DE RECURSOS 000 — Recurso ndo vinculados de impostos;

CLAUSULA SEXTA —- DO PAGAMENTO

O pagamento sera condicionado ao que dispdes a Resolugao N° 026/2017 e a consulta da regularidade fiscal da
pessoa juridica e, também, a apresentagdo dos seguintes documentos:

a) Nota Fiscal/Fatura da CONTRATADA, contendo descrigdo do objeto da licitagdo e valorunitario referente ao
més da competéncia da entrega do objeto.;

b) Certidao Negativa (ou positiva, com efeito, de negativa) de Débito — CND, fornecida pelolnstituto Nacional de
Seguro Social / INSS;

c¢) Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal;

d) Certiddo Negativa (ou positiva, com efeito, de negativa) de Débito do Estado do domicilioou sede do licitante;

e) Certidao Negativa de Tributos do Municipio, da sede da LICITANTE.

f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.

6.2. Se a Nota Fiscal/Fatura apresentar irregularidades, falhas ou omissdes que comprometam a liquidacao
da despesa ou nao vier acompanhada dos documentos exigidos no item 6.1, ficardpendente o
pagamento até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo,
neste caso, quaisquer 6nus paraa CONTRATANTE.
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10.

6.3. O pagamento dos equipamentos sera efetuado com base nos quantitativos e precos unitariosconsignados
na proposta de precos da CONTRATADA

6.4. O pagamento sera em parcelas mensais, ou seja, em 12 doze vezes.

6.5. O pagamento sera efetuado integralmente em até 30 (trinta) dias apos a entrega do objeto,de acordo
com as especifica¢des constantes nesta clausula.

CLAUSULA SETIMA — DOS PRAZOS DE ENTREGA

A CONTRATADA devera iniciar os servigos no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis a partir da Ordem de
servico e devera obedecer as especificagdes conforme propostaapresentada.
Os servigo devem ser prestados mensalmente sem interrupgao, devendo ser pagos em parcelas mensais.

CLAUSULA OITAVA — DA FISCALIZACAO

Ficara responsavel pelo  acompanhamento da  contratagdo Sra.  ANA  MARIA
SOARES FARIAS, fiscal de contrato, que registrara todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas em
relatério proprio, cuja copia sera encaminhada a Contratada, objetivando a correcdo das irregularidades
apontadas.

9.1. Aacaodafiscalizagdo ndo exoneraa CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais.

9.2.  Casoa CONTRATADA ndo cumpra as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia,devera a
FISCALIZACAO comunicar de imediato a presidente da Camara Municipal para as providéncias
cabiveis.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES
Sao obrigacdes da CONTRATADA:

10.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexose sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugido do
objeto e, ainda:

10.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

10.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usudrio, com uma versao em portugués
e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

10.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com osartigos 12, 13 ¢
17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

10.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo deReferéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;
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12.

10.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

10.1.5. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des de habilitagao e qualificag@o exigidas na licitagao;
10.2. Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

10.2.1. Acompanhar, fiscalizar, inspecionar e supervisionar, diariamente, a execucdo deste contrato,
bem como efetuar o pagamento de acordo com o pactuado, deduzido os descontos legais;

10.2.2. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenharsuas obrigagdes
dentro das condi¢des pactuadas;

10.2.3. Fornecer a CONTRATADA todos os documentos necessarios ao bom e fiel cumprimento do
presente contrato, quando solicitado;

10.2.4. A CONTRATANTE se obriga a arcar com todos os custos com viagens e deslocamentos
efetuados pelo CONTRATADO, por via aérea ou terrestre, desde que previamente autorizada
pela CONTRATANTE, mediante apresentagdo de documento comprobatorio.

10.2.5. A CONTRATANTE se obriga a efetuar o pagamento pelo objeto entregue conforme prazo
estipulado neste instrumento.

CLAUSULA NONA — DA VINCULAGAO

Fazem parte integrante do presente contrato, independente de transcrigdo, o Dispensa Eletronico n°® xxx/2024
e seus anexos, a Proposta da CONTRATADA e demais pegas queconstitui o respectivo processo licitatorio.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Arecusa injustificada da adjudicataria em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumentoequivalente, dentro do
prazo estabelecido pela Camara Municipal de Sao José do Campestre - RN, caracteriza o descumprimento total
das obrigacdes assumidas, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas, o que ndo se aplica aos
licitantes remanescentes.

12.1. O atraso injustificado no inicio dos objetos requisitados consoante Ordem de Compra sujeitard a
CONTRATADA a multa de mora de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso, até 0 maximo

de 2,5% (dois virgulas cinco por cento), sobre o valor total da Ordem deCompra.

12.2. As multas a que se refere esta clausula serdo descontadas dos pagamentos eventualmentedevidos pela
Administracdo, ou, quando for o caso, cobradas judicialmente.

12.3. Pelainexecugdo total ou parcial do contrato, a Camara Municipal de Sao José do Campestre - RN poders3,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

12.3.1. Adverténcia;

12.3.2. Multa de 0,1% (zero virgula um por cento), calculada sobre o valor global do contrato,no caso
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13.

14.

de atraso no cumprimento de determinagdo expressa da fiscalizagio;

12.3.3. Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) calculada sobre o valor do contrato, paraos casos
de reincidéncia em infragdes anteriormente punidas com pena de adverténcia;

12.3.4. O atraso injustificado na execugdo do contrato, aferido mensalmente pela FISCALIZACAO,
ficara a CONTRATADA sujeita a multa de mora de 10% (dez por cento),sobre o valor das
faturas dos pagamentos a vencer;

12.3.5. Suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com
Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.

12.3.6. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, facultada a
defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo Unico - A aplicagdo da sangdo prevista na alinea “a” ndo prejudica a incidénciacumulativa das
penalidades das alineas “b”, “c”, “d” e “e”, principalmente, sem prejuizo deoutras hipdteses, em caso de
reincidéncia de atraso na entrega do objeto licitado ou casohaja cumulacdo de inadimplemento de eventuais cotas
mensais, expressamente previstas,facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

€6 %% ¢ 9

12.4.  As sangdes previstas nas alineas “a”, “e” e “f” do item 11.4, poderao ser aplicadas conjuntamente com
alineas “b”, “c” e “d”, facultada a defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

12.5.  Ocorrendo a inexecugdo de que trata o item 11.4, reserva-se a Camara Municipal de Sao José do
Campestre - RN o direito de optar pela contratagdo de licitante remanescente, desde que atendida a
ordem de classificacdo da licitagdo em tela e aceitas as mesmas condigdes oferecidas pelo licitante
vencedor, inclusive quanto ao prego, devidamente corrigido.

12.6. A segunda adjudicataria, ocorrendo a hipotese do item anterior, ficara sujeita as mesmas condi¢des
estabelecidas neste Edital.

12.7. A aplicagdo das penalidades previstas nesta clausula ¢ de competéncia exclusiva da Prefeitura Municipal
de Camara Municipal de Sdo José do Campestre - RN.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS CASOS OMISSOS

Fica estabelecido que caso venha ocorrer algum fato ndo previsto no presente Contrato, os chamados casos
omissos, estes serdo resolvidos entre as partes, respeitado o objet. o do Contrato, a legislagdo e demais normas
reguladoras da matéria e em especial a Lei n° 14.133/21,aplicando-lhe, quando for o caso, supletivamente os
Principios da Teoria Geral dos Contratos estabelecidos na Legislagao Civil Brasileira e as disposi¢des do Direito
Privado.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA PUBLICACAO

O CONTRATANTE providenciara a publicagdo deste contrato, por extrato, no diario Oficial das Camaras, e
no PNCP no prazo maximo de dez (10) dias, contados a partir da data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO



PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO CAMPESTRE
R. SEN GEORGINO AVELINO, 601 — CENTRO — SAO JOSE DO CAMPESTRE/RN.
EMAIL: CAMARA.SJC10@GMAIL.COM
CNPJ: 08.712.259/0001-77
FONE/FAX (84) 3294-2334/3294-2468

15.

Fica eleito o foro do municipio de Sao José do Campestre - RN, com exclusdao de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir qualquer questao oriunda do presente Instrumento Contratual. E assim, por
estarem de acordo, ajustadas e contratadas, depois de lido e achado conforme, as partes a seguir firmam o resente
Contrato, em trés (03) vias de igual teor e forma, para umso6 efeito, na presenca de duas (02) testemunhas abaixo
assinadas.

Sdo Jos¢ do Campestre - RN, xx de xxxxxxxxxx de 2024.

XXX XXX XXX XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CPF: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(Representante da Vencedora)

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF:




