1.

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de manutencao
corretiva de impressoras, em atendimento as necessidades da Secretaria Municipal

de Governo e Administracdo e Fundos Municipais, conforme especificacdes,
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TERMO DE REFERENCIA

DO OBJETO

guantidades e valores a sequir:

TEM [ UND | ojant DESCRICAO EMPRESA EMPRESA BANCO DE
1 2 PRECOS
VALOR | VALOR | VALOR | VALOR | VALOR | VALOR
UNT. | TOTAL | UNT. | TOTAL | UNT. | TOTAL
MANUTENCAO
CORRETIVA: TROCA
01 | UN S E"EABREACI'\’ZESOR‘ gé 22Fs§$oo 1133 00 23Fi$oo 11?? 00 28%$00 14§§ 00
REVELACAO DO ' 145, ' 155, ' 400,
APARADOR DE PAPEL
E LIMPEZA.
MANUTENCAO
CORRETIVA: TROCA
s 6 ESSAO%JBE Tavea DDg 48F;$oo 29251; 00 49F§$oo 2 9§§ 00 54%$00 32§§ 00
ADF, DO APARADOR ' 934, ' 958, ' 240,
DE PAPEL E LIMPEZA
GERAL.
MANUTENCAO
CORRETIVA:
- R$ R$ R$ R$ R$ R$
03 | UN 8 RECUPERACAO DA
iren e Pe | 32000 | 2560,00 | 325,00 | 2.600,00 | 380,00 | 3.040,00
LOGICA.
MANUTENCAO
04 | UN c CORRETIVA: TROCA | R$ R$ R$ RS$ R$ RS$
DO TRACIONADOR E | 250,00 | 1.250,00 | 254,00 | 1.270,00 | 280,00 | 1.400,00
PELICULA DO FUSOR.
05 | UN S géggg:\\l’%o TROCA 4o%$oo 2055 00 41%$00 ZOES 00 87%$00 43E§ 00
DA PLACA FONTE. ' 000, ' 050, : 350,
MANUTENGCAO
06 | UN 6 CORRETIVA: R$ R$ R$ R$ R$ R$
RECUPERACAO DO | 250,00 | 1.500,00 | 258,00 | 1.548,00 | 290,00 | 1.740,00
FUSOR DO LASER.
MANUTENCAO
CORRETIVA:  TROCA
07 | UN . DA CABECA DE| R$ R$ R$ R$ R$ R$
IMPRESSAO, DO | 800,00 | 4.000,00 | 810,00 | 4.050,00 | 870,00 | 4.350,00
SISTEMA DE LIMPEZA
DE TINTA E LIMPEZA.
MANUTENCAO
08 | UN 7 ggRRE(T:K/QECATROgé 80Fé$00 sagg 00 81Fé$oo 5655 00 87%$00 sogg 00
IMPRESSAO E ' 600, ' 670, ' 090,
LIMPEZA GERAL.
MANUTENGAO
; CORRETIVA: TROCA | R$ R$ R$ RS$ R$ RS$
09 | UN DE PELICULA E ROLO | 300,00 | 2.100,00 | 305,00 | 2.135,00 | 390,00 | 2.730,00
DE PRESSAO DO
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FUSOR E TROCA DO
GUIA DO PAPEL.
MANUTENGAO

’ " 6 ggﬁi%mbmj;ggé 29F;$00 17525 00 30F;$00 2451%S 00 32%$00 2 5§§ 00
SOLENOIDE DO ' 194, , 440, , .560,
PAPEL.

2. A JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se devida contratacdo dos referidos servicos a necessidade em
atender a administracdo publica, pois € sabido que as condi¢des de trabalho
exigem que tenhamos impressoras em bom funcionamento, adequadas as
demandas de todos os setores, para que hajam plenas condi¢cdes de uso, de
forma a manter o desempenho dos servidores na realizacéo de suas atividades.
A manutencao corretiva justifica-se pelo fato de ndo se dispor de mao de obra
especializada, em seu quadro de servidores, para a realizacdo de servicos de
retificacdo ou substituicdo de pecas e/ou componentes que porventura vierem a
apresentar defeitos durante o funcionamento dos equipamentos de impressao.
Trata-se de contratacdo de suma importancia, devendo-se ser assegurada
manutengao corretiva, visando manter a utilizacdo dos mesmos em perfeitas
condicdes de uso e durabilidade.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS

3.1 NalLein®14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos) temos
(grifamos):

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:(...)

XIIl - bens e servicos comuns: aqueles cujos
padrbes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacdes usuais de mercado;

3.2 Em que pese o0 conceito seja aberto quanto ao que seja comum, ao
analisarmos a especificacdo do(s) bem(ns)/servico(s) demandado(s) verificamos
gue este(s):

. € (sdo) passiveis de padronizacao por critérios objetivos de desempenho e
gualidadecomuns no mercado correspondente;

. possui(em) especificagdes usuais de mercado;

. e possui(em) disponibilidade no mercado.
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3.3 Logo, o(s) bem(ns)/servico(s) a ser(em) adquirido(s) classifica(m)-se como
sendo bem(ns)/servico(s) comum(ns).

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1 O servico sera executado ao CONTRATANTE, mediante os seguintes
procedimentos:

4.1.1 Se faz de extrena importancia que a empresa contratada esteja disponivel e
preferencilmente resida no municipio para suprir a demanda o mais rapido possivel,
estando sempre a disposicgéo.

4.1.2 O servigo devera ser executado, pela CONTRATADA, mediante solicitacédo
através de Ordem de fornecimento, emitida pelo Departamento de Compras;

4.1.3 A Ordem de Servico sera para os itens deste objeto desta dispensa de
licitacdo, e serdo emitidas a partir da necessidade da secretaria.

4.1.4 O prazo de execucdo dos servicos, devera sera de 11 meses, contados a
partir da data de assinatura do contrado, vigorando ate 31/12/2024;

4.1.5 Os servicos serdo acompanhados, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagéo de
sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta;

4.1.6 Os servicos serdo realizados a partir da quantidade de manutencdes
realizadas. A totalidade dos servios fechados no més compora a remuneracao da
CONTRATADA guanto aos servicos prestados naquele més.

4.1.6 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordocom as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades;

4.1.7 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo;

4.1.8 O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao
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do contrato.

4.1.9 Informacdes referentes a entrega, agendamento, duvidas, esclarecimentos:

Telefone (61) 3636-1467
E-mail: comprasl7.cab@hotmail.com
Departamento de Compras

5. DA HABILITACAO

5.1 As habilitagdes juridica, fiscal, social, trabalhista e capacidade tecnica serao
aferidas mediante a verificacdo dos seguintes requisitos:

I- Contrato social acompanhando de cépia de dodumentos dos sdécios, bem
como a inscricdono Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ);

I- a inscricado no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objetocontratual;

- a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do
domicilio ou sede dolicitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV- a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dosencargos sociais instituidos por lei;

V- a regularidade perante a Justica do Trabalho (CNDT);

VI- declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal,

VII-  Comprovacdo de aptiddo através de no minimo 01 (hum) atestado de
capacidade técnica,que comprove que a empresa licitante tenha executado ou
esteja executando contrato compativel ao objeto dessa licitacdo, podendo ser
emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado. O atestado deve conter
informacdes do seu emitente como telefone e endereco, de forma que este
municipio possa fazer contato para verificar sua autenticidade se for
necessario;

VIIl-  Declaracdo do pleno conhecimento e aceitacao das regras e das condi¢des
gerais da contratagcdo, constantes do procedimento, inclusive quanto ao

cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
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para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213 , de 24
de julho de 1991, se couber; e ao cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68
da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021;

IX- Prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, mediante a juntada de pesquisa realizada junto ao Tribunal
de Contas da Unido, ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado de Goias e
o Tribunal de Contas onde tiver sede o particular, ao cadastro de fornecedores
sancionados do Estado de Goias e ao cadastrode empresas iniddneas do Estado
de Goias;

a) a pesquisa da prova da inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica sera realizada em nome da pessoa fisica (CPF) ou
juridica (CNPJ) a ser contratada, bem como de seus socios, mas o impedimento
dos soOcios somente podera frustrar a contratacdo da pessoa juridica se forem
verificadas situacdes de abuso da personalidade juridica ou burla a penalidade
imposta, o0 que deve ser apurado em procedimento proprio, garantido o contraditorio
e a ampla defesa, procedimento este que ndose aplica ao caso de empresario
individual, em que o impedimento no CPF e CNPJ se comunicam;

X- prova do enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de
pequeno porte, nostermos da Lei Complementar n°® 123 , de 14 de dezembro de
2006, e da Lei Complementar Estadual n° 605, de 29 de agosto de 2018, quando
couber.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1 O Contratante obriga-se a:

6.2  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos
prestados provisoriamente com as especificagcbes constantes do Edital e da
proposta, para fins de aceitacao e recebimento definitivos;

6.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da Contratada,
através de servidor especialmente designado;

6.4  Efetuar o pagamento no prazo previsto em contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 A Contratada obriga-se a:

7.1.1 Efetuar a entrega dos servicos, na forma deste Termo de Referéncia, no
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prazo indicado pela secretaria, em estrita observancia das especificacdes e da
proposta, devendo o mesmo ser realizado da seguinte forma;

7.1.2 A empresa contratada devera prestar o servico com excelencia e de forma
agil.

7.1.3 A empresa contratada ir4 prestar o suporte quando solicitado podendo ser
dentro do horario de expediente, assim como fora do horario, sempre que ocorrer
algum problema que possa interroper as taredas que sdo primordiais para o
funcionamento adequedo, assim como regido do principio da eficiencia.

7.1.4 Para o servico de manutencao das impressoras, serdo avaliadas pelo tecnico
responsavel, aonde emitira um orcamento da manutencao, aonde sera discriminado
a necessidade de reposicao de pecas, onde sera emitida a ordem de fornecimento
para o servico.

7.1.5 A contratada devera garantir suporte técnico e fornecimento de pecas para
0S equipamentos no prazo de 15 (quinze) dias.

7.1.6 No decorrer do periodo de garantia dos servicos, eventuais defeitos nos
produtos (equipamentos e pecas), deverdo ser prontamente corrigidos pela
Contratada. Nesses casos, (materiais/equipamentos), componentes ou pecas
deveréo ser substituidos por novos e originais, sem 6nus para a Contratante.

7.1.7 O objeto sera recebido pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacao, para efeito de verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.8 A Contratada devera disponibilizar pelo objeto desta licitacdo, nao
repassando a terceiras quaisquer responsabilidades sobre o funcionamento dos
mesmos.

7.1.9 A Contratada se responsabiliza pela prestacéo de servigos em substituicio e
troca de pecas, defeitos, sendo resposanbilidade da Contratada o fornecimento de
pecas.

7.1.10 Comunicar & Administracdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

7.1.11 Manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigagGes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacéo e qualificacao exigidas;
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7.1.12 Executar os servicos solicitados de acordo com as especificacdes e
condi¢cbes constantes neste termo e no prazo determinado;

7.1.13 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta
de contrato;

7.1.14 Manter, durante toda a execucado do contrato, em compatibilidade com as
obriga¢cdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificacao exigidas;

7.1.15 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execucao do contrato;

7.1.16 Apresentar ao CONTRATANTE a nota fiscal contendo descricdo dos
servicos executados, juntamente com as certiddes negativas e indicacdo do
contrato;

7.1.17 Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos
causarem ao Patriménio do CONTRATANTE ou a terceiros, seja por acdo ou
omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou
indenizacgdes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente.

8 DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1 Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n°® 14.133/2021, sera
designado representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo dos servicos,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

8.2  Afiscalizacdo de que trata este item n&o exclui, nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigcbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

8.3 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando o que for
necessario a regularizacado dasfalhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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9 DO PAGAMENTO

9.1 Asregras para pagamento serdo as estipuladas a partir do art. 141 ao 146
da lei n. 14.133/2021, desde que observados os seguintes requisitos:

9.1.1 Apresentacédo de nota fiscal de acordo com a legislacao vigente a época da
emissdo (nota fiscal eletronica, se for o caso), acompanhada da prova de
regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da Contratada; da prova de regularidade relava a Seguridade Social; do
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, comprovando regularidade com o
FGTS; e da Certiddo Negava de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela justica
do trabalho.

9.1.2 Inexisténcia de fato impeditivo para o qual tenha concorrido a Contratada;

9.1.3 A nota fiscal apresentada em desacordo com o estabelecido no Termo de
Referéncia, na Nota de Empenho ou com qualquer circunstancia que desaconselhe
0 pagamento sera devolvida a Contratada e nesse caso o0 prazo para o pagamento
sera interrompido e reiniciadoa partir da respectiva regularizacao;

9.2 O pagamento somente serd realizado apdés o recebimento definitivo do
objeto pelo Municipio.

9.3 Ocorrendo o adimplemento da obrigacdo contratual,a CONTRATADA emitira
Nota Fiscal que, apdés a devida atestacdo, serd objeto de pagamento a ser
processado no prazo de até 30 (trinta) dias, para cada exercicio, mediante Ordem
Bancaria creditada em conta corrente indicada pela CONTRATADA.

9.4  Havendo erro no documento de cobranca, ou outra circunstancia que impeca
a liguidacdoda despesa, esta ficara pendente e 0 pagamento sera sustado até que
a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo,
neste caso, quaisquer énuspor parte do CONTRATANTE.

9.5 Se a CONTRATADA for optante pelo Simples Nacional, essa condi¢ao
devera ser informada na Nota Fiscal/Fatura, sob pena de ter retidos na fonte os
tributos incidentes sobrea operacéo, relacionados no art. 13 da Lei Complementar
n° 123/2006.

9.6 Nenhum pagamento sera feito a CONTRATADA, caso 0S Servigcos
fornecidos sejam rejeitados pela fiscalizacdo do contrato; circunstancia em que
deverdo ser substituidos pela CONTRATADA de modo a obter a aprovacao da
fiscalizagao.
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10 DOTACAO ORCAMENTARIA E FONTE DOS RECURSOS

10.1 Os recursos para o0 pagamento das despesas geradas com o0 objeto
pretendido serdo atraves de recursos préprio do Municipio, conforme fonte e dotacao
orcamentéria dos orcamentos vigentes a seguir:

SECRETARIA MUN. DE ADM E GOVERNO
Fonte: 100 / Dotacéao: 40.04.04.122.0003.2004 - 33903900
VALOR: R$ 24.883,00

11 PENALIDADES

11.1 O descumprimento de qualquer exigéncia deste Termo de Referéncia
implicara na aplicacdo das sancfes descritas nos art. 155 da Lei 14.133/2021.

11.2 A Contratada que nao cumprir integralmente as obrigacdes contratuais
assumidas, garantida a prévia defesa, estara sujeitas sancdes previstas no art. 156
da Lei 14.133/2021.

12 CONTRATACAO DE ME/EPP

12.1 Fica assegurado, nos termos da Lei Complementar 123/2006, que
regulamenta o tratamento preferencial e simplificado nas contratacdes publicas das
microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores individuais.

13 PARTICIPACAO EM CONSORCIO

13.1 No caso do presente processo ndo se vislumbra ganho em termos de
competividade do certame caso seja permitida a participacao de empresas reunidas
em consorcio, pois existem inumeros fornecedores que possuem capacidade para
fornecer individualmente todoo objeto descrito neste Termo de Referéncia.

13.2 Na&o héa escassez de empresas que executem 0s servi¢os objeto do certame,
tampoucoé gravado de complexidade que torne probleméatica a competigdo, sendo
desnecessario 0 consorcio entre empresas, fato que poderia ainda prejudicar a
conquista da conjugacao do menor preco e do melhor produto/servigco, assim como
dificultar a fiscalizagdo, cobranca e execucdo contratual. Portanto, ndo sera
permitida a participacéo de consorcios.
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14 DO REAJUSTE

14.1 Os precos séo fixos e irreajustaveis, pois a contratada devera realizar os
servicos até 31/12/2024, iniciando a partir da adjudicacéo do objeto da licitacdo ao
vencedor do certame. Desta forma n&o h4 razao para se falar em reajuste de precos
para esta contratagdo em virtude de sua temporalidade reduzida, da data da oferta
e de sua entrega.

15 DA GARANTIA DE EXECUCAO

15.1 Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execucédo, pelas razdes
abaixo justificadas:

15.1.1 O objeto da presente contratacdo ndo gera obrigacdes posteriores para a
contratada, bem como a possibilidade de ocorréncia de prejuizos financeiros
inerentes a execuc¢ao do contrato sendo pouco significava.

16 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

O custo estimado da contratacdo esta no valor minimo de R$ 24.883,00 (Vinte e
guatro mil, oitocentos e oitenta e trés reais), de acordo com o Decreto Municipal
647/2022. Conforme presquisa de preco realizada através da plataforma Banco de
precos, sendo considerado para contratacdo o valor médio dos orcamentos
apresentadas.

17 DA CONTRATACAO DIRETA

17.1 O presente caso é de Dispensa de Licitagdo, conforme art. 75, inciso Il, da
Lei n®14.133/21, e art. 2° do Decreto Municipal 716/2024 onde fica discricionario ao
Municipio ou quando nao houver fornecedor/prestador cadastrado no banco de
dados do municipio para busca do melhor preco na contratacdo, o procedimento
para dispensa de licitacdo sera divulgado em site ou sistema eletrénico oficial do
Municipio, o qual encaminhard e-mail automaticamente aos fornecedores
cadastrados para apresentacdo de propostas e consulta eletrénica, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias uteis.

18 DA VIGENCIA DO CONTRATO

18.1 O contrato tera vigéncia da sua assinatura e vigorara até 31 de Dezembro de
2024, podendo ser prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos de acordo com a
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Lei 14.133/2021.

19 APROVACAO

19.1 O presente Termo de Referéncia foi consolidado a partir de informacdes
apuradas pela Secretaria Municipal de administracdo em harmonia com a legislagéo
de referéncia, quando verificou-se a viabilidade da contratagéo.

Cabeceiras-GO, 23 de abril de 2024.

ENIVAL FERREIRA DE SOUSA

Secretario de Governo e
Administracéo

Av. Vicente de Paula Sousa, S/n°, Centro Cabeceiras/GO, CEP 73.870-000 Telefax (61) 3636- 1446
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Valide a assinatura deste documento em https://cabeceiras.megasoftservicos.com.br//cidadao/autenticar-assinatura com o cédigo: 53c9fb
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