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CABECEIRAS
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de profissional especializada para prestagcdo de servigos de assessoria social e
habitacional, em atendimento as demandas da Secretaria de Promocéo Social, Trabalho e Habitacéo,
conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

ITEM DESCRICAO CATMAT/CATSER | UNIDADE QUANTIDADE
Contratagdo de profissional
especializada na prestagdo de servigos
01. |de assessoria social e habitacional, em 16403 MENSAL 12

atendimento as demandas do Fundo
Municipal de Assisténcia Social
(FMAS).

1.2 Havendo eventual divergéncia entre o CATMAT/CATSER e a descricdo/especificacdo dos
itens, prevalecerdo estas Gltimas.

1.3 Para a presente contratacdo o Termo de Contrato apresentard as clausulas conforme artigo 92 da
Lei 14.133/2021.

1.4 O prazo desta contratacdo sera até 31 de dezembro de 2026, contados da data de assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante anuéncia do fornecedor e desde que seja

comprovado 0 prego vantajoso.
1.5 Aquisicdo dos objetos desta dispensa sera adjudicada por item.

1.6 O critério de julgamento das propostas serd& o de menor preco do item, observadas as
exigéncias contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificacdes do objeto.

2. DA CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

2.1. Trata-se de aquisi¢éo de bens comuns nos termos do Art. 6°, Inc. XIlII, da Lei 14.133/2021,
que devido ao valor, enquadra-se na hipotese de contratacdo por dispensa de licitacdo, com fulcro no
Art. 75, Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

()

X111 - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacfes usuais de mercado;
(original ndo grifado).

“Art. 75. E dispensavel a licitacdo:
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(...) o _ _
Il - para contratacdo gue envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinguenta mil
reais), no caso de outros servicos e compras; (original ndo grifado).

2.1.1 No entanto, o valor estabelecido no inciso Il do artigo 75 da LLCA foi atualizado pelo
Governo Federal por meio do Decreto 12.807 de 29 de dezembro de 2025, passando a ser
dispensavel as contratacGes em razdo do valor até a quantia de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil,
quatrocentos e noventa e dois reais, onze centavos).

2.2. Considera-se o Padrdo Descritivo de Material - PDM do objeto pretendido conforme tabela
abaixo:

PDM X
ITEM | ~ATeER DESCRICAO

Contratagdo de profissional especializada na prestacdo de servicos de
01 o5eg2  |[assessoria social e habitacional, em atendimento as demandas do Fundo
Municipal de Assisténcia Social (FMAS).

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. Conforme Estudo Técnico Preliminar — ETP correspondente que sera divulgado juntamente
com esse Termo de Referéncia.

4, DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A Secretaria Municipal de Promoc¢do Social, Trabalho e Habitacdo enfrenta demandas
complexas na execuc¢do das politicas publicas de assisténcia social, trabalho e habitacdo, as quais
exigem conhecimento técnico para assegurar eficiéncia administrativa, efetividade das acbes e
adequado atendimento a populagdo. Nesse contexto, torna-se necessario suprir a necessidade da
Secretaria quanto a assessoria social e habitacional, voltado ao planejamento, acompanhamento e
execucdo de programas, projetos e agcdes no &mbito do Fundo Municipal de Assisténcia Social, com
vistas ao fortalecimento da gestdo publica, a ampliacdo do alcance das politicas sociais e a melhoria
da qualidade dos servigos prestados aos cidadaos.

5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1. De forma geral, exige-se da contratada, no exercicio de seus misteres, responsabilidade social
e ambiental; privilegiando a adocdo de préaticas que favoregam a incluséo social e, de préaticas que
combatam o desperdicio de recursos naturais e evitem danos ao meio ambiente.

5.2. E exigido o cumprimento dos requisitos previstos no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis disponibilizado pela AGU (
), se for o caso.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E
GESTAO DO CONTRATO
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6.1 Os requisitos da contratacdo, modelo de execucdo do objeto e gestdo do contrato sdo os
previstos no ETP e nos topicos 7, 8, 9 e 10 abaixo descritos

Z ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO E GESTAO DO CONTRATO

7.1. O prazo de inicio da execucdo dos servicos é imediato, ap6s a assinatura do contrato e o
recebimento da respectiva Ordem de Servigo, conforme necessidade e demanda da Secretaria.

7.1.1 Os servicos serdo prestados de maneira presencial, podendo a periodicidade, a forma de
execucao ou os dias de atendimento ser alterados mediante prévia anuéncia da Administracéo,
conforme a necessidade e o interesse pablico.

7.2. A CONTRATADA prestara o servico contratado com observancia rigorosa das EspecificacGes
Técnicas constantes do presente Termo de Referéncia e de sua proposta.

7.3.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo
de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificacdo da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

7.5 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisoério, apo6s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

7.3.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

7.6 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

7.7 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

7.8 Compete a CONTRATADA promover a defini¢do, atualizacdo e acompanhamento dos
parametros sociais e habitacionais do Municipio, observadas as diretrizes das politicas publicas
vigentes e as orientagdes da Administracao.

7.9 A CONTRATADA deveréa proceder ao levantamento atualizado das familias aptas ao cadastro
em programas e projetos habitacionais, incluindo a organizagéo, sistematizacdo e atualizacdo das
informagdes socioecondmicas pertinentes.

7.10 A CONTRATADA realizara reunides com as familias cadastradas nos projetos técnicos e
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sociais, com a finalidade de acompanhamento, orientacdo, esclarecimento de duvidas e
fortalecimento da participagéo social, devendo registrar e relatar as atividades desenvolvidas.

7.11 Caberd a CONTRATADA elaborar, implementar, executar e avaliar politicas publicas na area
social, em articulacdo com o6rgaos da administracdo publica direta e indireta, empresas, entidades e
organizacg0es populares, sempre que demandado pela Secretaria.

7.12 A CONTRATADA planejara, executara e avaliara pesquisas e estudos que contribuam para a
analise da realidade social do Municipio, com vistas a subsidiar a atuacdo profissional e o
aprimoramento das ac¢@es voltadas as familias beneficiarias dos projetos sociais.

7.13 A CONTRATADA devera realizar estudos socioecondmicos dos usuérios para fins de acesso a
beneficios sociais junto aos 6rgdos da administracdo publica, elaborando relatérios e pareceres
técnicos conforme as exigéncias legais e administrativas.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. S&o obrigacOes da Contratante:

8.1.1. Receber 0 objeto no prazo e condigOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
Seus anexos;

8.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos pro-
visoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacédo
e recebimento definitivo;

8.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
fiscal especialmente designado;

8.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do ob-
jeto, por meio de transferéncia bancaria/pix ou cartdo de pagamento.

8.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes assumindo como exclusivamente seus 0s
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

9.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
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prazo de garantia ou validade;

9.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os ar-
tigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Re-
feréncia, o objeto com avarias ou defeitos;

9.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovagéo;

9.1.5. Manter, durante toda a execuc¢édo do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

9.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.
9.1.7. Promover a destinacdo final ambientalmente adequada, sempre que a legislacédo as-
sim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas e baterias etc.

10.  DAS SANCOES

10.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucdo total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

10.1.5. N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente jus-
tificado;

10.1.6. N&o celebrar o contrato ou nédo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar declaracdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar de-
claracéo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
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10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragéo falsa
quanto as condi¢bes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infrages discriminadas nos subitens anteriores ficara

10.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Termo de Referéncia, quando néo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

10.2.2. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indi-
reta do ente municipal que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

10.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente municipal,
pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8
a 10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais
grave;

Na aplicacdo das sang¢des serdo considerados:

10.3.1. Anatureza e a gravidade da infragdo cometida;

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

10.3.5. Aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacdes dos orgdos de controle.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento

eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
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descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.5. A aplicacdo das sancOes previstas neste Termo de Referéncia, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sances.

10.7.  Aaplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se 0
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pelo contratado, ou cartdo de pagamento.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgéo
contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal.

11.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacéo,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-
aapds a comprovacao da regularizacéo da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

11.5. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

11.6. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.

11.7.  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

11.8. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao.

11.8.1. Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevan-
cia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.
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11.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

11.9.1. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribui-
cOes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresen-
tacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributéario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.10. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a contratada néo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacdo financeira, e sua
aplicacdo se faré desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que 0s juros de
mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano,
mediante a aplicacdo das seguintes formulas:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP =Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438
TX = Percentual da Taxa Anual = 6%

| = (TX) |I= (6/100) / 365

12. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1.  As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista, estdo previstas no
Capitulo VI da Lei 14.133/2021.
12.2. O critério de julgamento da proposta é 0 menor preco por item.

13. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

13.1. O custo estimado da contratacdo € de R$ 36.000,00 (trinta e seis mil reais), conforme
discriminado na tabela abaixo:

VALOR VALOR TOTAL

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE UNITARIO
Contratagéo de profissional
especializada na prestacdo de servigos
01. |de assessoria social e habitacional, em MENSAL 12 R$ 3.000,00 R$ 36.000,00

atendimento as demandas do Fundo
Municipal de Assisténcia  Social
(FMAS).

VALOR TOTAL:| R$ 36.000,00
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14. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgcamento do Municipio deste exercicio, na dotacédo abaixo discriminada:

ELEMENTO DE DESPESA

000308. 000044. 000006. 000008. 000122. 000004. 2.114. 339039. 05. 1.00.000

15. DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas e
na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais normas federais de licitacdes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 —
Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

Cabeceiras, Goias, 14 de janeiro de 2026.

Termo de referéncia elaborado por:

CAMILA COSTA AGUIAR
Equipe de Apoio ao Departamento de Compras
Portaria n°. 1.663-A/2025

De acordo com as motivacOes presentes nos documentos deste processo, aprovo este Termo de
Referéncia:

YVI TELES SALVADOR ROTTA
Secretaria Municipal de Promocéo Social, Trabalho e Habitacdo
Gestora do FMAS
Portaria n°. 1.612/2025

LUIZ CARLOS TIBOLA
Secretario Municipal de Planejamento e Gestdo de Contratos
Portaria n°. 2.399/2026
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