|! ‘ I N LEG I S INicIO CURSOS CONSULTORIA NOSSA SEDE & MEUS CURSOS

somsultoria ¢ Treinamento

PRESENCIAL - PORTO ALEGRE-RS CODIGO - 1025/0107

1025/0107 - CAPACITAGAO PARA EQUIPE DE LICITAGAO E COMPRAS - GESTAO ESTRATEGICA DE
COMPRAS E LICITACOES MUNICIPAIS: EXCELENCIA, CONFORMIDADE E EFICIENCIA NA APLICACAO
DA LEI 14.133/2021

Planejamento Anual de Compras, Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Projeto Basico, Modalidades e
Critérios de Julgamento da Lei 14.133/202], Sistemas Digitais e Transparéncia nas Aquisigbes, Gestdo e
Fiscalizagdo de Contratos, Controle Interno e Prestacdo de Contas ao TCE

DATA DE INICIO: 01/07/25 DATA DE CONCLUSAO: 04/07/25

? PORTO ALEGRE

Local: Local: Auditério do INLEGIS: Rua Jerdnimo Coelho, 354

BAIXAR FOLDER DO CURSO B

CAPACITA(;I\O PARA EQUIPE DE LICITA(;I\O E COMPRAS: GESTAO ESTRATEGICA E APLICA(;AO DA LEI 14.133/2021

O curso "Capacitacdo para Equipe de Licitacdo e Compras — Gestdo Estratégica de Compras e Licitacdes Municipais” tem como objetivo qualificar servidores e gestores
piblicos para conduzir os processos de compras e licitagdes com exceléncia, eficiéncia e plena conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021. O contetido abrange
planejamento anual de compras, elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), projeto bdsico, modalidades e critérios de julgamento previstos na nova lei, uso de
sisternas digitais e praticas de transparéncia nas aquisicdes piiblicas. Também serdo abordados gestdo e fiscalizacdo de contratos, controle interno e prestacdo de contas
ao TCE, promovendo uma atuacdo segura e eficaz na administracdo piblica.

METODOLOGIA INVESTIMENTO CARGA HORARIA
Aula expositiva e debates. Essa abordagem permite RS 1290,00 Este curso tem duracdo de 17h aula, e serd emitido
uma compreensdo aprofundada dos temas. certificado ao final do treinamento para quem cumprir

minimo de 75%. Os participantes do curso recebern
certificado de participacdo. Nossos certificados podemn
ser usados para comprovacio de horas extra
curriculares em faculdades e cursos.

PROGRAMA(;AO DADOS DE EMPENHO PUBLICO ALVO

Terca-feira: INLEGIS — Consultoria e Treinamento Destinado a todos os profissionais envolvidos na gestio

11h — Credenciamento, Retirada de Material CNPJ: 30.050.141/0001-80. INSCRICAD puiblica municipal, incluindo Prefeitos, Vice-Prefeitos,

14h00min — 17h: Turno de Aula MUNICIPAL:608.267.2.0 Presidentes de Camara, Vereadores, Assessores,
ENDERECO: Rua Jer6nimo Coelho, 354, centro, Porto Servidores Piblicos, Agentes Administrativos, Chefes

Quarta-feira: Alegre de Gabinete, Contadores, Tesoureiros, Técnicos

09h — 11h50min: Turno de Aula EMAIL: financeiro@inlegis.com.br FONE: 51-3015- Legislativos, Diretores de Departamento, Secretdrios

14h — 17h: Turno de Aula 5809 Municipais, Procuradores Juridicos, Comissdo de

Or¢camento, Comnissdo de Licitacdo, Pregoeiros,

uinta-feira:
Q Departamento de Compras, Departamento de Pessoal,

09h — 11h50min: Turno de Aula

14h — 17h: Turno de Aula Controladores Internos, Assessoria de Imprensa,

Oficiais de Gabinete, telefonistas, recepcionistas,

Sexta-feira: atendentes ao piblico, técnicos de informatica,
08h30min — 10h30: Turno de Aula técnicos em contabilidade, servidores de Procons
11h: Entrega do Certificado. Municipais, Servicos Gerais e todos os demais

profissionais do setor piiblico municipal que buscam
aprimoramento e atualizacdo nos temas
administrativos, juridicos, e legislativos.

INFORMA(;éES SOBRE A PROXIMA DATA? CADASTRE-SE




TEMAS DEBATIDOS NO TREINAMENTO

CAPACITAGAO PARA EQUIPE DE LICITAGAO E

COMPRAS - GESTAO ESTRATEGICA INSTRUTOR

DE COMPRAS E LICITAGOES MUNICIPAIS: EXCELENCIA, CONFORMIDADE E

EFICIENCIA NA APLICAGAO DA LEI 14.133/2021

OFICINA PRATICA LICITACOES: DO PLANEJAMENTO
AO EDITAL, DE ACORDO COM A LEI N” 14.133/2021E
COM ORIENTACOES DOS TRIBUNAIS DE CONTAS

ORIENTACOES TECNICAS PARA A ELABORAGAO DO
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA):

CONCEITO E IMPORTANCIA DO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL (PCA):

FINALIDADE ESTRATEGICA E OPERACIONAL DO
PCA;
BENEFICIOS DO PLANEJAMENTO ANUAL DAS
CONTRATACOES PUBLICAS;

RISCOS E CONSEQUENCIAS DA AUSENCIA OU

INADEQUAGAO DO PCA.

CONTEUDO OBRIGATORIO DO PCA:
IDENTIFICACAQ E DESCRICAQ CLARA DAS
NECESSIDADES ANUAIS;

AGRUPAMENTO E PRIORIZACAQ DAS DEMANDAS
INSTITUCIONAIS;

ESTIMATIVA PRELIMINAR DOS VALORES
ENVOLVIDOS;

CRONOGRAMA INDICATIVO DAS CONTRATACOES A
SEREM REALIZADAS;

METODOLOGIA PARA ELABORACAO E REVISAD
PERIODICA DO PCA.

PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAOE
APROVACAO DO PCA:

ETAPAS PARA IDENTIFICACAO E COLETA DE
DEMANDAS INTERNAS;

PRAZ0S E ETAPAS DE ELABORACAO, APROVACAO E
PUBLICACAQ;

PARTICIPACAO E ALINHAMENTO COM SETORES
INTERNOS E EQUIPE TECNICA.

ORIENTACOES TECNICAS PARA A ELABORAGAQ DO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP):

VISAO GERAL SOBRE O ETP:
CONCEITO;

IMPORTANCIA;

OBJETIVOS;

QUEM DEVE ELABORAR.

CONTEUDOS ESSENCIAIS DO ETP:

DESCRICAO DETALHADA DO PROBLEMA A SER
SOLUCIONADO;

IDENTIFICACAO DAS ALTERNATIVAS VIAVEIS PARA
A SOLUCAO DO PROBLEMA;

AVALIACAQ TECNICA, FINANCEIRA E JURIDICA DAS
ALTERNATIVAS;

ESTIMATIVA DO VALOR E JUSTIFICATIVA DO
CUSTO-BENEFICIO;

DEFINICAO DOS RISCOS ASSOCIADOS E FORMAS DE
MITIGAGAO;

DISPENSA DO ETP;

PROBLEMAS FREQUENTES OBSERVADOS NA
ELABORACAO DO ETP;

ESTUDOS A PARTIR DE MODELO DE ETP.

ORIENTACOES TECNICAS PARA A ELABORACAO DO

DIFERENCAS PRATICAS ENTREETPE TR; BRUNA SCHIFINO

OBJETIVOS;

QUEM DEVE ELABORAR. Advogada, mentora e consultora na drea de
Licitacdes. Especialista em Licitagdes e

CONTEUDOS ESSENCIAIS DO TR: Contratos Priblicos. Experiéncia de 5 anos

DETALHAMENTO DOS PARAMETROS E comno pregoeira na EPTC. Foi Coord. de Setor

ELEMENTOS DESCRITIVOS; de Licitagdes e Procuradora de Municipios.

PROBLEMAS FREQUENTES OBSERVADOS NA

ELABORACAO DO TR.

EXEMPLOS PRATICOS DE IRREGULARIDADES E

COMO AS EVITAR;

CRITERIOS PARA GARANTIR CLAREZA, PRECISAQ E

OBJETIVIDADE DO TR;

ESTUDOS A PARTIR DE MODELO DE TR.

PESQUISA DE MERCADO:

NOVOS PARAMETROS ESTABELECIDOS PELA LEI NO
14.133/2021;

METODOLOGIA DE PESQUISA;

MAPA DE PRECOS;

DEMONSTRACAOQ PRATICA.

ORIENTACOES TECNICAS PARA A ELABORACAO DO
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
(DED):

CONCEITO,

ESTUDOS A PARTIR DE MODELO DE DFD.

ORIENTACOES TECNICAS PARA A ELABORACAO DO
EDITAL DE LICITACAO:

VISAO GERAL SOBRE 0 EDITAL NO PROCESSO
LICITATORIO:

CONCEITO;

NATUREZA VINCULANTE DO EDITAL.

CONTEUDOS ESSENCIAIS | OBRIGATORIOS DO
EDITAL

REGIME DE EXECUCAO:

DEFINICAO E ESCOLHA ENTRE REGIMES:
EMPREITADA POR PRECO GLOBAL, EMPREITADA
POR PRECO UNITARIO, EMPREITADA INTEGRAL,
TAREFA E CONTRATACAO INTEGRADA OU SEMI-
INTEGRADA;

APLICACAO PRATICA E IMPLICACOES DA ESCOLHA
DO REGIME.

MODALIDADES DE LICITACAO:

CARACTERISTICAS E APLICACAO PRATICA DAS
MODALIDADES, COM DESTAQUE A CONCORRENCIA
E AO PREGAO.

CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:
CARACTERISTICAS E APLICACAO PRATICA DOS
CRITERID DE JULGAMENTO, COM DESTAQUE AO DE
MENOR PRECO E AO DE MAIOR DESCONTO;
CRITERIOS MAIS ADEQUADOS PARA DIFERENTES
TIPOS DE CONTRATACAD;

JUSTIFICATIVA TECNICA PARA ESCOLHA DO
CRITERIO ADOTADO.

ORIENTACOES DOS TRIBUNAIS DE CONTAS PARA
EVITAR APONTAMENTOS:

Sl e IRREGULARIDADES COMUNS IDENTIFICADAS NA

VISAO GERAL SOBRE O TR: ANALISE DOS EDITAIS;

CONCEITO: RECOMENDAGOES PRATICAS PARA ELABORACAO

IMpoRTmcw DE EDITAIS SEM VICIOS.

INTELIGENCIA ARTIFICIAL APLICADA AO TRABALHO DO PODER PUBLICO INSTRUTOR

CORRECAO ORTOGRAFICA E PADRONIZAGAQ: USO
DETA PARA APONTAR T APCOS CRAMATICAIC B

USO DE IA PARA REVISAR FORMULAS E SINALIZAR f
CELITAS COM (POR EY ) “REFERENCTA TNVAT IDA™



DE IA PARA APONTAR LAPSOS GRAMATICAISE
SUGERIR UNIFORMIZACAO DE TERMOS (EX.:
“MUNICIPE” VS. “CIDADAQ").

DETECCAO DE INCONSISTENCIAS FORMAIS: COMO
SOLICITAR AO CHATGPT QUE APONTE CLAUSULAS
CONFLITANTES, REFERENCIAS LEGAIS
DESATUALIZADAS OU OMISSOES (EX.: PRAZOS
DIVERGENTES).

COMPARACAO DE VERSOES: GERACAO DE RESUMO
AUTOMATICO DAS ALTERAGOES ENTRE MINUTA
ORIGINAL E VERSAO COM EMENDAS, DESTACANDO
IMPACTOS NO MERITO.

ELABORACAO DE PARECERES E RELATORIOS DE
COMISSAO

ESTRUTURA PADRONIZADA DE PARECER:
INTRODUCAD (OBJETIVO E BASE LEGAL);

ANALISE DE MERITO (FUNDAMENTACAO JURIDICA
E TECNICA);

CONCLUSAO E RECOMENDACOES.

PESQUISA NORMATIVA AUTOMATIZADA:
FORMATACAQ DE PROMPTS PARA QUE A 1A
RESUMA ENTENDIMENTOS DE TCE, STF E STJ
RELEVANTES A DISCUSSAO MUNICIPAL.

APRIMORAMENTO DO TEXTO JURIDICO: AJUSTE
DO TOM FORMAL, INSERCAO DE CITAGOES LEGAIS
E SUGESTOES DE APRIMORAMENTO DE
ARGUMENTOS.

IDENTIFICACAO DE FALHAS EM EDITAIS E
DOCUMENTOS OFICIAIS

CHECKLIST DE ELEMENTOS OBRIGATORIOS:
CRIACAO DE PROMPTS QUE LISTEM PONTOS
ESSENCIAIS (OBJETO, CRITERIOS DE HABILITACAO,
PRAZDS).

DETECCAQ DE VICIOS E LACUNAS: EXEMPLOS DE
COMO USAR O CHATGPT PARA APONTAR
OMISSOES (EX.: FALTA DE INDICACAO DE
RESPONSAVEL PELA HOMOLOGACAQ) OU
CLAUSULAS AMBIGUAS.

RELATORIO SINTETICO DE INCONSISTENCIAS:
GERACAO DE RELATORIO BREVE EM TOPICOS,
INDICANDO SUGESTOES PARA CORRECAO ANTES
DA PUBLICACAOQ OFICIAL.

ANALISE DE PLANILHAS ORCAMENTARIAS E
DADOS FINANCEIROS

VERIFICACAO DE DESVIOS E ERROS DE CALCULO:

CELULAS COM (POR EX.) “REFERENCIA INVALIDA”
OU “VALOR SEM DOTACAO".

IDENTIFICACAO DE ITENS ORCAMENTARIOS QUE
ULTRAPASSAM LIMITES PREVISTOS.

EXTRACAO DE INSIGHTS RAPIDOS: PROMPTS PARA
LISTAR “PRINCIPAIS GASTOS DIFERINDO DE 80%
DO ORGAMENTO" OU “VALORES PENDENTES DE
LIBERACAQ".

INTEGRACAO COM FERRAMENTAS DE ESCRITORIO:
BREVE MENCAQ AO USO DE COMPLEMENTOS
(ADD-INS) QUE CONECTAM CHATGPT AQ
EXCEL/GOOGLE SHEETS PARA AUTOMAGAO DE
TAREFAS ROTINEIRAS

OFICINA DE “PROMPT ENGINEERING" PARA
APLICACOES LEGISLATIVAS

ELEMENTOS DE UM BOM PROMPT: CONTEXTO
CLARO, INSTRUCAQ OBJETIVA E FORMATO DE
RESPOSTA ESPERADO.

EXEMPLOS PRATICOS:

“ANALISE ESTE TRECHO DE PROJETO DE LEIE
APONTE POSSIVEIS OMISSOES OU CITACOES
LEGAIS DESATUALIZADAS."

“ELABORE UM ESBOCO DE PARECER SOBRE
CONSTITUCIONALIDADE, ESTRUTURADO EM
TOPICOS NUMERADOS”

EXERCICIO RAPIDO EM DUPLAS/PEQUENOS
GRUPOS: CADA DUPLA CRIA UM PROMPT FPARA UM
CENARIO REAL (EX.: IMPUGNACAQ DE EDITAL DE
LICITACAO, RELATORIO DE CPI) E AVALIA A
RESPOSTA DA 1A, SUGERINDO AJUSTES.

BOAS PRATICAS, ETICA E GOVERNANCA NO USO DE
IA

TRANSPARENCIA E RESPONSABILIDADE:
IMPORTANCIA DE REGISTRAR PROMPTS E SAIDAS,
MENCIONAR USO DE IA EM DOCUMENTOS
OFICIAILS.

CONFORMIDADE COM A LGPD: CUIDADOS AO
SUBMETER INFORMACOES DE CIDADAOS QU
DADOS SENSIVEIS.

VALIDACAO HUMANA: ENFATIZAR QUE QUALQUER
TEXTO OU ANALISE GERADA DEVE SER REVISADO
EVALIDADO POR SERVIDOR OU ASSESSOR
TECNICO.

POLITICA DE USO INTERNA: RECOMENDACOES
PARA CRIACAO DE DIRETRIZES MINIMAS (QUEM
PODE USAR, PARA QUAIS FINS E LIMITES).

CONTRATOS ADMNISTRATIVOS, DE ACORDO COM A LEI N° 14.133/2021 -NOVA LEI
DE LICITAQéES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS:

CONTRATOS ADMNISTRATIVOS, DE ACORDO COM
A LEI N° 14.133/2021 -NOVA LEI DE LICITACOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS:

AGENTES PUBLICOS E SUAS FUNCOES DE
CONTRATAGAOQ: GESTOR X FISCAL DO CONTRATO

FORMALIZACAO DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

DESTAQUES DE CLAUSULAS NECESSARIAS AOS
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

PUBLICAGAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
E O PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES
PUBLICAS (PNCP)

DURACAO E PRORROGACAO DOS CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS

ALTERACOES / ADITIVOS CONTRATUAIS

EXTINCAO DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

SANCOES ADMINISTRATIVAS

PRINCIPAIS APONTAMENTOS DOS TRIBUNAIS DE
CONTAS EM RELACAO A CONTRATACOES
PUBLICAS

CAROLINE TURRI

Advogada formada pela PUC/RS,
Especialista em Direito Piblico pela
ESMAFE e em Direito Eleitoral pelo Verbo
Juridico, com experiéncia e atuacdo em
Consultoria nas dreas de Direito
Administrativo, Civel, Empresarial, Bancario
e Eleitoral. Iniciou sua carreira no Escritdrio
Campos Garcia, onde atuava na drea de
Direito

INSTRUTOR

¢

THAIS KRAHN

Auditora de Controle Externo do Tribunal de
Contas do Estado do Rio Grande do Sul (TCE-
RS), onde também exerce a funcdo de
Coordenadora da Assessoria da Ouvidoria.
Graduada ern Ciéncias Juridicas e Sociais pela
Universidade Federal de Santa Maria (UFSM)
e especialista em Direito Tributdrio pela
Universidade Federal do Rio Grande do Sul
(UFRGS). Atuou como Chefe da Consultoria
Juridica da METROPLAN - Fundacdo
Estadual de Planejamento Metropolitano e
Regional, além de ter exercido relevantes
funcdes na Administracio Piblica Municipal
de Canoas/RS, incluindo os cargos de
Assessora Juridica, Diretora do
Departamento de Licitacdes e Contratos,
Diretora-Geral e Secretdria Municipal de
Gestdo Administrativa e Modernizacdo. Com
mais de uma década de experiéncia na
docéncia e em eventos de capacitacdo, atua
corno professora e palestrante nas dreas de
Direito Constitucional e Direito
Administrativo.



COMISSOES PERMANENTES,
TEMPORARIASE CPI

Inicio: 24/06/2025  Encerramento: 27/06/2025
0025/2406 - COMISSOES PERMANENTES,
COMISSOES TEMPORARIAS E COMISSOES
PARLAMENTARES DE INQUERITO (cp1)
Comissdes Permanentes e Temporarias: Estrutura e
Funcionamento, Composicao e Designacao dos Integrantes,

Principais Atribuigh s: Instauracio e Composicao,

Objetivos e Atribuigoes, Procedimentos e Prazos, Relatorio e
Providéncias; Temnas relevantes para Vereadores, Assessores e
Servidores

CODIGO: 0025/2406

Documentos Ofi
Clarg; Elabos

; Padronizagao e Linguagem
ustificativas e Argumantos

Inicio: 24/06/2025  Encerramento: 27/06/2025
1025/2406 - PARLAMENTAR ATUANTE E
ASSESSORIA EFICIENTE: TECNICAS PARA
ELABORAR REQUERIMENTOS, MOGOES E
INDICACOES

Estrutura de Documentos Oficiais; Padronizagdo e Linguagem
Clara; Elaboragao de Justificativas e Argumentos;
Conformidade com Normas Internas, Ouvidorias, Comissoes
Legislativas e Temnas Relevantes para Vereadores, Assessores e

Servidores

CODIGO: 1025/2406

=
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Outras op¢oes de cursos:

NOVO CURSO
- —

‘ .
-

! NOVA LEI DE LICITAGOES

INTELIGENCIA ARTIFICIAL =
PARA GERARETPE TR
E REGULAMENTAGAO

Inicio: 24/06/2025  Encerramento: 27/06/2025
20242406 - INTELIGENCIA ARTIFICIAL PARA
GERARETPETRE REGULAMENTA;AO,
ATUALIZACAO DA NOVA LEI DE LICITAGOES:
Atos Normativos e Estiagios de Regulamentacio
da Lein® 14133

REGULAMENTAGAO DA LEI N° 14.133/2021 — NOVA LEI DE
LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: O QUE DEVE
SER REGULAMENTADO PELOS MUNICIPIOS?

CODIGO: 2024/2406

GESTAQ ESTRATEGIQ
MUNICIPAIS: EXCELE]
EFICIENCIA NA APLI]

Inicio: 25/06/2025 Enc
20242506 - REGULA
ATUALIZAGAO DA Nt
Atos Normativos e E:
da Lei n® 14.133 (M6d!
REGULAMENTACAO DA LI
LICITACOES E CONTRATO
SER REGULAMENTADO P

CODIGO: 2024/2506



