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OBIJIETIVOS DO TREINAMENTO:

0 curso "Curso Avancado de Redacdo Oficial, Redacdo de Leis, Processo e Competéncia Legislativa” visa capacitar vereadores, servidores e assessores legislativos no
dominio técnico e pratico da elaboracdo e alteracdo de leis e documentos oficiais. O curso aborda fundamentos essenciais, procedimentos legislativos e técnicos para
garantir clareza, precisdo e adequacdo juridica na redacio de atos normativos. Os participantes aprenderdo sobre competéncia legislativa, processo legislativo e boas
prdticas que garantern a efetividade e conformidade das producdes legais e administrativas.

METODOLOGIA INVESTIMENTO CARGA HORARIA
Aula expositiva e debates. Essa abordagem permite RS 1290,00 Este curso tem duracdo de 17h aula, e serd emitido
uma compreensdo aprofundada dos temas. certificado ao final do treinamento para quem cumprir

minimo de 75%. Os participantes do curso recebermn
certificado de participacdo. Nossos certificados podem
ser usados para comprovacdo de horas extra
curriculares em faculdades e cursos.

PROGRAMA(;AO DADOS DE EMPENHO PUBLICO ALVO
Terca-Feira: INLEGIS — Consultoria e Treinamento Interessados no tema em geral: Prefeito, Vice-
11h:00min — Credenciamento CNPJ: 30.050.141/0001-80. INSCRICAD Prefeitos e interessados em geral, Presidentes de
14h — 17h: Turno de Aula MUNICIPAL:608.267.2.0 Cdmara, Vereadores, Assessores, Servidores, Agente
ENDERECO: Rua Jer6nimo Coelho, 354, centro, Porto Administrativo Legislativo, Chefes de Gabinete,
Quarta-feira: Alegre Contadores, Tesoureiros, Técnicos Legislativos,
09h — 11h:50min: Turno de Aula EMAIL: financeiro@inlegis.com.br FONE: 51-3015- Diretores de Departamento, Diretores de Cimaras,
14h — 17h: Turno de Aula 5800 Secretarios Municipais, Cornissdo de Orcamento,

. . Prefeituras e Cdmaras, Comissdo de Licitacao,
Quinta-feira: . .
e Pregoeiro, Departamento de Compras, Departamento
09h — 11h:50min: Turno de Aula Ft .
de Pessoal, Procuradores Juridico, Secretaria de
Administracdo, Controle Interno, Assessoria de

14h — 17h: Turno de Aula

Sexta-feira: Imprensa, Oficial de Gabinete, telefonista,
00h — 11h: Turno de Aula recepcionista, atendimento ao piiblico, técnico de
11h: Entrega do Certificado. informatica e setor de informdtica, técnico em

contabilidade, Atendimento Procons Municipais,
Servicos Gerais e demais profissionais interessados no
terna.

INFORMACﬁES SOBRE A PROXIMA DATA? CADASTRE-SE




TEMAS DEBATIDOS NO TREINAMENTO

TECNICAS A PARA A REDAGAO E A ALTERAGAO DE LEIS:

PROCESSO LEGISLATIVO MUNICIPAL

PROCESSO LEGISLATIVO MUNICIPAL:

CONCEITOS FUNDAMENTAIS:
DEFINICAQ DE “PROCESSO LEGISLATIVO";

PAPEL E FUNCAQ DAS LEIS MUNICIPAIS.

FASE DE ELABORACAO E APRESENTACAO DE
PROPOSICOES:

INICIATIVA:

QUEM PODE PROPOR LEIS;

TIPOS DE INICIATIVA;

MECANISMOS DE PARTICIPACAQ POPULAR.

FASE DE TRAMITACAO E DELIBERACAO:

COMISSOES E PARECERES:

FUNCAO DAS COMISSOES LEGISLATIVAS;

ELABORACAO DE PARECERES.

DISCUSSAO E VOTACAO EM PLENARIO:
DINAMICA DAS SESSOES LEGISLATIVAS;

TECNICAS DE ARGUMENTACAO E
CONVENCIMENTO.

SANCAO, VETO, PROMULGACAO E PUBLICACAO:

APRECIACAO PELO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL:

PAPEL DO CHEFE DO PODER EXECUTIVO NA
ELABORACAO DAS LEIS;

PROCESSO DE SANCAQ E VETO.

PROMULGAGCAO E PUBLICACAO:
FORMALIDADES APOS A APROVACAD;

PRAZOS E VEICULOS DE PUBLICACAQ.

PRINCIPAIS APONTAMENTOS, JULGAMENTOS E ORIENTACOES DOS ORGAOS DE

CONTROLE E DOS TRIBUNAIS

CONTROLES INTERNOS MUNICIPAIS, DE ACORDO
COM A CONSTITUICAO FEDERAL E COM A
RESOLUCAO N° 936/2012 DO TCE/RS

FUNDAMENTOS DO CONTROLE INTERNO:
DEFINICAQ E FINALIDADE DO CONTROLE INTERNO
NA ADMINISTRAGAO PUBLICA;

CONTROLE INTERNO X CONTROLE EXTERNO:
DIFERENGCAS E COMPLEMENTARIDADES;

IMPACTO DO CONTROLE INTERNO NA
GOVERNANCA E NA TRANSPARENCIA PUBLICA.

PRINCIPIOS DO CONTROLE INTERNO

ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DO CONTROLE
INTERNO MUNICIPAL — EIXOS DE ATUAGAO:
FUNGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTROLE
INTERNG;

RELACAO DO CONTROLE INTERNO COM 08
DEMAIS ORGAOS DA ADMINISTRACAO.

INSTRUMENTOS E AREAS DE ATUACAO DO
CONTROLE INTERNO:

INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO:
PLANO ANUAL DE TRABALHO DO CONTROLE

INTERNO;
PLANO PLURIANUAL (PPA), LEI DE DIRETRIZES
ORCAMENTARIAS (LDO) E LEl ORCAMENTARIA
ANUAL (LOA).

CONTROLE DA GESTAO FINANCEIRA E
ORGCAMENTARIA

CONTROLE DAS CONTRATACOES, DA EXECUCAQ DE
CONTRATOS E DA GESTAO PATRIMONIAL

CONTROLE NA GESTAO DE RECURSOS HUMANOS
CONTROLE DAS DEMONSTRACOES CONTABEIS

PROCEDIMENTOS DE VERIFICACAQ:

TECNICAS DE AUDITORIA E CONTROLE:
PREVENGAO DE IRREGULARIDADES;

AUDITORIA DE CONFORMIDADE E AUDITORIA
OPERACIONAL,;

CHECKLISTS E PLANOS DE ACAQ PARA MITIGACAO
DE RISCOS.

VISAO DOS TRIBUNAIS

ETICA E PROBIDADE ADMINISTRATIVA E TECNICAS A PARA A REDAGCAO E A

ALTERAGAO DE LEIS:

TECNICAS A PARA A REDACAO E A ALTERACAO DE
LEIS:

CODIGO DE ETICA DO SERVIDOR PUBLICO:
DIRETRIZES E APLICAGAO;

AATTAM T TR A DADT A M TATAD

INSTRUTOR

GUILHERME STUMPF

Advogado, formado pela UFRGS, especialista
em Direito Administrativo e Gestao Piiblica
pela Fundacdo do Ministério Piiblico,
mestrando em Direito pela UFRGS. Atuou
como assessor da Procuradoria-Geral do
Municipio de Porto Alegre entre 2017 e 2020.
Atualmente, é assessor juridico na Cimara
Municipal de Porto Alegre.

INSTRUTOR

CAMILA TAGLIANI CARNEIRO

Advogada, Doutora em Direito pela a
universidade de Sevilla, formada pela
Universidade do Vale do Rio dos Sinos -
UNISINOS - especialista em direito penal
econdrnico pela Unisinos e em direito
adrninistrativo e gestdo piblica pela
Fundacao Escola Superior do Ministério
Publico- FMP. Certificacdo CP3P Fundation -
pela APMG internacional e em ESG pelo
Centro de tecnologia de edificacdes- CTE.
Consultora juridica em projetos estruturados
para governos. Experiéncia em assessoria
juridica nos dmbitos municipal, estadual e
federal.

INSTRUTOR

CAROLINE TURRI



“ANATOMIA" DE UM LEL

DESDOBRAMENTO DA ESTRUTURA LEGAL —
EPIGRAFE, EMENTA, PREAMBULO, PARTES,
TITULOS, CAPITULOS, ARTIGOS, PARAGRAFOS,
INCISOS, ALINEAS E ITENS;

CLAUSULAS OBRIGATORIAS DE VIGENCIA EDE
REVOGAGAQ.

TECNICAS DE REDACAO DE LEIS:

COMO REDIGIR UMA LEI DE FORMA CLARA,
PRECISA E CONCISA;

EMPREGO DE LINGUAGEM TECNICA E JURIDICA;

COMO EVITAR AMBIGUIDADES E INTERPRETACOES
EQUIVOCADAS.

RETIFICACAO E REPUBLICACAO DE LEIS:
CORRECAQ DE ERROS FORMAIS E MATERIAIS;
PROCESSO DE REPUBLICACAQ E SEUS EFEITOS.

COMPETENCIA LEGISLATIVA:

MATERIAS DE COMPETENCIA LEGISLATIVA DA
UNIAO

MATERIAS DE COMPETENCIA LEGISLATIVA DOS
MUNICIPIOS

MATERIAS DE INICIATIVA PRIVATIVA DO CHEFE
DO PODER EXECUTIVO

MATERIAS DE INICIATIVA CONCORRENTE

REQUISITOS PARA A APRESENTACAO DE
EMENDAS PARLAMENTARES EM PROCESSOS DE
INICIATIVA PRIVATIVA DO CHEFE DO PODER
EXECUTIVO

ETICA E PROBIDADE ADMINISTRATIVA

CONCEITOS DE ETICA E MORAL NA GESTAO
PUBLICA:

PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS DA
ADMINISTRACAD PUBLICA (ART. 37 DA CF/1988);

CODIGO DE ETICA PARLAMENTAR.
COMISSAO DE ETICA E DECORO:
COMPETENCIAS;
FUNCIONAMENTO;

PAPEL NA PREVENGAO DE CONDUTAS
INADEQUADAS.

PROBIDADE ADMINISTRATIVA E LEI DE
IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA:

0 QUE E PROBIDADE ADMINISTRATIVA?
CONCEITO;
RELEVANCIA.

A LEI DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA (LEI N°
8.429/1992):

ESTRUTURA,;
PRINCIPAIS DISPOSICOES.

SITUACOES QUE PODEM CONFIGURAR
IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA:

ENRIQUECIMENTO ILICITO;
PREJUIZO AO ERARIO;

VIOLACAO DE PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS
ADMINISTRATIVOS.

ALTERACOES RECENTES NA LEI DE IMPROBIDADE
ADMINISTRATTVA:

LEI N©14.230/2021 — PRINCIPAIS ALTERACOES:

NECESSIDADE DE DOLO PARA CARACTERIZACAO
DA IMPROBIDADE;

PRAZ0S DE PRESCRICAQ;
MUDANCAS NAS SANGOES E PENALIDADES;

IMPACTOS DAS ALTERACOES PARA OS SERVIDORES
PUBLICOS;

CASOS CONCRETOS E JURISPRUDENCIA RECENTE.

COMO PREVENIR SITUACOES DE IMPROBIDADE
ADMINISTRATTVA

0 PAPEL DOS AGENTES POLITICOS E DOS
SERVIDORES NA PROMOCAO DA ETICA E DA
PROBIDADE

APLICACAO DOS PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA:

ASPECTOS PRATICOS (ART. 37 DA CF

INTRODUCAO A ADMINISTRACAO PUBLICA E SEUS
PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS

CONCEITO E IMPORTANCIA
ART. 37 DA CONSTITUICAQ FEDERAL

PRINCIPIOS EXPRESSOS DA ADMINISTRACAQ
PUBLICA

CARACTERISTICAS GERAIS

IMPACTO NA GESTAQ PUBLICA
PRINCIPIO DA LEGALIDADE

ESTADO DE DIREITO E IMPERIO DA LET

CONTROLE ADMINISTRATIVO, LEGISLATIVO E
JURISDICIONAL

PRINCIPIO DA TMPESSOALIDADE

NEUTRALIDADE NA ATUACAO PUBLICA

PRINCIPIO DA EFICIENCIA
BOAS PRATICAS E OTIMIZACAO DA GESTAQ

CONTROLE INTERNO E AVALIACAO DE
RESULTADOS

EFICIENCIA NA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL

CAPACITACAO E QUALIFICACAO DE AGENTES
PUBLICOS

TRANSFORMAGCAO DE SERVIDORES EM GESTORES

IMPACTOS PRATICOS DOS PRINCIPIOS NA GESTAQ
PUBLICA

EXEMPLOS E ESTUDOS DE CASO
DECISOES DOS TRIBUNAIS DE CONTAS

DESAFIOS E SOLUCOES NA APLICACAO DOS
PRINCIPIOS

Advogada formada pela PUC/RS,
Especialista em Direito Piblico pela
ESMAFE e em Direito Eleitoral pelo Verbo
Juridico, com experiéncia e atuacdo em
Consultoria nas dreas de Direito
Administrativo, Civel, Empresarial, Bancdrio
e Eleitoral. Iniciou sua carreira no Escritdrio
Campos Garcia, onde atuava na drea de
Direito

INSTRUTOR

ANTONIO AUGUSTO MAYER DOS
SANTOS

Advogado, Autor (11 livros), Palestrante,
Consultor eleitoral, Professor de Direito
Eleitoral e Improbidade Administrativa,
Articulista em boletins especializados,
periddicos, revistas e sites juridicos, ex-
professor de Teoria Geral do Estado,
Membro-Consultor da Cornissdo Especial de
Direito Eleitoral do Conselho Federal da
Ordem dos Advogados do Brasil
(CFOAB/2018), Presidente da Cornissdo
Especial de Direito Eleitoral da Seccional da
OAB do Rio Grande do Sul (2014/2015),
Membro do Instituto Brasileiro de Direito
Eleitoral (IBRADE).



VEDAGAO A PROMOGAO PESSOAL
PRINCIPIO DA MORALIDADE
LTICA NA GESTAO PUBLICA

HONESTIDADE, IMPARCIALIDADE E LEALDADE
INSTITUCIONAL

PRINCIPIO DA PUBLICIDADE
TRANSPARENCIA E ACESSO A INFORMACAO

LIMITACOES PARA EVITAR PROMOCAO PESSOAL

BARREIRAS INSTITUCIONAIS
MEDIDAS PARA APRIMORAR A GOVERNANCA

REFLEXOES SOBRE A EFETIVIDADE DOS
PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS

ESTRATEGIAS PARA UMA ADMINISTRACAO MAIS
TRANSPARENTE E EFICIENTE

DEBATE SOBRE A EVOLUCAO DA LEGISLACAO E
PRATICAS ADMINISTRATIVAS

ORIENTACOES E APONTAMENTOS DOS ORGAOS DE CONTROLE COM VISTAS A
CAPACITAGAO PARA A FISCALIZACAO PARLAMENTAR E PARA A CORRETA GESTAO
ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA DOS GASTOS PUBLICOS E O SEU PAPEL NO

EQUILIBRIO FISCAL DOS MUNICIPIOS:

ORIENTACOES E APONTAMENTOS DOS ORGAOS
DE CONTROLE COM VISTAS A CAPACITACAO PARA
A FISCALIZACAO PARLAMENTAR E PARA A
CORRETA GESTAO ADMINISTRATIVA E
FINANCEIRA DOS GASTOS PUBLICOS E O SEU
PAPEL NO EQUILIBRIO FISCAL DOS MUNICIPIOS:

FISCALIZACAO DOS GASTOS COM PESSOAL:
PAGAMENTOS SEM AMPARO LEGAL;
DESVIO DE FUNGAO;

PAGAMENTO DE INSALUBRIDADE SEM LAUDO
PERICIAL OU COM LAUDO DESATUALIZADO;

ACUMULACAO DE FUNCOES GRATIFICADAS E
GRATIFICACOES;

PAGAMENTO DE DIARIAS.

PLANEJAMENTO E CONTROLE DE DESPESAS:
TERCEIRIZAGAO NA ADMINISTRACAO PUBLICA;
PLANEJAMENTO E QOVERNANCA DAS LICITACOES
E DAS CONTRATACOES — O QUE DEVE SER

LICITADO E O QUE PODE SER CONTRATADO
DIRETAMENTE;

NOVOS PRINCIPIOS LICITATORIOS;

ALOCACAO DE RISCOS;

GARANTIAS;

PRERROGATIVAS DA ADMINISTRACAO PUBLICA.

FISCALIZACAO DOS GASTOS COM CONTRATACOES
PUBLICAS:

NOGCOES GERAIS SOBRE CONTRATOS NA
ADMINISTRACAO PUBLICA;

ERRO GROSSEIRO DO AGENTE PUBLICO, DE
ACORDO COM O ENTENDIMENTO DO TCU;

SOBREPRECO E SUPERFATURAMENTO —
DIFERENCAS.

FISCALIZACAO E GESTAO CONTRATUAL —
SEGREGACAO DAS FUNCOES, ATRIBUICOES E
GESTAO DE CONFLITOS:

ALTERACOES CONTRATUAIS — JOGO DE PLANILHA
E JOGO DE CRONOGRAMA;

ALTERAGCOES CONTRATUAIS — REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO, REPACTUACAO E
REAJUSTE.

COMUNICACAO EM TEMPOS DE REDES SOCIAIS: OS LIMITES ENTRE O PUBLICO E O
PRIVADO O OBJETIVO E REFLETIR SOBRE O AMBIENTE COMUNICACIONAL
CONTEMPORANEO E O PODER PUBLICO A PARTIR DE TRES PERSPECTIVAS

ORIENTACOES TECNICAS PARA O
APRIMORAMENTO DA ORATORIA E DA
COMUNICACAQ NOS PODERES LEGISLATIVO E
EXECUTIVO

TECNICAS DE EXPRESSAO VERBAL:

VOZ, ENTONACAO E RITMO: APRIMORANDO A
PRESENCA VOCAL;

CONSTRUCAO DE DISCURSOS ENVOLVENTES.

TECNICAS DE EXPRESSAO CORPORAL:

GESTOS E POSTURA: COMUNICAGAQ NAO VERBAL
QUE TRANSMITE CONFIANCA;

USO DA LINGUAGEM CORPORAL PARA ENFATIZAR
A MENSAGEM.

TECNICAS DE AUTOCONHECIMENTO, CONTROLE,
CONFIANCA E PREPARACAO:

CONTROLE EMOCIONAL E NERVOSISMO —
TECNICAS PARA GERENCIAR EMOCOES DURANTE
A ORATORIA;

FORTALECENDO A AUTOIMAGEM E A
AUTOESTIMA;

DOMINANDO AS FERRAMENTAS DA
COMUNICACAQ;

CONTEUDO PREPARADO E TECNICAS DE
IMPROVISACAO.

ADAPTANDO A ORATORIA A DIFERENTES
CONTEXTOS:

PERSONALIZACAO DA COMUNICACAO PARA
DIVERSOS TIPOS DE AUDIENCIA;

ABORDAGEM ESPECIFICA PARA CERIMONIAS,
EVENTOS E PUBLICOS VARIADOS.

ORATORIA EM ENTREVISTAS:
ENTREVISTAS EM DIFERENTES MIDIAS;

COMO LIDAR COM DESAFIOS ESPECIFICOS.

ORATORIA E PERSUASAO, COM DESTAQUE AO
APRIMORAMENTO DA ORATORIA FEMININ

INSTRUTOR

MARCELO SPILKI

Conselheiro da Agéncia Estadual de
Regulacdo dos Servicos Piiblicos Delegados
do Estado do Rio Grande do Sul - AGERGS.
Especialista em Business and Economy pela
George Washington University (GWU),
Estados Unidos. MBA em Parcerias Puiblico-
Privadas (PPP) e Concessdes pela Fundacdo
Escola de Sociologia e Politica de Sdo Paulo
(FESPSP) e London School of Economics and
Political Science (LSE/UK). Certificacao
profissional em Parcerias Plblico-Privadas
“CP°P — Foundation”. APMG International.

INSTRUTOR

MARCILENE FORECHI

Doutora e mestre em Educacgdo, com
formacdo pela Universidade Federal do
Espirito Santo (UFES) e pela Universidade
Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS).
Jornalista profissional desde 1995, atuou
como repdrter, editora, redatora e assessora
de comunicacdo em empresas privadas e
drgdos piblicos. Também possui ampla
experiéncia na drea cultural, sendo
parecerista emn diversos editais da Lei Paulo
Gustavo (LPG) e da Politica Nacional Aldir
Blanc (PNAB), além de coordenar projetos de
formacdo na drea do audiovisual. Radialista
desde 1992, trabalhou na producéo e
apresentacao de programas culturais e
jornalisticos em emissoras como Radio
Universitdria FM, CBN Vitdria e Gazeta AM.
Atualmente, é instrutora no INLEGIS, onde
compartilha sua experiéncia em
comunicagdo, cultura e gestdo piiblica,
contribuindo para a formacdo de
profissionais qualificados nessas dreas.
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Outras opc¢oes de cursos:

REDAGAO OFICIA 28 (5! EXECUTIVOELEGISLATIVO o

L INLEGIS

50° ENCONTRO DE

LEGISLATIVOS

VEREADOCRES +« SERVIDORES - ASSESSORES

| inscreva-se

Inicio: 10/03/2025  Encerramento: 14/03/2025

0025/1003 - 50° ENCONTRO DE LEGISLATIVOS:

Etica e Probidade nistrativa, Redacdo e Cor

acao Parlamentar, Prev

Praticas de Controle e Fisc

CODIGO: 00251003

Redacgdo de Leis,
Processo e
Competéncia
Legislativa:

Fundamentos e Procedimentos
para a Correta Elaboragéio e
Alteracgdo de Leis e Documentos %

e Temas relevantes para o \
Poder Pablico

Ganhe esta agenda

inscreva-se ao se inscrever

Inicio: 11/03/2025  Encerramento: 14/03/2025

5025/1103 - CURSO AVANGADO DE REDAGAO OFICIAL,
REDA{;&O DE LEIS, PROCESSO E COMPETENCIA
LEGISLATIVA:

mentos e Procedimentos para a Correta Elaboracao e Alteracao de

e Documentos e Temas Relevantes para o Poder Piiblico

CODIGO: 5025/1103

BE00

CALCULADORA HP 12C
de presente, primeiros
inscritos

Especifico )

Inicio: 1/03/2025  Encerramento: 14/03/2025

3025/1103 - CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA
ca do MCASP 112

icio e Revisio

CODIGO: 3025/1103

Fale conosco, estamos onli



