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Processo E-Docs: 2025-B73C2

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Titulo do Projeto:

Contratacdo de empresa especializada para locagao de espagos com fornecimento de estrutura fisica
e montagem personalizada para a participacdo da SETUR/ES na RURALTURES — Feira de Turismo Rural
do Espirito Santo, contemplando os seguintes ambientes: Espaco Institucional da SETUR/ES (84 m?2),
Espaco dos Receptivos Capixabas (90 m?), Espaco da Regido Turistica Montanhas Capixabas (120 m?)
e Espaco dos Cafés Especiais Capixabas (135 m?2). A acdo tem como foco a promocgdo do turismo rural,

da producdo associada ao turismo e das regides turisticas capixabas.

Modalidade, tipo e procedimento de licitagao:
A contratacdo sera realizada por meio de Inexigibilidade de Licitacdo, conforme art. 74, inciso |, da
Lei n? 14.133/2021, devido a exclusividade da empresa organizadora da RURALTURES 2025 na

comercializacdo dos espacos e servicos, o que inviabiliza a competicdo para a contratacao.

Unidade Administrativa responsavel:

GEMAKT/SETUR

Prazo de execugao:
O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias e tera inicio no dia posterior ao da publicacdo do
respectivo instrumento no Portal Nacional de ContratacGes Publicas -PCNP, sendo finalizado com a

entrega, recebimento e pagamento, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

Responsavel pela Elaborag¢ao do Termo de Referéncia:

GEMAKT/SETUR

Local e data de elaboragdo:

Vitdria/ES, 13 de agosto de 2025.

Numero da versdo:

01
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1. DO OBIJETO

1.1. Trata-se da contratacdo de empresa especializada para a locacdo de espagos com
fornecimento de estrutura fisica, incluindo montagem personalizada e especial, destinados a
participacdo institucional da Secretaria de Estado do Turismo do Espirito Santo - SETUR/ES na
RURALTURES - Feira de Turismo Rural do Espirito Santo, a ser realizada no periodo de 14 a 17 de agosto
de 2025, no municipio de Venda Nova do Imigrante/ES.

1.2. A area total a ser estruturada corresponde a 429 m?, distribuida nos seguintes espacos

tematicos:

e Espaco Institucional da SETUR/ES (84 m?): voltado a promocdo institucional do Espirito Santo
como destino turistico completo, com destaque para as politicas publicas de turismo, as 10

regides turisticas e a diversidade de segmentos e produtos do estado;

e Espaco dos Receptivos Capixabas (90 m?): destinado a exposicdo e comercializa¢cdo de pacotes
turisticos e experiéncias ofertadas por empresas receptivas e operadoras regionais, com foco no

fomento a cadeia produtiva e no estimulo a interiorizacdo do turismo;

e Espaco da Regido Turistica Montanhas Capixabas (120 m?): espaco anfitrido do evento, dedicado
a divulgacdo integrada dos atrativos naturais, culturais e gastronémicos da regido, com énfase no

turismo rural, de montanha e de experiéncia;

e Espaco dos Cafés Especiais Capixabas (135 m?): ambiente tematico voltado a valoriza¢o dos cafés
especiais produzidos no Espirito Santo, por meio de degustacGes, ativagdes sensoriais, rodas de
conversa, rodadas de negdcios e outras acdes promocionais.

1.3. A presente contratacdo observa os incisos XXIIl e XXV do art. 62 da Lei n2 14.133/2021,
que tratam, respectivamente, da defini¢do de contratacao e do Termo de Referéncia, e atende, no que
couber, as disposi¢des constantes dos arts. 40 a 52 e 92 da referida Lei. Considerando tratar-se de
contratagdo direta por inexigibilidade, com fornecedor exclusivo, a instru¢do processual e este Termo
de Referéncia foram elaborados em conformidade com o art. 30 do Decreto Estadual n2 5.352-R/2023,
gue estabelece os requisitos especificos para contratagdes diretas no ambito da Administracdao Publica
Estadual.

1.4. O objetivo da contratagdo é garantir uma estrutura qualificada, funcional e
visualmente atrativa, que proporcione experiéncias imersivas e fortaleca a imagem do Espirito Santo

como destino turistico de exceléncia, com énfase no turismo rural e na produgdo associada ao turismo.
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1.5. Os servigos objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, conforme

legislacdo vigente.
1.6. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme

Decreto N2 5352-R/2023.

1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 dias e tera inicio no dia posterior ao da
publicacdo do respectivo instrumento no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PCNP, sendo

finalizado com a entrega, recebimento e pagamento, na forma do art. 105 da Lei 14.133/2021.

1.8. Como a entrega do servico serd realizada em uma Unica etapa, ndo haverd necessidade

de prorrogacao de prazos ou celebracdo de Termo Aditivo de Prorrogacao.

1.9. A execucdo do servico sera dividida em etapas, conforme apresentado na Tabela 1:
Etapa Acdo
1 Contratacdo do servico de fornecimento de estrutura fisica com montagem

personalizada e especial para quatro ambientes totalizando 429 m?, destinados
a participacdo da SETUR/ES na Ruraltures 2025, com posterior formalizacdo do
contrato.

2 Definicdo do layout, da configuracdo e das caracteristicas técnicas de cada
espaco (Institucional, Receptivos Capixabas, Montanhas Capixabas e Cafés
Especiais), incluindo mobilidrio, ambientacdo, sinalizagdo e demais elementos
visuais.

3 Execucdo da montagem e ambientacdo dos espacos de exposicdo, conforme
especificacOes aprovadas, garantindo adequacao estética, funcional e técnica.

4 Participagdao no evento, com operag¢do dos espacos, suporte técnico durante os
quatro dias da Ruraltures 2025 e desmobilizagdo completa da estrutura apds o
encerramento do evento.

Tabela 1 - Das etapas.

1.10. Diante do contexto apresentado, a contratacdo sera realizada em lote unico,
garantindo a padronizacdo da execucdo, reducdo de custos operacionais e manutencao da qualidade
dos servigos prestados. A validagdo da execugdao do servigo ocorrera apds a realizagdo do evento,
mediante comprovacao da efetiva participacao e conformidade com as condi¢des estabelecidas no

contrato.

1.11. O pagamento estara condicionado a comprovacdo da execucdo do servico, sendo
realizado de forma Unica, mediante ateste do fiscal responsavel pela participacdo da SETUR/ES no

evento.

1.12. A matriz de risco esta detalhada no Estudo Técnico Preliminar - ETP, localizado a peca

#7, pagina 18.
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1.13. O objeto desta contratagdo ndo demanda a utilizacdo de Instrumento de Medicdo de
Resultados (IMR), uma vez que se refere a participacdo da Secretaria de Estado do Turismo do Espirito
Santo - SETUR/ES na RURALTURES, evento cuja relevancia esta associada principalmente a resultados
de natureza qualitativa. Dessa forma, os impactos esperados referem-se ao fortalecimento da imagem
institucional, a promocgao do turismo rural e a valoriza¢do dos produtos e regides turisticas capixabas,

aspectos que ndao podem ser mensurados por meio de indicadores tangiveis ou quantitativos precisos.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO
2.1. A presente contratacdo é imprescindivel para assegurar a participacao institucional da

Secretaria de Estado do Turismo do Espirito Santo - SETUR/ES na RURALTURES , evento de grande
relevancia regional e nacional, que congrega produtores rurais, agentes do turismo e demais atores do
segmento, oferecendo ampla visibilidade e potencial para geracdao de negdcios, fortalecimento da

marca do Estado e fomento a economia local, especialmente nas regides turisticas capixabas.

2.2, A Ruraltures constitui plataforma estratégica para a promocao integrada do turismo
rural, da agricultura familiar e da produgdo associada ao turismo, setores interligados que se destacam
como vetores essenciais para o desenvolvimento econémico, social e cultural regional. A valorizagdo
da cadeia produtiva local, por meio da exposi¢do qualificada de produtores e empreendedores rurais,
contribui diretamente para a sustentabilidade das atividades econémicas, gerando emprego, renda e

fortalecendo comunidades tradicionais.

2.3. No contexto das politicas publicas de turismo do Espirito Santo, a participacao
estruturada da SETUR/ES em eventos dessa magnitude estd alinhada aos objetivos institucionais de
ampliar a competitividade do destino, diversificar a oferta turistica e consolidar o posicionamento do
Estado como referéncia nacional em turismo rural e experiéncias auténticas vinculadas a cultura e

producgado locais.

2.4. A contratagdo do espago fisico com estrutura adequada, que inclui montagem
personalizada, ambientacdo, mobiliario, sinalizacdo e suporte técnico, é condicdo essencial para
assegurar a qualidade na apresentacdo dos produtos e experiéncias capixabas, possibilitando a
realizacdo de a¢Oes de promocgao, relacionamento e geracdo de negdcios que impactam positivamente

a cadeia produtiva regional.
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2.5. Dessa forma, a contratacdo ora proposta justifica-se pela necessidade de garantir a

presenca institucional da SETUR/ES em espaco apropriado e devidamente estruturado para atender as
demandas da RURALTURES, potencializando os resultados esperados e contribuindo para o
desenvolvimento sustentavel do turismo rural e da economia local, em consonancia com as diretrizes

do planejamento estratégico estadual.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

3.1. A presente solugdo visa atender a necessidade institucional da Secretaria de Estado do
Turismo do Espirito Santo - SETUR/ES de promover o destino Espirito Santo no segmento do turismo
rural, com foco na valorizacdo da produgdo associada ao turismo e das regides turisticas capixabas, por
meio da participacdo na RURALTURES - Feira de Turismo Rural do Espirito Santo, que sera realizada de
14 a 17 de agosto de 2025, no municipio de Venda Nova do Imigrante/ES. O evento tem abrangéncia
estadual e relne empreendedores, produtores, instituicdes publicas e privadas e o publico em geral

em torno das potencialidades do turismo no meio rural.

3.2. A contratacdo sera realizada por meio de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento
no art. 74, inciso 1l, da Lei Federal n? 14.133/2021, tendo em vista a inviabilidade de competi¢do, uma
vez que a entidade organizadora da RURALTURES detém exclusividade na cessdo, comercializagdo e
padronizagdo dos espacos e estruturas do evento, sendo a Unica autorizada a operar diretamente com

0s expositores.

3.3. A solucdo contempla a locagdo de espacos institucionais totalizando 429 m2, com
fornecimento de estrutura fisica e montagem personalizada e especial, destinados a participagdo da
SETUR/ES na RURALTURES 2025. Os espagos a serem estruturados compreendem o Espago
Institucional da SETUR/ES, com 84 m?, voltado a promocgao do Espirito Santo como destino turistico
completo; o Espaco dos Receptivos Capixabas, com 90 m?, dedicado a exposi¢cdo de pacotes e
experiéncias ofertadas por operadoras e empresas locais; o Espaco da Regido Turistica Montanhas
Capixabas, com 120 m?, representando a regido anfitrid do evento, com foco na divulgac3o integrada
dos seus atrativos naturais, culturais e gastrondmicos; e o Espaco dos Cafés Especiais Capixabas, com
135 m?, voltado a valorizagdo dos cafés especiais produzidos no Estado. Cada espaco contard com
ambientacdo tematica, mobilidrio, sinalizacdo institucional, iluminacdo, equipamentos e suporte

técnico durante o evento.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n2 705,
Forte Sdo Jodo, Vitdria — ES, CEP: 29.017-010
www.turismo.es.gov.br

o428 HASH: 0daesf73183c5b99d4dcd3e750fe4c41f8d0496e32a70f568f8d09db787185¢6. Documento digital disponivel em https://siades.es.gov.br/flowbee-pub/#/validar/3XFT-DXSB-CBRF-YDBG.




Pagina 6 de 29

S &

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

3.4. O ciclo de vida da solugdo contempla as etapas de planejamento técnico-institucional
da participacdo da SETUR/ES, com a definicdo dos layouts, da identidade visual e das estratégias de
divulgacdo, seguidas pela contratagdo dos espagos com a estrutura fisica incluida. Posteriormente,
sera realizada a montagem e ambientacdo dos ambientes com aplicacdo da identidade da marca
“Espirito Santo”, além da execugdo das agdes promocionais durante o evento, com suporte técnico
continuo e distribuicdo de materiais institucionais. Apds o encerramento da programacao, sera
promovida a desmontagem completa das estruturas e a devolucdo do espaco nas condicdes

estabelecidas, com posterior prestacao de contas e avaliacao dos resultados alcangados.

3.5. A presente acdo visa ampliar a visibilidade do Espirito Santo como destino estruturado
para o turismo rural, promover os produtos e experiéncias associadas ao meio rural, fortalecer os

empreendedores capixabas e contribuir com o desenvolvimento regional sustentavel.
4, ESPECIFICACf)ES TECNICAS

4.1. A presente contratacdo compreende a cessdo de espaco fisico totalizando 429 m?, com
estrutura montada e dividida em quatro ambientes distintos: Espago Institucional da SETUR/ES (84
m?), Espaco dos Receptivos Capixabas (90 m?), Espaco da Regido Turistica Montanhas Capixabas (120
m?) e Espaco dos Cafés Especiais Capixabas (135 m?), todos destinados a participa¢do da Secretaria de
Estado do Turismo do Espirito Santo - SETUR/ES na RURALTURES 2025. A estrutura a ser fornecida
devera incluir montagem personalizada, ambienta¢do tematica, mobilidrio, sinaliza¢do, iluminagdo e
suporte técnico completo, com foco na promogao do turismo rural, da produgdo associada ao turismo
e das regides turisticas capixabas.

4.2, A solugdo terd inicio com o planejamento do espaco e definigdo do layout, etapa em
gue a empresa contratada deverd elaborar a proposta completa de disposi¢do dos quatro ambientes.
Esse planejamento devera considerar os produtos, servigos e regides turisticas a serem destacados,
bem como o fluxo de circulagao, acessibilidade e usabilidade dos espagos por expositores e visitantes.
A proposta deverd apresentar sugestdes de ambientacdo cenografica, organizacdo dos estandes,
elementos decorativos, sinalizagdo e materiais promocionais, todos alinhados a identidade visual da
SETUR/ES e as diretrizes do evento. O layout deve ser funcional, atrativo e estratégico, garantindo
ampla visibilidade as acles institucionais e aos produtores participantes, promovendo uma
experiéncia integrada e coerente com o posicionamento do Espirito Santo como destino sustentavel e
auténtico.

4.3. Na fase de execucdo, caberd a empresa contratada a montagem integral dos espacos,
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com fornecimento de estruturas modulares, revestimentos, mobilidrio, decoragdo, sinalizacdo,
iluminacdo, instalacGes elétricas e materiais promocionais, conforme o projeto previamente aprovado
pela SETUR/ES. Essa etapa devera respeitar o cronograma oficial da organizacdo da RURALTURES, bem
como atender as normas de seguranca, acessibilidade, sustentabilidade e as exigéncias técnicas
estabelecidas. A ambientacdo devera valorizar a identidade capixaba, com destaque para sua
diversidade cultural, rural e gastrondmica, assegurando a estética, integridade e funcionalidade da
estrutura durante todo o evento.

4.4. Durante a realizacdo da feira, a empresa contratada devera prestar suporte técnico e
operacional continuo, auxiliando na organiza¢do dos espagos, oferecendo apoio a equipe da SETUR/ES
e as acdes promocionais que ocorrerem nos ambientes institucionais e tematicos. Devera ainda
garantir o pleno funcionamento dos espacos, com manutencao preventiva e corretiva, se necessario,
realizando ajustes e adequacdes pontuais sempre que demandado pela equipe técnica da Secretaria.
A atuacdo da contratada deve ser proativa, colaborativa e comprometida com o bom desempenho das
acdes institucionais, com o atendimento ao publico e com a preservacdo da imagem da SETUR/ES.

4.5. Ao término do evento, a empresa sera responsavel pela desmontagem completa dos
espacos, incluindo a retirada de todos os materiais, equipamentos e estruturas instaladas,
assegurando a devolucdo do local nas mesmas condi¢cdes em que foi recebido. A desmontagem devera
ocorrer conforme o cronograma definido pela organizacdo do evento, de forma segura, eficiente e sem
causar danos ao espaco fisico ou aos bens utilizados, respeitando todas as normas da RURALTURES e

a legislagdo vigente.

5. DO RELATORIO FINAL

5.1. Ao término da execucdo do objeto contratado, a empresa deverd apresentar a
Secretaria de Estado do Turismo do Espirito Santo - SETUR/ES um relatério final detalhado, contendo
informacbes que comprovem a efetiva realizacdo dos servicos prestados, em conformidade com as
especificacdes e etapas previstas neste Termo de Referéncia. O documento devera descrever todas as
atividades executadas, com destaque para o planejamento, montagem e ambientacao dos espacos,

bem como os servicos de apoio logistico prestados durante o evento.

5.2. O relatério deverd apresentar, ainda, uma analise dos resultados obtidos com a
participacdo da SETUR/ES na RURALTURES, com base em indicadores definidos previamente, tais como

a estimativa de visitantes nos espagos, os contatos institucionais estabelecidos, o alcance das a¢des
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promocionais e os impactos percebidos em relacdo a visibilidade do destino Espirito Santo e a

valorizacdo da producgdo associada ao turismo. Devera também conter documentacgao visual completa,

incluindo fotografias representativas dos quatro espagos estruturados, bem como materiais que

evidenciem a ambientacdo tematica, a distribuicdo de conteddo promocional e a interacdo com o

publico visitante.

5.3. O relatério final devera ser encaminhado a SETUR/ES no prazo maximo de 10 (dez) dias

Uteis ap6s o encerramento do evento, por meio do sistema e-Docs, sendo condic¢do indispensavel para

o encerramento contratual e a liberacdo de quaisquer valores pendentes.

6.

a)

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. DA SUSTENTABILIDADE

6.1.1. A empresa contratada devera adotar praticas sustentaveis na execucao dos
servicos relacionados a participacdo da SERTUR/ES na RURALTURES, incluindo, mas ndo se

limitando a:

Reducdo do uso de materias impressos, com prefréncia para conteldos digitais e QR Codes

par aacesso a informagdes promocionais e institucionais;

Utilizacdo de materiais promocionais com responsabilidade ambiental, sempre que possivel

com insumos reciclaveis ou biodegradaveis;

Planejamento logistico eficiente, minimizando deslocamentos desnecessarios e promovendo

o uso racional de recursos.
6.2. DA SUBCONTRATACAO

6.2.1. A contratada ndo podera subcontratar o objeto principal, que compreende a
prestacdo dos servigos de operacionalizacdo da participacdo da SETUR/ES no evento, incluindo
planejamento prévio, apoio técnico e logistico durante o evento, execucdo das contrapartidas

previstas e elaboracdo do relatdrio final.

6.2.2. Serd permitida a subcontratacdo somente para servigos acessorios, desde que
nao estejam diretamente relacionados a obrigacao principal assumida pela contratada. Entre os

servigos passiveis de subcontratagdo incluem-se, mas ndo se limitam a:

a) Produgdo de materiais audiovisuais institucionais (fotografia, filmagem, edicdo);
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b) Suporte técnico para apresentagdo multimidia ou exibicdo de conteudos institucionais;

c) Apoio operacional pontual (recepgao, atendimento ao publico, logistica leve);

d) Montagem, desmontagem e personalizacao do estande.

6.2.3. A contratada deverd informar previamente a SETUR/ES qualquer subcontratacdo,
apresentando a documentacdo comprobatéria da qualificagdo técnica da empresa subcontratada,
assegurando que esta cumpra todas as exigéncias legais aplicaveis.

6.2.3. A responsabilidade integral pela execucdo dos servicos permanecera com a
empresa contratada, ndo sendo admitida qualquer transferéncia de responsabilidade para a

empresa subcontratada.
6.3. DA GARANTIA DE EXECUCAO

6.3.1. N3o serd exigida garantia de execucdo contratual para esta contratacdo,
conforme facultado nos artigos 96 a 100 da Lei Federal n? 14.133/2021, considerando a natureza
pontual, o curto prazo de vigéncia, o baixo valor envolvido e a baixa complexidade dos servicos
contratados.A dispensa da garantia fundamenta-se no acompanhamento direto da execucdo
por parte da equipe técnica da SETUR/ES, o que permite mitigar eventuais riscos e assegurar a
conformidade das entregas pactuadas.

6.3.2. A dispensa da garantia estd fundamentada na andlise de riscos realizada no
Estudo Técnico Preliminar a peca #7, que identificou mecanismos adequados de
acompanhamento e fiscalizagdo direta pela equipe técnica da SETUR/ES. Essa forma de controle
permite mitigar eventuais riscos, assegurar a conformidade das entregas e garantir a efetividade

do contrato, alinhando-se aos principios da eficiéncia e economicidade.
6.4. INFORMAC@ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.4.1. Caracteristicas da Demanda

a) A contratada sera responsavel por organizar e executar a participagdo institucional da
SETUR/ES no evento, assegurando o cumprimento das contrapartidas estabelecidas junto a
organizacdo do evento, tais como cessdo de espaco fisico, inser¢do da marca em midias e

canais oficiais, exposi¢do institucional e interagcdo com o publico-alvo.

b) Os servicos contratados incluem o planejamento da participacdo, suporte técnico e
operacional durante o evento, articulagdo com a organizacdo e com o publico-alvo, e

elaboracdo do relatério final.
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6.5. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.5.1. A contrada devera cumprir todas as obrigacGes constantes deste contrato, em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa

e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Cumprir todas as obrigac¢des, as condicdes e os prazos relativos a entrega do(s) produto(s)
adquirido(s) e/ou da execuc¢do do(s) servico(s) contratado(s), conforme definido no Termo de

Referéncia;

Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente do

Contratante;

Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, conforme

dispde o inciso XVI do art. 92 da Lei Federal 14.133/2021;

Garantir a execuc¢do qualificada do contrato durante o periodo de garantia e/ou vigéncia,

conforme definido no Termo de Referéncia.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1. DAS CONDICOES DE ENTREGA

7.1.1. Para assegurar uma participacao eficaz da Secretaria de Estado do Turismo do
Espirito Santo - SETUR/ES no evento, a empresa contratada devera garantir a execucdo prévia
de todas as etapas de planejamento e preparagdo logistica necessarias para a presenca
institucional da SETUR/ES, conforme cronograma estabelecido.

7.1.2. Entre os elementos que deverdo estar prontos previamente a realizagdo do
evento estdo:

a) Definicdo das pegas promocionais e informativas a serem distribuidas;

b) Organizacdo dos materiais institucionais (digitais ou impressos), brindes e recursos de apoio

a apresentacdo do destino;

c) Preparagdo de conteldo audiovisual ou multimidia (se houver), bem como a
compatibilidade com os equipamentos disponibilizados pela organiza¢do do evento;

d) Articulagdo com a equipe organizadora do evento para assegurar o correto cumprimento

das contrapartidas previstas e do posicionamento da SETUR/ES no evento;
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e) Producdo e entrega de todos os materiais graficos, digitais e promocionais, respeitando os

prazos e orientacGes fornecidos pela SETUR/ES, inclusive em relagdo a identidade visual e ao

conteudo institucional.

7.1.3. Em caso de eventualidades que possam comprometer a entrega tempestiva
de quaisquer dos materiais ou servigos previstos, a contratada devera comunicar formalmente
a SETUR/ES com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis, apresentando alternativas viaveis

e medidas corretivas.

7.1.4. A contratada deverad iniciar a montagem da estrutura do estande a partir do
dia 11 de agosto de 2025, as 08h00, sendo obrigatdria a entrega da estrutura completamente
montada e pronta para uso até o dia 14 de agosto de 2025, as 12h00, garantindo a
disponibilidade e operag¢do do estande durante todo o periodo do evento (14 a 17 de agosto de

2025).

7.1.5. A desmontagem da estrutura devera iniciar-se imediatamente apds o término
do evento, no dia 17 de agosto de 2025, a partir das 20h00, e devera ser concluida até o dia 18
de agosto de 2025, as 18h00, conforme normas e prazos estabelecidos pela organizagdo do local

do evento.

7.2. DA OPERACAO DURANTE O EVENTO
7.2.1. A contratada deverd indicar um responsavel técnico para atuar
presencialmente no dia do evento, garantindo o apoio a equipe da SETUR/ES, o fornecimento

de insumos e a operacionalizagao das a¢des promocionais.

7.2.2. A contratada devera disponibilizar equipe de apoio devidamente identificada,
quando necessario, para contribuir com a recep¢ao, a distribuicdo de materiais e a interagao
com os visitantes, assegurando um atendimento institucional organizado e alinhado a imagem

da SETUR/ES.

7.2.3. Caberd a contratada zelar pela integridade dos materiais fornecidos e pelo
cumprimento do protocolo de atividades previstas no evento, em consonancia com a

programacao da organizacao do evento.

7.3. DA FINALIZACAO E DESMONTAGEM

7.3.1. Ao término do evento, a contratada devera realizar a desmontagem completa

do estande e a retirada de todos os materiais, garantido que o espago seja entregue a
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organizagao da feira conforme as normas estabelecidas.

7.3.2. A contratada sera responsavel pelo descarte adequado de residuos gerados
durante a montagem e desmontagem, priorizando praticas sustentdveis e evitando qualquer

impacto ambiental negativo.

7.3.3. Apds a conclusdo do evento, a contratada devera entregar a SETUR/ES os

materiais utilizados no estande, como materiais graficos e promocionais.

7.3.4. A contratada devera apresentar um relatério final a SETUR/ES, contendo um
registro fotografico da montagem e operacdo do estande, bem como informacdes sobre a

execucdo dos servicos e eventuais recomendacdes para futuras participacées.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato serd executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal N2 14.133/2021. Cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal N2

14.133/2021).

8.1.2. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do

contrato ou pelos respectivos substitutos (art. 117, caput, Lei Federal N2 14.133/2021).

8.1.3. O d6rgado ou entidade podera convocar um representante da empresa para a

adogdo de providéncias que devem ser cumpridas de imediato (art. 44, §32, IN N2 05/2017).

8.1.4. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a

situagao da empresa junto ao SICAF.

8.1.5. Sera exigida Certiddo Negativa de Débitos (CND) relativa a Créditos Tributarios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS e a Certiddo Negativa

de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.
8.2. FISCALIZACAO

8.2.1. Esta Secretaria devera FISCALIZAR e acompanhar em tempo integral a

execucdo do servico, de modo a obter, para sua prdpria utilizagdo e por sua exclusiva
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responsabilidade, toda documentacgdo e informagdo necessaria a comprovacao de atendimento

deste Termo de Referéncia.

8.2.2. Serd designado formalmente um servidor da SETUR como responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo do contrato. Compete a esse servidor atestar a
realizacdo do servico contratado, observando as disposi¢des do contrato; sem essa confirmacao,

nao sera permitido qualquer pagamento.
8.3. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.3.1. ACONTRATADA deverd cumprir todas as obrigacdes constantes deste contrato,
em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da

boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

Prestar os servicos descritos na Clausula Primeira deste instrumento contratual, sempre de

acordo com as condicdes estabelecidas, conforme disposto neste Termo de Referéncia;

Nado transferir, no todo ou em parte, o objeto deste contrato, sem a prévia anuéncia da
SETUR/ES;
Responsabilizar-se pela integral execugdo dos servicos, garantindo que todos os procedimentos

estejam em conformidade com a legislacao vigente;

Reparar ou corrigir, as suas expensas, qualquer vicio ou defeito resultante da execucdo

incorreta do objeto do contrato;

Arcar com todos os custos necessarios a completa execugdo dos servicos, inclusive quanto a
qualidade dos materiais empregados e a qualificagdo dos recursos humanos envolvidos,

assegurando o cumprimento das exigéncias de boa técnica;

Responder civil e penalmente por quaisquer danos materiais ou pessoais causados a SETUR/ES
ou a terceiros, em razao dos servigos prestados, sendo a contratada responsavel pela conduta de

seus funcionarios;

Manter, durante a execugao do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no processo licitatério, conforme estabelecido no inciso XVI do art. 92 da Lei n?

14.133/2021;

Notificar ao CONTRATANTE sobre qualquer alteragdo em sua razdo social, controle acionario
ou estrutura da Diretoria, enviando, no prazo de 15 (quinze) dias, copia autenticada da certidao

de alteracdo registrada na Junta Comercial ou Cartdrio de Registro Civil das Pessoas Juridicas;
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Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela SETUR/ES, garantindo que a fiscalizagdo e

acompanhamento do contrato sejam realizados de forma eficaz e sem impedimentos.

CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1. DO RECEBIMENTO
9.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da

entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo fiscal ou
comissdo designada, consignando em relatério informagGes sobre a simples conferéncia da
conformidade do que foi contratado, em especial do quantitativo, marca e modelo e demais
informacGes constantes na nota fiscal.

9.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificacao por escrito da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.1.3. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento provisério, o fiscal,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes.

9.1.4. Apds o recebimento, o fiscal devera manifestar-se sobre o cumprimento das
exigéncias de carater técnico da conformidade do material recebido com as exigéncias
contratuais, visando subsidiar o gestor do contrato no recebimento definitivo, no prazo de 10
(dez) dias.

9.1.5. O recebimento definitivo ocorrerad no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da
manifestacdo do fiscal prevista no item 7.1.2.2, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.1.6. Caso haja irregularidades que impecam o recebimento definitivo, o gestor,
conforme o caso, devera solicitar ao contratado, por escrito, as respectivas corre¢cdes no prazo
de 10 (dez) dias uteis.

9.1.7. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.1.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133/2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
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da execuc¢do do objeto, para efeito de liquida¢do e pagamento.

9.1.9. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execug¢do do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas
pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

9.1.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

9.1.11. O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos em que a
fiscalizagao consiga emitir sumariamente o termo de recebimento definitivo pela simplicidade

ou quantidade recebida do objeto.

9.2. NOTA FISCAL
9.2.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a nota

fiscal/fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

O prazo de validade;

A data de emissdo;

Os dados do contrato e do drgao contratante;

O periodo respectivo de execu¢do do contrato;

O valor a pagar, €;

Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

9.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizagao da situagao,

sem Onus a contratante.

9.2.3. A nota fiscal, ou instrumento de cobranca equivalente, devera ser

obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal.

9.2.4. O Contratado devera apresentar nota fiscal/fatura que registre o valor dos
bens/servicos, o valor liquido da nota e o valor dos impostos sujeitos a retencdo na fonte,
inclusive o ISSQN (quando for o caso) e o destaque do Imposto de Renda na Fonte (conforme
disposto na IN/RFB 1.234/2012, ou a que vier a substitui-la, e no Decreto Estadual N2 5.460-
R/2023), os quais serdo retidos e recolhidos diretamente pela Administracdo contratante.
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9.3. DAS  CONDIGOES DE HABILITACAO NO CURSO DA EXECUGAO CONTRATUAL

9.3.1. A Administracdo devera verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo

na forma do artigo 10, I, do Decreto Estadual N2 5.545-R/2023.

9.3.2. Constatado que o Contratado ndo se encontra em situacdo de regularidade
fiscal ou trabalhista, o mesmo sera notificado para no prazo de 10 (dez) dias Uteis regularizar tal
situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, observando-se o procedimento de aplicacdo

de sancdes.

9.3.3. Transcorrido esse prazo, ainda que ndo comprovada a regularidade e que nado
seja aceita a defesa apresentada, o pagamento sera efetuado, sem prejuizo da tramitacdo do

procedimento de aplicacdo de sangdes.

9.3.4. Em ndo sendo aceitas as justificativas apresentadas pelo Contratado, serd

imposta multa de 2% (dois por cento) sobre o saldo contratual ndo executado.

9.3.5. Depois de transcorridos 30 (trinta) dias Uteis da notificacdo da multa, se a
empresa ndo regularizar a pendéncia fiscal ou trabalhista, deverd a Administra¢do decidir sobre
iniciar ou ndo procedimento de rescisdo do contrato, podendo deixar de fazé-lo se reputar que a

extin¢cdo antecipada do contrato ocasionara expressivos prejuizos ao interesse publico.

9.3.6. Em se tratando de irregularidade fiscal decorrente de crédito estadual, o
Contratante informara a Procuradoria Fiscal da Procuradoria Geral do Estado sobre os créditos
em favor da empresa, antes mesmo da notificacdo a empresa.

9.4. DO PRAZO DE PAGAMENTO

9.4.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados
do recebimento da nota fiscal, nos termos do art. 31 do Decreto Estadual n2 5545-R/2023.

9.4.2. Ao enviar a solicitacdo de pagamento, o gestor do contrato deve especificar a

data de vencimento da obrigacdo.

9.4.3. Decorrido o prazo indicado no item anterior, incidird multa financeira nos

seguintes termo:
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VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso; ND =

Numero de dias em atraso.

9.4.4. Incumbirdo a CONTRATADA a iniciativa e o encargo do calculo minucioso da

fatura devida a ser revisto e aprovado pela CONTRATANTE, juntando-se o calculo da fatura.

9.4.5. A liquidacdo das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei

Federal N2 4.320/1964, assim como na Lei Estadual N2 2.583/1971.

9.4.6. Se houver alguma incorregdo na nota fiscal/fatura, a mesma sera devolvida a
Contratada para correcdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a
partir da data de apresentacdo na nova Nota Fiscal/Fatura, sem qualquer dnus ou corre¢do a ser

paga pela Contratante.

9.5. FORMA DE PAGAMENTO

9.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.5.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancdria para pagamento.

9.5.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na

legislagdo aplicavel.

9.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

9.5.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar N2 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.6. DO DESEMBOLSO
9.6.1. O pagamento serd efetuado em parcela Unica, apds a entrega e aprovagao do
relatério final pela Secretaria de Estado do Turismo, conforme descrito no item 5 deste Termo

de Referéncia.
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9.6.2. Para assegurar a prestacdo dos servicos, a empresa contratada devera

executd-los de forma continua e com qualidade, sob supervisdo da SETUR, identificando

eventuais falhas ou outras situacGes que possam influenciar nos resultados.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

10.1. FORMADE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DAPROPOSTA
10.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio de contratacdo direta, com
fundamento na inexigibilidade de licitagdo, conforme previsto no art. 74, inciso |, da Lei n2

14.133/2021, em razdo da inviabilidade de competicdo para a prestagdo do servico especifico.

10.1.2. A justificativa para adocdo desse procedimento baseia-se na exclusividade do

fornecedor do espaco no evento, confome documentacdao comprobatéria apresentada.

10.2. DA FORMA DE FORNECIMENTO

10.2.1. Regime de Execucdo e Forma de Fornecimento: O regime de execugdo sera
indireto, sob a forma de empreitada por preco global, conforme estabelecido na Clausula
Segunda do contrato. A forma de fornecimento serd integral, conforme as condi¢Oes

especificadas neste Termo.

10.2.2. A entrega dos servigos contratados ocorrerd em conformidade com os prazos

e condigdes estabelecidos, garantindo a efetiva participa¢dao da Secretaria no evento.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O valor estimado para a contratacdo dos servicos necessarios a participacdo da
Secretaria de Estado do Turismo do Espirito Santo - SETUR/ES na RURALTURES - Feira de Turismo Rural
do Espirito Santo é de RS 619.726,25 (seiscentos e dezenove mil, setecentos e vinte e seis reais e vinte
e cinco centavos), referente a locacdo de drea total de 429 m? com montagem personalizada e especial,
abrangendo a estruturacdo dos seguintes espagos tematicos: Espaco Institucional da SETUR/ES (84 m?),
Espaco dos Receptivos Capixabas (90 m?), Espaco da Regido Turistica Montanhas Capixabas (120 m?) e
Espaco dos Cafés Especiais Capixabas (135 m?). O valor contempla, ainda, a execuc¢do das acdes
previstas neste Termo de Referéncia, incluindo o planejamento técnico prévio, ambientacdo tematica
dos espacgos, fornecimento de mobilidrio e sinaliza¢do institucional, suporte técnico-operacional

durante o evento, produgdo e distribuicdo de materiais promocionais e demais entregas relacionadas
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a presenca qualificada da SETUR/ES na feira.

11.2. A estimativa de precos da presente contratacao foi fundamentada com base na
proposta comercial apresentada pela organizacdo do evento, detentora exclusiva dos direitos de
comercializagdo dos espacos institucionais (nos termos do art. 74, inciso |, da Lei Federal n?
14.133/2021), complementada por pesquisa de precos realizada pela SETUR/ES, conforme os
parametros do art. 23 da Lei n2 14.133/2021 e art. 35 do Decreto Estadual n® 5.352-R/2023, utilizando
como referéncia eventos de porte e caracteristicas similares realizados anteriormente. Os precos
contratados sdo fixos e irreajustaveis, durante toda a vigéncia contratual, ndo sendo admitidas

quaisquer alteragGes, exceto nos casos previstos na legislacdo aplicavel.

12.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento.
12.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

a) Gestdo/Unidade: 000001-370101;

b) Programa de Trabalho: 10.37.101.23.695.0113.2258 - Promog3o da
Atividade Turistica;

C) Fonte de Recursos: 1500 — Recursos ndo vinculados de impostos;

d) Natureza da Despesa: 3390039 — Outros servigos de terceiros;

€) Plano Interno: 00001 — N3o definido.

12.3. A dotac¢do relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprova¢do da Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

13. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei Federal N2 14.133/2021, o

CONTRATADO que:

a) Der causa ainexecugao parcial do contrato;
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Der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Der causa a inexecucao total do contrato;

Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

Apresentar declaracdao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a dispensa eletronica ou execug¢ao do contrato;

Fraudar a contratacao ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal N2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas acima descritas as

seguintes sangdes:

a)

c)

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,

§29, da Lei Federal N° 14.133/2021);

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d,
e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, §49, da Lei Federal N° 14.133/2021);

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c,d, e, fe g,
que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei Federal N°
14.133/2021).

Multa:

Moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 30% (trinta por cento), pelainobservancia do prazo fixado
para apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢ao da garantia;

Compensatoéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo

total do objeto.

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99, da Lei Federal N2
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14.133/2021).

13.4. As sangOes previstas nas alineas “a”, “b” e “c” do item 11.1 ndo sdo cumulativas entre
si, mas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei Federal N2

14.133/2021).

13.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei Federal N2 14.133/2021).

13.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei Federal N¢

14.133/2021).

13.7. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei Federal N2 14.133/2021).

13.8. Se a multa aplicada e as indenizag¢Ges cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei Federal N¢

14.133/2021).

13.9. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da

comunicagdo enviada pela autoridade competente.

13.10. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
pardgrafos do art. 158, da Lei Federal N2 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declargao de inidoneidade para licitar ou contratar, assim como as sguintes
regras:

a) Antes da aplicagdo de qualquer san¢do administrativa, o érgdo promotor do certame devera
notificar o licitante contratado, facultando-lhe a apresentacao de defesa prévia;

b) A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente, eletronicamente, com confirmacdo de
recebimento, ou por correspondéncia com aviso de recebimento, indicando, no minimo: a
conduta do licitante contratado reputada como infratora, a motivacdo para aplicacdo da
penalidade, a san¢do que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de
defesa;
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c) O licitante contratado comunicard ao érgdo promotor do certame as mudancgas de endereco
ocorridas no curso do processo licitatdrio e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes
as notificagdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da comunicagao;

d) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua apresentacdo, o 6rgao
promotor do certame proferird decisdao fundamentada e adotard as medidas legais cabiveis,
resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos termos da Lei n?

14.133/2021.

13.11. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei Federal N2
14.133/2021):
a) Anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) As peculiaridades do caso concreto;
c) Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) Osdanos que dela provierem para o Contratante;
e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.
13.12. Os atos previstos como infracGes administrativas na Lei Federal N2 14.133/2021, ou
em outras leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal N2 12.846/2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos

autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

13.13. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangbes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a

ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei Federal N© 14.133/2021).

13.14. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da

Lei Federal N2 14.133, de 2021).
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13.15. As sang¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do artigo 163, da Lei Federal N2 14.133/21.

13.16. Os montantes relativos as multas moratdria e compensatéria aplicadas pela
Administracao poderdo ser cobrados judicialmente ou descontados dos valores devidos ao licitante

contratado, relativos as parcelas efetivamente executadas do contrato.

13.17. Nas hipdteses em que os fatos ensejadores da aplicacdo das multas acarretarem
também a rescisdo do contrato, os valores referentes as penalidades poderao ainda ser descontados

da garantia prestada pela contratada.

13.18. Em qualquer caso, se apds o desconto dos valores relativos as multas restar valor

residual em desfavor do licitante contratado, é obrigatéria a cobranca judicial da diferenca.

13.19. Sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢bes acima descritas, a pratica de quaisquer atos
lesivos a administracdo publica na licitagdo ou na execuc¢do do contrato, nostermosda Lei Federal
N°12.846/2013, serd objeto de imediata apuracdo observando-se o devido processo legal estabelecido

no marco regulatério estadual anticorrupgao.

Vitéria, 13 de agosto de 2025.

Responsavel técnico:

Thalita de Oliveira Barros

Gerente de Marketing Turistico - SETUR/ES
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ANEXO Il - DA HABILITAGCAO
Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
I HABILITACAO JURIDICA

a. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

b. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

c. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor

Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor;

d. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

e. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

f. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

g. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo

da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz

h. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas

da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

i. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacdo respectiva.
1. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

a. Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

b. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
c. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

d. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
e. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da licitante.

f. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a do Estado do

Espirito Santo, quando a sede ndo for deste Estado).
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g. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos exigidos
neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato, sem prejuizo para a

exigéncia de apresenta¢do dos documentos relativos a sua matriz.

h. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracao da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

i. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

j- Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, ndo se exige
comprovacdo de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para formalizacdo da

contratagdo, observadas as seguintes regras:

k. Alicitante devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos exigidos para efeito

de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma restricao.

l. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista, é assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, para a regularizagao da documentagao, pagamento ou parcelamento

do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

m. O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administracdo Publica, ser

prorrogado por igual periodo.

n. Em caso de atraso por parte do 6rgao competente para emissdo de certidées comprobatdrias

de regularidade fiscal, ou trabalhista, a licitante podera apresentar a
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Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito tributario,
respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributdrio Nacional, acompanhado de

prova do protocolo do pedido de certidao.

0. Na hipdtese descrita no inciso anterior, a licitante terd o prazo de 10 (dez) dias, contado da
apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para apresentar a certidao

comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

p. O prazo a que se refere o item anterior poderd, a critério da Administragdo Publica, ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela licitante a impossibilidade de o

drgdo competente emitir a certidao.

g. A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da documentacdo
comprobatdria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes legais, sendo facultado a
Administracdo convocar as licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de

classificacdo, ou revogar a licitacao.
1. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitacdo, ou de

sociedade simples;

b. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n? 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial competente,
que certifique que a interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar do procedimento

licitatdrio, conforme Acérddo de Relagdo TCU 8271/2011- Segunda Camara;

c. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragoes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
d. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

LG = ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)
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ATIVO TOTAL (AT)

I5G = =
PASSIVO CIRCULANTE (PC)+ PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)
e = ATIVO CIRCULANTE (AC)
~ PASSIVO CIRCULANTE (PC)
e. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias

da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

f. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica

ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

g. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

h. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de

habilitagao patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

i. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura (Lei n2

14.133/2021, art. 65, §19).

j- O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante

declaracgdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
v. QUALIFICACAO TECNICA

a. Conforme previsto no Art. 79 do Decreto Estadual N2 5352-R/2023, a qualificagdo técnica
ocorrera através da comprovacao de que o licitante forneceu, sem restricdo, produto igual ou
semelhante ao indicado neste Termo de Referéncia. A comprovagdo serd feita por meio de
apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado

da empresa ou 6rgdo comprador.
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