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GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de confeccéo,
fornecimento e instalacdo dos adesivos automotivos, nos veiculos pertencentes a frota

estadual de acordo com a arte fornecida.

2. DAJUSTIFICATIVA

A plotagem dos veiculos da frota estadual tem como finalidade a padronizacdo visual,
promovendo a identificacdo clara e uniforme dos veiculos oficiais e garantindo visibilidade

das acdes do governo estadual. A aplicacdo dos adesivos automotivos contribui para a:

Identificacdo e visibilidade institucional: A plotagem ajuda na divulgacdo das ac¢des e
politicas publicas, permitindo que os veiculos se tornem elementos visiveis e facilmente

identificaveis em todo o territério estadual.

Seguranca e controle: A padronizacéo e visibilidade dos veiculos contribuem para maior
controle e monitoramento das operacdes, além de proporcionar maior transparéncia a

populacéo.

3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADE DOS OBJETOS

ltem DescricGes Unid Quant Valor Unit Valor Total

1 Unid 100
Confeccdo de adesivos para plotagem
dos veiculos pertencentes a frota
estadual, conforme descri¢des abaixo :

a) Em Vinil autoadesivo policromia
digital para alta performance,
importado;

b) Em pvc maleavel, com acabamento
branco  alto brilhante, para
impressao digital com tinta de alta
pigmentacéo eco;

c) A impressédo sera feita com tintas
resistentes a luz UV e ao desgaste,
assegurando a longevidade da
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imagem;

d) Adesivo a prova d'agua, com
recorte digital e justo ao desenho;

e) Medida: 29,7cm x 42cm;

f)  Garantia e durabilidade: 05 (cinco)
anos com verniz automotivo

3.1. O adesivo devera possuir forte aderéncia, garantindo que ndo se descole facilmente
com o tempo ou com o uso diario.

3.2. Ainstalacdo devera ser feita por profissionais treinados, para garantir que a aplicacédo
seja feita sem bolhas ou imperfeicdes.

3.3. O adesivo sera aplicado nas duas portas dianteiras, lateralmente, em todos os
veiculos da frota, na mesma direcdo em ambos os lados, respeitando a visibilidade do
braséo.

3.4. O adesivo devera obedecer ao design e as especificacdes estabelecidas por este

orgao responsavel.

3.5. O adesivo sera resistente as condi¢des climaticas adversas, incluindo exposicao ao
sol, chuvas fortes, mudancas bruscas de temperatura e alta umidade.

3.6. O material devera ser resistente a 6leos, combustiveis e outros produtos quimicos

comumente encontrados em ambientes automotivos, como graxas e detergentes.

3.7. O adesivo devera ser altamente flexivel e pode ser aplicado em superficies curvas e
irregulares, adaptando-se facilmente ao formato dos veiculos, sem comprometer a

qualidade da imagem do braséo.

3.8. O brasédo sera claramente visivel e de facil identificacdo. A escolha das cores e a
precisdo na impressao garantem que o braséo seja reconhecivel a distancia, promovendo

a visibilidade dos veiculos da frota estadual.
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3.9. Impressédo e aplicacdo e/ou colagem dos novos adesivos, serdo por conta da

fornecedora.

3.10. Serdo plotados 45 veiculos, do tipo hatch, 0 km, motorizacdo minima 1.0,
combustivel flex, cor branca, 4 portas, capacidade 5 passageiros, com ar condicionado,

direcéo hidraulica, air bag, freios ABS e todos os itens de seguranca obrigatorios,

3.11. Os adesivos que sobrarem ficard sob responsabilidade do fiscal do contrato,
servidor da SETUR

3.12. Seréo dois adesivos por carro.

3.13. Sendo o design da mesma cor, e especificacédo, conforme:

Velculo cedido pelo:

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Turismo

B O ESPIRITO SANTO IS

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1. A solucao busca garantir que todos os veiculos da frota estadual possuam adesivos

de brasédo, devidamente confeccionados e aplicados, que sigam rigorosamente a arte
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fornecida pela contratante (6rgdo estadual), e que atendam aos padrdes estéticos e
técnicos exigidos para a frota oficial. Essa medida visa a padronizacdo da identidade
visual dos veiculos, além de aumentar a visibilidade institucional e promover a

transparéncia nas acfes governamentais.

4.1.1. Etapas da Solugéo:

A execucéo da solucao sera dividida em trés etapas principais:

e Confeccdo dos Adesivos: A empresa contratada sera responsavel por
confeccionar os adesivos automotivos, utilizando materiais de alta qualidade, como
vinil adesivo (PVC), resistente a intempéries, exposi¢do ao sol, umidade, abraséo
e outros fatores climéticos. O processo de impressdo em policromia digital seré
utilizado para garantir a fidelidade das cores e a qualidade da imagem do brasao.

o« Fornecimento dos Adesivos: Apds a confeccdo, a empresa contratada devera
fornecer os adesivos prontos para a instalagéo. O fornecimento inclui a entrega dos
adesivos nas quantidades corretas, conforme a frota estadual, e nos tamanhos

determinados, com todas as especificacdes definidas pela contratante.

« Instalacdo dos Adesivos: A empresa contratada devera realizar a instalacdo dos
adesivos nos veiculos da frota estadual, nos locais previamente definidos pela
contratante, respeitando o alinhamento, a estética e as normas de aplicacdo. A
instalacdo devera ser realizada por profissionais treinados, garantindo que o
adesivo seja aplicado sem bolhas, rugas ou falhas, e que se mantenha intacto

durante o tempo de uso.

4.1.2. Caracteristicas Técnicas da Solucgéo:

o Material de Alta Qualidade: Os adesivos serdo feitos de vinil adesivo de alta
resisténcia, apropriado para uso externo, resistente a fatores como UV,
intempéries, abrasdo e desgaste. A durabilidade do material é garantida, com a

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n° 705,

Forte Sao Jodo, Vitoria-ES, CEP: 29017-010
WWW.turismo.es.gov.br

2025-Z2G1G0 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  02/04/2025 09:33 PAGINA 4/ 22


http://www.turismo.es.gov.br/

4.1.3.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

expectativa de manter a qualidade visual ao longo do tempo, sem desbotar ou

danificar facilmente.

Impresséo Digital em Policromia: A tecnologia de impressdao em policromia
digital permitird a reproducédo precisa e de alta qualidade do braséo, respeitando
todas as cores e detalhes do design fornecido. Isso garante uma impressao fiel e

nitida do brasé@o, com alto impacto visual.

Instalacdo Profissional: A instalacdo dos adesivos serd realizada por
profissionais qualificados e experientes, garantindo que o0s adesivos sejam
aplicados de maneira perfeita, sem imperfeicdes, e de acordo com os padrdes
exigidos. A instalacdo seguira todos os procedimentos necessarios para garantir a

aderéncia e a durabilidade do adesivo na superficie dos veiculos.

Beneficios Esperados com a Solucao:

Identificacdo e Visibilidade Institucional: A padronizacdo dos adesivos nos
veiculos da frota estadual proporcionara uma identificacdo visual clara e oficial,
permitindo que a populacdo e outros 0Orgdos governamentais identifiguem
facilmente os veiculos pertencentes ao estado. Isso também contribui para o

aumento da visibilidade das acdes governamentais.

Durabilidade e Resisténcia: O uso de materiais de alta qualidade e a impresséo
em policromia digital asseguram que o0s adesivos mantenham sua aparéncia
intacta ao longo do tempo, resistindo a condi¢des climaticas severas, sem desbotar
ou perder a qualidade da imagem.

Padronizacdo Visual: Todos os veiculos da frota estadual terdo a mesma
identidade visual, o que transmite profissionalismo e organizagdo na imagem
institucional do estado. A padronizacdo também facilita o reconhecimento e a

diferenciacdo dos veiculos.
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e A aquisicao dos carros pela Secretaria Estadual do turismo, visa proporcionar uma
infraestrutura adequada para as atividades turisticas, assegurando mobilidade,
eficiéncia e seguranga no desenvolvimento de suas fungbes. Os carros serao
distribuidos as Secretarias Municipais de Turismo, que desempenham um papel
crucial no desenvolvimento e promocéo do turismo local. Elas sdo responsaveis
por organizar e participar de diversos eventos que visam destacar as
potencialidades turisticas de suas respectivas regides. Estes eventos, que variam
desde feiras, exposicbes até festivais e outros encontros de cunho turistico,
demandam um transporte eficiente e versétil para a movimentacdo de materiais,
equipamentos e equipe. O objetivo primordial desta aquisicdo é apoiar as
Secretarias Municipais de Turismo no cumprimento de suas responsabilidades,
gue incluem a promocédo do turismo local, o acompanhamento de projetos
turisticos, a realizacao de inspecdes e a facilitacdo de deslocamentos necessarios

para o desenvolvimento sustentavel do turismo na regiao.

4.1.4. Quantitativo:

« O quantitativo referenciado foi adotado com base na aquisicdo correlata, de

compra desses automaoveis, com acréscimo de 10%.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Da Sustentabilidade
5.1.1 - O fornecedor dever4 adotar as acdes, como boas préticas na prestacdo dos

servicos a serem desempenhadas por intermédio de seus profissionais nas atividades
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diarias e também nas atividades empresariais, visando a preservacao da saude publica e

a qualidade do meio ambiente.

5.2. Da Exigéncia de Amostra

5.2.1. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado
provisoriamente em primeiro lugar devera apresentar 01 (uma) unidade de amostra, que
terd data, local e horario de sua realizacéo divulgada por mensagem no sistema SIADES,
cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores
interessados.

5.2.2. A amostra do objeto devera ser entregue nas dependéncias da SETUR, localizada
no endereco Av Marechal Mascarenhas de Moraes n 705, Forte Sdo Jodo, Vitéria, no
prazo limite de até 5 (cinco) dias Uteis a contar do resultado, sendo que a empresa
assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

5.2.3. E facultada a prorrogacdo do prazo estabelecido, a partir de solicitagcéo
fundamentada pelo sistema SIADES, antes de findo o prazo.

5.2.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem
justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas, a
proposta sera recusada.

5.2.5. Serdo avaliados os aspectos e padr6es minimos de aceitabilidade do obijeto,
conforme especificacbes deste Termo de Referéncia.

5.2.6. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.
5.2.7. Se a amostra apresentada pelo primeiro classificado néo for aceita, sera analisada
a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificagdo da amostra e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que
atenda as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

5.2.8. Ap6s a divulgacdo do resultado final da contratacdo, as amostras entregues

poderdo ser recolhidas pelos fornecedores no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis a contar da
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convocacao, apos o qual poderdo ser descartadas pela Administracdo, sem direito a

ressarcimento.

5.3. Da Garantia de Execuc¢éo do Objeto

5.3.1. Em razéo do valor e de aquisicdo com entrega imediata, da qual ndo resultara em
obrigacdes futuras, ndo havera exigéncia de garantia contratual da CONTRATADA.

5.3.2. O objeto ndo se configura como aquisi¢ao de grande vulto e td4o pouco possui alta
complexidade, descartando elevado risco de dano a Administracdo Publica em caso de
inadimplemento da CONTRATADA.

5.3.3. A CONTRATADA, em caso de inadimpléncia, estara sujeita as sancdes
administrativas e/ou procedimentos para retencdo ou glosa no pagamento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente, correspondente a aquisicdo do objeto deste

Termo de Referéncia.

5.4. Da Participacédo de Consorcios

5.4.1. Nao seré permitida a participacdo de empresas reunidas em consorcio, em razao
da baixa complexidade do servico a ser prestado, considerando que as empresas que
atuam no mercado tém condic¢des de prestar o servico de forma independente. A vedacgéo
a participacao de consorcio, nesta situacdo, ndo acarretara prejuizo a competitividade do
certame, e facilitara a analise dos documentos de habilitacdo, que certamente sao mais

complexos em se tratando de empresas reunidas em consorcio;

5.5. Subcontratacao

5.5.1. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5.6. Vistoria
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5.6.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucao do

Servigo.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. CondigOes de Entrega

6.1.1. O prazo de entrega, bem como a realizacédo a instalacdo do material € de até 30
(trinta) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Compra pela
CONTRATADA, em remessa Unica.

6.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a CONTRATADA devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias corridos de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes
de caso fortuito e for¢ca maior.

6.1.3. O material devera ser levado pela contratada até o Pavilhdo de Carapina,
enderecgo: Av. Marginal, 5196 - Jardim Carapina, Serra - ES, 29161-793, onde 0s carros
estardo alocados.

6.1.4. Sera observada a rotina do expediente interno, sendo:

- em dias Uteis de 08h as 17h

- devendo ser previamente agendada pelo telefone 27- 99878-7566.

6.2. Prazo de Validade

6.2.1. O material deverd ter prazo de validade minima de 60 (sessenta) meses, contados
a partir da data de sua fabricacdo, devendo manter sua qualidade quando exposto a
intempéries (chuva, vento, irradiacdo solar, entre outras).

6.2.2. A CONTRATADA arcara com a total responsabilidade sobre o material entregue e

sua respectiva qualidade.

6.3. MODELO DE GESTAO
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6.1. O contrato ou o instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avencadas neste Termo de Referéncia e as normas da Lei n°
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrGnica para esse fim.

6.3. A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para ado¢ado de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execucdo do contrato ou do instrumento equivalente devera ser acompanhada e
fiscalizada pelo(s) gestor(es) e fiscal(is) ou pelos respectivos substitutos, na forma do
Decreto Estadual n® 5.545-R/2021 e demais condi¢cdes previstas neste Termo de
Referéncia.

7. LOCAL, PRAZO E CONDICOES PARA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1. O servico de instalacdo dos adesivos nos automdveis sera executado no endereco:
Av. Marginal, 5196 - Jardim Carapina, Serra - ES, 29161-793 (PAVILHAO DE
CARAPINA), visto que, os carros estardo alocados no pavilhdo até que sejam

distribuidos.

8. DA FORMA DE AQUISICAO
8.1. A pretensa contratacao sera realizada por meio de contratacéo direta:
DISPENSA DE LICITACAO: Art. 75. E dispensavel a licitagao:

Il - para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),

no caso de outros servicos e compras;

9. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
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9.1. O valor estimado da contratacdo perfaz o montante de R$ 1.950,00 (mil novecentos e
cinguenta reais).

10. RECUSROS ORCAMENTARIOS
10.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta de

recursos especificos consignados no orcamento.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:
Programa de Trabalho: 10.37.101 23.122. 0113. 2070 ADMINISTRACAO DA UNIDADE -
Natureza da Despesa: 3.3.90.30 — Material de Consumo — Fonte de recursos 1500000000

— Recursos nao vinculados de impostos

11. CLASSIFICACAO
11.1. N&o possui natureza de servigo continuado.

12. DAS OBRIGACOES
12.1. DACONTRATADA
12.1.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais, e utensilios necesséarios para instalacdo dos adesivos, nas quantidades

estimadas e qualidades ja estabelecidas.

12.1.2. A contratada se compromete a confeccionar os adesivos conforme a arte
fornecida pela contratante, utilizando materiais adequados e de alta qualidade, conforme

especificado nas condi¢des contratuais.

12.1.3. A contratada devera realizar a instalacdo dos adesivos nos veiculos da frota
estadual nos locais. A instalacédo devera ser feita por profissionais qualificados, garantindo

o perfeito acabamento, sem bolhas, rugas ou falhas.
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12.1.4. A contratada se compromete a cumprir 0s prazos estabelecidos para a confeccéo,

fornecimento e instalagéo dos adesivos.

12.1.5. A contratada devera assegurar que os adesivos sejam resistentes a intempéries,
desgaste, riscos e outros fatores externos, garantindo sua durabilidade por um periodo
minimo especificado no contrato. Além disso, deve manter a qualidade da impresséao e

acabamento conforme o modelo aprovado.

12.1.6. A contratada € responsavel pela correta aplicacdo dos adesivos, respeitando as
normas e especifica¢cdes técnicas, incluindo a verificagdo de alinhamento e acabamento

de cada adesivo.

12.1.7. A contratada devera se comprometer a substituir ou reparar quaisquer adesivos
gue apresentem defeitos de fabricacdo ou que ndo atendam aos padrées de qualidade
estabelecidos, sem custo adicional para a contratante, dentro do prazo de garantia
acordado.

12.1.8. A contratada oferecera garantia de que os adesivos e 0 servico de instalacédo sao
livres de defeitos, e devera solucionar qualquer problema relacionado a falhas nos
adesivos ou no processo de instalacdo, sem custos adicionais para a contratante, durante

o periodo de garantia.

12.1.9. A contratada devera seguir todas as normas de seguranca relacionadas ao
trabalho de instalacdo dos adesivos, garantindo que a instalacdo seja feita de forma

segura, tanto para os veiculos como para os funcionarios envolvidos.

12.1.10. A contratada arcard com todos os encargos de sua atividade, sejam eles
trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais ou comerciais.

12.1.11. A contratada respondera pelos vicios dos servicos que se compromete a prestar,
e por quaisquer danos que venha a causar inclusive perante terceiros, ficando a

Administracdo isenta de qualquer responsabilidade.
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12.2. DACONTRATANTE

12.2.1. A contratante se compromete a fornecer a empresa contratada a arte gréfica do
adesivo, com todos os detalhes, cores, logotipos e dimensdes, conforme exigido para a

personalizacao dos veiculos da frota estadual.

12.2.2. A contratante devera garantir o acesso a frota estadual para que a empresa

contratada possa realizar a instalacdo dos adesivos nos veiculos.

12.2.3. A contratante definira, com base no modelo de frota e nas necessidades
institucionais, os locais exatos em que os adesivos deverdo ser aplicados nos veiculos,

assegurando gue as instalacdes sigam os padrdes e regulamentos exigidos.

12.2.4. A contratante devera aprovar o modelo e o layout dos adesivos antes da producao

e instalacdo, garantindo que o design esteja conforme a arte fornecida.

12.2.5. A contratante devera inspecionar e aprovar os adesivos confeccionados e a
instalacdo, garantindo que o0s servigos prestados estejam de acordo com os padrées

estabelecidos, antes do pagamento final.

12.2.6. A contratante devera fornecer prazos adequados para a entrega da arte e a
liberacdo dos veiculos para instalacdo, a fim de permitir que a contratada cumpra o0s

prazos estabelecidos no contrato.

12.2.7. Efetuar o pagamento do preco previsto, de acordo com as condi¢cdes e prazos
propostos neste Termo de Referéncia.
10.2.8. Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e fiscalizacdo da

entrega dos materiais adquiridos.

13. FISCALIZACAO
13.1. A Administracdo promover4d o acompanhamento e fiscalizagdo da entrega

material/servi¢os, sob os aspectos quantitativos e qualitativos.
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13.2. A Secretaria requisitante indicara, formalmente, um servidor como responsavel pelo
recebimento do produto/servi¢o e/ou pela fiscalizacdo do contrato, o qual devera atestar a
nota, sem o qual ndo ser& permitido qualquer pagamento.

13.3. A fiscalizagdo pela Administracdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor por quaisquer irregularidades na entrega do material ou na prestagédo dos

servigcos, nem perante terceiros, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas.

14. DO RECEBIMENTO

14.1. O material e a instalacdo serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 dias,
contado da instalacdo dos adesivos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

14.2. O contratante realizard inspecao minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacado dos servicos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisbes finais que se fizerem
necessarios.

14.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacao
nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

14.4. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo deverd elaborar Relatorio Circunstanciado em consonéancia com suas
atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.5. Quando a fiscalizagéo for exercida por um anico servidor, o relatério circunstanciado
dever& conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do

contrato, em relagédo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que
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julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

14.6. Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 20 dias, a contar da notificacdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

14.7. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.8. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

14.9. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

14.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execu¢ao do contrato.

15. HABILITACAO

15.1. Habilitacao juridica
15.1.1. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficard condicionada a verificagédo

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ptbr/ empreendedor;

15.1.2. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do

ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
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cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

15.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

15.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

15.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz
15.1.6. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.

15.2. Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

15.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

15.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);
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15.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°®5.452, de 1° de maio de 1943;

15.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Publica Municipal da sede da empresa.
15.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (onde for sediada a empresa e a
do Estado do Espirito Santo, quando a sede nao for deste Estado).

15.2.7. Caso o0 objeto contratual venha a ser cumprido por filial da empresa, os
documentos exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora
do contrato, sem prejuizo para a exigéncia de apresentacdo dos documentos relativos a
sua matriz.

15.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverda comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

15.2.10. Nos casos de microempresas, empresas de pequeno porte ou equiparadas, nao
se exige comprovacao de regularidade fiscal para fins de habilitacdo, mas somente para
formalizacdo da contratacéo, observadas as seguintes regras:

15.2.11. A empresa devera apresentar, a época da habilitacdo, todos os documentos
exigidos para efeito de comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que apresentem
alguma restrigéo.

15.2.12. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista,
€ assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao

momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, para a regularizacéo
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da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidGes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

15.2.13. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administragdo
Publica, ser prorrogado por igual periodo.

15.2.14. Em caso de atraso por parte do 6rgdo competente para emissao de certiddes
comprobatérias de regularidade fiscal, ou trabalhista, a empresa poder4 apresentar a
Administracdo outro documento que comprove a extingdo ou suspensdo do crédito
tributario, respectivamente, nos termos dos arts. 156 e 151 do Cddigo Tributario Nacional,
acompanhado de prova do protocolo do pedido de certidao.

15.2.15. Na hipétese descrita no inciso anterior, a empresa tera o prazo de 10 (dez) dias,
contado da apresentacdo dos documentos a que se refere o paragrafo anterior, para
apresentar a certiddo comprobatéria de regularidade fiscal ou trabalhista.

15.2.16. O prazo a que se refere o item anterior podera, a critério da Administracdo
Publica, ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, se demonstrado pela empresa a
impossibilidade de o érgdo competente emitir a certidao.

15.2.17. A formalizacdo da contratacdo fica condicionada a regularizacdo da
documentacdo comprobatéria de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos dos incisos
anteriores, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacéo
das sancbes legais, sendo facultado a Administracdo convocar as empresas
remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificagdo, ou revogar o

certame.

15.3. Qualificagdo Econ6mico-Financeira

15.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede da empresa, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao
no certame, ou de sociedade simples;

15.3.2 . Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -

Lei n® 14.133/2021, art. 69, caput, e inciso Il) ou certiddo emitida pela instancia judicial
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competente, que certifique que a interessada esta apta econ6mica e financeiramente a
participar do procedimento licitatério, conforme Acérddo de Relacdo TCU 8271/2011-
Segunda Camara;
15.3.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando;
15.3.4. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);
ILG =
ATIVO CIRCULANTE (AC) + REALIZAVEL A LONGO PRAZO (RLP)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)
ISG =
ATIVO TOTAL (AT)
PASSIVO CIRCULANTE (PC) + PASSIVO NAO CIRCULANTE (PNC)
ILC =
ATIVO CIRCULANTE (AC)
PASSIVO CIRCULANTE (PC)
15.3.5. As empresas criadas no exercicio financeiro do certame deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura.
15.3.6. Os documentos referidos acima limitar-se-d40 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
15.3.7. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissédo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.
15.3.8. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado

da contratacao.

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n° 705,
Forte Sdo Jodo, Vitéria-ES, CEP: 29017-010
WWW.turismo.es.gov.br

2025-72G1G0 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  02/04/2025 09:33 PAGINA 19/ 22


http://www.turismo.es.gov.br/

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria do Turismo

15.3.9. As empresas criadas no exercicio financeiro do certame deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura (Lei n°® 14.133/2021, art. 65, §1°).

15.3.10. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contébil, apresentada
pelo fornecedor.

16. FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DA CONTRATADA E FORMA DE
FORNECIMENTO

16.1. Forma de Selecéo e Critério de Julgamento da Proposta

16.1.1. A contratada serd selecionada por meio da realizagcdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, Inciso Il, da Lei n°
14.133/2021.

16.1.2. O critério de menor preco busca promover a eficiéncia e a economia na utilizacéo
dos recursos publicos, garantindo o melhor custo-beneficio e a melhor contratacdo
possivel em prol do interesse publico. Ele atrai e seleciona a proposta que apresenta o
menor valor financeiro para a administracdo publica, levando em consideracdo 0s
parametros estabelecidos para a contratacdo, como qualidade, prazos, garantias, entre
outros. Essa abordagem visa garantir que 0s recursos sejam utilizados da maneira mais
eficiente e benéfica para a sociedade.

16.2 - Da Forma de Fornecimento

16.2.1. O fornecimento do objeto sera integral.

17. FORMA DE PAGAMENTO
17.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias a contar da execucdo do objeto e

respectivo atesto da Nota fiscal/fatura ou documento equivalente.

17.2. Como condicdo para a efetivacdo do pagamento devera ser anexo a nota

fiscal/fatura a comprovacéao de regularidade fiscal e trabalhista.
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18. SAN(;OES ADMINISTRATIVAS
18.1. O nao cumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas na forma e prazos
estabelecidos sujeitara a adimplida as penalidades constantes na Lei Federal n® 14.133 , de 01

de abril de 2021, assegurados os constitucionalissimos do contraditorio e da ampla defesa.

19. DA VIGENCIA
19.1. Extingue-se o objeto apés 30 dias corridos contados do dia subsequente da instalacao

do objeto.

20. TERMO DE REFERENCIA

20.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela servidora Carolina Pastore Cansi.

Vitoria, 13 de mar¢o de 2025.

Carolina Pastore Cansi

Geréncia Técnico-Administrativo GETAD/
SUBGEAD/ SETUR/ GOVES
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