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TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em confecgdo de brindes personalizados a serem
entregues a Jornalistas na Celebragfo Institucional de 2023.

2 - JUSTIFICATIVA

No termo de referéncia o Secretdrio Chefe de Gabinete, autorizou a contratagdo de empresa
especializada em confecgdo de brindes, a serem entregues aos jornalistas em cerimonia
institucional, contratagdo estd baseada na legislagio vigente, dentro das normas, em razdo dos
servigos prestados ao municipio, sejam estes em divulgagdes com ampla abrangéncia dos municipes
ou em coberturas, garantindo desse modo, ampla divulgagdo dos servigos prestados pela edilidade

publica.
3 -PLANILHA
ITEM DESCRICAO DD QUANT. | PRECO UNIT. | PRECO TOTAL
01 | Sacola de papel personalizada UND 250 R$ 6,50 R$ 1.625,00
02 | Copo ecoldgico de fibra de bambu UND 273 R$ 27,00 R$ 7.371,00
TOTAL 8.996,00

3.0 ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

3.1 O prazo da entrega, contados do (a) a partir do dia da assinatura do contrato, em remessa
(Unica ou parcelada) no seguinte enderego Av. Rio Branco n® 304 Prata — Gabinete do Prefeito.
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a confecgdo serd entregue, pelo (a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéio do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

O servigo poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 15 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicag@o das penalidades;
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3.4 O servigo serd iniciado definitivamente no prazo de 15 dias, contados do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo circunstanciado;

3.5  Nahipétese de a verificagio a que se refere o subitem anterior nio ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

3.6 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugio do contrato.

4 -DAS OBRIGACC)ES DAS PARTES
4.1 Caberia ao CONTRATANTE:

a) Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contrato com base nas disposi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia, e ainda em consonincia com a Lei Federal
n° 14.133/2021 e suas alteragdes;

b) Assegurar 0s recursos orgamentarios e financeiros para custear os servigos prestados;

c) Encaminhar 8 CONTRATADA a autorizagdo do fornecimento, por meio do gestor do
contrato;

d) Prestar a CONTRATADA em tempo habil, as informagdes eventualmente necessarias
aos servigos prestados;

e) Assegurar o acesso do pessoal autorizado pela CONTRATADA desde que devidamente
identificados na sede da CONTRATANTE;

) Rejeitar, no todo ou em parte os servigos que estiverem em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia para a sua imediata substituigéo;

g) Notificar a CONTRATADA, formalmente, caso o0s servigos estejam em
desconformidade com o estabelecido neste Termo de Referéncia para a sua imediata
substitui¢do, sem prejuizo das penalidades contidas neste termo de referéncia;

h) Atestar as faturas correspondentes ao servigo por intermédio do gestor do contrato;

i) Efetuar o pagamento devido pelo servico no prazo estabelecido neste Termo de
Referéncia desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias previstas.

4.2 Cabera a CONTRATADA.:

a) Tomar as providéncias necessarias a fiel execucgio do contrato;



b)

g)

h)

)

k)

5. DA SUBCONTRATACAO

5.1 Néo sera admitida a subcontratagéo do objeto dispensado.
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Manter, durante o periodo da vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitagfo;

Fornecer o material de acordo com as especificagdes prazos e garantias contidas neste
Termo de Referéncia;

A empresa contratada ndo poderd, sob nenhum pretexto ou hipétese, subcontratar o
objeto licitado;

Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo CONTRATANTE,
atendendo prontamente a quaisquer reclamagdes;

Cumprir, impreterivelmente, todos os prazos, condi¢des exigidas e observar as datas,
horérios estabelecidos pelo CONTRATANTE;

Prestar servigos em conformidade com as especificagdes contidas neste Termo de
Referéncia, com a qualidade e padrdes exigidos, obedecendo a quantidade estipulada
pelo CONTRATANTE;

Providencias a imediata corregéio das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pelo CONTRATANTE;

Responsabilizar-se pelo pagamento dos tributos, contribui¢des fiscais que incidam ou
venham a incidir, direta e indiretamente;

Permitir a fiscalizagdo dos servigos prestados pelo gestor do contrato indicado pelo
CONTRATANTE atendendo as reclamagdes formuladas, podendo o mesmo sustar,
recusar, mandar fazer ou desfazer os servigos, que niio estejam de acordo com as normas,
especificagdes técnicas usuais, ou que atentem contra a seguranca dos usudrios ou
terceiros;

Encaminhar a0 CONTRATANTE a nota fiscal/fatura correspondente aos servigos
prestados, juntamente com a Autorizagdo do servigo.

6. - DA SOLICITACAO E DA ENTREGA

6.1

A solicitagdo sera realizada conforme demanda da CONTRATANTE, mediante a

solicitagdo, o prazo de resposta do servigo devera ser imediato, em consonancia com ocontrato
formalizado com 0 CONTRATANTE.

6.2

Caso haja recursa do material, em todo ou em parte, a contratada devera proceder com

nova manuten¢do, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE e com resposta imediata sob a
deteccdo do problema;
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6.3  No ato da execugfio serdo atestadas a conformidade dos materiais por servidor
especificamente designado, devendo ser realizada, quando necessdrio, o recebimento provisério

¢, atendidas a adequagdes o recebimento definitivo, sendo atestada a nota fiscal e encaminhado
0 processo de pagamento.

6.4 A execugdo resultara sem custo adicional paraa CONTRATANTE, ficando a contratada
responsavel pelo transporte e pelos profissionais responsaveis.

o DO PAGAMENTO

7.1 Expedida a autorizagéo de fornecimento, e apés a sua execugdo conforme estabelecido
neste Termo de Referéncia, a CONTRATADA devera protocolizar na SECRETARIA DE

FINANCAS da Prefeitura Municipal de Campina Grande - Paraiba a nota fiscal/fatura
correspondente;

7.2 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apos o atesto da nota fiscal/fatura pelo
gestor do contrato correspondente aos servigos prestados;

73 Para fins de pagamento das despesas, serdo observadas as condi¢gdes de regularidade
fiscal da CONTRATADA;

7.4 O CNPJ constante na nota fiscal/fatura, respectivamente, devera ser o mesmo indicado
na proposta, na nota de empenho e vinculada a conta corrente.

8 DO REAJUSTE

8.1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas

8.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos

contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
IPCA/IBGE exclusivamente para as obriga¢Ses iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

8.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.3 No caso de atraso ou ndo divulgagéo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagiio conhecida, liquidando
a diferenga correspondente tdo logo seja divulgada o indice definitivo. Fica a CONTRATADA
obrigada a apresentar memoria de cdlculo referente ao reajustamento de precos do valor
remanescente, sempre que este ocorrer;
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8.4 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo;

8.5  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma

ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituico, o que vier a ser determinado pela
legislagéo entfo em vigor;

8.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdio novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.7 Oreajuste sera realizado por apostilamento.

9- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.01 As sangdes tratadas neste Edital, sio aquelas descritas na Portaria conjunta SAD/CGM
02/2021, restando todo o procedimento ritualistico de acordo com o que nela se depreende, como
também com fulcro nos artigos 86 a 88, da Lei n°. 8.666/1993, art. 7° da Lei n°. 10.520/2002 e art. 49,

Decreto n°. 10.024/2019, bem como na forma prevista nos instrumentosconvocatérios e nos contratos
administrativos.

§ 1° As infragdes contidas nesta portaria estdio distribuidas em graus (de 1 a 5) conforme a
gravidade do ato, e estdo sujeitas a:

I — Adverténcia;

II — Multa:

a) de 3% (trés por cento) sobre o valor adjudicado nos casos previstos como sendo de
grau 1, conforme TABELA 1 do ANEXO I, acrescidos juros de 1% (um por cento) ao més apos
0 vencimento;

b) de 4% (quatro por cento) sobre o valor adjudicado nos casos previstos como sendo
de grau 2, conforme TABELA 1, acrescidos juros de 1% (um por cento) ao més apds o
vencimento;

¢) de 5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado nos casos previstos como sendo

de grau 3, conforme TABELA 1, acrescidos juros de 1% (um por cento) ao més apos o
vencimento.

d) de 7% (sete por cento) sobre o valor adjudicado nos casos previstos como sendo de
grau 4, conforme TABELA 1, acrescidos juros de 1% (um por cento) ao més apds o vencimento.

e) de 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado nos casos previstos como sendo de
grau 5, conforme TABELA 1, acrescidos juros de 1% (um por cento) ao més ap6s o vencimento.

III — Aplica-se a suspensdo de licitar, ndo superior a 2 (dois) anos, e impedimento de
contratar, prazo de até 5 (cinco) anos, com a Administragio Ptblica quando caracterizadas as
situagdes de:

S
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a) inexecugdo total;
b) inexecugdo parcial em maior grau de reprovabilidade;
¢) aquele que ndo celebrar o contrato, apds convocado;

d) deixar de entregar ou apresentar documentagfo falsa exigida para o certame;

b

e) ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto;

f) ndo mantiver a proposta;

g) falhar ou fraudar na execugéo do contrato;

h) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal;

IV —Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

§ 2° A multa que trata o inciso Il do § 1° ter4 o limite maximo de 30 dias para pagamento.
No caso de inadimplemento, os autos serdo remetidos para a Secretaria de Finangas para
inser¢do na Divida Ativa do Municipio e o caso encaminhado & Procuradoria Geral do
Municipio para que adote as medidas juridicas cabiveis, conforme artigo 7°, §13 da Lei
Complementar municipal 15/2002.

§ 3° Além das implicagdes contidas no inciso III do § 1°, aquele (a) que ensejar nosatos
danos descritos nas alineas serd descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei 10.520/2002.

§ 4° Na hipotese da alinea “a” do inciso I do § 1°, apds o décimo quinto dia e a critério
da Administragéo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a nfo-aceitagdo do objeto,
de forma a configurar, nessa hip6tese, inexecugio total da obrigagéo assumida, sem prejuizo de
rescisdo unilateral da avenga;

§ 5° Na hipétese da alinea “e” do inciso I do § 1°, o atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizard a Administragdo Contratante a promover a rescis3o do contrato.

§ 6° Na aplicagdio das sangbes administrativas, serfio consideradas a gravidade da
conduta praticada, a culpabilidade do infrator, a intensidade do dano provocado e o carater
educativo da pena, segundo os critérios de razoabilidade e proporcionalidade.

§ 7° As sangdes de adverténcia, suspensdo, impedimento e inidoneidade poderdo ser
aplicadas cumulativamente com a multa.

§ 8° A Unidade Contratante podera aplicar a penalidade de adverténcia por escrito
quando do descumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves,
assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado.

§ 9° As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serio consideradas

6
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independentes entre si.

§ 10 Nos casos de recusa & assinatura da ATA DE REGISTRO DE PRECO, a multa

aplicada serd calculada com base na UFR/CG, aplicando ao caso concreto de 10 a 100 unidades
de referéncias.

§ 10 Para efeito de aplicagfo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2.

§ 11 Aplica-se o inciso IV do § 1° quando caracterizadas as situa¢des de inexecugdo
total ou parcial com elevado grau de lesividade e culpabilidade, em que tenha agido acontratada

com dolo ou mé-fé na execug#o contratual e intencionalmente tenha causado graves prejuizos
a Administrag@o ou aos administrados, sendo eles:

a) Nao celebrar o contrato;
b) Deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame;
¢) Ensejar o retardamento da execugéo de seu objeto;

d) N&o manter a proposta;

¢) Falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

f) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

TABELA 1
GRAU PERCENTUAL CORRESPONDENTE
. 3% (trés por cento) sobre o valor adjudicado, mais juros de 1%
(um por cento) ao més apds o vencimento.
” 4% (quatro por cento) sobre o valor adjudicado, mais juros de ﬂ
1% (um por cento) ao més apds o vencimento.
3 5% (cinco por cento) sobre o valor adjudicado, mais juros de 1%
(um por cento) ao més apds o vencimento. ;
5 7% (sete por cento) sobre o valor adjudicado, mais juros de 1% 5
(um por cento) ao més ap6s o vencimento.
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10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, mais juros de 1%
(um por cento) ao més apds o vencimento.

TABELA 2

CONDUTA PRATICADA PELA LICITANTE OU

CONTRATADA LIMITE APLICAVEL
Deixar de entregar documentagio exigida para o
2 meses
certame
Né&o manter a proposta 12 meses
Falhar na execugio do contrato 12 meses

Nao celebrar o contrato ou a ata de registro de
pregos, quando convocado dentro do prazo de 24 meses
validade de sua proposta

Apresentar documentagéo falsa 24 meses
Comportar-se de modo inidéneo 24 meses
Fraudar na execugdo do contrato 40 meses

Cometer fraude fiscal 60 meses

10. DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.01 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, a ocorréncia desta, nio implica em %
corresponsabilidade da Administrago ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o

art. 70 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.02 O representante da Administragdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugio do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos  autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

10.03 A contratante designara, para efeito de fiscalizagdo do contrato, no momento prévio
ou, N0 maximo, contemporaneo ao inicio da vigéncia contratual:
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a) Gestor do contrato:
b) Fiscal do contrato:
¢) Fiscal Substituto do contrato:

10.04 Para a designag@o das pessoas acima, a contratante devera observar os seguintescritérios
a luz do que se preconiza no TCU, no Acérddo n. 1.094/2013:

]
d) Publicagdo de portaria especifica ou instrumento equivalente para a
nomeagdo/designagio do fiscal, constando, inclusive, suas atribuicdes;

e) que o fiscal designado possua conhecimento técnico compativel com o objeto
contratado;

f) Separagdo das fungdes de fiscal e gestor do contrato;

g) Acompanhamento sistematico dos trabalhos de fiscalizagio;
h) Orientag&o dos fiscais para documentar todos os eventos do processo de fiscalizagdo.

10.05 As pessoas indicadas neste item realizardio o controle e a fiscalizagdo do contratoobjeto
desta dispensa e se responsabilizario pelos atos e omissdes, concernentes a atividade, que
resultarem em desaproveito da CONTRATANTE.

11- DAS DISPOSICOES FINAIS

11.01 A CONTRATADA devera atender as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia enos
demais procedimentos inerentes a essa prestagéio de servigo;

11.02 Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito
de solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma das partes, tendo por base o que
dispde as legislagdes vigentes aplicaveis a espécie.

Campina Grande, 22 de dezembro de 2023.

MA&& ALFREDO ALVES

Chefe de Gabinete




