
 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

PROCESSO PBDOC: EMP-PRC-2024/00027 

OBJETO: Aquisição de Equipamento de Áudio, Vídeo e Foto  

 

1. ÁREA REQUISITANTE DA DEMANDA 

Órgão: Secretaria Executiva do Empreendedorismo 

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Assessoria de Comunicação  

Responsável pela Demanda: Wanessa Gonçalves da Silva 

 

Matrícula: 180-596-7 

E-mail: wanessagoncalves@empreender.pb.gov.br   Telefone: (83) 3612-9251 

 

2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

O objeto consiste na Aquisição de Equipamentos de Áudio, Vídeo e Foto, com o intuito de 

promover a imagem institucional, mediante o melhoramento da qualidade e eficiência das 

comunicações, bem como aprimorar a divulgação de informações e eventos de interesse público por 

meio de mídias audiovisuais, a fim de satisfazer as necessidades da Secretaria Executiva do 

Empreendedorismo. 

 

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO, CONSIDERANDO O 

PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO, AS DIRETRIZES DE PLANEJAMENTO, SE FOR O 

CASO. 

A aquisição de equipamentos de áudio, vídeo e foto, direcionada primordialmente ao setor de 

comunicação, representa uma oportunidade para o aprimoramento do registro de atividades e ações 

realizadas por esta Secretaria, traduzindo-se na consolidação da imagem institucional e na 

otimização dos processos de produção de conteúdo. Com efeito, mediante a aquisição de ferramentas 

adequadas, a equipe poderá trabalhar de forma mais eficiente, reduzindo o tempo necessário para 

capturar, editar e distribuir materiais. Isso resulta em uma maior produtividade e agilidade na divulgação 

de informações relevantes, assim como na melhoria da divulgação dos serviços públicos realizados 

por esta secretaria, mantendo a organização alinhada com as demandas existentes. 

De maneira mais específica, tal aquisição confere uma valiosa oportunidade para solidificar a 

identidade institucional desta Secretaria, especialmente no contexto do programa EMPREENDER PB, 

tendo em vista que a capacidade de criar imagens e áudio com maior qualidade desempenha um papel 

vital na construção de uma identidade visual sólida e reconhecível. Diante disso, essa abordagem amplia 

a percepção pública do Programa, fortalecendo sua presença e relevância no cenário do 

empreendedorismo e, por conseguinte, otimiza sua capacidade de promover o desenvolvimento 
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econômico na região.  

Com a intenção de demonstrar a aplicação prática da aquisição, convém elucidar, de maneira particular, 

cada um dos itens que serão objeto deste processo. Em primeiro lugar, o estabilizador se destaca como 

um acessório de extrema utilidade para garantir estabilidade do celular durante a captura de fotos e 

vídeos, tanto nas atividades realizadas dentro quanto fora da Secretaria, como registrar imagens 

de reuniões ou para produzir conteúdo audiovisual do quadro “Fique por dentro”, realizado pelo 

Secretário. De modo complementar, a luz de tubo LED, devido à sua portabilidade, permite sua 

mobilidade em eventos, garantindo registros mais iluminados e detalhados. Não obstante a isso, a 

câmera fotográfica, em conjunto com o tripé, proporcionam a estabilidade e precisão na produção de 

conteúdo visual. Por último, a tela de projeção destaca-se por sua versatilidade, encontrando aplicação 

em palestras, feiras e eventos promovidos pelo Programa EMPREENDER-PB.  

Sob a mesma ótica, alinhada à necessidade de equipamentos de áudio, vídeo e foto, vale destacar a 

importância das seguintes ferramentas: caixas de som e microfone. Esses equipamentos permitem a 

criação de um ambiente propício para a realização de palestras e aulas de capacitação para os 

proponentes, garantindo uma comunicação segura com o público ouvinte. Dessa forma, é reforçado 

o compromisso com o desenvolvimento profissional e pessoal dos empreendedores, proporcionando 

aprendizado para a obtenção futura do crédito produtivo e orientado, sendo esta etapa indispensável para 

o êxito do crédito. 

Diante do exposto, é evidente que a aquisição dos mencionados equipamentos desempenhará um papel 

de extrema importância, ao proporcionar as condições indispensáveis para um significativo 

aprimoramento na qualidade das atividades operacionais conduzidas pela Secretaria Executiva do 

Empreendedorismo.  

 
 

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA 

 

ITEM 2021 2022 2023 QUANTIDADE 

SOLICITADA 

JUSTIFICATIVA 

 

CAIXA de som portátil com: 

medidas aproximadas de 40 cm x 40 

cm x 40 cm, potência mínima de 

100w, compatível com os 

dispositivos de notebooks e 

celulares; deve acompanhar 

microfone sem fio. Alimentação 
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Em um primeiro 

momento, verificou-

se a possibilidade de 

estimar as quantidades 

necessárias por meio 

da média histórica das 
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Bivolt.  
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aquisições dos últimos 

três exercícios, onde 

constatou-se que não 

houveram aquisições 

destinadas ao objeto 

deste certame. Desta 

maneira, os 

quantitativos 

elencados justificam-

se em virtude de 

levantamento técnico 

no setor da 

Comunicação, sendo 

este serviço necessário 

para as operações e as 

atividades do 

cotidiano do órgão. 

CÂMERA fotográfica digital com 

as seguintes especificações; 

resolução mínima sensor CMOS de 

24.2 Megapixels com objetiva 

removível 18/55mm, velocidade do 

obturador de no mínimo 1/4000 a 30 

segs., Bulb (alcance total de 

velocidade do obturador) segundos, 

WI-Fi e Nfc (Near Field 

Communication) integrados grava 

vídeo em Full Hd, extensão do ISO 

e de no mínimo ISO 100 - 12.800. 

modo de disparo automático, 

manual ou programado, tela Lcd 

articulável de no mínimo 3 

polegadas touch, compatível com 

cartão de memória SD, SDHC e 

SDXC no mínimo 32gb, alimentada 

por bateria recarregável com flash 

embutido, acompanha bolsa de 

transporte, cabo usb, alça de 

transporte, carregador, tampa da 

ocular, ocular de borracha, tampa de 

abertura da lente, CD-ROM e 

manual de instruções. Deverá ter 

assistência nacional. 
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ESTABILIZADOR gimbal 

profissional de celular. Capacidade 

de carga: 500g ou mais; ângulo de 

rolamento: 350º; ângulo de 

inclinação: 160°; ângulo de 

inclinação controlável: +30º/-30º; 

ângulo panorâmico: 340°; peso 

aproximado: 370g; interruptor de 

modo paisagem e retrato; dobra e 

desdobra rapidamente; rastreamento 
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de rosto e objeto; duração de bateria: 

5 horas ou mais. 

 

 
LUZ de tubo LED portátil, com 

temperatura de cor ajustável; com 

bateria de lítio de longa duração, 

recarregável via cabo USB e bolsa 

de transporte para armazenamento; 

com dimensões aproximadamente 

de 52 cm de altura, 9 cm de largura, 

6 cm de comprimento e 400g de 

peso; deve acompanhar controle 

remoto para ajuste personalizado do 

nível de luminosidade. 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

TELA de projeção com as seguintes 

características técnicas mínimas: 

-alojamento em perfil sextavado de 

alumínio extrudado; 

-tela em plástico vinil; 

-tubo superior e interior em chapa 

galvanizada, com acabamento em 

tinta epoxi; 

-demais peças em termoplástico de 

alta resistência; 

-estabilizador em barra cilíndrica 

5/16", acabamento zincado; 

-sustentação por tripé; 

-dimensão: 1,80 x 1,80 m. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 
TRIPÉ PARA CÂMERA com as 

características: 

Tripé Universal Alumínio 1.80mt 

com encaixes para câmeras, 

filmadoras, telescópios, máquinas 

fotográficas de 35 mm, digitais e 

videocâmeras. 
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Plug universal com cabeça móvel 

para diversos ângulos, regulável 

com manivela com 45 cm de altura. 

Rotação horizontal 360º. 

Rotação vertical 180º- Nível d’água 

para correção de terreno. 

Nivelador de bolha com 

nivelamento com trava. 

Altura ajustável em 3 seções em 

prolongadores com travas. 

- Pernas com ajuste telescópico com 

travas em 2 estágios. 

Pés emborrachados antiderrapantes. 

Braço para rotação da base da 

câmera. 

Haste Central- Gancho para prender 

bolsa com acessórios. 

Manivela para mudança de altura. 

Gatilho de saque rápido. 

Altura: Estendido: Aprox 170 cm 

com a câmera chega a 180 cm, 

fechado: 68 cm. 

Montagem e desmontagem rápida- 

Peso aprox:1500gm. Suporte peso 

de até 3 Kg. 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

 

O levantamento técnico foi feito com os profissionais que realizam suas atividades nestas dependências 

mencionadas, onde constatou-se a necessidade destes equipamentos para um melhor andamento das 

atividades. As rotinas do setor da comunicação carecem dos equipamentos pretendidos e seus 

quantitativos, vislumbrando oferecer para os profissionais todo aparato necessário.  
 
 

5. PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVEM SER ENTREGUES OS BENS OU QUE OS 

SERVIÇOS SERÃO INICIADOS 

Previsão de entrega dos bens: 

 

1) Deve-se levar em conta o tempo ordinariamente gasto com um processo de aquisição desse gênero 

para se ponderar quando razoavelmente se espera a entrega dos bens. Desse modo, estima-se um período 

E
M

P
P

R
C

20
24

00
02

7V
01

Assinado com senha por [EMP35461] [SENHA] WANESSA GONÇALVES DA SILVA em 12/03/2024 -
14:16hs e [EMP35437] [SENHA] FABRICIO FEITOSA BEZERRA em 12/03/2024 - 14:37hs.
Documento Nº: 4415791.35556438-8022 - consulta à autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4415791.35556438-8022

G
ov

er
no

 do Estado da Paraíba

EMPREENDER

10



 

de 1 a 2 semanas para entrega. 

 

6. FONTE DE RECURSOS 

 

Gestão/Unidade 21901 

Fonte de Recursos 75900 

Programa de Trabalho 5046 

Elemento de Despesa 44905200 

 

 

 

 

 

João Pessoa (PB), data da assinatura digital. 

 

7. PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÕES - PAC 

Declaramos que todos os itens indicados neste documento de formalização da demanda: 

 

(X) Constam no Plano Anual de Contratações – PAC. 

( ) Não constam no Planejamento Anual de Compras e deverão ser submetidos posteriormente à 

Diretoria Executiva da Central de Compras para análise. 

8. INDICAÇÃO DO MEMBRO RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

João Pessoa (PB), data de assinatura digital. 

 

 

WANESSA GONÇALVES DA SILVA 

Matrícula: 180.596-7 

ASSESSOR DE IMPRENSA  

9. ANUÊNCIA DO ORDENADOR DE DESPESAS 

De acordo com a demanda e o quantitativo solicitado. 

 

João Pessoa (PB), data de assinatura digital. 

 

 

FABRÍCIO FEITOSA BEZERRA 

Matrícula: 182.649-2 

SECRETÁRIO EXECUTIVO DO EMPREENDEDORISMO 
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