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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para execugdo de servico de publicag

de atos no didrio oficial do Estado da Paraiba — DOE/PB, para atender

necessidades desta Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria,

conforme condigGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento:

TABELA 01 — DESCRIGAO E QUANTITATIVOS
ITEM | CODIGO DESCRICAO UND. QUANT.
SERVICO de publicagdes de Atos Oficiais no Diario
Oficial do Estado. Com finalidade de atender aos
o1 84918 orgdos e entidades da Administragdo Publica cm 3.250

Estadual da Paraiba.

02 109393 ASSINATURA e’Ietronlca anual do Diario Oficial do Um 1
Estado da Paraiba.

03 34969 ﬁ:f;?;gTURA ANUAL do Diério Oficial do Estado da Un 10

2. JUSTIFICATIVA

2.1. De acordo com o art. 37 da Constituicdo Federal/88, o principio da publicidade
é aplicavel a todos os Poderes em quaisquer niveis de governo e dele provém o
dever de divulgagdo dos atos administrativos realizados, a fim de disponibilizar a
sociedade informagOes de seu interesse e promover a transparéncia na atuagdo
administrativa, bem como deixar as claras a conduta dos agentes publicos no
desempenho de suas atividades, visto que é proibida a pratica de condutas
sigilosas e atos secretos.

2.2. Portanto, a publicidade dos atos administrativos é requisito de moralidade e,
além disso, requisito de eficacia, uma vez que somente quando hd a publicagdo dos
atos é que estes passam a existir no mundo juridico e se iniciam a produgdo dos

efeitos.

2.3. Desse modo, é preciso considerar que a Secretaria de Estado da Administragdo

Penitencidria da Paraiba, no compromisso de planejar, executar e fiscalizar

custodia de pessoas que tém sua liberdade restringida, realiza diversas atividades
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forma indispensavel, precisa publicar na imprensa oficial os diversos atos para que

estes possam surtir efeito.

2.4. Ademais, além de serem tornados publicos, a medida que os atos sdo

publicados, é necessdrio realizar o acompanhamento destes para que a

administragdo possa proceder com a realizagdo das fases seguintes que sdo

necessarias ao andamento procedimental que tem o objetivo de efetivar as a¢Ges

praticadas pela administracdo publica no cumprimento de suas fungdes.

3. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de servigos
comuns, nos termos da Lei n° 14.133, de 01 de abril de 2021, e da Orientagao
Normativa Conjunta n2 001-PGE/CGE/SEAD de 06 de agosto de 2021;

3.2 A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos serdo prestados conforme discriminado abaixo:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

Enviar todas as publicagdes de Atos do Diario Oficial do Estado da Paraiba,
a contar da assinatura do contrato, para e-mail institucional informado
pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, ou disponibilizar para download,
através de plataforma eletronica;

Fornecer login e senha para funciondrios devidamente autorizados pela
CONTRATANTE, para envio de documentos para publicagdo no Diario
Oficial do Estado da Paraiba e no Jornal A Unido;

Publicar os documentos enviados por funcionarios autorizados pela
Contratante no Didrio Oficial e/ou Jornal, conforme cada solicitac3o.
Disponibilizar, através de relatérios, por e-mail, oficio ou plataforma
eletrénica, comprovagdo de envio solicitagdes de publicacbes e as
publicagGes realizadas.

Emitir relatérios mensalmente informando as publica¢des realizadas, que
foram solicitadas pelo Contratante, para efeitos de cobranga de
pagamento.

Os Contrato e Termo Aditivos serdo incluidos no sistema Gestor de
Contratos da Controladoria Geral do Estado da Paraiba - CGE, para
auditoria prévia, e apds receber o Registro/Cadastro da CGE, este mesmo
sistema envia para publicagdo, que sera paga por esta SEAP.
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4.1.7. A CONTRATADA devera executar os servigos utilizando-se dos

4.1.8. A contratada deverd realizar as entregas do Diario Oficial na sede

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a perfeita ex
contratual, conforme disposto no Termo de Referéncia.

Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Documento

A futura empresa contratada devera obedecer, no minimo, as seguintes
exigéncias:

Executar os servigos conforme especificagGes deste Termo de Referéncia e
de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais;

Reparar, corrigir, remover e/ou substituir as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execuc¢do ou dos
materiais empregados;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor
(Lei n2 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da
garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o
valor correspondente \aos danos sofridos.

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

Relatar a Contratante, através de preposto, toda e qualquer irregularidade
verificada no decorrer da prestagdo dos servigos;

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento,
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo completa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia;

Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

Caso a Contratada julgue necessario fazer alteragdes ou complementagdes
nas rotinas de execuc¢do de servigos, deverda submeter o assunto ao
Contratante;

5.1.1. Publicar os documentos enviados em plataforma eletrénica no Diario
Oficial da Paraiba, conforme cada solicitacdo;

5.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de
acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

5.1.3. Enviar relatérios mensalmente informando as publicagdes realizadas;
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5.1.4. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Admi
inerentes ao objeto da presente licitagdo;

5.1.5. Enviar as publicagdes do Diario Oficial da Paraiba por e-ma
disponibilizar para download em plataforma eletrénica;

5.1.6. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade co
as obrigagdes assumidas, todas as condicbes de habilitagdo e
qualificagdo exigidas na licitagdo;

5.1.7. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigaces assumidas, nem subcontratar qualquer das
prestacGes a que esta obrigada, exceto nas condi¢Ges autorizadas no
Termo de Referéncia ou ha minuta de contrato;

5.1.8. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de quatorze anos;
nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso e/ou insalubre;

5.1.9. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento
de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou
venham a incidir na execugdo do contrato.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. A Contratante obriga-se a:

6.2. Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar
seus servicos de acordo com as determinagdes do Contrato e deste Termo de
Referéncia.

6.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua Proposta.

6.4. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.5. Facilitar o acesso dos técnicos da Contratada as areas de trabalho, registros,
documentagdo e demais informagGes necessarias ao bom desempenho das
suas fungdes para execug¢do do objeto deste termo.

6.6. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotado em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

6.7. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cées no
curso da execug¢ado dos servigos, fixando prazos para sua corregdo.

6.8. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servigo, na forma do
contrato.
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6.9. Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fisc
fornecida pela Contratada.

7. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
7.1. Nos termos do art. 117, da Lei 14.133/2021, a fiscaliza¢do da contratacio se
exercida por um representante da Administracdo, ao qual competira dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execu¢do do contrato, e de tudo dara ciéncia a
Administracdo.

7.1.1. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria
para o acompanhamento e controle da execu¢do do contrato.

7.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicOes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos, nos termos do art. 120, da Lei 14.133/2021.

7.3.0 fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados e encaminhando
os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8. VIGENCIA DA CONTRATACAO

8.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, a partir da data da
assinatura do contrato, ou da data da retirada da Nota de Empenho ou Ordem de
Fornecimento, podendo, por interesse da Administragdo, ser prorrogado por periodos
iguais e sucessivos, limitado a sua duragdo 60 meses (sessenta), nos termos da art. 106
e 107, da Lei n2 14.133/2021.

9. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1 A CONTRATADA que, no decorrer da contratagdo, cometer qualquer das
infracGes previstas no art. 155, da Lei n? 14.133/2021, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, ficard sujeita as sang¢des previstas no art. 156
do mesmo dispositivo legal, quais sejam:

9.1.1 Adverténcia;

9.1.2 Multa;

9.1.3 Impedimento de licitar e contratar em até 3 (trés) anos;
9.1.4 Declaragdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar.

9.2 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-
se no que couber as disposi¢des dos arts. 157 e 158, da Lei n? 14.133, de 2021;
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9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

GOVERNO
DA PARAIBA

A aplicagao das sangdes de impedimento de licitar e contratar; e decl
inidoneidade para licitar/contratar serd decidida em sede de p
administrativo de responsabilizagdo (“PAR”), instaurado e conduzido po
Comissdo composta por, no minimo, 2 servidores estaveis ou emprega
publicos do cargo permanente com, no minimo, 3 anos de servig
preferencialmente, dentro do drgdo ou entidade;

A autoridade competente, na aplicagdo das san¢des, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o
dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade;

As sangOes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras
medidas cabiveis;

Nos termos do art. 159, da Lei 14.133/2021, os atos previstos como infra¢des
administrativas nesta Lei ou em outras leis de licitagdes e contratos da
Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n212.846, de 12 de agosto de 2013, serao apurados e julgados conjuntamente,
nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei;

O atraso injustificado na execu¢do do contrato sujeitard o contratado a multa
de mora, na forma prevista em edital ou em contrato e a aplicagdo de multa de
mora ndo impedira que a Administragdo a converta em compensatéria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras
sanc¢0es previstas nesta Lei, conforme previsto no art. 162 e paragrafo uUnico,
da Lei 14.133/2021;

Em observancia ao art. 163 e paragrafo Unico, sera admitida a reabilitagdo do
licitante ou contratado perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade,
exigidos, cumulativamente:

9.8.1 reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
9.8.2 pagamento da multa;

9.8.3 transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade,
no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da
aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

9.8.4 cumprimento das condigGes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

9.8.5 anadlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo;

9.8.6 A sancgdo pelas infragGes previstas nos incisos VIl e XII do caput do art.
155 desta Lei exigird, como condi¢do de reabilitagdo do licitante ou
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contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de prog
integridade pelo responsavel.

9.9 As penalidades previstas nos subitens 9.1.3 a 9.1.4, importarao na inclusa
contratada no Cadastro de Fornecedores impedidos de licitar e Contratar ¢
o Estado da Paraiba — CAFIL/PB.

10. SUBCONTRATACAO

10.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

Jodo Pessoa-PB, 06 de novembro de 2023.

Elaborado por,

Gabriel Lucas de Oliveira Silva
Auxiliar Administrativo
Matricula 911.709-1

Aprovado por,
Jodo Alves de Albuquerque
Secretario de Estado da Administragdo Penitenciaria.
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