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Diretor de Contabilidade Geral
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Estado da Paraiba
Prefeitura Municipal de Joao Pessoa
Secretaria de Financas do Municipio

TERMO DE REFERENCIA

Treinamento sobre aperfeicoar e gerar conhecimentos de
natureza contabil, orcamentaria, financeira, patrimonial e
em outros assuntos afins, tipicos da Administracao Publica,
por meio de discussao de aspectos praticos dos temas
relacionados no item 9.
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TERMODEREFERENCIA

1. DA INTRODUGAO E JUSTIFICATIVA

Considerando a necessidade de uma tempestiva decisdao para aloca¢dao de recurso,
tomando por base os Demonstrativos Contabeis e Fiscais , para a implantagdo de
politicas publicas que atendam as demandas dos cidaddos.

Dai a importancia de capacitar os profissionais para atuarem na gestdao orcamentdria-
financeirae andlisecontdabil do SetorPublico Brasileiro,atualizando-osquantosaosaspectos
conceituais e praticos quanto aos temas mais relevantes tratados no MCASP —Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e em Instrugdes de ProcedimentosContabeis —
IPCs, publicadas pela SecretariadoTesouro Nacional - STN.

Atualizacdoquantoasultimasemaisrelevantesalteracbesnormativas,especialmente:a
Portaria Conjunta STN/SOF n2 103, de 05/10/21; Portaria Conjunta STN/SOF n® 20,
de23/02/2021;PortariaSTN n°710,de25/02/2021.

Além de atender as exigéncias normativas, tendo em vista a vigéncia do MCASP a
partirdo exercicio 2022, os gestores e analistas da area contdbil serdo capazes de
evidenciaradequadamenteasituagdopatrimonialeeconémico-

financeira,propiciandoatransparéncia,responsabilizacdoeadequada prestacdodecontas.

2. DO OBIETO

Contratacdo de empresa especializada na realizagdo de curso visando Reciclar,
aperfeicoar e gerar conhecimentos de natureza contdbil, orcamentaria, financeira,
patrimonial e em outros assuntos afins, tipicos da Administracdo Publica, por meio de
discussdo de aspectos praticos dos temas relacionados, conforme item 09

3. DA SUBCONTRATACAO

E vedada a subcontratagdo total ou parcialdoobjeto.

4.DOPRAZODEEXECUCAO

Acontratadadeverdiniciaraexecucdodosservicosnasdatasdefinidas nesteTermodeReferéncia.

5.DO TIPO DE LICITAGCAO

Técnica epreco.

6. DO PAGAMENTO

O pagamento serd feito em parcela unica,no valor total relativo a capacitagéo nas
modalidades presenciallem até 30 (trinta) dias apds o encerramentodo
treinamento,mediante a apresentacdo de NotaFiscal,declara¢cdo do simples nacional e

certificagdo dos participantes.

7.DADOTACAOORCAMENTARIA
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0700 Secretaria de Finangas

07101 Gabinete do Secretdrio

04 122 5001 072807 Capacitagdo e Desenvolvimento de Servidores
1.500 Recursos Ordindrios

33.90.39 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
8. DO REGIME DE EXECUCAO INDIRETA
Mediante contratagéo de Pessoa Juridica.

9. DA DESCRICAO DOS

SERVICOSConteudoProgramatico

AULA-PRESENCIAL CONTEUDO CARGA
HORARIA
Prof.
12 dia N . Stefano
11/03/2024 Gestdo de Tesouraria | 8h/a Leite dos
Santos
22 dia Prof
12/03/2024 * Aspectos Gerais da Contabilidade Publica e da .
~ — Francisco
Elaboragdo de Notas Explicativas aos Balangos Glauber
32 dia Publicos, de Acordo com o MCASP da STN | 16h/a Lima Mota
13/03/2024
40 dia Prof. Igor
e Obrigacdes Acessorias na Administragdo Publica—| Michelley
14/03/20 .
Novos Panoramas | 8h/a Caria
24 .
Martins
Profa.
52 dia Prestacdo de contas municipal e boas praticas na | Sabrina
15/03/2024 Administracdo Publica | 8h/a Reinbold
Rezende

12 dia | 11/03/2024 | 8h/a GESTAO DE TESOURARIA
Objetivo: apresentar a estrutura que serve como pilar para a gestdao de tesouraria governamental,
com base na legislacdo vigente e nos modernos modelos de programacao financeira e de fluxo de
caixa, identificando as principais caracteristicas de uma saudavel organizagdao financeira. Ao final
do curso, o aluno estara apto a: Conhecer a legislacdo aplicavel a gestdo de tesouraria de um ente,
da Federacao; Compreender as caracteristicas e diferengas existentes entre os diferentes modelo@“<
de tesouraria governamentais; Entender a estrutura atual da fonte/destinagdo de recursos
utilizada pelos entes da Federacdo; Identificar os critérios de programacdo financeira regulado$
pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF); Entender o modelo de ingresso e saida de recursos d(‘é
caixa governamental; Observar o nivel de maturidade da gestao de finangas publicas de seu enté”
governamental. Ementa: e Principios e Conceitos da Gestao de Tesouraria: 1. Principio da unidade;
de tesouraria e suas consequéncias para a gestao governamental. 2. Caracteristicas das tesouraria
tradicionais. 3. Caracteristicas da gestdo moderna de tesouraria. 4. Conta Unica do Tesouro. 5
Padronizagdo da fonte de recursos. 6. Siafic. 7. Legislagdo aplicavel. o Ingressos e saidas deg
recursos no caixa do Tesouro: 1. Sistema de gestdo de créditos. 2. Guia de recolhimento. 33
Registros e conciliagdo dos ingressos governamentais. 4. Procedimento para retificacdo dos
pagamentos recebidos. 5. Meios de pagamento: a ordem bancaria e suas peculiaridades. 6. Politicd 1)

a
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de pagamentos. 7. Fluxo de caixa e programacao financeira

22 e 32 dias | 12/03/2024 e 13/03/2024 | 16h/a

ASPECTOS GERAIS DA CONTABILIDADE PUBLICA E DA ELABORACAO DE NOTAS EXPLICATIVAS
AOS BALANCOS PUBLICOS - DE ACORDO COM O MCASP DA STN
Objetivo: transmitir aos participantes os aspectos gerais da contabilidade aplicada ao setor
publico, bem como da elaboracdo de notas explicativas aos seus balancos exigidos pelo Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP). Ementa: ¢ Contabilidade Publica: 1.
Estrutura Conceitual da Contabilidade Publica: a) No¢Ges Basicas, b) Caracteristicas Qualitativas
da Informagdo Contdbil, c) Restricbes a Informacgdo Incluidas nos RCPG; 2. Procedimentos
Contabeis Patrimoniais (principais topicos): a) Procedimentos Gerais de Avaliacdo Patrimonial, b)
Critérios de Identificagdo, Reconhecimento e Mensuragao de Ativos e Passivos, c) Reavaliacdo
Patrimonial x Reducao ao Valor Recuperdvel (RVR), d) Depreciagdao x Amortizagao, e) ProvisGes x
Passivos contingentes; 3. Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico: a) Naturezas de
informacao, b) Estrutura em nivel de classes, grupos e subgrupos, c) Identificador de superdvit
financeiro. « Demonstracdes Contabeis e suas Notas Explicativas: 1. Demonstracées Contdbeis
do Setor Publico: a) Balangos Or¢camentdrio, Financeiro e Patrimonial, b) Demonstracdao das
VariacGes Patrimoniais e dos Fluxos de Caixa; 2. Notas Explicativas recomendadas pelo MCASP
da STN: a) Notas Explicativas ao Balangco Orcamentario, b) Notas Explicativas ao Balango
Financeiro e a Demonstracao dos Fluxos de Caixa, c) Notas Explicativas ao Balango Patrimonial e
a Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais.

42 dia | 14/03/2024 | 8h/a
OBRIGACOES ACESSORIAS NA ADMINISTRACAO PUBLICA - NOVOS PANORAMAS

Objetivo: apresentar aos profissionais do setor publico os aspectos normativos, conceituais e
estudos de caso sobre as novas obrigacdes acessdrias da Administracdo Publica, com enfoque no
eSocial, EFD-Reinf e DCTFWeb. Ementa: ¢ Aspectos normativos e conceituais sobre o eSocial,
EFD-Reinf e a DCTFWeb. Base Normativa, alteracGes e conceitos das escrituracdes fiscais. Visdo
Geral. Obrigacdo de enviar. Eventos. DCTFWeb: Base normativa IN RFB 2.005/2021 e alteragdes.
Obrigatoriedade. Tributos a serem informados. Situacdo sem Movimento. Tipos de DCTFWEB.
Geracdo do DARF Numerado. e Direito Tributario e Responsabilidade Tributdria. Obrigacdo
tributaria e Responsabilidade tributaria. Crédito tributario e langamentos. EFD -Reinf evento R-
4010 — Pagamentos/Créditos a beneficidrio Pessoa Fisica Base Normativa da retengdo do IRRF
(Decreto 9.580/2018). Conceito e obrigatoriedade do envio do evento R-4010. SituacGes de
rendimentos que devem ser informados no e-Social e os que devem ser informados no evento R-
4010. Informacdes a serem enviadas do evento R-4010: CPF e nome do beneficiario. Natureza do
Rendimento. Data do Fato Gerador. Indicativo de 132. Indicativo de Deduc¢des do IRRF.
Dependentes. Rendimentos Isentos/ndo tributdveis. Processo de n3o retencdo por meio de
processo judicial. Informag¢des dos Rendimentos: valor bruto, valor tributavel, valor do IRRF.
Pagamentos Rendimentos para pessoas fisicas no exterior. ¢ EFD -Reinf evento R-4020 —
Pagamentos/créditos a beneficiario Pessoa Juridica. Imposto de Renda Retido na Fonte. Base.
Normativa da retencdo do IRRF. Decreto 9.580/2018. Informacdes a serem enviadas do eventcﬁ<
R-4020: identificagdo do beneficidrio. Informacdo de Isencdo e Imunidade. Natureza dd-
Rendimento. Data do Fato Gerador. Informagdes dos Rendimentos: valor bruto, valor tributdvelg
valor do IRRF. Processo de ndo retencdo por meio de processo judicial.
Rendimentos para pessoas juridicas no exterior
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52 dia | 15/03/2024 | 8h/a
PRESTACAO DE CONTAS MUNICIPAL E BOAS PRATICAS NA ADMINISTRACAO PUBLICA
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Objetivo: fornecer conceitos e estratégias de gestao fiscal municipal, identificando boas pratica
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anuais de gestdo; 2. estratégias e riscos envolvidos na aprovacdo ou reprovacao das contas
anuais. * Papel do controle externo e a importancia do controle interno no processo de
prestacdo de contas: 1. Tribunais de Contas, CAmara Municipal e Orgdo Central do Sistema de
Controle Interno Municipal. ¢ Boas praticas na gestdo orcamentdria, financeira e contdbil
municipal: 1. alteragcdes orcamentdrias; 2. restos a pagar; 3. artigo 42 da LRF, utilizacdo de
recursos de royalties e participacdes especiais, e situacdo previdenciaria municipal. ¢ A
qualidade da execugao orcamentaria e financeira como fator relevante para uma boa prestacao

de contas.

10. DOS OBIJETIVOS

Na modalidade “presencial”, Os participantes deverdo, ao final do curso, ser capazes
deseatualizaremrelagcdoaosaspectosorcamentarios,financeirosepatrimoniaisdaContabilid
ade Aplicada ao Setor Publico — CASP e entender o processo de
convergénciaasnormasinternacionaiseoPlanodelmplantacdaodosProcedimentosContabei

S

Patrimoniais, em conformidade com a 92. Edicdo do MCASP - Manual de
ContabilidadeAplicada ao Setor Publico e as Instrugdes de Procedimentos Contabeis —
IPCs,as4simcomotersubsidiosparaaplicaradequadamenteosconceitoseorientacdesestabe

lecidosno referido Manual.

Na modalidade “online”, os participantes deverdo, ao final do curso, ser capazes
deentender as estruturas de codificacdo que compdem o layout da MSC — Matriz de
Saldos Contabeis e as premissas e aspectos conceituais quanto a sua operacionalizacao.
Serao tratados especificamenteo PCASP—Plano de
ContasAplicadoaoSetorPublico,oEmentario da Classificacdo por Natureza da Receita

Orcamentaria (ENR) e a classificagdoporFontesouDestinagdao deRecursos(FR).

10.1.DO PUBLICOALVO

Os treinamentos destinam-se aos servidores e funciondrios publicos que atuam nas
areas de contabilidade, planejamento, orcamento, tesouraria, controle interno,
execucdo orcamentaria, financeira, contabil e patrimonial; também gestores publicos
federais, estaduais e municipais inseridos na pratica técnico-financeira dos recursos
publicos, e ainda profissionais que desempenham atividades de acompanhamento e
controle dos processos de execucao orgamentdrias e outros que trabalham com
informagdes orgamentarias, contdbeis e financeiras. Auditores internos das entidades
da administracao indireta e Auditores governamentais de controle externo e demais
interessados, bem como secretdrios de governo, e entusiastas da contabilidade aplicada

ao setor publico.

10.2 DA METODOLOGIA
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Ao longo do curso serdo apresentados aspectos tedricos e praticos dos temas
relacionados. As aulas serdo realizadas presencialmente em Jodo Pessoa, com
apresentacdo de slides e estudos de caso. Em todas as aulas haverd tempo segregado
para discussdo, onde os alunos poderdo interagir diretamente com os instrutores e tirar
duvidas. Com aulas expositivas e dialogadas, também serdo aplicadas as metodologias
de aprendizagem baseada em problemas e estudo de caso, voltado a aspectos praticos e

trocas de experiéncias
10.3 DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos serao executados de forma presencial, conforme conteudo programatico
nos dias e cargas horarias estabelecida no item 9.00, para o quantitativo de xxxxxx

Servidores.

10.4 DOMATERIALDIDATICO

N3o haverd material didatico e material de apoio. E recomendado que os participantes
levem cada um seu préprio instrumento para anotacdes como caderno, bloco ou

notebook.

10.5 DOCRONOGRAMA,CARGAHORARIAEPARTICIPACAO

Conforme definido na tabela
constante no item 9.0

10.6 - DAQUALIFICACAODOSINSTRUTORES

Os professores que ministrardo as aulas deverdo possuir vasta experiéncia acerca dos

temas estabelecidos no presente termo de referéncia.
10.7 DAMODALIDADEDECONTRATACAO
Cursomodalidade Presencial-40h/a

10.5 DOLOCAL

Curso presencial: As aulas serdo realizadas nas dependéncias da PMJP, especificamente
no auditério do CAM, estabelecido a Rua Diogenes Chianca n? 1.777 — Agua Fria

JodoPessoa/PB.

10.6 DASINSCRICOES

O 6rgdo enviara a relacdo dos participantes do curso para a Empresa e essa fard

ocadastrodetodosos servidoresparticipantesdocurso.
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10.7 DOSCERTIFICADOS

Os certificados deverdo ser emitidos pela empresa contratada, que deverd enviar
umacdpia na versao online para Prefeitura. Os certificados serdo disponibilizados a

todos osparticipantesque obtiverem75% (setenta ecincopor cento) depresenca.

11. DASOBRIGACOESDACONTRATADA

11.1

Cumprirrigorosamenteasespecificacoes,caracteristicas,prazosecondicbesdefinidasneste
Termo deReferéncia.

11.2 A CONTRATADA assumird as despesas de honordrios do Instrutor, passagens
edidrias dos instrutores e equipe, impostos.

11.3 Assumirinteiraresponsabilidadepelaexecugcdodoobjetocontratualnoprazoestabelecidopelo
CONTRATANTE.

12. DASOBRIGAGOESDA CONTRATANTE

12.1 Disponibilizarolocal fisicoqueserarealizadootreinamento.

12.2
PrestaraCONTRATADAtodasasinformacgdesjulgadasnecessariasquantoaexecucaodoobjetodeste
Termo de Referéncia.

12.3
NotificaraCONTRATADAsobrequalquerirregularidadeencontradaquantoaqualidadedaexecugaod
0S servigos.

12.4 Designar um responsavel pelo acompanhamento da execucdo do

contrato.12.5Cumprir com asdemais disposi¢des contidas nesteTermo de

Referéncia.

13. DASSANGOES

13.1 O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver
aproposta,falharoufraudarnaexecugaodocontrato,comportar-sedemodoinidoneo,fizer
declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacdo e
daampladefesa,ficardimpedidodelicitarecontratarcomaAdministragdo,peloprazode

atécincoanos,enquantoperduraremosmotivosdeterminantesdapunicdaoouatéque
sejapromovidaareabilitacdoperanteapropriaautoridadequeaplicou apenalidade.

13.2 As penalidades serdo obrigatoriamente registadas no Sistemade Credenciamento
Unificado de Fornecedores da Prefeitura do Jodo Pessoa, e no caso desuspensdao de
licitar, o licitante deverd ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizodasmultas
previstasneste editale no contrato e dasdemais cominagdes legais.

13.3 Pela inexecugdo total ou parcial das obrigacdes assumidas, ouatraso injustificado
do objeto desta Licitacdo, sem prejuizo das responsabilidades civil ecriminal, garantidos
o contraditdrio e ampla defesa, na forma dos artigos 86 e 87, da Lein°8.666/1993, ficara
sujeito as seguintes penalidades:

a) adverténcia;
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b) multa de:

b.1) 0,5%(cincodécimosporcento)aodiasobreovalorconstantedanotadeem
penho,nocasodeatrasoinjustificadonaentregadoobjeto,limitadaaincidéncia a 30 (trinta)
dias. Apds o trigésimo dia e a critério da Administragdo, poderdocorrer a ndo-aceitagao
do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecu¢do totalda obrigacao
assumida,sem prejuizo darescisdao unilateralda avenca;

b.2) 10,0 % (dezpor cento) sobre o valor constante da nota de
empenho,no caso de atraso por prazo superior ao periodo de 30 (trinta) dias, ou
inexecucdo parcialdaobrigacdo assumida;

b.3) 20,0 % (vinte por cento) sobre o valor constante da nota de
empenho,em casodeinexecuc¢dototalda obrigacdoassumida;

c) impedimentodelicitarcomoMunicipioedescredenciamentodosistema
municipal de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 05 (cinco)
anos,semprejuizo das demais penalidades cabiveis,naforma da legislagao.

d) declaragdodeinidoneidadeparalicitaroucontratarcomaAdministracdoP
Ublica,naformadoart.87,incisolV,dalLein28.666/1993,acarretandoocancelamentodainscri
cdodoCertificadodeHabilitacdodeFirmas,noSetordeCadastro de  Fornecedores da
Secretaria de Planejamento, Gestdo e Transformacdo DigitaldoMunicipio de Jodo
Pessoa.

13.4 Ovalordamulta,aplicadaapdsoregularprocessoadministrativo, serd descontado de
pagamentos eventualmente devidos pelo municipio deJodo Pessoaao fornecedorou
cobrado judicialmente.

13.5 As sangbes previstas nas alineas "a", "c" ou "d" desta clausulapoderdo ser
aplicadas, cumulativamente ou ndo,a pena de multa. As sancles

“u_n

previstasnositens“c”ou”“d”destaclausulatambémpoderdoseraplicadasaofornecedorque

tenha sofrido condenacdo definitiva por fraudar recolhimento de tributos, praticar
atoilicito visando frustrar os objetivos da licitagdoou demonstrar ndo possuir
idoneidadeparacontratar.

13.6 Ficara impedido de licitar e contratar com o Municipio, e seradescredenciado do

Cadastro de Fornecedores do Municipio — SICREF pelo prazo de até05 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas neste edital e das demais cominac¢deslegais,o licitanteque:

a) convocadodentrodoprazodevalidadedesuapropostandocelebraro
contrato;

b) deixardeentregarouapresentardocumentagdofalsaexigidaparao
certame;

C) ensejaroretardamento daexecugdodeseuobjeto;
d) ndomantiveraproposta;

e) falharou fraudarna execugdo do contrato.
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13.7 Nenhumasancadoseraaplicadasemodevidoprocessoadministrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos emlei,sendo-lhe franqueadavistado
processo.

13.8 Ovalordamulta,aplicadaapdsoregularprocessoadministrativo, serd descontado de
pagamentos eventualmente devidos pelo municipio doJodo Pessoaao fornecedorou
cobrado judicialmente.

13.9 Com referéncia a sancdo de aque trata a alinea “b” do
subitem14.3,decorridooprazodedefesasemqueofornecedorsepronuncieouseforconsider
ada procedente a multa, o mesmo sera notificado a recolher ao erdrio municipal ovalor
devido, no prazo de 03 (trés) dias Uuteis, a contar da notificacdo pela
autoridadecompetente.

13.10 Uma vez recolhida a multa de que trata a alinea “b” do subitem 14.3, e na
hipotesede vir o fornecedor a lograr éxito em recurso que apresentar, o contratante
devolvera aquantiarecolhida, no prazo de05 (cinco) dias Uteis.

Jodo Pessoa/PB, 07 de fevereiro de 2024
Rodrigo Harlan de Freitas Teixeira

Matricula n2 95.394-6
Diretor de Contabilidade
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1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Caddigo para verificacdo: 8601-C6E6-3F18-F583

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

[V 4 RODRIGO TEIXEIRA (CPF 030.XXX.XXX-64) em 14/02/2024 13:17:21 (GMT-03:00)

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://joaopessoa.ldoc.com.br/verificacao/8601-C6E6-3F18-F583
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