DO ESTADO DA PARAIBA

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

DIRETORIA ADMINISTRATIVA
Equipe técnica:

Jonatha Vieira de Sousa - Diretor Administrativo; e
José Edson dos Santos Almeida - Chefe da Divisdo de Contratos e Contratacdo Direta.

Jodo Pessoa, Paraiba-PB.
Rua Rodrigues de Aquino, s/n.
CEP 58013-030

(83) 21076078
diadm@mppb.mp.br

CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE POSTAGENS PARA O MPPB
TERMO DE REFERENCIA

DEFINIGAO DO OBJETO

Contratagdo de Empresa Especializada em Servigos de Postagem de correspondéncias,
conforme condigdes contidas neste instrumento, visando atender as necessidades do Ministério
Publico da Paraiba.

FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A contratagdo justifica-se pela necessidade do envio de documentos oficiais, notificagdes,
comunicados, bem como, demais correspondéncias e mercadorias da Instituicdo para outros
Orgdos, empresas e cidadaos, através de um servigo confidvel, seguro e eficaz.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Trata-se de contratagdo de empresa para prestagdo de servicos de postais para envio de
correspondéncias por todos os Orgdos, setores e Promotorias de Justica do Ministério Piblico
da Paraiba .

REQUISITOS DA CONTRATAGAO E EXECUGAO DO OBJETO

A CONTRATADA devera realizar a entrega de correspondéncias e encomendas postadas pelo
Ministério Publico da Paraiba, devendo disponibilizar acesso a sistema de consulta de
comprovantes de entrega, quando for o caso, bem como de faturas referentes aos pagamentos
dos servigos utilizados.

ALTERAGAO CONTRATUAL E REAJUSTE
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As solicitagoes de alteragdo contratual bem como de reajuste deverdo ser encaminhadas a

CONTRATANTE e apreciadas por meio de Procedimento de Gestao Administrativa, respeitando a

legislagdo aplicavel.

Os pedidos de reajuste deverdo estar acompanhados de documentos que demonstrem o

desequilibrio econémico-financeiro, comprovando a variagdo dos custos da prestagdo dos

Servigos.

6. GESTAO E FISCALIZAGAO DA CONTRATAGAO

A Gestao contratual sera realizada pela Diretoria Administrativa, encarregando-se de realizar as

seguintes atividades:

a o T o

Acompanhar o prazo de vigéncia contratual e de seus aditivos;

Consultar as faturas de pagamento, através de acesso ao sistema da CONTRATADA;
Solicitar os acréscimos ou supressdes ao contrato, quando necessario; e

Fiscalizar o cumprimento das clausulas contratuais.

7. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

10.1 Obrigagéo do contratante

a.

Observar e cumprir as regras gerais de aceitagao de objetos e utilizagdo dos servigos,
conforme previsto nos Termos e Condigdes disponibilizados no portal da CONTRATADA;
Responder pelo cumprimento das exigéncias legais vigentes, bem como por todo e
qualquer tributo que possa ou venha a ser exigido, decorrentes do contetdo enviado,
bem como pela veracidade das informagdes fornecidas;

Informar a CONTRATADA e manter atualizados, por carta, oficio, telegrama ou sistema
de contratacao, todos os dados cadastrais para as comunicagdes necessarias;

Postar os objetos nas Unidades previamente acordadas com a CONTRATADA,;
Apresentar obrigatoriamente o cartdo de postagem, ou outro instrumento autorizado
pela CONTRATADA, quando da utilizagao dos servigos e/ou aquisi¢ao de produtos;
Informar a CONTRATADA os seus representantes credenciados, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias Uteis, para emissdo do cartdo de postagem. Nas
informagdes deverdo constar o nome do 6rgéo e do seu responsavel, endereco, telefone
para contato, endereco eletronico e os tipos de servigos a serem utilizados;

Providenciar o cadastramento nos sistemas e ferramentas corporativas da
CONTRATADA e controlar a utilizagdo dos servicos e sistemas por parte de seus
representantes credenciados; e

Acompanhar as informagdes relativas ao contrato, por meio do sistema de fatura
eletronica, disponibilizado no portal da CONTRATADA.
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10.2 Obrigagdo da contratada

a. disponibilizar informagdes necessarias a execugdo deste contrato, tabelas de pregos e
tarifas relativas aos servigos, e fatura de cobranga com dados do contrato;

b. Executar e zelar pela prestagdo dos servigos e venda de produtos nos termos e prazos
previstos neste contrato; e

c. informar a CONTRATANTE os novos valores dos produtos e servigos sempre que ocorrer
atualizagdo em suas tabelas e tarifas.

8. PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

O CONTRATADO devera manter absoluto sigilo sobre quaisquer dados ou informagdes a que tiver
acesso em razdo da prestagcdo do fornecimento pactuado, comprometendo-se, a menos que
estritamente necessdrio ao cumprimento das obrigagdes, a ndo fornecer informagdes sobre a
natureza ou andamento dos servigos, dar conhecimento, transmitir ou ceder a terceiros, mesmo
que parcialmente, qualquer dado que tiver ciéncia ou documentacéo que lhe for entregue ou que
preparar em fungdo da execugdo dos servigcos, salvo mediante autorizagdo escrita do
CONTRATANTE.

9. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

O prazo de vigéncia da presente contratagdo sera de 05 (cinco) anos, podendo ser prorrogado,
através de termo aditivo, por igual periodo até o limite de 10 (dez) anos, em conformidade com o
Artigo 106 da Lei 14.133/21.

10. PAGAMENTO
a. O pagamento sera efetuado de acordo com a data de vencimento da fatura gerada pelo
sistema da CONTRATADA, considerando os servigos prestados em cada competéncia.

11. SELEGAO DO FORNECEDOR E ESTIMATIVA DE PREGOS

ITEM DESCRIGAO VALOR VALOR ESTIMADO VALOR ESTIMADO
ESTIMADO ANUAL PARA 5 ANOS
MENSAL

Servigcos postais e
01 telematicos RS 2.496,00 RS 29.952,00 RS 149.760,00
convencionais, nas
modalidades nacional
e internacional.
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12. PLANEJAMENTO ORGAMENTARIA

Devera ser utilizado o recurso disponivel no Planejamento Orgamentdrio proposto para 2024, na
Unidade Gestora FUNDO ESPECIAL DO MINISTERIO PUBLICO, CNPJ: 17.456.796/0001-94.

13. OBJETIVO ESTRATEGICO IMPACTADO E ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO COM O
PLANEJAMENTO DO ORGAO

Contratagéo alinhada ao PCA e ao Planejamento Estratégico

Joao Pessoa, data e assinatura eletronicas.

Jonatha Vieira de Sousa
Diretor Administrativo

José Edson dos Santos Almeida
Divisdo de Contratos e Contratacéo Direta
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