
 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 
 

PREENCHIMENTO PELA ÁREA REQUISITANTE 
 

1. ÁREA REQUISITANTE DA DEMANDA 

Órgão: SECRETARIA DE ESTADO DA MULHER E DA DIVERSIDADE HUMANA 

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): ADMINISTRATIVO 

Responsável pela Demanda: CAMILA LIRA Matrícula: 186.306-1 

E-mail: solicitacao.admsemdh@gmail.com Telefone: 83 98884-1741 

HISTORICO DE VERSÕES 

DATA DE CRIAÇÃO 04/07/2025 

DATA MODIFICAÇÃO  

 

2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

Descrição: AQUISIÇÃO DE GARRAFAS PERSONALIZADAS  
 

 

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO, CONSIDERANDO O 
PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO, AS DIRETRIZES DE PLANEJAMENTO, SE FOR O 
CASO. 

A aquisição de garrafas personalizadas se justifica pelo apoio às conferências promovidas 

pela Secretaria de Estado da Mulher e da Diversidade Humana, com o objetivo de oferecer 

melhor estrutura aos participantes, fortalecer a identidade institucional e adotar práticas 

sustentáveis. 

As garrafas serão distribuídas a delegados(as), palestrantes e equipe técnica, contribuindo para 

a redução do uso de descartáveis, divulgação das ações da Secretaria e valorização simbólica 

do público envolvido. Trata-se de uma medida alinhada aos princípios da sustentabilidade, 

economicidade e fortalecimento da participação social. 

 
 

4. QUANTIDADE A SER CONTRATADA 

 

 
 

ITEM 2022 2023 2024 QUAN

TIDAD

E 

SOLIC

ITADA 

JUSTIFICATIVA / 

METODOLOGIA PARA 

DEFINIÇÃO DE QUANTIDADE 

SOLICITADA 

 

107763 -  

GARRAFA para água,  
tipo squeeze,  
capacidade para 500  
ml. Em plástico,  
tampa rosqueável 

 

 

0 0 160 600 A aquisição de 600 garrafas 
personalizadas destina-se à 
distribuição durante as 
conferências realizadas pela 
Secretaria de Estado da 
Mulher e da Diversidade 
Humana. 
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Assinado com senha por [SMH21212] [SENHA] CAMILA MARIA LIRA DE SOUSA ALMEIDA em
04/07/2025 - 14:46hs e [SMH21231] [SENHA] LÍDIA DE MOURA SILVA BARBOSA em 04/07/2025 -
15:05hs.
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5. PREVISÃO DE DATA EM QUE DEVEM SER ENTREGUES OS BENS OU QUE OS 
SERVIÇOS SERÃO INICIADOS 

Notas: 
1) Deve-se levar em conta o tempo ordinariamente gasto com um processo de contratação 
para se ponderar quando razoavelmente se espera a entrega dos bens, precavendo-se, 
assim, de possível solução de continuidade ou então demora que comprometa o 
funcionamento do órgão e/ou da entidade; 
2) Utilizar-se de experiências anteriores para avaliar o lapso temporal necessário para se 
iniciar o procedimento no âmbito da requisitante. 

Previsão de entrega ou Previsão que os serviços serão iniciados:  
INICIADO IMEDIATAMENTE A PARTIR DO CONTRATO, VÁLIDO POR 12 MESES. 
 

 

6. FONTE DE RECURSOS 
 

Gestão/Unidade 10001 

Fonte de Recursos 500 

Programa de Trabalho 5296 

Elemento de Despesa 339030 

 

7. PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL - PCA 

Declaramos que todos os itens indicados neste documento de formalização da demanda: 
 
(   ) Constam no Plano de Contratações Anual – PCA. 
(  ) Constam Parcialmente no Plano de Contratações Anual – PCA. 
(X   ) Não constam no Plano de Contratações Anual - PCA. 
 

A presente demanda não foi incluída no Plano de Contratações Anual (PCA) da Secretaria 

de Estado da Mulher e da Diversidade Humana para o exercício de 2025, tendo em vista que: 

• A definição da data e do formato do evento ocorreu em momento posterior ao 

encerramento do ciclo de planejamento do PCA; 

• Trata-se de uma ação pontual, de caráter extraordinário, diretamente relacionada a 

uma diretriz nacional com cronograma e diretrizes definidos pelo Governo Federal, 

cuja convocatória oficial foi divulgada após o fechamento do plano anual; 

• A realização da conferência foi incluída recentemente no calendário de ações 

prioritárias da Secretaria, exigindo ajustes emergenciais na programação 

orçamentária e administrativa. 

 
 

 
 
 
 

8. INDICAÇÃO DO MEMBRO RESPONSÁVEL PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 
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João Pessoa,  04 de Julho de 2025. 
 
 

CAMILA MARIA LIRA DE SOUSA ALMEIDA 
Responsável pela Formalização da Demanda 

Matrícula 186.306-1 

 

9. ANUÊNCIA DO ORDENADOR DE DESPESAS 

De acordo com a demanda e o quantitativo solicitado. 
 
João Pessoa,  04 de Julho de 2025. 
 

LÍDIA DE MOURA SILVA BARBOSA 
Secretária de Estado da Mulher e da Diversidade Humana 

 
 
 

S
M

H
P

R
C

20
25

00
21

1V
01

Assinado com senha por [SMH21212] [SENHA] CAMILA MARIA LIRA DE SOUSA ALMEIDA em
04/07/2025 - 14:46hs e [SMH21231] [SENHA] LÍDIA DE MOURA SILVA BARBOSA em 04/07/2025 -
15:05hs.
Documento Nº: 8124872.66648928-4129 - consulta à autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8124872.66648928-4129

G
ov

er
no

 do Estado da Paraíba

SEM DH

14


