GABINETE DO VICE-GOVERNADOR
GOVERNQ GERENCIA DE ADMINISTRAGAO DO PALACIO DOS

DA PARAIBA DespAcHOS

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n°. GVG-PRC-2025/00017)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de material de expediente, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item | Cédigo Descri¢do — Material de Limpeza Und Quant.
1 10556 BLOCO de anotacdes com adesivo autocolante, sem pauta, tipo post-it Und 15
flags, medindo aproximadamente (75x75)mm, em 4 cores, com

aproximadamente 45 folhas por cor.

2 45765 PASTA arquivo, registrador tipo AZ, em papeldo prensado, tamanho Und 10
oficio, medindo 350 mm (largura) x 280 mm (altura) x 85 mm (dorso), com
variacdo de +/- 10 por cento, protetor metélico nas bordas da parte inferior,
fecho metélico com alavanca de acionamento para abertura auxiliado por
mola fixado por 04 (quatro) rebites, prendedor em material plastico de boa
resisténcia, orificio de manuseio revestido de material plastico e janela para
identificagdo no dorso. Embalagem com dados de identificacdo do produto,
marca do fabricante, data de fabricacéo e prazo de validade.

3 97868 PASTA documento, em PVC, com aba e elastico, medindo (355 x 245 x Und 10
30) mm, incolor e transparente. Embalagem com dados de identificacdo do
produto e marca do fabricante

4 78988 PASTA plastica com elastico transparente/cristal,medindo Pct 2
aproximadamente 235x325mm, pacote com 10 unidades. Embalagem com
dados de identificacéo do produto, marca do fabricante, data de fabricacéo
e prazo de validade.

5 59780 PASTA pléstica, com canaletas para encadernacéo, medindo (35,0 x 24,0) Und 40
cm, em cor, embalagem com 10 pastas
6 26831 BORRACHA escolar branca com capa plastica, medindo Und 15

aproximadamente (42 X 21)mm. Embalagem com dados de identificagéo
do produto e marca do fabricante

7 45259 CANETA esferografica, escrita fina, em cor, tampa da mesma cor da tinta, Cx 5
de resina termoplastica, sextavado, medindo 14cm, ponta de latdo nédo
rosquidvel, e esfera de tungsténio, com selo do inmetro, embalagem com
50 unidades, com dados de identificagdo do produto, marca do fabricante,
data de fabricacéo e prazo de validade. COR AZUL.

8 45259 CANETA esferografica, escrita fina, em cor, tampa da mesma cor da tinta, Cx 1
de resina termoplastica, sextavado, medindo 14cm, ponta de latdo ndo
rosquidvel, e esfera de tungsténio, com selo do inmetro, embalagem com
50 unidades, com dados de identificagdo do produto, marca do fabricante,
data de fabricacdo e prazo de validade. COR PRETA.

9 45632 CANETA marca texto, fluorescente, gravado no corpo a marca do Und 36
fabricante. Embalagem com dados de identificacdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricacéo e prazo de validade. COR AMARELA

10 45955 COLA em bastdo, base giratoria, ndo toxica, peso liquido de 7,8g. Und 10

Embalagem com dados de identificacdo do produto, marca do fabricante,
data de fabricacdo e prazo de validade

11 100037 | COLA branca escolar, plastica, instantanea, para colar papel, madeira, Und 10
embalagem com 90 gramas

12 1786 CLIPS para papel nimero 3/0, em ago niquelado. Embalagem com 50 Cx 10

unidades, com dados de identificagdo do produto e marca do fabricante.
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13 109584 | CLIPS para papel nimero 4/0, em ago niquelado. Embalagem com 50 Cx
unidades, dados de identificacdo do produto e marca do fabricante.

14 45676 CLIPS para papel numero 6/0, em ago niquelado. Embalagem com 50 Cx
unidades, dados de identificacdo do produto e marca do fabricante.

15 45677 | CLIPS para papel nimero 8/0, em aco niquelado. Embalagem com 25 Cx
unidades, dados de identificacdo do produto e marca do fabricante

16 108562 | ELASTICO nmero 18, saco com 200unidades. Embalagem com dados Pct 1
de identificacdo do produto

17 1826 ESTILETE corpo em plastico, medindo 13,0 cm, lamina larga, afiada, Und 10
removivel, dimenséo de 1,8x0,05x1,0cm

18 45636 EXTRATOR de grampo, tipo espatula, em aco cromado, medindo 15cm. Und 12
Embalagem com dados de identificacdo do produto e marca do fabricante.

19 90080 EXTENSAO tripla retangular 5 metro-2 Und 1

20 91744 | FILTRO de linha para 4 tomadas 220v Und 5

21 10645 FITA adesiva transparente, embalagem com 45 mm de largura X 50 m de Und 10
comprimento

22 39087 GARRAFA térmica com alga, em aco inoxidavel, capacidade para 2,5 Und 2
litros. Embalagem com dados de identificacdo do produto e marca do
fabricante

23 123035 | GRAMPEADOR Metal Profissional até 240 Folhas Produzido em aco. Und 3
Utiliza grampos 23/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/15, 23/17, 23/20 e 23/24 Base
de 29 cm

24 1837 GRAMPEADOR médio de metal, para grampos 26/6, base medindo no Und 12

minimo (20,0 x 4,5 x 9,0)cm, capacidade para grampear até 20 folhas de
papel de 75 g/m2 de uma s6 vez. Embalagem com dados de identificacéo
do produto e marca do fabricante.

25 45743 GRAMPO para grampeador, galvanizado, tamanho 26/06. Embalagem Cx 5
com 5.000 unidades, dados de identificagdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricacéo e prazo de validade

26 45740 GRAMPO para grampeador, galvanizado, tamanho 23/10, capacidade para Cx 6
grampear de 30 até 70 folhas, embalagem com 5.000 unidades. Embalagem
com dados de identificacao do produto, marca do fabricante, data de
fabricacao e prazo de validade

27 2159 PASTA suspensa, marmorizada, em papeldo, com ponteira plastica nas Cx 1
extremidades, com um furo na capa, visor em plastico transparente, etiqueta
de identificagéo, grampo trilho em pléstico na contra capa, medindo (36,0
X 24,0)cm, embalagem com 50 unidades

28 24035 PEN Drive com capacidade de 128 GB; interface UBS 3.0 ou superior; Und 5
Compativel com Windows 10, 8.1,8; Mac OS (v.10.10.x +); Linux (v.2.6.x
+); Chrome OS; embalagem com dados de identificacdo do produto

29 45644 | PERFURADOR metélico, com capacidade para perfurar até 40 folhas de Und 10
papel 75g/m2, em ferro fundido, pintura eletrostatica, pinos perfuradores
com oxidagdo preta, molas em aco zincada e desidrogenizada, pino
transversal zincado, apoio da base em polietileno. Embalagem com dados
de identificacdo do produto e marca do fabricante

30 2410 PILHA alcalina tipo palito AAA/LR 03, com 2 unidades. Embalagem com Cx 15
dados de identificagdo do produto, marca do fabricante, data de fabricacéo
e prazo de validade

31 37003 PORTA lapis/caneta/clips, triplo, em acrilico fumé, tamanho (23 x 8)cm Und 5 =
32 1893 REGUA em acrilico transparente, medindo 30,0 cm, detalhada em Und 10 ———
centimetros e milimetros ]
33 32284 | TESOURA com laminas em ago, com aproximadamente 20 cm de Und 7 —
comprimento, ponta fina. Com cabo de pléstico —
34 46316 | CORRETIVO seco, em fita, escrita imediatamente ap6s a corregio, Und 10 =

medindo (4,2 mm x 8,5 m), a base de resina de poliéster. Acondicionado
em embalagem pléstica transparente, com dados de identificagdo do
produto, marca do fabricante, data de fabricacéo e prazo de validade.
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1.2. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, nos termos do
art. 6°, X111 da Lei n° 14.133/2021: XIII - bens e servi¢cos comuns: aqueles cujos padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacbes usuais de mercado".

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n° 44,383, de 14 de novembro de 2023.

FORNECIMENTO NAO CONTINUO
1.4. O prazo de vigéncia da aquisicdo ¢ de até 45 (quarenta e cinco) dias contados da publicagdo
do contrato no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP, na forma do artigo 105 da
Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. A estimativa de preco para afericdo analitica dos precos coletados serd realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, conforme art.
8°, 83° do Decreto 42.967 de 25 de outubro de 2022.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada na

justificativa da contratacdo constante nos autos do processo licitatorio.

2.2. Aaquisicdo tem amparo legal na LEI N° 14.133, de 1° DE ABRIL DE 2021, publicada no
D.O.U de 01/04/2021, pag. n° 1, secdo IlI, Art.75, inciso 11, conforme Orientagdo Técnica
Conjunta CGE/SEAD N° 001/2022, de 14 de fevereiro de 2022.

Justificativa da Contratagdo

2.1. Aquisicao de material de expediente, acima especificados, sdo de suma importancia para
a suprir as necessidades de trabalho dos servidores do Gabinete do Vice-Governador (Jodo
Pessoa e Campina Grande), visando garantir a continuidade e a eficiéncia das atividades

administrativas.
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Considerando que as Ultimas aquisi¢des foram realizadas no exercicio de 2

final do exercicio de 2021, sendo seus quantitativos previstos para o transcurso
(doze) a 24 (vinte e quatro) meses, aproximadamente, levando em consideracéo
vivéncia dos exercicios anteriores.

Considerando, que no inicio de 2019 fomos surpreendidos com a pandemia
ocasionado pelo virus COVID-19, e o trabalho que antes era presencial se tornou on
line, fato este que diminuiu abruptamente a quantidade de utilizacdo dos materiais de
expediente.

Considerando ainda, que no exercicio de 2019 o Gabinete do Vice-Governador
comecou a utilizar o PBDoc, um servico oferecido pelo Governo do Estado da Paraiba
para impulsionar o Projeto Governo Digital, e que tem por objetivo a reducéo e
eliminacdo gradual, do trdmite em papel na Administragdo Publica da Paraiba.

Esses fatos, contribuiram demasiadamente para a economia dos materiais de
expediente, diferindo do consumo dos anos anteriores, motivo que justificou a auséncia
de aquisi¢do por um longo periodo.

Ademais, como a aquisi¢do de material de expediente é imprescindivel para o bom
funcionamento das operagdes diarias. Os materiais solicitados acima sdo itens essenciais
para a execugdo das atividades administrativas. Sua auséncia pode comprometer a
produtividade da equipe e a qualidade dos servicos prestados.

Desta forma, considerando que os materiais objetos da presente aquisicao,
encontram-se hoje, com baixo quantitativo no estoque de almoxarifado, alguns inclusive

com déficit ou na iminéncia de acabar, percebe-se a necessidade de novas aquisi¢des.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada neste Termo de

Referéncia na tabela descritiva acima no item 1.1.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade
Os critérios de sustentabilidade devem ser baseados no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis.
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4.2. Subcontratagdo
N&o € admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacéo
N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
2021.

5.1. Como condig&o prévia ao exame da documentacéo de habilitacdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das
condicbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impega a
participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Condenacdes Civis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica;

b) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

¢) Inexisténcia de Fatos Impeditivos - Cadastro CAFIL PB;

d) Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

e) Declaracdo Negativa de Relacdo Familiar ou de Parentesco, nos termos da Lei Estadual n°
10.272/2014;

f) Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do Federal.

5.1.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo da consulta
da alinea acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.
apps.tcu.gov.br/);

5.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de
seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, alterada pela Lei 14.230
de 25 de outubro de 2021, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

5.1.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicéo de participagéo.

5.2. O critério de julgamento sera o de menor preco por item, em atengdo ao art. 33, inc. |, da
Lei n® 14.133/21, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos.

5.3. Caso atendidas as condic8es de participacéo, a habilitagcdo dos fornecedores serda verificada,
nos documentos por ele abrangidos.

5.4 Havendo a divulgacdo da contratacdo direta, o fornecedor interessado encaminhara a
proposta com a descri¢cdo detalhada do objeto ofertado, indicando, no que for aplicavel, o
modelo a marca do produto, quando for o caso, 0 preco, 0 prazo de garantia, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, as seguintes
informacdes:
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5.4.1. O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢fes da contratacal
constantes do procedimento;

5.4.2. O enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos ter
da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

5.4.3. Validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias;

5.4.4. Atendimento quanto as especificacdes de qualidade, quantidade e garantia, conforme as
respectivas descri¢des de cada item;

5.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacgdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitagdo da Administracdo, sob pena de inabilitac&o;

5.6. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital;

5.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Contratacdo Direta;

5.8. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgéo ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo,
até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagcfes do objeto e as condigdes de
habilitacéo;

5.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado;

5.10. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21, pelas razBes abaixo justificadas:

5.10.1. N&o h& complexidade e vultuosidade na presente contratacdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigagdes;

5.10.2. A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um
valor que seria agregado as propostas dos fornecedores, o que equivale dizer que 0s custos dessa
exigéncia seriam repassados a propria Administragdo contratante. Portanto, essa exigéncia vai
de encontro a economicidade da contratac&o;

5.10.3 A exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminui¢do do
universo de interessados e ao carater competitivo do certame.

5.11 Para maiores esclarecimentos o fornecedor poderd entrar em contato pelo e-mail
gapvicegovernadoria@gmail.com ou pelo telefone (83) 3209-6200.
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6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cl
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequé
de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. As comunicaces entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. OBRIGAGCOES DOS CONTRATANTES

Obrigac0es da contratante:
7.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no termo de referéncia e proposta;

7.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do termo de referéncia e da proposta, para
fins de aceitacdo e recebimento definitivos;

7.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.5. Efetuar o pagamento a Contratagdo no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no termo de referéncia.

7.6. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo, bem como, por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

Obrigagfes da Contratada

7.7. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢Oes constantes no termo de referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto e, ainda:

7.8. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicoes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no termo de referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

7.9. O objeto, quando for o caso, deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma
versdo em portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;
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7.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

7.11. Substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, s suas expensas, no prazo f
neste termo de referéncia, o produto com avarias ou defeitos;

7.12. Apresentar 0s seguintes comprovantes devidamente atualizados:
a. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede da CONTRATADA, compreendendo a Certiddo de quitagdo de Tributos e a Certiddo
quanto a Divida Ativa - ou outras equivalentes, na forma da lei - expedidas, em cada esfera do
Governo, pelo 6rgdo competente.

b. Prova de regularidade perante o FGTS - Fundo de Garantia do Tempo de Servico, mediante
apresentacdo do CRF-certificado de Regularidade de Fundo e Garantia, fornecido pela Caixa
Econbmica Federal.

c. Prova de Regularidade Trabalhista - CNDT, e

d. Declaracéo de porte da empresa.

8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega
8.1. O prazo de entrega do(s) material(is) € de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data do
recebimento da Nota de Empenho, apds sua publicacdo no Portal Nacional de Contratagfes

Publicas-PNCP, pelo fornecedor, em remessa Unica, no seguinte endereco:

Avenida Epitéacio Pessoa, 1498, 6° andar, Torre, Edificio Makadesh Mall, Jodo Pessoa/PB,
CEP 58040-000.

8.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razfes
respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacéo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

9. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Recebimento

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente pelo(a) responsavel do acompanhamento e/ou
comissdo de recebimento designada, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades previstas na Lei n°® 14.133/2021.
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9.3. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias
do recebimento provisorio, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do m
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

9.4. Se o recebimento dos bens for efetuado por unidade descentralizada, a unidade recebed
por intermédio de servidor ou comissdo designada, deverd encaminhar & unidade pagado
relatério declarando o recebimento do material e a conformidade das especificagfes técnicas €
quantitativas juntamente com a Nota Fiscal.

9.5. O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo dos termos do processo.

9.6. Como condicdo de recebimento do objeto pelo drgdo/entidade contratante, e posterior
pagamento, o fornecedor devera comprovar, no ato da entrega do material, a origem da
mercadoria ou bem fornecido ao Estado, respeitados os termos da proposta apresentada, quando
este cotar preco para marca que ndo seja de sua fabricacdo, mediante apresentacéo de nota fiscal
de origem.

9.7. O servidor ou Comisséo responsavel ao atestar o recebimento do objeto devera informar se
a entrega foi realizada no prazo; se ndo, anexar parecer técnico encaminhado ao Ordenador de
Despesa, nos termos do Art. 4° da Lei n® 9.697/2021 (CAFIL).

9.8. Se o fornecedor for empresa do Estado da Paraiba, o servidor ou comissao responsavel pelo
recebimento verificara se o documento fiscal foi emitido nos termos do § 5° do Art. 1° do
Decreto n° 35.320, de 2014.

Liquidacao

9.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 6° §3° da Instrucdo Normativa Conjunta n® 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de
25 de janeiro de 2024.

9.11. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

f.1) Se o destaque de retencdo de imposto de renda se enquadra nas hip6teses da IN RFB n°
1.234/2012.

9.12. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidago da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da
regularizagdo da situacdo, sem énus ao contratante.
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9.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigato
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
ao SICAF ou SIREF/PB ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, me
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Le
14.133, de 2021.

9.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro de
Fornecedores Impedido de licitar e Contratar — CAFIL/PB para:

a) verificar a manutencéao das condices de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicéo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

9.15. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situag&o de irregularidade
do contratado, ser& providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

10. PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme secéo anterior, da Instrucdo Normativa Conjunta n®
001/2024/SEFAZ/SEADICGE, de 25 de janeiro de 2024.

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante depdsito
em conta corrente, conforme dados bancérios indicados pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislagdo vigente, consideradas as disposi¢des do Decreto Estadual n® 37.693,
de 2017.

11.2. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacéao
mencionada no art. 68 da Lei n. 14.1333/2021.
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11.3.  Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagdo

de Pagamento.

11.4.  Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

11.5.  Seréretido para o fundo empreender 1,6% das empresas de médio porte ou superior e

1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso 11, do art. 7° da lei n® 10.128/2013.

11.6.  Ser4 observado a retengdo do Imposto de Renda conforme enquadramento nas
hipéteses prevista na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, caso o
contratado for regularmente optante pelo Simples Nacional, ndo sofrer4 a retencéo
tributéria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aguele regime. No entanto,
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto.

11.7.  Quaisquer taxas, impostos ou tributos fiscais, ou de outra natureza, que possam incidir
sobre a compra, ou que tenham relagcdo com servigco/material realizado/entregue ficardo a
cargo da contratada.

12.FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
12.1. O fornecedor sera selecionado por meio de DISPENSA DE LICITACAO, nos termos
do Art. 75 da lei 14.133/2021:

“II - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e
nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), no caso de outros servicos e
compras.”

12.2.  Parafins de classificacdo serdo consideradas as propostas contendo menor preco por
item, devendo os referidos itens estarem em conformidade com as exigéncias contidas
neste termo de Referéncia. Também por ocasido da apresentagdo das propostas pelos
fornecedores, estas devem conter descri¢do detalhada acerca de caracteristicas, marca e
modelo do produto apresentado em proposta.
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12.3. O prazo de validade da proposta ndo poderéa ser inferior a 60 (sessenta) dias corridos,

a contar da data de sua entrega.

12.4. A pesquisa de pre¢o deve estar em acordo com o decreto n° 42.967 de 25 de outubro
de 2022 e contenham no minimo:

a. Descricdo detalhada do objeto, valor unitario e o valor total;
a. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;
a. Endereco fisico e eletrdnico e telefone de contato;
a. Data de emissdo; e
a. Nome completo e identificacdo do responsavel.

Forma de fornecimento

12.5. O fornecimento do objeto sera integral.

13. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

13.1.  As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Geral do Estado.

13.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

Unidade: 09102 — GABINETE DO VICE-GOVERNADOR,;

Programa: 5046 — Programa de Gestdo e Manutencdo e Servico ao Estado;
Acdo: 4216 - Manutencdo de Servigos Administrativos;

Natureza da Despesa: 3390.30 — Material de consumo;

Fonte de Recurso: 500 - Recursos ndo vinculados de impostos.

14. EXECUCAO E FISCALIZAGAO

14.1.  Afiscalizacdo da contratagdo sera exercida por um representante da Administrag&o ou
comissdo designada para este fim, ao qual competird dirimir as dividas que surgirem no

curso da execucdo, e de tudo dara ciéncia & Administragao.

14.2. A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢Oes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de

qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da
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Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o Art. 120 da lei cuja

previséo consiste em estabelecer que:

"O Contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird e
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.”

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. A CONTRATADA que, no decorrer da contratacdo, cometer qualquer das infracdes
previstas no Art. 156. da lei n° 14.133/2021, sem prejuizo da criminal, ficara sujeita as

seguintes sancdes:

a. Adverténcia;

b. Multa: ndo podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato;

¢. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do pedido, pelo ndo cumprimento do prazo
para entrega do objeto contratual ou entrega com ma qualidade e ndo refeitos pela
Contratada;

d. Multa de 15% (quinze por cento) sobre o valor do pedido, pelo ndo cumprimento das
guantidades previstas no presente contrato;

e. Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total contratado pelo inadimplemento total;
f. Impedimento de licitar e contratar: pelo prazo maximo de 03 (trés) anos;

g. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar. Minimo de 03 (trés) anos e maximo
de 06 (seis) anos;

Serdo consideradas para efeitos de aplicabilidade das san¢Ges dos critérios previstos no art. 157

e seguintes da respectiva lei.

16. AUTORIA E APROVACAO DA AUTORIDADE

Jodo Pessoa, data da assinatura eletronica.

ELABORADO POR:

JULIANA CORREIA CARDOSO MAGALHAES
Geréncia Administrativa — Mat. n°. 158.580-1

APROVADO POR:

LUCAS RIBEIRO NOVAIS DE ARAUJO
VICE-GOVERNADOR
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PESQUISA DE PREGO PARA AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIE

Processo: | GVG-PRC-2025/00017
Data da Impressao:
Orgéo: GABINETE DO VICE-GOVERNADOR

Razao Social:

Endereco:

Bairro: Cidade: Estado:  CEP:
CNPIJ: Fone 1: Fone 2:

Nome para contato: Email empresa:

Prazo para devolucdo desta pesquisa: ~ /  /

Prezado Senhor(a):

Solicitamos a Vossa Senhoria, informar os pregos para VENDA dos produtos abaixo relacionados:

Valor Valor MARCA

Item Descricio dos Itens Unid. | Quant. Unitério Total

BLOCO de anotacdes com adesivo autocolante, sem pauta, tipo| Und 15
1 post-it flags, medindo aproximadamente (75x75)mm, em 4 cores,
com aproximadamente 45 folhas por cor.

PASTA arquivo, registrador tipo AZ, em papeldo prensado,| Und 10
tamanho oficio, medindo 350 mm (largura) x 280 mm (altura) x 85
mm (dorso), com variagéo de +/- 10 por cento, protetor metalico nas
bordas da parte inferior, fecho metalico com alavanca de
acionamento para abertura auxiliado por mola fixado por 04
(quatro) rebites, prendedor em material plastico de boa resisténcia,
orificio de manuseio revestido de material plastico e janela para
identificacdo no dorso. Embalagem com dados de identificacdo do
produto, marca do fabricante, data de fabricagdo e prazo de
validade.

PASTA documento, em PVC, com aba e eléstico, medindo (355 x | Und 10
3 245 x 30) mm, incolor e transparente. Embalagem com dados de
identificacdo do produto e marca do fabricante

PASTA plastica com elastico transparente/cristal,medindo | Pct 2
aproximadamente 235x325mm, pacote com 10 unidades.
Embalagem com dados de identificagdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricacao e prazo de validade.

PASTA pléstica, com canaletas para encadernagdo, medindo (35,0 Und 40
5 X 24,0) cm, em cor, embalagem com 10 pastas

BORRACHA escolar branca com capa plastica, medindo| Und 15
6 aproximadamente (42 X 21)mm. Embalagem com dados de
identificacdo do produto e marca do fabricante

CANETA esferogréfica, escrita fina, em cor, tampa da mesma cor Cx 5
da tinta, de resina termoplastica, sextavado, medindo 14cm, ponta
de latdo nédo rosquiavel, e esfera de tungsténio, com selo do inmetro,
embalagem com 50 unidades, com dados de identificacdo do
produto, marca do fabricante, data de fabricacdo e prazo de
validade. COR AZUL.
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CANETA esferogréfica, escrita fina, em cor, tampa da mesma cor Cx 1
da tinta, de resina termoplastica, sextavado, medindo 14cm, ponta
de latdo nédo rosquiavel, e esfera de tungsténio, com selo do inmetro,
embalagem com 50 unidades, com dados de identificacdo do
produto, marca do fabricante, data de fabricacdo e prazo de
validade. COR PRETA.

CANETA marca texto, fluorescente, gravado no corpo a marca do| Und 36
fabricante. Embalagem com dados de identificagdo do produto,
marca do fabricante, data de fabricagdo e prazo de validade. COR
AMARELA

COLA em bastéo, base giratéria, ndo téxica, peso liquido de 7,8g.| Und 10
10 [Embalagem com dados de identificacdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricacéo e prazo de validade

COLA branca escolar, plastica, instantanea, para colar papel,| Und 10
11 | madeira, embalagem com 90 gramas

CLIPS para papel nimero 3/0, em aco niquelado. Embalagem com | Cx 10
12 |50 unidades, com dados de identificagdo do produto e marca do
fabricante.

CLIPS para papel nimero 4/0, em aco niquelado. Embalagem com | Cx 20
13 |50 unidades, dados de identificacgdo do produto e marca do
fabricante.

CLIPS para papel namero 6/0, em aco niquelado. Embalagem com [ Cx 20
14 |50 unidades, dados de identificagdo do produto e marca do
fabricante.

CLIPS para papel nimero 8/0, em aco niquelado. Embalagem com | Cx 10
15 |25 unidades, dados de identificacdo do produto e marca do
fabricante

ELASTICO nGmero 18, saco com 200unidades. Embalagem com Pct 1
16 | dados de identificacdo do produto

ESTILETE corpo em plastico, medindo 13,0 cm, lamina larga, | Und 10
17 | afiada, removivel, dimensdo de 1,8x0,05x1,0cm

EXTRATOR de grampo, tipo espatula, em ago cromado, medindo | Und 12
18 | 15cm. Embalagem com dados de identificagdo do produto e marca
do fabricante.

EXTENSAO tripla retangular 5 metro-2 Und 1
19

FILTRO de linha para 4 tomadas 220v Und 5
20

FITA adesiva transparente, embalagem com 45 mm de largura X 50 | Und 10

21 | m de comprimento

GARRAFA térmica com alga, em ago inoxidavel, capacidade para| Und 2
22 |25 litros. Embalagem com dados de identificacdo do produto e
marca do fabricante

GRAMPEADOR Metal Profissional até 240 Folhas Produzido em [ Und 3
23 aco. Utiliza grampos 23/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/15, 23/17, 23/20
€ 23/24 Base de 29 cm

GRAMPEADOR médio de metal, para grampos 26/6, base| Und 12
medindo no minimo (20,0 x 4,5 x 9,0)cm, capacidade para grampear
até 20 folhas de papel de 75 g/m? de uma s6 vez. Embalagem com
dados de identificagdo do produto e marca do fabricante.

24

GRAMPO para grampeador, galvanizado, tamanho 26/06.| Cx 5
25 | Embalagem com 5.000 unidades, dados de identificagdo do produto,
marca do fabricante, data de fabricacéo e prazo de validade
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GRAMPO para grampeador, galvanizado, tamanho 23/10,| Cx 6
capacidade para grampear de 30 até 70 folhas, embalagem com
5.000 unidades. Embalagem com dados de identificacao do produto,
marca do fabricante, data de fabricacao e prazo de validade

26

PASTA suspensa, marmorizada, em papeldo, com ponteira plastica| Cx 1
nas extremidades, com um furo na capa, visor em plastico
transparente, etiqueta de identificagdo, grampo trilho em pléstico na
contra capa, medindo (36,0 x 24,0)cm, embalagem com 50 unidades

27

PEN Drive com capacidade de 128 GB; interface UBS 3.0 ou| Und 5
superior; Compativel com Windows 10, 8.1,8; Mac OS (v.10.10.x
+); Linux (v.2.6.x +); Chrome OS; embalagem com dados de
identificacdo do produto

28

PERFURADOR metélico, com capacidade para perfurar até 40| Und 10
folhas de papel 75g/m2, em ferro fundido, pintura eletrostatica,
pinos perfuradores com oxidagéo preta, molas em aco zincada e
desidrogenizada, pino transversal zincado, apoio da base em
polietileno. Embalagem com dados de identificacdo do produto e
marca do fabricante

29

PILHA alcalina tipo palito AAA/LR 03, com 2 unidades.| Cx 15
30 |Embalagem com dados de identificacdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricacéo e prazo de validade

PORTA lépis/caneta/clips, triplo, em acrilico fumé, tamanho (23 x | Und 5
31 [8)em
REGUA em acrilico transparente, medindo 30,0 cm, detalhada em | Und 10

32 | centimetros e milimetros

TESOURA com laminas em aco, com aproximadamente 20 cm de | Und 7
33 | comprimento, ponta fina. Com cabo de plastico

CORRETIVO seco, em fita, escrita imediatamente apds a corregdo, | Und 10
medindo (4,2 mm x 85 m), a base de resina de poliéster.
34 | Acondicionado em embalagem pléastica transparente, com dados de
identificacdo do produto, marca do fabricante, data de fabricacéo e
prazo de validade.

BLOCO de anota¢Bes com adesivo autocolante, sem pauta, tipo| Und 15
35 | post-it flags, medindo aproximadamente (75x75)mm, em 4 cores,
com aproximadamente 45 folhas por cor.

TOTAL:
Data: CNPJ/CPF com Assinatura e Carimbo do Conta Bancaria (Bradesco):
Proponente:
Agéncia:

Conta Corrente:

Telefone para contato:

Empresa optante do SIMPLES Nacional? SIM( ) NAO( )

Em caso positivo, enviar a declaragao de optante do SIMPLES.

GABINETE DO VICE-GOVERNADOR
Avenida Epitacio Pessoa, 1498, 6 andar, Edificio Makadesh Mall, Torre, Jodo Pessoa/PB.
CEP 58.040-000.

GVGPRC202500017V01

Assinado com senha por [GVG36308] [SENHA] JULIANA CORREIA CARDOSO MAGALHAES em
07/03/2025 - 14:39hs e [GVG73425] [SENHA] LUCAS RIBEIRO NOVAIS DE ARAUJO em 07/03/2025 -
14:40hs.

Documento N°: 7148956.58112867-4909 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=7148956.58112867-4909 v YPBdoc




GABINETE DO VICE-GOVERNADOR
GOVERNQ GERENCIA DE ADMINISTRAGAO DO PALACIO DOS

DA PARAIBA DespAcHOS

Prazo de Validade da Proposta Apresentada:

Prazo de Entrega do Objeto Licitado: (  )Dias, (  )Més, ( JAno
Qualquer duvida quanto a especificagles, favor entrar em contato com o Nucleo de Pesq
Preco do Gabinete do Vice-Governador pelo Fone/Fax: 3209-6200 ou para oferecer o

informagGes que julgar necessarias.
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