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Casa Civil do Governador

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Trata-se de contratagdo de empresa especializada na prestacdo de Contratagao do
de Ambientagdo para Evento (Residéncia Oficial do Governador), conforme condi

guantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

DESCRICAO/ ESPECIFICACAO DO SERVICO
ITEM

SERVICO DE AMBIENTAGAO PARA EVENTO, COM
MOBILIARIO E DECORACAO PARA RESIDENCIA OFICIAL DO

GOVERNADOR, SENDO NECESSARIO:

DECORACAO

o Decoragdo com colunas e flores tropicais para a

ambientagdo de 4 (quatro) ambientes.

01  MOBILIARIO

. 100 Cadeiras

. 5 Mesas de apoio
o 1 Grid 3Mx3M

J 1 Mesa lateral alta
. 5 Tendas

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 02 (dois) dias contados do(a) Nota de Empenho,

na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.3. A estimativa de pre¢o para afericdo analitica dos precos coletados serd realizada
concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa, conforme art. 8°, §3°

do Decreto 42.967 de 25 de Outubro de 2022.

: GOVERN SECRETARIA DE ESTADO DO GOVENO - SEG

DA P BA Subgeréncia de Apoio Administrativo - SAA

UND. DE
MEDIDA

UND

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A contratagdao de empresa especializada na presta¢do de servigo de Decoragao e Mobiliario
para Solenidade Oficial tem por objetivo atender e suprir a necessidade da Casa Civil do
Governador, conforme solicitado no oficio n° CCG-OFN-2024/01460 proveniente da Geréncia

Administrativa e Tecnologia da Informagdo.

QUANTID
ADE

01
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2.2. O Servigo de Ambientagdo para Evento justifica esse momento é de suma imp
representam a oportunidade de confraternizagdo e celebragdo de mais um ano de t
ambienta¢do adequada é fundamental para criar um ambiente acolhedor e condizen
importancia do evento, valorizando os servidores que compdem a equipe da Casa
Governador. Entendemos ser fundamental a criagdo do fortalecimento de uma c
organizacional saudavel e funcional, além de ser uma oportunidade para tornar o ambiente
colaborativo e motivador.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1. N3o sera admitida subcontratagdo do objeto.

3.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, por tratar-se de objeto de pequeno valor e de entrega imediata sem obrigacdo
futura.

3.3. Para fins de contratagdo ou instrumento equivalente, deverd o fornecedor comprovar os
requisitos de habilitagdo descritos no Anexo | do Aviso de Dispensa.

4. MODELO DA EXECUGAO CONTRATUAL

4.1. O prazo de execugdo dos servigos serd de 02 (dois) dias, contados da publicagdo do Termo
Contratual/Nota de Empenho no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, em remessa
Unica, na forma que se segue:

4.1.1. Publicagdo da Contratagdo no Portal Nacional de ContratagGes Publicas - PNCP.
4.1.2. Publicagdo da Nota de Empenho no Portal Nacional de ContratagGes Publicas - PNCP.

4.1.3. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: Av. Padre Ayres, S/N - Miramar, Jodo
Pessoa - PB.

4.2. A execugdo contratual observara as rotinas abaixo:
4.2.1. Realizar decoragdo e organizagdo do mobilidrio nos locais previamente definidos.

4.2.2. O horario para a prestagdo do servigo corresponde ao inicio da montagem da estrutura e
ambiente até a desmontagem apds o evento no dia 20/12/2024.

5. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios na quantidade e qualidade necessdrias ao cumprimento
integral do objeto deste Termo de Referéncia.
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6. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

6.1. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

6.1.1. ESPECIFICAGOES DOS ITENS E DISTRIBUICAO DO QUANTITATIVO

100 Cadeiras

5 Mesas de apoio
1 Grid 3Mx3M

1 Mesa lateral alta
5 Tendas

MOBILIARIO:

Segue a Disposicgao:

1. AREA 01 — LADO DIREITO:
- 60 Cadeiras

- 3 Mesas de apoio

- 1 Mesa lateral alta

- 1 Grid 3Mx3M

- 3 Tendas

2. AREA 02 - LADO ESQUERDO:
- 40 Cadeiras

- 2 Mesas de apoio

- 2 Tendas

. e Decoracdo com colunas e flores tropicais para a
DECORACAO: ambientacéo - 4 (quatro) ambientes;

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1.  ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.1.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.
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7.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que for necess
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.1.3.2. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil p
adogdo das medidas convenientes, a situa¢do que demandar decisdao
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

7.1.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregOes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

7.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razao da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

7.1.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

7.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transferirda a Administragdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n2 14.133/2021, art.
121, §19).

7.1.7. As comunicag¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

7.1.8. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.2. DO RECEBIMENTO

7.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia, contado da data
informada do evento, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.2.1.1. O contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a
adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios.

7.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de

Secretaria de Estado do Governo — SEG CASA CIVIL DO GOVERNADOR - CCG CNPJ: 08.761.124/0005-25
Av. Maranhéo, 277 — Bairro dos Estados CEP: 58030-260 - Jodo Pessoa — PB.
www.paraiba.pb.gov.br https://pbdoc.pb.gov.br/ Pagina 6

Assinado com senha por [CCG76571] [SENHA] HERMANCITA ALVES GOMES TRIGUEIRO e [CCG10954]
[SENHA] IRIS RODRIGUES DANTAS CAVALCANTI em 05/12/2024 - 13:56hs.

Documento N°: 6571418-4353 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=6571418-4353

CCGDIN202402366

v“VPBdoc



GOVERN SECRETARIA DE ESTADO DO GOVENO - SEG
Casa Civil do Governador
DA P BA Subgeréncia de Apoio Administrativo - SAA

£

valores a serem pagos a contratada, registrando em rel
encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, rec
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em q
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execuc¢do
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/
Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.2.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrugdes exigiveis.

7.2.1.2.  No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe
de fiscalizagdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consonancia com
suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.2.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01 (um) dia, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.2.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.2.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagcdo e o
pagamento da despesa, indicar as cladusulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcées;

7.2.3.2.  Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

7.2.3.3.  Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

()
(€]
&
7.2.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e =
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do §
contrato. =z
Q
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispe
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n.2 14.133/2021 que culmi
com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

8.2. Os critérios de habilitagdo econO6mico-financeira e juridica a serem atendidos pelo
fornecedor estdo previstos no Anexo | do Aviso de Contratacdo Direta.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito no banco BRADESCO,
agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante
atestar a execugao do objeto do contrato.

9.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacado da
regularidade fiscal mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

9.3.1. Constatando-se a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de
2018.

9.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

9.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas neste Termo.

9.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

9.8. Quando do pagamento, serd efetuada a RETENCAO TRIBUTARIA prevista na legislagdo
aplicavel, se for o caso.

9.9. Sera retido ao Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou superior e 1%
das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso Il, do art. 72, da Lei n® 10.128/2013.
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9.10. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos ter
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos i
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condic
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao trat
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo ten
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou
6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I= ( TX) I =(6/100) | = 0,00016438
Tx = Percentual da taxa anual = 6%.
365
10. DO REAJUSTE

10.1. |Inicialmente os pregos Contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresentagao das propostas.

10.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.3. O reajuste sera realizado por apostilamento.
11. DA HABILITAGAO E JULGAMENTO

11.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam no ANEXO | -
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO, do Aviso de Dispensa, no qual serdo solicitados
do futuro fornecedor na fase de habilitagdo bem como o envio da Declaragdo Unificada (Anexo Il).

11.1.1. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificada o eventual descumprimento das
condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.1.1.1. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica através do Sitio: https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/;
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11.1.1.2. Inexisténcia de Fatos Impeditivos - Cadastro CAFIL — PB;

11.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, alterada pela Lei 14.230 d
outubro de 2021;

11.2.1. Constatada a existéncia de sangao, o fornecedor sera reputado inabilitado;

11.3. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO UNITARIO, em atencdo ao art. 33, inc. |,
da Lei n® 14.133/21, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia.

11.4. O fornecedor interessado enviara sua proposta, conforme Anexo Ill do Aviso de Dispensa,
de forma detalhada com indicagdo, no que for aplicavel, de:

a. Modelo;

b. Marca

c. Preco

d. Valor por extenso.

e. Prazo de garantia

f. Prazo de entrega

g. Validade da proposta.

h. Data da assinatura da proposta

i. Assinatura do representante

j. Conta Bancaria vinculada ao CNPJ
k. CNPJ, Enderego, Telefone atualizado da empresa interessada.
|. E-mail valido

11.5. Caso haja necessidade o fornecedor sera convocado pela administragdo para de envio de
documento complementar de habilitacdo, em formato digital, necessario a confirma¢do dos
exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta, para resposta em um prazo de 24 horas do
recebimento da convocagdo;

11.6. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver dudvida em relacdo a
integridade do documento digital;

11.7. Serd inabilitado o fornecedor que ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, bem como ndo
apresentar declaracdo conforme modelo disposto no Anexo Il do Aviso de Dispensa.

11.8. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo,
até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢Ges de
habilitacdo.

11.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado;
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12. CRITERIO DE DESEMPATE

12.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, prevalecera aquele que for r
registrado primeiro no sistema.

12.1.1. Permanecendo a situagdo de empate, abrir-se-a excepcionalmente disputa
hipotese em que os proponentes empatados serdo convocados para apresentar nova proposta
ato continuo a classificagao;

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Estado, fonte 500 e serd demonstrado conforme item 1.3
deste Termo de Referéncia.

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo
da Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

14. AUTORIA E APROVAGAO DA AUTORIDADE

Jodo Pessoa, data da assinatura eletrénica.

Elaborado por:

Hermancita Alves Gomes Trigueiro
Gerente de Administracdo e Tecnologia da Informagdo — GATI
Mat. 173.634-5

Aprovado por:

Iris Rodrigues Dantas Cavalcanti
Secretdria Executiva Chefe da Casa Civil
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