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TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA DE ESTADO
DA EDUCAGAO

PROCESSO N2 SEE-PRC-2023/30439
ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
SETOR REQUISITANTE: GERENCIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E FINANGAS

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de fitas adesivas, fitilho e estiletes para suprir a demanda do arquivo (novo) da
Secretaria de Estado da Educagdo, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Item Cédigo Descrigdo Un. Qtde.
FITA adesiva transparente, rolo
1 10643 medindo (45 x 100) un 3.200

ESTILETE largo, corpo pléstico, lamina
) 46415 larga dividida, medindo (1§ X 10_5). mr?. un 20
Embalagem com dados de identificagdo

do produto e marca do fabricante.

3 85787 BARBANTE fitilho plastico. RI 30

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a aquisicdo deste material diante da falta em estoque de fitas adesivas, fitilho e
estiletes, material esse indispensavel para melhor acondicionamento, seguranga e transporte de
massa documental para o prédio onde vai ser instalado o novo arquivo da SEE/PB.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1. Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, conforme a Lei n2
14.133, de 2021.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

4.1. Os bens deverdo ser entregues no prazo de até 15 (quinze) dias, contados a partir da data do
recebimento da Nota de Empenho pelo fornecedor, em remessa Unica, de acordo com a solicitagdo
da SEE, no Almoxarifado Central, situado na rua Maria Vilani Benicio Alves, S/N, em Mangabeira VI,
no horario das 8h as 12h e das 13h30 as 16h30.

4.1.1. A solicitagdo de entrega do material sera feita pela, Gerencia de Administragdo —GAD, e o prazo
de entrega obedecera ao prazo do item anterior.

4.2. Os bens serdo recebidos provisoriamente logo apds a entrega pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.3, Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
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prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

4.4, Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisdrio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.4.1. Se o recebimento dos bens for efetuado por unidade descentralizada, a unidade recebedora,
por intermédio de servidor ou comissdo designada, devera encaminhar a unidade pagadora relatério
declarando o recebimento do material e a conformidade das especificagdes técnicas e quantitativos
juntamente com a Nota Fiscal.

4.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢do do contrato.

4.6. Como condi¢do de recebimento do objeto pelo drgdo/entidade contratante, e posterior
pagamento, o fornecedor devera comprovar, no ato da entrega do material, a origem da mercadoria
ou bem fornecido ao Estado, respeitados os termos da proposta apresentada na licitagdo, quando este
cotar pregco para marca que ndo seja de sua fabricagdo, mediante apresentagcdo de nota fiscal de
origem.

4.7. O servidor ou Comissdo responsdvel ao atestar o recebimento do objeto deverd informar se a
entrega foi realizada no prazo; se ndo, anexar parecer técnico encaminhado ao Ordenador de Despesa,
nos termos do Art. 42 da Lei n2 9.697/2012 (CAFIL).

4.8. 0 item solicitado tera que ser entregue com prazo de validade de no minimo 01(um) ano da data
da entrega do produto.

4.9. 0 item 3 tera que ser no peso: 880g (por rolo), metragem: 600 metros (por rolo), largura: 5mm

SECRETARIA DE ESTADO
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5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1. Sdo obrigagdes da contratante:

5.1.1. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente
com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivos;

5.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢Ges, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢bes da Contratada, através de comissdo/
servidor especialmente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

5.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagGes constantes no Edital e anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade; 6.1.2
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O objeto, quando for o caso, deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués, e da relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

6.1.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

6.1.4. Substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo fixado neste
termo de referéncia, o produto com avarias ou defeitos;

6.1.5. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

6.1.6. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condig¢Ges de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

6.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.
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7. CONTROLE DA EXECUGAO

7.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do
contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme requisitos
estabelecidos no art. 117 da Lei 14.133/21, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo
de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicdo.;

7.2. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados, conforme art. 117 § 19, Lei 14.133/21.

7.3. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a Administragao
podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autoriza¢do de compra ou ordem de execugdo de servigo, conforme inciso I, art. 95 lei n214.133/21.

8. VIGENCIA DA CONTRATACAO

8.1. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 120 (cento e vinte) dias, a partir da assinatura do
contrato ou da retirada da nota de empenho, e sera adstrita a vigéncia do respectivo crédito
or¢camentarios.

9. SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A CONTRATADA que, no decorrer da contratagdo, cometer qualquer das infragGes previstas no
art. 155 da Lei n? 14.133/21, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita as
seguintes sangoes;

9.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n3do acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratagdo;

9.1.2. Multa moratédria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da
contratagdo, até o limite 10 (dez) dias;

9.1.3. Multa compensatéria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total;

9.1.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

9.1.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o SEE pelo prazo de até dois anos; 9.1.6.
Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Estadual e o consequente
descredenciamento do Registro Cadastral do Estado, pelo prazo de até cinco anos;
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9.1.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica Estadual,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos causados;

9.2. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposi¢cGes da Lei n?
14.133/21;

9.3. A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levarda em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo,
observado o principio da proporcionalidade.

9.4 as sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso
das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

9.5. As penalidades previstas nos subitens 9.1.5 a 9.1.7. importardo na inclusdo da contratada no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba-CAFIL/PB.

SECRETARIA DE ESTADO
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10. SUBCONTRATACAO
10.1. Ndo sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

Jodo Pessoa/PB, 23 de agosto de 2023.

Aélio Thiago De Freitas Fernandes
Gerente Financeiro — GPOF

Antonio Roberto de Aratjo Souza

Secretario de Estado da Educagdo.
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