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SECRETARIA DE ESTADO
DA EDUCAGAO

GOVERNO
DA PARAIBA

TERMO DE REFERENCIA

INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO

SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
PROCESSO N2 SEE-PRC-2024/35024

SETOR REQUISITANTE: GERENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO DA PARAIBA - SEE/PB

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. CONTRATA(;AO DE EMPRESA PARA INSCRICAO NO CONGRESSO NACIONAL DE
SECRETARIADO, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

ITEM CODIGO DESCRIGCAO UN QUANT.

INSCRICAO individual em congresso, conforme

1 128129 | Tarmo de Referéncia.

UN 7

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contrata¢do sdo caracterizados como comuns, visto que se
enquadram no conceito definido no art. 62, inc. XIlI, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O servigo a ser contratado possui natureza de servico ndo continuado, sem utilizagdo de
mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é até 31 de dezembro de 2024, contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada na
justificativa da contratacdo constante no Documento de Formalizagdo da Demanda - DFD.

2.2. A capacitacgdo dos servidores da Secretaria de Estado da Educagdo da Paraiba (SEE-PB) é um
fator essencial para o bom desempenho das atividades administrativas, especialmente no
que se refere a atuagdo estratégica de secretdrios e secretarias, que desempenham fungdes
fundamentais em apoio a geréncia e as diversas areas da Secretaria. Com o avango da
tecnologia e as transformagdes nas praticas organizacionais, é imprescindivel que esses
profissionais sejam capacitados para lidar com as novas demandas e desafios, garantindo a
eficiéncia nas rotinas administrativas e a inovagdo nas solu¢des adotadas.

2.3. A participagdo de secretarias da SEE-PB em eventos de formagédo, como cursos, seminarios e
congressos, estd em conformidade com o Artigo 74, Inciso III, alinea f, da Lei Federal n®
14.133/2021. Nesse sentido, a inscrigdo das secretarias em uma formacgdo especializada é
justificada pela relevancia do contetido programaético, que aborda o desenvolvimento de
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competéncias em tempos de inovagdo, alinhando-se as diretrizes da Secretaria para a
modernizacdo e a otimizagdo de suas praticas administrativas.

2.4. A capacitacdo dessas profissionais ndo sé aprimora suas habilidades técnicas, mas também
permitira que atuem como multiplicadoras do conhecimento adquirido, disseminando boas
praticas dentro de seus departamentos e setores. Isso impactard positivamente a qualidade
dos processos internos e fortalecera a integracdo entre as areas da SEE-PB, resultando em
maior eficiéncia e inovagio na execu¢do das atividades administrativas.

2.5. Portanto, a contratacdo para a participacdo nesta formagio é necessaria e estd devidamente
fundamentada tanto na legislacdo vigente quanto nas diretrizes estratégicas da Secretaria,
que busca a valorizagdo continua de seus servidores, promovendo o desenvolvimento
profissional e o alinhamento as melhores praticas de gestdo publica.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

3.1.1. A solugdo para a necessidade apresentada trata-se da inscricdo das secretarias,
ligadas aos setores da Secretaria de Estado da Educagdo (SEE), na XXII Edigdo do
CONSEC - Congresso Nacional de Secretariado, com o objetivo de promover o
crescimento profissional e o aperfeicoamento das praticas secretariais em tempos de
inovagao.

3.1.2. Desta forma, faz-se necessaria a participacdo dessas profissionais no Congresso,
visando aprimorar suas habilidades e fortalecer a atuagdo nas suas respectivas fung¢des
na SEE. A participagdo neste evento também contribuira para o alinhamento das
praticas secretariais as demandas institucionais e a melhoria da eficiéncia no
atendimento administrativo.

3.1.3. Ovalor do investimento e a programagdo completa estdo disponiveis no site oficial do

evento: https://fenassec.com.br/xxiiconsec/.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

SUSTENTABILIDADE

4.1. Os critérios de sustentabilidade devem ser atendidos seguindo os requisitos que se baseiam
no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

SUBCONTRATACAO

4.2. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

GARANTIA DA CONTRATACAO

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes nos autos do processo licitatério, em face da demanda ser
de pequeno valor e baixa complexidade.

VISTORIA

4.4. Nio ha necessidade de realizagdo de avaliagio prévia do local de execugdo dos servicos.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CONDICOES DE EXECUCAO
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execu¢do do objeto: conforme cronograma abaixo apresentado na data
assinalada em proposta a SEE/PB;

5.1.2. A contratacdo deve contemplar:
5.1.2.1. Inscrigdo e acesso ao curso presencial;
5.1.2.2. Certificado de Participacdo Digital com carga horaria total;

5.1.2.3. Conteiido Programatico abordando a tematica "O Crescimento do
Profissional de Secretariado em Tempo de Inovagdo”, e contard com
palestras e workshops voltados para o desenvolvimento de novas
competéncias essenciais ao secretariado moderno, adaptado a realidade de
inovacdo e transformacdo digital.
LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

5.2. O evento ocorrera no Hotel Beach Class Convention, Rua Maria Carolina, 661 - Boa Viagem,
Recife/PE.

5.3. 0 congresso sera ministrado nos seguintes dias e horarios:
5.3.1. Datas: 26 a 28 de setembro de 2024.
5.3.2. Hordrios: 08:30h as 21h.

INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
5.4. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
5.4.1. Aproposta deve conter todas as informagdes detalhadas sobre o Congresso.

5.4.2. A proposta deve apresentar de forma clara e detalhada o conteudo programatico do
congresso, abordando temas, palestrantes confirmados, datas, horarios e locais das
atividades.

5.4.3. A proposta deve especificar todas as informagdes sobre o que estd incluso no valor da
proposta.

ESPECIFICACAO DA GARANTIA DO SERVICO (ART. 40, §12, INCISO III, DA LEI N° 14.133, DE 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n28.078, de 11 de
setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZACAO

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, VI).

6.8. O fiscal do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for necessdrio para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §1% e

Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, II).

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a corregdo da execu¢do do contrato, determinando prazo para a corre¢do (Decreto
Estadual n?43.975, de 2023, art. 24, III).

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023,
art. 24, IV).

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, V).

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacio
contratual (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, VII).

6.13. O fiscal do contrato verificara a manutenc¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 25, e II).
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6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto Estadual n®
43.975, de 2023, art. 25, IV).

GESTOR DO CONTRATO

6.15. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, [V).

6.16. 0O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s) fiscal (is) do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, 1I).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstam o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, I1I).

6.18. O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo (s)
fiscal (is) quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com meng¢do ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢des (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacio de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugio
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto Estadual n® 43.975, de
2023, art. 23, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7. Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta.
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7.2. Receber o objeto da contratagdo direta no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

7.3. Verificar minuciosamente no prazo fixado, a conformidade dos servigos fornecidos com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivos.

7.4. Observar as normas contidas na Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), em relagdo ao tratamento de dados pessoais a que
tenha acesso por for¢a da execugdo do presente Contrato.

7.5. Comunicar ao fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto da contratagdo direta fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido.

7.6. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do fornecedor, através de comissao
e/ou servidor especialmente designado para o feito.

7.7. Efetuar o pagamento a Contratada, no valor correspondente ao objeto da contratagdo direta
entregue ao 6rgao, desde que no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia.

7.8. Aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.

7.9. A contratante ndo sera responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo de Referéncia, bem
como, por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus
empregados, prepostos e/ou subordinados.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.10. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Termo de Referéncia,
assumindo exclusivamente como seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:

7.10.1. Efetuar a prestagdo dos servigos em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes neste Termo de Referéncia e sua proposta de mercado;

7.10.2. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nio
transfere responsabilidade a Contratante;

7.10.3. Manter-se durante toda a vigéncia da contratagio direta, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas para
este tipo de contratagio;

7.10.4. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato ou documentos que o substituam;

7.10.5. A solicitagdo de pagamento devera ser até o limite total do valor da contratagdo e
acompanhado da respectiva Nota Fiscal, na qual constarido as indica¢des referentes a:

marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade, se for o caso;
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7.10.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do servigo fornecido, de acordo
com os Artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de
1990);

7.10.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto que estiver fora das especificagdes deste termo de referéncia, no qual se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execug¢do ou de materiais
nela empregados, bem como fora do prazo de validade (Lei n® 14.133/2021, Art. 119);

7.10.8. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da prestagdo do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento
do prazo previsto, com a devida comprovagao;

7.10.9. Indicar, se for o caso, preposto para representa-la durante a execucdo da aquisi¢do ou
Servigo;

7.10.10. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgio para a execugdo/entrega do objeto;

7.10.11. Nido contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do Artigo 48, Paragrafo
Unico, da Lei n® 14.133, de 2021.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.11. Comete infracdo administrativa, nos termos do Art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, o
Contratado que:

a. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

oo

deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

e. ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

h. apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragdo falsa durante a dispensa eletrdnica ou execugio do contrato;

i. fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucido do contrato;

comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

praticar ato lesivo previsto no Art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

— &

7.12. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as
seguintes sancgoes:
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a. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que nio se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (Art. 156,
§29, da Lei);

b. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
Alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave (Art. 156, §42, da Lei);

c. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas Alineas h, i, j, k el do item 6.24. deste instrumento, bem
como nas Alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais
grave (Art. 156, §59, da Lei);

d. Multa:

e. moratéria de 01% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

f. compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucdo total do objeto.

7.13. A aplicagdo das sang¢des previstas neste instrumento nio exclui, em hipé6tese alguma, a
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99).

7.14. Todas as sang¢des previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (Art. 156, §79).

7.15. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo (Art. 157).

7.15.1. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente
(Art. 156, §892).

7.15.2. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagio enviada pela autoridade competente.

7.15.3. A aplicagdo das sangdes realizar-se-d4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do Art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

7.15.4. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (Art. 156, §12):

anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para o Contratante;

a0 T

a implantac¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orienta¢des dos drgios de controle.

7.15.5. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
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tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (Art. 159).

7.15.6. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste instrumento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de andlise juridica prévia (Art. 160).

7.15.7. O Contratante deverda, no prazo maximo 15 (quinze) dias tteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal (Art. 161).

7.15.8. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragio de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n?
14.133/21.

7.15.9. As penalidades previstas nas Alineas h, i, j, k e ] do item 6.24 deste instrumento, bem
como nas Alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave,
importard na inclusdo do Fornecedor no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar
e Contratar com o Estado da Paraiba - CAFIL/PB.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
8.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item.

8.1.1. Sera indicada a reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

DO RECEBIMENTO

8.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo (s) fiscal (is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Decreto Estadual n®
43.975, de 2023, arts. 24, X, e 25, VII).

8.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelo (s) fiscal (is),
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
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técnico e administrativo (Art. 140, I, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Decreto Estadual n®
43.975, de 2023, arts. 24, X, e 25, VII).

8.4. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagido de cobranga
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servigos a que se refere a
parcela a ser paga.

8.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Decreto
Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, X).

8.6. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo
(Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 25. VII).

8.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

8.8. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

8.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

8.8.2. A Contratada fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo
ndo atestar a ultima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

8.8.3. A fiscalizagdo nido efetuard o atesto da ultima e/ou tinica medigao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021);

8.8.4. 0O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos manuais e instrugdes exigiveis;

8.8.5. Os servicos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

8.9. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tUnico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.10. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do

recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagio mediante
termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
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8.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, VIII);

8.10.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impec¢am a liquida¢do e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

8.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

8.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizag3o;

8.10.5. Enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

8.11. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solu¢do, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.13. 0 recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

LIQUIDACAO

8.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 62, §32 da Instru¢cdo Normativa Conjunta n® 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de
25 de janeiro de 2024.

8.15. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

8.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.16.1. o prazo de validade;
8.16.2. adata da emissao;
8.16.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

8.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
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8.16.5. ovalor a pagar;

8.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

8.16.7. se o destaque de retenc¢do de imposto de renda se enquadra nas hipéteses da IN RFB
Ne1.234/2012.

8.17. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impec¢a a
liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem
onus a contratante.

8.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou SIREF/PB, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

8.19. A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro de
Fornecedores Impedido de Licitar e Contratar - CAFIL/PB para:

a) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.20. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF/PB e ao CAFIL/PB, a situagdo de irregularidade
do contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

8.22. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.23. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada ndo regularize sua situagdo junto
ao SICAF ou SIREF/PB e ao CAFIL/PB.

PRAZO DE PAGAMENTO

8.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da
finalizacdo da liquidag¢do da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa Conjunta n® 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

8.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.
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FORMA DE PAGAMENTO

8.26. 0 pagamento sera efetuado por meio de Autorizacdo de Pagamento, mediante depdsito
em conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislacdo vigente, consideradas as disposi¢des do Decreto Estadual n? 43.250,
de 2022.

8.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagio
de Pagamento.

8.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retenc¢do tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

8.28.1. Observar se a retengdo do IR se enquadra nas hipéteses previstas na Instrugdo
Normativa RFB n 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

8.28.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagio do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

8.28.3. Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou
superior e 1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso II, do art. 72, da Lei
n?10.128/2013.

8.28.4. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o
disposto na Lei Complementar n? 116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel.

8.29. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrera a retenc¢do tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO, com fundamento na hipétese do Art. 74, 11], f, da Lei n?
14.133/2021.

REGIME DE EXECUCAO
9.2. O regime de execugdo do contrato serA EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.

EXIGENCIAS DE HABILITACAO TECNICA
9.3. A CONTRATADA deverd apresentar em 01 (uma) via, os seguintes documentos:
9.3.1. Provade inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - Cartdo CNPJ;

9.3.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de eleicio de seus administradores, que comprovem que o ramo de
atividade da empresa é compativel com o objeto da Licitagdo;
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9.3.3. Prova de Regularidade de Tributos e Contribui¢des Federais Administrados pela
Secretaria de Receita Federal conjunta com a Prova de Regularidade quanto a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional;

9.3.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual;
9.3.5. Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal;
9.3.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (F.G.T.S),
demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por
Lei;
9.3.7. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
9.3.8. Declaragio de Exclusividade, caso possua;
9.3.9. O Agente de Contratacdo podera consultar sitios oficiais de 6rgidos e entidades
emissoras de certiddes, para verificar as condigdes de habilitacdo da Contratada.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O custo estimado total da contratagio é de R$ 5.950,00 (cinco mil, novecentos e
cinquenta reais).
11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral do Estado.

11.2. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagao:

) Gestdo/Unidade: 22101

IT) Fonte de Recursos: 500

111) Programa de Trabalho: 5006
V) Elemento de Despesa: 339039

Jodo Pessoa, data da assinatura eletronica.
Luismar Cindido Nascimento
Gerente de Gestdo de Pessoas

Matricula: 1892096

Aprovado na data da assinatura eletrdnica.

José Wilson Santiago Filho

Secretario de Estado da Educac¢do da Paraiba
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