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DA PARAIBA

TERMO DE REFERENCIA
Contratacdo Direta n° 039/2023
Art. 75, Inciso Il da Lei n°® 14.133/2021
Processo Administrativo PBDoc n°® SDH N° 2023/04369

| ORGAO: ‘ 27.0001 - SECRETARIA DE ESTADO DO DESENVOLVIMENTO HUMANO - SEDH

OBJETO

1.1. O objeto da presente dispensa é a AQUISICAO DE PASTAS E

ENVELOPES com a marca do Governo e assinatura da SEDH para atender
demanda da Secretaria de Estado do Desenvolvimento Humano e seus anexos.

JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a referida aquisicdo de 5.000 (cinco mil) PASTAS com bolso interno,

2.2.

no formato aberto 32 x 44 cm, fechado 32 x 22 cm, impresséo: (4 x 0) cor, papel:
supremo de 280 g, acabamento: dobra e cinco, conforme modelo; e 2.000 (dois
mil) ENVELOPES oficio, na cor branca, timbrado, em papel sulfite com
gramatura de 75 g, medindo 240 x 340 mm pela necessidade de atender as
solicitagBes dos programas e setores que necessitam do objeto em questdo para
organizar e/o enviar documentos diversos, além do estoque dos itens solicitados,
atualmente, encontrarem-se zerados.

Justifica-se ainda, as quantidades a serem adquiridas do material (Pasta e
Envelopes), que tem por destinacdo a Secretaria de Estado e Desenvolvimento
Humano e seus anexos, auxiliar na protecdo de documentos diversos em seu
traslado através do uso de pastas e envelopes, de acordo com a necessidade que
assim demandar. Portanto o quantitativo solicitado é imprescindivel para atender
a demanda existente da Secretaria de Estado do Desenvolvimento Humano e seus

anexos.

3. DOS QUANTITATIVOS

3.1. A contratacdo sera dividida em itens conforme tabela constante abaixo:
% VALOR
ITEM DESCRICAO UND QTDE TOTAL
PASTA com bolso interno, no formato aberto 32 x 44 cm,
1. [fechado (32 x 22) cm, impres_séo: (4 x 0) cor, papel: supremo de. |y, 5.000 RS...
280 g, acabamento: dobra e vinco, conforme modelo.
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ENVELOPE oficio, na cor branca timbrado em papel sulfite
com gramatura de 75g, medindo (240 x 340) mm

Un

4,

3.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 9.500,00 (Nove mil e Quinhentos

Reais), conforme custos unitérios apostos na tabela acima;

3.3. O valor estimado do servico foi obtido a partir do preco minimo aferido, através
das pesquisas de precos realizados em atendimento ao paragrafo 1° do art. 23 da

Lei 14.133/2021,

3.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, nos

termos da art. 20 da Lei 14.133/2021;

DA FUNDAMENTACAO LEGAL

5.

4.1 As informacdes constantes deste termo de referéncia foram elaboradas obedecendo as

disposicdes contidas nos seguintes normativos:

4.1.1. Lein®14.133 de 1° de abril de 2021;
4.1.2. Lein®8.429de 02 junho 1992;

4.1.3. Lei complementar n° 101 de 04 de maio de 2000;
4.1.4 Lei 14.230 de 25 de outubro de 2021;
4.1.5. Lein®9.697 de 04 de maio de 2012;

4.1.6. Decreto Estadual n° 24.649 de 02 de dezembro de 2003;

4.1.7. Decreto n°® 10.922 de 30 de dezembro de 2021;
4.1.8. Decreto Estadual n° 41.200 de 26 de abril de 2021;

4.1.9. Decreto Estadual n® 40.548 de 17 de setembro de 2020;

4.1.10. Decreto Estadual n° 42.226 de 20 de janeiro de 2022;

4.1.11. Orientacdo Normativa Conjunta — PGE/SEAD/CGE n° 001 de 03 de agosto de

2021;

4.1.12. Orientacdo Técnica Conjunta CGE/SEAD n° 001/2022 de 14 de fevereiro de

2022.
4.1.13. Decreto Estadual n° 42.967 de 25 de outubro de 2022.

CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

5.1. Os bens a serem adquiridos classificam-se como sendo bens comuns, nos termos
do inciso XI1I do art. 62 Lei n° 14.133, 1° de abril de 2021, Decreto Estadual n°

24.649, de 2003, verificando-se que:

5.1.1. Sdo passiveis de padronizacdo por critérios objetivos de
desempenho e qualidade comuns no mercado correspondente;

5.1.2. Possuem especificagdes usuais de mercado;

5.1.3. Possuem disponibilidade no mercado;
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6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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5.2.

A prestacdo dos servigos ou dos bens a serem adquiridos ndo geram vi
empregaticio entre os empregados da Contratada e Administracdo Contrata
vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade
subordinagdo direta.

6.1.

6.2.

A descrigdo da solugdo como um todo, foi baseada na anélise da vantajosidade
e dos aspectos técnicos e econdmicos da solugdo, no qual abrange a Aquisi¢ao
de Pastas e Envelopes de acordo com a disponibilidade de Recursos
orcamentarios e atendendo a demanda do setor solicitante;

Conforme disposto no art. 40 da Lei 14.133/2021, as aquisi¢cBes ou servicos,
quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso, serdo divididos em
parcelas do objeto, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor
aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacdo da
competitividade sem perda da economia de escala.

6.2.1. O disposto acima ndo é vislumbrado na presente demanda, uma
vez que ndo ha motivagdes para a adogdo do parcelamento do
objeto, pois, a especificacdo do objeto foi apresentada nos itens
(lote Unico), de acordo com a demanda do setor requisitante;

7. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

7.1

A Orientagdo Normativa Conjunta — PGE/SEAD/CGE n° 001/2021, dispde
sobre a elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP, no qual é exigido nas
contratacdes de servicos e/ou produtos de valores superiores a R$ 10 Milhdes,
podendo ser dispensando com base em Parecer Técnico do Orgdo demandante,
justificando as razbes técnicas, desta forma, em razdo do valor, da baixa
complexidade do objeto e o fornecimento que sera imediato e integral, foi
dispensada da instrucdo a elaboragdo dos estudos técnicos preliminares.

8. DA ANALISE DE RISCOS

8.1.

A “Analise de Riscos”, conforme dispde o inciso IV, art. 5° da Orientagdo Normativa
Conjunta — PGE/SEAD/CGE n° 001/2021 s6 sera exigida nas contratagOes de valores
superiores a R$ 1 Milhdo, no qual contemplara a identificagdo objetiva dos: “Riscos
Provaveis”; da “Solu¢do Identificada para Mitigacdo dos Riscos”; e dos
“Responsaveis” pelos riscos identificados, conforme modelo da Matriz de “Visdo de
Riscos” constante do Anexo V, desta forma, em razio do valor, da baixa complexidade
do objeto e o fornecimento que sera imediato e integral, foi dispensada da instrugao a
elaboracéo da referida anlise.

9. DA HABILITACAO E CRITERIO DE JULGAMENTO

9.1

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam no ANEXO
| - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO, deste Termo de
Referéncia, no qual serdo solicitados do futuro fornecedor;
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9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.

Como condigdo prévia ao exame da documentag&o de habili
do fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lu
sera verificada o eventual descumprimento das condi¢Bes
participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante
a consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1.1.Cadastro Nacional de Condenagbes Civis por Atos de
Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica;

9.1.1.2.Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da
Unido - TCU;

9.1.1.3.Inexisténcia de Fatos Impeditivos - Cadastro CAFIL — PB;

9.1.1.4.Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor;

9.1.1.5.Declaracdo Negativa de Relagdo Familiar ou de Parentesco,
nos termos da Lei Estadual n® 10.272/2014;

9.1.1.6.Cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituigdo Federal.

Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a
substituicdo da consulta da alinea “a” acima, pela Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https:/certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/);

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
fornecedora e também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo
12 da Lei n° 8.429, de 1992, alterada pela Lei 14.230 de 25 de
outubro de 2021, que prevé, dentre as sangBes impostas ao
responsavel pela prética de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Constatada a existéncia de sancéo, o fornecedor serd reputado
inabilitado, por falta de condicéo de participagéo.

9.2. O critério de julgamento sera o de menor preco global, em aten¢éo ao art. 33,
inc. I, da Lein®14.133/21, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo
de Referéncia e seus anexos.
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9.3. Caso atendidas as condi¢Bes de participacdo, a habilitagdo dos forne
serd verificada, nos documentos por ele abrangidos.

9.4. Havendo a divulgacdo da contratagdo direta, o fornecedor interessa
encaminhara a proposta com a descricdo detalhada do objeto ofertado,
indicando, no que for aplicavel, o modelo, a marca do produto, quando for o
caso, 0 prego, o prazo de garantia, até a data e o horério estabelecidos para
abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, as seguintes informacdes:

9.4.1. O pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicdes da
contratacdo direta, constantes do procedimento;

9.4.2. O enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno
porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber;

9.4.3. Validade da proposta ndo inferior a 30 (trinta) dias;

9.4.4. Atendimento quanto as especificagdes de qualidade, quantidade e
garantia, conforme as respectivas descriges de cada item;

9.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagcdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob
pena de inabilitagdo;

9.6. Somente havera a necessidade de comprovacédo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
divida em relagéo a integridade do documento digital;

9.7. Seré inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta;

9.8. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o
6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especifica¢fes do objeto e as condigdes de habilitacdo;

9.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor seréd
habilitado;

9.10. Para maiores esclarecimentos o fornecedor podera entrar em contato pelo e-
mail compradiretasedh@gmail.com ou pelo telefone (83) 3133-4070.

10. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO
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10.1. O prazo de entrega do objeto, nos termos do § 1° do art. 40 da Lei 14.13
serd IMEDIATO, em remessa Unica, a partir da emissdo da Nota de Em
pelo fornecedor, no seguinte endereco:

10.1.1. Secretaria de Estado do Desenvolvimento Humano — SEDH, localizada
na Av. Epitacio Pessoa, 2501 — Bairro dos Estados — Jodo Pessoa/PB CEP:
58030-002, em horéario comercial, de 08h00min as 12h00min e de 13h00
as 17h00.

10.2. O Objeto deste termo sera recebido provisoriamente logo ap6s a entrega, pelo
(a) responsavel (is), pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

10.3. O servidor responsavel pelo recebimento do objeto, quando aquisicdo de
produtos, devera atentar para a validade impressa do objeto, ndo podendo ser
aceito fora de sua validade determinada pelo fabricante.

10.4. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo comas
especificagBes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituido
no prazo maximo de 05 (dias) dias, a contar da data de recebimento da
notificacdo pelo Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

10.5. O objeto sera recebido definitivamente no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisorio, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

10.5.1. Se o recebimento do objeto for efetuado por unidade descentralizada, a
unidade recebedora, por intermédio de servidor ou comissdo designada,
deverd encaminhar & unidade pagadora a relatério declarando o
recebimento do material e a conformidade das especificacdes técnicas e
quantitativos juntamente com a Nota Fiscal e documentagdes anexas.

10.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
do Fornecedor pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo da entrega do
objeto especificado neste Termo de Referéncia;

10.7. Como condicéo de recebimento do objeto pelo 6rgdo/entidade contratante, e
posterior pagamento, o fornecedor deverd comprovar, no ato da entrega do
material, a origem da mercadoria ou bem fornecido ao Estado, respeitados os
termos da proposta apresentada na licitacdo, quando este cotar preco para
marca que ndo seja de sua fabricacdo, mediante apresentacéo de nota fiscal de
origem.
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10.8. Como condigdo de recebimento do objeto pelo 6rgéo, e posterior paga

10.9. O servidor responsével por atestar o recebimento do objeto ou conclusdo dos

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

10.14.

Contratada deverd comprovar, no ato da entrega do material, a orige
mercadoria ou bem fornecido, respeitados o que consta estabelecido n
Termo de Referéncia, mediante apresentacédo de Nota Fiscal,

servigos, deverd informar se foi realizada no prazo; se, ndo, anexar parecer
técnico encaminhado ao Ordenador de Despesa, nos termos do Art.4° da Lei n°
9.697/2012(CAFIL);

Os materiais deverdo dispor de garantia minima prevista na Lei n° 8.078/1990

— Cddigo de Protecdo e Defesa do Consumidor, sendo que prevalecera a
garantia oferecida pelo fabricante, caso o prazo seja superior ao estabelecido
pelo citado normativo.

No caso de substituicdo do bem, o substituto terd 0 mesmo prazo de garantia
originalmente dados ao bem substituido, a contar da data em que ocorrer a
substituicéo.

Durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, a contratante ndo efetuara
nenhum tipo de pagamento a contratada a titulo de deslocamento de pessoal,
veiculos, transporte, impostos, taxas, hospedagem, pegas, fretes de pegas, mao-
de-obra e outros, na solugdo de problemas que ensejaram o acionamento de tal
garantia.

A ocorréncia de qualquer defeito, coberto pela garantia, implicard na
obrigacdo, por parte da CONTRATADA, da corre¢do do problema no prazo
méaximo de 15 (quinze) dias corridos apds a comunicacéo oficial, sem dnus
para a CONTRATANTE, podendo ser prorrogado pela CONTRATANTE,
mediante solicitacéo.

Os bens de recebimento deverdo ter no minimo 75% (setenta e cinco por cento)
do prazo de validade contido na embalagem nos casos em que se aplica.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Séo obrigaces da CONTRATANTE:

11.

11.
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11.1.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.
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Verificar minuciosamente no prazo fixado, a conformidade dos se
bens fornecidos com as especificagbes constantes deste Term
Referéncia e da proposta, para fins de aceitacao e recebimento definiti

Comunicar ao Fornecedor, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto da contratacdo direta fornecido, para
que seja substituido, reparado ou corrigido;

Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do Fornecedor,
através de comissao e/ou servidor especialmente designado para o feito;

Efetuar o pagamento a Contratada, no valor correspondente ao objeto da
contratacdo direta entregue ao 6rgdo, desde que no prazo e forma

estabelecidos no Termo de Referéncia;

Aplicar as san¢Bes administrativas, quando se fizerem necessérias;

11.2. O contratante ndo sera responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo
de Referéncia, bem como, por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da contratada, de seus empregados, prepostos e/ou subordinados

12.  OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1.A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de
Referéncia, assumindo exclusivamente como seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

12.1.1.

12.1.2.

15:12hs.
Documento

Efetuar entrega do objeto em perfeitas condicGes, semanalmente,
conforme especificagdes, prazo e local constantes neste Termo de
Referéncia;

Apresentar os Empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de crachd;

a) Em hipotese alguma sera permitido que os empregados contratados pela
CONTRATADA adentrem as dependéncias dos 6rgdos para executarem
suas fungdes, sem a comprovacdo do ciclo vacinal contra COVID-19
completo;

b) Todos os funcionarios da CONTRATADA deverdo obedecer aos
decretos que venham a ser divulgados pelos drgdos oficiais da
Administragdo Publica, em relacdo ao Passaporte Vacinal e outros
protocolos sanitarios;

¢) Todos os funcionarios da CONTRATADA deverao estar providos com
0s Equipamentos de Prote¢éo Individual - EPI, quando for o caso;

Assinado com senha por [SDH75050] [SENHA] PAMELA KAROLINE PACHECO QUEIROGA em
16/08/2023 - 10:58hs e [SDH74933] [SENHA] YASNAIA POLLYANNA WERTON DUTRA em 17/08/2023 -

N°: 3163891.25240045-7457 - consulta a autenticidade em

https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=3163891.25240045-7457

SDHPRC202304369V01

v“VPBdoc



‘= GOVERNO

DA PARAIBA

12.1.3. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, tributérias e demais previstas na legislagao especifica,
inadimpléncia nao transfere responsabilidade a Contratante;

12.1.4. Apresentar, quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e
distribuicao civel de toda a mao de obra oferecida para atuar nas instalagdes
do 6rgéo;

12.1.5. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas
da Contratante;

12.1.6. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato,
devendo a Contratada relatar & Contratante toda e qualquer ocorréncia neste
sentido, a fim de evitar desvio de funcéo;

12.1.7. Relatar a Contratante toda e qual quer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo dos servicos;

12.1.8. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

12.1.9. Manter-se durante toda a vigéncia da contratagdo direta, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
para este tipo de contrataco;

12.1.10. Guardar sigilo sobre todas as informacGes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato ou documentos que o substituam.

12.1.11. A solicitagdo de pagamento devera ser até o limite total do valor da aquisicéo e
acompanhado da respectiva Nota Fiscal, na qual constardo as indicaces referentes
a: marca fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade:

12.1.12. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto fornecido, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei
n°® 8.078, de1990);

12.1.13. Substituir, reparar ou remover as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o produto que estiver fora das especificagdes e/ou prazo de validade;

12.1.14. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagéo;

12.1.15. Indicar, se for o caso, preposto para representa-la durante a execucdo da
aquisicdo ou servico;
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12.1.16. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos emprei
que adentrardo o 6rgdo para a execucao do objeto.

12.1.17. Apresentar quando solicitado, atestado de antecedentes criminais e distribuigéo

civel de toda a m&o de obra oferecido para atuar nas instala¢des do 6rgéo.

12.1.18. Atender as solicitagdes do 6rgao, quanto a substituicdo dos empregados alocados,
no prazo fixado, no caso em que ficar constatado descumprimento das obrigag6es
relativas a execucdo de servicos, se for o caso;

DO PAGAMENTO

13.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados
a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir, através de
ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados
pelo contratado, atendendo o que disciplina o Decreto 37.693/17;

13.2. Poderé ser efetuado o pagamento antecipado de parcela referente a contrato
de fornecimento de bens e/ou prestagdo de servico, desde que haja garantia de
entrega posterior do servico, em conformidade com o Art. 145 da Lei 14.133
del°deabril de 2021, que traz a seguinte redagéo:

Art.145. Ndo serd permitido pagamento antecipado,
parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens, a execucdo de
obras ou a prestacdo de servicos.

§81°. A antecipacdo de pagamento somente sera
permitida se propiciar sensivel economia de recursos
ou se representar condicdo indispensavel para a
obtencdo do bem ou para a prestacdo do servico,
hipdtese que devera
serpreviamentejustificadanoexpressamenteprevistano
editaldelicitagdoou instrumento formal de contratacéo
direta.

§2°. A Administraco poderd exigir a prestacio de
garantia adicional como condigdo para o pagamento
antecipado.

§3% Caso o0 objeto ndo seja executado no prazo
contratual, o valor antecipado devera ser devolvido.

13.2.1. Podera o pagamento ser antecipado ainda, desde que atenda a conjuncéao
dos seguintes requisitos;

a) Haja previsdo no Termo de Referéncia e ou contrato;
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b) Estabelecimento de garantias especificas e suficientes,
resguardem a Administragdo dos riscos inerentes a operagao;

c) Representar “a tinica alternativa para obter o bem ou assegurar a
prestacdo do servico desejado;

d) Estudo fundamentado comprovando a real necessidade e
economicidade da medida;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacéo da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021,

O aceite da execucdo do objeto sera feito mediante os devidos atestos das
Notas Fiscais, correspondendo td0 somente aos objetos efetivamente
realizados;

Em hipétese alguma serdo pagos aquisi¢des e servigos ndo contratados ou nao
entregues;

O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal/Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

13.6.1. O prazo de validade;

13.6.2. A data da emiss&o;

13.6.3. Os dados do (a) contrato/nota de empenho e do dérgdo
contratante/emissor;

13.6.4. O periodo de execugdo;

13.6.5. O valor apagar; e

13.6.6.  Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impecga a liquidacdo da despesa, 0 pagamento ficard sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagcao da regularizagéo da situacéo,
ndo acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE;

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento;

Nos termos do art. 6° do Decreto n°® 37.237, de 2017, na emisséo da nota fiscal
relativa as operagdes ou prestacGes alcancadas pelo referido Decreto, o valor
correspondente a isengdo do ICMS devera ser deduzido do preco dos produtos
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constantes da proposta vencedora da licitagcdo, devendo ser demons
referida deducéo, expressamente, no documento fiscal,

13.10. Os responsaveis pelo recebimento e pagamento verificardo se o documen
fiscal foi emitido nos termos do Art. 6° do Decreto n® 37.237, de 2017 (Isencéo
do ICMS), rejeitando-o quando néo atender ao referido normativo;

DO CONTROLE DA EXECUCAO

14.1. Nos termos do art. 117, combinado com o Art. 8° § 3° ambos da Lei
14.133/2021, seré designado representante da administrago para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos bens ou execucdo dos servicos, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o
que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados;

14.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo eximird o contratado da
responsabilidade por danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante,
conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021;

14.3. A fiscalizago do recebimento do(s) material(is) adquirido(s) ficara a cargo
do(s) servidor(s) designado(s), ficando o(s) mesmo(s) responsavel(is) pela
conferéncia das especificacbes do material com as exigéncias contratuais e
pelo seu recebimento definitivo na forma do art. 140, 1l da Lei n® 14.133/2021,
podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que ndo estejam de acordo com
as especificacOes deste Termo de Referéncia, competindo-lhe ainda dirimir as
possiveis dividas que surgirem no curso da entrega deste(s), e de tudo dar
ciéncia & Administragdo.

DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

15.1. O prazo de vigéncia da Contratacdo sera de 30 (trinta) dias, a partir da data
da sua assinatura do contrato e/ou publicagdo, limitando-se aos devidos
créditos orcamentarios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei 14.133/2021,
podendo, por interesse da Administracdo, ser prorrogado por periodos
iguais e sucessivos, obedecendo ao disposto no Art.107 da referida norma.

15.2. Considerando que a aquisi¢do € por dispensa em razédo de valor, com entrega
imediata e integral dos bens ou servi¢os adquiridos, ndo havendo previsao de
assisténcia técnica ou outras obrigagdes futuras, o Termo de Contrato podera
ser substituido pela Nota de Empenho, a critério de conveniéncia e
oportunidade da Autoridade Competente, com fundamento no art. 95, |, da
Lei n® 14.133/2021.

15.3. Conforme Orientagdo Técnica Conjunta CGE/SEAD n° 001/2022, devera ser
formalizado instrumento de contrato para todas as contratagfes oriundas de
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dispensa de valor, nos termos dos incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.
com valor superior a limite definido em no § 1° do Art. 28 do De
42.226/22, ou seja, valores superiores a R$ 17.600,00 (Dezessete m
seiscentos reais), até a conclusdo do processo de integragdo de dados com
Portal Nacional de Compras PNCP.

16. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

16.1. Para fazer frente a contratacdo direta, e para fins do disposto no art. 16, 1, da
Lei complementar n® 101 de 04 de maio de 2000, a despesa decorrente do
processo tem adequagdo orgamentaria e financeira, bem como
compatibilidade com o Plano Plurianual — PPA e Lei de Diretrizes
Orgamentarias — LDO, estando programada em dotagéo orgamentaria prépria,
prevista no orgamento para o exercicio de 2023, nos qual € acompanhada com
indicacdo da disponibilidade orgamentaria e financeira para o exercicio, e se
for o caso, declaragdo de compatibilidade orgamentaria com o PPA, para
contratos que ultrapassem o exercicio financeiro.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133, de
2021, o Contratado que:

a) der causa & inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quandoconvocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsadurante a dispensa eletronica ou execucdo do contrato;

i) fraudar a contratagco ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas
as seguintes sancdes:
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i)

contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais g
(art. 156, 8§2°, da Lei);

i)

Adverténcia, quando o Contratado der causa & inexecugdo parci

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre

que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 84°, da

Lei);

iii) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas

as

condutas descritas nasalineas h, i, j, k e | do item 17.1. deste Contrato, bem

como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §5°, da Lei);

iv)

Multa:

()ymoratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor da parcelainadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(2) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no
caso de inexecucdo totaldo objeto;
17.3. A aplicacdo das sanc¢Bes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo dereparagdo integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9°)

17.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente

com a

multa (art. 156, §79).

17.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze)dias Uteis, contado da data de sua intimag&o (art.
157)

17.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada
ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

17.4.3 Previamente ao encaminhamento & cobranca judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30(trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

17.5.A aplicacéo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar.

17.6. Na aplicacdo das sancGes serdo considerados (art. 156, §1°) :

a)
b)
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c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, confor
normas eorientages dos 6rgdos de controle.

17.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159)

17.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos
atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos o0s casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art.
160)

17.9. O Contratante deverg, no prazo méaximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

17.10. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

17.11. As penalidades previstas nas alineas h, i, j, k e | do item 17.1. deste Contrato,
bem como nas alineas b,c, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave, importard na inclusdo do Fornecedor no Cadastro de Fornecedores
Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba - CAFIL/PB.

18. DA GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, X1l e XI1)

18.1. Ndo haverd exigéncia de garantia de execugdo.

15:12hs.
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19. DA SUBCONTRATACAO

19.1. Ndo ser4 admitida a subcontratacdo do objeto especificado neste Termo
Referéncia.

20. DOS CASOS OMISSOS

20.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposicdes
contidas estabelecidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais de
licitagBes e contratos administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposicoes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor e normas e
principios gerais dos contratos.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1. A contratacdo relativa ao presente Termo de Referéncia aplica-se ainda a seguinte
disposicéo:

21.1.1. A contratada reconhece os direitos da administracdo, em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 137 a 139, da Lei 14.133/21.

21.1.2. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado
descumprimento total da(s) obrigacdo(s) assumida(s), sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas e & imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgédo, conforme estabelecido no art.90 § 5° da Lei
14.133/2021.

22. DO ANEXO DE EXIGENCIA PARA HABILITACAO

22.1. E parte integrante do presente Termo de Referéncia o seguinte Anexo:

22.1.1. Documentacdo Exigida Para Habilitagdo — ANEXO I, contendo:

22.1.1.1.Habilitagdo Juridica;
22.1.1.2.Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista;
22.1.1.3.Qualificagdo Econdmico-Financeira;

22.1.1.4.Qualificacdo Técnica, nos casos Necessarios;

22.1.2. Modelo de Declaracdo para isencdo de apresentacdo do Balango
Patrimonial — ANEXO II;
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Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacdo do Ordenador de Despesas.

PAMELA KAROLINE PACHECO QUEIROGA
Gerente de Administracdo e Téc. da Informagdo
Matricula n® 191.579-7

Com base no art. 6° inciso XIII e art. 189, inciso Il da Lei n® 14.133/21, aprovo o
presente Termo de Referéncia.

YASNAIA POLLYANNA WERTON DUTRA
Secretaria de Estado do Desenvolvimento Humano
Ordenador de Despesas

Jodo Pessoa, 16 de agosto de 2023.
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ANEXO |

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Pablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Micro empreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Micro empreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard
condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatdrio de seus administradores;

1.4. Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou
agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus

administradores;

1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragfes ou da
consolidacao respectiva;

1.8. O enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, quando couber.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
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créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unido (DAU) por elas admini
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conju
1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procurad
Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade relativa a seguridade social e ao Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS);

2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VIIA da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n°5.452, de 1° de maio de 1943;

2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual,

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7. Prova de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do
Federal,

2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1. Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio e demais
demonstragdes Contabeis dos 02 (dois) Ultimos exercicios sociais;

3.1.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverao atender
a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balango de abertura, nos termos do § 1°, art. 65 da Lei
14.133/21,

3.2. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante;

3.2. Poder4, a critério de conveniéncia e oportunidade da Autoridade Competente, ser
dispensado o item 3.1, com fundamento no Inciso 111, art. 70 da Lei 14.133/2021.

4. QUALIFICACAO TECNICA
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4.1. A comprovagéo para aptiddo (qualificagdo técnica) sera dispensada nos ca
contratacdes para servicos e bens de entrega imediata, para as contratacGes em valores
inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral
e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento nos termos do Inciso
11, art. 70 da Lei 14.133/2021.
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