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27.0001- SECRETARIA DE ESTADO DO DESENVOLVIMENTO HUMANO - SEDH

TERMO DE REFERENCIA
Contratacgdo Direta n° 016/2024
Art. 75, Inciso Il da Lei n°® 14.133/2021 — Compras

Processo Administrativo PBdoc N° SDH-PRC-2024/01978
Processo Central de Compras N° 27.000.001978.2024

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de Material Gréfico Personalizado (Agendas e Canetas Ecoldgicas Personalizadas) para Dia
do Trabalhador, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Unidade Valor
Item | Cddigo Especificacdo de Quantidade Total
Medida Estimado

Agendas ecoldgicas personalizadas com canetas.
Descricdo: Bloco de anotagdes reciclavel,
personalizado, produzido em bambu com capa
1 46647 | dura, elastico para fechamento, wire-o de metal, UND 750 RS ...
caneta esferogréafica em bambu com acionamento
por clik e 100 folhas pautadas de papel reciclado.
Medidas: 18,0 cm x 14,7 cm.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante nos
autos do processo;

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°® 44.383,
de 14 de novembro de 2023;

1.4.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 (sessenta) dias contados da assinatura do contrato, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021;

1.5.0 contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Descricao da Necessidade da Contratagao
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2.1. Trata-se de Contratacdo de Empresa para Confeccdo de Agendas com Canetas Eco
Personalizadas, compreendendo 750 (setecentos e cinquenta) unidades de Bloco de anotagOes recic
personalizado, produzido em bambu com capa dura, elastico para fechamento, wire-o de metal, can
esferografica também em bambu com acionamento por click e 100 (cem) folhas pautadas de papel reciclad
com medidas de 18.0cm x 14,7cm.

2.2. O processo de contratacdo do objeto em epigrafe, destina-se ao Posto SINE, localizado na Av. Duque
de Caxias, n° 305, centro, Jodo Pessoa, e se faz necessario devido a comemoragdo do Dia do Trabalhador do
ano em curso. As agendas serdo distribuidas, aos servidores, empresas e trabalhadores que buscam os 15
Postos SINE da Paraiba e também as 05 Casas da Cidadania, onde funcionam atendimentos do SINE.

2.3. O presente o procedimento sera através de dispensa de licitacdo, nos termos do art. art. 75, 1l da Lei
14.133/21 e alteragdes posteriores, por se enquadrar nos limites financeiros estabelecidos pelo mencionado
diploma legal, estando a despesa prevista abaixo do montante de R$ 59.906,02 (cinquenta e nove mil
novecentos e seis reais e dois centavos).

Plano de Contratagdo Anual - PAC

2.1. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de ContratacGes Anual 2024, nos termos do Decreto N°
44.639 de 22 de dezembro de 2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

3.1.1. A descricdo da solucéo como um todo, foi baseada na andlise da vantajosidade e dos aspectos técnicos
e econdmicos da solugdo, no qual abrange a Aquisicdo de Material Gréafico Personalizado (Agendas e
Canetas Ecoldgicas Personalizadas) para Dia do Trabalhador, e de acordo com a disponibilidade de
recursos orcamentarios e atendendo a demanda do setor solicitante.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAQO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis e observado
a legislagdo estadual:

4.1.1. Adogdo de critérios ambientais, sociais e econdmicos nas contratacdes, considerando todo o ciclo de
vida dos produtos;

4.1.2. Preferéncia por produtos que apresentem menor impacto ambiental e social;

4.1.3. Estimulo a inovagdo tecnolégica e a adogdo de praticas sustentaveis pelos fornecedores;
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4.1.4. Transparéncia e publicidade nas contrata¢des, incluindo a divulgagdo dos critérios de se
avaliacdo dos fornecedores;

4.1.5. Solugdes que viabilizem o incentivo ao desenvolvimento de sistemas de gestdo ambiental e empresar
voltados para a melhoria dos processos produtivos e ao reaproveitamento dos residuos sélidos, incluidos a
recuperacao e o aproveitamento energético;

4.1.6. Solugdes que viabilizem o incentivo ao desenvolvimento de sistemas de gestdo ambiental e empresarial
voltados para a melhoria dos processos produtivos e ao reaproveitamento dos residuos sélidos, incluidos a
recuperacao e o aproveitamento energético;

Indicagdo de Marcas ou Modelos

4.2. Na presente contratagdo nao serdo exigidas marcas ou modelos especificos para a contratagdo, uma vez
que a descricdo do objeto ja delineia todas as suas caracteristicas essenciais;

Da vedacéo de contratacdo de marca ou produto (Art. 17, 83°, artigo 41, inciso 11, e artigo 42, 82°, todos
da Lein®14.133/21);

4.3. N&o ha vedacdo para contratagdo de marca ou produto;
Da exigéncia de Amostra

4.4. N&o haveré exigéncia de amostra, somente preenchimento obrigat6rio da consulta de precos, extraida do
sistema Gestor de Compras disponibilizada para os potenciais fornecedores, para que seja analisada a
aceitabilidade da proposta;

Subcontratacdo
4.5. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagéo

4.6. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021,
pelas seguintes razdes:

4.6.1. A onerosidade em torno da prépria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que seria
agregado as propostas do potencial fornecedor, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam
repassados a prépria Administracdo contratante.

5. MODEL O DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos objetos, nos termos do § 1° do art. 40 da Lei 14.133/2021, serd IMEDIATO,
contados da emissdo da Nota de Empenho, em remessa Unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 03 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior;

5.3. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco:
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5.3.1. CICA - Centro Integrado de Cruz das Armas - Avenida Alcides Bezerra, N° 570 — C
Armas, Jodo Pessoa/PB, no horario das 08h00min as 12h00min e das 13h30h as 16h00, de sequ
sexta-feira (dias Uteis);

6. MODELO E GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial;

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila;

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim;

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato;

6.5. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancOes aplicaveis, dentre outros;

Fiscalizagédo

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscais do contrato ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput);

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto Estadual n® 43.975, de 2023,
art. 24, 11);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Estadual n® 43.975, de 2023,
art. 24, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacfes para
a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto Estadual n° 43.975, de
2023, art. 24,111);
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6.10. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contrato, em tempo hébil, a situacdo que de
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessa
saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fisca
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Estadual n® 43.975, de
2023, art. 24, V);

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou a prorrogagéo contratual (Decreto Estadual
n° 43.975, de 2023, art. 24, VI);

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual
n° 43.975, de 2023, art. 25, 1 e 11);

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 25, 1V).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas & verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, 1V);

6.16. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art.
23, 11);

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag&o e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, 1l1);

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢@es assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
(decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23. VIII);

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da
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Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (
Estadual n° 43.975, de 2023, art. 23, X);

6.20. O gestor do contrato dever elaborar relatdrio final com informac6es sobre a consecucédo dos objeti
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, VI);

6.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta;

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades;

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado;

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais;

7.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento;

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidacéo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo;

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao
7.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o0 prazo de validade;
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b) a data da emisséo;

¢) os dados do contrato e do érgao contratante;

d) o valor a pagar, e

e) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;
f) Se o destaque de reten¢do de imposto de renda se enquadra nas hip6teses da IN RFB n° 1.234/2012;

7.8.1. Se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba, ndo Optante pelo Simples, os
responsaveis pelo recebimento e pagamento verificardo se o documento fiscal foi emitido nos termos do Art.
6° do Decreto n° 37.237, de 2017 (Isencéo do ICMS), com a demonstragdo expressa do valor correspondente
a isencdo do ICMS deduzido do prego ofertado constante da proposta vencedora da licitacdo, rejeitando-o
guando néo atender ao referido normativo;

7.8.1.1. O valor da nota fiscal devera ser idéntico ao valor do preco liquido demonstrado na planilha anexada
a proposta final apresentada na licitacdo;

7.8.2. Observar as disposices da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA SEAD/CGE N° 01/2016
(SIGBP);

7.8.3. No caso de bens adquiridos com entregas parceladas, a liquidagdo e pagamento deverdo observar as
disposi¢tes da PORTARIA CONJUNTA N°001/2022-CGE-SEAD-SEFAZ, de 04 agosto de 2022;

7.9. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante;

7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou SIREF/PB ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021. ;

7.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro de Fornecedores
Impedido de licitar e Contratar — CAFIL/PB para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagédo em licitagdo, no ambito do dérgao
ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas;

7.12. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situagdo de irregularidade do contratado,
seré providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante;

7.13. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
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7.14.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessérias a rescisdo co
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

7.15.Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se deci
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF ou SIREF e ao
CAFIL/PB.

Prazo de Pagamento

7.16. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme secdo anterior;

7.17. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice
IPCA de correcdo monetaria;

Forma de Pagamento

7.18. O pagamento serd realizado por meio de autorizagdo de pagamento, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado, atendendo o que disciplina o Decreto 43.250/22, facultado a
abertura de conta na instituicdo financeira da contratada, nos casos previstos no § 2° do art. 2° deste mesmo
Decreto;

7.19. Seré& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel;

7.21.0bservar se a retencgdo do IR se enquadra nas hipéteses previstas na Instrugdo Normativa RFB n° 1.234,
de 11 de janeiro de 2012;

7.22.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente;

7.23.Seraretido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou superior e 1% das empresas
de pequeno porte, nos termos do inciso Il, do art. 7°, da Lei n® 10.128/2013;

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

Antecipac¢do de pagamento
7.25. A presente contratacdo ndo permite a antecipacéo de pagamento.

8._FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta
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8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitaca
fundamento na hip6tese do art. 75, Il da Lei n°® 14.133/2021, conforme o caso concreto que culminara c
sele¢do da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Forma de Fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera INTEGRAL.
Exigéncias de habilitacédo

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condigBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangéo que a impega, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Lista de Iniddneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;
c) Inexisténcia de Fatos Impeditivos - Cadastro CAFIL — PB;

8.4. A consulta aos cadastros ser realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangBes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicéo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario;

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatdrio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas;

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros;

8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.8. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos;

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz;

8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas
contribuicoes;

8.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo Juridica:
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8.12. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha v
para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.13. Empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Ju
Comercial da respectiva sede;

8.14. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, -cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.15. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.16. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

8.17. Sociedade simples: inscricéo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.18. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz;

8.19. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.20. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacéo
da respectiva Habilitacdo fiscal, social e trabalhista;

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.21. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.22. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjuntan® 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional;

8.23. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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8.24. Declaracéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubr
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
7°, XXXIII, da Constituicéo;

8.25. Declaragdo Negativa de Relagdo Familiar ou de Parentesco, nos termos da Lei Estadual n® 10.272/2014

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal,

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.31. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021,
art. 69, caput, inciso Il);

8.32. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) altimos exercicios sociais, comprovando:

8.32.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.32.2.0s documentos referidos acima limitar-se-8o ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos;

8.32.3.0s documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissao da Escrituragcdo Contabil Digital - ECD ao Sped;

8.33. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo direta deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, 81°);

8.34.A documentagdo referida na Qualificagdo Econdmico-Financeira, poderd ser dispensada total ou
parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contrata¢cbes de produto para
pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), nos termos do art. 70,111 da
Lei 14.133/21.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
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9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ ... (...), conforme custos unitarios apostos no item
instrumento.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo, correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento deste exercicio, no qual consta saldo suficiente para o devido atendimento, conforme dotagéo
abaixo discriminada:

UNIDADE GESTORA SEDH

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA 27904.08.333.5002.2827.0000287

10.2. Nos casos necessarios, a dotagao relativa ao exercicio financeiro subsequente sera indicada através de
Declaracdo de Compatibilidade Orcamentaria, constando a adequagdo orcamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias
atendendo aos requisitos do modelo constante da OT-GS N° 002/2021/CGE.

11. OBRIGRACOES DA CONTRATANTE
11.1. S&o obrigacbes da CONTRATANTE:

11.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacOes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e 0s termos de sua proposta;

11.1.2. Receber o objeto da contratacdo direta no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

11.1.3. Verificar minuciosamente no prazo fixado, a conformidade dos bens fornecidos com as
especificagbes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivos;

11.1.4. Comunicar ao Fornecedor, por escrito, sobre imperfei¢fes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto da contratacdo direta fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

11.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigaces do Fornecedor, através de comisséo e/ou
servidor especialmente designado para o feito;

11.1.6. Efetuar o pagamento a Contratada, no valor correspondente ao objeto da contratacdo direta entregue
ao 6rgdo, desde que no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

11.1.7. Aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

11.1.8. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 10(dez) dias;

11.1.9. O contratante ndo serd responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execucéo do presente Termo de Referéncia, bem como, por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos e/ou subordinados
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12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagfes constantes neste Termo de Referénci
assumindo exclusivamente como seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto e, ainda:

12.2. Efetuar entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificagBes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia;

12.3. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencirias, tributérias e as demais
previstas na legislacéo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a Contratante;

12.4. Manter-se durante toda a vigéncia da contratacdo direta, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condigBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para este tipo de contratac&o;

12.5. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato ou
documentos que o substituam;

12.6. A solicitacdo de pagamento deverd ser até o limite total do valor da aquisicdo e acompanhado da
respectiva Nota Fiscal;

12.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto fornecido, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

12.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto que
estiver fora das especificacbes deste termo de referéncia, no qual se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados, bem como fora do prazo de
validade (Lei n® 14.133/2021, art. 119);

12.9. Comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

12.10. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato,
nos termos do artigo 48, paragrafo Gnico, da Lei n° 14.133, de 2021,

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano & Administracdo ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

€) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida para a contratacdo, quando con
dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a
dispensa eletronica ou execugédo do contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que n&o se justificar
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, fe g
do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art.
156, §4°, da Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e I do item 13.1. deste instrumento, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei 14.133/21;

iv) Multa:

1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 10 (dez) dias;

2) compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do
objeto;

13.3. A aplicacéo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagdo de
reparacdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°);

13.4. Todas as sancdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, 8§7°);

13.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacgéo (art. 157);

13.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia
prestada ou seré& cobrada judicialmente (art. 156, §8°);

13.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poder ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 30(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicacéo enviada pela autoridade
competente;
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13.8. A aplicacdo das sancOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contradito
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 1
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo
inidoneidade para licitar ou contratar;

13.9. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°):
a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacbes dos
orgéos de controle.

13.10. Os atos previstos como infracbes administrativas na Lei n°® 14,133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancfes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracéo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos 0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160);

13.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sang&o,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161);

13.13. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21,

13.14. As penalidades previstas que justifiguem a imposicéo de penalidade mais grave, importara na incluséo
do Fornecedor no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba /PB,
CAFIL;

14. DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposicGes contidas estabelecidas na
Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais de licitacbes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do
Consumidor e normas e principios gerais dos contratos;
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15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1. A contratacdo relativa ao presente Termo de Referéncia aplica-se ainda as seguintes disposi¢oes;

15.2. A contratada reconhece os direitos da administracdo, em caso de rescisdo administrativa prevista
art. 137 a 139, da Lei 14.133/21;

15.3. Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado descumprimento total da(s)
obrigacdo(s) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da
garantia de proposta, caso exista, em favor do 6rgdo, conforme estabelecido no art.90 § 5° da Lei
14.133/2021;

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagao do Ordenador de Despesas.

MERIENE VICTORINO SOARES
Gerente Administrativo e Téc. Da Informagéo
Mat. 171.369--8

Jodo Pessoa, 05 de abril de 2024

Com base no art. 6° inciso XIII e art. 18°, inciso Il da Lei n° 14.133/21, aprovo o presente Termo de
Referéncia.

YASNAIA POLLYANNA WERTON DUTRA
Secretaria de Estado do Desenvolvimento Humano
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