SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRAGAO
PENITENCIARIA

GOVERNO
DA PARAIBA

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO: SAP-PRC-2025/04610
ORGAO REQUISITANTE: Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria.

1. INTRODUCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa a Contratagdo do curso de capacitagio em Retengdes
Tributarias e Escrituragao Fiscal na Administragao Publica, para atender a Secretaria de Estado
da Administragdo Penitenciaria do Estado da Paraiba — SEAP/PB, conforme condicdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e de acordo com Documento de
Formalizagdo da Demanda.

2. OBJETO (art. 62, inciso XXIII, alinea “a”):

ITEM cODpIGO DESCRlCiO UNIDADE QUANTIDADE DE
PAGANTES
CONTRATACAO de instituicio de ensino para realizar
01 | 59145 | Curso de Capacitacdo Profissional. Conforme termo de UND 03
referéncia.

OBS: Havendo discorddncia entre a descrigdo/especificagdo do cddigo do Compras.gov.br e o do termo de referéncia, prevalecera a
descrigdo contida no Termo de referéncia.

DETALHAMENTO DO OBJETO:

2.1.1. Ainscrigdo no curso abrangera a participacdo de 3(trés) servidores, conforme segue:

Ord. Servidores Fungdo
1 | ADELINA MARIA RODRIGUES DA SILVA Gerente de Planejamento Orgamento e Finangas da Secretaria de Estado
da Administragdo Penitenciaria.
2 ORLANDO LEONARDO DO NASCIMENTO LIMA Policial Penal.
3 | THIAGO POGGI LINS NUNES Subgerente de Recursos Humanos da Secretaria de Estado da
Administragdo Penitencidria.

2.2. O objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, visto que se enquadram no conceito
definido no art. 69, inc. Xlll, da Lei n? 14.133, de 2021;

2.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?
10.818, de 27 de setembro de 2021;

2.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias contados da publicagdo do contrato no
Portal Nacional de ContratagGes Publicas — PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de
2021.

2.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

da contratagdo.
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3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE (art. 62, inciso XXIlI, alinea “b”):

Em conformidade com o art. 20, § 19, inciso |, do Decreto n? 46.187, de 28 de janeiro
apresenta-se as justificativas:

A Secretaria de Administracdo Penitencidria do Estado da Paraiba possui estrutura organizaci
enxuta no setor responsavel pelo processamento das despesas publicas e execugdo das retengd
tributarias e obrigag0es fiscais decorrentes das contratagGes administrativas. Atualmente, apenas tré
servidores estdo diretamente incumbidos dessas atividades, o que evidencia um cenario de elevada
concentracgdo de atribuigOes estratégicas e sensiveis.

A Lei n? 14.133/2021 impde novos paradigmas a gestdo publica contratual, exigindo conhecimento
técnico aprofundado para correta instrugdo processual, fiscalizagdo contratual e adequada
conformidade fiscal e tributéria. Nesse sentido, a qualificagdo continua dos servidores publicos ndo é
apenas recomendavel, mas indispensdvel para garantir a legalidade, a economicidade e a eficiéncia
das contratagdes.

Neste cenario, a realizagdo de curso de capacitagdo especifico para os servidores da area de despesas
e execucdo fiscal da SEAP se justifica: Pela sobrecarga funcional dos poucos servidores atuantes, o que
demanda maior seguranga na atuagdo técnica para evitar prejuizos a Administragao;

1. Pela sobrecarga funcional dos poucos servidores atuantes, o que demanda maior seguranga na
atuagdo técnica para evitar prejuizos a Administragdo;

2. Pela complexidade dos normativos vigentes e frequentes atualizages, especialmente na seara
das obrigagdes acessorias (retengdes de tributos, envio de informacgdes ao e-Social, EFD-Reinf,
DCTFWeb, etc.);

3. Pelo impacto direto que erros nessa area causam a conformidade legal, a responsabilizagdo dos
agentes e a reputagdo da Administragdo Publica;

4. Pela necessidade de mitigar riscos identificados em eventuais avaliagdes da Controladoria-Geral
do Estado ou Tribunal de Contas, como preconizado pela propria politica de integridade e
governanga publica.

Assim, a proposta de realizagdo de curso de capacitagdo técnica em temas como retengdes tributarias,
execuc¢do orcamentaria-financeira, prestagdo de contas e conformidade nos contratos administrativos
encontra respaldo legal, técnico e estratégico para a melhoria da gestdo publica no ambito da
Secretaria de Administragdo Penitenciaria.

Em relacdo ao quantitativo, se levou em consideragdo a estrutura atual da Secretaria de Administragdo
Penitencidria, apenas 03 (trés) servidores sdo responsdveis pelas despesas publicas, retengdes
tributdrias e escrituracgdo fiscal relativas as contratacGes e pagamentos da Pasta.

Esses servidores atuam diretamente na apuragado, retengdo e recolhimento de tributos (INSS, IRRF, ISS,
CSLL, PIS e COFINS), além do cumprimento das obrigagdes acessorias junto a Receita Federal
(DCTFWeb, EFD-Reinf e eSocial).

Por isso, a indicagdo de apenas trés participantes para o curso atende a necessidade real desta
Secretaria, priorizando quem efetivamente executa essas atividades, em respeito aos principios da
economicidade e eficiéncia na administragdo publica.
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O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual de 2025, confor|
informag¢des no Documento de Formalizagdo da Demanda.

4. DESCRIGCAO DA SOLUGAO (art. 62, inciso XXIII, alinea “c”):

4.1. Adescricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

A Secretaria de Administragdo Penitencidria dispde de estrutura limitada no setor responsdavel pel
processamento de despesas e cumprimento das obrigagGes fiscais. Apenas trés servidores concentram
todas as atividades relacionadas a apuragédo, retengdo e recolhimento de tributos (INSS, IRRF, ISS, CSLL,
PIS e COFINS), bem como a escrituragdo fiscal e alimentagdo das obrigacGes acessorias perante a
Receita Federal, como DCTFWeb, EFD-Reinf e eSocial. Essa concentragdo de responsabilidades,
somada a constante atualizagdo da legislagdo tributaria e fiscal aplicavel a administragdo publica,
aumenta o risco de falhas, autuagGes e inconsisténcias na execu¢do dos processos.

A realizagdo de curso especifico sobre Reten¢des Tributarias e Escrituragdo Fiscal na Administragdo
Plblica se apresenta como medida essencial para atualizar e aperfeicoar os conhecimentos dos
servidores diretamente envolvidos na area. A capacitagdo permitira a correta aplicagdo das normas
fiscais, maior seguranca juridica nos pagamentos realizados, adequagdo aos sistemas eletrénicos da
Receita Federal e mitigagdo de riscos de responsabilizagdo do ente publico e dos proprios agentes. A
proposta atende a necessidade concreta da SEAP, assegura a aplicagdo pratica da legislagdo vigente e
contribui diretamente para a eficiéncia, economicidade e legalidade da execugdo orgamentaria e
financeira da Pasta.

Ainda, trata-se da contratacdo de servigo técnico especializado voltado ao treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, com foco na tematica "Retengbes Tributarias e Escrituragdo Fiscal na
Administragdo Publica", destinado aos servidores da Secretaria de Administragdo Penitenciaria
diretamente responsaveis pelo processamento das despesas, retengdes de tributos e cumprimento
das obrigages fiscais acessorias.

A capacitacdo objeto da contratagdo possui conteudo técnico especifico e demanda abordagem
qualificada e atualizada, com base na legislagcdo vigente, em especial no que se refere ao correto
enquadramento e recolhimento de tributos federais, estaduais e municipais, bem como a escrituragao
e envio das obrigacGes acessorias a Receita Federal.

A natureza especializada do servigo, somada a necessidade de ser ministrado por profissional ou
instituicdo com experiéncia comprovada na area de gestdo tributdria no setor publico, enquadra a
presente contratagdo como hipotese de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do art. 74, inciso I,
alinea “f”, da Lei n? 14.133/2021, que admite a contratacdo direta quando se tratar de servigos
técnicos especializados.

A contratagdo direta também se justifica pela economicidade do procedimento, pela especificidade do
conteldo e pela garantia de maior seguranga juridica na execugdo das atividades finalisticas da SEAP,

contribuindo para a eficiéncia e a conformidade dos processos administrativos e fiscais.
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4.2. O ciclo de vida do objeto abrange as seguintes etapas:

O ciclo de vida do objeto referente ao Curso de retengdes tributarias e escrituragao fiscal a
administragdo publica contempla todas as etapas necessdrias para garantir a efetivi
contratacdo, desde o planejamento até o aproveitamento institucional dos resultados.

Inicialmente, a contratacdo é precedida da fase de planejamento, que envolveu a identificagdo
necessidade de capacitacdo técnica da equipe da SEAP/PB, elaborag¢do do Documento de Formalizaca
da Demanda, Termo de Referéncia e pesquisa de pregos, conforme exigido pela legislagdo vigente.

Em seguida, procede-se a selegdo do fornecedor, a ser realizada por meio de contratagdo direta,
observando a qualificagdo técnica e aderéncia ao objeto. A formalizagdo contratual serd feita mediante
celebragdo de contrato ou emissdo de nota de empenho.

A etapa seguinte refere-se a execugdo do curso, que sera realizada de forma presencial, com enfoque
pratico e aplicado, abordando os temas definidos no cronograma que segue anexo aos autos digitais.

Ao final da execugdo, sera realizada a avaliagdo da participagdo dos servidores, com emissdo de
certificados.

Por fim, como etapa conclusiva do ciclo de vida do objeto, destaca-se o aproveitamento institucional
do conhecimento adquirido, com a aplicagdo pratica dos contelddos na rotina de trabalho dos
servidores capacitados, promovendo a melhoria da qualidade dos servigos desenvolvidos.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIII, alinea “d”):

5.1. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo por Prego Unitario (art. 92, IV da Lei
n. 14.133/2021).

5.2. Garantia Contratual

5.2.1. Na3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133,
de 2021. N3o se vislumbra a necessidade de exigéncia de garantia de contratagdo, tendo em
vista que a forma de execugdo do objeto em sua totalidade reduz o risco de inadimpléncia ou
descumprimento contratual, o que torna dispensavel qualquer forma de garantia.

5.3. Subcontratagao
5.3.1. Na&o sera admitida a subcontrata¢do do objeto.
5.4. Sustentabilidade Ambiental

5.4.1. Nao foram identificados impactos ambientais.

5.5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (art. 92, XIV da Lei n. 14.133/2021)

5.5.1. S&o obrigacGes da CONTRATANTE:

5.5.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
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5.5.3. Executar o objeto da contratagdo no prazo e condigdes estabelecidas ne
Referéncia;

5.5.4. Verificar minuciosamente no prazo fixado, a conformidade dos bens a serem e
com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, par:
aceitacdo e recebimento definitivos;

5.5.5. Observar as normas contidas na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Ger
Protegdo de Dados Pessoais - LGPD), em relagdo ao tratamento de dados pessoais a q
tenha acesso por forga da execugdo do presente Contrato;

5.5.6. Comunicar ao contratado, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto da contratagdo, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.5.7. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do contratado, por meio de
comissdo e/ou servidor especialmente designado para o feito; Efetuar o pagamento a
Contratada, no valor correspondente ao objeto da contratagdo entregue ou executado ao
orgdo, desde que no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.5.8. Aplicar as sang¢es administrativas, quando se fizerem necessdrias;

5.5.9. O contratante ndo serd responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Referéncia, bem como, por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
contratada, de seus empregados, prepostos e/ou subordinados.

5.6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV da Lei n. 14.133/2021)

5.6.1. Sdo obrigagGes da CONTRATADA:

5.6.2. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacGes constantes neste Termo de
Referéncia, assumindo exclusivamente como seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

5.6.3.  Efetuar execugdo do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificagdes, prazo e
local constantes neste Termo de Referéncia;

5.6.4. Responsabilizar-se por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade a Contratante;

5.6.5. Manter-se durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢Ses de habilitagdo e qualificagdo exigidas para
este tipo de contratagdo;

5.6.6.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato ou documentos que o substituam.

5.6.7. A solicitagdo de pagamento devera ser até o limite total do valor da contratagdo e
acompanhado da respectiva Nota Fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a:
marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade.

5.6.8.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto fornecido, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

5.6.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto que estiver fora das especificagGes deste termo de referéncia, no qual
se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes de sua execu¢do ou de
materiais nela empregados, bem como fora do prazo de validade (Lei n2 14.133/2021,
art. 119).

5.6.10. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da execugdo/entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacgao;
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5.6.11. Indicar, se for o caso, preposto para representd-la durante a execuga
objeto;

5.6.12. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empre
adentrardo o drgdo para a execugdo/entrega do objeto.

5.6.13. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou paren
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratant
do Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei
14.133, de 2021;

5.7. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

5.7.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021,
o Contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

e) ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da
contratagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou
prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletronica ou execugdo do
contrato;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013.

5.7.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragGes administrativas acima descritas as
seguintes sangdes:

1) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave
(art. 156, §29, da Lei);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre
que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §49, da
Lei);

Ill) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas
as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e | do item 5.7.1., bem como nas
alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave
(art. 156, §59, da Lei);
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1V) Multa:
(1) moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustific
valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias;

(2) compensatéria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do ¢
no caso de inexecugao total do objeto;

5.7.3. A aplicagdo das sangOes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipdtese alguma)
obrigacdo de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92);

5.7.4. Todas as sang¢bes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, §79).

5.7.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157);

5.7.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
§89);

5.7.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30(trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

5.7.4.4. A aplicagdo das sangBes realizar-se-d em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

5.8. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicopamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagGes dos 6rgaos de controle.

5.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159);

5.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sangGes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160);

5.11. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangGes
por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161);

SAPPRC202504610V01

Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria — SEAP
Av. Jodo da Mata, s/n, Jaguaribe - Jodo Pessoa/PB — CEP 58015-020
Centro Administrativo Estadual - Bloco Il, 42 andar - Fone: (83) 3208-9976
E-mail: demandante@seap.pb.gov.br

Assinado com senha por [SAP119580] [SENHA] DEBORAH MONALYSA GOMES PEREIRA em

04/08/2025 - 12:01hs e [SAP46987] [SENHA] JOAO ALVES DE ALBUQUERQUE em 13/08/2025 - 15:24hs.

Documento N°: 8361879.68747117-1031 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8361879.68747117-1031 v YPBdoc




SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRAGAO
PENITENCIARIA

GOVERNO
DA PARAIBA

5.12. Assangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inido
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da
14.133/21.

5.13. As penalidades previstas nas alineas h, i, j, k e | do item 5.7.1. deste t
referéncia, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi
penalidade mais grave, importard na inclusdo do Fornecedor no Cadastr
Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba - CAFIL/P

6. EXECUCAO DO OBJETO (art. 62, inciso XXIII, alinea “e”):
6.1. Condicbes de entrega (Art. 40, § 12, inciso Il da Lei n. 14.133/2021).

6.1.1 Aexecucdo do objeto seguira a dinamica descrita na programagdo do Curso que segue no
ANEXO 1.

6.1.2. O curso serd realizado entre os dias 20 a 24 de outubro de 2025, na cidade de Jodo
Pessoa/PB, no horario das 08h30 as 15h30 e das 14h00 as 15h30 (horério de Brasilia).

6.1.3. A capacitagdo sera presencial.

6.1.4. Carga hordria total: 32 (trinta e duas) horas-aulas, conforme a programacdo do Curso
anexo.

6.1.5. As inscricdes devem ser realizadas conforme consta em “inscricdes” da proposta
comercial que segue anexo ao processo.

6.1.6. Informagdes complementares do curso/treinamento estdo conjunta com a proposta
comercial que segue anexo ao processo.

7. GESTAO DO CONTRATO (art. 62, inciso XXIlI, alinea “f”):

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as condigGes
estabelecidas neste termo e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

7.2. As comunicagGes entre a Administracdo e a contratada serdo realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica, inclusive por meio de
7.3. “Whatsapp” para esse fim.

7.4. As comunicagGes oficiais referentes a presente contratagdo poderdo ser realizadas através de
correio eletrénico corporativo, reputando-se validas as enviadas em correio eletrénico (e-mail).

7.5. A ciéncia do ato sera a data de confirmacdo da leitura do seu teor pelo destinatario, sendo
considerada vdlida, na auséncia de confirmagdo, a comunicagdo na data do término do prazo de 2
(dois) dias uteis, contados a partir da data do seu envio.

7.6. Fiscalizagao

7.6.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou
pelo respectivo substituto (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.6.3. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, VI);

7.6.4. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario
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para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133
117, 819).

7.6.5. lIdentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrat
notificagbes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo
corregdo. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, 1lI);

7.6.6. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para q
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n? 43.97
de 2023, art. 24, IV).

7.6.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, V).

7.6.8. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo
contratual (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, VII).

7.6.9. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 25, 1 e ll).

7.6.10. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual
n2 43.975, de 2023, art. 25, IV)).

7.7. Gestor do Contrato

7.7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias,
das alteragGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificagdo da necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, IV).

7.7.2. 0O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s) fiscal(is) do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, Il).

7.7.3. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢ées de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, IlI).

7.7.4. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo (s)
fiscal (is) do contrato quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado,
com meng¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto Estadual n2 43.975, de
2023, art. 23, VIII).

7.7.5. 0O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, X).
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7.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag&es sobre
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condut
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto E
43.975, de 2023, art. 23, VI).

7.7.7. 0O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de con
para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8. DO PAGAMENTO (art. 69, inciso XXlII, alinea “g”):

8.1. Do recebimento (art. 92, VIl da Lei n. 14.133/2021):

8.1.1. O curso sera realizado entre os dias 20 a 24 de outubro de 2025, na cidade de Jodo
Pessoa/PB, no horario das 08h30 as 15h30, no endereco a ser informado pelo contratado.

8.1.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, na data de inicio de sua
realizagdo.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao
e ap0s a verificagdo do recebimento do certificado emitido pelo contratado.

8.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo
do atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.1.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

8.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

8.2. Liquidagdo (art. 92, VI da Lei n. 14.133/2021).

8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 69 8§32 da Instrugdo Normativa Conjunta n?9
001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

8.2.2. O prazode que trata oitem anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data daemissdo;

c) osdados do contrato e do 6rgdo contratante;
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d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

f.1) Se o destaque de retengdo de imposto de renda se enquadra nas hipdteses da IN R
1.234/2012.

8.2.4. Seofornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba, ndo Optante pelo Simples,
os responsaveis pelo recebimento e pagamento verificardo se o documento fiscal foi
emitido nos termos do Art. 62 do Decreto n2 37.237, de 2017 (Isengdo do ICMS), com a
demonstragdo expressa do valor correspondente a isengdo do ICMS deduzido do prego
ofertado constante da proposta vencedora da licitagdo, rejeitando-o quando n3o atender
ao referido normativo.

8.2.5. O valor da nota fiscal devera ser idéntico ao valor do prego liquido demonstrado na
planilha anexada a proposta final apresentada na licitagdo.

8.2.6. No caso de bens adquiridos com entregas parceladas, a liquidagdo e pagamento deverdo
observar as disposi¢cbes da PORTARIA CONJUNTA N2 001/2022-CGE-SEAD-SEFAZ, de 04
de agosto de 2022.

8.2.7. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagao da regularizagdo da situagcdo, sem 6nus ao contratante;

8.2.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, que podera ser constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou SIREF/PB ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2.9. A Administracdo poderd realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro de
Fornecedores Impedido de licitar e Contratar — CAFIL/PB para: a) verificar a manutencdo
das condigGes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, que implique proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.2.10. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.2.11. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.2.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.2.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo
junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB.

8.3. Prazo de pagamento (art. 92, VI da Lei n. 14.133/2021):
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8.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis contados
da liquidacgdo da despesa, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
da Instrugdo Normativa Conjunta n2 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de |
2024.

8.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atual
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efi
realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria

8.4. Forma de pagamento

8.4.1. 0O pagamento serda efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante depdsito
em conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela Contratada, ou por outro
meio previsto na legislagdo vigente, consideradas as disposi¢des do Decreto Estadual n?
43.250, de 2022.

8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagdo
de Pagamento.

8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo
aplicavel.

8.4.3.1. Observar se a retengdo do IR se enquadra nas hipdteses previstas na Instrugdo Normativa
RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

8.4.5. Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou superior e
1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso Il, do art. 72, da Lei n?
10.128/2013.

8.4.6. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.5. Reajuste

8.5.1. Tendo em vista a natureza do objeto contratado, ndo havera reajuste nos valores
praticados.

9. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 62, inciso XXIlI, alinea “h”):
9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de Contratagdo Direta por
INEXIGIBILIDADE de licitagao.

9.2. Exigéncias de habilitagdo

9.2.1. Para fins de habilitagdo, os documentos necessarios para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos conforme os termos dos arts. 62
a 70 da Lei n214.133, de 2021.

9.3. Para fins de habilitacdo técnica, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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9.3.1. Comprovagdo de aptiddao para o fornecimento de bens ou servigos
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de ce
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regul
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.3.2. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo di
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

e (Os quantitativos minimos devem ser de pelo menos 50% do quantitativo total do
objeto, tendo em vista o vulto do objeto.

e Serd admitida, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo, a apresentagao e
o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

e Qs atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

e O fornecedor disponibilizard todas as informagGes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo,
copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.4. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF e/ou SIREF/PB
(Certificado Estadual de Cadastramento e Habilitagdo - CECH), nos documentos por ele abrangidos.
9.5. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informag&es prestadas, na forma da lei (art.
63, |, da Lei n2 14.133/2021).

9.6. Apresentar declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo.

9.7. Declaragdo de que o contratado cumpri as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia
Social e para aprendiz, nos termos do art. 92, XVII da lei n. 14.133/2021, quando for o caso.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIIl, alinea “i”):

10.1. A estimativa do valor da contratacdo, sera realizada com base no §42 do art. 23 da Lei n.
14.133/2021, mediante a comparac¢do da proposta apresentada com precos praticados pela futura
contratada junto a outros érgdos publicos ou privados e demostrado no RELATORIO de Pesquisa de
Precos.

11. ADEQUACAO ORGAMENTARIA (art. 62, inciso XXIII, alinea “j”):

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Estado e estd definido na dotagdo constante na Reserva
Org¢amentaria-RO.

12. DA CLASSIFICAGAO DE INFORMAGOES SIGILOSAS (art.22 do Decreto n2 46.187, de 2025):

12.1. Em conformidade com o disposto no art. 24 do Decreto Estadual n2 33.050, de 2012, e apds
andlise do conteldo constante neste Termo de Referéncia, verifica-se que ndao ha informagdes cuja
divulgacdo possa representar risco a segurancga da sociedade ou do Estado, nos termos das hipdteses
legais previstas.
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12.2. Dessa forma, declara-se que n3o se faz necessaria a classificagdo da informacgao
grau de sigilo, permanecendo o presente documento acessivel ao publico, nos termos da L
a Informagao.

13. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill da lei n. 14.133/2021):

13.1. Os casos omissos serdao decididos pela contratante, segundo as disposi¢Ges contidas na Lei n
14.133, de 2021, e demais normas Estaduais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigdes
contidas na Lei n. 8.078, de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

14. ANEXO(S) AO TERMO DE REFERENCIA:
14.1 Integra ao presente Termo de Referéncia, o seguinte ANEXO:
ANEXO | - Programagdo/cronograma do Curso/Proposta.

ANEXO Il - Relatdrio de Pesquisa de Pregos

Jodo Pessoa, data e assinatura eletrénicas.

Responsavel pela Elaboragdo:
DEBORAH MONALYSA GOMES PEREIRA
MAT. 168575-9

Aprovagao: JOAO ALVES DE ALBUQUERQUE
Secretdrio de Estado da Administragdo Penitenciaria.
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