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Valor Total Estimado: RS 198.925,00 (cento e noventa e oito mil, novecentos e vinte e cinco reais).

PREGAO ELETRONICO

Registro de Precos? Vistoria? Amostra?
NAO NAO NAO

Exclusiva ME/EPP? Cota Reservada ME/EPP? Critério de Julgamento das Propostas?
SIM NAO MENOR PRECO

Modo de Disputa ABERTO-FECHADO

DESTAQUES

ATENGAO! A pratica das condutas previstas no art. 155 da Lei 14.133/2021 podera acarretar a
instauracdao de procedimento administrativo de apura¢do de responsabilidade para aplicagao das
sangoes legais.

A simples participa¢ao de licitante como microempresa ou empresa de pequeno porte, amparada por
declara¢dao com conteudo falso (marcac¢do de opgdo no sistema), pode configurar fraude a licitagdo e
ensejar a aplicagao das penalidades da lei. Nao é necessario, para a configura¢ao doilicito, que a autora
obtenha a vantagem esperada.

No procedimento licitatério em tela, o lance devera ser ofertado pelo VALOR UNITARIO.

Recomendamos a atenta leitura do instrumento convocatdrio e seus anexos e alertamos para o
acompanhamento do andamento do certame e quanto a necessidade de cautela quando da
apresentacdo das propostas, cuidando para que nao ocorra desconexdo, nem deixem de atender as
solicitag6es do pregoeiro, a fim de evitar a pratica de condutas que podera acarretar na aplica¢do das

sangoes previstas.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N¢ 24.000.005259.2025
PREGAO ELETRONICO N2 029/2025

INICIO DO ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: 24/10/2025.
DATA DA SESSAO PUBLICA: 11/11/2025 as Sh.

Referéncia de tempo: Horario de Brasilia — DF.

SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRACAO
PENITENCIARIA

GOVERNO
DA PARAIBA

EDITAL DE LICITACAO

LOCAL DE ABERTURA: Ambiente eletrdnico através do sitio na internet www.gov.br/compras.

ACESSO AO EDITAL: No sitio www.gov.br/compras e https://centraldecompras.pb.gov.br/.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA DA PARAIBA, por meio do setor de
Licitagdes torna publico para conhecimento dos interessados que na data, horario e local indicados realizard
licitagdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, do Decreto
Estadual n2 43.759, de 2023 e demais legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condicdes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

1. DO OBJETO

O referido processo trata-se de Contratacdo de servigos continuados de fornecimento de Coffee Break,
Coquetel e Kit Lanche, com entrega sob demanda, para atendimento as necessidades institucionais da
Secretaria de Estado da Administragao Penitenciaria — SEAP

O objeto da presente licitagdo se encontra descrito na capa do edital e devera ser fornecido conforme
condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no presente instrumento e seus anexos, atendendo
a tudo que estive disposto no Termo de Referéncia.

Este processo licitatério se destina exclusivamente as microempresas e empresas de pequeno porte,
em obediéncia ao que preceitua o artigo 48, inciso |, da Lei Complementar n2 123/2006 (Estatuto
Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte); ao artigo 62 Decreto do Estado da
Paraiba, n2 32.056/2011; e ao artigo 42, da Lei n2 14.133/2021.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

Poderdo participar desta licitagdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido pela infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileiras — ICP — PB.
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2.1.1. Os interessados deverdo atender as condicOes exigidas no cadastramento no SICA
Integrado de Registro de Fornecedores — SIREF PB até o terceiro dia util anterior a data
recebimento das propostas.

2.1.2. O credenciamento é a condi¢do obrigatdria para a formulagdo de ofertas e lances, negoci
precos, manifestacdo de intencdo de interpor recursos e todos os demais atos inerentes ao cert

2.1.3. No dia, local e horario designados para realizagdo deste certame, antes do inicio da sessdo, a empre
interessada ou seu representante legal ja devera ter procedido ao respectivo credenciamento.

2.1.4. Para acesso ao sistema eletrbnico, no sitio www.gov.br/compras, os interessados em participar do
Pregdo deverdo dispor de chave de identificacdo e senha pessoal (intransferiveis).

2.1.5. Para participacdo de pessoas fisicas no presente certame, deverdo ser observadas as disposicoes
constantes da IN SEGES/ME n2 116, de 21 de dezembro de 2021.

2.1.6. No caso de duvidas ou problemas técnicos em relagcdo ao Sistema Compras.gov.br, pode ser obtido
suporte junto a Central de Atendimento do sistema pelo telefone 0800-978-9001 ou pelo sitio
eletronico portaldeservicos.economia.gov.br.

2.1.7. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos Sistemas
relacionados acima e manté-los atualizados junto aos drgaos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou
aqueles se tornem desatualizados.

2.1.7.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo do licitante.

2.2. Ndo serd permitida a participacado de pessoas juridicas reunidas em consdrcio, conforme justificado no
Termo de Justificativas Relevantes, anexo ao processo, em consonancia com a previsao legal descrita
no Art. 15 da Lei n? 14.133/2021.

2.3 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021, para o agricultor familiar,
o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, quando for o caso.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

2.5. Nao poderao disputar esta licitagao:
2.5.1. Aquele que ndo atenda as condig¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.5.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.5.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elabora¢do do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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2.5.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta, especialmente a inscrita no C
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica Estadual - CAFILPB,
alein29.697/2012;

2.5.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungado
licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, especialmente os sécios da licitante,
nos termos do art. 19, inc. lll, da Lei Estadual n2 8.124/2006 (alt. pela Lei n® 10.272/2014);

2.5.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

2.5.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagdo trabalhista;

2.5.8. Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
2.5.9. Organizag¢0es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

2.5.10. N3o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execuc¢do do contrato agente
publico do drgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que 5
disciplina a matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n.2 14.133, de 2021.

2.5. O impedimento de que trata o item 2.5.4 serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo
a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo
fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.6. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 2.5.2 e 2.5.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratagao,
de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do érgdo ou entidade.

2.7. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.8. O disposto nos itens 2.5.2 e 2.5.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas,
e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

2.9. Em licitagOes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados
por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o
rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n2
14.133/2021.
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2.10. A vedacdo de que trata o item 2.5.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou repr
empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresenta¢do de propostas e lances
de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sessdo publica.

3.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 7.1.1 e
7.13.1 deste Edital.

3.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

3.4.1. Esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no edital e seus anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério;

3.4.2. Ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlII, da
Constituicao;

3.4.3. Ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituicdo Federal;

3.4.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
devera declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos
no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 49, da Lei n.2 14.133, de
2021.

3.5.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacdo
do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.5.2. Deverdo acompanhar a proposta os seguintes documentos e/ou declaracdes:

3.5.2.1. Declaragdo negativa de relagdo familiar ou de parentesco, conforme modelo anexo a este edital.
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3.5.2.2. Declaracgdo que se enquadra como ME ou EPP, quando for o caso.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.6 sujeitard o licitante as sangdes p
Lei n? 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitagdo ante
as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilita
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

3.8. Ndo havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e
da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor
final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecerd as seguintes regras:

3.10.1. A aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;
e

3.10.2. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase 7
de disputa, sendo vedado:

3.11.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor preco;

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.11 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o érgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operag¢des no sistema
eletronico durante o processo licitatdrio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

3.14. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.
4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos:

4.1.1. Valor UNITARIO, com apenas 02 (duas) casas decimais;
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4.1.1.1. Caso o licitante informe pregos com numero de casas decimais superior a 02 (d
Pregoeiro dar-se-a o direito de adequagdo dos precos, de acordo com o estabelecido no ite
arredondamentos dar-se-do para baixo, tanto para preg¢os unitdrios quanto para pregos totais;

4.1.2. Marca;

4.1.2.1. Quando o licitante se tratar do préprio fabricante, com o intuito de que ndo haja identificagdo
participante, sugerimos preencher o campo “marca” com a indicagdo “marca prépria”.

4.1.3. Fabricante;

4.1.3.1. Quando o licitante se tratar do préprio fabricante, com o intuito de que ndo haja identificacdo do
participante, sugerimos preencher o campo “fabricante” com a indicagdo “marca prépria”.

4.1.4. Descri¢dao do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia;
4.1.5. Quantidade cotada, devendo respeitar o estabelecido no Termo de Referéncia.

4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao previsto para contratagao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao
do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva 8
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacao de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a
cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

4.7. Na presente licitagcdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar do regime
de tributagdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas,
em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de
executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execug¢do contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

4.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentagao.

4.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas aplicaveis ao Estado da Paraiba, ou pre¢o maximo estabelecido no Termo de
Referéncia, se for o caso, quando participarem de licitacGes;
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4.11. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos co
ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas do Estado da Paraiba e, apds o devido p
gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessdria
cumprimento da lei, nos termos do art. 71 da Constituicdo Estadual; ou condenac¢do dos agentes
responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a oco
de superfaturamento por sobreprec¢o na execugdo do contrato.

4.12. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva,
licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou sentengas normativas que
regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas bases e vigéncias, com
base na Classificagcdo Brasileira de Ocupagdes — CBO.

4.13. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do saldrio normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

4.14. Apds a fase de lances, quando solicitado pelo pregoeiro, o licitante mais bem classificado devera
enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado, no prazo maximo de 02 (duas) horas apds a
convocagdo no sistema, pelo pregoeiro.

4.15. Além das informacgGes exigidas no item 4.1 e subitens, a proposta de precos final do licitante mais
bem classificado devera atender aos seguintes requisitos:

4.15.1. Ser redigida em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, ser assinada
pelo licitante ou seu representante legal.

4.15.2. Conter as especificagdes do objeto de forma clara e precisa, observadas as especificagdes constantes
do Termo de Referéncia; 9

4.15.2.1. Apresentar detalhamento das especificagdes do material a ser fornecido, inclusive indicando
marca, modelo, fabricante, procedéncia, prazo de entrega, prazo de garantia, e demais exigéncias do Termo
de Referéncia;

4.15.3. Conter razdo social e CNPJ da empresa, endereco completo, telefone e endereco eletrénico (e-mail)
para contato, bem como nome do proponente ou de seu representante legal, e cargo na empresa, RG e
CPF;

4.15.4. Conter indicacdo do banco, nimero da agéncia e conta do licitante, para fins de pagamento,
devendo ser considerado o Decreto Estadual n2 43.250, de 2022 (O licitante devera possuir conta no Banco
Bradesco).

4.15.5. Conter declaragdao que a empresa se enquadra na categoria de microempresa ou empresa de
pequeno porte, se for o caso;

4.15.5.1. Se a Microempresa (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), for OPTANTE PELO SIMPLES
NACIONAL, declarar a op¢do e apresentar a comprovagdo de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido;

4.15.6. Declaracdo de que nos valores propostos estdo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢do do objeto.

4.15.7. Conter a informacdo da aliquota de ICMS;
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4.15.7.1. No caso de empresa localizada em outra unidade da federacdo, em obedién
Estadual n? 20.210/98, informar os valores propostos com a aliquota vigente em seu Estado
propostos acrescidos da diferencga de aliquota.

4.15.7.2. No caso de produtos e/ou empresas isentos de ICMS ou com diferenciagio de aliquota, in
o dispositivo legal que comprove tal beneficio;

4.15.7.3. A proposta de preco da empresa cuja operagdo ou prestacdo esteja alcangada pelo Decre
Estadual n? 37.237, de 2017, que concede isencdo de ICMS nas operacdes ou prestacdes internas
destinadas a drgdos do Poder Executivo da Administracdo Publica Estadual Direta e suas Fundagdes e
Autarquias, atendera as seguintes condicoes:

4.15.7.3.1. Deverad ser apresentada computando o valor do ICMS;

4.15.7.3.2. Deverad apresentar planilha anexa, demonstrando o valor do prego liquido, mediante a
informacgao do valor da proposta e a dedugao do valor correspondente a isengdao do ICMS;

4.15.7.3.3. Na hipdtese de qualquer operagdo com mercadorias importadas do exterior, a isen¢do do ICMS
fica condicionada a comprovagdo de inexisténcia de similar produzido no pais, que sera atestada por 6rgao
federal competente ou por entidade representativa do setor produtivo da mercadoria ou do bem com
abrangéncia em todo o territério nacional;

4.15.7.3.4. Aisencdo de que trata o Decreto Estadual n? 37.237/2017 n&o alcanga as microempresas e as
empresas de pequeno porte optantes pelo SIMPLES NACIONAL, nos termos do § 42 do Art. 12 do referido
decreto, alterado pelo Decreto n237.444/2017.

4.16. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitdrios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso 10
de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a8 automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.2.1. Serd desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagao.

5.2.4. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participardo da fase de lances.

5.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

5.3.1. Durante a fase de lances, os licitantes ndo podem enviar mensagens nem se comunicar de qualquer
outra forma com o pregoeiro.
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5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivament
sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor co
registro.

5.5. O lance devera ser ofertado pelo VALOR DO ITEM.

5.5.1. Apds o envio do lance, o sistema do “compras.gov.br” computara o valor TOTAL DO
ITEM, para fins de classificagdo;

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da sessdo
e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em rela¢do a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de
0,5% (meio porcento).

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos
apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. Sera adotado para o envio de lances na licitagdo o modo de disputa “ABERTO E FECHADO"”, em que
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado. O critério de julgamento
€ 0 de menor prego.

5.10.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo inicial de quinze minutos. Apds esse prazo, o 11
sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd o periodo de
tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcdo de lances.

5.10.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superior aguela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.10.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.10.4. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os autores dos
melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance final e
fechado em até cinco minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

5.10.5. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.10.6. Podera o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atenda as exigéncias de habilitagdo.

5.10.7. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os
lances segundo a ordem crescente de valores.

5.11. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.
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5.12. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real
menor lance registrado, vedada a identificag¢do do licitante.

5.13. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances.

5.14. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a d
minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da
comunicagdo do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacgao.

5.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

5.16. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da
fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.17. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 60 da Lei n2 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.17.1. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

5.17.1.1. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta lei;

5.17.1.2. Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento; 12

5.17.1.3. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos érgdos de
controle.

5.17.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos produzidos
ou prestados por:

5.17.2.1. Empresas estabelecidas no territério do Estado da Paraiba;
5.17.2.2. Empresas brasileiras;
5.17.2.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.17.2.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigagao, nos termos da Lei n212.187, de 29 de dezembro
de 2009.

5.18. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢o maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro podera negociar condicGes
mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.18.1 Nao serd admitida a previsdao de precos diferentes em razao de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

5.18.2. A negociagdo poderad ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em
razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragao.
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5.18.3. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
licitantes.

5.18.4. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do p
licitatodrio.

5.18.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

5.18.5.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, por prerrogativa da Administragdo, como
também, a partir de solicitacdo fundamentada feita pelo licitante, através de chat ou via e-mail,
preferencialmente antes de findo o prazo.

5.18.5.2. A "Convocac¢do do anexo" poderd ser aberta para apenas 1 (um) dos ITENS contemplados pela
licitante, porém caso a licitante seja vencedora de mais de 1 (um) ITEM, esta podera formular proposta

Unica discriminando todos os itens arrematados e ndo apenas o item informado pelo sistema eletrénico.

5.18.5.3. Podera ser enviada mesma proposta formulada contendo todos os itens arrematados para cada
“convocacdo de anexo” solicitada.

5.19. Apéds a negociagao do precgo, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

13

6.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢bes de participagao no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n?
14.133/2021, legislacdo correlata e nos itens deste edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que
impegca a participa¢do no certame ou a futura contrata¢gdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF e SIREF PB;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.1.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php);

6.1.5. Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos CADICON,
mantidos pelo tribunal de Contas da Unido TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:14831188675546::::P3 TIPO RELACAOQO:INIDONEO);

6.1.6. Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administra¢cdo Publica Estadual —
CAFILPB (http://www.cge.pb.gov.br/site/imagens/gsc/cafil-pb.pdf).

6.1.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substituicao das consultas dos subitens
6.1.2.; 6.1.4. e 6.1.5. acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br)
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6.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
majoritario, por for¢a da vedac¢do de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indi
Pregoeiro diligenciara para verificar a possibilidade de fraude por parte das empresas apontad
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacdo e devera
prestar esclarecimentos no prazo de 02 horas.

6.4. Na hipotese de inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, caso atendidas as condi¢des de
participacdo, serd iniciado o procedimento de habilitagao.

6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPP, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 2.5.1 e
3.6 deste edital, quando for o caso.

6.6. Verificadas as condi¢des de participagdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do
preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no artigo 29 a 35 da Instru¢do Normativa SEAD n° 005, de 08 de novembro de 2023.

6.7. As propostas e demais documentos encaminhados pelos licitantes, quando convocados para tanto,
serdo juntados aos autos do processo.

6.8. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, a fim 14
de assegurar o tratamento isondmico entre as licitantes, informa-se que foram utilizados os seguintes
acordos, dissidios ou convengdes coletivas de trabalho no calculo do valor estimado pela Administragao.

6.8.1. O(s) sindicato(s) indicado(s) no subitem acima nao é (sdo) de utilizagdo obrigatdria pelos licitantes,

mas, ao longo da execuc¢do contratual, sempre se exigird o cumprimento dos acordos, dissidios ou
convencdes coletivas adotados por cada licitante/contratado.

6.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.9.1. Contiver vicios insanaveis;

6.9.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.9.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratagao;

6.9.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.9.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde
gue insanavel.

6.10. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a
50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

6.10.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, s sera considerada apods diligéncia do
pregoeiro, que comprove:
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6.10.1.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.10.1.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessida
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa compro
exequibilidade da proposta.

6.12. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos
unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela Administracdo, o licitante
classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os
respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.12.1. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva
cuja produtividade seja mensuravel e indicada pela Administragdo, o licitante devera indicar a
produtividade adotada e a quantidade de pessoal que serd alocado na execugdo contratual.

6.12.2. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administragdo como referéncia, ou nao
estiver contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatdrio, o licitante devera
apresentar a respectiva comprovagao de exequibilidade;

6.12.3. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela
Administragdo como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratagao, ndo contrariem
dispositivos legais vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade,
comprovem a exequibilidade da proposta.

15

6.12.4. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequacdo técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execug¢ao do objeto, desde que mantidas as condigdes para a justa
remuneracao do servigo.

6.13. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoragao do prego.

6.13.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;

6.13.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregao a indicagao de recolhimento
de impostos e contribui¢Ges na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

6.14. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.15. Entendendo necessario para orientar sua decisdo, o Pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica
da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como de pessoas fisicas ou
juridicas que comprovadamente possuam conhecimentos técnicos relativos ao objeto da licitacdo, a fim de
subsidiar sua decisao, em qualquer fase do certame.

7. DA FASE DE HABILITACAO
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7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitaca
dos arts. 62 a 70 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econ
financeira podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF e/ou SIREF/PB (Certificado Estad
Cadastramento e Habilitagdo - CECH), nos documentos por ele abrangidos.

7.1.2. Os documentos de habilitacdo deverdo ser emitidos em nome do licitante, constando
preferencialmente o nimero do CNPJ e o respectivo endereco, observando-se também:

7.1.2.1. No caso da participacao ser da matriz, os documentos deverao ser em seu nome apresentados; no
caso de o licitante ser filial, os documentos deverdao estar em nome da filial.

7.1.2.2. Dispensar-se-do, no caso de filial, aqueles documentos que pela prépria natureza,
comprovadamente, somente forem emitidos em nome da matriz.

7.3. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitagdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

7.3.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo
traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n? 8.660, de
29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados
ou embaixadas.

16

7.4. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo complementar:

7.4.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contrata¢do e que
executarao o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagao de que estdao domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62
da Lei n.5.764, de 1971;

7.4.2. A declaragdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

7.4.3. A comprovac¢ao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

7.4.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

7.4.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

7.4.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacao;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;
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7.4.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.112 da Le
1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo érgao fis

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo deverdo ser apresentados em formato digital.

7.5.1. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por registro cadas
emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
Lei n2 14.133/2021.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o
declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n?
14.133/2021).

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a declaragdo de que
cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaragdao de que suas propostas
econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF e/ou SIREF/PB, nos documentos por ele abrangidos.

7.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do 17
documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n2 3/2018, art. 49, §19, e art. 62, §42).

7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatid3o dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corregao
ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n2
3/2018, art. 79, caput).

7.10.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagdo no momento da
habilitagdo. (IN n2 3/2018, art. 72, paragrafo Unico).

7.11. Conforme previsdo expressa dos itens 4.13 do Termo de Referéncia, ndo se faz necessaria a realizagao
de vistoria técnica prévia por parte dos licitantes nos locais de eventual prestag¢ao dos servigos.

7.12. A verificagdo pelo Pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de
certidGes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no SICAF e/ou SIREF PB
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogéavel por igual
periodo, contado da solicitagdao do Pregoeiro.

7.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacao de propostas e lances, os
licitantes encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta
com o preco ou o percentual de desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39 da
Instrugdo Normativa SEAD n° 005, de 08 de novembro de 2023

Secretaria de Estado da Administragdao Penitenciaria — SEAP
Av. Jodo da Mata, s/n, Jaguaribe - Jodo Pessoa/PB — CEP 58015-020
Centro Administrativo Estadual - Bloco Il, 42 andar - Fone: (83) 3208-9976
e-mail: cplseappb@gmail.com



SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRACAO
PENITENCIARIA

GOVERNO
DA PARAIBA

7.13. Averificacdo no SICAF e/ou SIREF/PB ou a exigéncia dos documentos neles ndo contido
feita em relagdo ao licitante vencedor. Os documentos relativos a regularidade fiscal so
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas
mais bem classificado.

7.13.1. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituicdo
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e Instru
Normativa SEAD n° 005, de 2023, art. 39, §49):

7.13.2. Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.13.3. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas;

7.13.4. Os documentos exigidos para habilitagdes juridica; fiscal, social e trabalhista; e econ6mico-
financeira somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,
e apenas do licitante mais bem classificado.

7.13.5. Respeitada a excegdao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, a verificagdo ou
exigéncia do presente subitem ocorrera em relagdo a todos os licitantes.

7.13.6. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou falhas,
que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdao fundamentada,
registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

7.13.7. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinara a 18
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta
que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 7.12.1.

7.13.8. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja
proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.13.9. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condicdo para participacdo na licitacdo
(art. 42 do Decreto n? 8.538/2015).

7.13.10. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo caberd
exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razao de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apods o julgamento.

7.13.11. O licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar devera apresentar os documentos
a seguir relacionados:

7.13.12. Relativos a Habilitagao Juridica:

7.13.12.1. A habilitacdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e assumir
obrigacdes, e a documentagdo a ser apresentada por ele se limita a comprovagao de existéncia juridica da
pessoa e, quando cabivel, de autorizacdo para o exercicio da atividade a ser contratada.

7.13.12.2. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis;
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7.13.12.3. Em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de responsabili
ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e, no caso de sociedades por agdes, aco
documentos de eleicdo de seus administradores;

7.13.12.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no
onde tem sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

7.13.12.5. Inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso de sociedad
simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio;

7.13.12.6. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao.

7.13.12.7. Em se tratando de microempreendedor individual — MEl: Certificado da Condi¢cdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitac¢do ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.13.13. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista

7.13.13.1. As habilitagGes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos seguintes
requisitos:

7.13.13.2. A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

7.13.13.3. Alinscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual; 19

7.13.13.4. Aregularidade perante a Fazenda Federal, Estadual, Distrital e/ou Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.13.13.5. Aregularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

7.13.13.6. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

7.13.13.7. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

7.13.14. Relativos a Qualificagao Econémico-Financeira:

7.13.14.1. A habilitagdo econdmico-financeira visa a demonstrar a aptidao econémica do licitante para
cumprir as obrigacGes decorrentes do futuro contrato, devendo ser comprovada de forma objetiva, por
coeficientes e indices econdmicos previstos no edital, devidamente justificados no processo licitatério, e

serd restrita a apresentagao da seguinte documentagao:

7.13.14.2. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

7.13.14.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

7.13.14.4. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
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7.13.14.5. A critério da Administracdo, podera ser exigida declaracdo, assinada por profissi
da area contabil, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econémicos previstos no

7.13.14.6. Para o atendimento do disposto no caput deste artigo, é vedada a exigéncia de valores
de faturamento anterior e de indices de rentabilidade ou lucratividade.

7.13.14.7. E admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem
diminuicdo de sua capacidade econOGmico-financeira, excluidas parcelas jd executadas de contrat
firmados.

7.13.14.8. A Administracdo, nas compras para entrega futura e na execugdo de obras e servicos, podera
estabelecer no edital a exigéncia de capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a até 10%
(dez por cento) do valor estimado da contratagao.

7.13.14.9. E vedada a exigéncia de indices e valores ndo usualmente adotados para a avaliacdo de situacio
econdmico-financeira suficiente para o cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitagao.

7.13.14.10. O balango patrimonial limitar-se-a ao ultimo exercicio financeiro, no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.13.14.11. A analise da situagdo financeira do licitante sera avaliada pelo(s) indice (s) de Solvéncia Geral
(SG), Liquidez Geral (LG), e Liquidez Corrente (LC), maiores ou iguais a 1 (um), resultantes da aplicacdo da(s)
férmula(s) abaixo, com os valores extraidos de seu balanco patrimonial, cujo célculo, devidamente assinado
pelo Contador ou Técnico, devera acompanhar o Balango Patrimonial.

SG = Ativo Total / (Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante)

20

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante)
LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

7.13.14.12. O licitante que apresentar indices econdmicos inferiores a 1 (um) em qualquer indice devera
comprovar que possui (capital minimo ou patriménio liquido) equivalente a 10% (dez) por cento do valor
total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

7.14. Relativos a Habilitagao Técnica:
7.14.1 Para fins de habilitagdo técnica, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

7.14.2. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens ou servicos similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.14.3. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

7.14.3.1. Os quantitativos minimos devem ser de pelo menos 30% do quantitativo total do objeto, tendo
em vista o vulto do objeto.

7.14.3.2. Serd admitida, para fins de comprovac¢ao de quantitativo minimo, a apresenta¢do e o somatdrio
de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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7.14.3.3. A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de valor significativo, assim consi
tenham valor individual igual ou superior a 4% (quatro por cento) do valor total estimado da

7.14.3.4. Parcelas de valor significativo sdo componentes do objeto licitado (ex.: coffee break, coq
lanche) que, isoladamente, custam 4% ou mais do valor total estimado da contratacdo.

7.14.3.5. Essas parcelas devem ter sua execugdo anterior comprovada por atestados de capacidade técn
quando for exigido no edital.

7.14.3.6. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

7.14.3.7. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

7.15. Para fins de habilitacdo, deverad o licitante comprovar também os seguintes requisitos:

7.15.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢des locais
para o cumprimento das obrigagGes objeto da licitagdo;

7.15.2 Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacg&es e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagGes objeto da licitagdo;

7.15.3 Registro da empresa junto ao 6rgao de vigilancia sanitaria municipal ou estadual, em plena validade,
conforme exigido pelas normas da ANVISA; 21

7.15.4. Prova de atendimento aos requisitos de seguranga alimentar e boas praticas de manipulagao,
conforme previsto na Resolugdo RDC n2 275/2002 da ANVISA e legislagdes correlatas.

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagdo de
licitantes, a anulagcdo ou revogacdo da licitagdo, observard o disposto no art. 165 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagdo do licitante:

8.3.1. Aintencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.2. O prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer nao sera inferior a 10 (dez) minutos, a ser
determinado pelo Pregoeiro.

8.3.3. O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacgdo ou de lavratura da
ata de habilitagdo ou inabilitacdo, a ser determinado pelo Pregoeiro;

8.3.4. Na hipdtese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 2021, o
prazo para apresentacdo das razoes recursais sera iniciado na data de intimagao da ata de julgamento.

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.
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8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo rec
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, €
recurso para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) d
contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
8.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazées ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias
uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposi¢dao do recurso, assegurada a

vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
https://centraldecompras.pb.gov.br/ e https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp .

8.11. Encerradas as fases de julgamento e habilitagao, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério serd encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,
observado o disposto no art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021.

9. DO PREGCO, DO PAGAMENTO, DO REAJUSTE, DA DOTACAO ORGCAMENTARIA E DO VALOR
ESTIMADO
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9.1. DO PRECO

9.1.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.

9.2. DO PAGAMENTO
Prazo de Pagamento

9.2.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa nos termos da Instrugdo Normativa Conjunta n2
001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

9.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢dao monetaria.

9.2.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este
Termo de Referéncia.

9.2.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.2.4.1. O prazo de validade;

9.2.4.2. A data da emissdo;
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9.2.4.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

9.2.4.4. O periodo de presta¢do dos servicos;

9.2.4.5. O valor a pagar; e

9.2.4.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.2.5 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengao
das condig¢des de habilitacdo exigidas no edital.

9.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

9.2.7. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdao temporaria de participagao em licitagao, no ambito
do érgdo ou entidade e proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico.

9.2.8. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.2.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagado junto ao SICAF.

Forma de Pagamento

9.2.11. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizacdo de Pagamento, mediante depdsito em conta
corrente, conforme dados bancarios indicados pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislagao
vigente, consideradas as disposicbes do Decreto Estadual n2 43.250, de 2022.

9.2.12. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagdo de
Pagamento.

9.2.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

9.2.14. Observar se a retengdo do IR se enquadra nas hipdteses previstas na Instrugdo Normativa RFB n2
1.234, de 11 de janeiro de 2012.

9.2.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

9.2.16. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), serd observado o disposto na Lei
Complementar n2 116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel.
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9.2.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Co
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangid
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, p
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na ref
Complementar.

9.3. DO REAJUSTE

9.3.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano, a contar da data
do orcamento estimado.

9.3.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacGes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

9.3.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

9.3.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela Ultima variagao conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

9.3.5. Nas aferi¢cBes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

9.3.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser 24
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

9.3.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

9.3.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
9.4. DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO VALOR ESTIMADO

9.4.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Estado deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

9.4.1.1. Unidade Orgamentaria: 24101

9.4.1.2. Fonte de Recurso: 500

9.4.1.3. Programa de Trabalho:4216

9.4.1.4. Elemento de Despesa: 339039

9.4.1.5. RO: 276

9.4.1.6. O valor global estimado dos servicos/aquisicdes é de RS 66.308,34 (sessenta e seis mil trezentos e
oito reais e trinta e quatro centavos).

9.4.1.7. Declaracdo de Compatibilidade Orcamentaria 2026 RS 132.616,66 (cento e trinta e dois mil,
seiscentos e dezesseis reais e sessenta e seis centavos)

10. CONDICOES DE ENTREGA DO SERVICO; RECEBIMENTO DO SERVICO; GARANTIA; FISCALIZAGAO E
GESTAO DO CONTRATO.

10.1. DAS CONDIGOES DE ENTREGA DO SERVIGO.
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10.1.1 O contrato tera inicio na data de sua assinatura, contudo, a efetiva prestacdo dos
condicionada a expedicdo de Ordem de Servigo formal por parte da SEAP.

10.1.2. A prestacdo serd acionada por Ordem de Servi¢co formal, expedida pela SEAP com antec
minima de 48 (quarenta e oito) horas da data prevista para o evento, salvo em hipdteses excepci
devidamente justificadas pela Administracdo e aceitas pela contratada.

10.1.2. O ndo atendimento as Ordens de Servico dentro do prazo estabelecido podera ensejar glosa parcial,
aplicacdo de penalidades contratuais ou rescisdo, nos termos dos arts. 155 a 163 da Lei n.214.133 de 01 de
abril de 2021 e das demais clausulas previstas no instrumento contratual.

10.2. DO RECEBIMENTO DO SERVICO

10.2.1. Os critérios de execuc¢do do objeto estdo previstos no item 5 do Termo de Referéncia, anexo deste
Edital.

10.3. DA GARANTIA DO SERVICO

10.3.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor, aplicavel aos servigos de natureza alimentar e de execugao
imediata, consumidos de forma instantanea e presencial.

10.4. DA FISCALIZAGAO

10.4.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput). 25

10.4.2. O fiscal do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, VI);

10.4.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto Estadual n2 43.975, de 2023,
art. 24, 11);

10.4.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagGes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto Estadual n2 43.975, de
2023, art. 24, 1ll);

10.4.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, IV).

10.4.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023,
art. 24, V).

10.4.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto Estadual n?
43.975, de 2023, art. 24, VII).
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10.4.8. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilame
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decre
n2 43.975, de 2023, art. 25, 1 e ll).

10.4.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato a
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, a
25, 1V).

10.5. DA GESTAO DE CONTRATO
Gestor do Contrato

10.5.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagcdao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, IV).

10.5.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s) fiscal(is) do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023,
art. 23, 11).

10.5.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencgdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para 26
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagado

e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23,

).

10.5.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, ll1).

10.5.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, X).

10.5.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informag¢des sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, llI).

10.5.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdao nos termos do contrato.

11. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
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11.1.1. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame ou nao entregar qualque
que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

11.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a prop
especial quando:

11.1.2.1. N3do enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
11.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
11.1.2.4. Deixar de apresentar amostra, quando for o caso;

11.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

11.1.3. N3do celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracado;

11.1.4. Apresentar declaragao ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo;

11.1.5. Fraudar a licitagao; 27
11.1.6. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

11.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada, quando for o caso;

11.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

11.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administra¢do podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢8es, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. Adverténcia;
11.2.2. Multa;

11.2.3. Impedimento de licitar e de contratar com a Administragdo Publica direta e indireta do Estado da
Paraiba;

11.2.4. Declara¢dao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prdpria autoridade que
aplicou a penalidade.
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11.3. Na aplicacdo das san¢des serao considerados:

11.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

11.3.2. As peculiaridades do caso concreto.

11.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes.

11.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragao Publica.

11.3.5. Aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes
dos 6rgdos de controle.

11.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

11.4.1. Para as infragOes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

11.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

11.5. As sangBes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.6. Na aplica¢do da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo.

11.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3, quando nao se justificar aimposi¢ao
de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo
Publica direta e indireta do Estado da Paraiba, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sang¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 e 11.1.8, bem
como pelas infragGes administrativas previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 que justifiquem a imposi¢do
de penalidade mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdao observara o
prazo previsto no art. 156, §59, da Lei n.2 14.133/2021.

11.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita no item
11.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos
do art. 45, § 42 da Instrugao Normativa SEAD n° 005, de 2023.

11.10. A apuracdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauracdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.
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11.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢Ges de adver
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a au
tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, e
0 recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo m
20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.12. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancdo de declaragdo
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao,
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

11.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
gue sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.14. A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacdo integral dos danos causados.

11.15. A aplicagdo das san¢des de que tratam os itens 11.7. e 11.8. importarda na inclusdo do
licitante/contratado no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba
- CAFIL/PB.

12. DAS IMPUGNACOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

12.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar ou requerer esclarecimentos acerca deste Edital e
seus anexos por irregularidade na aplicacdo da Lei n? 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3
(trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.
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12.2. A decisdo de impugnacdo ou resposta ao pedido de esclarecimentos sera divulgada em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Util anterior a data da abertura do certame.

12.2.1. As respostas serdo juntadas aos autos do processo licitatério e divulgadas nos sitios
https://centraldecompras.pb.gov.br/ e www.gov.br/compras, ficando todos os licitantes e quaisquer
interessados obrigados a acessar os referidos enderegos eletrénicos para obtengao das informagdes.

12.3 As impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos poderao ser realizados por forma eletrénica, pelo e-
mail cplseappb@gmail.com.

12.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

12.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

12.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.
13. DO CONTRATO

13.1. Apds homologacdo do resultado e dentro do respectivo prazo de validade, o fornecedor registrado
podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato ou retirada do instrumento equivalente, no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis contados de sua convocacdo, desde que obedecidas todas as exigéncias
estabelecidas neste Edital e na Ata de Registro de Precos.
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13.1.1. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por
mediante solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde q
apresentado seja aceito pela Administragao.

13.1.2. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assina
Termo de Contrato a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura do adjudicatario, mediante
eletronico, para que seja assinado no prazo de (02) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

13.1.3. Serad admitida a assinatura digital, por pessoa fisica ou juridica, em meio eletréonico, mediante
certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

13.1.4. Se o licitante vencedor, convocado regularmente, ndo assinar o contrato no prazo e nas condic¢des
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo licitante vencedor.

13.1.5. Se o licitante vencedor, convocado regularmente, ndo assinar o contrato no prazo e nas condi¢bes
estabelecidas, fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condig¢des propostas pelo licitante vencedor.

13.1.5.1. convocar os licitantes remanescentes para negocia¢do, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtencgao de prego melhor, mesmo que acima do preg¢o do adjudicatdrio; ou

13.1.5.2. adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida
a ordem classificatdria, quando frustrada a negociagdao de melhor condigao.

13.2. O contrato e/ou empenho decorrentes da presente licitagdo alcangados pelo Decreto Estadual n2
37.237, de 2017 serdo efetuados utilizando-se o valor do preco liquido calculado conforme o paragrafo 30
Unico do art. 32 do referido decreto, demonstrado na planilha anexada a proposta final apresentada na
licitagao.

13.3. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragao devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis)
e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), bem como consulta ao Cadastro de Fornecedores
Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragao Publica Estadual — CAFILPB, emitir as certiddes
negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

13.4. Se a Adjudicatéria, no ato da assinatura do Contrato ou da retirada da Nota de Empenho, ndo
comprovar que mantém as condi¢des de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar o
Contrato ou retirar a Nota de Empenho, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a
ordem de classificacdo, para, apds feita a negociacdo, verificada a aceitabilidade da proposta e
comprovados os requisitos de habilitagao, celebrar a contratacao, sem prejuizo das san¢ées previstas neste
Edital e das demais cominagdes legais.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS
14.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente,
no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em contrario, pelo
Pregoeiro.
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14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observar
Brasilia - DF.

14.4. A homologacdo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagcdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da di
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isono
a finalidade e a seguranca da contratagao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo
ou do resultado do processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de ContratagGes Publicas
(PNCP) e no endereco eletronico www.centraldecompras.pb.gov.br/ e
https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp
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14.11. O resultado desta licitagdo sera divulgado nos sitios eletronicos: www.centraldecompras.pb.gov.br
e https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp .

14.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
14.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia e seus anexos.

14.12.2. ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato.

14.12.3. ANEXO Il - Modelo da proposta de precos.

14.12.4. ANEXO IV - Modelo de declaragao negativa de relagao familiar ou de parentesco.

Data e assinatura digitais

DEBORAH MONALYSA GOMES PEREIRA
Matricula 168.575-9
Pregoeira — SEAP/PB
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TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO

SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
PROCESSO N2 SAP-PRC-2025/05259

ORGAO REQUISITANTE: Secretaria de Estado da Administragdo Penitencidria — SEAP

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servigos de Fornecimento de Coffee Break, Coquetel e Kit Lanche, nos termos
da tabela constante nos anexos | e Il, deste termo de referéncia, conforme condicGes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O(s) servigo(s) objeto contratagdo sdo caracterizados como comuns, visto que se enquadram no
conceito definido no art. 62, inc. Xlll, da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano, contado da publicagdo do Contrato no
Portal Nacional de Contratages Publicas - PNCP, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021, desde que mantida a vantajosidade e o interesse
publico.

a) Oservigo é enquadrado como continuado, nos termos do art. 62, inciso XV, combinado com
o art. 107 da Lei Federal n2 14.133/2021, considerando sua natureza essencialmente
reiterativa e sua vinculagdo direta a manutencdo da regularidade das atividades
institucionais da Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria — SEAP.

b) O fornecimento de coffee breaks, coquetéis e kits lanche visa atender a uma demanda
recorrente e previsivel, lastreada no calendario institucional da SEAP, o qual contempla a
realizagdo de reuniGes, seminarios, treinamentos, eventos institucionais, solenidades e
outras atividades que demandam o apoio de servigos de alimentagdo para o bem-estar dos
participantes e o sucesso dos eventos. Ressalte-se, contudo, que as datas especificas de
muitos eventos variam de acordo com a necessidade institucional e a disponibilidade das
autoridades, servidores, palestrantes, rgdos parceiros ou demais envolvidos, sem prejuizo
da sua natureza reiterativa e planejavel.

FREQUENCIA

TIPO DE EVENTO FINALIDADE ESTIMADA

Posse de servidores, entrega de medalhas,
homenagens publicas

Comemoragdes do sistema prisional, eventos com
publico externo

Solenidades oficiais 3 a 5 vezes por ano

CerimoOnias internas e externas 2 a 4 vezes por ano

Eventos formativos (internos e | Cursos, oficinas, semindrios, treinamentos | 10 a 20 vezes por § ——
interinstitucionais) técnicos ano 2 =
. L . o - la2pormés(l2a | & ———
Reunides estratégicas Planejamentos operacionais e revisdes de metas P ( & ]
24/ano) = ———
Q ]

. - - . I . 6 a 10 vezes por =

Encontros técnicos Visitas técnicas, reunides com érgaos parceiros ano e

=3

w

Secretaria de Estado da Administragéo Penitenciaria - SEAP
Av. Jodo da Mata, s/n, Jaguaribe - Jodo Pessoa/PB — CEP 58015-020
Centro Administrativo Estadual - Bloco I, 4° andar - Fone: (83) 3208-9976

SAPPRC202505259V02

Assinado com senha por [SAP119609] [SENHA] GUSTAVO DO AMARAL FLORIANO em 21/10/2025 -

13:45hs.

Documento N°: 8643572.75816246-7326 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8643572.75816246-7326 v YPBdoc




SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRAGAO
PENITENCIARIA

GOVERNO
DA PARAIBA

AcOes de valorizagdo e | Roda de conversa, campanhas internas,

integragdo institucional programas de valorizagdo
Carnaval Tropa operacional nas festividades carnavalescas

o - 2 dias no
Sdo Jodo Festas juninas

junho

Evento comemorativo em homenagem as
servidoras e internas

Participagdo institucional em cerimoénia civico-
militar

Evento solene em reconhecimento a categoria —
conforme Lei n° 12.226/2022

Cerimonia realizada para realizar o casamento de
pessoas privadas de liberdade

Dia Internacional da Mulher 08 de margo

Desfile de 7 de setembro 07 de setembro

Dia do Policial Penal Estadual 26 de outubro

Casamento Coletivo 1vez no ano

c¢) Ademais, o cardter continuado do servigo também se justifica pela necessidade recorrente
e imprevisivel de atendimento a eventos institucionais ndo previamente agendados, cuja
realizagdo, muitas vezes, depende de fatores externos, como agendas de autoridades,
demandas urgentes de capacitagdo ou convocagdes interinstitucionais. Tais circunstancias
exigem da Administragdo capacidade de pronta execugdo, o que se torna inviavel mediante
contratagdes isoladas por evento, dada a morosidade processual, a burocracia envolvida e
o risco de descontinuidade do servigo. Assim, a contratagdo continuada mostra-se mais
eficiente, responsiva e alinhada ao interesse publico.

d) A vigéncia plurianual é, portanto, a alternativa mais vantajosa a Administracdo, por
permitir:

e A manutengdo da regularidade e da qualidade dos servigos prestados;

e A reducdo de custos operacionais decorrentes da repeticdio de procedimentos
licitatorios;

e O planejamento eficiente das ag¢des institucionais, sem descontinuidade na prestagao
do suporte alimentar;

e  QOrespeito aeconomicidade, a eficiéncia e a continuidade do servigo publico, conforme
os principios do art. 52 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021.

e) Além disso, o enquadramento como servigo comum, nos termos do art. 62, XllIl, da referida
norma, e a contratagdo na modalidade de fornecimento sob demanda, amparada por
instrumentos de controle e requisi¢cdo por parte da Administragdo, refor¢cam a viabilidade
e a legalidade da contratagdo continuada, conforme disposto nos arts. 106 e 107 da Lei n.2
14.133 de 01 de abril de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagado.

SUBGEADM - Pég. 2 de 35
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1, A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenoriza
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. 0 objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA) 2024/2025 d
registrado sob o cédigo 128995, correspondente ao item “Coffee Break servido no local,
cardapio conforme Termo de Referéncia”.

2.2.1. Ressalta-se, contudo, que esta contratagdo engloba, além do Coffee Break, a prestacdo
de servigos de Coquetel e fornecimento de Kit Lanche, o que ampliara o escopo fisico e
financeiro em relagdo ao valor originalmente estimado no referido PCA, permanecendo,
entretanto, compativel com as diretrizes e justificativas da Administragdo.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

a) A presente contratacdo compreende a prestagdo de servigos de fornecimento de Coffee
Break, Coquetel e Kit Lanche, sob demanda, conforme especificagbes técnicas e
quantitativos definidos no Termo de Referéncia e seus anexos, visando atender com
eficiéncia as demandas institucionais da Secretaria de Estado da Administragdo
Penitenciaria - SEAP. Trata-se de solugdo padronizada para suprir necessidades alimentares
vinculadas a eventos de natureza administrativa, técnica e cerimonial, garantindo suporte
logistico adequado a realizagdo de reunibGes estratégicas, treinamentos, audiéncias,
semindrios, confraternizagGes e recepgdes institucionais.

b) A solugdo contempla, de forma integrada, todas as etapas da prestacdo do servico,
incluindo:

e  Preparo e acondicionamento dos alimentos, respeitando normas sanitarias vigentes;
e  Transporte até o local designado, com garantia de conservagdo térmica e qualidade;

e Montagem da estrutura fisica necessaria a prestagdo do servigco, com fornecimento de
mesas, toalhas, bandejas, copos, talheres e demais utensilios compativeis com a
natureza do evento e o quantitativo de participantes previamente informado pela
SEAP.

e Nos casos em que o fornecimento se destinar a eventos externos, de carater
operacional ou comemorativo — a exemplo de desfiles civicos (como o de 07 de
setembro), agGes policiais em via publica ou operagdes institucionais em campo aberto
— 0 servigo devera ser executado mediante a entrega individualizada dos Kits Lanche
diretamente aos participantes, em conformidade com a quantidade previamente
solicitada pela SEAP para cada a¢do especifica.

e Disponibilizacdo de equipe de apoio, sempre que demandado pela SEAP, para
montagem, atendimento e desmontagem da estrutura fisica, dimensionada de forma
proporcional ao porte, natureza e publico estimado de cada evento. A quantidade de
trabalhadores devera ser adequada para assegurar a execugao eficiente do servigo.
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e Execugdo e entrega porcionada dos servigos, conforme os cardépios,
guantitativos previamente definidos pela SEAP, a partir de cada solicita
prestacgdo do servigo deverd ocorrer dentro do prazo de até 48 (quarenta e
Uteis apds o recebimento da Ordem de Servigo, salvo nos casos de
previamente agendados, cuja execugdo podera ser programada com antec
definida pela Administragdo.

e O fornecedor devera garantir a disponibilidade logistica e operacional pa
atendimento tempestivo, observando os prazos e as especificagdes contidas em cada
Ordem de Servico, sob pena de aplicacdo das penalidades contratuais. A entrega
devera ocorrer de forma organizada, pontual e em conformidade com os padrdes de
qualidade exigidos pela SEAP, resguardando-se o direito de acompanhamento e
fiscalizagdo por parte da contratante.

c) No que se refere ao ciclo de vida do objeto, a prestagdo é consumivel e de curta duragdo,
ndo envolvendo fases de manutengdo ou descarte de bens, mas exigindo planejamento
adequado, execugdo pontual e avaliagdo rigorosa da conformidade do servigo prestado.

d) Arastreabilidade da execugdo contratual serd assegurada por meio da emissdo de Ordem
de Servigo especifica para cada evento, devidamente numerada e assinada pela autoridade
competente, contendo, no minimo, data, hordério, local de realizagdo, publico estimado,
cardapio aprovado e demais parametros operacionais.

d.1.) Cada prestagdo do servico sera objeto de Registro de Entrega, documento formal
padronizado, a ser preenchido pelo fiscal designado pela SEAP no momento da
execugdo, com a anuéncia do representante da contratada. Este registro integrara
o conjunto documental comprobatdrio da execugdo contratual e poderd ser
vinculado ao Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR.

e) A verificagdo da conformidade e da qualidade dos servigos prestados sera realizada in loco
por servidor regularmente designado pela SEAP, o qual serda responsavel pelo
acompanhamento da execugdo, preenchimento do Instrumento de Medi¢do de Resultado
— IMR, bem como pelo registro formal de quaisquer ndo conformidades eventualmente
constatadas.

e.l.) O IMR contera os critérios objetivos de avaliacdo da prestacdo, além do campo
destinado ao atesto da entrega e a assinatura do fiscal responsavel. Toda a
documentagdo comprobatdria serd formalmente inserida nos autos do respectivo
processo licitatério ou administrativo, garantindo transparéncia, rastreabilidade,
controle e responsabilizagdo nos moldes da legislagdo vigente.

f)  Dessaforma, a solugdo ora proposta estd em consonancia com os preceitos legais, promove
a racionalizagdo de recursos, assegura a economicidade e permite a Administragdo o
cumprimento pleno de suas atribui¢cdes institucionais, com agilidade, previsibilidade e
qualidade na execugdo dos eventos oficiais.
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Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objet:
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contr
Sustentdveis:

4.1.1.  Utilizagdo preferencial de utensilios reutilizaveis ou, quando descartaveis, que seja
biodegradéveis, compostaveis ou reciclaveis, especialmente no que se refere a copos,
pratos e talheres;

4.1.2. Redugdo de residuos sélidos, mediante o uso de embalagens com menor volume e a
adogdo de praticas de descarte responsavel;

4.1.3.  Preferéncia por sucos naturais e bebidas servidas em jarras de vidro ou materiais
reutilizaveis, em detrimento de embalagens plasticas individuais;

4.1.4.  Proibi¢do do uso de canudos e copos plasticos descartdveis, salvo se comprovada a
inviabilidade técnica da substitui¢do por alternativas sustentaveis;

4.1.5. Destinagdo ambientalmente adequada dos residuos alimentares, sob responsabilidade
da contratada, conforme a legislagdo ambiental e sanitaria vigente;

Critérios de Sustentabilidade — Logistica de Fornecimento

4.1.6.  Visando a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel, nos termos do art. 11
e art. 25, § 62, da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, sera adotada, sempre que
possivel, a prioriza¢do de fornecedores que apresentem menor impacto ambiental no
transporte dos bens ou servigos, observando-se, entre outros, a proximidade
geografica do ponto de distribuigdo.

a) Para fins de aferigdo, poderd ser considerada a localizagdo da sede ou do
estabelecimento operacional da empresa licitante, conforme comprovado por
meio do CNPJ ou outro documento idéneo, com vistas a possibilitar, na fase de
execuc¢do, eventuais ganhos de eficiéncia logistica e redugdo da pegada de
carbono.

b) A adogdo deste critério observara, de forma estrita, os principios da isonomia, da
ampla competitividade e da legalidade, ndo configurando exigéncia de habilitagdo
ou critério eliminatdrio, mas apenas elemento de sustentabilidade ambiental, nos
termos legais.

c) Caso, durante a execugdo contratual, reste viavel e economicamente justificavel,
a SEAP podera indicar, em comum acordo com a contratada, que o transporte e a
distribuicdo dos produtos ocorram a partir de estrutura fisica situada na Regido
Metropolitana de Jodo Pessoa/PB ou em outro municipio paraibano, desde que
isso ndo acarrete 6nus adicional ao contrato ou restrigdo de mercado.
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4.1.7. Observancia as normas de boas praticas de manipulagdo de aliment
alimentar, incluindo a utilizacdo de produtos com registro e procedéncia

Indicagdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de

4.2, Considerando a natureza do objeto contratado e a necessidade de garantir a padroniza
qualidade minima esperada e a eficiéncia na prestagdo dos servigos, a Administragdo estabe
no presente Termo de Referéncia, as seguintes exigéncias, fundamentadas na experién
administrativa, nas boas praticas do setor, e nas peculiaridades das atividades institucionais qu
serdo atendidas com os servicos de fornecimento de Coffee Break, Coquetel e Kit Lanche. As
principais exigéncias sdo:

4.2.1. Qualidade dos alimentos e bebidas: Os alimentos e bebidas fornecidos deverdo ser
frescos, em perfeitas condigdes de higiene, conservagdo, apresentagdo e dentro do
prazo de validade, conforme legislagdo sanitéria vigente, vedado o uso de produtos
vencidos, reaproveitados, com embalagens danificadas ou com aspecto visual, olfativo
ou de textura inadequados.

4.2.2. Composigdo do cardapio e apresentagdo: Os servigos deverdo seguir rigorosamente os
cardapios definidos pela SEAP, constantes na Ordem de Servico. E vedada a
substituicdo de itens sem autorizagdo formal da Administragdo. Os produtos deverdo
ser dispostos de forma harmoénica, padronizada e estética, respeitando critérios de
acessibilidade, higiene e fluidez no atendimento.

4.2.3. Utensilios e estrutura fisica: O fornecimento deverd incluir todos os utensilios
necessarios a adequada apresentagdo e consumo dos itens, como copos, tagas, pratos,
guardanapos, talheres, bandejas, jarras, réchauds, toalhas e mesas de apoio. Os
utensilios deverdo ser de boa qualidade, preferencialmente biodegradaveis, e com
aparéncia compativel com a formalidade do evento.

4.2.4.  Equipe de apoio (quando aplicavel): Quando solicitado pela SEAP, a contratada deverd
disponibilizar equipe de apoio composta por pessoal treinado, com vestimenta
padronizada e conduta compativel com o ambiente institucional, para montagem,
atendimento e desmontagem do servigco. A quantidade de pessoal sera dimensionada
conforme o porte do evento.

4.2.5. Transporte e logistica: A contratada serd responsavel pela entrega pontual dos servigos
no local e horario definidos na Ordem de Servigo. Os veiculos utilizados deverdo
atender as normas sanitdrias e as condi¢des de transporte adequadas para alimentos
pereciveis, sendo vedado o uso de veiculos inseguros, abertos ou em mas condigdes
de higiene.

4.2.6. Montagem e desmontagem: A estrutura deverd ser montada com antecedéncia
minima de 30 minutos antes do inicio do evento, salvo disposigdo diversa expressa
pela SEAP. A desmontagem deverd ocorrer imediatamente apds o encerramento, com
adequada coleta de residuos e higienizagdo do local.
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4.2.7. Rastreabilidade e documentagdo: Cada execugdo sera acompanhada
Entrega e Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), devidamente p
assinados pelo fiscal da SEAP e representante da contratada.

4.3. Estas especificagbes visam assegurar a adequada apresentagdo, seguranga sa
funcionalidade operacional e a qualidade percebida do servigo prestado, sendo tecnica
justificadas nos seguintes termos:

a) Copos de vidro ou acrilico rigido, com capacidade minima de 180ml, serdo exigidos para o
eventos classificados como Coffee Break Tipo Ill, Tipo IV e para todos os coquetéis formais,
uma vez que garantem melhor apresentagdo estética, menor risco de deformagdo com
liguidos quentes ou gelados, e reduzem o impacto ambiental em relagdo aos copos
plasticos descartdveis finos, cuja fragilidade compromete a experiéncia do usudrio.

b) Jarras de vidro ou material translicido com vedagdo, com capacidade entre 1 e 2 litros,
serdo utilizadas no servigco de sucos naturais e coquetéis, por proporcionarem conservagao
térmica adequada, facilidade de manuseio, e melhoram a visibilidade do conteudo servido,
o que favorece o controle sanitario e a estética de apresentagdo.

c) Bandejas de inox ou vidro temperado serdo exigidas para a exposi¢ao de frios, canapés,
tortas e itens finos, especialmente nos eventos de maior formalidade. Estes materiais
asseguram resisténcia, durabilidade, facilidade de higienizagdo e conformidade com as
normas de seguranga sanitdria, além de estarem compativeis com o grau de solenidade dos
eventos.

Responsabilidade pelos utensilios e materiais utilizados

1) A contratada sera integralmente responsavel pela guarda, integridade, transporte,
acondicionamento, higienizagdo e manutengdo dos utensilios e materiais utilizados
na execugdo dos servigos (tais como copos, jarras, bandejas, réchauds etc.), arcando
com os custos decorrentes de perdas, avarias, quebras ou qualquer outro tipo de
dano, inclusive aqueles decorrentes de mau uso por parte de sua equipe.

2) A responsabilizacdo da SEAP pela reposigdo de utensilios ocorrerd apenas se
comprovada, mediante apuragdo formal, a culpa exclusiva da Administracdo no fato
gerador do dano.

d) O café a ser servido deverd possuir qualidade comprovadamente satisfatéria, com sabor,
aroma e frescor compativeis com o padrdo exigido para eventos institucionais,
especialmente aqueles de natureza cerimonial, técnica ou executiva.

I. O preparo devera utilizar exclusivamente pdé de café 100% arabica ou blend de
composi¢do similar, com caracteristicas sensoriais superiores (sabor mais suave,
menor acidez e amargor), proveniente de marca nacionalmente reconhecida e com
certificagdo de pureza emitida pelo fabricante ou entidade de classe (ex. selo da ABIC
— Associagdo Brasileira da Industria de Café).

Il.  Durante a realizagdo dos eventos, especialmente em ambientes formais ou com
presenca de autoridades, deverd ser exposta, de forma discreta e organizada junto a
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mesa de servigo, ao menos uma unidade da embalagem lacrada do café

o Unico intuito de dar publicidade a qualidade e a origem do produto cons
medida de transparéncia institucional e valorizagdo do servigo ofertado.
ndo substitui, nem isenta, as demais obrigagGes contratuais quanto a quali
servigo.

Ill. O café deverd estar obrigatoriamente pronto para consumo no hordrio estabelec
para inicio do evento, devidamente acondicionado em garrafa térmica limpa, se
odores, com vedagdo eficiente, temperatura apropriada e em quantidade suficiente
para o publico estimado. O descumprimento desta exigéncia podera ensejar o ndo
atesto do servico, aplicagdo de sanc¢Oes e registro de ndao conformidade no
Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR).

e) Osalimentos e bebidas fornecidos deverdo ser preparados com insumos de origem regular,
adquiridos de fornecedores com registro no Ministério da Agricultura e Pecudria (MAPA)
ou na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria (ANVISA), quando aplicavel.

1) Quando solicitado pela Administragdo, a contratada devera apresentar nota fiscal e/ou
rétulo original do produto utilizado, para fins de comprovagdo da origem e da
conformidade sanitdria, especialmente em casos de alimentos manipulados.

4.4,  Tais exigéncias sdo compativeis com o objeto licitado, ndo restringem indevidamente a
competitividade e garantem que os servigos prestados estejam a altura das demandas
institucionais, conferindo efetividade, uniformidade e segurancga a execugdo contratual.

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigco

4.5, Para a presente contratagdo, ndo havera vedagdo de utilizagdo de marcas ou produtos
especificos, desde que os itens fornecidos atendam as especificagdes técnicas minimas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.6. Todos os materiais, alimentos, bebidas, utensilios e insumos utilizados na execugdo dos servigos
deverdo ser e estar préoprios para consumo humano, estar em perfeitas condi¢Ges de higiene,
conservagdo, apresentagdo e seguranga alimentar, compativeis com as normas sanitdrias
vigentes e com o padrdo de qualidade exigido para eventos oficiais da Administragdo Publica.

4.6.1. Serdo passiveis de recusa imediata, total ou parcial, pela fiscalizagdo da SEAP, os
produtos e servigos que apresentarem qualquer desconformidade com os parametros
definidos neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades
previstas contratualmente.

4.7. A contratada devera proceder a substituicdo imediata de qualquer item que ndo atenda aos
padrdes exigidos, sem Onus adicional para a Administragdo, sob pena de glosa, sangées
contratuais ou rescisdo, nos termos da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021.

4.8. Todas as disposicGes acima devem ser rigorosamente seguidas pela contratada, sendo
responsabilidade da fiscalizagdo do contrato verificar o cumprimento integral desses requisitos
a cada fornecimento. A constatacdo de quaisquer infragdes acarretard a recusa imediata do
fornecimento, aplicagdo das sangGes previstas na Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, e
eventual rescisdo contratual, conforme o caso.
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Da exigéncia de carta de solidariedade

4.9. N&o haverd exigéncia de carta de solidariedade por parte de fabricantes ou parceiros
uma vez que a contratada serd integralmente responsavel pela aquisigdo, qu
regularidade dos insumos utilizados na execugdo dos servigos, ndo sendo
subcontratagdo da atividade fim. Tal medida assegura a ampla competitividade do certa
termos da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, sem prejuizo da responsabilizagdo integr
contratada pelo fiel cumprimento do objeto.

Subcontratagdo
4.10. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contratagdo

4.11. Nao havera exigéncia da garantia prevista nos artigos 96. caput, da Lei n.2 14.133 de 01 de abril
de 2021, considerando que a presente contratagdo se refere ao fornecimento eventual e sob
demanda de géneros alimenticios prontos para consumo, com execugdo de natureza simples,
entrega imediata ou de curta duragdo e valor estimado dentro de patamar considerado de risco
ordinario.

4.12. Ademais, a Administragdo dispoe de mecanismos eficazes de controle e fiscalizagdo contratual,
tais como:

a) Emissdo de Ordem de Servigo para cada fornecimento, com detalhamento prévio de
quantitativos, cardapios e locais de entrega;

b) Acompanhamento presencial da execugdo por servidor designado, com verificagdo in loco
da conformidade do fornecimento;

c) Registro formal de atesto e aceite individualizado, com possibilidade de recusa imediata do
fornecimento em caso de desconformidade;

d) Aplicagdo de penalidades contratuais em caso de descumprimento (adverténcia, multa,
glosa e até rescisdo contratual);

e) Fiscalizagdo continua dos documentos fiscais e das condigdes sanitarias, quando aplicavel.
Vistoria

4.13. Em razdo da natureza do objeto contratado, cuja execugdo ocorrera sob demanda e em locais
previamente definidos pela Administragdo, e considerando que os servigos a serem prestados
consistem no fornecimento de alimentos e bebidas prontos para consumo, com montagem de
estrutura leve e temporaria, ndo se faz necessdria a realizagdo de vistoria técnica prévia por
parte dos licitantes nos locais de eventual prestagdo dos servigos.

4.14. Tal dispensa fundamenta-se no fato de que:

a) Os ambientes destinados a realizacdo dos eventos sdo espagos institucionais sob a
jurisdicdo da SEAP, ja conhecidos e padronizados quanto as suas condigGes estruturais e
logisticas;

b) A montagem da estrutura exigida (mesas de apoio, toalhas, utensilios, recipientes e,
quando for o caso, pessoal de apoio) ndo demanda adaptagdes fisicas, instalagdes fixas ou
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intervengdes técnicas permanentes, tratando-se de servigo executado em
transitério e de facil acomodacdo;

c¢) Todos os requisitos técnicos e operacionais necessarios a plena execugdo do ob
claramente descritos neste Termo de Referéncia, ndo havendo fatores ocultos ou ¢
particulares de dificil constatagdo que justifiquem a exigéncia de visita in loco.

A contratada deverd executar os servicos de montagem, organizagdo e fornecimento em c
local designado, conforme informagdes previamente repassadas pela Administraca
observando as condigdes fisicas e estruturais de cada ambiente.

Toda e qualquer adequagao logistica necessaria a execugdo do servico, como acesso, espaco Util,
tempo de montagem ou mobilidrio complementar, sera de responsabilidade da Administracdo
contratante, que devera garantir, previamente ao inicio da execugdo, as condi¢ées minimas para
a realizagdo do evento, nos termos da Ordem de Servigo.

4.13.1. A contratada, por sua vez, deverd executar os servicos conforme as especificagdes
técnicas pactuadas, ndo podendo alegar desconhecimento das condigées do local
como justificativa para recusa ou descumprimento, uma vez que se trata de servico
padronizado, sob demanda e previamente dimensionado pela Administragdo.

A contratada podera, sempre que entender necessdrio, solicitar esclarecimentos
complementares previamente a execugdo, ndo sendo admitidas alegacdes de desconhecimento,
salvo se houver falha na comunicagao oficial da Administragdo.

A adequada execucdo do objeto contratual dependera da correta interpretacdo das Ordens de
Servico emitidas, que conterdo os elementos logisticos minimos para a programagao,
deslocamento, montagem e fornecimento dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigbes de execugao

5.1

A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.1.1. A contratada devera manter estrutura operacional apta a iniciar a execugdo dos
servicos sempre que demandada, observando o prazo minimo de antecedéncia
estabelecido para a emissdo da Ordem de Servigo, conforme disposto no item 5.1.2.

5.1.1.1. O contrato terd inicio na data de sua assinatura, contudo, a efetiva
prestacdo dos servigos sera condicionada a expedi¢do de Ordem de Servico
formal por parte da SEAP.

5.1.2. A prestagdo sera acionada por Ordem de Servigo formal, expedida pela SEAP com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data prevista para o evento,
salvo em hipdteses excepcionais, devidamente justificadas pela Administragdo e
aceitas pela contratada
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O ndo atendimento as Ordens de Servigo dentro do prazo estabelecido
glosa parcial, aplicagdo de penalidades contratuais ou rescisdo, nos ter
155 a 163 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021 e das demais clausulas p
instrumento contratual.

A execugdo dos servigos ocorrerd sob demanda, mediante requisigdo formal
Administracdo, e seguird os seguintes procedimentos operacionais padronizados:

A contratada sera notificada com as informacdes detalhadas do evento (data,
horério, local, tipo de servigo, quantitativo estimado e estrutura exigida), devendo
acusar o recebimento e confirmar a execugdo em até 24 horas.

Toda a manipulagdo de alimentos (cozinhar, assar, fritar, porcionar, processar
sucos etc.) devera ocorrer em instalagdes préprias da contratada, licenciadas
pelos érgaos competentes e em conformidade com as normas sanitdrias vigentes.
Fica vedada a subcontratagdo, parcial ou total, para quaisquer etapas da
preparagdo ou entrega dos alimentos.

A montagem do servigo no local do evento devera ser realizada com no minimo 1
(uma) hora de antecedéncia, com toda a estrutura organizada e funcional até o
inicio oficial do evento.

Sera obrigatéria a presenca de no minimo 1 (um) profissional da contratada,
devidamente identificado, para realizar o acompanhamento do servigo, reposi¢do
dos alimentos e suporte durante todo o evento.

Quando determinado pela Administragdo, a contratada devera disponibilizar
garcons uniformizados e pessoal de apoio operacional, em nimero proporcional
ao tipo de servigo contratado e ao publico estimado do evento. As tabelas abaixo
indicam os quantitativos minimos exigidos, conforme a natureza e complexidade
do atendimento.

Dimensionamento Minimo — Coffee Break
Participantes Gargons (minimo) Apoio (montagem/reposi¢io)
Até 50 01 01
51a100 01 01
101 a 200 02 02
201 a 400 03 02
Acima de 400 01 gargom pqr 159 pessoas (fracdo 01 apoio por. ZOO’pessoas (fracdo
incluida) incluida)
£
N
Dimensionamento Minimo — Coquetel 'é
- - Apoio e
Participantes Gargons (minimo) (montagem/re’;osi;ﬁo/retirada) SI:
Até 50 01 01 §
51a100 02 01 2

13:45hs.
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PENITENCIARIA
101 a 200 02
201 a 400 03
401 2 700 01 gargcom pqr 109 pessoas (fracdo 01 apoio por. 150,pessoas
incluida) incluida)
Acima de 700 Propor¢do mantida Propor¢do mantida
Dimensionamento Minimo — Kit Lanche
Participantes Distribuidores (minimo)
Até 100 01
101 a 300 02
301 a 600 03
Acima de 600 01 distribuidor por 200 pessoas (fragdo incluida)
VI. A contratada podera, a seu critério e por conveniéncia operacional, acrescentar

profissionais além dos minimos definidos, sem 6nus adicional a Administragdo. A
insuficiéncia de equipe podera ensejar glosa, penalidade contratual ou
substituigdo imediata.

VII. A definicdo da necessidade de equipe serd informada em cada Ordem de Servico,
com base na estimativa de publico e na caracteristica do evento.

Vill. A equipe disponibilizada deverd estar devidamente uniformizada, orientada e
pronta para executar suas fungdes com eficiéncia, pontualidade e cordialidade,
conforme o padrdo institucional exigido pela SEAP.

IX. Encerrado o evento, a contratada devera proceder a desmontagem da estrutura,
recolhimento dos residuos e limpeza superficial da drea de montagem, deixando
o0 ambiente em condigdes compativeis com seu estado anterior.

X. A execugdo dos servicos ocorrerd de forma reiterada ao longo da vigéncia
contratual, conforme a programacao institucional da SEAP, por meio de Ordens
de Servigo emitidas conforme a necessidade dos eventos e atividades oficiais.

Cronograma de realizagdo dos servicos

5.1.5. O cronograma de realizagdo dos servigos sera dindmico e variavel, conforme as
necessidades institucionais, devendo ser obedecida a seguinte légica processual,
repetivel a cada evento agendado:

Etapa Atividade Executada Responsavel Prazo de Execugao
Programacao Emissdo da Ordem de Servico com
Administrativa |informagdes do evento

SEAP Minimo 48h antes do evento

© —
Confirmacgdo de |Confirmagdo formal da contratada, com Contratada Maximo de até 24h apds § —
atendimento aceite integral da requisi¢do recebimento da ordem 5 =
Preparagdo e Manipulagdo, preparo e acondicionamento Contratada Nas 24h antecedentes ao "1:’ =
logistica dos alimentos em ambiente préprio evento 3 —
Entrega e Transporte dos alimentos e equipamentos, Contratada A montagem total deve ser %
montagem organizagdo da estrutura no local concluida com antecedéncia| 3
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minima de 1 ho

ao horario oficial

evento.
Execug¢do do Acompanhamento, reposi¢dao, suporte e Contratada Durante todo o event
servico atendimento direto ao publico equipe dimensionada
Desmontagem |Retirada dos materiais e limpeza do espago Contratada Imediatamente apds o
e limpeza apos o encerramento do evento. encerramento
Fiscalizagdoe |Verificagdo da conformidade, registro| Fiscalizagdo |Apds a execugdo, em até 24h
atesto fotografico e emissdo do atesto da SEAP |uteis

Etapas de execugao e interdependéncia das fases

5.1.6.  Aexecucgdo do servigo esta estruturada em fases encadeadas e interdependentes, que
devem ser rigorosamente cumpridas, sob pena de comprometimento do objeto:

e Etapa 1 — Programacao (inicio): A partir do recebimento da Ordem de Servico,
inicia-se o processo logistico da contratada, com planejamento de cardapios,
produgdo e alocagdo de equipe e insumos.

e  FEtapa 2 - Producdo (fase interna): A contratada realiza o preparo dos alimentos e
bebidas em sua sede ou unidade prdpria, obedecendo as exigéncias sanitarias e
as quantidades previstas. Toda manipulagdo deve ser feita com observancia as
Boas Préticas de Manipulagdo de Alimentos.

e Etapa 3 — Transporte e Montagem (fase externa): Os itens preparados sdo
transportados ao local do evento, sendo instalados em estrutura fisica (mesas,
bandejas, toalhas, utensilios) com apresentagdo visual adequada e conforme o
horério estipulado.

e  Etapa4—Execugdo e Acompanhamento: Durante o evento, o responsavel técnico
da contratada permanece no local, realizando reposigdo de itens, atendimento
aos participantes e garantindo o padrdo visual e higiénico da mesa. Quando
aplicavel, gargons atuam no servigo de atendimento direto.

e Etapa 5 — Desmobilizagdo e encerramento: Concluido o evento, a contratada
efetua a desmontagem completa da estrutura, retira os residuos, limpa
superficialmente o espaco e recolhe os materiais utilizados.

e  Etapa 6 — Fiscalizagdo e Atesto: A fiscalizagdo da SEAP verifica o cumprimento das
exigéncias, podendo registrar desconformidades e glosar itens indevidos. O
atesto do servigo sera lavrado apds a constatagdo da conformidade.

Local e horario da prestagdo dos servigos

5.2. Os servigos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados em locais diversos, conforme a
programacdo e a natureza de cada evento institucional promovido pela Secretaria de Estado da
Administragcdo Penitencidria — SEAP.

5.3. Os enderegos exatos de prestacdo dos servigos serdo informados pela Administragdo com a
antecedéncia necessaria, por meio de Ordem de Servigo ou expediente oficial, contendo os
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dados completos do local de realizagdo (nome do espago, enderego, ponto
demais informagdes logisticas que se fizerem pertinentes).

5.4. Considerando que os servigos contratados serdo executados sob demanda, em loca
definidos por Ordem de Servigo ou expediente oficial, e que os ambientes pode
conforme a programacdo administrativa da SEAP, ndo sera exigida visita técnica prévia
condigdo de participagdo na licitagdo ou celebragdo do contrato.

5.5. O horério de prestagdo dos servigos sera variavel, conforme a agenda de cada evento, e se
previamente informado pela SEAP no ato da solicitagdo formal de fornecimento. A contratada
devera se adequar integralmente aos horarios indicados, garantindo o cumprimento da
execugdo nos moldes e dentro dos prazos definidos pela Administragdo.

5.6. E obrigatéria a antecedéncia minima de 1 (uma) hora para montagem e organizacdo da
estrutura, devendo a contratada se apresentar no local com todos os insumos, equipamentos e
pessoal necessarios ao inicio efetivo do servico, no horario exato estabelecido para o evento.

Rotinas a serem cumpridas

5.7. A contratada deverd observar, em cada prestagdo de servigo, as seguintes rotinas operacionais
minimas:

a) Confirmar formalmente o recebimento da Ordem de Servigo no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas apds o envio;

b) Cumprir integralmente as determinagGes constantes na respectiva Ordem de Servico,
incluindo: local de execugdo, data e horério do evento, cardapio previamente aprovado,
publico estimado, quantidade de pessoal de apoio, estrutura e demais instrugoes
operacionais emitidas pela SEAP;

c) Comparecer ao local do evento com, no minimo, 1 (uma) hora de antecedéncia, a fim de
realizar a montagem completa da estrutura, a disposi¢do dos alimentos e bebidas e o
posicionamento da equipe de apoio;

d) Garantir que, no hordario oficial de inicio do evento, todo o servigo esteja plenamente
montado, em funcionamento e com apresentagdo compativel com os padrdes de qualidade
exigidos;

e) Efetuaradesmontagem e realizar a limpeza leve do ambiente utilizado imediatamente apds
o encerramento do evento, responsabilizando-se pelo recolhimento de residuos e pela
restauragdo da organizagdo original do espago.

5.8. O descumprimento das rotinas estabelecidas, inclusive atrasos injustificados ou inobservancia
da antecedéncia minima para montagem, poderd ensejar a recusa do servigo pela fiscalizagdo,
glosa de valores ou aplicagdo de sang¢des, conforme o previsto na Lei n.2 14.133 de 01 de abril
de 2021 e nas clausulas contratuais pertinentes.

Materiais a serem disponibilizados

5.9. Para a perfeita execugdo dos servigos, a contratada devera disponibilizar, por sua exclusiva conta
e responsabilidade, todos os materiais, utensilios, ferramentas e equipamentos necessarios, nas
quantidades adequadas e com padrdo de qualidade compativel ao tipo e porte do evento,
conforme segue:
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5.9.1.  Itensobrigatdrios a serem fornecidos pela contratada, conforme a natu

I.  Utensilios e recipientes de apoio:

e  Bandejas de inox ou vidro temperado para apresentagao de salgad
frutas e canapés;

e Jarras de vidro ou acrilico rigido com vedagdo, para sucos e coquet
(capacidade minima de 1 litro);

e Rechauds com abastecimento adequado (elétrico ou com fluido térmico),
quando necessario para conservagdo térmica de alimentos quentes;

e  Pratos descartaveis de boa gramatura ou reutilizdveis (conforme o tipo de
evento);

e Talheres descartaveis rigidos ou reutilizaveis;
e  Copos rigidos (acrilico ou vidro), com capacidade minima de 180ml;
e  Guardanapos de papel de alta gramatura 14-15 g/m?

Il. Itens para ambientagdo e montagem:

e Mesas de apoio com estrutura firme e de tamanho compativel com o volume
de alimentos e bebidas;

e Toalhas de mesa em tecido ou material decorativo apropriado, em cores
neutras;

e  Equipamentos auxiliares (bandejas de servigo, pingas, colheres de servir);
e  Baldes de gelo em inox ou acrilico;

e Sinalizagdo visual ou etiquetas para identificagdo de sucos, pratos e
restrigGes (se houver).

Ill.  Recursos humanos:

e A contratada devera disponibilizar, para cada evento, equipe de recursos
humanos compativel com o tipo de servigo e o publico estimado, conforme
detalhado na respectiva Ordem de Servigo. O dimensionamento minimo
obrigatdrio observara os seguintes parametros:

o Pessoal técnico para montagem, reposicio e desmontagem da
estrutura: no minimo 01 (um) profissional por evento, podendo ser
exigido numero superior conforme o porte e complexidade do servico;
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o Gargons uniformizados, conforme dimensionamento m
previamente neste Termo de Referéncia, conforme o tip
contratado: (.)

Coffee Break:

e  Até 50 pessoas: 01 garcom

e 5123100 pessoas: 01 garcom
e 101 a 200 pessoas: 02 gargons
e 201 a 400 pessoas: 03 garcons
e  Acima de 400 pessoas: 01 garcom por 150 pessoas (fracdo incluida)
Coquetel:

e  Até 50 pessoas: 01 gargom

e 5123100 pessoas: 02 gargons

e 101 a 200 pessoas: 03 gargcons

e 201 a 400 pessoas: 04 gargcons

e 401 a 700 pessoas: 01 garcom por 100 pessoas (fragdo incluida)

e Acima de 700 pessoas: propor¢dao mantida

Kit Lanche:

e  Até 100 pessoas: 01 distribuidor

e 101 a 300 pessoas: 02 distribuidores

e 301 a 600 pessoas: 03 distribuidores

e Acima de 600 pessoas: 01 distribuidor por 200 pessoas (fragdo
incluida)

e A contratada poderd disponibilizar, por conveniéncia propria,
numero superior de profissionais, sem gerar Onus adicional a
Administragado.

IV. CondigBes gerais: Todos os materiais e utensilios deverdo estar em perfeito
estado de conservagdo, limpos, esterilizados e prontos para uso, cabendo a
contratada a substituicdo imediata de qualquer item danificado, impréprio ou
inadequado, sem 6nus adicional para a Administragdo.
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5.10. Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.10.1. Para o adequado dimensionamento técnico e financeiro da proposta, a
devera considerar as seguintes premissas, que refletem o perfil da demand

5.10.1.1. Natureza da contratagdo:

e O servigo sera prestado de forma continuada, sob demanda, c
execugdo reiterada ao longo da vigéncia contratual de 12 (doz
meses, contados a partir da assinatura do contrato, mediante emissdo
de Ordens de Servico pela SEAP, conforme a necessidade institucional
e a programagdo oficial de eventos e atividades administrativas.

e  Oseventos contemplam diversos perfis de publico e solenidade, desde
reunides internas até cerimodnias institucionais formais com presenga
de autoridades.

5.10.1.2. Quantitativos e tipos de servigo:
e Os servigos abrangerdo as seguintes modalidades:

e (Coffee Break Tipo | a Tipo IV (com variagdes de cardapio e
complexidade);

e Coquetel e Coquetel de Abertura;
e  Kit Lanche individualizado.

e  Os quantitativos por evento variam entre 20 (vinte) e 300 (trezentas)
pessoas, com média estimada de 50 a 100 participantes por evento.

5.10.1.3. Local e logistica operacional:

e A contratada deverd dispor de capacidade logistica compativel com o
atendimento dos servigos em qualquer localidade da cidade de Jodo
Pessoa, bem como nos municipios que integram a Regido
Metropolitana da Capital, conforme definido nas Ordens de Servigo
emitidas pela SEAP

e Deverd, ainda, estar apta a realizar o atendimento de mais de um
evento simultaneamente, em locais distintos, quando assim for
solicitado pela Administragdo, sem prejuizo da pontualidade, da
qualidade do servico e da estrutura minima exigida para cada
execucao.

e A montagem da estrutura devera ser iniciada com antecedéncia
minima de 01 (uma) hora em relagéo ao horario previsto para o inicio
do evento, ou em prazo superior, quando especificado pela SEAP na
respectiva Ordem de Servigo.
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e Toda a equipe envolvida deve estar uniformizada, t
aparéncia condizente com o padrdo institucional da A
Publica.

A demanda da Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria — SEAP, que fundam
esta contratagdo, estd estruturada a partir de pardmetros técnicos, operacionais e institucion
previamente definidos, conforme segue:

Perfil da demanda institucional

5.11.1. A presente contratagdo destina-se a suprir as necessidades alimentares de eventos
oficiais promovidos pela SEAP, tais como:

e  Aberturas e encerramentos de cursos e capacitagoes;

e Solenidades de posse, entrega de medalhas e homenagens;

e  Reunifes gerenciais e interinstitucionais;

e  Oficinas, seminarios, foruns e encontros técnicos;

e  Atividades de natureza administrativa, cerimonial ou estratégica;

e Distribuicdo eventual de kits lanche a participantes externos, servidores ou
visitantes em deslocamento prolongado.

5.11.2. A execugdo contratual ocorrera de forma continuada e sob demanda, por meio de
fornecimentos reiterados ao longo do exercicio, conforme as necessidades
institucionais da SEAP e mediante emissdo de Ordens de Servico especificas,
respeitando-se os limites de vigéncia contratual e as disposigdes da Lei n.2 14.133 de
01 de abril de 2021.

Estimativa de publico e porte dos eventos

5.11.3. Com base no histérico da SEAP e nas proje¢des para o proximo exercicio, estima-se
que:

e A maioria dos eventos contarda com publico entre 30 (trinta) e 100 (cem)
participantes;

e Havera eventos pontuais com publico reduzido (até 20 pessoas), voltados a
reunides internas ou técnicas;

e Também poderdo ocorrer eventos de maior porte (acima de 100 pessoas),
especialmente em solenidades formais, com presen¢a de autoridades civis e
militares, o que exige estrutura proporcional de apoio.
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e O numero estimado de eventos por exercicio varia conforme a saz
média mensal de 2 a 5 eventos, podendo ser superada, ou reduzi
demanda administrativa extraordinaria.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lIl, da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de

5.12. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 1
setembro de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor, aplicavel aos servigos de natur
alimentar e de execugdo imediata, consumidos de forma instantanea e presencial.

5.13. Considerando que o objeto contratual envolve o fornecimento de alimentos e bebidas prontos
para consumo, com execugdo sob demanda, imediata e de natureza perecivel, ndo serd exigida
garantia contratual, uma vez que se trata de prestacdo pontual, sem complexidade técnica ou
riscos que justifiquem a imposicdo dessa exigéncia, nos termos do art. 96, caput, da Lei n.2
14.133 de 01 de abril de 2021.

5.14. Deverdo ser sanadas de imediato pela contratada, sob pena de glosa parcial ou total do
fornecimento, aplicagdo de penalidades administrativas e outras sang0es previstas na legislagdo
vigente.

5.15. Eventuais falhas constatadas durante a execugdo, deverdo ser sanadas de imediato pela
contratada, sob pena de glosa parcial ou total do fornecimento, aplicagdo de penalidades
administrativas e outras sangdes previstas na legislagdo vigente.

Procedimentos de transigao e finalizacdo do contrato

5.16. N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas
e as normas da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. A Contratada deverd, antes do inicio da execugdo contratual, designar formalmente um
preposto, por meio de declaragdo escrita assinada por seu representante legal, contendo:
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e Cargo ou fungdo interna;

e Informagdes de contato (telefone e e-mail);

e Descrigdo dos poderes e deveres conferidos, especialmente no que tange a interfa
a fiscalizagdo do contrato, recebimento de ordens de servigo, resolugdo de intercorr
operacionais e adoc¢do de providéncias imediatas para corregdo de eventuais
conformidades.

6.6. O A contratada devera designar e manter preposto devidamente identificado, aceito pela
Administracdo, para atuar como seu representante durante a execugdo do contrato, inclusive
durante os eventos, respondendo pela interlocugdo com a fiscalizagdo e pela solugdo imediata
de quaisquer intercorréncias operacionais.

6.7. A contratada devera manter preposto formalmente designado para representa-la perante a
Administracdo, nos termos do art. 117, inciso Ill, da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, sendo
este o responsdvel por tratar de todas as questdes administrativas, técnicas e contratuais junto
a SEAP, dentro dos limites de suas atribuicdes.

6.7.1. Independentemente do preposto formal, a contratada devera designar, para cada
evento, um responsavel presencial, que atuard como interlocutor direto com a
fiscalizagdo da SEAP no local da prestagdo, durante todo o periodo compreendido
entre a montagem, execugdo e desmontagem da estrutura contratada,
compreendendo:

e O periodo anterior ao evento (minimo de 1 hora antes do inicio oficial);
e Atotalidade da execugdo (tempo de duragdo do evento);

e O periodo imediatamente posterior (durante a desmontagem e limpeza do
espago).

6.7.2. O responsavel técnico no evento podera ser o proprio preposto ou outro profissional
formalmente credenciado pela empresa, desde que devidamente identificado,
treinado e autorizado a representar a contratada quanto as condi¢des de execugdo do
servigo.

6.7.2.1. A exigéncia do preposto no local da execugdo dos servigos se justifica pelo
fato de que o objeto contratual envolve:

e A manipulagdo direta de alimentos pereciveis;

e A montagem de estrutura fisica e funcional personalizada, a depender
de cada evento;

e A necessidade de resposta imediata a eventuais ajustes operacionais,
substituicbes de itens e atendimento a observagdes da fiscalizagdo
durante o evento;
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e A obrigacdo de acompanhamento da apresentagdo est
e técnica dos servigos, com atengdo as especificagdes
Referéncia;

e A realizagio de desmontagem e limpeza do espago, €
coordenacdo presencial da equipe da contratada.

6.7.3.  Dessa forma, a presenca continua do preposto é indispensavel para garantir a pron
interlocugdo com a fiscalizagdo da SEAP, promover a resolugdo célere de ocorréncias,
resguardar a boa execugdo contratual e evitar a aplicagdo de penalidades, tudo em
conformidade com os principios da eficiéncia, da boa-fé e da execucdo fiel do contrato
(art. 52 e art. 11 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021).

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto designado, em caso de:

e  Desrespeito as normas do contrato ou do ambiente institucional;

e Reiterado descumprimento de ordens;

e  Ma conduta operacional ou interpessoal;

e Auséncia injustificada ou negligéncia nas obrigacGes de acompanhamento.

6.9. Nessa hipotese, a Contratada deverd, imediatamente apds notificagdo da Contratante, designar
outro preposto qualificado, que passara a assumir as fungbes perante a Administracdo,
mantendo-se o regular andamento contratual.

Fiscalizagao

6.10. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, art. 117, caput).

6.11. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, VI);

6.12. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessdrio para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, art. 117, §12, e
Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, 1I);

6.13. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagGes para
a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto Estadual n?
43.975, de 2023, art. 24, 1lI);

6.14. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, IV);

wn
™
3
=
o~
2
&
I
=
g
P
e
>
w

Secretaria de Estado da Administragéo Penitenciaria - SEAP
Av. Jodo da Mata, s/n, Jaguaribe - Jodo Pessoa/PB — CEP 58015-020
Centro Administrativo Estadual - Bloco I, 4° andar - Fone: (83) 3208-9976

SAPPRC202505259V02

Assinado com senha por [SAP119609] [SENHA] GUSTAVO DO AMARAL FLORIANO em 21/10/2025 -

13:45hs.

Documento N°: 8643572.75816246-7326 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=8643572.75816246-7326 v YPBdoc




SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRAGAO
PENITENCIARIA

GOVERNO
DA PARAIBA

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas dat
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contr
Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, V);

6.16. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo con
(Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, VII).

6.17. O fiscal do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratad
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 25, 1 e lI).

6.18. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto Estadual n2 43.975, de
2023, art. 25, IV).

6.19. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.19.2. Atestar, antes do inicio de cada evento, a presenga do responsavel técnico designado
pela contratada no local da execugdo, a montagem completa da estrutura com
antecedéncia minima de 1 (uma) hora e o correto posicionamento dos materiais,
alimentos e bebidas.

6.19.3. Verificar, no momento da entrega, a conformidade dos alimentos e bebidas com os
cardapios predefinidos, atentando para:

e  Temperatura adequada (quente ou fria);
e Aparéncia, odor e palatabilidade;

e Quantitativo por pessoa;

e  Rotulagem, quando aplicavel;

e  Higienizagdo dos utensilios.

6.19.4. Acompanhar a atuagdo da equipe de apoio da contratada, incluindo a presenga e o
desempenho dos gargons quando exigidos;

6.19.5. Documentar, por meio de registro fotografico e relatério descritivo, a execugdo dos
servigos para compor o histérico contratual;

6.19.6. Proceder a verificagdo da desmontagem e limpeza superficial do local, apds o
encerramento de cada evento;

6.19.7. Registrar, a cada ordem de fornecimento, atesto formal e especifico, que servird de
base para a autorizagdo do pagamento correspondente;
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6.19.8. Acompanhar o numero de eventos executados em relagdo ao quantitativo contratado,
comunicando ao gestor qualquer indicio de esgotamento do saldo ou da vigéncia
contratual;

6.19.9. Solicitar a contratada, quando necessario, comprovantes de origem, validade ou
regularidade sanitaria dos insumos utilizados.

Procedimentos corretivos

6.19.10. Nos casos de desconformidade, falha na entrega, auséncia de pessoal, alimentos
inadequados, ou qualquer outra irregularidade operacional, o fiscal devera:

e Notificar formalmente a contratada;

° Registrar a ocorréncia no histérico do contrato;

e  Glosar, total ou parcialmente, os itens indevidos;
e  Comunicar imediatamente ao gestor do contrato;
e  Sugerir a aplicagdo de sangdes, se for o caso.

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto
Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, IV).

6.21. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s) fiscal (is) do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual
n2 43.975, de 2023, art. 23, 11).

6.22. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, lll).

6.23. O gestor do contrato emitird documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelo (s) fiscal (is)
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagGes. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, VIIl).

6.24. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 23, X)
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6.25. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagdes sobre a c
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem ado
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2
VI).

6.26. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto sera realizada com base no Instrumento de Medigdo de
Resultado (IMR), conforme modelo padronizado da Administragdo Publica, adaptado as
especificidades deste Termo de Referéncia, e apresentado no ANEXO Ill, com a defini¢do dos
critérios de afericdo da conformidade, prazos, frequéncia de fiscalizacdo e formas de atesto.

7.2. O IMR sera utilizado para verificar o cumprimento dos requisitos técnicos, operacionais e
qualitativos previstos no contrato, servindo de base para aplicagdo de sang¢des, glosas ou
eventual rescisdo contratual, nos termos dos arts. 117 a 121 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de
2021.

7.3. O Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) serd elaborado pela Administragdo, por meio do
fiscal do contrato, com base:

e nas Ordens de Servigo emitidas;
e nas verificagdes presenciais realizadas in loco;
e e nos registros técnicos da execugdo contratual.

7.4. O IMR observara os seguintes parametros objetivos:

a) A prestagdo serd classificada como regular, parcial ou irregular, conforme o grau de
aderéncia a Ordem de Servigo, aos cardapios definidos, as exigéncias operacionais e a
estrutura minima obrigatdria prevista neste Termo de Referéncia;

b) Podera ser indicada a retengdo ou glosa proporcional no pagamento, sem prejuizo da
aplicacdo de sangGes legais, nos seguintes casos:

7.4.b.1. Quando a contratada deixar de produzir os resultados acordados;

7.4.b.2. Quando ndo executar, ou executar com qualidade inferior a minima exigida, as
atividades contratadas;

7.4.b.3. Quando deixar de utilizar os materiais, equipamentos ou recursos humanos
exigidos, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5. A utilizagdo do IMR ndo exclui a possibilidade de ado¢do concomitante de outros instrumentos
de fiscalizagdo e avaliagdo contratual, tais como:

SUBGEADM - Pég. 24 de 35

e  Relatdrios descritivos de execugao;
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e Registros fotograficos da entrega;

e Atestos circunstanciados emitidos pelo fiscal do contrato;

e  Verificagdes documentais complementares (ex.: comprovante de regularidade s
substituicdo de produto etc.).

A afericdo da execugdo contratual, para efeito de liberagdao do pagamento, serd realizada ap

o atestamento formal e especifico da ordem de fornecimento por parte da fiscalizagdo
designada, com base nos seguintes critérios:

a) Cumprimento integral da ordem de servico, quanto a:

e Quantitativo de participantes;

e Tipo de cardapio contratado;

e  Local e horério previamente estipulados;

e Antecedéncia minima de montagem (minimo 1 hora);

e Disponibilidade de equipe de apoio (montagem, reposicao, garcons, quando aplicavel).

b) Conformidade sanitéria e apresentagdo dos alimentos:

e  Condigdes higiénico-sanitérias visiveis e adequadas;

e  Temperatura e textura dos alimentos conforme especificado;

e Aparéncia, organizagdo, rotulagem e porcionamento visualmente adequados;

e Itens servidos de acordo com as quantidades por pessoa e composi¢do do cardapio.

c) Presencga, comportamento e apresentagdo da equipe:

e  Equipe devidamente identificada e uniformizada;
e  Conduta respeitosa e colaborativa com a fiscalizagdo e os participantes;
e Atendimento cortés, pontual e compativel com o ambiente institucional.

d) Entrega dos residuos e desmontagem do espago:

e  Retirada total dos materiais, residuos e utensilios;
e Limpeza leve e devolugdo do espago em condigdes aceitdveis de uso;
e Pontualidade no encerramento e eficiéncia na desmontagem.

O pagamento sera condicionado ao atesto expresso da conformidade da execugdo e a ndo
existéncia de pendéncias, glosas ou notificagdes pendentes de regularizagdo.
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Do recebimento

7.8. Considerando a natureza do objeto contratado — servigos de preparo, transporte,
execucdo e desmontagem de géneros alimenticios prontos para consumo imedia
necessidade de atendimento a critérios técnicos e administrativos de fiscaliz
recebimento serd realizado em duas etapas, quando cabivel: proviséria e definitiva, adm
se excegdes justificadas nos termos da legislagdo vigente.

Recebimento Provisério

7.9. Considerando a natureza pontual, perecivel e de consumo imediato dos servigos prestados, o
recebimento provisério ocorrera no ato da execu¢do, mediante fiscalizagdo in loco por servidor
designado, que verificard a conformidade da entrega com a Ordem de Servigo.

7.9.1. O atesto formal da execugdo sera realizado no prazo de até 03 (trés) dias uteis,
contados da data de realizagdo do servico, com base em documentos comprobatdrios
apresentados pela contratada, tais como relatérios de entrega, registros fotograficos,
atas, fichas de verificagdo e demais evidéncias documentais, se for o caso.

7.9.2. O fiscal do contrato efetuard o recebimento provisério no ato da execugdo dos
servigos, mediante registro circunstanciado e objetivo da fiscalizagdo in loco, no qual
deverdo constar:

e A conformidade da prestagdo com os cardapios autorizados;
e Apontualidade na montagem e entrega;

e A estrutura disponibilizada e sua compatibilidade com a demanda;

e Apresenca e apresentacdo da equipe minima exigida (gargons, apoio, responsavel
técnico);

e As condigGes higiénico-sanitarias visiveis dos alimentos, utensilios e ambiente.

7.9.3. Quando a fiscalizagdo for exercida por servidor Unico designado, este deverd
preencher termo de fiscalizagdo e recebimento provisério contendo:

e Aandlise técnica e administrativa da execugdo;

e  Oregistro da conformidade dos itens entregues e dos servigos prestados, segundo
os critérios do Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR);

e  Eventuais inconsisténcias, ocorréncias ou desvios detectados durante a
prestacao;

e  Aassinatura e identificagdo funcional do fiscal responsavel.

7.9.4. O referido termo sera entdo encaminhado ao gestor do contrato para fins de emissdo
do recebimento definitivo, se for o caso, ou adogdo das providéncias cabiveis.
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Procedimentos no recebimento provisério

7.10. O recebimento provisdrio sera considerado concluido com a fiscalizagdo in loco e 0
condigGes de execugdo dos servigos prestados, conforme critérios definidos neste
Referéncia e no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR). Esse registro sera enca
ao setor responsavel pelo atesto formal, a ser emitido no prazo de até 03 (trés) dias
contados da data do evento.

a) Os servigos prestados poderdo ser rejeitados total ou parcialmente, caso ndo estejam e
conformidade com as exigéncias contratuais, ensejando glosa proporcional e/ou aplicacdo
das sangdes cabiveis, nos termos da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021;

b) A fiscalizagdo podera reter o atesto final da medi¢do — Unica ou Ultima — até que sejam
integralmente sanadas todas as pendéncias técnicas ou administrativas eventualmente
identificadas;

c) A contratada sera responsavel pela correcdo, substituicdo ou complementacgdo, as suas
expensas, de quaisquer servigos executados em desconformidade com as especificacbes
técnicas, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidade contratual;

d) Porse tratar de prestagdo de servigos alimentares prontos para consumo, ndo sera exigida
a entrega de manuais técnicos ou testes de funcionalidade, ficando a avaliagdo restrita aos
critérios de higiene, apresentagdo, pontualidade, adequagdo aos cardapios autorizados e
demais exigéncias constantes deste Termo de Referéncia.

Recebimento Definitivo

7.11. O recebimento definitivo serda formalizado no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis apds o
recebimento provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante verificagdo conclusiva da qualidade e da quantidade dos servigos prestados, com base
em:

e  Relatdrios da fiscalizagdo técnica e administrativa;

e Indicadores de desempenho, quando previstos;
e Atestos de conformidade emitidos pelos fiscais;
e Avaliagdo de regularidade documental da contratada.

Procedimentos no recebimento definitivo

7.12. O lInstrumento de Medigcdo de Resultado (IMR) sera elaborado pelo fiscal do contrato designado
pela Administragdo, com base na verificagdo direta da execugdo do objeto, nas Ordens de
Servigo emitidas e nos registros documentais pertinentes.

a) Quando houver designagdo de gestor do contrato, este podera auxiliar na consolidagdo do
IMR, especialmente quanto aos aspectos administrativos, mas a responsabilidade pela
avaliagdo técnica da execugdo cabera exclusivamente ao fiscal, conforme disposto nos arts.
40, §29, inciso |, alinea "b", e 117, §§12 e 22, da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021.
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7.13.

7.14.

7.15.

SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRAGAO
PENITENCIARIA

GOVERNO
DA PARAIBA

b) Irregularidades constatadas deverdo ser expressamente registradas no IMR
referéncia as cldusulas contratuais descumpridas, devendo a contratada s
previamente para corregdo antes da autorizagdo para emissdo de nota fiscal;

c¢) Concluido o processo de avaliagdo, o IMR sera encaminhado ao setor responsa
liguidagdo da despesa, servindo como base para a instrugdo do pagamento, limit
valor efetivamente aferido pela fiscalizagdo;

d) Apos validagdo do IMR e da conformidade contratual, a contratada sera formalmen
comunicada da autorizagdo para emissdo da nota fiscal ou fatura, no valor final aferido,
observando-se eventuais glosas aplicadas.

Em caso de controvérsia quanto a execugdo (dimensdo, qualidade ou quantidade), sera
observado o art. 143 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, devendo a contratada emitir nota
fiscal apenas da parcela incontroversa, para fins de liquidagdo parcial.

Os prazos de recebimento provisério ou definitivo poderdo ser suspensos apenas nas hipdteses
em que a contratada, devidamente notificada, deixar de sanar pendéncias técnicas ou
documentais que inviabilizem a correta andlise da execugdo contratual, desde que tais
pendéncias ndo decorram de omissao ou falha injustificada da prépria contratada.

A persisténcia de irregularidades imputdveis a contratada ensejara as medidas administrativas
cabiveis, inclusive glosa, aplicagdo de sang¢Ges e eventual rescisdo contratual, nos termos da Lei
n.2 14.133 de 01 de abril de 2021.

Responsabilidade pés-recebimento

7.16.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, ética ou contratual
da contratada, inclusive quanto a seguranca, solidez e higiene da prestacdo dos servigos,
conforme previsto na legislagdo aplicavel.

Liquidagao

7.17.

7.18.

7.19.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
62, §32 da Instrugdo Normativa Conjunta n2 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de
2024.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.19.1. o prazo de validade;
7.19.2. adata da emissdo;

7.19.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
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7.21.

7.22.

7.23.

7.24.
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7.19.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.19.5. ovalora pagar; e
7.19.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

7.19.7. se o destaque de retengdo de imposto de renda se enquadra nas hipdteses da
N2 1.234/2012;

7.19.8. se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba, e, Ndo Optante pel
Simples Nacional, os responsaveis pelo recebimento e pagamento verificardo se o
documento fiscal foi emitido nos termos do Art. 62 do Decreto Estadual n? 37.237, de
2017 (Isengdo do ICMS), com a demonstragdo expressa do valor correspondente a
isengdo do ICMS devidamente deduzido do preco ofertado constante da proposta
vencedora da licitagdo, rejeitando-o quando ndo atender ao referido normativo.

7.19.8.1. O valor da nota fiscal devera ser compativel com os quantitativos
efetivamente executados, conforme aferigdo da fiscalizagdo e os valores
unitarios constantes da planilha de precos da proposta final homologada
no certame, vedada qualquer cobranca em desconformidade com os itens
efetivamente prestados e atestados.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo
da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou SIREF PB, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais
ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021.

A Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF ou SIREF PB e ao Cadastro de Fornecedores
Impedido de Licitar e Contratar - CAFILPB para: a) verificar a manutengdo das condigBes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em
licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

Constatando-se, Constatada, a qualquer tempo, situagdo de irregularidade fiscal, trabalhista ou
previdenciaria do contratado nos sistemas de controle pertinentes, como o SICAF, SIREF/PB e o
CAFILPB, a Administragao providenciara a imediata notificagdo formal da empresa, concedendo-
lhe o prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para apresentagdo de defesa ou comprovagdo da
regularizagdo da pendéncia.

Paragrafo tnico: O prazo poderd ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, a critério
exclusivo da Administragdo, desde que devidamente justificado.

Decorrido o prazo sem manifestagdo valida, ou sendo a defesa apresentada considerada
improcedente, a Administracdo adotara as medidas cabiveis, incluindo:

a) acomunicagdo aos 6rgdos de controle responsaveis pela supervisdo da regularidade fiscal
e tributaria da contratada;
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b) aretengdo ou suspensdo de pagamentos pendentes até a devida regulariza
previsdo contratual e nos termos do art. 122, §32 da Lein.2 14.133 de Ol de a

c) oregistro da ocorréncia no historico contratual da empresa, para fins de control
eventual aplicagdo de sangGes administrativas, conforme art. 156 da Lei n.2 14.1
de abril de 2021.

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resci
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
ampla defesa.

7.26. O pagamento pela execu¢do do objeto somente serda realizado apds a verificagdo da
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da contratada, conforme os registros disponiveis
no SICAF, SIREF/PB e CAFILPB.

7.27. A persisténcia de irregularidades impossibilitard a liquidagdo da despesa e poderd ensejar a
aplicacdo de sang¢des administrativas e a rescisdo contratual por inadimplemento, nos termos
do artigo 137, inciso |, da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021.

Prazo de pagamento

7.28. 0O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizagdo
da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
Conjunta n2 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

7.29. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizacdo de Pagamento, mediante depdsito em
conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislagdo vigente, consideradas as disposi¢des do Decreto Estadual n? 43.250, de
2022.

7.31. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagdo de
Pagamento.

7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.32.1. Observar se a retengdo do IR se enquadra nas hipdteses previstas na Instrugdo
Normativa RFB n? 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

7.32.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.32.3. Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou superior
e 1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso I, do art. 72, da Lei n2?
10.128/2013.

7.32.4. Quanto ao Imposto sobre Servigcos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o
disposto na Lei Complementar n2 116, de 2003, e legislagdo municipal aplicavel.
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7.33. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Co
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cde
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a aprese
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario f:
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.34. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
data do orgamento estimado.

7.35. Apdsointerregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para
as obrigagGes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

7.36.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.37. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.38. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.39. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma n3o possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substitui¢do, o(s) que vier(em)
a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.40. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.41. O reajuste sera realizado por apostilamento.
Antecipag¢ao de pagamento

7.42. A presente contratagdo ndo prevé, como regra, a antecipagdo de pagamento, tendo em vista a
natureza do objeto contratado — servicos alimentares executados sob demanda, com
fornecimento imediato e vinculado a eventos previamente agendados —, o que pressupGe o
recebimento simultaneo a execugdo contratual, nos termos do art. 140, §39, inciso |, da Lei n.2
14.133 de 01 de abril de 2021.

7.43. Conforme dispde o caput do art. 145 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, o pagamento a
contratada somente serda devido apds a efetiva prestagdo dos servicos e o atesto de
conformidade, sendo vedado o adiantamento como regra geral.

7.44. Excepcionalmente, mediante justificativa técnica expressa da autoridade competente, poderd
ser admitida a antecipagdo parcial do pagamento, nos termos do §12 do mesmo artigo, desde
que cumulativamente observadas as seguintes condigdes:

a) A contratada devera apresentar, previamente, nota fiscal ou documento idéneo referente
ao valor da antecipagdo autorizada, acompanhada de garantia adicional prestada nos
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7.45.

7.46.

7.47.

7.48.

7.49.
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moldes do art. 96 da Lei n.2 14.133 de 01 de abril de 2021, com percent
(trinta por cento) sobre o valor total a ser antecipado;

b) O valor antecipado devera estar vinculado a etapas contratuais claramente defini
considerado quitado apenas apds a efetiva execugdo do servigo correspondente;

c¢) Em caso de inexecugdo total ou parcial, a contratada obriga-se a restituir integralme
valor antecipado, acrescido de corregdo monetdria com base no IPCA, desde a data
pagamento até a data da devolugdo.

A liquidagdo da despesa sera processada normalmente, conforme os critérios previstos neste
instrumento, mediante verificagdo da execugdo da etapa correspondente e emissdo de termo
de recebimento.

O pagamento antecipado, quando autorizado, sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez)
dias Uteis, contados do recebimento da documentagao fiscal valida.

A antecipagdo, quando concedida, ndo dispensa o ateste técnico e administrativo da execugdo
do servigo, que sera realizado no momento oportuno, vinculando-se o pagamento definitivo a
entrega efetiva do objeto.

O pagamento antecipado somente serd autorizado mediante:
a) A comprovagdo da execugdo da etapa anterior, quando aplicavel; e

b) A prestagdo da garantia adicional exigida, conforme previsto na alinea “a” do item 7.42
deste Termo de Referéncia.

Os valores pagos antecipadamente estardo sujeitos as retengOes tributdrias previstas na
legislagdo vigente.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de execug¢ao

8.2.

O regime de execugdo do contrato serd EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.

Exigéncias de habilitagdo

8.3.
8.4.

8.5.

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagGes e das condigGes
locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagao;

A declaragdo acima poderd ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da
contratagao.
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8.6. Registro da empresa junto ao 6rgdo de vigilancia sanitaria municipal ou esta
validade, conforme exigido pelas normas da ANVISA;

8.6.1. Quando a natureza do servigo assim o exigir, devera ser apresentada a
formal de profissional nutricionista como responsavel técnico, devidamente re
no Conselho Regional de Nutricionistas (CRN), nos termos da legislagdo especifi

8.6.2.  Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentag
no momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidad
profissional competente no Brasil.

8.7. Comprovagao de aptiddo para execugdo de servigo de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.7.1.  Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.7.1.1.  Serd exigida a comprovagdo de quantitativos minimos equivalentes ao
percentual de 30% dos quantitativos licitados.

8.7.1.2. A exigéncia de atestados sera restrita as parcelas de valor significativo,
assim consideradas as que tenham valor individual igual ou superior a 4%
(quatro por cento) do valor total estimado da contratag3o.

8.7.1.2.1. Parcelas de valor significativo sdo componentes do objeto
licitado (ex.: coffee break, coquetel, kit lanche) que,
isoladamente, custam 4% ou mais do valor total estimado da
contratagdo.

8.7.1.2.2. Essas parcelas devem ter sua execugdo anterior comprovada
por atestados de capacidade técnica, quando for exigido no
edital.

8.7.2.  Serd admitida, para fins de comprovacgdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.7.3.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

8.7.4. O licitante disponibilizard todas as informagSes necessdrias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.7.5. Prova de atendimento aos requisitos de seguranga alimentar e boas praticas de
manipulacdo, conforme previsto na Resolugdo RDC n2 275/2002 da ANVISA e
legislagBes correlatas

8.8. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo
complementar:
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8.8.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos e
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da ¢
respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei
de 1971;

8.8.2.  Adeclaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para ¢
um dos cooperados indicados;

8.8.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestagdo do servigo;

8.8.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

8.8.5. A comprovagdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

8.8.6.  Osseguintes documentos para a comprovacgdo da regularidade juridica da cooperativa:
a) atade fundagdo;
b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e

f)  ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da licitagdo; e

8.9. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein. 5.764,
de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgado
fiscalizador

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo esta definido no relatério da Pesquisa de Pregos, anexo
deste Termo de Referéncia.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Estado.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
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11. ANEXO (S)
11.1. Anexo | —tabela com itens e quantitativos a serem licitados.
11.2. Anexo Il — Cardapio do Coquetel, Coffee Break e Kit Lanche

11.3.  Anexo lll — Modelo IMR — Instrumento de Medigdo de Resultados
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SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRAGCAO
PENITENCIARIA

ANEXO |

coDIGO TIPO QUANTIDADE

COFFEE BREAK com o seguinte cardapio: sanduiche, bolo, salgado, mini
99426 paes, salada de frutas, crosissant, frutas da época, café, suco, refrigerante e Un 1.100
agua mineral.

COFFEE BREAK - TIPO III, servido no local com cardapio conforme Termo de

Referéncia. un 1.000

135369

COQUETEL de abertura de Evento com seguinte cardapio: 06 variedades de
salgados (em média 30g cada), sendo: 03 fritos e 03 de forno; 03 variedades
de canapés (em média 30g cada); 02 variedades de torta doce (150g por
115282 pessoa); 02 variedades de t~orta salgad_a (150g por pessoa) poden,do ser de

bacalhau, frango ou camardo; 02 variedades de coquetel sem alcool; 03
variedades de suco da fruta - com e sem aglcar (acompanha adogante); 3
variedades de refrigerante; café (com e sem aglcar) e agua, a ser servido na
cidade de Jodo Pessoa.

un 500

129821 | SERVICO de Coquetel com cardapio conforme Termo de Referéncia. un 500

FORNECIMENTO DE KIT LANCHE, conforme detalhamento em Termo de

Referéncia. un 1.000

102898
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DA PARAIBA
ANEXO 11
CARDAPIO E ESTRUTURA
c6DIGO DESCRICAO CARDAPIO ESTRUTURA
Café (200 ml por pessoa): Servido sem agucar, com disponibilizagdo de agtcar
refinado, agticar mascavo e adocante em sachés individuais. Mantido quente | Mesas de apoio: Altura padrao de buffet (75 a 80 cm), cobertas ¢
em garrafas térmicas com sistema de pressdo toalhas brancas ou de cor neutra, limpas, passadas e ajustada
Quantidade proporcional ao volume de alimentos e bebidas.
Refrigerante (250 ml por pessoa — 02 tipos por evento): Opcdes: Coca-Cola X
. . . . . . Bandejas decoradas:
(com e sem agucar), Guarand Antarctica, Sprite, Fanta Laranja ou Sukita.
e Inox: frutas frescas, salada de frutas e itens gelados.
Disponibilizagdo de Gelo em cubos, acondicionado em balde de inox. . R &
e Vidro: bolos, croissants e doces.
Suco Natural da Fruta (02 sabores — 250 ml por pessoa): Preparados com . Porcelan.a: san.d.wclles, mint paes, paes de queijo e salgados.
COFFEE BREAK com o - . e Etiquetas de identificagdo: Devem estar posicionadas em frente a cada
. . frutas da estagdo, sem adigdo de corantes ou conservantes artificiais. |, . . . ,
seguinte cardépio: . ~ y . . item, com ingredientes e alerta para alergénicos (gluten, lactose, ovos,
. Exemplos: abacaxi com horteld, manga, acerola, caja. Servidos em jarras de
sanduiche, bolo, | nozes).
L vidro com tampa.
salgado, mini paes, o .
99426 salada  de frutas Guardanapos de papel: Gramatura minima 14 - 15, macios e

crosissant, frutas da
época, café, suco,
refrigerante e dgua
mineral.

Disponibilizagdo de Gelo em cubos, acondicionado em balde de inox.

Agua Mineral (300 ml por pessoa): Com e sem gas, sendo aproximadamente
80% sem gds (copos descartaveis ou garrafas individuais) e 20% com gés
(garrafas individuais).

Sanduiche/Minisanduiche (02 unidades por pessoa): Sabores: presunto com
queijo e carne louca (carne bovina desfiada e bem temperada). Paes tipo mini
francés ou p&o de leite. Peso médio: 50 g/unidade (total 100 g/pessoa).

Mini Pdes (02 unidades por pessoa):

e P3o de queijo médio (30-35 g/un).
e Mini croissant salgado (40 g/un).
e Total aproximado: 70 g/pessoa.

resistentes, em quantidade suficiente junto aos pratos e talheres.
Descartaveis refor¢cados de qualidade:

e Copos: parede dupla ou polipropileno rigido (180 ml café/leite; 200
ml suco/refrigerante; 200 ml dgua).
® Pratos: papel cartdo ou plastico rigido, minimo 18 cm de diametro.
Talheres: plastico reforgado ou inox, conforme necessidade.
® Mexedores: madeira ou plastico resistente, embalados
individualmente.
Pingas e colheres de servigo:

® Pingas de inox: pdes, croissants, pdes de queijo, sanduiches e
salgados.
e Colheres de inox: salada de frutas e frutas fatiadas.
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Croissant doce (01 unidade por pessoa): Exemplo: chocolate ou doce de leite
(40 g/unidade).

Salgados (02 unidades por pessoa):

e 01 coxinha tradicional de frango desfiado (30 g).

e 01 pastel de carne com cobertura agucarada (30 g).

e Total aproximado: 60 g/pessoa.
Bolo elaborado (150 g por pessoa): Tipo caseiro, Umido e recheado.
Exemplos: chocolate com brigadeiro, cenoura com cobertura de chocolate,
coco com leite condensado.

Salada de frutas (minimo 05 tipos): Servida fresca e refrigerada, sem adicdo
de caldas ou agucar. Porg¢do de 120 g/pessoa.

Frutas frescas da estacdo (03 variedades): Inteiras ou fatiadas, conforme
disponibilidade (ex.: melancia, meldo, abacaxi, uva, banana). Por¢do de 80
g/pessoa.

Equipe de apoio ou garcom(ns): Compativel com o
uniformizados e com luvas descartaveis para m
alimentos, responsaveis por reposicao, limpeza e atendi

Lixeiras com tampa e pedal: Posicionadas préximas a area
com sacos plasticos de alta resisténcia (minimo 50
substituidos quando atingirem 2/3 da capacidade.

135369

COFFEE BREAK - TIPO
I, servido no local
com cardapio
conforme Termo de
Referéncia.

e Café (200ml por pessoa): Servido sem agucar, com disponibilizagdo de
agucar refinado, aglicar mascavo e adogante em sachés individuais.

e Refrigerante (250ml por pessoa): Disponibilizar 02 (dois) tipos por evento,
com as seguintes opgdes sabores: Coca-Cola (com e sem aglcar), Guarana
Antarctica, Sprite, Fanta Laranja e/ou Sukita

Disponibilizagdo de Gelo em cubos, acondicionado em balde de inox.

e Suco Natural da Fruta (02 sabores — 250ml por pessoa): Preparados com
frutas da estagdo, sem adigdo de corantes artificiais. Exemplos: suco de
abacaxi com horteld, suco de manga, suco de acerola, caja.

Disponibilizagdo de Gelo em cubos, acondicionado em balde de inox.

e Agua Mineral (300ml por pessoa): Com e sem gas, sendo, do solicitado,
aproximadamente 80% sem gds (servida em copos descartaveis ou garrafas
individuais), e 20% com gas, servida em garrafas individuais.

o Mesas de apoio: Devem ser utilizadas mesas com altura padrdo de
buffet (aprox. 75 a 80 cm), cobertas com toalhas brancas ou de cor
neutra, devidamente limpas, passadas e ajustadas, garantindo
apresentagdo organizada e harmoniosa.

o Bandejas decoradas:

o Inox: para frutas frescas (inteiras ou fatiadas), salada de frutas e
itens gelados (mantendo temperatura adequada com uso de gelo
seco, quando necessario).

o Vidro: para doces finos, bolo elaborado e croissants, preservando
a estética e a visualizagdo dos itens.

o Porcelana: para minisanduiches, pdes de queijo e salgados,
garantindo aparéncia requintada e higienizagdo adequada.

e Etiquetas de identificagdo: Deverdo estar dispostas a frente de cada
item do carddpio, com letra legivel e informagdes claras sobre
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Leite de caixa (200ml por pessoa): Integral ou semidesnatado, em copos
descartaveis ou embalagens individuais.

Achocolatado (200ml por pessoa): Pronto para consumo, servido gelado,
em copos descartdveis ou embalagens individuais.

Minisanduiche (02 unidades por pessoa): Sabores: Presunto com queijo e
Carne louca (carne bovina desfiada e bem temperada). Pdes tipo mini
francés ou pdo de leite.

Croissant (02 unidades por pessoa): Sabores: presunto com queijo e frango
com requeijdo.

P3o de Queijo (01 unidade por pessoa): Tamanho médio, preparado com
queijo meia cura ou padrdo similar, servido aquecido.

Salgado (02 unidades por pessoa) Sendo: 01 Coxinha tradicional de frango
desfiado; 01 Pastel de carne com cobertura agucarada (pastel frito
recheado com carne moida temperada, finalizado com agucar refinado).
Bolo elaborado (150g por pessoa): Tipo caseiro, Uumido e recheado.
Exemplos: bolo de chocolate com brigadeiro, bolo de cenoura com
cobertura de chocolate, bolo de coco com leite condensado.

Doces finos (02 unidades por pessoa) Sendo: 01 Camafeu de nozes; 01 Mini
tartelete de limdo ou morango.

Salada de Frutas: Mix de frutas da estagdo picadas, servidas frescas e
refrigeradas. No minimo 05 tipos de frutas
Frutas Frescas (inteiras ou fatiadas): Disponibilizar ao menos 03
variedades, conforme disponibilidade da estacdo.

ingredientes e alerta para alergénicos (por ex
gluten”, “Contém lactose”, “Contém ovos”, “Contém

Guardanapos de papel: Gramatura minima de 14,00 —
maciez e resisténcia adequadas para uso em coffee
coquetéis, dispostos em quantidade suficiente junto aos
talheres.

Descartaveis reforgados de qualidade:

o Copos: Parede dupla ou polipropileno rigido, capacidad
compativel com cada bebida (180 ml para café e leite, 200 ml para
refrigerante, suco e achocolatado, 200 ml para agua mineral).

o Pratos: Papel cartdo ou plastico rigido, didametro minimo de 18
cm, resistentes a cortes e alimentos quentes.

o Talheres: Plastico resistente (linha reforgada) ou inox, conforme
necessidade do cardépio.

o Mexedores:
achocolatado.

Madeira ou plastico resistente para café e

Baldes de inox e caixas térmicas com gelo: Para acondicionamento
e manutencdo da temperatura de refrigerantes, sucos e dagua
mineral com gas.

Pingas e colheres de servigo:

o Pingas de inox: Para pdes, croissants,

minisanduiches e salgados.

pdes de queijo,

o Colheres de servico de inox: Para salada de frutas e frutas
fatiadas.

Equipe de apoio ou garcom(ns): Quantitativo compativel com o
porte do evento, responsdvel pela reposigdo dos alimentos,
manutengdo da limpeza e apoio aos participantes, devidamente
uniformizados e com luvas descartdveis para manipulagio de
alimentos.
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® Lixeira(s) com tampa e pedal: Devem ser posicio
area de servigo, forradas com sacos descartdveis de
(espessura minima 50 micras), com substituicdo ime
atingirem 2/3 da capacidade.

115282

CSQUETELd . de por pessoa): limpas, passadas e ajustadas, garantindo apresentagdo organ
abertura de ve.nto harmoniosa, em numero compativel com o volume de alimen
com seguinte Fritos: Mini coxinha tradicional de frango desfiado; bolinho de queijo; | pepidas a serem dispostos;

carddpio: 06
variedades de
salgados (em média
30g cada), sendo: 03
fritos e 03 de forno; 03
variedades de canapés
(em média 30g cada);
02 variedades de torta
doce (150g por
pessoa); 02 variedades
de torta salgada (150g
por pessoa) podendo
ser de bacalhau,
frango ou camarédo; 02
variedades de
coquetel sem alcool;
03 variedades de suco
da fruta - com e sem

Salgados (06 variedades — 03 fritos e 03 de forno — 30g cada, total 180g

croquete de carne bovina temperada.

De forno: Empada de camardo; quiche de alho-poré; enroladinho de
presunto e queijo.

Apresentacdo em bandejas de porcelana ou inox, com pingas de inox para
servigo.

Canapés (03 variedades — 30g cada, total 90g por pessoa):

Canapé de salmdo defumado com cream cheese; canapé de queijo brie com
geleia de damasco; canapé de paté de azeitonas pretas com ervas finas.
Servidos em bandejas de vidro, decorados e identificados com etiquetas de
ingredientes e alerta de alergénicos.

Tortas Doces (02 variedades — 150g por pessoa):

Torta de chocolate com mousse e ganache; torta de frutas tropicais com
creme leve.

Servidas em bandejas de porcelana com colheres de servico adequadas;
porcionamento individual quando solicitado.

Tortas Salgadas (02 variedades — 150g por pessoa):

Torta de bacalhau com azeitonas verdes; torta de frango com requeijdo e

- Mesas de apoio com toalhas brancas, ou de cor neutra, dev

- Rechauds ou bandejas térmicas para manutengdo da temperatura
dos salgados;

- Bandejas para canapés, frios e tortas, preferencialmente em inox ou
vidro, com apresentagdo compativel com o nivel do evento;

- Jarras de vidro para sucos e coquetéis naturais, com tampa ou
cobertura;

- Garrafas térmicas para o servigo de café (preferencialmente com
sistema de pressdo);

- Copos e tagas descartaveis de boa apresentagdo estética,
compativeis com bebidas frias, sucos e refrigerantes;

- Copos ou tagas de vidro para eventos que exijam maior sofisticacdo
na apresentagao;

- Pratos descartaveis (preferencialmente do tipo resistente), para
alimentos e sobremesas;

agucar  (acompanha milho; torta de camardo com catupiry.

adogante); 3 Servidas em bandejas de porcelana ou inox, aquecidas em rechauds quando | _ pratos e garfos de sobremesa (vidro, inox ou material resistente
variedades de necessario, com facas e colheres de servigo adequadas. descartavel), quando exigido o consumo com utensilio;

refrigerante; café Coquetéis sem alcool (02 variedades — 150ml por pessoa, cada):

(com e sem agucar) e
4gua, a ser servido na
cidade de Jodo Pessoa.

Sabores: coquetel de frutas tropicais (manga, abacaxi e laranja) e coquetel
de morango com hortela.

e Servidos em tagas de vidro.

Disponibilizagdo de Gelo em cubos, acondicionado em balde de inox.

- Guardanapos de papel em quantidade adequada e de gramatura,
minima, de 14,00 — 15,00;

- Colheres apropriadas para servico de tortas e doces cremosos;
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Suco Natural da Fruta — 250ml por pessoa (03 variedades):

Preparados com frutas frescas, podendo ser servidos com e sem agucar
(adogante disponivel). Exemplos: suco de abacaxi com horteld, suco de
laranja, suco de acerola.

Servidos em jarras de vidro com tampa ou bebedouros préprios,
mantendo refrigeragao.

Disponibilizagdo de Gelo em cubos, acondicionado em balde de inox
Refrigerante — 250ml por pessoa (03 variedades):

Opgdes: Coca-Cola (com e sem aglcar), Guarana Antarctica, Fanta Laranja,
Sprite, Sukita.

Servidos gelados, com disponibilizagdo de Gelo em cubos, acondicionado
em balde de inox

Café (200ml por pessoa):

Servido sem agucar, com disponibilizagdo de agucar refinado, agucar
mascavo e adogante em sachés individuais.

Mantido quente em garrafas térmicas com sistema de pressao.

Agua Mineral (300ml por pessoa):

Com e sem gas, sendo, do total solicitado, aproximadamente 80% sem gas,
servida em copos descartdveis reforgados ou garrafas individuais, e 20%
com gas, servida em garrafas individuais

- Facas para o servico de frios e patés, com cabo erg
de facil higienizagdo;

- Apoio de equipe de servico e garcgom(ns), conforme a n
porte do evento, podendo ser opcional em eventos de pequ

Lixeira(s) com tampa e pedal: Devem ser posicionadas proximas
de servico, forradas com sacos descartdveis de alta resist
(espessura minima de 50 micras), com substituicdo imediata quan
atingirem 2/3 da capacidade

SERVICO de Coquetel
com cardapio
conforme Termo de
Referéncia.

Café (200ml por pessoa): Servido sem aglcar, com disponibilizagdo de
agucar refinado, aglicar mascavo e adogante em sachés individuais.

Leite de caixa (200ml por pessoa): Integral ou semidesnatado, em copos
descartaveis reforgados ou embalagens individuais.

Achocolatado (200ml por pessoa): Pronto para consumo, servido gelado,
em copos descartéveis reforcados ou embalagens individuais.

Refrigerante (250ml por pessoa — 02 tipos por evento): Opgdes
disponiveis: Coca-Cola (com e sem aglcar), Guarana Antarctica, Sprite,
Fanta Laranja, Sukita ou Fanta Uva

Servidos gelados, com disponibilizacdo de Gelo em cubos, acondicionado
em balde de inox

® Mesas de apoio: Devem ser utilizadas mesas com altura padrdo de
buffet (aproximadamente 75 a 80 cm), cobertas com toalhas brancas
ou de cor neutra, devidamente limpas, passadas e ajustadas. A
quantidade de mesas deve ser compativel com o volume de
alimentos e bebidas a serem dispostos, garantindo apresentagdo
organizada e harmoniosa.

® Rechauds ou bandejas térmicas: Destinados a manutengdo da
temperatura de salgados e tortas, dispostos de forma acessivel,
segura e de facil reposigdo.

e Bandejas decoradas e especificas:
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Suco Natural da Fruta (02 sabores por evento — 250ml por pessoa):
Preparados com frutas frescas da estagdo, sem adi¢do de conservantes ou
corantes artificiais. Exemplos: suco de abacaxi com horteld, suco de manga,
suco de acerola, suco de caja. Servidos em jarras de vidro com tampa ou
bebedouros apropriados.

Servidos gelados, com disponibilizagdo de Gelo em cubos, acondicionado
em balde de inox

Agua Mineral (300ml por pessoa): Com e sem gas, sendo, do total
solicitado, aproximadamente 80% sem gas (em copos descartdveis ou
garrafas individuais) e 20% com gds (em garrafas individuais).

Minisanduiche (02 unidades por pessoa): Sabores: presunto com queijo e
carne louca (carne bovina desfiada e bem temperada), preparados em pdes
tipo mini francés ou pdo de leite.

Croissant (02 unidades por pessoa): Sabores: presunto com queijo e frango
com requeijao.

P3o de Queijo (01 unidade por pessoa): Tamanho médio, preparado com
queijo meia cura ou padrdo similar, servido aquecido.

Salgados (03 unidades por pessoa — sortidos): Sendo 01 coxinha tradicional
de frango desfiado; 01 pastel de carne com cobertura agucarada (pastel
frito recheado com carne moida temperada e finalizado com agucar
refinado); 01 mini sanduiche misto (presunto e queijo no pdo de leite ou
mini francés).

Bolo elaborado (150g por pessoa): Tipo caseiro, Umido e recheado.
Exemplos: bolo de chocolate com brigadeiro, bolo de cenoura com
cobertura de chocolate, bolo de coco com leite condensado.

Doces finos (02 unidades por pessoa): Sendo 01 camafeu de nozes e 01
mini tartelete de limdo ou morango.

Tabua de frios variada: Queijos cortados em cubos (provolone, queijo prato
e queijo do reino); carnes frias fatiadas (salame tipo italiano e presunto tipo
peito de peru defumado); azeitonas verdes sem carogo (inteiras ou
fatiadas).

e Inox: Para frutas frescas (inteiras ou fatiadas),
frios e itens gelados, garantindo manutengdo da te
uso de gelo seco quando necessario.

e Vidro: Para doces finos, bolo elaborado, croissants e
preservando a estética e a visibilidade dos produtos.

® Porcelana: Para minisanduiches, pdes de queijo, salgados e to
assegurando aparéncia requintada e higienizagdo adequada.

Jarras de vidro com tampa ou cobertura: Para sucos e coquetéis

naturais, assegurando conservagdo e prote¢do contra

contaminantes.

Garrafas térmicas: Preferencialmente com sistema de pressdo,
destinadas ao servigo de café e outras bebidas quentes.

Etiquetas de identificagdo: Devem estar posicionadas a frente de
cada item do carddpio, com letra legivel e informagdes claras sobre
ingredientes e alerta para alergénicos (por exemplo: “Contém
gluten”, “Contém lactose”, “Contém ovos”, “Contém nozes”).

Guardanapos de papel: Gramatura minima de 14,00 — 15,00, com
maciez e resisténcia adequadas para uso em coffee breaks, coquetéis
e servico de sobremesas, dispostos em quantidade suficiente junto
aos pratos e talheres.

Descartaveis reforgados de qualidade:

Copos: Parede dupla ou polipropileno rigido, com capacidade
compativel para cada tipo de bebida (180 ml para café e leite; 200 ml
para refrigerante, suco e achocolatado; 200 ml para dgua mineral).

Pratos: Papel cartdo ou plastico rigido, didametro minimo de 18 cm,
resistentes a cortes e alimentos quentes.
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Torradas simples: Pdo tipo francés ou italiano cortado em fatias finas e
assado sem tempero, crocante, proprio para acompanhamento de patés e
frios.

Patés (02 tipos obrigatérios): Paté de frango com maionese, cenoura e
temperos suaves; paté de atum com maionese, cebola e cheiro-verde.

Salada de frutas: Mix de frutas da estacdo picadas, servidas frescas e
refrigeradas, contendo no minimo 05 tipos de frutas.

Frutas frescas da estagdo (inteiras, fatiadas ou em cubos): Disponibilizar
ao menos 03 variedades, conforme disponibilidade da estagdo,
devidamente refrigeradas e dispostas em saladeiras ou travessas de vidro
(exemplos: melancia, meldo, uva, mamao, banana, abacaxi).

Oleaginosas sortidas: Amendoim torrado e salgado; castanhas de caju
torradas sem sal, servidas em porgdes individuais ou em travessas com
colher de servigo.

o Talheres: Plastico resistente (linha reforgada) ou i

necessidade do cardépio.

Mexedores: Madeira ou plastico resistente, par

achocolatado.

Tagas descartaveis: De boa apresentagdo estética, para bebida
e coquetéis. Em eventos de maior sofisticagdo, poderdo ser utiliza
tagas de vidro.

Pratos e garfos de sobremesa: Em vidro, inox ou material descartével
resistente (reforgado), quando exigido para consumo de doces
cremosos ou sobremesas elaboradas.

Colheres apropriadas: Para servico de tortas, doces cremosos e
salada de frutas.

Facas para servigo de frios e patés: Com cabo ergonémico e lamina
de facil higienizagao.

Baldes de inox e caixas térmicas com gelo: Para acondicionamento
e manutengdo da temperatura de refrigerantes, sucos e agua mineral
com gas.

Pingas e colheres de servigo:

® Pingas de inox: Para pdes,

minisanduiches, salgados e frios.

croissants, pdes de queijo,

® Colheres de servigo de inox: Para salada de frutas e frutas fatiadas.

Equipe de apoio ou garcom(ns): Quantitativo compativel com o
porte e a natureza do evento, responsavel pela reposicdo dos
alimentos, manutengdo da limpeza e apoio aos participantes,

devidamente uniformizados e utilizando luvas descartaveis para
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manipulagdo de alimentos. Em eventos de pe

presencga poderd ser opcional.

o Lixeira(s) com tampa e pedal: Devem ser posicionadas
drea de servico, forradas com sacos descartaveis de alta r
(espessura minima de 50 micras), com substituicdo imediata
atingirem 2/3 da capacidade.

FORNECIMENTO DE
KIT LANCHE,
conforme
detalhamento em
Termo de Referéncia.

102898

01 sanduiche (pdo de forma com queijo prato e presunto);

01 bombom de chocolate escuro recheado com creme e fragmentos de
castanhas de caju e avel3,

01 refrigerante lata de 350ml;

01 fatia de bolo

O kit lanche deverd ser entregue em embalagens individuais
devidamente fechadas

Elaborado por:
Gustavo do Amaral Floriano

Subgerente de Apoio Administrativo
Secretaria de Estado da Administragdo Penitencidria -SEAP

Aprovado por:
Jodo Alves de Albuquerque

Secretario de Estado da Administragdo Penitenciaria
Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria - SEAP

03/09/2025 - 11:46hs.

Jodo Pessoa, data e assinaturas eletronicas.
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ANEXO 11l

Este Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) tem por finalidade aferir a conformidade da execugdo
servicos de fornecimento de Coffee Break, Coquetel e Kit Lanche, contratados pela Secretaria de Estado

Administragdo Penitenciaria — SEAP, nos termos da Lei n2 14.133 de 01 de abril de 2021.

1. Identificagdo do Evento

Tipo de Servigo:

Data do Evento:

Horario:

Local de Realizagdo:

Numero Estimado de Participantes:

2. Verificagdo Técnica

CRITERIO AVALIADO

CONFORME
(SIM/NAO)

OBSERVACOES

Entrega realizada no prazo estabelecido

Montagem concluida com antecedénciaminima exigida

Quantidade de profissionais de ap@io conforme TR

Cardapio e itens conforme Ordem de'Servico

Condigdes de higiene e apresentagdo dos.materiais

Presenca do responsavel técnice no local

Atendimento satisfatério aos participantes

Retirada e desmontagem no prazo adequado

Utilizagdo de materiais sustentdveis e biodegradaveis
(quando aplicavel)

Pontualidade n@iinicio do atendimento/servigo

Apresentacdo, vestuario,e conduta dos profissionais

Disponibilidade e funcionalidade dos equipamentos
(mesas, talheresptoalhas etc.)

Atendimento@solicitagdes e ajustes durante o evento

Auséncia de reclamacg&es relevantes por parte dos
participantes ou da‘equipe gestora

Cumprimento integral das exigéncias da Ordem de
Servigo especifica

3. Atesto da Fiscalizagdo

Responsavel pelo Atesto: ‘

Matricula:

Fungao:

Data do Atesto:

Assinatura:

Secretaria de Estado da Administragéo Penitenciaria - SEAP
Av. Jodo da Mata, s/n, Jaguaribe - Jodo Pessoa/PB — CEP 58015-020
Centro Administrativo Estadual - Bloco I, 4° andar - Fone: (83) 3208-9976

Péag. 1de 1
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MINUTA DO CONTRATO 0079/2025

MINUTA DO CONTRATO n2 0079/2025, QUE ENTRE SI
CELEBRAM A SECRETARIA DE ADMINISTRAGCAO
PENITENCIARIA DA PARAIBA — SEAP/PB, CNPJ ne
08.778.284/0001-53, E A EMPRESA .......oeerrreennnnn. , CNPJ
................................. , PARA CONTRATACAO DE
EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE COFFEE BREAK,
COQUETEL E KIT LANCHE A FIM DE SUPRIR AS
NECESSIDADES DESTA PASTA.

A SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA/PB, com sede no(a) Av. Jodo da Mata,
s/n, Jaguaribe, na cidade de Jodo Pessoa/PB, CEP 58015-020; inscrita no CNPJ n2 08.778.284/0001-53, neste
ato representada pelo Sr. Secretario JOAO ALVES DE ALBUQUERQUE, Matricula 135.694-1, com endereco

......................... , com enderego profissional acima transcrito. Tendo em vista o que consta no Processo
PBDOC SAP-PRC-2025/05259, em observéncia as disposi¢des da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e
demais legislagdo aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e
condigcBes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1 O objeto do presente termo de contrato é a contratagdo de servigos de Fornecimento de Coffee Break,
Coquetel e Kit Lanche, para atender a Secretaria de Estado da Administragdo Penitencidria do Estado da
Paraiba — SEAP/PB, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e
seus anexos.

1.2. Objeto da contratagdo (art. 62, inciso XXIIl, alinea “a”)

ITEM | CODIGO DESCRIGAO UN.[QUANT., V. UNIT. V. TOTAL

01 99426 | COFFEE BREAK com o seguinte cardapio: | Un.| 1.100 RS RS
sanduiche, bolo, salgado, mini pdes, salada de
frutas, crosissant, frutas da época, café, suco,
refrigerante e agua mineral.

02 135369 | COFFEE BREAK - TIPO Ill, servido no local com | Un.| 1.000 RS RS
cardapio conforme Termo de Referéncia.

03 | 115282 | COQUETEL de abertura de Evento com | Un.| 500 RS RS
seguinte carddpio: 06 variedades de salgados
(em média 30g cada), sendo: 03 fritos e 03 de
forno; 03 variedades de canapés (em média
30g cada); 02 variedades de torta doce (150g
por pessoa); 02 variedades de torta salgada
(150g por pessoa) podendo ser de bacalhau,
frango ou camar@o; 02 variedades de coquetel
sem alcool; 03 variedades de suco da fruta -
com e sem agucar (acompanha adogante); 3
variedades de refrigerante; café (com e sem

SAPPRC202505259V02
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acucar) e 4gua, a ser servido na cidade de Jodo
Pessoa.

04 | 129821 | SERVICO de Coquetel com cardapio conforme | Un.| 500 RS
Termo de Referéncia.

05 102898 | FORNECIMENTO DE KIT LANCHE, conforme | Un.| 1.000 RS
detalhamento em Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL: RS ...covrnericnnesnnisssesnens

OBS: Havendo discordancia entre a descri¢do/especificagdo do codigo de cadastro do ComprasGov e o do Termo de Referéncia,
prevalecerd a descrigdo contida no Termo de Referéncia.

1.3 Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagdo;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

1.4. A natureza dos bens a serem adquiridos enquadram-se na classificagdo de bens comuns, visto que se
enguadram no conceito definido no art. 62, inc. XIll, da Lei n2 14.133, de 2021;

1.5. O objeto desta aquisicdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 44.383
de 14 de novembro de 2023;

1.6. A presente aquisigdo adotara como regime de execugdo por Prego unitario (art. 92, IV da Lei n.
14.133/2021).

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano, contado da publicagdo do Contrato no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

2.2. A prestagdo dos servigos ou dos bens a serem adquiridos, ndo geram vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

2.3. A prorrogagdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigBes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
contratado.

2.4. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

2.5. A prorrogac¢do de contrato deverd ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sang¢bes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as
abrangéncias de aplicagdo.
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3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS (Art. 92, inciso IV e o Art. 62,
inciso XXIlII, alinea “e”)

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e
condigBes de conclusdo, entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia.

3.2. Fica a contratada sujeita a execugdo de todos os servicos similares que vierem a ser acrescidos pela
SEAP durante a vigéncia do contrato, desde que compativeis com o objeto contratado, nas mesmas
condigBes pactuadas.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor total da contratagdo é: RS

5.2. Novalor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo
do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral
do objeto da contratagdo.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condigGes a ele referentes encontram-se definidos
no Termo de Referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as obrigacGes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, of(s)

definitivo(s).
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7.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)
8.1. Sdo obrigagdes da CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas
contratuais e os termos de sua proposta;

8.2.1. Executar o objeto da contratagdo no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.2.2. Verificar minuciosamente no prazo fixado, a conformidade dos bens a serem executados com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento
definitivos;

8.2.3. Observar as normas contidas na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais - LGPD), em relagdo ao tratamento de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execucdo do presente Contrato;

8.2.4. Comunicar ao contratado, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no
objeto da contratagdo, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

8.2.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes do contratado, por meio de comissdo e/ou
servidor especialmente designado para o feito; efetuar o pagamento a Contratada, no valor correspondente
ao objeto da contratagdo entregue ou executado ao 6rgdo, desde que no prazo e forma estabelecidos no
Termo de Referéncia;

8.2.6. Aplicar as san¢Oes administrativas, quando se fizerem necessarias;
8.2.7. O contratante ndo serd responsavel por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com

terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de Referéncia, bem como, por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus empregados, prepostos e/ou

subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
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9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.1.1. Efetuar execugdo do objeto em perfeitas condigdes, conforme especifica¢cdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia;

9.1.2. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as
demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

9.1.3. Manter-se durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigbes de habilitagdo e qualificagdo exigidas para este tipo de contratagdo;

9.1.4. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato ou
documentos que o substituam.

9.1.5. A solicitagdo de pagamento devera ser até o limite total do valor da contratagdo e acompanhado da
respectiva Nota Fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade.

9.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto fornecido, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.1.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto
que estiver fora das especificagdes deste termo de referéncia, no qual se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados, bem como fora do prazo de
validade (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

9.1.8. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
execugdo/entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.1.9. Indicar, se for o caso, preposto para representa-la durante a execuc¢do/entrega do objeto;

9.1.10. Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o
orgdo para a execuc¢do/entrega do objeto.

9.1.11. N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n2 14.133, de 2021;

9.1.12. Em conformidade com o Decreto n2 383 de 29/08/2011 que regulamenta a Lei Estadual n 9.430-
2011, nas contratagbes realizada pela Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria, SEAP/PB, fica
assegurado a reserva de 5% (cinco por cento) do total das vagas existentes nas contratagdes, aos
sentenciados, com exceg¢do dos casos em que ndo se aplicam.
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10. CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea “e”)

10.2. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021,
pelos seguintes motivos:

10.2.1. A administragdo publica pode garantir a execugdo do contrato por meio de outros instrumentos de
controle, como a fiscalizagdo continua e aplicagdo de penalidades em caso de descumprimento contratual,

sem necessidade da imposi¢do de garantia financeira.

10.2.2. O objeto do contrato apresenta baixa complexidade e/ou baixo risco de inadimplemento, o que
reduz significativamente a necessidade de medidas de mitigagdo como a garantia.

10.2.3. A ndo exigéncia da garantia estd alinhada aos principios da razoabilidade e da proporcionalidade,
evitando imposi¢es que possam ser desnecessarias ou excessivas, sobretudo quando o objeto do contrato
ndo apresenta riscos significativos.

10.3. Diante desses fatores, a exigéncia da garantia contratual ndo se justifica para esta contratagao, sendo
mais vantajoso para a administragdo publica dispensa-la, garantindo maior competitividade no certame e
economia nos custos finais do contrato.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a. der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do ou ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecugdo total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugao do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

I.  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n? 14.133, de 2021);
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Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave (art.
156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

Ill. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “t”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem
a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §592, da Lei n? 14.133, de 2021).

IV. Multa:

(1) moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 10 (dez) dias;

(2) Compensatdria, de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do
objeto;

11.2.1. A aplicagdo das sangGes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo
de reparacgdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99);

11.2.2. Todas as sang¢des previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §79).

11.2.3.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157);

11.2.3.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89);

11.2.3.3. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

11.2.3.4. A aplicagdo das sang¢0es realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.2.4. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §19, da Lei n2 14.133, de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

orgdos de controle.

11.2.5. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagOes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2
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12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);

11.2.6. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133/2021.

11.2.7. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da
sang¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).

11.2.8. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

11.2.9. As penalidades previstas nas alineas h, i, j, ke | do item 4.11.1. deste termo de referéncia, bem como
nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, importara na inclusdo do
Fornecedor no Cadastro de Fornecedores Impedidos de licitar e Contratar com o Estado da Paraiba -
CAFIL/PB.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

12.1. O contrato serd extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

12.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando esta
ndo dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo
mais Ihe oferece vantagem.

12.2.1.A extingdo nesta hipdtese ocorrerd na préxima data de aniversdrio do contrato, desde que haja a
notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia
desse dia.

12.2.2. Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos
de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da
comunicagao.

12.3. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n2 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
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12.3.2. Aalteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingdo
se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.3.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo
aditivo para alteragdo subjetiva.

12.4. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.4.3. Indenizagdes e multas.

12.5. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico
financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput,
da Lei n.214.133/21.

12.6. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Estado da Paraiba deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA:
24101.14.122.5046.4216.00000000287.33903900.50000.0.1.0000

FONTE: 500

RESERVA N2 276

VALOR: R$ 66.308,34 (sessenta e seis mil, trezentos e oito Reais e trinta e quatro centavos).

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacgdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, I11)

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n2 14.133,
de 2021, e demais normas federais e estaduais aplicdveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢es
contidas na Lei n? 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n2 14.133,
de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

15.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacdo da procuradoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formalizagdo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo
de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

15.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n2 14.133, de 2021.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — PUBLICACAO

16.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagbes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial
na Internet, em atengdo ao art. 91, caput, da Lei 14.133, de 2021, e ao art. 89, §22, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 62, §32, inciso V, do Decreto n2 33.050, de 2012.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — FORO (art. 92, §12)

17.1. Fica eleito o Foro da comarca de Jodo Pessoa - PB para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo
deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §19, da Lei

n2 14.133, de 2021.

Jodo Pessoa — PB. Data da assinatura eletrénica.

JOAO ALVES DE ALBUQUERQUE
SECRETARIO DE ESTADO DA ADMINISTRACAO PENITENCIARIA DA PARAIBA

REPRESENTANTE LEGAL
EMPRESA
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MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Processo n2:
Objeto:
Empresa (Razdo Social/CNPJ): Endereco/Telefone/E-mail:
Dados Bancdrios: (Banco, Agéncia e Conta):
Representante Legal da Empresa:

Em atendimento ao instrumento convocatério em epigrafe, apresentamos a seguinte
proposta de precos:

TEM DESCRICAO DO MARCA/MODELO | UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR
ITEM TOTAL
DO ITEM
VALOR TOTAL:

Valor total da proposta por extenso:

Prazo de entrega: Conforme Termo de Referéncia.
Prazo de garantia: Conforme Termo de Referéncia.
Validade da proposta: Conforme Termo de Referéncia.

Declaragoes:

° Declaro, para os devidos fins, que no preco ofertado estdo incluidos todos os custos

(tributos) e que atende todas as exigéncias do instrumento convocatdrio.

° Declaro, para os devidos fins, que a empresa XXXXXXX se enquadra na categoria de

ME/EPP e somos optantes (ou ndo) do SIMPLES NACIONAL.
Observagoes:

1- Apresentar no momento da proposta a comprovacdo que faz jus ao tratamento
tributéario favorecido, se for o caso.

Assinatura do Representante Legal (RG/CPF)



MODELO DE DECLARAGAO NEGATIVA DE RELACAO FAMILIAR OU DE PARENTESCO

A empresa (Razdo Social da Licitante), CNPJ Ne , sediada no seguinte

endereco: , nhe , CEP, Bairro, Cidade, por intermédio de

seurepresentante legal, (Nome/CPF), DECLARA, sob as penas da lei e para os fins do disposto no
inciso Ill, do art. 12 da Lei n® 8.124/2006 (alterada pela Lei n2 12.272/2014), QUE NAO HA, DENTRE
SEUS SOCIOS, conjuge, companheiro, ou parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
por afinidade, até o terceiro grau, dos agentes publicos e politicos definidos no inciso | da referida
lei, a seguir descritos: Governador do Estado, Vice-Governador do Estado e dos servidores investidos
em cargos de Secretdrio de Estado, Secretario Executivo ou equivalentes a estes, Geréncias de Areas
Instrumentais e Geréncias Executivas e Regionais de Areas Finalisticas, além dos ocupantes de cargos
de Direcdo superior, Diretoria de Sociedades de Economia Mista e de Geréncias Executivas e

Regionais ou equivalentes da Administracdo Indireta, inclusive de Sociedades de Economia Mista.

Jodo Pessoa-PB, __de de 2025.

Nome, Cargo e Assinatura do Representante Legal
da Empresa



