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TERMO DE REFERENCIA

ORGAO REQUISITANTE: Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria do Estado da Paraiba®

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagao de empresa para prestac¢ao de servicos de capacitagdo profissional por meio
de participagdo em evento, para atender as necessidades da Secretaria de Estado da
Administragdo Penitencidria do Estado da Paraiba, nos termos da tabela constante no
anexo | deste termo de referéncia, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como bem comum, visto que se
enquadram no conceito definido no art. 69, inc. Xlll, da Lei n? 14.133, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) dias contados da publicagdo do contrato
no Portal Nacional de Contratages Publicas — PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagdo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Administragdo Publica necessita promover a capacitagdo e o aperfeicoamento continuo
de seus servidores, de modo a assegurar que as atividades institucionais sejam
desempenhadas com eficiéncia, qualidade, atualizagdo técnica e alinhamento as boas
praticas de gestdo publica.

2.2. No ambito das atividades relacionadas a ouvidoria, ao atendimento ao cidaddo, a
transparéncia, a integridade e a participagdo social, a atualizagdo profissional mostra-se
especialmente relevante, considerando a necessidade de aperfeicoar os canais de
comunicagdo entre a Administracdo e a sociedade, qualificar o tratamento das
manifestagdes recebidas e fortalecer a capacidade institucional de oferecer respostas
adequadas, tempestivas e fundamentadas.

2.3. Nesse contexto, identificou-se a necessidade de capacitar servidor(es) por meio da
participagdo no 182 Seminario Nacional Ouvidores & Ouvidorias, conjuntamente com o 82

Seminario Internacional “Ouvidores, Defensorias del Pueblo & Ombudsman” e com a XVII

Assembleia e Seminario do Instituto Latinoamericano del Ombudsman.
2.4. O evento apresenta conteudo relacionado as atribuigdes administrativas e institucionais,
contemplando temas como ética, integridade, transparéncia, compliance, imparcialidade,

praticas ambientais, sociais e de governancga, inteligéncia artificial, enfrentamento a
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desinformagdo, participagdo popular e atuagdo das ouvidorias nos difere

Poderes da Administragcdo Publica.
2.5. A capacitagdo permitird que o servidor tenha contato com conhecimentos atu
experiéncias bem-sucedidas e praticas adotadas por instituicdes publicas e pri
contribuindo para o aperfeicoamento de suas competéncias e para a melhoria dos servi

prestados pelo érgdo.

Da solugdo proposta

2.6. Como solugdo para atender a necessidade identificada, propde-se a contratagdo de
empresa ou entidade especializada para viabilizar a inscricdo e a participagdo de
servidor(es) no 182 Seminario Nacional Ouvidores & Ouvidorias, compreendendo o acesso
a programacdo oficial, as palestras, as mesas de didlogo, aos debates, aos materiais
eventualmente disponibilizados e a emisséo de certificado de participagdo.

2.7. A programagdo estd estruturada em atividades de capacitagdo e intercambio de
experiéncias, com a participacdo de especialistas, gestores, ouvidores e representantes de
instituicdes nacionais e internacionais. Entre os convidados encontram-se representantes
de universidades, defensorias publicas, ouvidorias, tribunais de contas, entidades de
controle e organizag0es voltadas a defesa da cidadania.

2.8. A participagdo no evento apresenta-se como solugdo adequada, pois concentra, em
periodo determinado, contetdos técnicos diversificados e experiéncias praticas
relacionadas as atividades desempenhadas pela Administragdo, possibilitando atualizagdo
profissional, desenvolvimento de competéncias e ampliagdo da capacidade de atuagao do
servidor.

2.9. Trata-se, portanto, de investimento em capacitagdo institucional, destinado ndo apenas ao
aprimoramento individual do participante, mas principalmente a aplicacdo dos

conhecimentos adquiridos nas rotinas, procedimentos e servigos desenvolvidos pelo 6rgdo.

Dos resultados pretendidos

2.10. Com a realizagdo da capacitagdo, pretende-se alcangar os seguintes resultados:

a) aprimorar os conhecimentos técnicos do servidor nas areas de ouvidoria,
transparéncia, integridade, governanca, participagdo social e atendimento ao
cidadao;

b) aperfeicoar os procedimentos de recepgdo, analise, encaminhamento e resposta
as manifestagGes apresentadas pelos usudrios dos servigos publicos;
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c) ampliar a compreensdo sobre o papel das ouvidorias como ins
participagao social, controle, mediagdo e melhoria da gestado publica;
d) proporcionar o conhecimento de boas praticas e experiéncias adotadas
instituicdes publicas e privadas;

e) favorecer a aplicagdo de solugdes tecnoldgicas e metodologias atualiza
atividades administrativas;

f) fortalecer a cultura institucional de ética, transparéncia, imparcialidade, respe
ao cidad3o e melhoria continua;

g) contribuir para a padronizagdo e o aperfeigopamento dos procedimentos internos
relacionados ao atendimento e a comunicagdo com a sociedade;

h) permitir a disseminagdo interna dos conhecimentos adquiridos, mediante o
compartilhamento das informagdes e experiéncias com os demais servidores da
unidade; e

i) promover maior eficiéncia, qualidade e efetividade na prestagdo dos servigos
publicos.

2.11. Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria e adequada ao interesse publico, uma
vez que a capacitagdo contribuira diretamente para o desenvolvimento das competéncias
profissionais do servidor e para o fortalecimento institucional, com reflexos positivos na
qualidade dos servigos prestados a sociedade e no cumprimento das atribuigdes
administrativas do drgdo.

2.12. Em relagdo ao quantitativo, definiu-se a contratacdo de 01 (uma) inscrigdo, destinada a
servidora responsavel pela Ouvidoria da SEAP/PB, cujas atribuices possuem relagdo
direta com os temas abordados no evento. O quantitativo mostra-se adequado e
suficiente para atender a necessidade de capacitagdo da unidade, observando-se os
principios da economicidade e da eficiéncia, uma vez que os conhecimentos adquiridos
poderdo ser posteriormente compartilhados com os demais servidores e setores

envolvidos.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Adescrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

3.2. A solugdo consiste na contratacdo de empresa ou entidade responsavel pela organizagdo e
realizagdo do 182 Seminario Nacional Ouvidores & Ouvidorias, para viabilizar a inscrigdo e a
participacdo de 01 (uma) servidora, responsavel pela Ouvidoria da SEAP/PB, no evento a ser

realizado nos dias 26, 27 e 28 de agosto de 2026, na cidade de Macei6/AL.

3.3. A contratacdo devera compreender, conforme as condi¢cbes estabelecidas pela entidade

promotora:

a) inscrigdo e credenciamento da servidora indicada pela Administragdo;
b) acesso as palestras, mesas de didlogo, debates e demais atividades integrantes da
programacdo oficial;
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c) acesso aos conteudos técnicos e materiais eventualmente dispo
participante;

d) participagdo nos espagos destinados ao intercambio de experiéncias e a apr!
de boas préticas;

e) suporte necessario a participacdo durante a realizagdo do evento; e

f) emissdo de certificado de participagdo, desde que cumpridos os requisitos estabele
pela organizacdo.

3.4. O seminario apresenta programacdo voltada a capacitagdo e ao aperfeicoamento profissional nas
dreas de ouvidoria, transparéncia, ética, integridade, compliance, participagdo social, governanga,
atendimento ao cidaddo, utilizacdo de novas tecnologias e enfrentamento a desinformagdo. O
evento contara, ainda, com a participagdo de representantes de ouvidorias, defensorias publicas,
universidades, 6rgdos de controle, tribunais de contas e instituigdes nacionais e internacionais.

3.5. A solugdo foi definida considerando que o evento reline, em um Unico ambiente formativo,
conteldos tedricos, experiéncias praticas, debates especializados e intercambio institucional,
permitindo a servidora ampliar seus conhecimentos e conhecer procedimentos e ferramentas
que poderdo ser aplicados no desempenho de suas atribuigGes.

3.6. A participagdo presencial também possibilitara o contato direto com especialistas e profissionais
que atuam em instituicbes publicas e privadas, favorecendo a troca de experiéncias, a
identificacdo de boas préticas e o fortalecimento da atuagdo administrativa relacionada ao
atendimento e a comunicagdo com a sociedade.

3.7. Acontratagdo deverd observar o quantitativo de 01 (uma) inscri¢do, o valor constante da proposta
comercial, a programacao oficial, as condigdes de inscrigdo e as demais regras estabelecidas pela
entidade promotora do evento.

3.8. Ociclo de vida da solugdo compreende as seguintes etapas:

Planejamento: identificagdo da necessidade de capacitagdo, escolha do evento compativel com as
atividades institucionais, obtengdo da proposta comercial e formalizagdo do processo administrativo;

Contratagdo: emissdo do instrumento adequado, confirmagdo da inscrigdo e disponibilizagdo das
informagdes necessarias a participacdo;

Execugdo: participacdo do servidor nas palestras, mesas de didlogo, debates e demais atividades
previstas na programagao;

Comprovacdo: apresentagdo do certificado de participagdo, comprovante de inscricdo ou outro
documento emitido pela organizagdo do evento;

Aplicagdo dos conhecimentos: utilizagdo dos conteldos e experiéncias adquiridos no aperfeicoamento
das atividades administrativas, com possibilidade de compartilhamento interno das informagdes com
outros servidores da unidade; e
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Encerramento: ateste da execugdo do servico, processamento do pagamento e arqu
documentos comprobatdrios no processo administrativo.

Por se tratar de servico de capacitagdo realizado em periodo determinado, a solugdo encerra
a conclusdo do evento, a emissdo do certificado e o cumprimento das obrigagdes administra
financeiras. Seus beneficios, entretanto, permanecem ao longo do exercicio das atividades do serv
mediante a aplicagdo e a disseminagao dos conhecimentos adquiridos.

Dessa forma, a solugdo mostra-se completa e adequada para atender a necessidade administrativa
identificada, pois contempla desde a inscrigdo até a comprovagao da participagdo, proporcionando
atualizagdo técnica, desenvolvimento profissional e melhoria das atividades e dos servigos prestados
pela Administragdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1.Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis:

4.2.Aplica-se, no que couber, os critérios de sustentabilidade contidos na Instru¢do Normativa n2 01,
de 19 de janeiro de 2010, da SLTI/MPOG, e no Decreto n? 7.746/2012, considerando a natureza
do objeto e a necessidade de utilizagdo de equipamentos duraveis, seguros, de menor consumo
energético possivel e com destinagdo ambientalmente adequada ao final de sua vida util.

4.3.A contratagdo possui reduzido impacto ambiental, por se tratar de servico de capacita¢do
destinado a inscricdo de apenas 01 (uma) servidora, sem aquisicdo de bens permanentes ou
geragdo relevante de residuos. Sempre que possivel, deverdo ser priorizados procedimentos
eletronicos, incluindo inscrigdo, emissdao de comprovantes, disponibilizagdo de materiais didaticos,
comunicagoes e certificado de participagdo em formato digital, reduzindo o consumo de papel,

impressOes e materiais descartaveis.

4.3. Subcontratagao

4.6.N&do é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao
4.7.N&do haverad exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133,
de 2021, pelas seguintes razoes:

4.7.1. Nado se vislumbra a necessidade de exigéncia de garantia da contratagdo,
considerando que o objeto consiste na inscrigdo de 01 (uma) servidora em evento
de capacitagdo com data e programacdo previamente definidas, cuja execugdo se
da de forma pontual e integral. A natureza do servigo, associada ao baixo risco de
inadimplemento e a possibilidade de comprovagdo da execugdo mediante
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confirmagdo da inscrigdo, participagdo no evento e emissdo

certificado, torna dispensavel a exigéncia de garantia contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigées de Entrega

5.1.A execugdo do objeto ocorrerd mediante a inscrigdo de 01 (uma) servidora responsavel pel
Ouvidoria da SEAP/PB no 182 Seminario Nacional Ouvidores & Ouvidorias e seguird a dindmica
descrita na programacgdo do Curso que segue no ANEXO II.

5.2.0 curso sera realizado entre os dias 26, 27 e 28 de agosto de 2026, na cidade de Maceié/AL, no
enderego a ser informado pelo contratado.

5.3.Carga horaria de 18 horas.

5.4.Na modalidade presencial.

5.5.Apds a formalizagdo da contratagdo e o fornecimento dos dados da participante pela
Administragdo, a contratada deverd efetivar a inscrigdo e encaminhar a respectiva confirmagéo,
bem como as orientagdes necessarias para credenciamento, acesso ao local, programacao,
horarios e participa¢do nas atividades do evento.

5.6.Durante a realizagdo do seminario, deverao ser assegurados a servidora:

a) credenciamento e acesso ao evento;

b) participagdo nas palestras, mesas de didlogo, debates e demais atividades previstas na
programagcdo oficial;

c) acesso aos materiais e contetdos eventualmente disponibilizados aos participantes;
d) suporte relacionado a inscri¢do e a participagdo durante o evento; e

e) emissdo de certificado de participagdo, desde que atendidos os critérios estabelecidos
pela organizagao.

5.7.A execugdo serd considerada concluida apds a realizagdo do evento e a comprovagdo da prestagao
do servigo, mediante apresentagdo da confirmagdo de inscrigdo, certificado de participagdo ou
outro documento idéneo emitido pela organizagado.

5.8.Eventuais altera¢gdes na programagdo, no local, nos hordrios ou nas condi¢des de realizacdo do
evento deverdo ser comunicadas previamente a Administragdo.

5.9.0 pagamento sera realizado ap6s a comprovagdo da inscrigdo e do atendimento das condigdes
previstas na contratagdo, mediante apresentacdo dos documentos exigidos pela Administragdo,

observadas as condigBes estabelecidas no instrumento contratual ou equivalente.
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Garantia, manutengdo e assisténcia técnica

5.10. N&o havera exigéncia de garantia, manutencgdo ou assisténcia técnica.
6. GESTAO DO CONTRATO

6.1.0 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunica¢Oes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O drgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que conterd informagGes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢des
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput);

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, VI);

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo/entrega do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, ll);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para
a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do (Decreto Estadual n?
43.975, de 2023, art. 24, 1l1);

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso (Decreto Estadual n? 43.975, de 2023, art. 24, IV);
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6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo/entrega do contr.
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contr.
Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, V);

6.12. O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do ¢
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contr
(Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 24, VII);

6.13. O fiscal do contrato verificarda a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 25, 1 e ll);

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia (Decreto Estadual n2 43.975, de
2023, art. 25, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto
Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual n?
43.975, de 2023, art. 23, 11).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto
Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, Ill).

6.18. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal do
contrato quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, VIIl).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto Estadual n2 43.975, de 2023, art. 23, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
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aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto Estadual n2 43.975, de
vi).

6.21. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contrat
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensiona
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Em caso de descumprimento das obriga¢des estabelecidas neste contrato, serdo aplicadas as
sanc¢Bes administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelo responsdvel pelo acompanhamento e pela
fiscalizagdo da contratagdo, mediante a apresentagdo da nota fiscal ou de instrumento de
cobranga equivalente, para fins de verificagdo posterior do efetivo cumprimento das obrigagdes
assumidas e da conformidade da execugdo com as especificagdes, condicGes e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia e na proposta da contratada.

8.2. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. 0O recebimento definitivo dos servicos ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos
a verificagdo da efetiva execugdo do objeto e de sua conformidade com as condigdes,
especificagdes e obrigacbes estabelecidas no Termo de Referéncia e na proposta da contratada,
mediante a emissdo de termo detalhado.

8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.6. 0O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.
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8.7. 0O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela

seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita e
contrato.

Liquidagdo

8.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos d
art. 62, §32 da Instrugdo Normativa Conjunta n2 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de
2024.

8.4.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n?
14.133, de 2021.

8.4.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata daemissdo;

c) osdados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) ovalora pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
f.1) Se o destaque de retengdo de imposto de renda se enquadra nas hipdteses da
IN RFB n2 1.234/2012.

8.4.2.1. O valor da nota fiscal devera ser idéntico ao valor do prego liquido
demonstrado na planilha anexada a proposta final apresentada na
licitagdo.

8.4.3. No caso de bens adquiridos com entregas parceladas, a liquidacdo e pagamento deverdo
observar as disposicdes da PORTARIA CONJUNTA N2 001/2022-CGE-SEAD-SEFAZ, de 04 de
agosto de 2022.

8.4.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

8.4.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de
consulta on-line ao SICAF ou SIREF/PB ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.4.6. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF ou SIREF/PB e ao Cadastro de
Fornecedores Impedido de licitar e Contratar — CAFIL/PB para: a) verificar a
manutenc¢do das condigbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impegca a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que

Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria — SEAP
Av. Jodo da Mata, s/n, Jaguaribe - Jodo Pessoa/PB — CEP 58015-020
Centro Administrativo Estadual - Bloco I, 42 andar

Assinado com senha por [SAP119580] [SENHA] DEBORAH MONALYSA GOMES PEREIRA em 27/07/2026 - 16:07hs e [SAP137200] [SENHA]
FABIO LUIZ DE PAIVA GOMES em 10/08/2026 - 11:21hs.

Documento N°: 11769867.99900477-556 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=11769867.99900477-556

SAPPRC202604846V01

v“VPBdoc



SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRACAO
PENITENCIARIA

GOVERNO
DA PARAIBA

implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem com
impeditivas indiretas.

8.4.7.  Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situagdo de irreg
do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no p
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresent
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
contratante.

8.4.8. Nado havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.4.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndao
regularize sua situagdo junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB.

Prazo de pagamento

8.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 05 (cinco) dias uteis contados da finalizagdo da
liguidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdao Normativa Conjunta
n2 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

8.6. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice /PCA de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

8.7. 0O pagamento sera efetuado por meio de Autorizagdo de Pagamento, mediante depdsito em
conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislagdo vigente, consideradas as disposi¢des do Decreto Estadual n? 43.250, de
2022.

8.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagdo de
Pagamento.

8.9. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

8.9.1.1. Observar se a retencdo do IR se enquadra nas hipoteses previstas na Instrugdo
Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012.

8.9.1.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.10. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo
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de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratame
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.11. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano conta
data do orgamento estimado.

8.12. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice IPCA, exclusivamente para
as obrigagGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.13. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.14. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferencga
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

8.15. Nas aferigOes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

8.16. Caso os indices estabelecidos para reajustamento venham a ser extintos ou de qualquer forma
ndo possam mais ser utilizados, serdo adotados, em substituicdo, os que vierem a ser
determinados pela legislagdo entdao em vigor.

8.17. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.18. O reajuste sera realizado por apostilamento.
9. FORMA E CRITERIOS DE SELECI\O DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
9.1. Ofornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de Contratagdo Direta por INEXIGIBILIDADE

de licitagdo. (Art.20, inciso VIII do Decreto n? 46.187, de 2025).

Regime de execugdo

9.2. O regime de execugdo do contrato sera por prego Unitdrio.

Exigéncias de habilitagdo técnica

9.3. Para fins de habilitagdo técnica, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.4. Para fins de habilitagdo, os documentos necessarios para demonstrar a capacidade do fornecedor
selecionado de realizar o objeto, serdo exigidos conforme os termos dos arts. 62 a 70 da Lei n2 14.133,

de 2021.
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9.5. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista

financeira poderad ser substituida pelo registro cadastral no SICAF e/ou SIREF/PB (Certifica

de Cadastramento e Habilitagdo - CECH), nos documentos por ele abrangidos.

9.6. Apresentar declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigo
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprend

nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo.

9.7. Declaragdo de que o contratado cumpri as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem
como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz, nos termos do art. 92, XVIl da lei n. 14.133/2021, quando for o caso.

9.8. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentagdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,

ou regularmente emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.8.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.8.1.1. Serd exigida a comprovagdo de quantitativos minimos equivalentes ao
percentual de 50 % do quantitativo total do objeto.

9.8.1.2. Serd admitida, para fins de comprova¢do de quantitativo minimo, a
apresentagdo e o somatério de diferentes atestados.

9.8.1.3.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

9.8.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

9.9. Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagdo

complementar:

9.9.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n.
5.764, de 1971;

9.9.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.9.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a execugao contratual;
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9.9.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.9.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por
cooperados que executardo o contrato; e

9.9.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridi
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia q
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata
assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

9.9.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
dalein.5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo estd definido no Anexo Il deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Estado, estando a dotagdo orgamentaria correspondente definida

na Reserva Orcamentaria que serd oportunamente acostada aos autos do processo digital.

13. ANEXOS:

13.1. Anexo | —Tabela com itens a serem licitados

13.2. Anexo Il - Cronograma da Capacitagao

13.3. Anexo lll - Documento de Formalizagdo da Pesquisa

Jodo Pessoa, data da assinatura eletronica.
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SECRETARIA DE ESTADO
DA ADMINISTRAGAO
PENITENCIARIA

GOVERNO
DA PARAIBA

Secretario Executivo da Secretaria de Estado da Administragdo Penitenciaria
Portaria n° 026/GS/SEAP, de 06 de maio de 2026
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