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Anexo | — Termo de Referéncia

Inexigibilidade

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
PROCESSO N° SETDE/00010/2026

ORGAO(S): SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO E DO DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de Consultoria Especializada em Design de Produtos Artesanais
em Fibra Natural para Capacitacdo de Artesdos e Desenvolvimento de Novos
Produtos — 43° Salao do Artesanato Paraibano JP, nos termos da tabela constante
no relatorio de itens, anexo deste termo de referéncia, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, visto
que se enquadram no conceito definido no art. 6°, inc. Xlll, da Lei n° 14.133, de
2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 120 (cento e vinte) dias, contados da
publicagdo do Contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada na justificativa da contratacdo constante nos autos do processo
licitatorio.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagées Anual 2026,
conforme consta das informacgdes basicas deste termo de referéncia.
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3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

3.2. A solugao consiste na contratagcao de empresa especializada em consultoria de
Design de Produto, com comprovada capacidade técnica na interface entredesign e
artesanato, para a realizagao de 1 (uma) turma de capacitagao de até 11 (onze)
artesdos, compreendendo a pesquisa de referéncias, o desenvolvimento do projeto
de produto (com criagdo de renderings de 11 produtos) e a oficina de prototipagem,
destinada ao desenvolvimento de 11 (onze) novos produtos artesanais, observando
o tema oficial da edicao, “Fibra Natural”’, para o 43° Saldo do Artesanato Paraibano.
A contratagdo contempla a orientagéo técnica direta aos artesaos participantes, com
avaliagdo do acabamento e do processo produtivo de cada produto desenvolvido, a
interlocucdo com o Programa do Artesanato Paraibano— PAP, o acompanhamento
das etapas de pesquisa, criagao e prototipagem, e a entrega de relatério final sobre
os produtos desenvolvidos. Toda a matéria-prima e os materiais necessarios a
execucdo das atividades de consultoria e de prototipagem serdo de
responsabilidade da Contratante, ndo estando contemplados nesta contratacdo o
fornecimento de matéria-prima, insumos ou materiais de producgao.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4 1. Sustentabilidade:

4.1.1. Devem ser atendidos os requisitos de sustentabilidade previstos no Guia
Nacional de Contratacbes Sustentaveis, assim como os critérios descritos na
especificagcdo do objeto.

4.1.1.1. Em especial a adogao de solugdes para valorizagao de materiais de origem
natural e artesanal, alinhadas ao tema "Fibra Natural", priorizando, sempre que
tecnicamente viavel, materiais de baixo impacto ambiental, passiveis de
reaproveitamento ou reciclagem apds o evento, nao havendo critérios adicionais
especificos exigidos para esta contratagao.
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4.2. Subcontratagao

4.2.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Garantia da contratacao

4.3.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes
da Lei n° 14.133, de 2021, pelas seguintes razodes:

4.3.2. A exigéncia de garantia contratual ndo se mostra necessaria, considerando a
natureza do objeto, que consiste na prestacdo de servicos de consultoria
especializada em Design de Produto e capacitacdo de artesdos, com execugao por
prazo determinado e acompanhamento e fiscalizacdo pela Administracao.
Considerando as caracteristicas e os riscos envolvidos na contratacido, a exigéncia
de garantia mostra-se desproporcional, podendo acarretar custos adicionais a
contratagdo sem representar beneficio relevante a Administragdo, permanecendo
aplicaveis os demais mecanismos de fiscalizagao, responsabilizagdo e aplicacado de
sancgoes previstos na Lei n°® 14.133/2021.

4 4. Vistoria

4.4.1. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugao
dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Condi¢oes de execugao

5.1.1. A execugéao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.2. Inicio da execugao do objeto: imediatamente apds a emissdo da Ordem de
Servigo, com inicio previsto para outubro de 2026.
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5.1.3. Descri¢cao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucgao do trabalho:

5.1.3.1. Estabelecer o escopo claro do projeto, incluindo objetivos, requisitos
técnicos e prazos;

5.1.3.2. Realizar a pesquisa de referéncias e elaborar o projeto de desenvolvimento
dos produtos, incluindo a criacdo de renderings dos 11 (onze) produtos, em
conformidade com o tema oficial da edicao, “Fibra Natural”, e comas caracteristicas
e habilidades dos artesaos participantes;

5.1.3.3. Apresentar o projeto de desenvolvimento dos produtos ao Programa do
Artesanato Paraibano — PAP para revisdo e discussdao, com ajustes conforme
feedback;

5.1.3.4. Conduzir a oficina de prototipagem com os 11 (onze) artesaos participantes,
orientando os ajustes necessarios e assegurando que a produgao dos produtos seja
realizada de acordo com o projeto aprovado e com os padrdes técnicos exigidos

5.1.3.5. Avaliar o acabamento e o processo produtivo de cada um dos 11 (onze)
produtos desenvolvidos, propondo os ajustes necessarios na prototipagem;

5.1.3.6. Fornecer relatérios periddicos ao PAP sobre o andamento da execucgéo,
eventuais problemas identificados e as providéncias adotadas;

5.1.3.7. Propor solugdes diante de mudangas ou imprevistos, em conjunto com o
Programa do Artesanato Paraibano — PAP;

5.1.3.8. Entregar, ao final da oficina de prototipagem, os 11 (onze) produtos
desenvolvidos, prontos para exposi¢ao no 43° Salao do Artesanato Paraibano (de 07
a 31 de janeiro de 2027);

5.1.3.9. Orientar tecnicamente os artesdos quanto a replicagdo dos processos
produtivos definidos no projeto, visando a continuidade da producdo apds a
conclusdo da consultoria;

5.1.3.10. Oferecer suporte técnico aos artesdos até a conclusdo da oficina de
prototipagem, incluindo orientagées complementares em caso de duvidas técnicas;

5.1.3.11. Entregar relatério final da consultoria, contendo o registro fotografico dos
11(onze) produtos desenvolvidos e a descricao do processo produtivo de cada peca.

5.1.3.12. Arcar com os custos de passagem aérea e hospedagem da equipe técnica
responsavel pela execugao dos servigos, conforme proposta comercial apresentada,
nao cabendo a Contratante qualquer 6nus adicional a esse titulo.
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5.2. Local e horario da prestagao dos servigos

5.2.1. Os servigos serao prestados no seguinte enderegco Centro de Referéncia do
Artesanato Paraibano - CRAP, localizado Rua Odon Bezerra, n° 99, Centro, Jodo
Pessoa/PB e nas residéncia de alguns artesdos que residem fora de Jodo Pessoa.

5.2.2. Os servigos serao prestados no seguinte horario: 8h as 16h com intervalo para
almogo.

5.3. Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execucgao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1.1. reunido inicial de alinhamento com o Programa do Artesanato Paraibano —
PAP, para apresentagcdo do escopo, do cronograma e da metodologia de trabalho,
previamente ao inicio da etapa de pesquisa de referéncias;

5.3.1.2. encontros periddicos com os artesaos participantes, ao longo de cada etapa,
para orientagao técnica e acompanhamento do desenvolvimento das atividades;

5.3.1.3. registro fotografico e escrito do andamento de cada etapa, para fins de
controle interno e de fiscalizagdo contratual;

5.3.1.4. envio de relatério de progresso ao Programa do Artesanato Paraibano —
PAP ao final de cada etapa (pesquisa de referéncias; desenvolvimento do projeto e
renderings; oficina de prototipagem), como subsidio a liquidagdo do pagamento
correspondente;

5.3.1.5. reuniao de validagdo com o PAP ao término de cada etapa, para aprovagao
do que foi produzido antes do inicio da etapa seguinte;

5.3.1.6. controle de frequéncia e de participagdo dos artesdos nas atividades da
consultoria.

5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. Todo o material utilizado na produgdo das pecas artesanais ficara sob
responsabilidade da contratada
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5.5. Informacgoes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.2. A contratacdo de 01 (uma) consultoria especializada em design, destinada ao
desenvolvimento de 11 (onze) produtos artesanais inéditos da tipologia Fibras, a
serem confeccionados pelos artesdos homenageados do 43° Salao do Artesanato
Paraibano — “Maos de Fibra”;

5.5.3. A consultoria sera direcionada a até 11 (onze) artesdos homenageados,
considerando as especificidades das técnicas, matérias-primas e capacidades
produtivas de cada participante;

5.5.4. Aexecucao dos servicos compreendera 120 (cento e vinte) horas técnicas,
distribuidas em trés etapas de 40 (quarenta) horas cada, correspondentes a
pesquisa e desenvolvimento conceitual, desenvolvimento dos projetos e oficina de
prototipagem e ajustes dos produtos;

5.5.5. Aprimeira etapa compreendera a realizagdo de pesquisa de referéncias
culturais, estéticas, técnicas e mercadologicas, bem como o levantamento das
potencialidades dos artesaos e a definicdo dos conceitos e direcionamentos criativos
da colecao;

5.5.6. A segunda etapa compreendera o desenvolvimento dos projetos dos 11
(onze) produtos, incluindo estudos formais, desenhos, especificacbes técnicas e
elaboragdo de renderizagbes digitais;

5.5.7. A terceira etapa compreendera a realizacdo de oficina presencial de
prototipagem, com orientagdo direta aos artesaos, acompanhamento da producéo,
identificacdo de dificuldades de execucéo, realizacdo de ajustes e validagdao dos
produtos desenvolvidos;

5.5.8. A execucdo devera considerar as caracteristicas da tipologia Fibras,
valorizando as técnicas tradicionais, os conhecimentos dos artesdos e a identidade
cultural dos produtos, sem prejuizo da incorporagao de solugdes contemporaneas de
design;

5.5.9. A Contratante sera responsavel pela disponibilizagcdo do espaco necessario a
realizacdo das atividades presenciais, bem como pelo fornecimento das matérias-
primas e dos insumos necessarios a confecgao dos prototipos;
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5.5.10. Cabera a Contratada assumir as despesas necessarias a execugao de sua
atividade profissional, incluindo deslocamento, passagens, hospedagem,
alimentacdo e demais custos operacionais relacionados a prestagcéo dos servicos;

5.5.11. A execucdo devera ser planejada de forma a permitir a conclusdo dos
11(onze) produtos e a entrega do relatdrio técnico final em prazo compativel com a
realizacdo do 43° Saldo do Artesanato Paraibano, previsto para o periodo de
07a31de janeiro de 2027

5.5.12. A proposta devera contemplar todos os custos necessarios a execugao
integral das atividades previstas neste Termo de Referéncia, ndo sendo admitida a
cobranga posterior de valores relativos a despesas que deveriam estar incluidas no
preco contratado;

5.5.13. O dimensionamento da proposta devera considerar a natureza
predominantemente intelectual e especializada dos servigos, a necessidade de
participacao direta do designer Sérgio J. Matos, a carga horaria prevista, o numero
de produtos a serem desenvolvidos, a realizagdo das atividades presenciais e a
necessidade de acompanhamento técnico até a validagdo dos prototipos;

5.5.14. O valor proposto devera contemplar todas as despesas, tributos, encargos e
demais custos necessarios a perfeita execucdo do objeto, observadas as
responsabilidades atribuidas a Contratada e a Contratante neste Termo de
Referéncia;

5.5.15. A proposta devera apresentar valor global para a execugao integral da
consultoria, considerando todas as etapas, atividades, entregas e obrigagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

5.6. Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°
14.133, de 2021)

5.6.1. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n°®
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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5.7. Procedimentos de transig¢ao e finalizagao do contrato

5.7.1. Nao serao necessarios procedimentos de transigao e finalizagdo do contrato
devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstadncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagbes entre o0 o6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgado ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagdao, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relagdo a execucao do objeto contratado.
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6.6.2. O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa no local da
execucao do objeto.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara
outro para o exercicio da atividade.

6.7. Fiscalizagao

6.7.1. A execugcdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
117, caput).

6.7.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢gdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023,
art. 24, VI);

6.7.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 24, II);

6.7.4. |dentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregdo da execucao do contrato, determinando prazo para a
correcao. (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 24, Ill);

6.7.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 24, IV);

6.7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato. (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 24, V);

6.7.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogagao contratual (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 24, VII).
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6.7.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizagcao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023,
art. 25, 1 e ll).

6.7.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 25, IV).

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto Estadual
n°® 43.975, de 2023, art. 23, V).

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo (s) fiscal (is)
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, II).

6.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢bes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatério de riscos eventuais. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, IlI).

6.8.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelo (s) fiscal (is) quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mengao ao seu desempenho na execug¢ao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto Estadual n°
43.975, de 2023, art. 23, VIII).
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6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sancgdes, a ser
conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto Estadual
n°® 43.975, de 2023, art. 23, X)

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.
(Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 23, VI).

6.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucgao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.2. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. nao produzir os resultados acordados,

7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. Do recebimento

7.3.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelo
(s) fiscal (is), mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a , da Lei n® 14.133, de
2021 e Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, arts. 24, X, e 25, VII).
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7.3.2. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobrancga oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a
que se referem a parcela a ser paga.

7.3.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico. (Decreto Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 24, X).

7.3.4. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 25. VII).

7.3.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisoério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.3.6. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagcbes da execugéao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.7. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.3.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugado ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima e/ou unica medi¢cao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.3.9. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medigcao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de
2021)

7.3.10. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.11. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
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7.3.12. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado
devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na
execucgao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.3.13. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.3.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagoes,

7.3.13.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagcdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.3.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.3.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato;

7.3.13.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagado e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagao e gestao.

7.3.14. No caso de controvérsia sobre a execugado do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.3.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento
de cobranga.
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7.3.16. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugcdo do contrato.

7.4. Liquidagao

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis
por igual periodo, nos termos do art. 6°, §3° da Instrucdo Normativa Conjunta n°
001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de 2024.

7.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacédo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021.

7.4.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.4.3.1. o prazo de validade;

7.4.3.2. a data da emissao;

7.4.3.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

7.4.3.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.4.3.5. o valor a pagar;

7.4.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis;

7.4.3.7. se o destaque de retencao de imposto de renda se enquadra nas hipoteses
da IN RFB N° 1.234/2012;

7.4.4. Havendo erro na apresentacdao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovagao da
regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;

7.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou SIREF PB, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
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consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lei n° 14.133/2021.

7.4.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF ou SIREF PB e ao
Cadastro de Fornecedores Impedido de Licitar e Contratar - CAFILPB para: a)
verificar a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razao que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do érgéo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.4.7. Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF PB e ao CAFILPB, a situacédo de
irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.4.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos oOrgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.4.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.4.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF ou SIREF PB e ao CAFILPB.

7.5. Prazo de pagamento

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secado anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa Conjunta n° 001/2024/SEFAZ/SEAD/CGE, de 25 de janeiro de
2024.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
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de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice IPCA de corregao monetaria.

7.6. Forma de pagamento

7.6.1. O pagamento sera efetuado por meio de Autorizacdo de Pagamento,
mediante depdsito em conta corrente, conforme dados bancarios indicados pela
Contratada, ou por outro meio previsto na legislagdo vigente, consideradas as
disposicdes do Decreto Estadual n° 43.250, de 2022.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
Autorizacdo de Pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagao aplicavel.

7.6.3.1. Observar se a retencdo do IR se enquadra nas hipoteses previstas na
Instrucdo Normativa RFB n° 1.234 , de 11 de janeiro de 2012.

7.6.3.2. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.6.3.3. Quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera
observado o disposto na Lei Complementar n® 116, de 2003, e legislagdo municipal
aplicavel.

7.6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.7. Reajuste

7.7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado.
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7.7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0S precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do
indice IPCA, exclusivamente para as obrigagbes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.7.4. No caso de atraso ou nao divulgacado do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importadncia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.7.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao
entdo em vigor.

7.7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

7.7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

7.8. Antecipacao de pagamento

7.8.1. A presente contratacdo nao permite a antecipacdo de pagamento
(parcial/total), conforme as regras previstas no presente topico.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
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8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de

Contratacao Direta, na modalidade Inexigibilidade, com adocdo do critério de
julgamento pelo .

8.1.2. Nao havera disputa, pois a contratagao sera por inexigibilidade.

8.2. Regime de execugao

8.2.1. O regime de execucéao do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

8.3. Exigéncias de habilitagao

8.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4. Habilitagao juridica

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

8.4.2. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

8.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
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qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no Registro onde tem sede a
matriz.

8.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.4.9. Consoércio de empresas: contrato de consoércio devidamente arquivado no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
(art. 279 da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou
particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicagdo da
empresa lider, responsavel por sua representacdo perante a Administragao (art. 15,
caput, | e ll, da Lei n® 14.133, de 2021).

8.4.10. Agricultor familiar: Cadastro Nacional da Agricultura Familiar - CAF, valido;
ou Declaragado de Aptidao ao Programa Nacional de Fortalecimento da Agricultura
Familiar - DAP, ativa; ou, ainda, outros documentos definidos pelo Grupo Gestor do
PAA, nos termos do art. 2°, §3° do Decreto n° 11.802, de 28 de novembro de 2023.

8.4.11. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugao
Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.4.12. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagao respectiva.

8.5. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
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8.5.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagcao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

8.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

8.6. Habilitagao Econémico-Financeira

8.6.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
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“on

participacdo na licitacdo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.6.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lei n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.6.3. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, devidamente registrado no 6rgao competente, comprovando, indices de
Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

8.6.3.1. LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo / Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante

8.6.3.2. SG = Ativo Total / Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
8.6.3.3. LC = Ativo Circulante / Passivo Circulante

8.6.4. Os indicadores fixados acima deverao ser atingidos no ultimo exercicio social,
sob pena de inabilitagao;
8.6.5. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite

definido pela Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil
Digital - ECD ao Sped.

8.6.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitagcdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.7. Qualificagao Técnica

8.7.1. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagao;

8.7.2. Comprovacdo de aptiddo para execugdao de servico de complexidade
tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagao,
ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certiddes ou atestados, por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.7.2.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.7.3. Sera admitida, para fins de comprovagcdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma
concomitante.

8.7.4. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa licitante.

8.7.5. O licitante disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
coOpia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.7.6. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior.

8.8. Disposi¢coes gerais sobre habilitagao

8.8.1. Quando permitida a participagdo na licitagao/contratacdo de empresas
estrangeiras que nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em
traducao livre.

8.8.2. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos
exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016,
ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

8.8.3. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.8.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.
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8.8.5. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Jodo Pessoa (PB), data da assinatura digital.

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacao do Ordenador de Despesas.

MARIELZA RODRIGUES TARGINO DE ARAUJO
Gestora do Programa de Artesanato Paraibano
Matricula 164.537-4

Com base no art. 6°, inciso Xlll e art. 18°, inciso Il da Lei n® 14.133/21, aprovo o
presente Termo de Referéncia.

VITAL DA COSTA ARAUJO
Secretario de Estado

Ordenador de Despesas
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