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QUADRO-RESUMO

Campo

Informagao

Orgdo responsavel

Prefeitura Municipal de Guarabira/PB

Entidade/CNPJ

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARABIRA / 08.785.479/0001-20

Enderego da unidade de
contratagao

Rua Ant6nio André, n° 26, Centro, Guarabira/PB, CEP 58.200-042, conforme modelo institucional
fornecido — confirmar antes da publicagdo

Objeto

Credenciamento de pessoas juridicas especializadas em agenciamento de viagens para a presta¢do
continua, sob demanda, de servigos de emisséo, remarcagédo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas nacionais, intermediagdo de reservas e contratagdo de hospedagem no territorio
nacional e, quando cabivel, seguro de viagem, destinados ao atendimento das demandas
institucionais da Administragdo Municipal de Guarabira/PB

Periodo de recebimento

A partir da publicagao do edital, permanecendo aberto durante toda a sua vigéncia, observado o
horario de Brasilia/DF

Fluxo de habilitagéo

Continuo durante a vigéncia do edital, conforme periodicidade e prazos definidos neste instrumento

Plataforma eletronica

Portal de Compras Publicas - www.portaldecompraspublicas.com.br

Valor global estimado do
credenciamento

R$ 127.000,00 (cento e vinte e sete mil reais), correspondente ao somatorio das dotagdes informadas
pelos érgéos participantes

Critério de selegao por
demanda

Melhor condig&o disponivel no momento da contratagéo, conforme critérios objetivos deste edital e do
Termo de Referéncia

Informagdes

licitacaoguarabirapmg@gmail.com e canais disponibilizados no Portal de Compras Publicas

Referéncia de tempo

Horario oficial de Brasilia/DF




PREAMBULO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARABIRA, integrante da Administragdo Municipal de Guarabira/PB, inscrita no CNPJ sob o n°
08.785.479/0001-20, por intermédio da COORDENACAO GERAL DE LICITACAOQ, com unidade de contratacdo situada na Rua Anténio
André, n® 26, Centro, Guarabira/PB, CEP 58.200-042, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara o
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N° 00010/2026, vinculado ao Processo Administrativo n° 202608240001001/2026, mediante
procedimento auxiliar de credenciamento, na hipétese de mercados fluidos.

O procedimento sera regido pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente pelos arts. 6°, XLIIl, 72, 74, IV, 78, 1, e 79, Ill;
pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; pelos arts. 222 a 251, especialmente o art. 248, do Decreto Municipal n°
269/2023; pela Lei Municipal n° 2.297, de 3 de julho de 2025, considerada a redagao conferida pela Medida Proviséria Municipal n° 80, de 9
de junho de 2026, enquanto eficaz, ou pela lei de conversao que a suceder; e pelas demais normas aplicaveis, observadas as condigdes
estabelecidas neste edital e em seus anexos.

O credenciamento serd conduzido por WESLEY IDO TRAVASSOS BANDEIRA, designado(a) pela Portaria n° 635/2025, de 30 DE
OUTUBRO DE 2025, doravante denominado(a) Agente de Contratagao, exclusivamente para fins de padronizagdo redacional deste
instrumento.

O presente edital permanecera disponivel durante todo o periodo de sua vigéncia e admitird o cadastramento permanente de novos
interessados, desde que satisfeitas integralmente as condigdes estabelecidas neste instrumento e em seus anexos.

1.0. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O credenciamento constitui procedimento auxiliar de contratagdo e ndo estabelece competicdo eliminatéria entre os interessados.
Serdo credenciadas todas as pessoas juridicas que demonstrarem o atendimento das condigbes de participacdo e habilitagdo previstas
neste edital.

1.2. A contratagdo decorrente deste procedimento fundamenta-se na inexigibilidade de licitagdo prevista no art. 74, IV, da Lei n°
14.133/2021, em razéo da utilizagdo do credenciamento disciplinado pelos arts. 78, |, e 79 do mesmo diploma legal.

1.3. A hipdtese adotada é a de mercados fluidos, prevista no art. 79, lll, da Lei n° 14.133/2021, caracterizada pela variagdo dos precos e
das condigdes de contratagdo de passagens aéreas, hospedagem e servigos correlatos em razdo do momento da consulta, da
disponibilidade, do itinerario, da antecedéncia, da sazonalidade e de outros fatores proprios do mercado.

14. O credenciamento e a pratica dos atos eletrdnicos ocorrerdo no Portal de Compras Publicas, disponivel em
www.portaldecompraspublicas.com.br, mediante condi¢des de seguranga, autenticacéo e registro das operagdes.

1.5. Todas as referéncias de tempo contidas neste edital, no aviso, nas comunicagdes e no sistema eletrénico observaréo o horario oficial
de Brasilia/DF.

1.6. Cabe ao interessado acompanhar permanentemente as mensagens, decisdes, solicitacdes de diligéncia, retificacdes, resultados e
demais atos divulgados no sistema eletrnico e nos meios oficiais indicados neste edital.

1.7. Integram este edital, independentemente de transcrigdo, o Termo de Referéncia, o Estudo Técnico Preliminar, os modelos de
declaragdes, a Carta de Adesao, a minuta contratual e os demais documentos indicados no item 23.0.

1.8. Antes da publicacdo, a Administragdo certificara nos autos a publicagéo, a vigéncia e a eficicia da Medida Proviséria Municipal n°
80/2026, bem como identificara eventual lei de conversdo, rejeicdo, perda de eficacia ou disciplina superveniente, promovendo as
adequagdes necessarias neste edital € em seus anexos.

2.0. DO OBJETO, DA FINALIDADE E DA NATUREZA DOS SERVICOS

2.1. Constitui objeto deste procedimento o credenciamento de pessoas juridicas especializadas em agenciamento de viagens para a
prestagdo continua, sob demanda, de servigos de emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas
nacionais, intermediagao de reservas e contratacao de hospedagem no territério nacional e, quando cabivel, seguro de viagem,
destinados ao atendimento das demandas institucionais da Administragdo Municipal de Guarabira/PB, conforme especificages,
condigdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

2.2. Os servigos deverao compreender, quando solicitados e previamente autorizados:



a) pesquisa, cotagdo, reserva, emissao e entrega de bilhetes aéreos eletrénicos nacionais;

b) alteragdo, remarcagao, cancelamento e pedido de reembolso de passagens;

¢) inclusdo de taxas de embarque, marcagao de assentos e aquisi¢do de franquia de bagagem, quando autorizadas;

d) intermediagao de reservas e contratacdo de hospedagem no territdrio nacional;

e) contratagdo de seguro de viagem, quando exigido por norma ou politica municipal ou justificado pela analise de risco e pela
autorizagdo da viagem, conforme as condi¢des do Termo de Referéncia;

f) apoio operacional, prestagdo de informagdes, emissdo de relatérios e atendimento a situagdes urgentes relacionadas as viagens
autorizadas.

2.3. A contratagdo de passagem aérea e hospedagem pelo Poder Executivo podera atender servidores e agentes publicos em
deslocamento para qualquer localidade do territério nacional, desde que sejam demonstrados o interesse publico e a necessidade do
servigo. As passagens observarao também a autorizagao prévia, a dotagdo especifica e a comprovagéo posterior do deslocamento exigidas
pelo art. 10-B da Lei Municipal n® 2.297/2025; a hospedagem observara o art. 10, a legislagdo orgamentaria e contratual aplicavel e a
comprovagao dos gastos e da estadia, considerada a redagdo da Medida Provisoria Municipal n® 80/2026, enquanto eficaz, ou da norma
que a suceder.

2.3.1. A diaria municipal cobre pousada, alimentagéo, estacionamento e/ou locomog&o urbana e terrestre interurbana, nos termos do art. 1°
da Lei Municipal n® 2.297/2025, na redag&o da Medida Proviséria Municipal n° 80/2026. Este edital estabelece, como controle de execugao
e pagamento, que hospedagem, alimentagdo ou outro componente abrangido pela didria ndo podera ser novamente custeado pelo
credenciamento para 0 mesmo beneficiario e periodo. A lei ndo contém férmula de abatimento; por isso, a compatibilizacdo sera definida
previamente pela autoridade competente e pela unidade responsavel pelas diarias, com validagao juridica ou regulamentar, sem redugéo
criada pela agéncia ou pelo fiscal do contrato.

2.3.2. A cumulagéo de diaria com o ressarcimento de despesas de deslocamento em veiculo préprio, prevista no art. 10-A da Lei Municipal
n° 2.297/2025, ndo caracteriza duplicidade nas condicdes legais, mas constitui fluxo indenizatério alheio ao objeto, ao faturamento e ao teto
deste credenciamento. Dependera de autorizagdo prévia e do regulamento aplicavel; sera limitada ao reembolso de gastos efetivos
comprovados por nota fiscal iddnea emitida com o CPF do servidor ou agente, vedados valor estimado ou valor fixo por quildmetro.

2.3.3. A participagdo da Camara Municipal dependera de norma ou fundamento juridico préprio, competéncia para contratar, autorizagao,
dotacdo, empenho e instrumento emitidos pelo Legislativo. Para o Instituto de Assisténcia e Previdéncia Municipal, devera ser reconhecida
a incidéncia do art. 1° da Lei Municipal n® 2.297/2025 sobre os agentes da Administragdo Indireta, sem prejuizo da confirmagao do alcance
do art. 10 e das competéncias orgamentéaria e contratual da autarquia.

2.3.4. A Medida Proviséria Municipal n® 80/2026 substituiu integralmente o art. 10 da Lei Municipal n® 2.297/2025 e suprimiu do dispositivo a
hipotese especifica de delegacdo a qual se vinculava o art. 11. Por isso, o limite previsto no art. 11 somente sera aplicado se parecer
juridico municipal ou norma superveniente confirmar seu alcance residual, sem impedir a identificagcdo de todos os viajantes em cada
demanda.

2.3.5. As passagens aéreas serdo emitidas preferencialmente em classe econdmica, conforme o art. 12 da Lei Municipal n® 2.297/2025,
salvo excegao expressamente motivada, autorizada e juridicamente admitida.

2.3.6. O contratado por excepcional interesse publico somente podera receber diaria e passagem, de forma conjunta ou isolada, quando
demonstrados a indispensabilidade do deslocamento no exercicio da fungéo temporaria e a impossibilidade de substituicdo por servidor do
quadro permanente, nos termos do art. 7° da Lei Municipal n® 2.297/2025, na redagdo da Medida Proviséria Municipal n® 80/2026. A
hospedagem direta em seu favor dependera do reconhecimento motivado de seu enquadramento como agente publico para os fins do art.
10 ou de fundamento juridico auténomo.

2.3.7. Viagens internacionais ndo integram o objeto desta versdo do edital. Sua futura inclusdo dependera de fundamento juridico
especifico, previsdo orgcamentéria e alteragdo formal do instrumento, com nova analise juridica e republicacio quando exigida.

2.3.8. As contratacdes decorrentes deste credenciamento constituem meio de operacionalizago das despesas de viagem e ndo criam nem
ampliam hipéteses legais de custeio. Cada ordem de servigo observara a legislagdo vigente na respectiva data.

2.3.9. O seguro-viagem ndo encontra autorizagdo especifica na Lei Municipal n® 2.297/2025 ou na Medida Proviséria Municipal n® 80/2026
e somente podera ser demandado quando sua necessidade e seu fundamento administrativo e juridico forem identificados e motivados no
processo da viagem.

2.4, A finalidade do credenciamento é assegurar atendimento continuo, agil, rastreavel e economicamente vantajoso as necessidades de
deslocamento institucional, com acesso simultaneo a multiplas alternativas de mercado e selegdo da melhor condigao disponivel em cada
demanda.

2.5. A descricdo detalhada dos servigos, 0 modelo econémico de desconto minimo e taxa auténoma zero, os niveis de atendimento, os
prazos operacionais, o valor estimado, os requisitos de execugao e as regras de medi¢do constardo do Termo de Referéncia.



2.6. O credenciamento, a habilitacdo e a assinatura do contrato ndo conferem ao credenciado direito subjetivo a volume minimo de
solicitagdes, exclusividade, preferéncia ou contratagéo integral do valor estimado.

3.0. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderao participar deste credenciamento as pessoas juridicas legalmente constituidas cujo objeto social e atividade econdmica sejam
compativeis com o objeto, que estejam previamente credenciadas no Portal de Compras Publicas e atendam integralmente as exigéncias
deste edital e de seus anexos.

3.2. A participag&o implica a aceitac&o plena e irrevogavel das condigdes estabelecidas neste edital, no Termo de Referéncia e nos demais
anexos, bem como a responsabilidade pela autenticidade e veracidade das informagdes apresentadas.

3.3. Nao poderéo participar, direta ou indiretamente, as pessoas juridicas ou pessoas a elas vinculadas que:

a) ndo atendam as condi¢des deste edital e de seus anexos;

b) estejam impedidas de licitar ou contratar com a Administragdo Publica Municipal de Guarabira ou tenham sido declaradas inidoneas
para licitar ou contratar com a Administrag&o Publica, enquanto perdurarem os efeitos da san¢&o;

c) incidam em qualquer das hipéteses de vedagéo previstas no art. 14 da Lei n® 14.133/2021;

d) mantenham vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo contratante ou
com agente publico que desempenhe fungao no procedimento, na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) tenham sido condenadas judicialmente, com transito em julgado, nos cinco anos anteriores a divulgagao deste edital, por exploragéo
de trabalho infantil, submissdo de trabalhadores a condi¢bes analogas as de escravo ou contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagao trabalhista;

f) sejam sociedades estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no Pais ou ndo possuam representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagéo e responder administrativa e judicialmente;

g) estejam em processo de dissolugéo ou liquidagao;

h) possuam objeto social incompativel com os servigos pretendidos.

3.4. A existéncia de recuperacao judicial ou extrajudicial ndo impedira, por si s6, a participacdo, desde que o interessado demonstre, na
forma deste edital e conforme o caso concreto, capacidade econdmico-financeira para cumprir as obrigagdes decorrentes da contratacao.

3.5. Nao sera admitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio. A vedagéo justifica-se pela natureza padronizavel dos servigos,
pela auséncia de complexidade técnica que exija a conjugacdo de capacidades empresariais e pela existéncia de fornecedores aptos a
executar individualmente o objeto, sem prejuizo da ampla participagao proporcionada pelo préprio credenciamento.

3.6. As sociedades cooperativas poderéo participar quando sua constituicdo, seu regime de atuagdo e a forma de execugdo forem
compativeis com o objeto e desde que atendam aos requisitos do art. 16 da Lei n® 14.133/2021 e as demais exigéncias deste edital.

3.7. A Administragdo podera consultar, a qualquer tempo, cadastros e bancos de dados oficiais para verificar a existéncia de sangdes,
impedimentos, vinculos ou outras situagdes que afetem a participagao ou a contratagéo.

3.8. DO TRATAMENTO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

3.8.1. Sera assegurado as microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas o tratamento previsto na Lei Complementar n°
123/2006 e no art. 4° da Lei n® 14.133/2021, naquilo que for compativel com a natureza ndo competitiva do credenciamento e com a
selecdo por demanda em mercado fluido.

3.8.2. O interessado que pretenda usufruir desse tratamento devera declarar seu enquadramento e apresentar a documentagéo exigida,
responsabilizando-se pela veracidade das informagdes.

3.8.3. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagéo de regularidade fiscal e trabalhista, ainda
que contenha restricdo, sendo-lhes assegurado o prazo legal para regularizagdo quando configurada a hipotese prevista nos arts. 42 e 43
da Lei Complementar n° 123/2006.

3.8.4. A obtengéo dos beneficios ficara condicionada aos limites e as declaragdes previstos no art. 4°, §§ 1°a 3°, da Lei n® 14.133/2021.



4.0. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO

4.1. Para acessar o sistema, o interessado devera possuir chave de identificacdo e senha pessoal obtidas junto ao Portal de Compras
Publicas, observadas as regras e os procedimentos do provedor.

4.2. O cadastramento perante o provedor é de responsabilidade exclusiva do interessado ou de seu representante legal e implica
presungao de capacidade para a realizagéo das transagdes inerentes ao procedimento eletronico.

4.3. O interessado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiros os documentos, declaragdes e manifestagdes registrados diretamente ou por seu representante.

4.4, Nao cabera ao provedor do sistema nem ao Municipio responsabilidade por danos decorrentes do uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

4.5. E responsabilidade do cadastrado:
a) conferir a exatidao e manter atualizados seus dados cadastrais;
b) preservar o sigilo de suas credenciais;
¢) comunicar imediatamente ao provedor qualquer fato que comprometa a seguranga ou 0 uso da senha;
d) acompanhar as operagdes, mensagens e solicitagdes durante todo o periodo de vigéncia do credenciamento;
e) observar as orientagdes técnicas e operacionais disponibilizadas no Portal de Compras Publicas.

4.6. Duvidas relacionadas ao cadastro, ao acesso ou ao funcionamento da plataforma deverdo ser encaminhadas aos canais de
atendimento disponibilizados pelo proprio Portal de Compras Publicas.

5.0. DO PERIODO E DO FLUXO CONTINUO DE CREDENCIAMENTO

5.1. Os pedidos de credenciamento poderdo ser apresentados eletronicamente a partir da publicagdo deste edital, permanecendo o
recebimento aberto durante toda a sua vigéncia, observado o horario de Brasilia/DF.

5.2. O recebimento permanecera aberto durante toda a vigéncia do edital, permitindo o ingresso de novos interessados e a reapresentagéo
de documentagdo por interessados anteriormente inabilitados, desde que a Administragdo mantenha a necessidade do objeto e haja
possibilidade de futuras contratagdes.

5.3. A Comissao de Contratagdo examinara os pedidos em até 15 (quinze) dias Uteis, contados da entrega da documentaco, admitida uma
prorrogagédo por igual periodo mediante justificativa; concluida a analise, a deciséo sera proferida em até 2 (dois) dias Uteis, conforme o
Decreto Municipal n° 269/2023. A ordem de protocolo servira apenas & organiza¢éo administrativa e ndo conferird prioridade na distribuigao
das demandas.

5.4. Fica estabelecida a data inicial de 24/09/2026 as 08:30 para analise dos pedidos apresentados até 23/09/2026 as 23:59, sem prejuizo
do fluxo continuo posterior.

5.5. O pedido sera considerado apresentado quando a Carta de Adeséo, as declaragbes e todos os documentos exigidos estiverem
devidamente registrados no sistema eletrdnico.

5.6. O interessado podera retirar seu pedido antes da decis&o de habilitacdo. Apds o credenciamento, eventual saida observard as regras
de descredenciamento previstas neste edital.

6.0. DA CARTA DE ADESAO E DOS DOCUMENTOS

6.1. O interessado encaminhara, exclusivamente por meio do sistema eletronico:
a) Carta de Adesao, conforme modelo anexo;
b) documentos de habilitagao exigidos no item 7.0;
c) declaragdes previstas neste edital e em seus anexos;
d) identificacdo e poderes do representante responsavel pela assinatura do contrato;
e) dados bancérios e contatos institucionais da pessoa juridica;
f) demais documentos especificos previstos no Termo de Referéncia.

6.2. A Carta de Adeséo expressara a concordancia integral com as condi¢des deste edital e ndo constituird proposta de prego fixa para
passagens, hospedagem ou seguro, cujos valores serdo obtidos e comparados no momento de cada demanda, conforme a dindmica do
mercado.



6.3. A condigéo econdmica minima de ades&o consistira na aplicagéo de desconto néo inferior a 3,00% (trés por cento), separadamente,
sobre a base elegivel da cotagéo corrente de cada componente efetivamente demandado — passagem aérea, hospedagem e seguro-
viagem —, conforme as inclusdes e exclusdes definidas no Termo de Referéncia.

6.3.1. A taxa autdbnoma de agenciamento, transacgéo, emisséo, alteragéo, remarcagéo, cancelamento, reembolso, reserva ou intermediagéo
sera de R$ 0,00 (zero real). Todos os custos proprios da atividade da agéncia deverdo estar absorvidos em seu modelo econdmico,
vedada sua transferéncia para rubrica diversa.

6.3.2. O percentual de 3,00% é piso obrigatdrio. Desconto adicional ofertado para determinada demanda sera vinculante para aquela
operagéo, limitado ao valor da respectiva base elegivel, que jamais podera resultar negativo. O custo total efetivo incorporara as bases ja
descontadas, os repasses externos admissiveis e a taxa autbnoma zero, conforme o Termo de Referéncia, sendo utilizado na comparagao
objetiva entre as opgdes admissiveis.

6.4. A Carta de Adesdo vinculara o interessado desde sua apresentagdo e, uma vez credenciado, durante todo o periodo em que
permanecer nessa condi¢do e durante a vigéncia dos contratos celebrados, sem prejuizo do direito de requerer descredenciamento nos
termos deste edital e da obrigagdo de manter atualizadas as condi¢oes de habilitagéo.

6.5. Nao serd admitido o encaminhamento de documentos por e-mail ou meio diverso do sistema, salvo indisponibilidade técnica
reconhecida pela Administracdo ou solicitagdo expressa da Comissao de Contratagao registrada nos autos.

6.6. Os documentos dever&o estar validos na data de sua apresentagao e permanecer regulares durante o credenciamento e a execugéo
contratual.

6.7. Quando o documento ndo indicar prazo de validade, sera adotado o prazo de 12 MESES, contado de sua emiss&o, salvo disposi¢do
legal ou regulamentar especifica.

6.8. Se o interessado for a matriz, os documentos deverao estar em nome da matriz; se for filial, deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles que, por sua natureza, sejam emitidos somente em nome da matriz ou cuja validade alcance todos os estabelecimentos.

6.9. Os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser apresentados com tradugdo para o portugués por tradutor publico
juramentado, acompanhados das formalidades de legalizag&o ou apostilamento exigiveis.

6.10. A assinatura eletrénica sera admitida nos termos da legislagdo aplicavel e das regras do sistema, devendo permitir a identificagéo do
signatario e a verificagdo da integridade do documento.

7.0. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1. A habilitagdo compreende a verificagdo da capacidade juridica, fiscal, social, trabalhista, técnica e econdmico-financeira do
interessado, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021 e das exigéncias proporcionais ao objeto.

7.2. HABILITAGAO JURIDICA

7.2.1. O interessado apresentara, conforme sua natureza juridica:

a) registro publico de empresario individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, acompanhado das alteragdes ou da verséo consolidada
e de documentos comprobatérios da administragdo em exercicio;

c) inscri¢éo do ato constitutivo e prova dos administradores, no caso de sociedade simples;

d) decreto de autorizacio e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento no Brasil, no caso de sociedade estrangeira, quando
exigiveis;

e) documento oficial de identificagdo do representante e instrumento que comprove seus poderes para praticar os atos do
credenciamento e assinar o contrato.

f)

7.3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3.1. Deverao ser apresentados:
a) comprovante de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;
b) prova de regularidade perante a Fazenda Nacional e a Divida Ativa da Unido, abrangendo as contribui¢des previdenciarias;
c) prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede;
d) prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede;
e) Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS;



f) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, ou certidao positiva com efeitos de negativa;
g) declaragao de cumprimento do art. 7°, XXXIIl, da Constituigdo Federal;
h) comprovante de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, quando compativel e exigivel em razdo da atividade.
)
7.4. QUALIFICAGAO TECNICA

7.4.1. O interessado devera apresentar:
a) um ou mais atestados ou certiddes de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem
execugao anterior satisfatoria de servigos compativeis, em caracteristicas e complexidade, com o objeto;
b) certificado de cadastro regular e vigente no CADASTUR, em categoria compativel com a atividade de agéncia de turismo, nos termos
da Lei n° 11.771/2008 e da regulamentacéo aplicavel;

7.4.2. Sera admitida a soma de atestados quando necessaria para demonstrar a experiéncia exigida, desde que os documentos sejam
compativeis com o objeto e permitam verificar seu emitente, periodo, escopo e execugao satisfatoria.

7.4.3. A Administragdo podera realizar diligéncia junto aos emitentes dos atestados para confirmar sua autenticidade e o conteldo
declarado.

7.5. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.5.1. Devera ser apresentada certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do interessado, observada a
nomenclatura e a forma de emissdo adotadas pelo 6rgdo competente.

7.5.2. A pessoa juridica em recuperagdo judicial ou extrajudicial devera apresentar documentagdo judicial atualizada e elementos
suficientes para demonstrar que esta apta econémica e financeiramente a cumprir as obrigacdes decorrentes do credenciamento.

7.6. DECLARAGCOES

7.6.1. O interessado apresentara, na forma dos modelos anexos ou mediante declaragéo equivalente aceita pelo sistema:

a) declaragdo de ciéncia e concordancia com o edital e seus anexos;

b) declaragdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagéo;

c) declaragéo de inexisténcia de fatos impeditivos e compromisso de comunicar fatos supervenientes;

d) declaragao de néo incidéncia nas vedagdes do art. 14 da Lei n® 14.133/2021;

e) declaragao relativa ao trabalho de menores;

f) declaracdo de cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e reabilitado da Previdéncia Social,
quando aplicavel;

g) declaragéo de autenticidade e integridade dos documentos;

h) declaracéo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, quando aplicavel;

i) declaragdo de que a proposta e a remuneragéo abrangem todos os custos necessarios ao cumprimento das obrigagdes, conforme o
modelo econdmico definido no Termo de Referéncia.

8.0. DA ANALISE, DAS DILIGENCIAS E DO RESULTADO

8.1. A Comisséo de Contratagdo examinara a Carta de Adesédo e os documentos apresentados, verificando sua conformidade com o edital
€ SeUs anexos.

8.2. Sera habilitado e credenciado o interessado que comprovar integralmente os requisitos exigidos, mediante decisdo motivada e
registrada no sistema e nos autos.

8.3. Sera inabilitado o interessado que deixar de comprovar requisito de habilitagdo, apresentar documento invalido ou incompativel com o
edital ou incidir em vedacéo a participagdo, sem prejuizo do saneamento juridicamente admitido.

8.4. Nos termos do art. 64 da Lei n® 14.133/2021, apds a entrega dos documentos ndo sera admitida a substituicio ou apresentacdo de
novos documentos, salvo em diligéncia destinada a:

a) complementar informagdes acerca de documentos j& apresentados, quando necessaria a apuragdo de fatos existentes a época da
abertura do pedido de credenciamento; ou

b) atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de sua apresentagéo.

8.5. A Comissé&o poderéa sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos nem sua validade juridica, mediante decisao
fundamentada, registrada e acessivel aos interessados.



8.6. Quando houver divida quanto a integridade de documento digital, podera ser exigida a apresentacdo do original, de cdpia autenticada
ou de outro meio idéneo de verificagdo, no prazo de 24 horas a partir da solicitagao da diligéncia no chat da plataforma.

8.7. A inabilitagio ndo impedira o interessado de apresentar novo pedido durante a vigéncia do edital, desde que corrija as pendéncias que
motivaram a decisdo e observe as regras do sistema.

8.8. O resultado de cada ciclo ou decis&o de habilitagdo sera divulgado em até 5 (cinco) dias uteis no Portal de Compras Publicas e nos
demais meios oficiais indicados neste edital, observado o Decreto Municipal n° 269/2023.

8.9. A relagéo de credenciados serd mantida atualizada e disponibilizada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, no sitio
eletrénico oficial do Municipio e no sistema eletrnico, conforme aplicavel.

9.0. DA SELEGAO DO CREDENCIADO E DA DISTRIBUIGAO DAS DEMANDAS

9.1. Considerando o enquadramento do objeto na hip6tese de mercados fluidos, a distribuigdo das demandas nado ocorrera mediante
rodizio, sorteio, divisdo igualitaria ou ordem cronolégica de credenciamento.

9.2. Todos os credenciados que permanegam habilitados e com contrato vigente poderdo participar, em condigdes isonémicas, das
consultas correspondentes as demandas da Administragéo.

9.3. A selegfo sera realizada a cada necessidade concreta, com base nas condi¢fes efetivamente disponiveis no mercado no momento da
contratacdo e mediante procedimento documentado que contemple, no minimo, as seguintes etapas:

9.3.1. Identificacao e autorizagao da demanda

9.3.1.1. A unidade requisitante formalizara sua necessidade e informara, conforme o caso:

a) origem e destino;

b) datas e janelas de horério pretendidas;

c) quantidade e identificagdo dos passageiros, observadas as regras de prote¢do de dados;

d) bagagem, acessibilidade e outras necessidades especificas;

e) necessidade, local, periodo e condigdes da hospedagem;

f) necessidade de seguro de viagem e respectivas coberturas;

g) justificativa do deslocamento e autorizagdo da autoridade competente;

h) vinculo do beneficiario com a Administragéo e, quando se tratar de contratado por excepcional interesse publico, demonstragdo da
indispensabilidade do deslocamento e da impossibilidade de substituigdo exigidas pelo art. 7° da Lei Municipal n° 2.297/2025;

i) numero do processo e do ato de concesséo da diaria, sua modalidade, quantidade, valor e despesas cobertas, ou declaragéo formal de
que ndo havera concessao;

j) componentes que serdo custeados diretamente, declara¢do da unidade responsavel pelas didrias de auséncia de sobreposi¢do com
pousada, alimentagdo, estacionamento ou locomogdo ja indenizados e decisdo prévia da autoridade competente sobre a
compatibilizagéo;

k) demonstragdo do interesse publico e da necessidade do servigo; para passagem, autorizagdo prévia, dotagdo especifica e forma de
comprovagao posterior do deslocamento, conforme o art. 10-B; e, para hospedagem, autorizagdo, dotagdo e empenho cabiveis e
forma de comprovagao dos gastos e da estadia;

) identificagdo de todos os viajantes e, se houver orientacdo juridica municipal que reconhega o alcance residual do art. 11 da Lei
Municipal n°® 2.297/2025, comprovagao do respectivo limite; e

m) demais requisitos indispenséveis & comparacao objetiva das opcoes.

9.3.1.2. No ambito do Poder Executivo, quando houver diaria, sua concessao observara o fluxo do art. 4° da Lei Municipal n® 2.297/2025:
encaminhamento e autorizagdo expressa do Secretario da pasta a Secretaria de Administragdo, responsavel pela anélise e deciséo,
cabendo a Prefeita decidir quando o beneficiario for o Secretario de Administragdo. A autorizagdo da passagem observara a autoridade
competente definida para os fins do art. 10-B; a da hospedagem e dos demais componentes observarad a competéncia administrativa,
orgamentaria e contratual aplicavel, sem prejuizo de norma superveniente valida.

9.3.2. Consulta simultanea

9.3.2.1. A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO encaminhara consulta simultinea aos credenciados aptos, por meio que
assegure registro, igualdade de informagdes e rastreabilidade.

9.3.2.2. A solicitagao fixara prazo comum de resposta compativel com a urgéncia e com a volatilidade das tarifas, distinguindo-se
demandas ordinarias de situagdes urgentes devidamente justificadas.



9.3.2.3. A auséncia de resposta no prazo sera considerada desisténcia de participar daquela consulta especifica, sem exclusdo automatica
do credenciamento, ressalvadas as hipoteses de descumprimento contratual reiterado previstas no Termo de Referéncia.

9.3.3. Conteudo das cotagdes

9.3.3.1. Cada credenciado devera apresentar opgdes disponiveis e informagdes suficientes para a comparagéo, incluindo:

a) companhia aérea, nimero do voo, aeroportos, itinerario, escalas e conexdes;

b) datas, horarios e duragéo total do deslocamento;

c) classe e regras tarifarias;

d) valor da tarifa, taxas de embarque, bagagens, assentos e demais componentes do prego;

e) regras e custos de alteragéo, remarcagéo, cancelamento e reembolso;

f) identificagéo, localizag8o, categoria, tipo de acomodagdo, regime de alimentago, politica de cancelamento e valor total da
hospedagem;

g) cobertura, vigéncia e valor do seguro de viagem;

h) desconto aplicavel, bases elegiveis, repasses externos admissiveis e confirmagdo de taxa autdnoma zero, conforme o modelo
econdmico definido no Termo de Referéncia;

i) prazo de validade da cotagao;
j) valor global efetivo da opgao apresentada.

9.3.3.2. Sempre que houver disponibilidade de mercado, o credenciado apresentara pelo menos trés alternativas compativeis com a
solicitacdo ou justificara a impossibilidade.

9.3.3.3. Para seguro-viagem, serdo apresentadas, sempre que houver oferta suficiente, pelo menos 3 (trés) propostas comparaveis de
seguradoras autorizadas pela SUSEP, para as mesmas coberturas, capitais, franquias, periodo, destino e perfil do segurado. A
impossibilidade devera ser justificada e documentada.

9.3.4. Analise comparativa
9.3.4.1. Serdo inicialmente consideradas apenas as opgdes que atendam aos requisitos essenciais definidos pela unidade requisitante.

9.3.4.2. Entre as opg¢des admissiveis, serd selecionada a que apresentar o menor custo global efetivo, computados todos os
componentes necessarios ao atendimento da demanda.

9.3.4.2.1. O quadro comparativo considerara apenas despesas publicas ndo duplicadas, demonstrara a conciliagdo com a diaria e excluira
qualquer parcela ja indenizada ao viajante.

9.3.4.3. Excepcionalmente, podera ser selecionada opgdo que ndo corresponda ao menor valor nominal quando houver vantagem
econdmica ou operacional objetivamente demonstrada, relacionada, entre outros fatores, a:
a) compatibilidade indispensavel com os horarios do compromisso institucional;
b) redugéo relevante da duragao do deslocamento ou do nimero de conexdes;
c) eliminag&o de pernoite, traslados ou outras despesas adicionais;
d) localiza¢do da hospedagem e redugao de custos de transporte local;
e) condigdes tarifarias significativamente mais favoraveis de alteragdo, cancelamento ou reembolso;
f) necessidade de acessibilidade, seguranga ou atendimento especifico do passageiro.

—_— == =

9.3.4.4. A escolha prevista no item anterior devera ser motivada por escrito, com demonstragéo dos beneficios e dos custos considerados,
sendo vedado o uso de justificativas genéricas.

9.3.4.5. Em caso de equivaléncia entre as opgdes admissiveis, serdo utilizados, sucessivamente, os seguintes critérios de desempate:
a) menor durago total do deslocamento;
b) menor numero de conexdes;
c) condi¢bes mais favordveis de alteragéo, cancelamento e reembolso;
d) maior prazo de validade da cotagao;
e) sorteio eletrdnico documentado exclusivamente para resolver o empate concreto, sem gerar preferéncia, rodizio ou compensagéo em
demandas futuras.

f)



9.3.5. Justificativa e formalizagao

9.3.5.1. A andlise devera registrar a demanda, os credenciados consultados, as respostas recebidas, o quadro comparativo, a verificagdo
dos pregos, os critérios aplicados e a motivagéo da escolha.

9.3.5.2. A emiss&o da passagem, a confirmagao da hospedagem ou a contratagdo do seguro somente ocorrera apos autorizagao expressa
da Administragdo, confirmacdo da dotagdo especifica e emissdo do instrumento habil de contratagdo ou empenho. Para passagem,
deverdo integrar previamente a demanda os requisitos dos arts. 10 e 10-B da Lei Municipal n® 2.297/2025; para hospedagem, o
enquadramento no art. 10 e os controles or¢gamentarios e contratuais aplicaveis; e, quando houver diaria, a declaragéo de inexisténcia de
sobreposi¢do exigida neste edital e no Termo de Referéncia.

9.3.5.3. Se o credenciado selecionado ndo mantiver a condigdo ofertada durante o prazo de validade da cotagdo ou ndo puder atender a
demanda, sera convocado o responsavel pela opg¢do subsequente mais vantajosa, sem prejuizo da apuragéo de responsabilidade quando
cabivel.

9.4. A Administragdo podera confrontar as cotagdes com os valores publicamente disponiveis nos canais das companhias aéreas, dos
estabelecimentos de hospedagem, das seguradoras ou em outras fontes idoneas, para verificar a compatibilidade e a vantajosidade da
contratag&o.

9.5. E vedado direcionar consultas, omitir credenciado apto, fracionar artificialmente demandas, criar vantagem indevida ou adotar qualquer
pratica que comprometa a isonomia e a obtengao da melhor condigéo disponivel.

9.6. O quantitativo e o valor global estimado representam limite de planejamento e ndo asseguram distribuicdo proporcional nem
contratagdo minima em favor de qualquer credenciado.

10.0. DO VALOR ESTIMADO, DA REMUNERAGAO, DO PAGAMENTO E DOS RECURSOS OR(}AMENTARIOS
10.1. Do valor estimado

10.1.1. O teto orcamentério de planejamento para o periodo de vigéncia é de R$ 127.000,00 (cento e vinte e sete mil reais),
correspondente ao somatdrio dos valores informados nas dotagdes orgamentarias dos 6rgdos participantes. Antes da publicacdo, a fase
preparatoria devera confirmar a compatibilidade desse teto com a estimativa de consumo e a memoria de calculo elaboradas nos termos do
art. 23 da Lei n® 14.133/2021.

10.1.1.1. O valor indicado no item anterior constitui o limite financeiro global compartilhado do procedimento, e ndo valor auténomo por
credenciado, contrato ou érgdo participante. A soma dos pagamentos realizados em todos os contratos e demandas decorrentes deste
edital n&o podera ultrapassa-lo, salvo alteragéo formal, disponibilidade orgamentaria e observancia dos requisitos legais aplicaveis.

10.1.2. O valor estimado n&o constitui obrigacdo de contratacdo integral, reserva de demanda ou garantia de faturamento, sendo os
pagamentos limitados aos servigos efetivamente solicitados, executados, comprovados, recebidos e liquidados.

10.1.3. Os pregos de passagens, hospedagens e seguros seréo aqueles efetivamente cotados e selecionados em cada demanda,
observada a volatilidade do mercado e o procedimento do item 9.0.

10.1.4. Em cada demanda sera aplicado desconto minimo de 3,00% (trés por cento), individualmente, sobre a base elegivel da cotagdo
corrente comprovada de passagens aéreas, hospedagem e seguro-viagem, conforme o art. 248, § 3°, do Decreto Municipal n® 269/2023 e a
formula do Termo de Referéncia. A taxa autdnoma de agenciamento ou transacao sera de R$ 0,00 (zero real). E vedada a cobranga de
parcela, comissao, taxa ou encargo néo previsto ou ndo expressamente autorizado.

10.2. Do pagamento

10.2.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contado do recebimento da nota fiscal e dos documentos de cobranca pela
Administrag&o, apds o ateste da execugéo e a regular liquidagao da despesa.

10.2.2. A nota fiscal devera ser emitida em nome da entidade indicada na ordem de servigo, autorizagdo ou empenho e discriminar, de
forma individualizada e transparente:
a) numero da solicitagdo e do empenho;
b) passageiro e trecho, observadas as medidas de seguranca e prote¢éo de dados;
c) bilhete, localizador, datas e servigos prestados;
d) tarifa, taxas, bagagem, assento e demais componentes;
e) hospedagem, seguro e servigos correlatos, quando houver;



f) desconto minimo aplicado e eventual desconto adicional, com indicagdo da respectiva base de incidéncia;
g) descontos, créditos, cancelamentos e reembolsos aplicaveis;
h) dados bancarios do credenciado.

10.2.3. A cobranca inicial devera ser acompanhada dos documentos j& produzidos pela execucao, inclusive bilhete eletrénico e recibo do
fornecedor; voucher ou confirmacdo da hospedagem e nota fiscal, quando ja emitida; apdlice ou certificado do seguro; comprovantes
disponiveis de cancelamentos, reembolsos e créditos; e demais documentos definidos no Termo de Referéncia.

10.2.3.1. A liquidag&o de passagem ou hospedagem dependerd de mapa individualizado por viajante e viagem, contendo o processo € o
ato de concesséo da diéria ou a declaragdo de ndo concessdo, a modalidade, a quantidade e o valor concedidos, as despesas indenizadas,
o0s componentes custeados diretamente e a declaragao do responsavel de inexisténcia de sobreposi¢éo.

10.2.3.2. Os cartdes ou comprovantes de embarque, o relatério de viagem, a nota fiscal ou o félio da hospedagem, a evidéncia de estadia e
os demais documentos que somente puderem ser produzidos ap6s o deslocamento serdo juntados pelo beneficiario ou pela unidade
requisitante em até 5 (cinco) dias uteis apds o retorno, com a atualizagdo do mapa de conciliagdo. A impossibilidade justificada de
apresentagdo de documento especifico poderd ser suprida por prova idénea equivalente, mediante decisdo motivada da autoridade
competente.

10.2.3.3. O faturamento de emissdo ou confirmac&o realizada antes da viagem n&o dependera de documento que ainda ndo possa existir.
A falta da comprovagao posterior no prazo estabelecido sujeitara a despesa afetada a apuragéo, glosa, restituicao ou compensagao €, se 0
pagamento estiver pendente, suspendera o respectivo ateste até o saneamento.

10.2.3.4. Se a viagem n&o se realizar, devera ser comprovada a devolug&o da diaria por guia de recolhimento, nos termos do art. 14 da Lei
Municipal n® 2.297/2025, sem prejuizo do cancelamento e do reembolso perante os fornecedores finais.

10.2.3.5. Os documentos da credenciada comprovam a execugao contratual e ndo substituem a comprovagéo funcional do deslocamento
pelo beneficiario ou pela unidade requisitante, exigida para passagens pelo art. 10-B da Lei Municipal n° 2.297/2025 e pelas normas
internas aplicaveis.

10.2.4. Havendo erro, inconsisténcia ou auséncia de documento indispensavel, o prazo de pagamento ficara suspenso até a regularizagéo,
sem d&nus para a Administragéo decorrente da falha imputavel ao credenciado.

10.2.5. Os créditos decorrentes de cancelamentos, bilhetes ndo utilizados, reembolsos, estornos ou diferengas tarifarias deverdo ser
identificados, controlados e restituidos ao Municipio ou compensados em cobranga posterior, conforme determinagdo da Administracéo e
regras do Termo de Referéncia.

10.2.6. Nao havera pagamento antecipado, parcial ou total & credenciada, ressalvada apenas hipdtese excepcional legalmente admitida,
expressamente justificada na fase preparatoria e prevista no instrumento contratual. Esta regra ndo impede o pagamento prévio da diaria
ao servidor nas condigdes do art. 13 da Lei Municipal n® 2.297/2025, processado em expediente e dotagao prdprios.

10.2.7. A Administracéo efetuara as retengdes tributarias exigidas pela legislagdo vigente.

10.2.8. Para pagamento, o credenciado devera manter as condicbes de habilitagdo, sem prejuizo de a Administragdo adotar as
providéncias cabiveis quando constatada irregularidade superveniente.

10.2.9. Eventual atraso imputavel exclusivamente a Administracéo ensejara atualizacéo financeira na forma e pelo indice definidos na
minuta contratual, contado do termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetivagéo.

10.3. Dos recursos orgamentarios

10.3.1. As despesas correrdo por conta das seguintes dotagdes, cujos valores somados correspondem ao teto or¢amentério de
planejamento do credenciamento:

Unid | Unidade orgamentaria | Ficha | Elemento Acao Fonte | Valor estimado
ade
01.00 | Gabinete do Prefeito— | 23 3.3.90.33.01 - 04.122.1002.2004 — Manter as 500 R$ 50.000,00
GAPRE Passagens e atividades do Gabinete do
despesas com Prefeito
locomogdes




Unid | Unidade orgamentaria | Ficha | Elemento Acao Fonte | Valor estimado
ade
02.00 | Secretaria de 62 3.3.90.33.01 - 04.122.1002.2009 — Manter as 500 R$ 50.000,00
Administragao — SEAD Passagens e atividades da Secretaria de
despesas com Administragéo
locomogdes
03.00 | Secretaria de Finangas | 89 3.3.90.33.01 - 04.123.1002.2016 — Manter as 500 R$ 2.000,00
- SEFIN Passagens e atividades da Secretaria de
despesas com Financas
locomogdes
13.00 | Fundo Municipal de 712 3.3.90.33.01 - 10.301.2002.2084 - Manter as 500 R$ 25.000,00
Saude - Secretaria de Passagens e atividades do Servigo Publico de
Salde - SESAU despesas com Salde - FUS
locomogdes
TOTAL GERAL R$ 127.000,00

10.3.1.1. As fichas e as fontes foram confrontadas com 0 QDD do exercicio de 2026. A fonte 500 corresponde a recursos nao vinculados de
impostos.

10.3.1.2. Os valores por unidade constituem limites estimados de programagéo e controle orgamentario. Remanejamento entre as dotagdes
dependera de autorizagéo e adequagao or¢amentaria formal, sem ampliagdo automatica do valor global do credenciamento.

10.3.1.3. A execuc&o de despesas da Camara Municipal e do Instituto de Assisténcia e Previdéncia Municipal pressupde a formalizagdo de
sua participagdo no processo, com observancia da autonomia administrativa e orgamentaria, da competéncia para contratar, da emisséo de
empenho e da celebragdo de instrumento préprio quando exigivel.

10.3.2. As dotagdes relativas aos exercicios subsequentes serdo indicadas apds a aprovagao dos respectivos orgamentos e a liberagdo dos
créditos, podendo a indicagéo ser formalizada por apostilamento, quando cabivel.

10.3.3. Cada contratagéo ficara condicionada a existéncia de disponibilidade orgamentéria, emissédo do empenho e autorizagdo da
autoridade competente.

11.0. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Da decisdo de habilitagdo ou inabilitagdo cabera recurso administrativo no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado da intimagé&o ou
divulgacéo da decisdo, nos termos do art. 230, §§ 2° a 4°, do Decreto Municipal n® 269/2023.

11.2. O recurso sera apresentado exclusivamente por meio do Portal de Compras Publicas, salvo indisponibilidade técnica reconhecida
pela Administragao.

11.3. Os demais interessados seréo intimados para apresentar contrarrazées em prazo compativel de 5 (cinco) dias Uteis, contado da
divulgacéo da interposicao do recurso.

11.4. O recurso tera efeito suspensivo e sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decis&o, a qual podera reconsidera-la no prazo de 5
(cinco) dias Uteis ou, nesse mesmo prazo, encaminha-lo, devidamente motivado, a autoridade superior.

11.5. A autoridade superior decidira o recurso no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.
11.6. O acolhimento do recurso invalidara apenas os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.7. Seré assegurado acesso aos elementos indispenséveis & defesa dos interesses dos recorrentes, ressalvadas as informagdes
protegidas por sigilo legal.

11.8. A decisdo serd motivada e divulgada no sistema eletronico.



12.0. DA HOMOLOGAGAO, DA CONVOCAGAO E DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO

12.1. Encerrada a fase recursal, o resultado sera encaminhado a autoridade competente para homologagdo e posterior divulgagdo nos
meios oficiais.

12.2. O credenciamento produzira efeitos apds a homologagao e a inclusao do interessado na relagao oficial de credenciados, sem prejuizo
da necessidade de assinatura do contrato antes da execugéo de qualquer demanda.

12.3. O credenciado sera convocado para assinar o contrato ou aceitar instrumento equivalente no prazo de 05 dias Uteis, contado da
convocacao.

12.4. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdo apresentada durante seu transcurso e aceita pela
Administragdo com base em justificativa idonea.

12.5. A assinatura sera realizada preferencialmente por meio eletrénico, com mecanismo que permita a identificagdo do signatario e a
verificagdo da integridade do instrumento.

12.6. Antes da assinatura, a Administragdo verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacio e a inexisténcia de impedimentos a
contratag&o.

12.7. A recusa injustificada em assinar o contrato no prazo fixado caracterizard desisténcia e podera ensejar a apuragdo das
responsabilidades previstas em lei e neste edital.

12.8. Cada credenciado celebraré instrumento préprio, sem exclusividade e sem garantia de demanda minima.

12.9. O contrato e seus eventuais aditamentos serdo divulgados no PNCP e nos demais meios oficiais, observados os prazos e as
condigdes legais.

12.10. E vedada a transferéncia da condi¢do de credenciado ou do contrato a terceiros. A subcontratagdo somente sera admitida nos
limites expressamente previstos no Termo de Referéncia e mediante autorizagdo prévia e motivada da Administragdo, sem afastar a
responsabilidade integral do contratado.

13.0. DAS OBRIGAGOES DO CREDENCIADO

13.1. Sem prejuizo das obrigacdes detalhadas no Termo de Referéncia e no contrato, compete ao credenciado:
a) executar os servigos somente mediante solicitagdo e autorizagao formal da Administragéo;

b) atender as consultas no prazo assinalado, fornecendo informagdes completas, corretas, comparaveis e rastreaveis;

c) pesquisar e apresentar as melhores opgdes disponiveis, sem restringir indevidamente companhias, estabelecimentos ou fornecedores;

d) informar todos os componentes do prego e as regras tarifarias antes da emiss&o ou confirmag&o;

e) manter as condi¢des ofertadas durante o prazo de validade da cotag&o;

f) emitir bilhetes, vouchers e apdlices somente apos autorizagéo expressa;

g) prestar assisténcia para alteragdes, remarcagdes, cancelamentos, reembolsos e situagdes urgentes, nos prazos do Termo de
Referéncia;

h) repassar integralmente a Administracdo descontos, créditos, reembolsos, estornos e vantagens vinculadas aos servigos contratados,
conforme o modelo econdmico adotado;

i) manter registro detalhado de consultas, cotagdes, autorizacdes, emissdes, reservas, alteragdes, cancelamentos, créditos e reembolsos;

j) apresentar relatérios gerenciais e documentos de comprovag&o sempre que solicitado;

k) preservar o sigilo e a seguranga dos dados pessoais, itinerarios, documentos e demais informagdes dos passageiros;

) comunicar imediatamente qualquer fato que possa afetar o prego, a disponibilidade, a regularidade ou a execugao dos servigos;

m) corrigir, sem 6nus adicional, falhas decorrentes de sua atuag&o e ressarcir os prejuizos que lhes sejam imputaveis;

n) manter equipe, canais de atendimento e estrutura compativeis com as exigéncias do objeto;

0) cumprir as normas das companhias aéreas, meios de hospedagem, seguradoras e drgdos reguladores, sem prejuizo das obrigacdes
assumidas perante a Administragao;

p) arcar com tributos, encargos, custos operacionais e demais despesas de sua responsabilidade;

q) manter, durante o credenciamento e a execugo, todas as condi¢des de habilitagao e qualificagéo;

r) observar a Lei n® 13.709/2018 e as obrigacdes de protecéo de dados previstas no contrato;

s) submeter-se a fiscalizagao e fornecer acesso aos registros relacionados a execugao;

t) cumprir integralmente este edital, o Termo de Referéncia, o contrato, a Carta de Ades&o e a legislagéo aplicavel.

u)
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14.0. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1. Compete a Contratante:
a) formalizar as demandas com informagdes suficientes e obter a autorizagdo prévia, a dotacdo especifica e as demais condigdes
exigidas pela Lei Municipal n° 2.297/2025, na redagao vigente;
consultar os credenciados aptos em condigdes isondmicas;
analisar e registrar as cotagdes e motivar a selec¢ao realizada;
emitir autorizacdo, ordem de servigo, empenho ou documento equivalente antes da execugéo;
fornecer ao credenciado os dados estritamente necessarios a prestagao, observada a prote¢ao de dados pessoais;
f) designar gestor e fiscais e acompanhar a execugao;
g) atestar os servigos regularmente prestados;
h) efetuar os pagamentos devidos ap6s a regular liquidagdo da despesa;
i) controlar bilhetes, reservas, créditos, cancelamentos, reembolsos e saldos contratuais;
j) notificar o credenciado sobre falhas e fixar prazo para corre¢édo, quando cabivel;
k) apurar infracdes e aplicar sangdes mediante processo regular;
[) manter atualizada a relagéo de credenciados e divulgar os atos exigidos;
m) prestar os esclarecimentos necessarios a execugéo, sem assumir obrigagdes proprias do credenciado ou de seus fornecedores;
n) conciliar previamente, por viajante e viagem, a diaria concedida com hospedagem, alimentag&o e demais componentes potencialmente
sobrepostos, sem tratar como duplicidade a cumulag&o expressamente autorizada no art. 10-A da Lei Municipal n°® 2.297/2025;
0) comprovar posteriormente a realizagdo do deslocamento quanto a passagem e os gastos e a estadia quanto a hospedagem,
observados os arts. 10 e 10-B da Lei Municipal n® 2.297/2025 e a legislagdo orgamentaria e contratual; e
p) observar as demais obrigagdes previstas no Termo de Referéncia e no contrato.

q)
15.0. DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

b
c
d
e
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15.1. Constitui infragdo administrativa a pratica de qualquer das condutas previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, inclusive:
a) dar causa a inexecuc&o parcial ou total do contrato;
b) dar causa a inexecugéo parcial que provoque grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
c) deixar de entregar documentagéo exigida;
d) ndo manter a Carta de Adesao, a cotagdo ou condigéo ofertada, salvo fato superveniente devidamente justificado;
e) recusar-se injustificadamente a celebrar o contrato;
f) retardar a execugao ou a entrega do objeto sem motivo justificado;
g) apresentar declaragdo ou documentagéo falsa;
h) fraudar o procedimento ou a execug&o do contrato;
i) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
j) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;
k) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

15.2. Observadas a natureza e a gravidade da infragdo, os danos causados, as circunstancias agravantes ou atenuantes e a implantagéo
ou aperfeicoamento de programa de integridade, poderdo ser aplicadas as seguintes sangdes, nos termos do art. 156 da Lei n°
14.133/2021:

a) adverténcia;

b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar;
d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.3. A adverténcia serd aplicada exclusivamente quando configurada inexecucao parcial que néo justifique sangdo mais grave.

15.4. A multa seré calculada conforme as hipéteses e percentuais definidos na minuta contratual, respeitado o intervalo legal de 0,5%
(cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) do valor de referéncia aplicavel a infragéo.

15.5. O impedimento de licitar e contratar sera aplicado nas hipéteses e pelo prazo de até 3 (trés) anos previstos no art. 156, § 4°, da Lei n°
14.133/2021.

15.6. A declaragéo de inidoneidade seré aplicada nas hipéteses e pelo prazo de 3 (trés) a 6 (seis) anos previstos no art. 156, § 5°, da Lei n°
14.133/2021.

15.7. A multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes e ndo afasta a obrigago de reparar integralmente os danos
causados.



15.8. A aplicagdo de sangdo dependera de processo administrativo que assegure contraditério e ampla defesa, observados os arts. 157 a
160 da Lei n° 14.133/2021, o Decreto Municipal n° 269/2023 e a regulamentagao especifica aplicavel.

15.9. Os valores de multas e indenizagdes poderéo ser descontados de créditos do contratado, recolhidos administrativamente ou cobrados
judicialmente, na forma da lei.

15.10. As sanc¢des serdo registradas e publicizadas nos cadastros oficiais quando legalmente exigido.

15.11. O descredenciamento podera decorrer da aplicagdo de sangao ou de inadimplemento, observado o item 19.0, sem prejuizo das
demais consequéncias legais e contratuais.

16.0. DO REAJUSTE, DA REVISAO E DA ATUALIZAGAO DAS CONDIGOES ECONOMICAS

16.1. Os pregos de passagens aéreas, hospedagem e seguros ndo constituem pregos fixos registrados, pois seréo cotados e selecionados
em cada demanda segundo as condigdes vigentes no mercado.

16.2. Nao havera componente monetario fixo de remunera¢&o da agéncia sujeito a reajuste, pois a taxa autbnoma de agenciamento ou
transagéo sera de R$ 0,00 (zero real).

16.3. Os percentuais minimos de desconto constituem condigbes econdmicas padronizadas e ndo se sujeitam a reajuste ordinario. Eventual
revisdo excepcional somente sera admitida nas hipoteses legais e com tratamento isondmico de todos os credenciados; se a condi¢do
comum se tornar inviavel, a Administragdo devera alterar e republicar o edital ou adotar a solugdo legal cabivel para os contratos em curso.
A credenciada podera conceder desconto superior para uma demanda concreta, nos termos deste edital.

16.4. As tarifas aéreas, os precos de hospedagem, os prémios de seguro e os repasses externos admissiveis serdo aferidos por cotagdo
contemporanea a cada demanda e, por isso, ndo se sujeitam a indice de reajuste.

16.5. O restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro podera ser requerido diante de fato superveniente que configure uma das
hipoteses legalmente admitidas, mediante demonstragao analitica do evento, do nexo causal e do impacto efetivo sobre as obrigagdes
contratadas.

16.6. Alegacdes genéricas, variagdes ordinarias do mercado, alteragdes ja absorvidas pelas cotagdes de cada demanda ou fatos inerentes
ao risco empresarial ndo serdo suficientes para revisao.

16.7. A Administracéo verificara periodicamente a permanéncia da vantajosidade dos pisos econémicos, podendo ampliar os descontos
minimos em procedimento futuro ou mediante alteragéo formal que preserve a isonomia, a adesdo expressa dos credenciados e 0 equilibrio
dos contratos em curso.

17.0. DA VIGENCIA DO EDITAL E DOS CONTRATOS

17.1. Este edital vigorara por 12 (doze) meses contados da data de sua publicagdo, mantendo-se aberto ao ingresso de novos interessados
durante esse periodo.

17.2. A Administragdo podera, mediante decisdo motivada e divulgagdo pelos mesmos meios do edital, encerrar o recebimento de novos
pedidos ou revogar o credenciamento quando cessar a necessidade, esgotar-se o valor planejado ou sobrevier razao de interesse publico,
preservados os contratos em execucao e os direitos legalmente reconhecidos.

17.3. Cada contrato tera vigéncia de 12 MESES, contada da assinatura, independentemente da data em que o credenciado ingressar no
procedimento, observado o limite temporal e orgamentario estabelecido pela Administragéo.

17.4. Reconhecida a natureza continua dos servigos e demonstradas a vantajosidade e a existéncia de créditos orcamentarios, os contratos
poderdo ser prorrogados nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, mediante termo aditivo e sem direito subjetivo do
contratado a prorrogacao.

17.5. A prorrogacdo dependera, entre outros requisitos, de execucdo satisfatéria, manutencdo da habilitagdo, compatibilidade das
condigdes econdmicas, autorizagdo da autoridade competente e manifestagdo de interesse das partes.

17.6. Custos néo renovéveis j& pagos ou amortizados deverdo ser reduzidos ou eliminados nas prorrogacdes, quando existentes e
identificados na formagao da remuneragéo.



18.0. DA GESTAO E DA FISCALIZAGAO

18.1. A execugdo sera acompanhada por gestor e fiscais formalmente designados pela Administragao, nos termos do art. 117 da Lei n°
14.133/2021 e do Decreto Municipal n® 269/2023.

18.2. Compete a fiscalizagdo, sem prejuizo das atribuicdes previstas no Termo de Referéncia:
a) acompanhar a qualidade, os prazos e a conformidade dos servigos;
b) conferir cotagdes, autorizagdes, bilhetes, reservas, apdlices, notas fiscais e relatdrios;
c) controlar alteragdes, cancelamentos, créditos e reembolsos;
d) registrar ocorréncias e determinar corregoes;
e) atestar a execugao para fins de pagamento;
f) comunicar fatos que possam ensejar sangao, descredenciamento, alteragao ou extingao contratual;
g) verificar periodicamente a manutengéo das condicdes de habilitagao.

18.3. A atuagao da fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade integral do credenciado pela execugéo e pelos danos que causar.

18.4. O credenciado devera franquear acesso aos documentos e sistemas relacionados a execugdo e atender tempestivamente as
solicitacdes da fiscalizagdo e dos érgaos de controle.

18.5. A gestao e a fiscalizagdo observardo a segregagéo de fungdes e as responsabilidades definidas nos atos de designagao.

19.0. DO DESCREDENCIAMENTO E DA EXTINGAO CONTRATUAL

19.1. O credenciamento podera ser encerrado em relagdo ao credenciado nas seguintes hipbteses:

a) pedido formal do préprio credenciado;

b) perda superveniente das condi¢des de habilitagao;

c) descumprimento injustificado deste edital ou do contrato;

d) aplicacéo de sangao incompativel com a manuteng&o do credenciamento;

e) apresentagao de informag&o ou documento falso;

f) faléncia, dissolucéo, liquidagdo ou extingdo da pessoa juridica;

g) razdes de interesse publico devidamente motivadas;

h) demais hipoteses previstas no Termo de Referéncia, no contrato ou na legislagao.
19.2. O pedido de descredenciamento devera observar antecedéncia minima de 05 DIAS, salvo justificativa aceita pela Administracéo, e
ndo eximird o credenciado do cumprimento das demandas ja autorizadas, dos contratos vigentes e das responsabilidades deles
decorrentes.

19.3. Nas hipéteses imputéveis ao credenciado, sera instaurado processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa,
sem prejuizo da apuragéo de sangdes e indenizagdes.

19.4. A perda de condigdo de habilitagdo sera comunicada ao credenciado, que podera regularizar a situagdo no prazo fixado quando a lei
e a natureza da pendéncia o permitirem e desde que n&o haja comprometimento da execugéo ou do interesse publico.

19.5. A exting&o do contrato observara os arts. 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021 e as condi¢des da minuta contratual.

19.6. O descredenciamento seré registrado na relagao oficial, no sistema eletrnico e nos demais meios aplicaveis.
20.0. DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO ADIAMENTO
20.1. A autoridade competente podera anular o procedimento por ilegalidade, de oficio ou por provocagéo, ou revoga-lo por motivo de

conveniéncia e oportunidade decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, observados o art. 71 da Lei n® 14.133/2021, a
manifestac&o juridica cabivel e o contraditério quando houver efeitos sobre interesses individuais.

20.2. A nulidade do procedimento induzira a nulidade dos contratos, ressalvadas as consequéncias previstas nos arts. 147 a 150 da Lei n°
14.133/2021.

20.3. A Administragdo podera adiar ciclos de analise, prorrogar prazos ou suspender temporariamente o recebimento quando necessario a
correcdo do edital, a manutengao do sistema ou a preservagao do interesse publico, mediante aviso e justificativa.

20.4. A revogacao, a anulagdo, o adiamento ou a suspensao ndo geram direito a indenizacao pelos custos de participagéo, ressalvados 0s
direitos relativos a servigos efetivamente prestados e outras hipdteses expressamente previstas em lei.



21.0. DA IMPUGNAGAO E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO

21.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este edital por irregularidade ou solicitar esclarecimento sobre seus termos durante o
periodo em que permanecer aberto.

21.2. Os pedidos deverao ser encaminhados pelo Portal de Compras Publicas ou, quando a funcionalidade n&o estiver disponivel, para o e-
mail licitacaoguarabirapmg@gmail.com, com identificagdo do interessado e referéncia ao procedimento.

21.3. A Comissao de Contratagdo respondera ao pedido no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contado de seu recebimento, podendo solicitar
subsidios aos responsaveis pela elaboragéo do edital, do Termo de Referéncia e dos demais anexos.

21.4. A impugnacao e o pedido de esclarecimento ndo suspendem automaticamente o procedimento. Eventual efeito suspensivo devera ser
concedido por decisdo expressamente motivada.

21.5. Se a impugnagcao for acolhida, o edital seré retificado e republicado no PNCP, no Portal de Compras Publicas e nos demais meios
oficiais, com reabertura dos prazos quando a alteragdo comprometer a formulagao do pedido de credenciamento.

21.6. As respostas seréo divulgadas no sistema e vinculardo a Administragéo e os participantes.

22.0. DAS INFORMAGOES, DA PUBLICIDADE E DO ACESSO AO EDITAL

22.1. O edital e seus anexos poderao ser obtidos nos seguintes enderecos:
a) https://www.guarabira.pb.gov.br/;
b) https://www.portaldecompraspublicas.com.br/;
c) https://www.gov.br/pncp/;
d) https://www.tce.pb.gov.br/, quando aplicavel.

22.2. Informagdes administrativas serdo prestadas pelo e-mail licitacaoguarabirapmg@gmail.com, no horario de expediente da Prefeitura,
sem prejuizo dos canais do sistema.

22.3. Questoes relacionadas ao cadastro ou a operagao da plataforma deverao ser dirigidas diretamente ao suporte do Portal de Compras
Publicas.

22.4. O aviso do edital seré divulgado no PNCP, e seu extrato serd publicado no Diério Oficial do Municipio e em jornal didrio de grande
circulagdo, nos termos do Decreto Municipal n® 269/2023. Retificagdes, decisdes, resultados e demais atos serdo divulgados nos meios
legalmente exigidos, cabendo aos interessados seu acompanhamento.

22.5. O acesso aos autos observara a Lei n® 14.133/2021, a Lei n° 12.527/2011, a Lei n° 13.709/2018 e as restri¢des legais de sigilo e
protegao de dados.

23.0. DAS DISPOSIGOES FINAIS

23.1. A Comissdo de Contratagdo podera promover diligéncias, solicitar esclarecimentos, sanar falhas formais e adotar as providéncias
necessarias a instrugdo, desde que preserve a isonomia, a impessoalidade, a vinculagdo ao edital e os limites do art. 64 da Lei n°
14.133/2021.

23.2. O desatendimento de exigéncia meramente formal que ndo comprometa a aferigdo da qualificagdo do interessado nem a seguranga
da contratagdo ndo implicara afastamento automatico, devendo eventual saneamento ser motivado.

23.3. Os interessados arcardo com todos os custos de elaboragdo e apresentagdo de seus pedidos e documentos, sem direito a
ressarcimento.

23.4. A apresentacdo da Carta de Adesdo vincula o credenciado ao cumprimento deste edital ¢ de seus anexos, sem prejuizo das
condigdes especificas de cada contratagdo por demanda.

23.5. Nao serdo aceitos protocolos ou pedidos de emissdo de documentos em substituico aos comprovantes exigidos, ressalvadas as
hipoteses legalmente admitidas de diligéncia.



23.6. Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a 0 do vencimento, considerando-se apenas os dias uteis quando a
lei ou este edital assim determinar.

23.7. Os prazos somente se iniciam e vencem em dia de expediente da Administragéo e de funcionamento do sistema eletronico.

23.8. Havendo divergéncia entre o edital e seus anexos, deverd ser adotada interpretagdo que preserve a coeréncia do conjunto, a
descrigao técnica do objeto, a regra de sele¢do em mercado fluido € a legislagdo, cabendo & Comissao esclarecer ou promover a corregao
formal necessaria antes da contratagao.

23.9. E vedada a cessdo ou caugdo de direitos creditdrios sem prévia e expressa anuéncia da Administragdo, observada a legislagdo
aplicavel.

23.10. A assinatura eletronica sera admitida conforme a legislagéo e os padrées aceitos pelo Municipio.

23.11. O edital podera ser alterado durante sua vigéncia, mediante justificativa e republicagdo, preservada a situagdo dos contratos ja
celebrados e reaberto prazo quando necessario.

23.12. As normas serdo interpretadas em favor da ampliagdo do acesso ao credenciamento, sem comprometimento da isonomia, da
seguranga, da qualidade, da vantajosidade e do interesse publico.

23.13. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Contratagéo e, quando necessario, pela autoridade competente, observada a
Lein® 14.133/2021, o Decreto Municipal n® 269/2023 e as demais normas aplicaveis.

23.14. Fica eleito o Foro da Comarca de Guarabira/PB para dirimir controvérsias decorrentes deste procedimento e dos contratos,
ressalvadas as competéncias legais inderrogaveis.

23.15. Constituem anexos deste edital:

) Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Carta de Adeséo;

Anexo lll - Modelo de Declaragao Conjunta de Atendimento as Condigées de Participagao e Habilitagéo;
Anexo IV - Modelo de Declaragdo de Enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
Anexo V - Modelo de Declaragées Complementares;

f) Anexo VI - Minuta de Contrato;

a
b
c
d
e
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Guarabira/PB, 09 de setembro de 2026.

WESLEY IDO TRAVASSOS BANDEIRA

AGENTE DE CONTRATAGAO



LVMINE GRATIE TV

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARABIRA
SETOR DE LICITAGAO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 202608240001001/2026
1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Campo Informacao a validar na fase preparatéria

Entidade contratante PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARABIRA

Unidade responsavel pela COORDENAGAO GERAL DE LICITAGAO

contratagao

Unidades demandantes ADMINISTRAGAO GERAL, FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA

Responsavel pela elaboragéo DOUGLAS NOBREGA GOMES

Data de concluséo 26/08/2026

1.1. Este Termo de Referéncia define os requisitos e 0 modelo de execugéo para o credenciamento de agéncias de viagens, nos termos do
art. 6°, XXIll, da Lei Federal n° 14.133/2021, e devera ser lido em conjunto com o Estudo Técnico Preliminar, a pesquisa de pregos, a
analise de riscos e os demais documentos da fase preparatoria.

1.2. Os campos entre colchetes duplos deveréo ser preenchidos e validados antes da publicagdo. A sua manutengéo na versdo publicada
indicara auséncia de definicdo de condi¢&o essencial da contratag&o.

2. OBJETO

2.1. Credenciamento de agéncias de viagens especializadas para a prestacéo, sob demanda e em regime de mercado fluido, de servigos
continuados de agenciamento de viagens, compreendendo pesquisa, cota¢do, reserva, emissdo, remarcagéo, alteracdo, cancelamento e
reembolso de passagens aéreas nacionais, bem como intermediacéo de hospedagem no territorio nacional e de seguro-viagem, destinados
as demandas institucionais da Administragdo Municipal de Guarabira/PB.

2.2. O objeto sera organizado em item integrado, conforme o quadro a seguir, sem prejuizo da discriminagdo dos componentes em cada
cotacdo e documento fiscal.

- Unidade de Quantidade/limite .
Iltem | Descrigao . . Valor estimado
medicao estimado

Servico de agenciamento integrado de passagens

) = . Demanda/operagéo . .
aéreas nacionais, hospedagem no territério nacional e ) Limite financeiro
. o . o efetivamente
1 seguro-viagem, incluindo cotagdo, reserva, emisséo, autorizada e global R$ 127.000,00
alteragéo, cancelamento, reembolso e demais servigos executada compartilhado

correlatos, sob demanda.

2.3. O Estudo Técnico Preliminar deverd demonstrar a adequagao do item integrado e a vantagem de reunir os componentes sob uma
Unica coordenagdo operacional, considerando a complementaridade entre deslocamento, hospedagem, seguro e assisténcia. Inserir a
justificativa especifica: A contratagdo sera estruturada em item Unico integrado, abrangendo o agenciamento de passagens aéreas
nacionais, hospedagem no territério nacional e, quando cabivel, seguro-viagem. Embora esses componentes sejam materialmente
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identificaveis e faturados separadamente, integram uma Unica solugdo operacional de viagem, pois a escolha de voos, horérios,
hospedagem, coberturas, cancelamentos e remarcagdes deve ser realizada de forma coordenada para obtengdo do menor custo total
efetivo e atendimento adequado ao itinerario autorizado.

O parcelamento em contratagdes distintas aumentaria os custos administrativos relacionados a realizag&o de consultas, emiss&o de ordens
de servigo, fiscalizagéo, conciliagdo de documentos, controle de créditos e reembolsos, além de fragmentar a responsabilidade pelo
atendimento ao viajante. Em situagdes de alteragdo ou cancelamento, a atuagdo de fornecedores distintos poderia ocasionar falhas de
comunicagao, incompatibilidade entre reservas, perda de tarifas, duplicidade de cobrangas e dificuldade na definicdo da responsabilidade
pela solugéo da ocorréncia.

2.4. O valor estimado constitui limite de planejamento e nao representa preco fixo, quantidade minima, reserva de demanda ou garantia de
faturamento. A Administragdo pagara somente as operagdes solicitadas, autorizadas, executadas, comprovadas, recebidas e atestadas.

2.5. Os usuarios serdo os agentes abrangidos pela norma aplicavel a entidade demandante. No Poder Executivo, observar-se-a a Lei
Municipal n® 2.297/2025, considerada a redagdo conferida pela Medida Provisoria Municipal n® 80/2026, enquanto eficaz, ou pela lei de
conversdo que a suceder. Contratados por excepcional interesse publico somente poderéo receber diaria e passagem, conjunta ou
isoladamente, nas condigdes do art. 7°. A Camara Municipal devera indicar norma, fundamento e autoridade proprios. Para o Instituto de
Assisténcia e Previdéncia Municipal, incide o art. 1° quanto aos agentes da Administragdo Indireta, sem prejuizo da confirmagao do alcance
do art. 10 e das competéncias da autarquia.

3. FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. A necessidade administrativa consiste em disponibilizar solugéo continua, centralizada e rastreavel para os deslocamentos a servigo,
com acesso a alternativas de companhias aéreas, meios de hospedagem e seguradoras, além de suporte para alteragdes, cancelamentos,
reembolsos e ocorréncias durante a viagem.

3.2. Ajustificativa quantitativa e econémica devera ser construida com dados préprios de Guarabira, abrangendo, no minimo:
a) despesas dos Ultimos 02 exercicios, discriminadas por passagens, hospedagem, seguro, remarcagdes e cancelamentos;
b) numero de bilhetes, trechos, noites de hospedagem e viajantes, quando disponivel;
¢) principais destinos, sazonalidade, antecedéncia média e frequéncia de demandas urgentes;

d) créditos e reembolsos pendentes ou recuperados;
€) comparag&o entre compra direta, licitagdo convencional, credenciamento e outras solugdes consideradas; e
f) meméria do valor estimado e metodologia da pesquisa.

3.3. Sintese da justificativa local: O dimensionamento da contratagao foi estabelecido com base na disponibilidade orgamentaria constante
das dotagdes especificas do exercicio financeiro de 2026, previstas no orgamento municipal aprovado e vigente. O somatorio dos recursos
indicados pelos 6rgaos e entidades participantes corresponde ao teto de R$ 127.000,00 (cento e vinte e sete mil reais). Considerando que
0s servigos serdo prestados sob demanda e que as necessidades de deslocamento variam conforme compromissos institucionais,
autorizagbes de viagem, destinos e pregos praticados no mercado, néo foi fixado quantitativo fisico minimo de passagens, hospedagens ou
seguros. O valor indicado constitui limite maximo de planejamento e execugdo orgamentaria, ndo representando garantia de consumo,
faturamento minimo ou obrigacdo de utilizagdo integral dos recursos, sendo cada despesa condicionada a necessidade efetiva, a
autorizagdo competente, a existéncia de saldo na respectiva dotagdo e ao prévio empenho.

3.4. O enquadramento em mercados fluidos devera ser motivado no ETP pela oscilagdo constante de tarifas aéreas, pregos de
hospedagem, prémios de seguro, disponibilidade e condi¢cbes de contratagéo, que torna inadequada a fixagdo antecipada de uma Unica
proposta para todo o periodo. O modelo fundamenta-se nos arts. 74, IV, 78, |, e 79, Ill, da Lei n® 14.133/2021 e no art. 248 do Decreto
Municipal n° 269/2023.
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3.5. O credenciamento permitira habilitar todos os interessados que cumpram as condigbes padronizadas. A sele¢do do prestador para
cada demanda sera feita por consulta simultdnea e comparagdo das condi¢des contemporaneas, sem rodizio, divisdo igualitaria,
preferéncia por ordem de ingresso ou garantia de contratagao.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO

4.1. A solugdo compreende o ciclo completo de atendimento: formalizagdo da necessidade, pesquisa de opgdes, registro de cotagbes
correntes, comparacdo objetiva, autorizagdo, reserva ou emissdo, entrega de documentos, assisténcia, medicdo, faturamento,
comprovagao da execugao contratual e controle de créditos e reembolsos.

4.2. Para passagens aéreas, a credenciada devera, conforme cada solicitagéo:

a) pesquisar voos nacionais em fontes iddneas, sem restri¢do indevida de companhia, rota ou classe;

b) apresentar, quando disponiveis, pelo menos TRES alternativas compativeis, com aeroportos, datas, horarios, duragéo, conexdes,
classe, bagagem, assento, regras tarifarias, validade e custo total;

c) efetuar reserva provisoria sem custo, quando solicitada e disponivel;

d) emitir bilhete eletrdnico somente ap6s autorizagdo formal;

€) processar remarcacao, alteragao, endosso, cancelamento, reembolso e crédito;

f) informar antes da autorizagao todas as penalidades, restrigdes, condicdes de no-show e possibilidade de reembolso; e

g) prestar assisténcia para reacomodagéo e demais ocorréncias relacionadas a operagao intermediada; e

h) priorizar a classe econdmica, nos termos do art. 12 da Lei Municipal n° 2.297, de 3 de julho de 2025, salvo excegdo expressamente
motivada, autorizada e juridicamente admitida.

4.3. Para hospedagem, a credenciada devera apresentar alternativas que indiquem estabelecimento, enderego, distancia ou localizagao
relevante, categoria, acessibilidade, tipo de acomodagdo, regime de alimentagdo, taxas, horarios de entrada e saida, politica de
cancelamento, no-show e custo total.

4.4. A contratagdo de passagem aérea e hospedagem pelo Poder Executivo podera atender servidores e agentes publicos em
deslocamento para qualquer localidade do territério nacional, desde que demonstrados o interesse publico e a necessidade do servigo. A
passagem observarg também o art. 10-B da Lei Municipal n® 2.297/2025, com autorizacdo prévia, dotacdo especifica e comprovagao
posterior do deslocamento. A hospedagem observard o art. 10, a autorizagéo, a dotagdo e o empenho cabiveis e a comprovacéo dos
gastos e da estadia, conforme a legislagdo orgamentéria e contratual. Considerar-se-a a redagdo da Medida Proviséria Municipal n°
80/2026 enquanto eficaz, ou a norma que a suceder. Como essa medida substituiu integralmente o art. 10 e suprimiu a hipétese especifica
de delegacdo a qual se vinculava o art. 11, o limite deste artigo somente sera aplicado se parecer juridico municipal ou norma
superveniente confirmar seu alcance residual, sem prejuizo da identificagdo de todos os viajantes.

4.4.1. A diaria prevista na Lei Municipal n°® 2.297/2025, destinada a pousada, alimentag&o, estacionamento e/ou locomogao urbana e
terrestre interurbana, néo integra o objeto, o CTE, a fatura da agéncia nem o teto de R$ 127.000,00 deste credenciamento e sera
processada em expediente, dotacéo e classificagdo préprios. Hospedagem, alimenta¢&o ou outro componente jé indenizado para 0 mesmo
beneficiario e periodo ndo poderd ser novamente custeado pelo credenciamento. Como a lei ndo quantifica eventual redugdo, a
compatibilizagdo sera decidida antes da emissdo ou confirmagao pela autoridade competente e pela unidade responsavel pelas diarias,
com fundamento juridico ou regulamentar e registro no processo, sem compensacao estimada pela credenciada ou pela fiscalizag&o.

4.4.2. A cumulagao de diaria com o ressarcimento de despesas de deslocamento em veiculo préprio, prevista no art. 10-A da Lei Municipal
n® 2.297/2025, ndo caracteriza duplicidade nas condi¢des legais, mas sera processada fora deste credenciamento. Dependera de
autorizagdo prévia e do regulamento aplicavel e se limitara ao reembolso de gastos efetivos comprovados por nota fiscal iddnea emitida
com o CPF do servidor ou agente, vedados valor estimado ou valor fixo por quilémetro.

4.4.3. Para a Camara Municipal, a contratagdo dependeré de norma ou fundamento juridico préprio, além de autorizagdo, disponibilidade,
empenho e instrumento emitidos pelo Legislativo. Para o Instituto de Assisténcia e Previdéncia Municipal, incide o art. 1° quanto aos
agentes da Administragdo Indireta, mas a contratagdo dependera da confirmagao do alcance do art. 10 e das competéncias orgamentéria e
contratual da autarquia.

4.4.4. O contratado por excepcional interesse publico somente podera receber didria e passagem, de forma conjunta ou isolada, quando
demonstrados a indispensabilidade do deslocamento no exercicio da fungdo temporaria e a impossibilidade de substituicdo por servidor
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permanente. A hospedagem direta em seu favor dependera do reconhecimento motivado de seu enquadramento como agente publico para
os fins do art. 10 ou de fundamento juridico auténomo.

445. A tabela da Lei Municipal n® 2.297/2025 estabelece valores de diaria parcial, mas ndo distribui esse valor entre pousada,
alimentacdo, estacionamento e locomogdo nem prevé formula de abatimento em razdo de hospedagem custeada diretamente. A
modalidade parcial, isoladamente, ndo autoriza presumir a exclusdo da pousada. A requisicdo e o ato de concessdo identificardo
expressamente 0s componentes cobertos, € ndo sera contratada hospedagem para o mesmo beneficiario e periodo quando a diaria
concedida abranger pousada.

4.5. Os meios de hospedagem deverdo estar regularizados e, quando sujeitos a cadastro obrigatério, manter registro vigente no
CADASTUR.

4.6. O seguro-viagem nao encontra autorizagdo especifica na Lei Municipal n® 2.297/2025 ou na Medida Provisdria Municipal n° 80/2026 e
somente sera contratado quando exigido por norma ou politica municipal ou quando sua necessidade e seu fundamento administrativo e
juridico forem identificados e motivados no processo da viagem. A solicitagdo definira coberturas, limites, vigéncia, franquias, exclusdes e
assisténcia necessaria.

4.7. A apolice devera ser emitida por seguradora autorizada pela Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP. A credenciada podera
intermediar a contratagdo, sem se apresentar como seguradora quando n&o possuir essa condigao.

4.8. Viagens internacionais n&o integram o objeto desta versdo. Sua futura inclusdo dependera de fundamento juridico especifico, previsao
orgamentaria, analise da fase preparatoria e alteragéo formal do edital, com republicagdo quando exigida.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A credenciada devera possuir objeto social compativel, registro regular no CADASTUR na categoria aplicavel e capacidade técnica
comprovada para servigos de complexidade semelhante.

5.2. A execugdo ndo envolvera dedicacdo exclusiva de mao de obra. A credenciada mantera equipe, sistemas e canais suficientes para
atender as demandas durante toda a vigéncia.

5.3. Os canais minimos serao:
a) atendimento ordinario em 8 HORAS POR DIA, 7 DIAS POR SEMANA;
b) e-mail institucional e sistema ou portal que permitam registro e rastreabilidade;
c) telefone para ocorréncias urgentes; e
d) plantdo 24 HORAS POR DIA, 7 DIAS POR SEMANA.

—_— =

5.4. A credenciada designara preposto e substituto, com nome, telefone e e-mail atualizados, e comunicar alteragées imediatamente.

5.5. A comunicag&o e a entrega de bilhetes, vouchers, apdlices, relatérios e faturas serdo prioritariamente digitais, em formatos legiveis e
acessiveis.

5.6. E vedada a cesséo do credenciamento e a transferéncia da atividade nuclear de agenciamento. A contratagéo de companhias aéreas,
hotéis, seguradoras, consolidadoras e sistemas de distribuicio inerentes a intermediacdo ndo caracteriza, por si s6, subcontratagdo da
atividade da agéncia.

5.7. A credenciada mantera todas as condiges de habilitagdo durante o credenciamento e os contratos, comunicando imediatamente
impedimento, perda de licenga, san¢éo ou fato capaz de afetar a execugéo.

5.8. N&o sera exigida garantia contratual, salvo se a analise de riscos concluir de forma diversa
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6. MODELO ECONOMICO E FORMAGAO DO CUSTO TOTAL

6.1. O teto orgamentario de planejamento é de R$ 127.000,00 (cento e vinte e sete mil reais), correspondente ao somatorio dos valores
informados nas dotagbes dos drgdos participantes. Antes da publicagéo, a fase preparatéria devera compatibilizar esse teto com a
estimativa de consumo e a memoria de célculo exigidas pelo art. 23 da Lei n° 14.133/2021.

6.1.1. O montante representa limite global compartilhado para todas as demandas e todos os credenciados, nao se repetindo por contrato.
Os valores efetivamente contratados e pagos dependerdo das solicitagdes, das cotagdes contemporaneas, da autorizagdo, do empenho e
do saldo de cada dotagéo.

6.2. Em cumprimento ao art. 248, § 3°, do Decreto Municipal n® 269/2023, a adesé&o exigira desconto minimo de 3,00% (trés por cento),
aplicado separadamente sobre a base elegivel da cotagdo corrente comprovada de cada componente efetivamente demandado:

a) passagem aérea — DA 2 3,00%;

b) hospedagem — DH 2 3,00%; e

c) seguro-viagem — DS 2 3,00%.

6.2.1. Percentual adicional ofertado por uma credenciada em demanda concreta sera vinculante somente para a respectiva operagao, sem
gerar direito de preferéncia ou compensagéo futura, limitado a 100% da base elegivel. Nenhum componente liquido podera resultar
negativo.

6.2.2. A taxa autbnoma de agenciamento ou transagdo serd de R$ 0,00 (zero real) para pesquisa, reserva, emissdo, alteragéo,
remarcagao, cancelamento, reembolso, hospedagem, seguro e demais atos operacionais abrangidos pelo objeto.

6.2.3. Todos os custos proprios da credenciada, inclusive atendimento, plantdo, pessoal, sistemas, comunicagdes, tributos e despesas
administrativas, estardo compreendidos no modelo econdémico adotado. Comissdes gerais, incentivos por volume, overrides e remuneragéo
de consolidadoras poderdo constituir receita propria licita da agéncia e demonstrar a exequibilidade, desde que ndo sejam cobrados do
Municipio nem ocultem acréscimo. Desconto, rebate, crédito ou beneficio especificamente atribuido a operacéo publica reduzira o prego
cobrado da Administragao.

6.2.4. Para passagens aéreas, o piso de 3,00% corresponde a mediana e & moda de amostra indicativa de certames recentes cujos
minimos variaram de 2,50% a 5,00%; o modelo federal de compra direta, de objeto e escala distintos, registrou desconto médio efetivo de
4,69% no primeiro trimestre de 2026. N&o existe média nacional oficial e homogénea para o pacote integrado. Por isso, a extenséo do piso
de 3,00% a hospedagem e ao seguro, cumulada com taxa autbnoma zero e auséncia de demanda minima, somente podera ser mantida na
versao publicavel apds pesquisa local com, preferencialmente, 3 (trés) a 5 (cinco) manifestagdes escritas de potenciais credenciadas que
confirmem sua exequibilidade nas bases deste Termo de Referéncia. Se o mercado local no a confirmar, a Administragdo deveré rever os
percentuais desses componentes ou adotar menor cotagdo comparavel sem acréscimo, preservando o piso de passagens e a isonomia.

6.3. Para cada opgéo, o custo total efetivo sera calculado pela formula:
CTE = [BPA_total x (1 - DA/100)] + REA + [BH_total x (1 - DH/100)] + REH + [BS_total x (1 - DS/100)] + RES + TA

em que:

a) CTE é o custo total efetivo comparavel;

b) BPA_total é a base elegivel total das passagens da demanda, consideradas as quantidades de passageiros e trechos, e DA é o
respectivo desconto percentual, entre 3,00 e 100,00;

c) BH_total é a base elegivel total da hospedagem, consideradas as quantidades de hdspedes e noites, e DH é o respectivo desconto
percentual, entre 3,00 e 100,00;

d) BS_total é a base elegivel total dos seguros, consideradas as quantidades de segurados/apolices, e DS é o respectivo desconto
percentual, entre 3,00 e 100,00;

e) REA, REH e RES s&o, respectivamente, repasses externos admissiveis da passagem, da hospedagem e do seguro, ndo incluidos nas
bases elegiveis, expressamente discriminados, comprovados e autorizados; e

f) TA é a taxa autdnoma de agenciamento/transagéo, fixada em R$ 0,00.
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6.3.1. Quando a demanda ndo abranger algum dos componentes, sua base e seus repasses externos serdo considerados iguais a zero na
férmula. Custos internos da agéncia jamais integrarao REA, REH ou RES.

6.4. As bases elegiveis e 0s repasses externos admissiveis observardo as seguintes regras:

a) passagem aérea: BPA_total serd o total das tarifas publicas correntes, promocionais ou ndo, efetivamente reservaveis para a
Administragéo, para os mesmos voos, datas, horarios, classes, bagagens incluidas e regras tarifarias. REA podera abranger taxa de
embarque e servico acessorio expressamente demandado e previamente autorizado, sempre pelo valor exato, sem acréscimo.
Penalidade somente sera cobrada se ocorrer fato posterior, for efetivamente exigida pela companhia e estiver comprovada, ndo
compondo o CTE inicial;

b) hospedagem: BH_total sera o total dos menores precos de hospedagem elegiveis e efetivamente reservaveis para as mesmas datas,
estabelecimento, categoria, acomodagéo, ocupagéo, regime de alimentag&o, tributos incluidos e politica de cancelamento. REH
somente abrangera tributo ou encargo obrigatério individualizado pelo fornecedor e nédo passivel de desconto, sem margem da
credenciada; e

c) seguro-viagem: BS_total sera o total dos prémios comerciais cotados por seguradoras autorizadas pela SUSEP, para as mesmas
coberturas, capitais, franquias, periodo, destino e perfil dos segurados. RES abrangera tributo incidente, se houver e quando
destacado no documento da seguradora, calculado segundo a norma aplicavel. A agéncia apresentara conciliagdo entre cotagao,
desconto, prémio final e apélice e comprovara habilitagdo regulatéria para a intermediagao quando aplicavel.

6.4.1. A cotagdo corrente sera o menor prego efetivamente disponivel no momento da consulta para o mesmo fornecedor e as mesmas
condigdes, considerando o canal utilizado pela credenciada e os canais publicos diretamente acessiveis a Administragdo. Promogdes
publicas integraréo a base antes da aplicagdo do desconto minimo.

6.5. O desconto ndo podera ser neutralizado por comiss&o, sobretaxa, tarifa administrativa, margem cambial, cobranga acessoria ou rubrica
ndo prevista. A credenciada repassara a Administragdo promogdes, bonificagdes, créditos, incentivos e vantagens vinculados & operagdo
publica quando repercutirem no prego.

6.6. A taxa autdbnoma zero e o desconto ofertado, inclusive o préprio piso, ndo geram presuncdo automatica de inexequibilidade. Havendo
indicio objetivo, a Administragao realizara diligéncia antes de rejeitar a opgao ou o pedido de credenciamento e podera exigir memoéria de
custos e receitas, historico e acordos vigentes com fornecedores ou consolidadoras e comprovagéo de fontes licitas de remuneragao,
preservado o sigilo legal de dados comercialmente sensiveis. Receita futura meramente especulativa néo sera suficiente como prova Unica.
N&o se admite taxa negativa nem compensagao oculta entre componentes.

7. MODELO DE EXECUGAO E FLUXO DE CADA DEMANDA

7.1. A unidade requisitante formalizara a demanda com justificativa, autorizagéo e os dados necessarios, incluindo origem, destino, datas,
janelas de horario, passageiros, bagagem, acessibilidade, hospedagem, seguro e requisitos especificos.

7.1.1. Para passagem ou hospedagem, a requisicdo contera, no minimo: a) beneficiario e vinculo; b) destino, finalidade e periodo; c)
demonstragdo do interesse publico e da necessidade do servico; d) autorizagdo prévia, dotagéo e instrumento or¢amentério cabivel; e)
numero do processo e do ato de concessdo da diaria, ou declaragdo formal de que néo havera diaria; f) modalidade, quantidade, valor e
componentes cobertos pela diaria; g) componentes a custear diretamente; h) declaragéo assinada pela unidade responsavel pelas diarias
de inexisténcia de sobreposi¢do com pousada, alimentagdo, estacionamento ou locomogao j& indenizados; i) para passagem, forma de
comprovagao posterior do deslocamento; para hospedagem, forma de comprovagdo dos gastos e da estadia; j) demonstragdo da
indispensabilidade e da impossibilidade de substituicdo, se o beneficiario for contratado por excepcional interesse publico; e k) identificagao
de todos os viajantes e, se houver orientagéo juridica municipal que reconheca o alcance residual do art. 11 da Lei Municipal n°® 2.297/2025,
comprovagao do respectivo limite.

7.1.2. No ambito do Poder Executivo, quando houver diaria, sua concessdo observara o fluxo do art. 4° da Lei Municipal n® 2.297/2025:
encaminhamento e autorizagdo expressa do Secretario da pasta a Secretaria de Administragdo, responsavel pela anélise e deciséo,
cabendo a Prefeita decidir quando o beneficiario for o Secretario de Administragdo. A autorizagdo da passagem observara a autoridade
competente definida para os fins do art. 10-B; a da hospedagem e dos demais componentes observarad a competéncia administrativa,
orgamentaria e contratual aplicavel, sem prejuizo de norma superveniente valida.

7.2. A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO encaminhara consulta simultanea a todos os credenciados aptos e com contrato
vigente, fornecendo as mesmas informagdes e prazo comum de resposta.
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7.3. A janela para resposta sera de 8 horas uteis, contadas do recebimento da solicitagdo completa nas solicitagées ordinarias e até 2
horas corridas, quando acionado o plantdo nas urgentes, contada do registro do envio. A urgéncia devera ser justificada, e o prazo
deveré ser compativel com a volatilidade e a complexidade da demanda.

7.4. Cada resposta devera trazer data e hora, fonte da cotagdo, prazo de validade, opgdes compativeis, regras aplicaveis, evidéncia da
cotacdo corrente, bases elegiveis, descontos, repasses externos admissiveis e CTE, com registro de que a taxa autbnoma de
agenciamento & zero.

7.4.1. No seguro-viagem, serdo apresentadas, sempre que houver oferta suficiente, pelo menos 3 (trés) propostas comparaveis de
seguradoras distintas e autorizadas pela SUSEP, para as mesmas coberturas, capitais, franquias, periodo, destino e perfil dos segurados.
Aimpossibilidade devera ser justificada e documentada.

7.5. A auséncia de resposta no prazo sera tratada como renlncia a demanda concreta, sem preferéncia ou compensacéo futura e sem
descredenciamento automatico. Reiteragdo injustificada podera ser apurada conforme os niveis de servigo e o contrato.

7.6. Serdo descartadas, para a demanda, opgdes que descumpram requisito essencial, ndo comprovem a cotagdo corrente, apliquem
desconto inferior a 3,00% em qualquer componente, cobrem taxa autdnoma de agenciamento, contenham cobranga oculta ou cheguem
apds o prazo sem justificativa aceita, assegurada prévia diligéncia quando a duvida recair sobre exequibilidade ou composigdo econdmica
sanavel.

7.7. Entre as opgbes admissiveis, sera selecionada a de menor CTE. A Administragdo podera escolher opgdo nominalmente superior
apenas quando demonstrar, em meméria escrita, economia global ou necessidade operacional objetiva, como compatibilidade
indispensavel de horério, eliminagdo de pernoite ou traslado, menor duragdo, localizagdo, acessibilidade ou condi¢do tariféria
substancialmente mais adequada.

7.8. O desempate observara, sucessivamente; menor duracdo total; menor nimero de conexdes; melhores condicdes de alteragéo,
cancelamento e reembolso; maior validade da cotagéo; e sorteio eletrénico documentado apenas entre as opgdes ainda empatadas. O
sorteio ndo gera rodizio ou preferéncia futura.

7.9. O processo registrard a demanda, os consultados, todas as respostas e auséncias, as cotacdes de mercado vigentes, o quadro
comparativo, a decisdo, a autorizagao e a emisséo, nos termos do art. 79, paragrafo tnico, IV, da Lei n® 14.133/2021 e do art. 248, § 20, do
Decreto Municipal n® 269/2023.

7.10. A credenciada ndo podera emitir bilhete, confirmar hospedagem, contratar seguro ou assumir custo antes da autorizagdo formal, da
confirmagéo da dotag&o especifica e do instrumento orgamentario cabivel. Para passagem e hospedagem, sera também indispensavel a
documentagao do item 7.1.1. A autorizagdo de emissdo dada a agéncia ndo substitui a autorizagdo prévia do deslocamento exigida para a
passagem pelo art. 10-B da Lei Municipal n° 2.297/2025 nem os controles or¢amentérios e contratuais da hospedagem. Se a condigao
expirar ou se alterar, devera informar a Administragao e obter nova autorizag&o.

8. NIVEIS DE SERVIGO

Evento Prazos

Confirmagao do recebimento de Até 1 hora util

demanda

Cotagao ordinaria Até 8 horas uteis, contadas do recebimento da solicitagdo completa

Cotag&o urgente Até 2 horas corridas, quando acionado o plantdo

Emiss&o apos autorizagdo Até 2 horas, ou dentro da validade da cotacao, prevalecendo o menor prazo
Atendimento de Imediato, com inicio das providéncias e protocolo perante o fornecedor final em até 1
alteragdo/cancelamento urgente hora
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Evento Prazos
Entrega de bilhete, voucher ou apdlice | Imediatamente ap6s a emissao ou confirmagéo, em até 2 horas
Comunicagao de alteragéo do Imediata, em até 1 hora da ciéncia
fornecedor final
Relatorio de créditos e reembolsos Mensal, até o 5° dia util do més subsequente
Repasse de reembolso recebido Até 5 dias uteis ap6s o efetivo recebimento pela agéncia
Relatério gerencial de execugao Mensal, até o 5° dia util do més subsequente

8.1. Os prazos deverdo ser tecnicamente justificados no ETP e compatibilizados com o horério de funcionamento da Administragéo e o
regime de plant&o.

8.2. O descumprimento de nivel de servigo sera registrado e submetido a andlise da causa, do impacto e da justificativa. A aplicagdo de
glosa ou sang¢&o dependera das regras contratuais e do devido processo.

9. OBRIGAGOES DA CREDENCIADA

9.1. Além das obrigagdes do edital e do contrato, a credenciada devera:
a) pesquisar opgdes idoneas, completas e comparaveis, priorizando 0 menor custo total compativel com a necessidade;
b) informar todas as condigdes antes da autorizagéo e manter a cotagdo durante sua validade;
c) conferir nomes, documentos, datas, destinos e requisitos antes da emiss&o;
d) executar somente 0 que houver sido formalmente autorizado;
e) prestar assisténcia ativa até a conclus&o das providéncias relacionadas a operagéo;
f) manter registros de solicitagdes, cotagdes, autorizagdes, emissdes, alteragdes, cancelamentos, reembolsos e créditos;
g) apresentar documentos e relatérios que permitam fiscalizagéo e auditoria;
h) repassar integralmente descontos, estornos, reembolsos, créditos e vantagens devidos;
i) corrigir falha imputavel a sua atuag&o e ressarcir o prejuizo correspondente;
j) manter equipe e canais compativeis com os niveis de servico;
k) observar as regras das companhias, hotéis e seguradoras, sem afastar a responsabilidade por seus préprios atos de intermediagéo;
) preservar dados pessoais e informagdes institucionais;
m) observar a legislacao trabalhista, fiscal, anticorrupcao, de acessibilidade e de prote¢do de dados; e
n) manter o CADASTUR e as condi¢bes de habilitagio vélidos.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Compete a Contratante:
a) planejar e formalizar demandas com informagao suficiente e autorizagdo competente;
b) realizar consulta isonémica e registrar as cota¢des contemporaneas;
c) comparar objetivamente, motivar a escolha e emitir a autorizagéo;
d) fornecer somente os dados pessoais necessarios a execugao;
e) designar gestor e fiscais e assegurar meios de acompanhamento;
f) conferir bilhetes, reservas, apdlices, notas fiscais e relatérios;
g) controlar créditos, reembolsos, cancelamentos e saldos;
h) notificar falhas e decidir tempestivamente sobre as opgdes, considerando a validade das tarifas;
i) atestar e pagar as despesas regulares; e
j) conciliar previamente a diaria com os componentes custeados diretamente, por viajante e viagem, e impedir cobertura duplicada; e
k) apurar infracdes e aplicar medidas somente mediante processo regular.

—_—— ===
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11. MEDIGAO, RECEBIMENTO, FATURAMENTO E PAGAMENTO

11.1. A medic&o considerara cada operacdo autorizada e executada, identificada pela solicitagdo, passageiro, unidade, fornecedor final e
comprovantes correspondentes.

11.2. O recebimento provisério sera feito pelo fiscal apds a conferéncia documental e operacional. O recebimento definitivo ocorrera pelo
fiscal do contrato ap6s a conferéncia documental e operacional de cada demanda, em até de até 5 (cinco) dias uteis, ap6s verificagéo da
conformidade material e financeira.

11.3. O faturamento sera mensal, compreendendo as demandas regularmente autorizadas e executadas no periodo, mediante nota

fiscal acompanhada de:

a) relatdrio analitico das operagdes;

b) bilhetes, vouchers, apélices e comprovantes dos fornecedores finais;

c¢) meméria do CTE, incluindo BPA _total, BH_total, BS_total, DA, DH, DS, REA, REH, RES e TA, conforme 0 componente demandado;

d) autorizagBes e empenhos correspondentes;

e) demonstrativo de alteragdes, cancelamentos, multas, estornos, reembolsos e créditos; e

f) bilhete eletronico e recibo do fornecedor;

g) voucher ou confirmac&o do meio de hospedagem e, quando j& emitida, a respectiva nota fiscal, com identificagdo do hospede, datas,
quantidade de noites e alimentagao incluida;

h) para passagem ou hospedagem, mapa por viajante e viagem, com processo e ato de concessdo da diaria ou declaragdo de néo
concesséo, modalidade, quantidade, valor, despesas indenizadas, componentes custeados diretamente e declaragdo do responsavel
de inexisténcia de sobreposicéo;

i) apolice ou certificado do seguro, com segurado, coberturas, vigéncia, prémio e identificagdo da seguradora; e

j) demais documentos solicitados pelo fiscal com pertinéncia a liquidagéo.

—_—— == =

11.3.1. Os cartbes ou comprovantes de embarque, o relatério de viagem, a nota fiscal ou o flio da hospedagem, a evidéncia de estadia e
os demais documentos que somente puderem ser produzidos apos o deslocamento serdo juntados pelo beneficiario ou pela unidade
requisitante em até 5 (cinco) dias uteis apds o retorno, com a atualizagdo do mapa de conciliagdo. A impossibilidade justificada de
apresentagdo de documento especifico podera ser suprida por prova idénea equivalente, mediante decisdo motivada da autoridade
competente.

11.3.2. O faturamento de emiss&o ou confirmagao realizada antes da viagem néo dependeré de documento que ainda ndo possa existir.

11.3.3. A falta da comprovagéo posterior no prazo estabelecido sujeitara a despesa afetada a apuracao, glosa, restituicdo ou compensagao
e, se 0 pagamento estiver pendente, suspenderé o respectivo ateste até o saneamento.

11.3.4. A auséncia da documentagao prévia de conciliagéo ou a identificagdo de cobertura duplicada suspendera o recebimento, o ateste e
0 pagamento da parcela afetada até o saneamento, sem prejuizo das demais providéncias cabiveis.

11.3.5. Se a viagem n&o se realizar apds o pagamento de diéria, a unidade requisitante comprovara sua devolugéo imediata por guia de
recolhimento, nos termos do art. 14 da Lei Municipal n® 2.297/2025, sem prejuizo dos pedidos de cancelamento e reembolso perante os
fornecedores finais.

11.3.6. Os documentos apresentados pela credenciada comprovam a execugédo contratual e ndo substituem a comprovagao funcional do
deslocamento pelo beneficiario ou pela unidade requisitante, exigida para passagens pelo art. 10-B da Lei Municipal n® 2.297/2025 e pelas
normas internas aplicaveis.

11.4. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da nota fiscal regular e do ateste, observada a
ordem cronoldgica e as retengdes legais.

11.5. Erro ou documento ausente sera comunicado para correcdo. O prazo da parcela afetada sera reiniciado apés a regularizago,
admitido o pagamento da parcela incontroversa quando viavel.
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11.6. Reembolsos recebidos pela credenciada serdo abatidos da fatura subsequente ou restituidos a Administragéo em até 5 (cinco) dias
uteis do recebimento, com comprovagéo. A credenciada acompanhara a solicitagdo até a concluséo e alertara sobre a expiragdo de
créditos.

11.7. Nao havera pagamento antecipado, salvo hip6tese excepcional devidamente instruida e legalmente admitida.

12. GESTAO E FISCALIZAGAO
12.1. O gestor e os fiscais serdo designados por ato préprio

12.2. A fiscalizagdo verificard qualidade, prazos, cotagfes, autorizagdes, documentos, faturamento, créditos e reembolsos; registrara
ocorréncias; solicitara corregdes; e comunicara fatos que exijam providéncia da autoridade.

12.3. A atuagéo da fiscalizag&o ndo exclui nem reduz a responsabilidade da credenciada.

12.4. A credenciada franqueara acesso aos registros relacionados a execugéo, preservados os sigilos legalmente protegidos.
13. PROTEGAO DE DADOS E SEGURANGA DA INFORMAGAOQ

13.1. O tratamento de dados de viajantes observara a Lei n® 13.709/2018, os principios de finalidade, adequagao, necessidade e seguranca
e a clausula especifica da minuta contratual.

13.2. A credenciada usara os dados exclusivamente para cotagdo, reserva, emissdo, hospedagem, seguro, assisténcia, faturamento e
obrigagdes legais, vedado uso comercial incompativel.

13.3. O compartilhamento com fornecedores finais e autoridades sera limitado ao necessario. A credenciada adotara controles de acesso,
confidencialidade, registro, retencéo e descarte seguro.

13.4. Incidente ou suspeita relevante sera comunicado ao Municipio imediatamente e, no maximo, em 24 horas da ciéncia, com as
informagdes previstas no contrato.
14. SUSTENTABILIDADE E ACESSIBILIDADE

14.1. Serdo priorizados documentos eletrdnicos, reducdo de impressdes, consolidagdo de relatérios e rotinas digitais de autorizacéo e
conferéncia.

14.2. As alternativas dever&o considerar acessibilidade do passageiro e dos meios de hospedagem, quando informada a necessidade, sem
direcionamento indevido.

14.3. A selegdo podera considerar reducdo de deslocamentos terrestres, conexdes ou pernoites quando a economia global e a necessidade
operacional estiverem demonstradas.
15. RISCOS OPERACIONAIS E CONTROLES

Risco Controle minimo

Expiragdo ou alteracéo de tarifa | Cotac&o com data/hora e validade; nova autorizagéo se a condi¢&o mudar

Cobranga acima do mercado Evidéncia da cotagao corrente, desconto minimo, taxa auténoma zero e comparagdo do CTE
Direcionamento de demanda Consulta simultinea, mesmos parémetros e registro de todos os consultados

Cancelamento de voo ou Plantao, assisténcia, reacomodag&o e registro da solugéo

reserva

Perda de crédito ou reembolso | Controle individual, relatério periodico e alerta de validade
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Risco Controle minimo
Sobreposicao entre diaria e Consulta prévia ao processo da diaria, mapa por viajante e viagem, declaragéo de auséncia de
pousada/hospedagem, sobreposicéo, bloqueio do ateste/pagamento e restituigao ou glosa, preservada a cumulacéo legal do

alimentagéo, estacionamento art. 10-A fora deste contrato
ou locomogao terrestre

Auséncia de autorizagéo, Para passagem, verificar o art. 10-B e a comprovac&o posterior do deslocamento; para hospedagem,
dotagéo ou comprovagéo da conferir autorizagdo, dotagao, empenho, gastos e estadia; bloquear o ateste/pagamento até
execucao saneamento

Vazamento de dados pessoais | Minimizag&o, controle de acesso, clausula LGPD e resposta a incidente

15.1. A matriz de riscos completa devera constar da fase preparatoria
16. SELECAO E HABILITAGAO DO FORNECEDOR

16.1. Serao credenciadas todas as pessoas juridicas que atendam as condigdes do edital. A habilitagdo abrangera os documentos juridicos,
fiscais, sociais, trabalhistas, técnicos e econdmico-financeiros proporcionais ao objeto.

16.2. A qualificagdo técnica incluira atestado de servico compativel e certificado CADASTUR vigente. Nao sera exigido que a agéncia seja
seguradora; a apdlice devera provir de seguradora autorizada pela SUSEP.
16.3. A selegdo por demanda obedecera ao item 7, sem classificagao prévia permanente, rodizio ou divisdo igualitaria.

17. VIGENCIA
17.1. O edital de credenciamento vigoraré por 12 meses, permanecendo aberto ao ingresso de novos interessados durante esse periodo.

17.2. Cada contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura, observada a publicagdo no PNCP como
condigéo de eficacia.

17.3. Se a fase preparatoria caracterizar formalmente o servigo como continuo, os contratos poderéo ser prorrogados nos termos dos arts.
105 a 107 da Lei n° 14.133/2021 e do art. 248, § 21, do Decreto Municipal n° 269/2023, desde que demonstradas vantajosidade,
disponibilidade orgamentaria, execugao satisfatoria e manutencédo da habilitagao.

18. REAJUSTE E EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO
18.1. Tarifas aéreas, pregos de hospedagem e prémios de seguro serdo cotados em cada demanda e ndo se sujeitam a reajuste contratual.

18.2. A taxa autbnoma de agenciamento ou transagao sera de R$ 0,00 (zero real), inexistindo componente monetario fixo de remuneragao
sujeito a reajuste. Os percentuais minimos ndo se sujeitam a reajuste ordinario; reviséo excepcional do modelo comum somente ocorrera
nas hipbteses legais, com tratamento isondmico dos credenciados e mediante alteragéo e publicidade adequadas.

18.3. O equilibrio econdmico-financeiro podera ser restabelecido nas hipoteses legais, mediante demonstragdo analitica. Variagao ordinaria
jé capturada pela cota¢&o contemporanea ndo enseja revisao.

19. SANGOES, DESCREDENCIAMENTO E EXTINGAO

19.1. As infragBes e sangdes observardo os arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, o edital e a minuta contratual, assegurados contradit6rio
e ampla defesa.

19.2. O descredenciamento observara as hipoteses e o procedimento do edital e ndo extinguira automaticamente obrigagdes assumidas em
contratos ou demandas ja autorizadas.
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19.3. A extingdo contratual seguira os arts. 137 a 139 da Lei n® 14.133/2021.
20. RECURSOS ORGAMENTARIOS

20.1. As despesas correrdo pelas seguintes dotagoes:

Unida | Unidade Ficha | Elemento Acao Fonte | Valor estimado
de orcamentaria
01.00 | Gabinete do Prefeito - | 23 3.3.90.33.01 - 04.122.1002.2004 — Manter as | 500 R$ 50.000,00
GAPRE Passagens e despesas | atividades do Gabinete do
com locomogdes Prefeito
02.00 | Secretaria de 62 3.3.90.33.01 - 04.122.1002.2009 — Manter as | 500 R$ 50.000,00
Administragao — Passagens e despesas | atividades da Secretaria de
SEAD com locomogoes Administracdo
03.00 | Secretaria de 89 3.3.90.33.01 - 04.123.1002.2016 — Manter as | 500 R$ 2.000,00
Finangas — SEFIN Passagens e despesas | atividades da Secretaria de
com locomogdes Financas
13.00 | Fundo Municipal de 712 3.3.90.33.01 - 10.301.2002.2084 — Manter as | 500 R$ 25.000,00
Saude - Secretaria de Passagens e despesas | atividades do Servigo Publico
Saude — SESAU com locomogdes de Saude - FUS
TOTAL GERAL R$ 127.000,00

20.2. As fichas e as fontes foram confrontadas com o QDD do exercicio de 2026. A fonte 500 corresponde a recursos néo vinculados de
impostos.

20.3. O total de R$ 127.000,00 é o teto orcamentario de planejamento do credenciamento. Os valores por unidade sdo limites de
programagao e controle; qualquer remanejamento dependera de adequacao formal, sem majoracdo automatica do total. A estimativa de
consumo devera constar de memoria prépria da fase preparatoria.

20.4. A execugdo de despesas da Camara Municipal e do Instituto de Assisténcia e Previdéncia Municipal pressupde a formalizagdo de sua
participagdo no processo, com observancia da autonomia administrativa e orgamentaria, da competéncia para contratar, da emisséo de
empenho e da celebragdo de instrumento proprio quando exigivel.

20.5. As dotagdes de exercicios subsequentes serdo indicadas apds a aprovagdo dos respectivos orgamentos. Cada demanda dependera
de saldo e empenho.

20.6. As dotagdes deste credenciamento ndo abrangem automaticamente as diérias destinadas a cobertura das despesas dos agentes, que
dependerdo de dotagéo e classificagéo proprias, nos termos do art. 4° da Lei Municipal n® 2.297/2025. Antes da publicagéo, a Contabilidade
confirmara se o elemento 3.3.90.33.01 abrange também hospedagem e seguro-viagem ou indicara as classificagdes complementares
necessarias.

20.7. Antes da publicagdo, a Administracdo certificara a publicagdo, a vigéncia e a eficacia da Medida Proviséria Municipal n® 80/2026 e
identificara eventual lei de convers&o, rejeicéo, perda de eficacia ou disciplina superveniente, ajustando este Termo de Referéncia se
necessario.
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21. DECLARAGAO DE ADEQUAGAO

21.1. A equipe responsavel declara que este Termo de Referéncia descreve o objeto de agenciamento de viagens, passagens aéreas,
hospedagem e seguro-viagem e que devera ser compatibilizado com o ETP, a pesquisa de pregos, a analise de riscos € a disponibilidade
orgamentaria antes da aprovagéo.

Guarabira/PB, 09 de setembro de 2026.

DOUGLAS NOBREGA GOMES
SECRETARIO DE ADMINISTRAGAQ INTERINO



LVMINE GRATIE TV

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARABIRA
SETOR DE LICITAGAO

ANEXO Il - MODELO DE CARTA DE ADESAO E REQUERIMENTO DE CREDENCIAMENTO
Ao
MUNICIPIO DE GUARABIRA - PB
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARABIRA

Assunto: Pedido de credenciamento - Credenciamento n° 00010/2026

A empresa [[RAZAO SOCIAL]], inscrita no CNPJ sob o n° [[CNPJ]], com sede em [[ENDEREGO COMPLETO]], neste ato representada
por [[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]], [[CARGO/FUNGCAO]], portador(a) do CPF n° [[CPF]], vem requerer seu
CREDENCIAMENTO para a prestacéo dos servigos abrangidos pelo procedimento em referéncia.

A requerente declara que examinou integralmente o Edital, o Termo de Referéncia e os demais anexos e que adere, de forma plena e
sem ressalvas, as condicbes padronizadas de habilitagdo, execugédo, remuneragao, fiscalizagéo, distribuigdo da demanda, pagamento,
responsabilizagéo e eventual descredenciamento neles estabelecidas.

1. Escopo para o qual requer o credenciamento

A requerente manifesta adeséo ao item integrado abaixo, conforme a organizagao adotada no Termo de Referéncia:

ltem | Servigo integrado Condicao economica de adesao
Pesquisa, reserva, emissao, alteragao, remarcacao, Desconto minimo de 3,00%, aplicado separadamente a base
cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais; | elegivel de passagens, hospedagem e seguro-viagem; taxa
1 intermediag&o de hospedagem no territdrio nacional; e autébnoma de agenciamento ou transagéo de R$ 0,00,
seguro-viagem, quando solicitado, conforme o Termo de conforme formula do Edital/TR.
Referéncia.

2. Declaragoes especificas de adesao
A requerente declara, ainda, que:

1. aceita os valores, taxas, percentuais, limites e critérios de remuneragdo definidos pela Administragdo no Edital e no Termo de
Referéncia, inclusive suas regras de comprovagéo, faturamento, glosa, reembolso e pagamento;

2. possui capacidade operacional para executar os servigos para 0s quais requer credenciamento, nos prazos e padrdes estabelecidos;

3. esta ciente de que o credenciamento, por si s6, ndo assegura exclusividade, contratagio imediata, volume minimo de solicitagdes
ou faturamento minimo;

4. aceita os critérios objetivos de sele¢do em mercado fluido, por consulta simultanea e menor custo total efetivo em cada demanda, sem
rodizio, divisdo igualitaria ou garantia de contratagao;

5. mantera atualizados seus dados cadastrais, contatos, documentos de habilitagdo e dados bancarios durante toda a vigéncia do
credenciamento e dos contratos dele decorrentes;
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6. comunicara imediatamente & Administragdo qualquer fato superveniente que possa afetar sua habilitagdo, sua capacidade de execugédo
ou a veracidade das informagdes apresentadas; e

7. reconhece que cada contratagdo ou solicitagdo dependera da necessidade administrativa, da disponibilidade orcamentaria e da emisséo
do instrumento préprio previsto no Edital; e

8. declara que examinou o modelo econdmico de desconto minimo de 3,00%, taxa autbnoma zero e auséncia de demanda minima,
considera-o exequivel para sua estrutura e compromete-se a apresentar, quando solicitado em diligéncia, elementos objetivos de custos,
receitas e acordos comerciais vigentes, preservado o sigilo legal das informagdes comercialmente sensiveis.

3. Dados da requerente

aplicavel

Campo Informagao

Razéo social [[RAZAO SOCIAL]]
Nome fantasia [[NOME FANTASIA]]
CNPJ [ICNPJ]]

Inscricdo estadual/municipal, se | [[INSCRIGAOQ]]

Endereco completo

[[ENDEREGO, NUMERO, COMPLEMENTO, BAIRRO, MUNICIPIO/UF E CEP]]

Telefone

[[TELEFONE]]

E-mail institucional

[[E-MAIL]]

Representante legal

[INOME DO REPRESENTANTE LEGAL]]

Cargo/fungao

[[CARGO/FUNGAO]]

CPF do representante

[[CPF]]

Documento de identidade, se
exigido

[[DOCUMENTO/ORGAO EXPEDIDOR]]

Responsavel operacional pelo
atendimento

[INOME, TELEFONE E E-MAIL]]

Dados bancarios, se exigidos
nesta fase

[[BANCO, AGENCIA E CONTA]]

DADOS PARA ASSINATURA

[ILOCALJ], [[DATA]].

[TASSINATURA ELETRONICA OU MANUSCRITA]]

[INOME DO REPRESENTANTE LEGAL]]

[[CARGO/FUNGAO]]

CPF n° [[CPF]]
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ANEXO IIl - MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA DE ATENDIMENTO AS CONDIGOES DE
PARTICIPACAO E HABILITAGAO

A empresa [[RAZAO SOCIAL]], inscrita no CNPJ sob o n® [[CNPJ]], com sede em [[ENDERECO COMPLETO]], por intermédio de
seu(sua) representante legal, Sr.(a) [[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]], [[CARGO/FUNCAO]], portador(a) do CPF n° [[CPF]], para
fins de participagao no Credenciamento n° [[NUMERO/ANQ]], declara, sob as penas da lei, que:

1. tem pleno conhecimento e concorda com todas as condigdes estabelecidas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos;

2. cumpre os requisitos de participagdo e habilitagdo exigidos no instrumento convocatério e apresentara, sempre que solicitada, 0s
documentos comprobatérios correspondentes;

3. a Carta de Adeséo e os documentos apresentados estdo em conformidade com as exigéncias do procedimento;

4. ndo existe fato impeditivo de sua participagdo ou contratagdo e néo incide, direta ou indiretamente, nas hipéteses de impedimento ou
vedagdo previstas nos arts. 9°, § 1°, e 14 da Lei Federal n® 14.133/2021, nem esta alcangada por sang&o vigente que impega sua
participagdo no procedimento ou sua contratagéo pelo Municipio de Guarabira/PB;

5. nfo atua em substitui¢do a pessoa fisica ou juridica com o objetivo de burlar a efetividade de sang&o aplicada, observado o art. 14, § 1°,
da Lei Federal n® 14.133/2021;

6. comunicara imediatamente a Administragdo qualquer fato superveniente que altere as condiges declaradas ou a documentagdo de
habilitacao;

7. os valores, taxas ou critérios de remuneragdo ofertados ou aceitos compreendem todos os custos necessarios ao cumprimento das
obrigagdes assumidas, inclusive aqueles relacionados aos direitos trabalhistas assegurados pela Constituicdo Federal, pela legislagéo
trabalhista, pelas normas infralegais, pelas convengdes coletivas aplicveis e pelos termos de ajustamento de conduta vigentes, sem
prejuizo das parcelas expressamente tratadas no Edital e no Termo de Referéncia como reembolsaveis pela Administracéo;

8. dispde ou dispord, no momento exigido pelo Edital, de estrutura, equipe, sistemas, canais de atendimento e demais recursos necessarios
a adequada execugéo dos servicos de passagens aéreas, hospedagem e seguro de viagem para os quais solicitar credenciamento;

9. estd ciente de que o credenciamento ndo gera direito subjetivo & contratacéo, exclusividade, quantidade minima de demandas ou
faturamento minimo; e

10. séo verdadeiras, completas e atuais as informagdes prestadas, responsabilizando-se administrativa, civil e penalmente por eventual
falsidade ou omisséo relevante.

[[LOCAL]], [[DATA]].

[[ASSINATURA ELETRONICA OU MANUSCRITA]]
[[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]]
[[CARGO/FUNGAO]]

CPF n° [[CPF]]
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ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU
EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Preencher somente quando a interessada pretender usufruir do tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e
no art. 4° da Lei Federal n° 14.133/2021.

A empresa [[RAZAO SOCIAL]], inscrita no CNPJ sob o n® [[CNPJ]], com sede em [[ENDERECO COMPLETO]], por intermédio de
seu(sua) representante legal, Sr.(a) [[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]], [[CARGO/FUNCAO]], portador(a) do CPF n° [[CPF]], para
fins de participagao no Credenciamento n° [[NUMERO/ANQ]], declara, sob as penas da lei, que:

1. enquadra-se, nos termos do art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, como:

[ MICROEMPRESA - ME

[ EMPRESA DE PEQUENO PORTE - EPP

2. ndo incorre em nenhuma das hipoteses de excluséo ou vedagao previstas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n° 123/2006;

3. no ano-calendario de realizagdo deste credenciamento, ainda n&do celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, observando o limite
previsto no art. 4°, § 2°, da Lei Federal n® 14.133/2021;

4. esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido pela legislagéo aplicavel, nos limites e condigdes previstos no Edital; e

5. comunicaré imediatamente & Administragdo eventual alteragcdo de enquadramento ou superacéo do limite legal que afete o direito ao
tratamento favorecido.

Declara, por fim, estar ciente de que a falsidade desta manifestacdo podera acarretar a aplicagdo das sangdes administrativas, civis e
penais cabiveis.

[[LOCALJ], [[DATA]].

[[ASSINATURA ELETRONICA OU MANUSCRITA]]
[[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]]
[[CARGO/FUNGAO]]

CPF n° [[CPF]]
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ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO CONJUNTA DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS
LEGAIS, RESPONSABILIDADE E AUTENTICIDADE

A empresa [[RAZAO SOCIAL]], inscrita no CNPJ sob o n® [[CNPJ]], com sede em [[ENDERECO COMPLETO]], por intermédio de
seu(sua) representante legal, Sr.(a) [[NOME DO REPRESENTANTE LEGAL]], [[CARGO/FUNCAO]], portador(a) do CPF n° [[CPF]], para
fins de participagdo no Credenciamento n® [[NUMERO/ANOY]], declara, sob as penas da lei, que:

| - Trabalho de menores
Né&o emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo,

a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigao de aprendiz, em cumprimento ao art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal e ao art. 68,
inciso VI, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Ressalva, se aplicavel:

[ 1 Emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, exclusivamente na condicdo de aprendiz e de acordo com a legislagao.
Il - Reserva legal de cargos e acessibilidade
Cumpre, quando legalmente aplicaveis, as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia

Social, previstas em lei € em outras normas especificas, bem como as regras de acessibilidade pertinentes, em atendimento ao art. 63,
inciso IV, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Il - Proibi¢ao de trabalho degradante ou for¢cado

N&o mantém, em sua cadeia produtiva, empregados submetidos a trabalho degradante ou forcado e observa os principios e direitos
fundamentais previstos na Constituicio Federal e na legislacao trabalhista.

IV - Conhecimento das condigoes de execugao

Tomou conhecimento de todas as informagdes e condigdes relevantes para o cumprimento das obriga¢des relacionadas ao objeto,
inclusive quanto aos prazos de atendimento, canais de comunicagdo, emissdo, alteracdo, cancelamento e reembolso de passagens,

reservas de hospedagem, seguro de viagem, comprovagéo da execugdo contratual, faturamento e fiscalizago, conforme definido no Edital
e no Termo de Referéncia.

V - Autenticidade e integridade documental
Os documentos e as cdpias digitais apresentados no procedimento s&o auténticos, integros, legiveis e correspondem aos respectivos

originais, responsabilizando-se a declarante por seu contelido e autorizando a Administragdo a realizar as verificagdes e diligéncias
necessarias.

VI - Atualizagao das informagoes
Mantera atualizadas as informagdes e os documentos apresentados e comunicara imediatamente ao Municipio de Guarabira/PB qualquer

alteragéo relevante, fato impeditivo ou perda de condi¢&o de habilitagdo ocorrida durante a vigéncia do credenciamento ou de contrato dele
decorrente.
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VII - Responsabilidade pelas declaragoes

Assume integral responsabilidade pela veracidade das declaragdes prestadas, ciente de que eventual falsidade, omissdo ou utilizagao de
documento inauténtico podera resultar em inabilitagdo, descredenciamento, extingdo contratual e aplicagdo das sangdes administrativas,
civis e penais cabiveis, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

[ILOCAL]], [[DATAJ].

[[ASSINATURA ELETRONICA OU MANUSCRITA]]
[INOME DO REPRESENTANTE LEGAL]]
[[CARGO/FUNGAO]]

CPF n° [[CPF]]



ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° [[NUMERO/ANO]]
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° [[NUMERO/ANO]]

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N° [[NUMERO/ANO]]

A PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARABIRA, integrante da Administragdo Municipal de Guarabira/PB, inscrita no CNPJ sob o
n° 08.785.479/0001-20, com sede em [[ENDEREGO COMPLETO DA SEDE ADMINISTRATIVA]], neste ato representada por [[NOME DA
AUTORIDADE COMPETENTE]], [[CARGO]], doravante denominada CONTRATANTE, e [[RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA]], inscrita
no CNPJ sob o n° [[CNPJ]], com sede em [[ENDERECO COMPLETO]], e-mail institucional [[E-MAIL]], neste ato representada por
[[NOME DO REPRESENTANTE]], [[NACIONALIDADE]], [[ESTADO CIVIL]], [[PROFISSAO/CARGOQY]], inscrito(a) no CPF sob o n°
[[CPF]], doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar o presente Contrato, decorrente do procedimento acima identificado,
fundamentado nos arts. 6°, XLIIl, 72, 74, IV, 78, |, e 79, lll, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e nos arts. 222 a 251,
especialmente o art. 248, do Decreto Municipal n° 269/2023, no que couber, mediante as clausulas seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Contrato o credenciamento de agéncia de viagens especializada para a prestacao, sob demanda e em
regime de mercado fluido, de servigos continuados de agenciamento de viagens, compreendendo cotagdo, reserva, emissao,
remarcagéo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais, bem como a intermediacao de hospedagem no territério nacional
e seguro-viagem, destinados ao atendimento das demandas institucionais dos 6rgdos e entidades da Administracdo Municipal de
Guarabira/PB, conforme o Edital, o Termo de Referéncia e as condigdes deste instrumento.

1.2. O objeto abrange, conforme cada demanda formalizada pelo CONTRATANTE:
a) pesquisa e apresentacao de opgdes de voos, tarifas, rotas, horérios, classes, franquias de bagagem, conexdes e regras tariférias;

b) reserva, emiss&o e entrega de bilhetes aéreos e documentos correlatos;

c) remarcagao, alteragéo, endosso, cancelamento, reembolso e acompanhamento de créditos ndo utilizados;

d) pesquisa, reserva e intermediagdo de hospedagem, com indicacdo clara de categoria, localizagdo, regime de alimentagéo, taxas,
condi¢des de cancelamento e demais caracteristicas solicitadas;

e) cotagdo, contratacdo e emissdo de seguro-viagem, quando demandado, observadas a cobertura, a vigéncia e as condi¢des
requeridas; e

f) assisténcia aos viajantes e as unidades requisitantes, inclusive em situagdes urgentes e fora do horério ordinario, nos niveis de servico
definidos no Termo de Referéncia.

—_—— =

1.3. A CONTRATADA integra o conjunto de agéncias credenciadas. A assinatura deste Contrato ndo Ilhe confere exclusividade, preferéncia,
quantidade minima de solicitagdes ou direito subjetivo a faturamento.

1.4. As quantidades e o valor global indicados tém natureza estimativa. O CONTRATANTE somente pagara pelos servigos efetivamente
autorizados, executados, comprovados, recebidos e atestados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO E DA LEGISLAGAO APLICAVEL

2.1. Integram este Contrato, independentemente de transcrigao:
a) o Edital do Credenciamento Eletronico n° [[NUMERO/ANO]] e seus anexos, especialmente o Termo de Referéncia;
b) a Carta de Adeséo e os documentos de habilitagdo da CONTRATADA;



c) as cotagdes e propostas apresentadas para cada demanda, desde que aceitas pelo CONTRATANTE;
d) as ordens de servigo, autorizagdes de emissao, notas de empenho e demais instrumentos emitidos durante a execugao; e
e) os termos aditivos e apostilas que vierem a ser celebrados.

2.2. Aplicam-se a execugao deste Contrato a Lei Federal n® 14.133/2021, em especial seus arts. 89 a 154 e 155 a 163, os arts. 222 a 251
do Decreto Municipal n® 269/2023, no que couber, a Lei Municipal n° 2.297, de 3 de julho de 2025, considerada a redagao conferida pela
Medida Provisoria Municipal n° 80, de 9 de junho de 2026, enquanto eficaz, ou pela lei de convers&o que a suceder, a Lei Federal n°
13.709/2018, a Lei Federal n® 11.771/2008 e sua regulamentacdo, quando pertinentes, as normas de protecdo e defesa do consumidor
aplicaveis a cadeia de fornecimento, sem prejuizo das normas técnicas e setoriais incidentes.

2.3. Em caso de divergéncia, prevalecerdo, nesta ordem, as disposi¢des deste Contrato, do Edital, do Termo de Referéncia e, por Gltimo,
da proposta ou cotacdo da CONTRATADA, ressalvadas as condicdes especificas de cada demanda expressamente aceitas pelo
CONTRATANTE e que n&o contrariem os instrumentos de hierarquia superior.

2.4. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE segundo a legislagdo indicada no item 2.2, os principios aplicaveis as
contratagdes publicas e, subsidiariamente, as normas gerais dos contratos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUGAO E DA SELEGAO EM MERCADO FLUIDO

3.1. Os servicos serdo executados sob demanda, sem dedicagao exclusiva de méo de obra, de acordo com as necessidades das unidades
requisitantes e mediante prévia autorizagdo formal do CONTRATANTE.

3.2. Para cada demanda, o CONTRATANTE realizara, em regra, consulta simultdnea aos credenciados aptos e contratados, com
parametros equivalentes e prazo compativel com a urgéncia, a fim de identificar a condi¢do mais vantajosa disponivel no mercado naquele
momento.

3.3. A selegdo ndo seguira rodizio, sorteio distributivo, ordem cronolégica de credenciamento ou divisao igualitaria de demanda. Sera
escolhida a proposta mais vantajosa para a necessidade concreta, conforme os critérios objetivos estabelecidos no Edital e no Termo de
Referéncia.

3.4. A cotagdo da CONTRATADA devera:
a) ser contemporanea a consulta e indicar data, hora e prazo de validade;

b) observar integralmente os pardmetros essenciais da demanda;

c) apresentar, quando houver disponibilidade, pelo menos TRES alternativas adequadas ou justificar a impossibilidade;

d) discriminar a tarifa aérea ou o prego de hospedagem, tributos, taxas de embarque, taxas hoteleiras, prémio do seguro, multas,
encargos, bases elegiveis, descontos e a taxa autbnoma zero, de modo a revelar o custo total para 0 CONTRATANTE;

e) informar as regras de alteragcdo, cancelamento, no-show, reembolso, bagagem, alimentag&o, coberturas e demais restrigdes
relevantes; e

f) ser acompanhada, sempre que exigido, de evidéncias das consultas realizadas aos sistemas dos fornecedores, preservada a
rastreabilidade da formagéo do prego.

—_—— =

3.4.1. A proposta devera observar o desconto minimo de 3,00% (trés por cento), separadamente, sobre a base elegivel da cotagéo
corrente comprovada de passagem aérea, hospedagem e seguro-viagem, sem cobranca de taxa autdnoma de agenciamento ou transagao,
em cumprimento ao art. 248, § 3°, do Decreto Municipal n°® 269/2023.

3.4.2. Para seguro-viagem, a CONTRATADA apresentara, sempre que houver oferta suficiente, pelo menos 3 (trés) propostas comparaveis
de seguradoras distintas e autorizadas pela SUSEP, para coberturas, capitais, franquias, periodo, destino e perfil dos segurados
equivalentes, ou justificard documentalmente a impossibilidade.

3.5. A mera apresentagdo de cotagdo ndo autoriza a execugdo. A CONTRATADA somente podera reservar em carater oneroso, emitir
bilhete, confirmar hospedagem, contratar seguro ou assumir obrigagdo perante terceiro apds receber autorizagdo formal ou ordem de
servico do agente competente, ressalvada a reserva provisoria sem custo expressamente solicitada.

3.6. Se, antes da autorizagdo ou emisséo, a tarifa, a disponibilidade ou outra condi¢do essencial se alterar por fato do fornecedor final, a
CONTRATADA comunicara imediatamente 0 CONTRATANTE e apresentara nova cotagdo. Nao podera substituir unilateralmente itinerario,
estabelecimento, seguradora ou condig&o autorizada.



3.7. A auséncia de resposta no prazo fixado importa reniincia aquela demanda, sem preferéncia ou compensagéo futura. A reiteragdo
injustificada de ndo atendimento ou o descumprimento dos niveis minimos de servigco podera ser apurada na forma do Edital, do Termo de
Referéncia e deste Contrato.

3.8. O CONTRATANTE registrara nos autos ou no sistema eletrénico, em tempo real ou no momento da selegdo, as cotagdes de mercado
utilizadas, a deciséo, a autorizag&o e os fatos relevantes, nos termos do art. 79, paragrafo tnico, 1V, da Lei n® 14.133/2021 e do art. 248, §
20, do Decreto Municipal n° 269/2023.

3.9. A demanda podera ser cancelada pelo CONTRATANTE antes da emissdo ou confirmag&o onerosa, sem indenizagdo. Somente sera
ressarcido valor inevitavel efetivamente cobrado pelo fornecedor final, previsto no Termo de Referéncia, previamente informado,
expressamente autorizado, comprovado por documento do terceiro e repassado sem margem.

3.10. As passagens aéreas serao emitidas preferencialmente em classe econdmica, nos termos do art. 12 da Lei Municipal n° 2.297/2025,
salvo excecao expressamente motivada, autorizada e juridicamente admitida.

3.11. A contratagdo de passagem aérea e hospedagem pelo Poder Executivo poderd atender servidores e agentes publicos em
deslocamento para qualquer localidade do territério nacional, desde que demonstrados o interesse publico e a necessidade do servigo. A
passagem observara também a autorizagdo prévia, a dotacdo especifica € a comprovagao posterior do deslocamento do art. 10-B da Lei
Municipal n® 2.297/2025. A hospedagem observara o art. 10, os controles orgamentarios e contratuais aplicaveis € a comprovagdo dos
gastos e da estadia. Como a Medida Provisoria Municipal n® 80/2026 substituiu integralmente o art. 10 e suprimiu a hipétese especifica de
delegagdo a qual se vinculava o art. 11, o limite deste artigo somente seréa aplicado se parecer juridico municipal ou norma superveniente
confirmar seu alcance residual, sem prejuizo da identificacdo de todos os viajantes. Para a Camara e entidades autdnomas, a contratagéo
dependera também de competéncia e fundamento proprios, reconhecida a incidéncia do art. 1° sobre os agentes da Administragao Indireta.
O contratado por excepcional interesse publico somente podera receber diaria e passagem, conjunta ou isoladamente, quando atendidos
os requisitos do art. 7°; sua hospedagem direta dependera de enquadramento motivado no art. 10 ou de fundamento auténomo.

3.12. A diéria municipal néo integra o objeto, o CTE, a fatura da CONTRATADA nem o teto de R$ 127.000,00 deste Contrato e sera
processada em expediente, dotacdo e classificagdo proprios. Como ela cobre pousada, alimentagdo, estacionamento e/ou locomogao
urbana e terrestre interurbana, este Contrato estabelece, como controle de execugédo e pagamento, que hospedagem, alimentagao ou outro
componente ja indenizado para 0 mesmo beneficiario e periodo ndo podera ser novamente custeado. A Lei n® 2.297/2025 nao contém
formula de abatimento; por isso, a compatibilizagdo sera decidida previamente pela autoridade competente e pela unidade responsavel
pelas diérias, com validago juridica ou regulamentar, sem reducéo criada pela CONTRATADA ou pela fiscalizagéo.

3.13. A cumulagéo de diaria com o ressarcimento de despesas de deslocamento em veiculo préprio prevista no art. 10-A da Lei Municipal
n® 2.297/2025 ndo caracteriza duplicidade nas condigdes legais, mas ¢é alheia ao objeto, ao faturamento e ao teto deste Contrato.
Dependeréa de autorizagdo prévia e do regulamento aplicavel e seré limitada ao reembolso de gastos efetivos comprovados por nota fiscal
idénea com o CPF do servidor ou agente, vedados valor estimado ou valor fixo por quildmetro.

3.14. A tabela da Lei Municipal n® 2.297/2025 estabelece valores de diaria parcial, mas n&o distribui esse valor entre pousada, alimentag&o,
estacionamento e locomogdo nem prevé formula de abatimento em razdo de hospedagem custeada diretamente. A modalidade parcial,
isoladamente, ndo autoriza presumir a exclusdo da pousada. A requisicdo e o ato de concessdo identificardo expressamente os
componentes cobertos, € néo sera contratada hospedagem para o mesmo beneficiario e periodo quando a diaria concedida abranger
pousada.

3.15. O seguro-viagem somente sera intermediado quando a ordem de servigo identificar a necessidade, o fundamento administrativo e
juridico, as coberturas e a autorizagdo especifica, ndo se extraindo essa autorizagdo da Lei Municipal n® 2.297/2025 ou da Medida
Provisoria Municipal n® 80/2026.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS, DOS CANAIS E DOS NiVEIS DE SERVIGO

4.1. Os prazos de atendimento, cotagdo, reserva, emissao, alteragdo, cancelamento, prestagao de assisténcia e entrega de relatdrios serdo
os previstos no Termo de Referéncia e em cada ordem de servico.

4.2. A CONTRATADA mantera atendimento ordinario de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, observado o horario oficial de
Brasilia/DF, exceto feriados, e canal de plantdo para urgéncias durante 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, por
meio de telefone, aplicativo de mensagens instantaneas, preferencialmente WhatsApp, e e-mail institucional, cujos enderegos e
numeros serdo informados na assinatura do contrato e mantidos atualizados mediante comunicagao formal ao CONTRATANTE.

4.3. Os bilhetes, vouchers, apdlices, comprovantes e demais documentos serdo encaminhados por meio eletrdnico ao solicitante indicado,
dentro do prazo aplicavel, com confirmag&o de recebimento quando exigida.



4.4. A CONTRATADA informara imediatamente fatos capazes de comprometer o itinerario, a hospedagem ou a cobertura securitaria e
prestara assisténcia ativa para a solugéo, inclusive em casos de cancelamento de voo, perda de conexdo, overbooking, alteracdo de
reserva ou ocorréncia coberta.

4.5. A execugdo devera observar acessibilidade, seguranga, economicidade, rastreabilidade e o melhor aproveitamento de tarifas,
descontos, créditos e beneficios institucionais disponiveis.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR ESTIMADO E DA REMUNERAGAO

5.1. O teto orcamentario de planejamento do credenciamento é de R$ 127.000,00 (cento e vinte e sete mil reais), correspondente ao
somatdrio das dotagdes dos érgéos participantes para 12 (doze) meses, sem garantia de consumo minimo, e devera estar acompanhado
da memoria estimativa de consumo da fase preparatéria.

5.1.1. O valor estimado deste Contrato sera limitado & parcela formalmente atribuida @ CONTRATADA no instrumento de assinatura,
empenho ou apostila, qual seja, R$ [[VALOR ESTIMADO DO CONTRATQ]], e integrara o limite global compartilhado do credenciamento.
A celebragdo de contratos com diversos credenciados ndo multiplica o valor de R$ 127.000,00.

Unidade de Valor estimado deste

Item Descrigéo do servigo medigéo Quantidade il

Servigo integrado de agenciamento de viagens, compreendendo
pesquisa, cotagdo, reserva, emissdo, alteragdo, remarcagéo,
cancelamento e reembolso de passagens aéreas nacionais;
intermediagéo de hospedagem no territorio nacional; e contratagéo
de seguro-viagem, quando solicitado, incluindo assisténcia e
demais servigos correlatos, conforme o Termo de Referéncia.

SOB R$ [[VALOR ESTIMADO

SERVICO | pDEMANDA | DO CONTRATOJ]

RS [[VALOR ESTIMADO

TOTAL ESTIMADO DESTE CONTRATO DO CONTRATO]]

5.2. O valor da demanda selecionada correspondera ao custo total efetivo, segundo a formula: CTE = [BPA_total x (1 - DA/100)] + REA +
[BH_total x (1 - DH/100)] + REH + [BS_total x (1 - DS/100)] + RES + TA, sendo DA, DH e DS percentuais entre 3,00 e 100,00 e TA igual
aR$ 0,00.

5.2.1. Na férmula, BPA_total, BH_total e BS_total s&o as bases elegiveis totais das passagens, hospedagens e seguros, ja consideradas
as respectivas quantidades; DA, DH e DS s&o os descontos percentuais; REA, REH e RES sdo somente os repasses externos admissiveis,
discriminados, comprovados e autorizados; e TA é a taxa autdnoma zero. Componente ndo demandado sera considerado igual a zero, e
nenhum componente liquido podera resultar negativo.

5.2.2. O desconto minimo incidird: a) na passagem, sobre a tarifa publica efetivamente reservével para o0 mesmo voo, data, horario, classe,
bagagem incluida e regras tariférias; b) na hospedagem, sobre a menor diéria reservavel para as mesmas datas, estabelecimento,
categoria, acomodagdo, ocupagao, alimentagdo, tributos incluidos e cancelamento; e ¢) no seguro, sobre o prémio comercial para
coberturas, capitais, franquias, periodo, destino e perfil equivalentes. As exclusdes e os repasses admissiveis observardo integralmente o
Termo de Referéncia. Nenhum desconto podera ser neutralizado por taxa, comissdo, sobretaxa, margem ou rubrica ndo prevista.

5.2.3. Em cada demanda, a comparag&o considerara o custo total efetivo, sem prejuizo dos requisitos técnicos e operacionais eliminatdrios
definidos no Termo de Referéncia.

5.3. Os valores cobrados por companhias aéreas, meios de hospedagem e seguradoras serdo os vigentes e comprovados no momento da
emissdo ou confirmagdo. Desconto, rebate, crédito ou beneficio especificamente atribuido a operagdo publica reduzira o prego do
CONTRATANTE. Comissdes gerais, incentivos por volume, overrides e remuneragdo de consolidadoras poderdo constituir receita propria
licita da CONTRATADA, desde que n&o sejam cobrados do Municipio nem ocultem acréscimo.

5.4. Estdo incluidos na remuneragdo da CONTRATADA todos os custos diretos e indiretos de sua atividade de intermediagao, inclusive
pessoal, sistemas, comunicagdes, plantdo, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, seguros e despesas
administrativas, salvo itens de terceiros expressamente discriminados e autorizados na cotagéo.

5.5. E vedada a cobranca de taxa, comiss&o, encargo ou despesa que no esteja simultaneamente prevista no Termo de Referéncia,
informada na cotagao, comprovada por documento do fornecedor final e previamente autorizada pelo CONTRATANTE.




5.5.1. A taxa autdbnoma zero e o desconto ofertado, inclusive o préprio piso, ndo geram presungao automatica de inexequibilidade. Havendo
indicio objetivo, 0 CONTRATANTE realizara diligéncia antes de rejeitar a op¢do e podera exigir memoria de custos e receitas, historico,
acordos vigentes e prova de fontes licitas de remuneragao, preservado o sigilo legal de dados comercialmente sensiveis. Receita futura
meramente especulativa ndo sera prova Unica suficiente.

5.6. A estimativa contratual podera ser alterada nos limites e hipoteses legais, sem que isso converta a expectativa de demanda em
obrigagdo de consumo.

5.7. As cotagdes, os documentos fiscais e os pagamentos serdo expressos em reais. Esta clausula ndo autoriza viagens internacionais nem
amplia o objeto definido na Clausula Primeira.

CLAUSULA SEXTA - DA MEDIGAO, DO FATURAMENTO E DO PAGAMENTO

6.1. A medicao considerara somente as operagdes efetivamente autorizadas e executadas, comprovadas por bilhetes, vouchers, apdlices,
relatdrios, documentos dos fornecedores finais e demais evidéncias previstas no Termo de Referéncia.

6.2. O faturamento sera realizado mensalmente, compreendendo as demandas regularmente autorizadas e executadas no periodo,
mediante Nota Fiscal/Fatura individualizada por 6rgdo ou entidade contratante e, quando aplicavel, por contrato, empenho, unidade
orgamentaria, dotagéo e fonte de recursos, acompanhada, no minimo, de:relatério discriminado por viajante, unidade requisitante, ordem de
servico, itinerario ou hospedagem, fornecedor final, datas e valores;

a) comprovantes de emissao, reserva, hospedagem ou seguro;

b) detalhamento dos valores de terceiros, tributos, taxas, multas, créditos, bases elegiveis, descontos e confirmagdo de taxa auténoma
zero;

c) comprovantes das alteragdes, cancelamentos, reembolsos e créditos do periodo; e

d) bilhete eletrdnico e recibo do fornecedor;

e) voucher ou confirmagdo do meio de hospedagem e, quando ja emitida, a respectiva nota fiscal, com héspede, datas, quantidade de
noites e alimentag&o incluida;

f) para passagem ou hospedagem, mapa por viajante e viagem, com processo e ato de concessdo da diaria ou declaragdo de ndo
concessao, modalidade, quantidade, valor, despesas indenizadas, componentes custeados diretamente e declaragéo do responsavel
de inexisténcia de sobreposicéo;

g) apdlice ou certificado do seguro, com segurado, coberturas, vigéncia, prémio e seguradora; e

h) outros documentos exigidos pelo gestor ou fiscal para ateste e liquidacéo.

6.2.1. Os cartdes ou comprovantes de embarque, o relatorio de viagem, a nota fiscal ou o félio da hospedagem, a evidéncia de estadia e os
demais documentos que somente puderem ser produzidos apds o deslocamento serdo juntados pelo beneficiario ou pela unidade
requisitante em até 5 (cinco) dias uteis apds o retorno, com a atualizagdo do mapa de conciliagdo. A impossibilidade justificada de
apresentagdo de documento especifico podera ser suprida por prova idénea equivalente, mediante decisdo motivada da autoridade
competente.

6.2.2. O faturamento de emissdo ou confirmago realizada antes da viagem ndo dependera de documento que ainda ndo possa existir. A
falta da comprovagéo posterior no prazo estabelecido sujeitara a despesa afetada a apuragéo, glosa, restituicdo ou compensago e, se o
pagamento estiver pendente, suspenderé o respectivo ateste até o saneamento.

6.3. A Nota Fiscal/Fatura devera indicar o nimero deste Contrato, o processo administrativo, a unidade requisitante, os dados bancarios da
CONTRATADA e as retencdes legalmente aplicaveis.

6.4. Recebida a documentagéo, o fiscal verificara a conformidade da execugdo. Havendo erro, auséncia de documento, cobertura duplicada
ou parcela controvertida, o CONTRATANTE notificara a CONTRATADA e a unidade requisitante para corre¢do; o recebimento, o ateste e 0
pagamento da parcela afetada ficardo suspensos e o respectivo prazo sera reiniciado apds a regularizagdo, sem oOnus para o
CONTRATANTE, sem prejuizo de glosa ou restitui¢ao.

6.4.1. Se a viagem ndo se realizar apoés o pagamento de diaria, a unidade requisitante comprovara a devolugdo imediata por guia de
recolhimento, nos termos do art. 14 da Lei Municipal n® 2.297/2025, sem prejuizo dos cancelamentos e reembolsos devidos pelos
fornecedores finais.

6.4.2. Os documentos da CONTRATADA comprovam a execugéo contratual e ndo substituem a comprovagéo funcional do deslocamento
pelo beneficiario ou pela unidade requisitante, exigida pela legislagdo municipal e pelas normas internas aplicaveis.

6.5. O pagamento da parcela incontroversa podera ser efetuado separadamente, sempre que tecnicamente viavel.



6.6. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura regular e do ateste, por
ordem bancaria em conta de titularidade da CONTRATADA, observada a ordem cronoldgica de pagamentos e a legislagéo aplicavel.

6.7. Antes do pagamento, 0 CONTRATANTE verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo e a regularidade fiscal, trabalhista e
cadastral da CONTRATADA, sem prejuizo das providéncias legalmente cabiveis caso seja constatada irregularidade.

6.8. Serdo efetuadas as retengdes tributarias e demais dedugdes exigidas em lei. A CONTRATADA ¢é responsavel pela correta classificagdo
fiscal de suas operagdes e pela apresentagdo dos documentos necessarios a aplicagdo de eventual beneficio tributario.

6.9. Nao havera pagamento antecipado @ CONTRATADA, salvo hipotese excepcional expressamente justificada no processo, prevista ou
admitida em lei e acompanhada das garantias cabiveis. Esta vedagao contratual ndo impede o pagamento prévio de diaria ao servidor nas
condigdes do art. 13 da Lei Municipal n°® 2.297/2025, processado em expediente e dotagdo proprios.

6.10. Em caso de atraso imputavel exclusivamente ao CONTRATANTE, o valor devido sera atualizado entre o termo final do prazo de
pagamento e a data da quitagdo pelo IPCA, ou indice que o substitua, calculado pro rata die, sem prejuizo de outro critério validamente
definido no Edital.

CLAUSULA SETIMA - DOS CANCELAMENTOS, REEMBOLSOS E CREDITOS

7.1. A CONTRATADA devera processar imediatamente os pedidos de alteragdo, cancelamento ou reembolso, informar previamente os
custos aplicaveis e adotar as medidas necessarias perante o fornecedor final para minimizar perdas ao CONTRATANTE.

7.2. Os valores reembolsados por companhias aéreas, meios de hospedagem, seguradoras ou outros fornecedores pertencem ao
CONTRATANTE e seréo:
a) abatidos da primeira fatura subsequente, quando possivel; ou
b) restituidos a0 CONTRATANTE no prazo de até 10 dias Uteis apds o efetivo recebimento pela CONTRATADA, mediante guia, depdsito
ou outro procedimento indicado pelo CONTRATANTE.

7.3. A CONTRATADA apresentara comprovante do pedido de reembolso, acompanhara sua tramitagao até a conclusao e mantera relatdrio
atualizado de valores solicitados, recebidos, compensados e pendentes.

7.4. Créditos decorrentes de bilhetes ou reservas néo utilizados seréo identificados e controlados individualmente, com indicagéo de titular,
valor, validade, restricdes e possibilidade de utilizagdo. A CONTRATADA alertara o CONTRATANTE com antecedéncia razoavel sobre a
expiragao.

7.5. Se a perda do reembolso ou do crédito decorrer de omissao, atraso ou erro imputavel @ CONTRATADA, esta ressarcira integralmente
0 CONTRATANTE, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

7.6. As multas e retengdes aplicadas pelo fornecedor final somente poderéo ser repassadas quando previstas nas regras informadas antes
da autorizagdo e documentalmente comprovadas, salvo fato superveniente ndo imputavel a CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO

8.1. O prazo de vigéncia deste Contrato é de 12 (doze) meses, contado de DATA OU MARCO INICIAL]], observada, como condigdo de
eficacia, a divulgagéo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP em até 10 (dez) dias Uteis da assinatura, na forma do art. 94, Il,
da Lein® 14.133/2021.

8.2. Se o objeto for formalmente caracterizado no planejamento como servigo continuo, o Contrato podera ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia méxima de 10 (dez) anos, nos termos dos arts. 105 a 107 da Lei n° 14.133/2021 e do art. 248, § 21, do Decreto
Municipal n° 269/2023, desde que:
a) haja interesse publico e previséo no Edital;
b) a autoridade competente ateste que as condigdes e os precos permanecem vantajosos, admitida negociagéo;
c) sejam mantidas as condicdes de habilitagdo e ausentes impedimentos para contratar;
d) exista crédito orgamentario para o exercicio correspondente; e
e) a prorrogacao seja formalizada por termo aditivo antes do término da vigéncia.

8.3. A prorrogacéo ndo ¢ direito da CONTRATADA e ndo impede a extingdo sem 6nus na hipbtese admitida pelo art. 107 da Lei n°
14.133/2021.



8.4. Antes de formalizar a prorrogagdo, o CONTRATANTE adotara as verificagdes previstas no art. 91, § 4°, da Lei n® 14.133/2021.
CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas no Edital e no Termo de Referéncia, incumbe @ CONTRATADA:

a) executar o objeto com qualidade, tempestividade, eficiéncia, economicidade, boa-fé, transparéncia e observancia das instrugdes do
CONTRATANTE;

b) manter estrutura operacional, sistemas, pessoal qualificado e canais de atendimento suficientes para os niveis de servigo contratados;

c) designar preposto com poderes para interlocugdo e solugéo de ocorréncias, informando seus contatos e substituigdes;

d) pesquisar opgdes em fontes idéneas e n&o direcionar a escolha por comissdo, incentivo privado ou vantagem conflitante com o
interesse do CONTRATANTE;

e) confirmar a exatiddo de nomes, documentos, datas, destinos, horarios, coberturas e demais dados antes da emissdo, submetendo
duvidas ao solicitante;

f) fornecer documentos legiveis, completos e em formato eletronico acessivel;

g) prestar assisténcia até a conclusdo da viagem e das providéncias de cancelamento, reembolso ou uso de crédito relacionadas as
operagdes que intermediou;

h) manter registro atualizado no CADASTUR e as licengas, autorizagdes e condicdes de habilitagdo exigidas, comunicando
imediatamente qualquer alteragao relevante;

i) manter, durante toda a execugéo, as condi¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas no credenciamento;

j) cumprir as exigéncias legais de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social e aprendiz, bem como
as normas de acessibilidade aplicaveis;

k) responsabilizar-se por seus empregados, prepostos e subcontratados autorizados, por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais e securitarios, sem transferéncia ao CONTRATANTE;

) reparar, corrigir, remover ou substituir, s suas expensas, os servicos executados com vicios, defeitos ou inexatiddes a ela imputaveis;

m) ressarcir os danos diretos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros por dolo ou culpa na execugdo, sem prejuizo da
responsabilidade dos fornecedores finais na medida de suas atribuigdes;

n) manter sigilo sobre informagdes institucionais e dados de viajantes e limitar seu uso a execugéo do objeto;

o) disponibilizar ao gestor e ao fiscal todas as informagdes, registros, comprovantes e acessos necessarios a fiscalizagéo, preservados os
segredos comercial e industrial protegidos por lei;

p) comunicar, por escrito e sem demora, qualquer irregularidade, impedimento, indisponibilidade ou alteragdo capaz de afetar a
€Xecugao;

q) ndo empregar trabalho for¢ado, degradante ou infantil e observar o art. 7°, XXXIIl, da Constituicio Federal;

r) observar as normas anticorrup¢éo e de integridade, vedado oferecer, prometer ou conceder vantagem indevida a agente publico ou
terceiro a ele relacionado; e

s) emitir documentos fiscais e relatérios com contetdo fiel as operagdes realizadas.

9.2. A atuag@o de companhias aéreas, meios de hospedagem, seguradoras, sistemas globais de distribuicdo e outros fornecedores finais
ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA por seus proprios atos de selecdo, cotagdo, reserva, emissdo, informacao,
acompanhamento e assisténcia.

9.3. A CONTRATADA néo respondera por ato operacional exclusivamente imputavel ao fornecedor final ou por caso fortuito ou forga maior,
desde que ndo tenha contribuido para o evento e cumpra integralmente seus deveres de informag&o, assisténcia, mitigacdo de danos,
reacomodag&o e cobranga dos direitos do CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

10.1. Incumbe ao CONTRATANTE:

a) fornecer, em tempo habil, os pardmetros, dados e documentos necessarios a cotacéo e a execugao;

b) realizar as consultas aos credenciados de modo isondmico e registrar a selecdo da proposta mais vantajosa;

c) emitir autorizacdo formal, ordem de servigo e empenho, quando cabiveis, por agente competente, observando a Lei Municipal n°
2.297/2025 e as normas proprias das entidades auténomas;

d) acompanhar e fiscalizar a execug&o, registrar ocorréncias e notificar a CONTRATADA para corregao;

e) receber, atestar, liquidar e pagar as despesas regulares nos prazos e condigdes ajustados;

f) indicar gestor, fiscais e interlocutores autorizados, mantendo seus contatos atualizados;

g) decidir tempestivamente sobre as op¢des apresentadas, ciente dos prazos de validade e da volatilidade das tarifas;

h) comunicar alteragdes e cancelamentos com a maior antecedéncia possivel;

i) assegurar que os dados pessoais encaminhados sejam adequados, pertinentes e limitados ao necessario; e

j) fornecer o processo e 0 ato da diaria ou declaragdo de ndo concessao, promover 0 mapa de conciliagdo por viajante e viagem e impedir
cobertura duplicada; e



k) aplicar as sangdes e adotar as demais providéncias legais mediante processo regular, quando cabiveis.

10.2. A fiscalizagao nao reduz nem exclui a responsabilidade da CONTRATADA pela execugéo do objeto.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS ENCARGOS E DA AUSENCIA DE VINCULO

11.1. A CONTRATADA ¢ a unica responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execuc&o,
nos termos do art. 121 da Lei n® 14.133/2021.

11.2. Nao se estabelece vinculo trabalhista, funcional ou de subordinagdo entre 0 CONTRATANTE e os empregados, prepostos ou
subcontratados da CONTRATADA.

11.3. A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos referidos néo transfere ao CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento, ressalvadas as hipéteses legais.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas do exercicio correrdo a conta das dotagdes relacionadas no Edital e no Termo de Referéncia, reproduzidas abaixo para
controle:

Unid | Unidade orgamentaria | Fic | Elemento Acao Fon | Valor estimado

ade ha te

01.00 | Gabinete do Prefeito— | 23 | 3.3.90.33.01 04.122.1002.2004 500 | R$50.000,00
GAPRE

02.00 | Secretaria de 62 | 3.3.90.33.01 04.122.1002.2009 500 | R$50.000,00
Administragdo — SEAD

03.00 | Secretaria de Finangas | 89 | 3.3.90.33.01 04.123.1002.2016 500 | R$2.000,00
- SEFIN

13.00 | Fundo Municipal de 71 | 3.3.90.33.01 10.301.2002.2084 500 | R$25.000,00

Salde — Secretariade | 2
Salde — SESAU

TOTAL GLOBAL DO CREDENCIAMENTO R$ 127.000,00

12.1.1. As fichas e as fontes foram confrontadas com o QDD do exercicio de 2026. A fonte 500 corresponde a recursos néo vinculados de
impostos.

12.1.2. A execugdo deste Contrato ficara restrita as dotagtes e aos limites que Ihe forem atribuidos pela Administragdo, sem reserva
exclusiva do total e sem garantia de consumo.

12.2. As dotagBes dos exercicios subsequentes serdo indicadas por apostila ou registro proprio, apés a aprovagdo do orgamento
correspondente, nos termos do art. 136, IV, da Lei n® 14.133/2021.

12.3. Cada demanda ficara condicionada a disponibilidade orgamentaria e a emissao do respectivo empenho, quando exigivel.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA GESTAO, DA FISCALIZAGAO E DO RECEBIMENTO

13.1. A gestéo e a fiscalizagéo serdo exercidas por agentes designagao e portaria prépria admitidos substitutos formalmente designados.

13.2. Compete ao gestor e aos fiscais acompanhar a execugéo, verificar a conformidade das cotagdes e cobrangas, conferir 0 mapa de
conciliagdo com as didrias e a inexisténcia de sobreposigdo, registrar ocorréncias, solicitar corre¢des, controlar prazos, créditos e
reembolsos, atestar documentos e propor as providéncias cabiveis.



13.3. A CONTRATADA permitira a fiscalizagdo e prestara as informagdes solicitadas no prazo fixado, sem que isso importe ingeréncia na
gestdo de seu pessoal.

13.4. Os servigos serdo recebidos:
a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante conferéncia dos documentos e da execucdo de cada demanda ou periodo de medicéo; e
b) definitivamente, pelo gestor ou agente designado, ap6s verificagdo da conformidade material e financeira, no prazo, quando aplicavel.

13.5. O recebimento ndo afasta a responsabilidade por vicios, cobrangas indevidas, inexatiddes, danos ou obrigagdes de reembolso
identificados posteriormente.

13.6. As determinagdes do fiscal compativeis com o Contrato serdo atendidas pela CONTRATADA, que podera solicitar sua formalizagéo e
submeter divergéncias ao gestor.

13.7. Em raz&o da natureza dos servigos, ndo se estabelece prazo autbnomo de garantia minima apés cada viagem, sem prejuizo da
responsabilidade legal e contratual da CONTRATADA por vicios, erros de emissdo, cobrangas indevidas, reembolsos, créditos, sigilo,
protecdo de dados e demais obrigagdes que, por sua natureza, sobrevivam & execugdo imediata.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO REAJUSTAMENTO E DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

14.1. A taxa autbnoma de agenciamento ou transagdo sera de R$ 0,00 (zero real), inexistindo componente monetario fixo de remuneragéo
da agéncia sujeito a reajuste.

14.2. Tarifas aéreas, precos de hospedagem, prémios de seguro, tributos e taxas de fornecedores finais serdo aferidos pelos valores
contemporaneos de mercado em cada demanda e néo se sujeitam a indice de reajuste.

14.3. Os percentuais minimos de desconto constituem condi¢bes econdmicas padronizadas e ndo se sujeitam a reajuste ordinario. Revisdo
excepcional somente sera admitida nas hipdteses legais, com tratamento isondmico dos credenciados e mediante alteragéo e publicidade
adequadas. Desconto superior concedido em demanda concreta sera vinculante para a respectiva operagao.

14.4. O restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro podera ser reconhecido nas hipéteses da alinea “d” do inciso Il do art. 124 e
dos arts. 130, 131 e 134 da Lei n® 14.133/2021, mediante requerimento fundamentado e demonstracdo analitica do impacto do evento
superveniente sobre os encargos da CONTRATADA.

14.5. O pedido de restabelecimento deverd ser formulado durante a vigéncia e antes de eventual prorrogagéo, e sera decidido no prazo de
até 5 dias uteis, contado da instru¢éo completa, admitida solicitagao justificada de informag6es complementares.

14.6. Nao ensejam reequilibrio os riscos ordinérios da atividade, a variagdo normal do mercado, fatos previsiveis de consequéncias
calculaveis, erros da proposta ou eventos alocados a CONTRATADA.

14.7. Nao se aplica repactuagao por variagao de custos de méo de obra enquanto o servico permanecer sem dedicagao exclusiva e sem
predominancia de mao de obra, ressalvada alteragao fundamentada do modelo de execugéo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

15.1. O Contrato podera ser alterado nas hipoteses dos arts. 124 a 136 da Lei n° 14.133/2021, mediante termo aditivo ou apostila, conforme
0 caso.

15.2. A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes determinados pelo
CONTRATANTE nos limites do art. 125 da Lei n® 14.133/2021, sem prejuizo do restabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro
quando cabivel.

15.3. A execugdo de prestacdo alterada dependera da formalizagdo prévia do termo aditivo, ressalvada a necessidade justificada de
antecipacao de efeitos prevista no art. 132 da Lei n® 14.133/2021.

15.4. Quanto a matriz de riscos, adota-se a seguinte opgao, a ser confirmada pela fase de planejamento



CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA CESSAO, TRANSFERENCIA E SUBCONTRATAGAO

16.1. E vedada a cessdo ou transferéncia total deste Contrato, bem como a substituico da CONTRATADA na condicdo de agéncia
credenciada.

16.2. A utilizagdo de companhias aéreas, meios de hospedagem, seguradoras, consolidadoras e sistemas de distribuicdo inerentes a
intermediagéo néo caracteriza subcontratagéo da atividade de agenciamento.

16.3. A subcontratagdo de parcela acessoria da atividade propria da CONTRATADA somente sera admitida se prevista no Termo de
Referéncia e previamente autorizada por escrito pelo CONTRATANTE, permanecendo a CONTRATADA integralmente responsavel.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA GARANTIA DE EXECUCAO
17.1. NAO SERA EXIGIDA GARANTIA DE EXECUGAO, OBSERVADOS OS ARTS. 96 A 102 DA LEI N° 14.133/2021.

17.2. A garantia de execugao, se exigida, ndo se confunde com garantias, seguros ou responsabilidades dos fornecedores finais nem limita
o dever de reparagéo integral de danos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS INFRAGOES, SANGOES E MULTAS

18.1. Constitui infracdo administrativa a préatica, pela CONTRATADA, das condutas previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, sem
prejuizo de outras tipificadas em lei.

18.2. Apbs processo regular, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, poderao ser aplicadas, conforme os arts. 156 a 163 da Lei n°
14.133/2021:
a) adverténcia, exclusivamente na hipétese do art. 155, I, quando néo se justificar sangéo mais grave;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracéo Publica direta e indireta do Municipio de Guarabira/PB, pelo prazo
méximo de 3 (trés) anos; e
d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis) anos.

18.3. Para fins deste Contrato, poderdo ser aplicadas as seguintes multas, sempre dentro dos limites do art. 156, § 3° da Lei n°
14.133/2021:
a) multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado, incidente sobre o valor da demanda ou parcela em
atraso, limitada a 15% (quinze por cento);
b) multa compensatédria de 10% (dez por cento) sobre o valor da demanda ou parcela inadimplida, em caso de inexecug&o parcial;
¢) multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor atribuido a este Contrato no item 5.1.1, em caso de inexecug&o total,
abandono injustificado ou recusa em cumprir 0 conjunto das obrigagdes assumidas; e
d) multa de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) sobre o valor da demanda afetada ou, quando néo houver vinculagéo
a demanda especifica, sobre o valor atribuido a este Contrato no item 5.1.1, para descumprimento de obrigagdo que ndo se enquadre
nas alineas anteriores, graduada conforme a gravidade e os efeitos da conduta.

18.4. A multa de mora poderéa ser convertida em compensatoria e cumulada com a extingao unilateral e outras sang¢des, na forma do art.
162, paragrafo unico, da Lei n° 14.133/2021, vedada a dupla cobranga de multas pelo mesmo fato e fundamento.

18.5. Na dosimetria serdo considerados a natureza e a gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso, as circunstancias agravantes e
atenuantes, os danos causados e a existéncia ou aperfeicoamento de programa de integridade.

18.6. As sangdes de adverténcia, impedimento e inidoneidade poderdo ser cumuladas com multa. Sua aplicagdo ndo exclui o
descredenciamento, a extingao contratual, a glosa, a retengéo legalmente admitida nem a reparagéo integral do dano.

18.7. A multa e as indenizagdes poderdo ser descontadas de pagamentos devidos, cobradas da garantia ou recolhidas no prazo fixado na
decisdo; sendo insuficientes, serdo cobradas administrativa ou judicialmente.



18.8. A aplicagdo da multa observara defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis. A aplicacdo das sangdes de impedimento e inidoneidade
dependera de processo de responsabilizagdo, nos termos do art. 158 da Lei n°® 14.133/2021.

18.9. Os atos que também constituam lesivos a Administragdo nos termos da Lei n° 12.846/2013 serdo apurados e julgados conjuntamente,
quando cabivel, conforme o art. 159 da Lei n® 14.133/2021.

18.10. Das decisdes sancionatérias caberdo os recursos ou pedido de reconsideragao previstos nos arts. 166 a 168 da Lei n® 14.133/2021.

18.11. As sangdes aplicadas serao registradas no CEIS e no CNEP dentro do prazo legal, sem prejuizo de outros cadastros aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO DESCREDENCIAMENTO E DA EXTINGAO

19.1. O descredenciamento podera ocorrer nas hipdteses e pelo procedimento estabelecidos no Edital, especialmente por:
a) pedido formal da CONTRATADA,
b) perda superveniente das condi¢des de habilitagao;
c) descumprimento injustificado deste Contrato ou das regras do credenciamento; ou
d) superveniéncia de sangéo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade.

19.2. O pedido de descredenciamento nao libera a CONTRATADA das ordens de servico e obrigacdes ja assumidas, salvo decisdo
motivada do CONTRATANTE, nem afasta a responsabilidade por fatos anteriores.

19.3. Nas hipoteses de perda da habilitagdo ou inadimplemento, serdo assegurados contraditério e ampla defesa antes do
descredenciamento, ressalvadas medidas cautelares legalmente justificadas.

19.4. Este Contrato podera ser extinto nas hipoteses dos arts. 137 a 139 da Lei n° 14.133/2021, por ato unilateral e escrito da
Administragao, consensualmente ou por decisao arbitral ou judicial, conforme o caso.

19.5. A extingéo por culpa da CONTRATADA podera acarretar, sem prejuizo das sangdes:
a) assungao imediata do objeto pelo CONTRATANTE no estado em que se encontrar;
b) execugéo da garantia, se houver;

c) retenco de créditos até o limite dos prejuizos e multas; e
d) cobranga de perdas e danos.

19.6. A CONTRATADA podera exercer os direitos previstos no art. 137, § 2°, da Lei n® 14.133/2021, observados os §§ 3° e 4° do mesmo
artigo.

19.7. A extingdo ndo prejudicara a comprovagdo da execugdo contratual, o processamento de reembolsos e créditos, a devolugdo ou
eliminac&o de dados, o dever de sigilo, 0 pagamento de parcelas regularmente executadas nem a apuragao de responsabilidades.

19.8. Ao término, a CONTRATADA entregara ao CONTRATANTE relatério conclusivo de operagdes, pendéncias, bilhetes néo utilizados,
créditos, cancelamentos e reembolsos, além dos documentos necessarios a transigao.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS E DO SIGILO

20.1. As partes observar&o a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) — e as normas da Autoridade
Nacional de Prote¢do de Dados em todo tratamento realizado no ambito deste Contrato.

20.2. O CONTRATANTE atuara, em regra, como controlador dos dados pessoais encaminhados para a execugdo das viagens, e a
CONTRATADA como operadora, quando tratar dados em nome e segundo instrugdes documentadas do CONTRATANTE. Se uma parte
definir autonomamente finalidade e meios de tratamento exigidos por obrigagao prépria, respondera como controladora por essa atividade.

20.3. A CONTRATADA tratara apenas os dados adequados, pertinentes e necessarios a cotagao, reserva, emissdo, hospedagem, seguro,
assisténcia, faturamento e cumprimento de obrigagdes legais, vedada a utilizagdo para publicidade, prospecgao, perfilamento ou finalidade
incompativel.



20.4. O compartilhamento com companhias aéreas, meios de hospedagem, seguradoras, consolidadoras, sistemas de distribuicdo e
autoridades sera limitado ao estritamente necessario para executar a demanda ou cumprir obrigagao legal, observadas as regras da LGPD,
inclusive quanto a transferéncia internacional de dados.

20.5. A CONTRATADA devera:

a) adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados de acessos ndo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas
de destruigdo, perda, alteragdo, comunicagao ou difuséo;

b) limitar 0 acesso a pessoas que necessitem dos dados e submeté-las a dever de confidencialidade;

¢) manter registro das operagdes de tratamento relacionadas ao Contrato e evidéncias das medidas de seguranga;

d) ndo contratar suboperador para tratamento relevante sem observar as condi¢des do Edital e assegurar obrigagbes equivalentes as
deste Contrato;

e) auxiliar o CONTRATANTE no atendimento aos direitos dos titulares, as determinagdes da ANPD e as avaliagdes de impacto ou
auditorias pertinentes;

f) comunicar ao CONTRATANTE qualquer incidente de seguranga ou suspeita relevante imediatamente e, no maximo, em 24 horas da
ciéncia, informando natureza, dados e titulares afetados, riscos, medidas adotadas e ponto de contato, com atualizagdes posteriores;
e

g) corrigir, devolver, anonimizar ou eliminar os dados ao término da finalidade ou do Contrato, ressalvada a conservag&o obrigatéria ou
autorizada por lei, inclusive em rotinas seguras de backup.

20.6. A comunicagéo prevista no item 20.5, “f", ndo substitui as comunicagdes legais a ANPD e aos titulares. As partes cooperarao para
definir e cumprir as providéncias cabiveis, sem que a cooperagao afaste a responsabilidade de quem tiver dado causa ao incidente.

20.7. A CONTRATADA respondera pelos danos e custos decorrentes do tratamento em desconformidade com este Contrato, com as
instrugdes licitas do CONTRATANTE ou com a legislagéo, na medida de sua responsabilidade, assegurado o devido processo.

20.8. O dever de sigilo e as obrigagdes que, por sua natureza, devam sobreviver permanecerdo apds a extingao deste Contrato.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA INTEGRIDADE, DOS CONFLITOS E DA PUBLICIDADE

21.1. A CONTRATADA declara conhecer e cumprir a Lei n° 12.846/2013 e demais normas anticorrupg&o, devendo comunicar conflito de
interesses real ou potencial e indicio de fraude ou vantagem indevida relacionados a execug&o.

21.2. E vedado &8 CONTRATADA, a seus sécios, administradores, empregados e representantes oferecer ou prometer vantagem indevida,
financiar ato ilicito, fraudar cotagao, combinar pregos ou ocultar informagao relevante a selegao da proposta mais vantajosa.

21.3. O CONTRATANTE providenciara a divulgacdo deste Contrato e de seus aditamentos no PNCP e a publicidade no sitio eletronico
oficial e em outros meios exigidos pela legislagdo, resguardados dados pessoais e informagdes legalmente protegidas.

21.4. A CONTRATADA reconhece que os documentos da contratagdo estdo sujeitos as regras de transparéncia e acesso a informagao,
sem prejuizo da protegdo de sigilos legalmente reconhecidos, que deverdo ser fundamentadamente identificados.
CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DAS COMUNICAGOES

22.1. As comunicagles entre as partes seréo realizadas preferencialmente por meio eletronico, nos enderegos indicados no predmbulo e
nos seguintes canais oficiais

22.2. A parte que alterar seus contatos deverd comunicar a outra imediatamente. Até a atualizagdo, serdo consideradas validas as
comunicagdes enviadas aos enderegos constantes deste instrumento ou do processo.

22.3. NotificagBes relativas a sangdes, extingdo ou outros atos que exijam ciéncia inequivoca observaréo a forma prevista na legislagéo e
no regulamento municipal.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DA SOLUGAO DE CONTROVERSIAS E DO FORO

23.1. As partes buscardo solugdo administrativa e consensual para divergéncias relacionadas a execugao, inclusive por conciliagdo ou
mediag&o quando juridicamente adequada e autorizada pela autoridade competente, nos termos dos arts. 151 a 154 da Lei n® 14.133/2021.



23.2. Fica eleito o foro da Comarca de Guarabira/PB para dirimir as questfes que ndo puderem ser resolvidas administrativamente ou
pelos meios consensuais adotados, com renuincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. A tolerancia de uma parte quanto ao descumprimento de obrigagdo pela outra néo importard novagédo, renuncia ou alteracéo
contratual.

24.2. A nulidade de disposicao especifica ndo comprometera as demais, sempre que puderem subsistir autonomamente e for preservado o
interesse publico.

24.3. Os prazos em dias Uteis ou corridos serdo contados conforme a Lei n° 14.133/2021 e o Edital. Os horarios referem-se ao fuso oficial
de Brasilia, salvo indicagdo expressa.



24.4. Este instrumento podera ser assinado eletronicamente, produzindo os mesmos efeitos da assinatura fisica, e sera juntado ao
processo administrativo.

E, por estarem de acordo, as partes assinam o presente Contrato.

Guarabira/PB, [[DIA]] de [[MES]] de [JANO]].

PELO CONTRATANTE

[INOME DA AUTORIDADE]]
[[CARGO]]

PELA CONTRATADA

[INOME DO REPRESENTANTE LEGAL]]

[[CARGO]]

TESTEMUNHAS (SE EXIGIDAS)

1.

Nome: [[NOME]]
CPF: [[CPF]]

2.

Nome: [[NOME]]

CPF: [[CPF]]



