
GOVERNO DO ESTADO DO PIAUÍ
AGÊNCIA DE DESENVOLVIMENTO HABITACIONAL DO PIAUÍ

DOCUMENTO DE OFICIALIZAÇÃO DA DEMANDA (DOD)

Nº: 13/2024
Processo SEI N°: 00118.002787/2024-11
1. INDICAÇÃO DO REQUISITANTE:

Órgão: Agência de Desenvolvimento Habitacional do Piauí - ADH-PI
Responsável pela Informações: Verena Martins Soares Rêgo
E-mail: verena_martins17@hotmail.com
Telefone: -

 
2. QUADRO DE DEMANDA E ALINHAMENTO ESTRATÉGICO:

ORD OBJETO VALOR
ESTIMADO

ITEM
PREGÃO

1  Apontador de lápis com depósito grande R$ 2,00 5

2

Bloco de papel, para rascunho, dimensões 210 x 150 mm, em papel alta alvura 24 (vinte e quatro) kg, com 50 (cinquenta) folhas.
Bloco de recado papel autoadesivo tipo removível (POST IT), largura 76 mm, comprimento 76 mm, cores diversas, bloco com 100 folhas,
Material papel reciclado, branqueado sem cloro elementar, com certificação FSC (Forest Stewardship Council) ou comprovar qualidade similar.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis).
COTA RESERVADA - ME, MEI E EP

R$ 12,00 18

3 Borracha apagar (ponteira) R$ 0,46 20
4 Caneta esferográfica azul com furo no bocal, bico de tungstênio, caixa com 50 (cinquenta) UNDs. COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP R$ 43,00 25

5 Caneta esferográfica escrita fina, com furo lateral, sextavada caixa com 50 (cinquenta), nas cores azul, preta e vermelha.
COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP R$ 39,00 27

6 Clipe 6/0 em aço niquelado caixa com 25 (vinte e cinco) UNDs. R$ 4,00 37
7 Clipe 8/0 em aço niquelado caixa com 25 (vinte e cinco) UNDs. R$ 4,00 38

8

Cola branca, líquida, frasco com 90 (noventa) gramas, lavável, não tóxica. Cola, cor branca, aplicação papel,
características adicionais instantânea, tipo líquido, bisnaga de 90g,
validade mínima 10 meses, liquida, atoxica, adesivo a base de pva,para papel.
Característica: Atóxica.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis).

R$ 2,90 40

9

Copo descartável para água 200 (duzentos) ml com 100 (cem) UNDs (80%),
Copo descartável, material: papel, capacidade 180 ml, aplicação: líquidos frios e quentes,
características adicionais: não parafinado, gramatura: 170 g/m2, cor: branco ou natural.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis).
COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP

R$ 8,00 45

10 Copo descartável para café 50 (cinquenta) ml 100 (cem) UNDs. COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP R$ 3,30 47
11 Corretivo à base d'água 18 (dezoito) ml. R$ 3,50 48

12

Envelope carta 114x229 caixa com 1000 (mil) UNDs.
Envelope, material papel kraft, gramatura 110, tipo saco sanfonado, comprimento 370mm, cor parda, impressão com timbre, largura 265mm,
características adicionais impressão frente / centrado, cor impressão preta, Papel Apergaminhado Reciclado.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis).

R$ 0,30 51

13

Estilete largo 18 (dezoito) mm. Estilete, tipo lâmina retrátil, aplicação escritório, largura 19mm, material corpo plástico,
Material Corpo: Plástico reciclado, Lâmina Retrátil.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis)

R$ 2,70 56

14 Extrator de grampo tipo espátula. R$ 3,02 63
15 Fita 12mm x 30m transparente. R$ 2,00 64
16 Fita 50mm x 50m polipropileno transparente. COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP R$ 8,00 67
17 Fita gomada 50 x 50 kraft. COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP R$ 15,00 69
18 Grampeador 26/6 - capacidade 50 (cinquenta) folhas. COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP R$ 51,00 71 
19 Grampeador capacidade 25 (vinte e cinco) folhas. COTA PRINCIPAL R$ 18,00 74
20 Grampo 26/6 com 5000 (cinco mil) UNDs cobreado. R$ 8,00 82

21

Lápis grafite redondo caixa com 144 (cento e quarenta e quatro) UNDs.
Lápis preto, características adicionais sem borracha apagadora, Caixa com 50 unidades, Lapis - tipo: 2hb;
formato: cilindrico; tamanho: 17,5cm; ponta: apontado; corpo: madeira reflorestada.
Característica: Madeira reflorestada.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis).
COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP

R$ 43,00 87

22 Livro de protocolo de correspondência com 100 (cem) folhas. COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP R$ 14,00 91
23 Marca texto diversas cores. COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP R$ 3,50 94

24

Pasta AZ ofício lombo estreito em papelão.
Pasta arquivo, tipo AZ, largura 285mm, altura 350mm, lombada 40, cor verde, prendedor interno ferragem removível,
características adicionais revestida dentro e fora de plástico duro, Papelão Prensado Reciclado.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis).
COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP

R$ 13,00 101
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25

Pasta AZ ofício lombo largo em papelão.
Pasta arquivo, tipo AZ, largura 285mm, altura 350mm, lombada 70, cor verde, prendedor interno ferragem removível,
características adicionais revestida dentro e fora de plástico duro, Papelão Prensado Reciclado.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis).
COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP

R$ 25,00 103

26

Pasta com aba ofício transparente.
Pasta arquivo, material plástico, tipo com aba e elástico, largura 245mm, lombada 20mm, cor incolor,
comprimento 335mm, aplicação arquivo de documento, Cartão Duplex reciclado.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis).
COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP

R$ 4,00 107

27 Pasta classificador timbrada com grampo plástico. R$ 3,50 112
28 Pasta em “L” A4 PVC R$ 1,50 114
29 Pasta PVC transparente 4 (quatro) cm R$ 3,60 115

30

Pasta suspensa marmorizada plastificada.
Pasta arquivo, material cartão kraft, tipo suspensa, largura 240mm, altura 360mm, lombada estreita, cor castanha, prendedor interno trilho,
características adicionais com visor, gramatura 280, Cartão marmorizado reciclado.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis).
COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP

R$ 3,60 119

31 Prancheta tamanho ofício acrílico diversas cores. COTA RESERVADA - ME, MEI E EPP R$ 14,00 130

32

Régua, em material plástico transparente com 30 (trinta) cm.
régua comum, tipo escritório - matéria prima: em plástico reciclado, medida: 30 cm, graduação milimetrada, cor: cristal.
Característica: Plástico reciclado.
O ITEM DEVERÁ ATENDER AOS CRITÉRIOS DE SUSTENTABILDADE, de acordo com Decreto nº 7.746/2012, Art. 4; IN 10/2012,
Anexo II (Consideração de critérios e práticas sustentáveis:
utilização de produtos reciclados, recicláveis, reutilizáveis, reaproveitáveis ou biodegradáveis compostáveis).

R$ 1,60 131

33 Régua, em material plástico transparente com 50 (cinquenta) cm R$ 4,00 132
34 Tesoura, com ponta, em liga de aço inoxidável, corte super afiado, cabo. Termoplástico de alta resistência, medindo 20 (vinte) cm R$ 10,50 133
 
 
TOTAL
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4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO:
Considerando que a(s) contratação(ões) ora pretendida(s) encontra(m) justificativa na necessária manutenção dos níveis de estoque dos

almoxarifados dos órgãos e entidades participantes deste procedimento licitatório, por um período de 12 (doze) meses, para atendimento aos servidores e
de todos que frequentam a Agência de Desenvolvimento Habitacional- ADH. 

Assim, faz-se necessário para o bom funcionamento e agilidade dos serviços da Administração Pública a utilização de materiais de expediente,
sendo estes, de uso diário e contínuo, extremamente necessários para os mais diversos serviços, tais como: formalização de processos, emissão,
recebimento, arquivamento de documentos etc, sendo assim indispensáveis à operacionalização e não interrupção das atividades nas unidade
administrativas.

 
5. DO QUANTITATIVO;

5.1 No que versa sobre os quantitativos do projeto constantes neste DOD-Documento de Oficialização de Demanda, estimou-se com base em
estudos na quantidade presente no planejamento, coordenação e organização de eventos oficiais internos e externos da ADH-PI.

 
 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, Art. nº 20 Incisos I e IV do Decreto Estadual nº 21.872, de 07 de março de 2023, encaminhe-se à
autoridade competente para análise de conveniência e oportunidade para a construção e demais providências cabíveis.
 

 
 

Teresina-PI, 14 de maio de 2024.
 
 

O presente documento segue assinado pelo Responsável pelas Informações identificado na seção 2 acima e/ou pelo Gestor do Órgão Requisitante.

Documento assinado eletronicamente por VERENA MARTINS SOARES REGO - Matr.0354563-6, Técnica Superior em Direito, em 27/05/2024, às 12:33,
conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no Cap. III, Art. 14 do Decreto Estadual nº 18.142, de 28 de fevereiro de 2019.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.pi.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código verificador 012498801 e o código CRC B2F88BE1.

Referência: Processo nº 00118.002787/2024-11 SEI nº 012498801
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