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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE UMBUZEIRO

TERMO DE REFERENCIA

1.0.DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Execucdc dos servigos
técnicos de assesscramento contdbil na area especifica da Contabilidade - Aplicada ao Setor
Pablico - Contader - para 4as aplicabilidades constitucionais e fiscal, com vastos
conhecimentos especificos ¢ genéricos em contabilidade aplicada ac setor publico - CASP, em
obediéncia ac plano de contas aplicade aoc setor plblico - PCASP, relativas ao exercicio
financeiro de 2025, conforme - Classificacdoe e escrituracdo da contabilidade de acordo com as
normas e principios contdbels wvigentes; Apuragdc de balancetes; Elaboragdo da Prestacgdoc de
Contas Anual — PCA; Elaboracdc da Lei Orgamentdria Anual - LOA; Flaboragdo do Planc Plurianual
- PPA; Elaboragdc da Lei de Diretrizes Orcamentdrias - LDO; Elabecragdo do RREO, RGF para ¢
SICONFI; Elaboracdo da Declaracdc de Contas Anuais - DCA para o SICONFI; Geracdo do SAGRES
CAPTURA e Diario; - Analise de Balang¢os; Emissidc de parecer contdbil que reflitam em atos e
fatos contédbeis; - Acompanhamento de processos de gestdo contabil Jjunte &s exigéneias do
Tribunal de Contas do¢ Estado e Tescuro Nacional; Demais servigos de consultoria técnica
especializada; Preenchimento do SICPS ao Ministéric da Satde; Preenchimente do SIOPE ao
Ministério da Educac&o - Orientacgdc e controle da aplicacgdo dos dispositivos legais vigentes,
sejam Federais, Estadualis ou Municipals; Orientag¢do e acompanhamentc dos limites de aplicacéc
em Saude, Educagdoc e Pesscal, conforme exigéncia da Lei de Responsabilidade Fiscal;
Atendimento das demais exigéncias previstas em atos normatives. Acompanhamento e atualizacdo
do CAUC; Estudos técnices, planejamento e elaboragdo de projetos voltados & gestd3c publicas
Assessorias e consultorias técnicas junto as exigéncias do controle externo em auditorias
financeiras ou tributéarias, conscante requisicdo dos érgdos fiscalizadores, TCE, TCU, CGU,
CGE, MP entre outros.

1.2.A contratacgdo do servigo, objebto deste terme de referéncia, deverad considerar os seguintes
normativeos: ; Lei Federal n® 14.039, de 17 de agostc de 2020; e legislacdo pertinente,
consideradas as alteracgdes posteriores das referidas normas.

2.0.JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratacao:

2.1.1.A contratagd3o acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
especificacgdes técnicas e infermagldes complementares que o acompanham, quande for o caso,
justifica-se: Pela necessidade da devida efetivacdo de servigo para suprir demanda especifica
- Execucgdo dos servigos técnices de assesscoramento contabil na area especifica da
Contabilidade - Aplicada ao Setor Publico - Contador -, conslderada oportuna e imprescindivel,
bem como relevante medida de interesse publico; e ainda, pela necessidade de desenvolvimento
de agfes continuadas para a promogdo de atividades pertinentes, visande a maximizacdc dos
recursos em relacdo acs objetives programados, observadas as diretrizes e metas definidas nas
ferramentas de planejamento aprovadas.

2.2.Para a estimativa de quantitativo:

2.2.1.0 quantitative e a respectiva unidade da presente contratacido em funcido do servigo
delineado e utilizacdo provaveis, foram devidamente definidos mediante observincia 4 previséo
da demanda a ser atendida e possivels alteragdes em decorréncia das atividades a serem
desenvolvidas ¢ seus desdobramentos, bem como considerando © orgamento dispenivel e ainda a
sequéncia histérica da realizacgdo de despesas semelhantes, gquando existente.

3.0.D0 SERVICO
3.1.As caracteristicas e especificacgdes do objetc da referida contratagdc sdo:

cODIGO DESCRIGAC DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE
1 Fxecugdo dos servicos técnicos de assessoramento contabil na  Area Més 12

especifica da Contabilidade - Aplicada ao Setor Pibklico - Contador - para

as aplicabilidades constitucionais e fiscal, com vastos conhecimentos

especificos e genéricos em contabilidade aplicada ao setor publico - CASP,

em obediéncia ao plance de contas aplicadec ac setor publico - PCASP,

relativas ao exercicio financeiro de 2025, conforme - Classificagdo e

escrituragdo da contabilidade de acorde com as normas e principios

contabeis vigentes; Apuragdc de balancetes; Elabora¢&o da Prestacdo de

Contas Anual - PCA; Elaboracdo da Lei Orgamentaria Anual - LOA; Elakoracdo

de Plano Plurianual ~ PPA; Elaboragdc da Lei de Diretrizes Qrgamentdrias -

LDO; Elaboragic do RREO, RGF para o SICONFI; Elaboragdc da Declaragao de

Contas Anuais - DCA para o SICONFI:; Geragdc do SAGRES CAPTURA e Diario;

Analise de Balangos; Emissao de parecer contdbilil gque reflitam em atos e

fatos contébeis; — Acompanhamentoe de processcs de gestdo contédbil junto as

exigéncias do Tribunal de Contas do Estade e Tesouro Nacional; Demais

servicos de consultoria técnica especializada; Preenchimento do SIOPS ao

Ministério da Saude; Preenchimento d ac Ministério da Educacio -



Orienta¢do e controle da aplicagdo dos dispositivos legais vigentes, sejam
Federais, Estaduais ou Municipais; COrientacdo e acompanhamento dos limites
de aplicagao em Saude, Educacdo e Pesscal, conforme exigéncia da Lei de
Responsabilidade Fiscal; Atendimento das demails exigéncias previstas em
atos normativos. Acompanhamento e atualizagao do CAUC; Estudes técnicos,
planejamento e elaboragdo de projetos voltades a gestao piablica;
Assessorias e consultorias técnicas junto as exigéncias do controle externo
em auditorias financeiras ou tributdrias, conscante requisigdc dos drgdos
fiscalizadores, TCE, TCU, CGU, CGE, MP entre cutros

4.0.DO TRATAMENTO DIFERENCIADC PARA ME/EPP

4.1.Na referida contratagdc serd concedido tratamento diferenciado e simplificado para as
Microempresas € Empresas de Pequenc Porte, nos limites previstos da Lei 123/06, consideradas
as hipéteses e condicdes determinadas no Art. 4°, da Lei 14.133/21. Todavia, serdoc afastados
0os beneficios estabelecidos nes Arts. 47 e 48, por estar presente a situacdo prevista no
incise IV, do Art. 49, todos da Lei 123/06: Licitacgdo inexigivel - Art. 74, III, da Lei
14.133/21; e Lei Federal n® 14.03%/20.

4.2 _.No processo, portanto, deverd ser considerado gualsquer executante em potencial gque se
enguadre nos requisitos da norma para as hipdteses de inexigibilidade de licitagde, inclusive
as Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Equiparados, neos termos da legislagdo vigente.

5.0.DAS OBRIGAC5ES DO CONTRATANTE

5.1.Efetuar ¢ pagamento relativo ao objeto ceontratado efetivamente realizado, de acordo com as
clédusulas do respective contrato ou ocutros instrumentos hébeis.

5.2.Proporcionar ao Contratado tedos os meios necessdrios para a fiel execugdo do objeto da
presente contratacdo, nos termecs do correspondente instrumento de ajuste.

5.3.Notificar ¢ Cecntratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto & qualidade dos
produtos ou servicgos, exercendce a mals ampla e completa fiscalizacdo, © gque ndo exime o
Contratado de suas responsabilidades pactuadas e preceitos legais.

5.4 .0bservar, em compatibilidade com ¢ objeto da contracdo, as disposigdes dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

6.0.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO

6.1.Responsabilizar-se por todos os 6nus e obrigag¢des concernentes & legislacdo fiscal, civil,
tributdria e trabalhista, bem como por todas as despesas e compromissos assumidos, a qualquer
titulo, perante seus fornecedores ou terceiros em razdo da execucdo do objeto contratado.
6.2_Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materials ou Servigos gue apresentarem
defeiteos, alteracgdes, imperfeigdes ou quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do
instrumento de ajuste pactuado, ainda gque constatados somente apds o recebimento ou pagamento.
6.3.Ndc transferir a outrem, ne todo ou em parte, o objeto da contratacdc, salvo mediante
prévia e expressa autorizacgdo do Contratante.

6.4 .Manter, durante a vigéncia deo contrato ou outros IiInstrumentos habeis, em compatibilidade
com as obrigacgdes assumidas, todas as condigdes de regularidade e qualificacdo exigidas neo
respectivo processo de contratagdo direta por Inexigibilidade de Licitagdo, conferme o caso,
apresentando ao Contratante os documentcos necessarios, sempre gque scolicitado.

6.5.Emitir Nota Fiscal correspondente & sede ou filial da empresa que efetivamente apresentou
a documentacdo de regularidade e qualificacdo exigidas quando da instrucgdo deo referido
processo de contratacdo direta.

6.6.Executar todas as obrigagdes assumidas sempre com observancia a melhor técnica wvigente,
enguadrando-se, rigorcsamente, dentro dos preceitos legals, normas e especificacbes técnicas
correspondentes.

6.7.0bservar, em compatibilidade com o objeto da contragdo, as disposig¢des dos Arts. 115 a 123
da Lei 14.133/21.

7.0.DOS PRAZOS E DA VIGENCIA

7.1.0 prazo maximo para a execucdo do objete desta contratacdc e que admite prorrogagdo nas
condicdes e hipdteses previstas na Lei 14.133/21, estd abaixo indicado e serd considerado da
assinatura do Contratc ou equivalente:

7.1.1.Inicic: Imediato;

7.1.2.Conclusdo: 12 (doze) meses.

7.2.A vigéncia da presente contratacdo sera determinada: 12 (doze) meses, considerada da data
de assinatura do respectivo instrumentc de ajuste; podendo ser prorrogada, nas hipéteses e nos
termos dos Arts. 105 a 114, da Lei 14.133/21.

8.0.D0 REAJUSTAMENTC EM SENTIDO ESTRITO - REAJUSTE

8.1.0s precgos contratades sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano,

8.2.Dentro do prazo de vigéneia da contratagdo e mediante solicitagdo do Contratado, ©os precos
poderdo scfrer reajuste apds o interregno de wm ano, na mesma proporgdc da variagdo verificada
no IPCA-IBGE acumulado, tomando-se por base o més do orcamento estimado, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas apéds a cocorréncia da anualidade.

8.3.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o© interregno minimo de um ano serié contado a
partir dos efeitos financeiros deo ultimo reajuste,.

g8.4.No caso de atraso ou ndc divulgacgido do indice de reajustamento, ¢ Contratante pagard ac
Contratado a importdncia calculada pela dltima variagde conhecida, liguidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgade ¢ indice definitive. Fica o Centratade obrigado a
apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre gue este ocorrer.




8.5.Nas afericées finais, o indice wutilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitive.

8.6.Casc o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto cu de qualquer forma ndo
pessa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o gue vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

8.7.Na auséncia de previsao legal quantc ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamentce do precgo do valor remanescente, por meico de termo aditivo,

8.8.0 registro da variacdoc do valor contratual para fazer face ao reajuste de pregos poderéa
ser realizado por simples apostila.

8.9.0 prazo para resposta ac pedido de restabelecimento do equilibrico econémice—financeiro,
quando for o caso, seréd de até um més, contade da data do fornecimento da documentagée
comprobatébria do fato imprevisivel ou previsivel de conseguéncia incalculéavel, observadas as
disposicées dos Arts. 124 a 136, da Lei 14.133/21.

9.0.D0 PAGAMENTO

9.1.0 pagamento sera realizado mediante processo regular e em observancla 4&as normas e
procedimentos adotados, bem como as disposigdes dos Arts. 141 a 146 da Lei 14.133/21; da
seguinte maneira: Para ocorrer no prazo de trinta dias, contados do periodeo de adimplemento.

10.0.DA VERIFICAGAO DA QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-FINANCEIRA

10.1.8e necessaria a verificagdo da qualificagdc técnica e econdémico-financeira do fornecedor,
a documentacgio essencial, suficiente para comprovar as referidas capacidades, serd restrita
agquela definida nos Arts. 67 e 69, da Lei 14.133/21, respectivamente.

10.2.5alienta-se que a documentag¢dc relacicnada nos Arts. 66 a 69, da Lei 14.133/21, para
demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o cbjeto eventualmente pactuadeo, dividida em
habilitacdeo juridica; qualificacgdo técnico-profissional e técnico-operacional; habilitacgdes
fiscal, scocial e trabalhista; e habilitacdo econdémico-financelira; poderid ser dispensada, total
ou parcialmente, nas contratag¢des em valores infericores a um quarto do limite para dispensa de
licitagdo para compras em geral, conforme as disposigdes do Art., 70, do mesmo diploma legal.

11.0.DO CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

11.1.Executada a presente ccontratagdo e observadas as condigdes de adimplemento das obrigacdes
pactuadas, os procedimentos e condigbes para receber o seu objeto pelo Contratante obedecerdo,
conforme o caso, as disposigdes do Art. 140, da Lei 14.133/21.

11.2.Por se tratar de servigo, a assinatura do termo detalhado de recebimento provisério, se
dard pelas partes, quando verificade o cumprimentc das exigéncias de carater técnico, até 15
(quinze) dias da comunicagdo escrita do Contatado. No casc do termo detalhado de recebimento
definitive, sera emitide e assinatura pelas partes, apenas apds o decurso do prazo de
observagdc ou vistoria, que comprove o atendimento das exigéncias contratuals, ndc podendo
esse prazo ser superiocr a 90 (noventa) dias, salve em casos excepcicnais, devidamente
justificados.

12.0.D0OS PROCEDIMENTOQS DE FISCALIZACiO E GERENCIAMENTO

12.1.8erdc designados pelo Contratante representantes com atribuig¢des de Gestor e Fiscal do
contrate, nos termos do Art. 117, da Lei 14.133/21, especialmente para acompanhar e fiscalizar
a sua execucgde, respectivamente, permitida a contratagdo de terceircs para assisténcia e
subsidic de informagdes pertinentes a essas atribuigdes.

13.0.DAS SANC@ES ADMINISTRATIVAS

13.1.0 fornecedor ou o Contratado serd responsabilizado administrativamente, facultada a
defesa no prazo legal do interessado, pelas infrag¢des previstas ne Art. 155, da Lel 14.133/21
e serdo aplicadas, na forma, condigdes, regras, prazos e procedimentos definidos nos Arts. 156
a 163, do mesmo diploma legal, as seguintes sangdes: a - adverténcia aplicada exclusivamente
pela infragdo administrativa de dar causa & inexecugdo parcial do contrato, quandoe ndo se
justificar a impcsigdo de penalidade mais grave; b - multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco
por cento) aplicada sobre o valor do contrato, por dia de atraso injustificado na execugdo do
objeto da contratacdo; ¢ - multa de 10% (dez por cento) scbre o valor do contrato por gqualquer
das infrac¢des administrativas previstas ne referide Art. 155; d - impedimento de licitar e
contatar no Ambito da Administracdo Puablica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangdc, pelo prazo maximo de trés anos, aplicada ac responsavel pelas infracdes
administrativas previstas nes incisos 1I, III, IV, V, VI e VII do caput do referide Art. 155,
quando ndoc se justificar a imposigdo de penalidade mais grave; e — declarag¢dc de inidoneidade
para licitar cu contratar no &mbito da Administragdo Puablica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo praze minimo de trés anos e maximo de seis anos, aplicada ao
responsavel pelas infracgdes administrativas previstas nes incisos VIII, IX, ¥, XI e XII do
caput do referido Art. 155, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos II,
III, IV, V, VI e VII do caput do mesmo artigo que Jjustifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave que a sancgdo referida no § 4° do referido Art. 156; f - aplicagido cumulada de outras
sangdes previstas na Lei 14.133/21.

13.2.5e o valor da multa ou indenizacdoc devida ndc for recclhide no prazo de 15 dias apds a
comunicacdo ao Contratado, sera automaticamente descontadce da primeira parcela do pagamento a
que o Contratado vier a fazer jus, acrescido de jurcs moratérios de 1% (um por cento) ac més,
ou, quando for o caso, cobrade judicialmente.

14.0.DA COMPENSACAO FINANCEIRA




14.1.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumente, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para © atrasco, serd admitida a compensagédc
financeira, devida desde a data limite fixada para ¢ pagamento até a data correspondente ac
efetivo pagamento da parcela. Os encargos moratdriocs devidos em razido do atraso no pagamento
serdc calculados com utilizagdo da seguinte férmula: EM = N x VP x I, onde: EM = encargos
moratéries; N = nuamero de dias entre a data prevista para o© pagamento e a do efetivo
pagamento; VP = valor da parcela a ser paga; e T = indice de compensacdc financeira, assim
apurade: I = {TX + 100} + 363, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulade nes dltimos doze
meses ou, na sua falta, um novo Iindice adotado pelo Governoc Federal que o substitua. Na
hipétese do referido indice estabelecido para a compensacdce financeira venha a ser extintc ou
de qualquer forma nd&o possa mais ser utilizado, seréd adotado, em substituligdo, o que vier a
ser determinado pela legislacdo ent&o em vigor.

Unbuzeirc - PB, 31 de Janeiro de 2025.
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ESTADC DA PARAIBA

PREFEITURA MUNICIPAL DE UMBUZEIRO
GABINETE DA PREFEITA

TERMO DE REFERANCIA - APROVACAC

OBJETQ: Execucdo dos servigos técnicos de assessoramento contdbil na &rea especifica da
Contabilidade - Aplicada ao Setor Pablice - Contador - para as aplicabilidades constitucicnais
e fiscal, com vastos conhecimentos especificos e genéricos em contabilidade aplicada aoc setor
publico - CASP, em obediéncia ac planc de contas aplicado ac setor piublice - PCASP, relativas
ac exercicio financeiro de 2025, conforme - Classificagdc e escrituracdc da contabilidade de
acordc com as normas e principios contédbels vigentes; Apuracic de balancetes; Elaboracgdo da
Prestac&o de Contas Anual - PCA; Elaboragdoc da Lei Orgamentaria Anual - LOA; Elaboracg¢io do

Plano Plurianual - PPA; Elaboragdoc da Leil de Diretrizes Orgamentdrias - LDO; Elaboracgdo do
RREO, RGF para o SICCNFI; Elaboracdo da Declaracdoc de Contas Anuais - DCA para o SICONFI;
Geracio do SAGRES CAPTURA e Diario; - Analise de Balangos; Emissdo de parecer contabil gque
reflitam em atos e fates contédbeis; - Acompanhamento de processos de gestdo contdbil junto as

exigéncias do Tribunal de Contas do Estado e Tesouro Nacional; Demals servigos de consultoria
técnica especializada; Preenchimento do SICPS ac Ministério da Saude; Preenchimento do SIOPE
ac Ministéric da Educagdc - Crientacdo e controle da aplicacgdo dos dispositivos legais
vigentes, sejam Federais, Estaduais ou Municipais; Orientacgdo e acompanhamento dos limites de
aplicagdo em Saude, Educacdo e Pessoal, conforme exigéncia da Lei de Responsabilidade Fiscal;
Atendimento das demals exigéncias previstas em atos normativos. Acompanhamento e atualizacdc
do CAUC; Estudos técnices, planejamento e elaboracdo de projetos voltados & gestdo publica;
Assessorias e consultorias técnicas junto as exigéncias do controle externo em auditorias
financeiras ou tributarias, consoante requisigdo dos &rgdes fiscalizaderes, TCE, TCU, CGU,
CGE, MP entre outrcs.

1.0.D0 TERMO DE REFERENCIA

1.1.0 referido Termo de Referéncia apresenta os elementos necessirios e suficlentes, com o
nivel de precisdo adequadcs, para a caracterizacgdo do objeto da contratagdo pretendida, de
modo a melhor atender aos interesses e as necessidades da Administracdo, representada pela sua
estrutura corganizacional.

2.0.DA APROVAGAO
2.1.Fica o Termo de Referéncia em tela aprovado na forma como se apresenta.

Termo de Referéncia aprovado - Art. 6°, XXIII, da Lei 14.133/21:

"Art. 6° Para os fins desta Lei, considera-se:"
XXIIT - termo de referéncia: documento necessdrico para a contratagdo de bens e servigos, gue
deve conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:"

L elaboracgdo do termo de referéncia, a partir dos estudos técnicos preliminares, deve conter
o5 elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar ¢
objeto da licitacgdo.

Umbuzeiro - PB, 31 de Janeiro de 2025.
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