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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
N¢ 26/2024

SEROPEDICA/RJ, 07 de agosto de 2024.

1. DO OBJETO

Contratacdo de Empresa para Organizagao da IV Festa dos Aposentados e IV Confraternizagdo dos
Servidores, incluindo locagao de espaco, transporte, alimentagao, bebida, decoracao e brinde.

2. FORMA DE CONTRACAO SUGERIDA
Lei Federal n® 14.133/2021. - Pregao Eletrénico.
3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DE CONTRATAGCAO DO SERVICO

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais de Seropédica realiza anualmente a tradicional Festa
dos Aposentados, momento em que os servidores aposentados podem reencontrar antigos colegas de
trabalho e confraternizar as festas de fim de ano.

A Festa dos Aposentados ja se transformou em um evento aguardado por todos considerando sua relevancia
e importancia como reconhecimento aos anos de trabalho dedicados por todos os servidores municipais.

Da mesma forma mesma forma € realizada a Confraternizacdo dos Servidores do Instituto para
encerramento das atividades realizadas ao longo do ano.

4. ADEQUACAO AO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A contratacao do servico esta prevista no Plano Anual de Contratacdes do exercicio de 2024.
5. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS
A - DOS EVENTOS

Ambos os eventos deverdo ocorrer no més de dezembro de 2024, entre os dias 02 e 20, de segunda a sexta,
em datas a serem indicadas pelo Contratado, com anuéncia do Contratante.

A IV Festa dos Aposentados ocorrera de 10h as 16h, e a IV Confraternizacao dos Servidores ocorrera de 12h
as 18h.

B - LOCAGAO DE ESPACO

Deverao ser locados saldes de festa que comportem a realizagdo da IV Festa dos Aposentados (300
pessoas) e IV Confraternizacao dos Servidores (120 pessoas), podendo ser salées diferentes para cada
evento.

O espaco obrigatoriamente devera ser climatizado, garantindo o conforto térmico de todos, contendo
banheiros em bom estado de conservacdo, suficientes para atender a demanda do publico, incluindo
banheiro acessivel, estrutura para realizagao de show ao vivo, e acessibilidade plena.

Devera também contar com mesas e cadeiras suficientes para acomodar o publico previsto, e equipamentos
de som e iluminagao para realizacao de show ao vivo.

O saldo para IV Confraternizagdo dos Servidores devera contar com piscina para uso dos presentes.
C - TRANSPORTE

Em relacdo a IV festa dos Aposentados devera ser disponibilizado transporte de ida e volta através de vans
com ar-condicionado entre o Centro de Seropédica e o salao de realizagao da festa.

D - ALIMENTAGCAO E BEBIDA

Os eventos deverao contar com Buffet de café da manha contendo, no minimo, agua mineral, refrigerante
comum de primeira linha, refrigerante diet de primeira linha, suco comum, suco diet, bolos, tortas, biscoitos,
salgados, sanduiches, torradas, pastas, geleias, frios e frutas.

Os eventos deverdo contar com almogo contendo, no minimo, agua mineral, refrigerante comum de primeira
linha, refrigerante diet de primeira linha, suco comum, suco diet, feijao, arroz, salpicdo, maionese, farofa,
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batata frita, salada, vinagrete, churrasco (alcatra bovina, cupim bovino, lingliica suina, coracao de frango, asa
de frango, cocha de frango, queijo coalho e pao de alho) e sobremesa de banana caramelizada com sorvete
de baunilha.

E - DECORAGAO

O espaco da |V Festa dos Aposentados devera ser decorado na cor azul, contendo no minimo 1.000 baldes
de festa na decoracao, espaco instagramavel com tematica da festa, e banner de lona medindo no minimo
2,00m x 3,00m com titulo da festa.

O espaco da IV Confraternizacdo dos Aposentados devera ser decorado na cor azul, contendo no minimo
500 baldes de festa.

Na IV Festa dos Aposentados devera ser disponibilizada Cabine de Fotos, com fotografia personalizada, sem
limites de fotos, com cAmera e revelagéo profissionais.

F - DEMAIS OBRIGAGOES

O Contratado deve garantir a limpeza dos espacos durante os eventos, em especial a limpeza e higiene dos
banheiros (papel higiénico, papel toalha e sabonete liquido).

Na IV Festa dos Aposentados devera ser disponibilizado recepcionista e seguranca devidamente trajados,
durante todo o periodo de duracéo da festa, para controle de acesso dos convidados.

O Contratado devera providenciar todos os equipamentos e utensilios necessarios ao servigo de alimentacao,
devendo os alimentos ser servidos em pratos de louca e talheres de inox, e as bebidas em copos de vidro, e
disponibilizados guardanapos para os presentes.

Deverao ser disponibilizados gargons devidamente uniformizados e em quantidade suficiente para atender
aos presentes.

6. PREVISAO DE DATA DE F{EALIZAQ;&O DOS SERVICOS
Dezembro de 2024.
7. INDICAQ;&O DOS MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO E FISCALIZAQRO

LARISSA RIBEIRO MOREIRA OLIVEIRA, Chefe de Gabinete
ANA KARINE RAMALHO DOS SANTOS MOURA, Chefe de Recursos Humanos
ADRIANA DA SILVA PERRUT, Chefe de Patriménio e Almoxarifado
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