
ANEXO III – INSTRUÇÃO DE SERVIÇO 01/2023 – ASSESSORIA JURÍDICA

TERMODEREFERÊNCIA PARA AQUISIÇÃO PORDISPENSADE
LICITAÇÃO

1. DO OBJETO
1.1. Contratação de empresa especializada para o fornecimento e instalação de 2 (dois)
letreiros em letra caixa, confeccionados em PVC expandido de 10 mm, destinados à
identificação visual da Coordenadoria de Relações Internacionais – CRI e do Centro
Internacional de Idiomas – CII, vinculado à Coordenadoria de Relações Internacionais da
Universidade Estadual do Norte do Paraná – UENP, conforme condições, quantidades e
exigências estabelecidas neste instrumento.

1.2. As práticas ou critérios de sustentabilidade não serão adotados nessa contratação
por não se aplicar ao caso.

Item Descrição Unidade
de forn.

Quant. Valor
unitário

Valor
total

01 Sustentabilidade: não se aplica.

Descrição do item: Letreiro em letra caixa
confeccionado em PVC expandido.

Material: PVC expandido de 10 mm,
com acabamento em pintura PU
(automotiva).

Especificações do material: Letreiro
em letra caixa, confeccionado em PVC
expandido com espessura mínima de 10
mm, cortado em máquina de precisão,
acabamento em pintura PU (automotiva),
resistente ao desgaste e adequado
para instalação em ambiente interno ou
externo

Detalhes específicos aos itens: O
letreiro deverá possuir dimensões
aproximadas de 1.800 mm x 700 mm (1,80
m x 0,70 m) e conter a identificação “CRI”,
a inscrição “COORDENADORIA DE
RELAÇÕES INTERNACIONAIS” e, abaixo,
“UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE
DO PARANÁ”, acompanhadas da
respectiva logomarca da Coordenadoria de
Relações Internacionais – CRI. O letreiro
deverá ser fornecido e instalado, totalmente
montado e fixado no local indicado pela
contratante.

Unitário 1 R$ 1.600,00 R$ 1.600,00
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02 Sustentabilidade: não se aplica.

Descrição do item: Letreiro em letra caixa
confeccionado em PVC expandido.

Material: PVC expandido de 10 mm, com
acabamento em pintura PU (automotiva).

Especificações do material: Letreiro em
letra caixa, confeccionado em PVC expandido
com espessura mínima de 10 mm, cortado em
máquina de precisão, acabamento em pintura
PU (automotiva), resistente ao desgaste e
adequado para instalação em ambiente
interno ou externo.

Detalhes específicos do item: O letreiro
deverá possuir dimensões aproximadas de
2.040 mm x 1.100 mm (2,04 m x 1,10 m) e
conter a identificação “CII”, a inscrição
“CENTRO INTERNACIONAL DE IDIOMAS”
e, abaixo, “UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
NORTE DO PARANÁ”, acompanhadas da
respectiva logomarca do Centro Internacional
de Idiomas – CII. O letreiro deverá ser
fornecido e instalado, totalmente montado e
fixado no local indicado pela contratante.

Unitário 1 R$ 1.600,00 R$ 1.600,00

Valor global estimado da aquisição/contratação é de: R$ 3.200,00 (Três mil e
duzentos reais).

2. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO
2.1. A aquisição dos letreiros atenderá às necessidades da
Coordenadoria de Relações Internacionais da Universidade Estadual do Norte
do Paraná – UENP, proporcionando a adequada identificação institucional do
setor e contribuindo para a padronização da comunicação visual interna
da Universidade. Os letreiros serão instalados em ambiente interno, facilitando
a localização da Coordenadoria por estudantes, docentes, pesquisadores,
representantes de instituições parceiras, autoridades e demais visitantes, além
de conferir maior visibilidade ao setor.

3. DA ENTREGA E DOS CRITÉRIOS DE ACEITAÇÃO DO OBJETO.
3.1. O prazo de entrega dos bens/ de execução dos serviços é de 30
dias, contados do recebimento do empenho pela empresa selecionada.
3.2. O objeto do contrato deverá ser entregue em embalagem original da
fábrica, acompanhada de Nota Fiscal/Fatura nas dependências da UENP,
Coordenadoria de Relações Internacionais - Reitoria da UENP, Jacarezinho -
Paraná, situado na Avenida Getúlio Vargas, nº 850, Bairro: Centro, CEP:
86400-000, no horário de 09:00 as 12:00 e das 13:00 as 16:00h.
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3.3. Os bens/serviços serão recebidos definitivamente nas datas e
horários determinados, após a verificação da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitação mediante “atesto” na nota fiscal/fatura,
circunstanciado pelo RESPONSÁVEL PELO ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZAÇÃO DO PROCESSO.
3.4. Na hipótese de a verificação a que se refere o subitem anterior não
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-á como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
3.5. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuízos resultantes da incorreta
execução do contrato.
3.6. Os bens/serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificações constantes neste Termo de
Referência e na proposta.

4. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAÇÃO
4.1. O responsável pela fiscalização e acompanhamento do processo
será o servidor Pietro de Faria Rodelli, CPF 052.480.569-50, Telefone: (43)
98840-5866, e-mail: assessoria.cri@uenp.edu.br, Assessor Externo de
Relações Internacionais.
4.2. Será anotado em registro próprio todas as ocorrências relacionadas
com a execução do contrato, determinando-se o que for necessário à
regularização de falhas ou defeitos observados.
4.3. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios
redibitórios, nem implica em corresponsabilidade da Administração ou de seus
agentes e prepostos, na forma da legislação aplicável.
4.4. O representante da Administração anotará em registro próprio todas
as ocorrências relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e
ano, bem como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessário à regularização das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos à autoridade competente para
as providências cabíveis.

5. DOSDEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes neste
termo e firmadas na sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto e,
ainda:
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5.1.1. Efetuar a entrega do objeto/ realizar a execução dos serviços em
perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local constantes no
termo de referência, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarão as
indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, procedência e prazo de
garantia ou validade/ quantidade de material e/ou descrição dos serviços
executados mencionadas (os) neste termo de referência;
5.1.2. Os dados constantes na identificação da embalagem de transporte
no que se refere a lote, data de validade e fabricação, nome do produto,
quantitativo, etc., deverão corresponder ao conteúdo.
5.1.3. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Código de Defesa do
Consumidor (Lei nº 8.078, de 1990);
5.1.4. Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado
neste Termo de Referência, o objeto com avarias ou defeitos, bem como
corrigir os serviços não executados de acordo com o termo de referência e
edital;
5.1.5. Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;
5.1.6. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade
com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e
qualificação exigidas;
5.1.7. Indicar preposto para representá-la durante a execução do contrato,
quando for o caso.
5.1.8. Realizar o transporte do material conforme as exigências para os
produtos, devidamente protegidos quanto a pó e variações de temperatura,
quando for o caso;
5.1.9. Sujeitar-se à ampla e irrestrita fiscalização por parte da
Administração, prestando todos os esclarecimentos solicitados;
5.1.10. Não transferir a terceiros, total ou parcialmente, o objeto desta
licitação, nem subcontratar qualquer dos serviços a que está obrigada sem
prévio assentimento por escrito da Universidade Estadual do Norte do
Paraná.

6. DOSDEVERES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
6.1. São obrigações da Contratante:
6.1.1. Receber o objeto/o serviço no prazo e condições estabelecidas no
Edital e seus anexos;
6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
bens/serviços recebidos provisoriamente com as especificações constantes
do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo;
6.1.3. Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido/ serviço executado, para que
seja substituído, reparado ou corrigido;
6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da
Contratada, através de comissão/servidor especialmente designado;

65
43

Assinatura Avançada realizada por: Fabio Henrique Rosa Senefonte (XXX.595.391-XX) em 06/10/2026 10:14. Inserido ao protocolo 26.289.313-8 por: Antonio Augusto Guimarães em:
06/10/2026 10:06.  Demais assinaturas na folha 67a. A autenticidade deste documento pode ser validada no endereço: https://www.eprotocolo.pr.gov.br/spiweb/validarDocumento com o
código: b675c7f00301a3e1b3c43bdf75d4abcd



6.1.5. Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto/ execução do serviço, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;
6.1.6. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela
empresa fornecedora, de acordo com os termos de sua proposta;
6.1.7. Prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo fornecedor;

6.2. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente
objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infração administrativa nos termos da Lei de Licitações, a

Contratada que:
8.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigações assumidas
em decorrência da contratação;
8.1.2. ensejar o retardamento da execução do objeto;
8.1.3. fraudar na execução do contrato;
8.1.4. comportar-se de modo inidôneo;
8.1.5. cometer fraude fiscal;
8.1.6. não mantiver a proposta.

8.2. A Contratada que cometer qualquer das infrações discriminadas no subitem
acima ficará sujeita, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às
seguintes sanções:

8.2.1 Advertência por faltas leves, assim entendidas aquelas que não
acarretem prejuízos significativos para a Contratante;
8.2.2 Multa de 0,5% (meio por cento), por dia de atraso na entrega do
objeto ou parte dele, calculada sobre o respectivo valor, respeitado o limite
de 20% (vinte por cento) e observado o valor mínimo de R$ 50,00;
8.2.3 Multa de 20% (vinte por cento), aplicada sobre o valor total da
obrigação, pela não aceitação da nota de empenho; ou pela não entrega
do(s) bem(ns); ainda, pela não assinatura do instrumento contratual, se
houver; ou pela não prestação da assistência técnica ou pela sua
prestação em desacordo com as condições avençadas, quando for o caso;
8.2.4 Multa de 10% (dez por cento), a ser aplicada sobre o valor
correspondente ao item ou parte do item entregue com defeito e/ou fora
das especificações exigidas, a qual será descontada do valor relativo à
próxima fatura a ser paga. Quando aplicada no último mês do fornecimento,
será descontada da garantia, se houver, caso esta tenha sido prestada
mediante caução em dinheiro; se efetivada em outras modalidades, poderá
ser retida do último pagamento devido;
8.2.5 Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do titulo, em caso de
protesto indevido;
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8.2.6 Suspensão de licitar e impedimento de contratar com o órgão,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administração Pública
opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;
8.2.7 Impedimento de licitar e contratar com a Universidade pelo prazo
de até cinco anos;
8.2.8 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administração Pública, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punição ou até que seja promovida a reabilitação perante a própria
autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuízos causados;

8.3 A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em
processo administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei de Licitações e
normas correlatas.
8.4 A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em
consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena,
bem como o dano causado à Administração, observado o princípio da
proporcionalidade.
8.5 As penalidades serão obrigatoriamente registradas nos sistemas de
controle.

Jacarezinho - PR, 06de Outubro de 2026.

Assinado eletronicamente
Prof. Dr. Fábio Henrique Rosa Senefonte

Coordenador Geral de Relações Internacionais
cri@uenp.edu.br
Portaria 234/2026
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