CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
ASSESSORIA ESPECIAL DA 12 SECRETARIA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO N° 423/2026

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO APOIO ESPECIALIZADO EM PRODU-
GAO AUDIOVISUAL E SUPORTE TECNICO PARA AS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
DO RECIFE, PELO PERIODO DE 12 (DOZE).

Pagina 1
Processo Administrativo eletronico N° 423 /2026

Rua da Uniao, 273, 1° andar - Boa Vista
Fone: 3301-1251 / 3301-1285

Pag. 1/12 - Doumento Acessorio do PROC 423/2026 - Esta € uma cépia do original assinado digitalmente por PAULO JOSE DE OLIVEIRA FARIAS NETO

%Lk para validar visite https://e-processo.recife.pe.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 2401-240B-9EB4-AB1A !3%5 Q_):)



S 5 e g

CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
ASSESSORIA ESPECIAL DA 12 SECRETARIA

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

1 INTRODUCAO

Estudo Técnico Preliminar (ETP) consiste no instrumento inicial da fase preparatdria
da licitagao ou, se for o caso, da contratagao direta, no qual se expdem o interesse
publico e a melhor solugdo sob os aspectos mercadoldgico, técnico, ambiental,
cultural e econdmico da contratacdao, com o objetivo de indicar a viabilidade da
contratacao e servir de base para edicao do Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

O ETP indicard os problemas a serem resolvidos e concluird pela melhor solugdo
evidenciada, considerando a gestao, os riscos e os aspectos mercadoldgico, técnico,
ambiental, cultural e econdmico da contratacao.

Este instrumento tera o objetivo de identificar e analisar os cenarios para o
atendimento da demanda que consta no Documento de Formalizacao da Demanda,
bem como demonstrar a viabilidade técnica e econbmica das solucdes identificadas,
fornecendo as informacOes necessarias para subsidiar o respectivo processo de
contratagao.

Referente ao Processo Administrativo eletronico n® 423/2026.

Setor Requisitante:

PRIMEIRA SECRETARIA

Responsavel pela Demanda:

PAULO FARIAS

Area Técnica:

ASSESSORIA ESPECIAL DA 12 SECRETARIA
Data: 27/02/2026

Fundamentacao juridica: art. 18, §§ 1° e 29, da Lei Federal n® 14.133/2021.
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
ASSESSORIA ESPECIAL DA 12 SECRETARIA

2 DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

2.1 IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE E DOS PROBLEMAS

A Camara Municipal do Recife necessita garantir a continuidade e a qualidade dos
servicos de documentacao, registro de imagem, suporte técnico e apoio

administrativo as atividades parlamentares e institucionais da Casa Legislativa.

Esses servicos sao essenciais para a divulgacao das acdes legislativas, a
transparéncia dos atos publicos e o suporte a gestdo administrativa interna.
A execugdo direta é inviavel, uma vez que ndao ha quadro efetivo suficiente
nem previsao orcamentaria para criacao de novos cargos, sendo

necessario recorrer a contratacao indireta de empresa especializada.

2.2 IDENTIFICACAO DA NECESSIDADE COMO CONTINUA OU TEMPORARIA

Continua.
3 REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 A empresa contratada devera:

a) Disponibilizar profissionais qualificados e devidamente uniformizados;

b) A empresa O licitante devera comprovar, por meio de atestado(s) de capa-
cidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
que tenha executado contrato(s) de servigos continuados em quantidades

compativeis com o pleiteado neste certame.
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
ASSESSORIA ESPECIAL DA 12 SECRETARIA

c) A contratada devera disponibilizar uniformes e equipamentos durante toda
a vigéncia do contrato, e quando necessaria sua substituicdo em funcao de
desgaste natural provocado pelo uso e efeitos do tempo, além de falhas.

d) O licitante devera apresentar junto aos demais documentos de habilitacao
Declaracao de que possui os documentos infra relacionados ou de que reu-
nira condicoes de apresenta-los no momento da assinatura do contrato:

e) Declaracao emitida pelo licitante de que conhece as condigdes locais para
execucao do objeto, ou que realizou vistoria no local do evento, ou caso
opte por ndo realiza-la, de que tem pleno conhecimento das condicOes e
peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, que assume total respon-
sabilidade por este fato e que nao utilizara deste para quaisquer questio-
namentos futuros que ensejam avencas técnicas ou financeiras com este
orgao.

f) Declaracdo de que instalara escritorio na Regido Metropolitana do Recife
apto a funcionar no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da
vigéncia do contrato. Caso a licitante ja disponha de matriz, filial ou escrito-
rio no local definido devera declarar a instalagdo/manutencao do escritorio.

g) Declaracao em que afirme o compromisso de comparecimento do respon-
savel pelo acompanhamento da execucao do contrato, ao menos oito vezes
(duas vezes por semana) por més ao 6rgao publico, a fim de acompanhar a
qualidade do servigo efetuado e/ou a qualquer momento quando for do in-
teresse da Administracao e for chamado pelo gestor ou fiscal do contrato.

h) Declaracao em que afirme o compromisso de proporcionar capacitacao aos

funcionarios terceirizados.

i) Cumprir integralmente as normas de seguranga, medicina e higiene do tra-
balho;
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
ASSESSORIA ESPECIAL DA 12 SECRETARIA

j) Arcar com encargos trabalhistas, previdencidrios e fiscais;

k) Substituir profissionais em até 24 horas, em caso de auséncia ou desempe-
nho insatisfatorio;

l) Fornecer anualmente uniformes e equipamentos necessarios;

m) Apresentar escalas de férias e garantir cobertura sem custo adicional.

3.2 Os servicos serdao executados de segunda a sexta-feira, com carga horaria

semanal de 44 horas, nos prédios e anexos da Camara Municipal do Recife.
4 ESTIMATIVA DA QUANTIDADE DE SERVICOS

Considerando o Contrato n° 14/2021, celebrado entre a Camara Municipal do
Recife e a empresa AJ Servigos, atualmente vigente e executado de forma parcialmente
satisfatdria, procedeu-se a analise dos quantitativos necessarios para a continuidade dos
servicos de imagem e suporte técnico, em conformidade com as atividades rotineiras

desta Casa Legislativa.

Com base no levantamento das necessidades operacionais e na experiéncia obtida
durante a execucao contratual anterior, estimam-se os seguintes quantitativos de

profissionais a serem contratados:

Cargo Quantitativo
Fotdgrafo 3
Supervisor de Imagens 1
Operador de Imagens 1
Assistente Técnico 29
Total Geral 34
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
ASSESSORIA ESPECIAL DA 12 SECRETARIA

Essa estimativa visa atender de maneira adequada as demandas de registro,
captacdo, operacao e suporte técnico das atividades institucionais, garantindo a

continuidade e a qualidade dos servicos prestados a Camara Municipal do Recife.
5 LEVANTAMENTO DE MERCADO E ANALISE DASOLUCAO

Considerando que a Camara Municipal do Recife nao dispde em seu quadro
funcional de servidores com a formacao, especializagdo e experiéncia compativeis com a
natureza, a dinamica e o volume das atividades a serem desempenhadas, a contratacao
de empresa terceirizada para a execucao indireta dos servicos € a solucdo técnica e
economicamente mais indicada para suprir a necessidade institucional com eficiéncia e
qualidade.

A terceirizagdo de mao de obra € amplamente adotada na administracdo publica,
trazendo beneficios como a redugdo de custos em atividades especializadas e o aumento
da eficiéncia do quadro permanente, que pode concentrar-se nas fungdes essenciais da
instituicdo. A contratacdo de pessoal para atividades de apoio reflete as transformacgoes
nas relagdes de trabalho e a reorganizagao das fungdes administrativas.

O mercado apresenta ampla oferta de empresas capacitadas na prestacao de
servicos de mao de obra qualificada. Trata-se de um setor consolidado e experiente em
contratos publicos, o que assegura competitividade, qualidade e viabilidade a contratagdo,
garantindo a Camara Municipal do Recife as melhores condigdes de prego e desempenho
por meio do processo licitatorio.

As empresas demonstram capacidade técnica operacional, infraestrutura adequada
e um corpo funcional treinado, o que atesta a plena viabilidade da contratacao e a
capacidade de atendimento do mercado.

Portanto, a terceirizagdo é a solucao mais eficiente e vantajosa.

6 ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL DA CONTRATACAO
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
ASSESSORIA ESPECIAL DA 12 SECRETARIA

Cargo Quantitativo Saldrio-base | Custo Mensal Total | Custo Anual Total
(RS) (RS) (RS)
Fotdgrafo 3 4.188,51 12.565,53 141.198,84
Supervisor de Imagens 1 4.471,50 4.471,50 53.658,00
Operador de Imagens 1 2.792,34 2.792,34 33.508,08
Assistente Técnico 29 6.590,63 191.128,27 2.293.539,24
Total Geral 34 — RS$ 210.957,64 RS$ 2.521.904,16

Observacgao: Os valores acima correspondem ao custo direto mensal e anual considerando
apenas o salario-base dos profissionais, sem a inclusdo de encargos sociais, beneficios
trabalhistas e demais custos indiretos, que deverdo ser acrescidos posteriormente conforme a
legislacdo vigente e as normas contratuais aplicaveis. Esses valores deverdo ser apresentados
nas planilhas de custo e formacdo de preco, de forma detalhada, para fins de composicao do

valor global da contratagao.

Para fins de composigdo do valor global da contratagdo, esclarece-se que o salario-
base de cada categoria profissional foi fixado pela Comissdao Executiva da Camara
Municipal do Recife, em sessdao ordinaria realizada em 05 de marco de 2013,
encontrando-se 0s respectivos valores devidamente atualizados de acordo com os

reajustes legalmente aplicaveis ao longo do periodo.

Considerando que os saldrios foram originalmente fixados no ambito da Camara
Municipal do Recife e a inexisténcia de piso salarial definido por convencao coletiva ou
instrumento normativo especifico aplicavel a categoria, a estimativa do valor da
contratacdo foi elaborada com base na média dos pregos obtidos em pesquisa de
mercado, realizada com 03 (trés) empresas de relevancia no mercado, bem como a
utilizagao dos valores do contrato vigente, conforme demonstrado no mapa de pregos

constante do processo.

Tal metodologia foi adotada com o objetivo de assegurar a observancia dos
principios da economicidade, da transparéncia e da razoabilidade, bem como a

compatibilidade dos valores estimados com aqueles praticados no mercado, evitando
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distorcbes orcamentarias e garantindo a adequada previsao dos custos envolvidos na

contratacao.
. Custo Mensal Total Custo Anual Total
Cargo Qtde Valor Unitario (R$) (R$)
Fotégrafo 3 11.632,15 34.896,44 418,757,31
Supervisor de Imagens 1 12.113,70 12.113.70 145.364,43
Operador de Imagens 1 8.129,90 8.129,90 97.558,77
Assistente Técnico 29 17.124,53 496.611,44 5.959.337,31
Total Geral 34 — R$ 551.751,49 R$ 6.621.017,82

Essa estimativa visa atender de maneira adequada as demandas de registro,
captacdo, operacao e suporte técnico das atividades institucionais, garantindo a

continuidade e a qualidade dos servigos prestados a Camara Municipal do Recife.
7 JUSTIFICATIVA DO PARCELAMENTO OU NAO DA LICITACAO

N3ao se aplica, porque o parcelamento ndo é tecnicamente viavel e nem

economicamente vantajoso, para a Administragao.
8 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo proposta consiste na contratacao de empresa especializada na prestacao
de servicos de locacdo de mao de obra qualificada, destinada a atender as demandas ope-
racionais da Camara Municipal do Recife. O objetivo é garantir o suporte necessario as
atividades institucionais, em especial aquelas relacionadas a comunicacao, imagem e a-

poio administrativo, assegurando a continuidade e a eficiéncia dos servicos prestados.

8.1. A contratada sera responsavel por disponibilizar profissionais capacitados nas
funcOes de fotografos, supervisor de imagens, operador de imagens e assisten-

tes técnicos, conforme o quantitativo previsto. Esses profissionais deverao atuar
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sob supervisao da Camara Municipal do Recife, respeitando as determinacoes
do Fiscal do Contrato, designado por ato do Primeiro Secretario.

8.2. Os trabalhos serao executados de segunda-feira a sexta-feira, com carga ho-
raria semanal diurna de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, divididas de
acordo com conveniéncia da Camara Municipal do Recife, respeitando-se o limi-
te legal diario.

8.3. Os servicos serdao prestados no Edificio Sede e nos Anexos da Camara

Municipal do Recife, localizados nos seguintes enderegos:

LOCALIZAGAO ENDEREGCO
Edificio Sede Rua Princesa Isabel, n® 410 — Boa Vista
Anexo I Rua da Unido, n° 273 - Boa Vista
Anexo II Rua Monte Castelo, n°® 131 - Boa Vista
Anexo III Rua Monte Castelo, n® 166 — Boa Vista
Nova Sede Administrativa | Avenida da Saudade, n° 254 — Boa Vista

Por determinacdao da Camara Municipal do Recife e/ou por necessidade
oriunda das atividades desenvolvidas em cada Setor, poderao os servicos ser

executados em outras localidades.

8.4. Para o pleno desempenho das atividades, a contratada devera fornecer uni-
forme completo e cracha de identificacdo a cada prestador de acordo com as
especificacoes do TR;

8.5. Os fotdgrafos, supervisor e operador de imagens atuarao na cobertura e re-
gistro das atividades legislativas, sessOes plenarias, solenidades e demais even-
tos institucionais, zelando pela operagao e conservacao dos equipamentos e pe-
la qualidade técnica das imagens produzidas.
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CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
ASSESSORIA ESPECIAL DA 12 SECRETARIA

8.6. Os assistentes técnicos exercerdao fungbes administrativas e de apoio técni-
co-operacional, incluindo o acompanhamento de processos, elaboracao de rela-
tdrios, organizacao de informacOes e assessoramento as atividades internas da
Casa.

8.7. A Camara Municipal do Recife, enquanto contratante, ficara responsavel pela
fiscalizacao dos servicos e pelo pagamento das faturas mensais, condicionadas

a comprovacao dos recolhimentos de INSS, FGTS e ISS.
10 DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A adogao da presente solugao tem por finalidade otimizar a utilizacao dos recursos
humanos e financeiros disponiveis, assegurando maior agilidade, especializacdo e qualida-
de na execugdo das atividades de apoio técnico e administrativo, sem a necessidade de

ampliacdo do quadro permanente da Camara Municipal do Recife.
Espera-se, com a contratacao, alcangar os seguintes resultados:

» Otimizacao de recursos humanos e financeiros, mediante a execucao das ativi-
dades por equipe especializada, garantindo eficiéncia operacional e reducao de cus-
tos indiretos;

» Aprimoramento da agilidade e da qualidade dos servicos, com atendimento mais
célere e adequado as necessidades das unidades demandantes;

» Padronizacao e controle dos processos de trabalho, assegurando uniformidade
na execucao dos servicos e melhor acompanhamento por parte da fiscalizagao con-
tratual;

« Divulgacao eficiente das acgdes legislativas, com producao e registro fotografico e
audiovisual de alta qualidade, de forma a promover ampla transparéncia e visibili-

dade das atividades parlamentares;

Pagina 10
Processo Administrativo eletronico N° 423 /2026

Rua da Uniao, 273, 1° andar - Boa Vista
Fone: 3301-1251 / 3301-1285

Pag. 10/12 - Doumento Acessorio do PROC 423/2026 - Esta é uma co6pia do original assinado digitalmente por PAULO JOSE DE OLIVEIRA FARIAS NETO

Para validar visite https://e-processo.recife.pe.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 2401-240B-9EB4-AB1A !3%5 Q_):)




CAMARA MUNICIPAL DO RECIFE
ASSESSORIA ESPECIAL DA 12 SECRETARIA

« Melhoria da comunicacdo institucional, fortalecendo a imagem publica da Camara
e promovendo maior aproximagao com a sociedade;

« Suporte técnico e administrativo adequado, contribuindo para o bom funciona-
mento das atividades internas e para o cumprimento da missao institucional do Le-
gislativo Municipal;

« Conformidade com os principios da economicidade, legalidade e eficiéncia, pre-
vistos na Lei n°® 14.133/2021, promovendo a adocao de praticas modernas e sus-

tentaveis de gestao publica.

Assim, a solugao proposta visa consolidar um modelo de gestao orientado a resul-
tados, garantindo transparéncia, qualidade e efetividade na prestacdo dos servigos de a-

poio as atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal do Recife.

11 PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PARA
CONTRATAR

Considerando que a necessidade da contratagao foi identificada por meio do Docu-
mento de Formalizagdo da Demanda (DFD) e esta sendo detalhada neste Estudo Técnico
Preliminar (ETP), devera ser providenciada a confirmacdo da existéncia de dotagdo orca-
mentaria compativel, em conformidade com o art. 18, inciso I, da Lei Federal n°
14.133/2021.

Deverdo ser designados formalmente os responsaveis pela gestao e fiscalizacao do
contrato.

Cumpridas essas etapas, o procedimento de contratacdo devera seguir as fases e di-
retrizes estabelecidas na Lei Federal n® 14.133/2021, desde o planejamento até a execu-

¢ao contratual.

12 INDICAGAO DE CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
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N3ao existe, portanto, ndo serdo necessarias contratacOes correlatas e/ou

interdependentes.
13 DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
O objeto da presente contratacao nao acarreta impactos ambientais significativos.

14 DECLARAGCAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGCAO E POSICIONAMENTO
CONCLUSIVO SOBRE A CONTRATACAO ADEQUADA A DEMANDA

Considerando a analise técnica e mercadoldgica, a contratacao € viavel e
recomendada, atendendo aos critérios de eficiéncia, eficacia, efetividade e economicidade
exigidos pela Lei Federal n® 14.133/2021.

AREA TECNICA SETOR REQUISITANTE
PAULO FARIAS NETO PAULO FARIAS NETO
Matricula n°: 101.596-6 Matricula n°: 101.596-6
Recife, em 16 de abril de 2026. Recife, em 16 de abril de 2026.
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