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AVISO DE CONTRATAGCAO DIRETA

DISPENSA DE LICITAGAO N° 014/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 023/2026

A CAMARA MUNICIPAL DO IPOJUCA, inscrita no CNPJ n°® 08.907.347/0001-24, por
intermédio do Agente de Contratacao designado pela autoridade competente, torna publico,
para conhecimento dos interessados, que realizard procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, MEDIANTE DISPENSA DE LICITACAO, com critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL, fundamentado no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, observadas as disposi¢cdes da Lei Complementar n° 123/2006, quando
aplicaveis, da Portaria CMI n° 009/2026 e demais normas pertinentes, mediante
recebimento de propostas por e-mail institucional, conforme condi¢des estabelecidas neste
Aviso e respectivos anexos.

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto da presente contratacdo a prestagcado de servicos de assessoria e
consultoria técnica em gestao documental 8 Camara Municipal do Ipojuca, de natureza
predominantemente intelectual, por escopo e por produtos, compreendendo:

| — Diagndstico e analise do acervo documental fisico, nos ambitos administrativo e
legislativo;

Il — Elaboragéo ou adequagéao do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e da Tabela
de Temporalidade de Documentos (TTD), incluindo metodologia de arranjo, procedimentos
de higienizagdo e pequenos reparos, bem como analise de conformidade com as normas
arquivisticas aplicaveis;

Il — Suporte técnico a modelagem do futuro processo licitatério para contratagdo de sistema
de gestao documental e servigos de digitalizagao, incluindo requisitos funcionais minimos,
fluxogramas de virtualizagdo, anexos técnicos, planilha de custos e formagéo de precos,
requisitos de qualificagcao técnica e treinamento basico da comissao interna de avaliagdo de
documentos.
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1.2. A contratagdo sera realizada em lote Unico, considerando a interdependéncia técnica
dos produtos, a unidade de responsabilidade e a necessidade de integracdo metodologica
das entregas, conforme justificativas constantes do planejamento da contratagéo.

1.3. As especificacdes técnicas, os quantitativos, os produtos esperados, as condigdes de
execugao e os critérios de aceitagdo encontram-se detalhados no ANEXO Il - TERMO DE
REFERENCIA, que integra este Aviso para todos os fins.

2. RESUMO DA CONTRATAGAO

RESUMO DA CONTRATACAO

Modalidade

Processo Administrativo
Dispensa de Licitagao
Fundamentagao Legal

Forma de Recebimento das Propostas

E-mail para Propostas

Critério de Julgamento
Forma de Contratacao

Valor Total Estimado

Prazo de Execugéo
Prazo de Envio das Propostas
Inicio do Recebimento

Fim do Recebimento

Centro - Ipojuca/PE

©

CEP: 55.590-056 | Fone: 81 3551-1103

Av. Francisco Alves de Souza, 178

Contratacao Direta por Dispensa de Licitagdo
N° 023/2026
N° 014/2026

Art. 75, inciso |l, da Lei Federal n°® 14.133/2021

E-mail institucional de Contratagbes da Camara Municipal do
Ipojuca

contratacoes@camaraipojuca.pe.gov.br

Menor Prego Global

Lote Unico

R$ 42.399,96 (quarenta e dois mil, trezentos e noventa e nove
reais e noventa e seis centavos)

12 (doze) meses
03 (trés) dias uteis, no minimo
10 de novembro de 2026, as 08h00.

12 de novembro de 2026, as 23h59.

camaraipojuca

camaraipojuca.pe.gov.br ;%
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3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E DO VALOR ESTIMADO

3.1. A presente contratacdo sera realizada mediante Dispensa de Licitacdo, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, considerando o valor
estimado da contratacao e a observancia dos requisitos legais aplicaveis.

3.2. O valor global estimado corresponde a R$ 42.399,96 (quarenta e dois mil, trezentos e
noventa e nove reais e noventa e seis centavos), conforme estimativa e justificativa de
precos constantes do Termo de Referéncia e demais documentos integrantes do processo
administrativo.

3.3. A contratacao observara os parametros estabelecidos no art. 23 da Lei n° 14.133/2021,
bem como a vedacao ao fracionamento indevido de despesas e os critérios de afericao dos
limites previstos no art. 75, § 1°, da referida Lei.

3.4. A selecdo da proposta mais vantajosa observara o critério de menor prego global,
condicionado ao atendimento integral das especificagbes técnicas e das condigbes de
habilitagdo previstas neste Aviso e em seus anexos.

4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos
consignados no orgamento da Camara Municipal do Ipojuca, conforme classificagédo
orcamentaria indicada no Termo de Referéncia e nos documentos de disponibilidade
orcamentaria integrantes do processo administrativo.

4.2. A formalizagdo contratual observara a existéncia de disponibilidade orgamentaria e
financeira, bem como as demais exigéncias legais aplicaveis.

5. DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

5.1. Poderdo participar do presente procedimento pessoas juridicas legalmente
constituidas, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto da contratagdo e que
atendam as condigbes estabelecidas neste Aviso e respectivos anexos.

5.2. Nao poderao participar empresas que se encontrem impedidas de licitar ou contratar
com a Administragdo Publica, nas hipoteses previstas no art. 14 da Lei n° 14.133/2021 e
demais disposi¢des legais aplicaveis.

5.3. Sera assegurado, quando cabivel, o tratamento diferenciado e favorecido as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006.

@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
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5.4. A participagdo no procedimento implica conhecimento e aceitagdo das condi¢des
estabelecidas neste Aviso, no Termo de Referéncia e na Minuta Contratual.

6. DO RECEBIMENTO E DA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

6.1. As propostas deverdo ser encaminhadas exclusivamente para o endereco eletrénico
institucional:

contratacoes@camaraipojuca.pe.gov.br

6.2. No campo assunto do e-mail devera constar:

DISPENSA N° 014/2026 — PROPOSTA — RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

6.3. As propostas deverdo ser apresentadas em arquivo PDF, devidamente datadas e
assinadas pelo representante legal ou procurador regularmente constituido, contendo, no
minimo:

I — Razao social, CNPJ e endereco completo da empresa;

Il — Telefone, e-mail e identificagcdo do representante legal;

lll - Descri¢dao do objeto ofertado, em conformidade com as especificagées do Termo
de Referéncia;

IV — Valores correspondentes aos produtos e ao suporte técnico pés-entrega, com
indicagcéo do valor global da proposta;

V — Declaracdo de que todos os custos diretos e indiretos, tributos, encargos,
deslocamentos e demais despesas necessadrias a execugao estao incluidos no preco
ofertado;

VI - Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

6.4. As propostas deverdo contemplar a integralidade do objeto, ndo sendo admitidas
propostas parciais que comprometam a execugdo dos servigos previstos no Termo de
Referéncia.

6.5. O prazo para recebimento das propostas sera de, no minimo, 03 (trés) dias uteis de
divulgacao, observadas as disposi¢des do art. 75, § 3°, da Lei n® 14.133/2021 e da Portaria
CMI n° 009/2026.

@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca

centro - Ipojuca/pE camaraipojuca.pe.gov.br &
CEP: 55.590-056 | Fone: 81 3551-1103 pojuca.pe.gov.br



#a§ CAMARA
wizzzs DOIPOJUCA

6.6. Serdo consideradas tempestivas as propostas recebidas no endereco eletrénico
institucional até a data e o horario de encerramento estabelecidos neste Aviso.

6.7. A Administragcdo nao se responsabilizara por propostas encaminhadas a endereco
eletrénico diverso do indicado ou recebidas apds o encerramento do prazo estabelecido.

7. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Encerrado o prazo para recebimento, o Agente de Contratagdo procedera a analise das
propostas, a elaboragdo do mapa comparativo de pregos e a classificagcado das empresas
participantes.

7.2. Sera adotado como critério de julgamento o MENOR PRECO GLOBAL, observada a
compatibilidade integral da proposta com as especificagbes técnicas, os requisitos de
execucao e as demais condicdes previstas no Termo de Referéncia.

7.3. Serao desclassificadas as propostas que:
I — Nao atendam as exigéncias essenciais deste Aviso e de seus anexos;
Il — Apresentem desconformidades insanaveis com as especificagdes técnicas;

Il — Apresentem pregos inexequiveis, cuja viabilidade n&do seja demonstrada quando
exigida;

IV — N&o contemplem a integralidade do objeto;

V — Apresentem valores superiores ao preco maximo admitido pela Administragcado, quando
nao for possivel sua adequagido mediante negociagao.

7.4. Na hipotese de empate entre propostas validas, serdo observados, no que couber, o0s
critérios previstos no art. 60 da Lei n® 14.133/2021 e as disposi¢cdes da Lei Complementar n°
123/2006.

7.5. A Administragdo podera promover negociagdo com a empresa provisoriamente
classificada em primeiro lugar, visando a obtengao de condigdes mais vantajosas.

7.6. O Agente de Contratagdo podera realizar diligéncias destinadas ao esclarecimento de
informacdes e ao saneamento de falhas, observados os limites legais, a isonomia e o
julgamento objetivo.

Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE
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8. DA HABILITAGAO

8.1. A documentacdo necessaria a habilitagdo sera exigida da empresa provisoriamente
classificada em primeiro lugar, observadas as disposi¢cdes dos arts. 62 a 70 da Lei Federal
n°® 14.133/2021 e as condi¢gdes estabelecidas no ANEXO | — DOCUMENTOS DE
HABILITACAO E DECLARAGOES COMPLEMENTARES, que integra o presente Aviso.

8.2. A empresa devera atender as exigéncias de habilitagcao juridica, regularidade fiscal,
social e trabalhista, qualificagdo econémico-financeira e qualificagdo técnica, conforme os
requisitos estabelecidos no Anexo | e no Termo de Referéncia.

8.3. A Administragao podera realizar diligéncias para esclarecimento ou complementagao
de informacgdes, observados os limites legais e os principios da isonomia e do julgamento
objetivo.

8.4. O nao atendimento as exigéncias de habilitagdo implicara a inabilitagdo da empresa,
observados os procedimentos legais aplicaveis, podendo ser convocada a proxima
classificada, respeitada a ordem de classificacao.

9. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO E DOS PRAZOS

9.1. A contratacdo sera executada de forma indireta, mediante prestacdo de servicos
técnicos especializados, por escopo e por produtos, em lote unico, conforme especificagdes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

9.2. O prazo previsto de execugao sera de 12 (doze) meses, contado da Ordem de Servico,
observadas as etapas de entrega dos produtos e o periodo de suporte técnico pds-entrega.

9.3. A execugdo compreendera trés produtos sequenciais e interdependentes, com entregas
inicialmente previstas para o primeiro, segundo e terceiro meses de execugao, seguidas de
suporte técnico pods-entrega pelo periodo de nove meses, nos termos do Termo de
Referéncia.

9.4. O prazo de vigéncia contratual, os marcos de inicio e término da execugéo e as
hipéteses de prorrogacao observarao as disposicdes estabelecidas no Termo de Referéncia
e na Minuta Contratual, devidamente harmonizadas antes da formalizagao da contratacao.

9.5. Os locais de execugdo, as condi¢cdes de entrega, os critérios de recebimento, as
obrigacdes técnicas e os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo encontram-se
disciplinados no Termo de Referéncia e na Minuta Contratual.

@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
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10. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos serao realizados conforme as etapas de execugao e os critérios de
aceitacao estabelecidos no Termo de Referéncia e na Minuta Contratual, mediante
apresentacdo da documentacgao fiscal pertinente e regular liquidagdo da despesa.

10.2. O cronograma financeiro observara os seguintes percentuais:
| — Produto 1: 20% (vinte por cento) do valor global, apds aceite definitivo;

Il — Produto 2: 30% (trinta por cento) do valor global, apds aceite definitivo e aprovacao dos
instrumentos pela Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos (CPAD);

Il — Produto 3: 30% (trinta por cento) do valor global, apds aceite definitivo;

IV — Suporte técnico pds-entrega: 20% (vinte por cento) do valor global, distribuidos em 09
(nove) parcelas mensais iguais e sucessivas, mediante atesto da fiscalizagéo.

10.3. Os pagamentos observarao o prazo de até 30 (trinta) dias apds a regular liquidagao da
despesa, a ordem cronolégica prevista no art. 141 da Lei n°® 14.133/2021 e as demais
condicdes estabelecidas na Minuta Contratual.

10.4. E vedado o pagamento antecipado por servicos ndo executados, ressalvadas as
hipoteses expressamente admitidas pela legislagéo.

11. DAS OBRIGAGOES CONTRATUAIS E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As obriga¢des da contratante e da contratada, os procedimentos de acompanhamento
e fiscalizacdo, as condigdes de recebimento dos produtos e as demais responsabilidades
decorrentes da contratacao encontram-se detalhados no Termo de Referéncia e na Minuta
Contratual.

11.2. O descumprimento das obrigacbes assumidas sujeitara a contratada as sangobes
administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n°® 14.133/2021, conforme as condigbes
estabelecidas na Minuta Contratual.

11.3. A aplicacdo de eventuais penalidades observara o devido processo administrativo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
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11.4. A contratada devera observar as normas aplicaveis a prote¢cao de dados pessoais, a
confidencialidade e a seguranga das informagbes, conforme disposigcbes do Termo de
Referéncia e da Minuta Contratual.

12. DOS ESCLARECIMENTOS E DAS DILIGENCIAS
12.1. Os pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhados ao endereco eletrénico
institucional indicado neste Aviso, até o ultimo dia util anterior ao encerramento do prazo

para recebimento das propostas.

12.2. Os esclarecimentos de interesse geral serao disponibilizados de forma a assegurar a
igualdade de acesso as informagdes por todos os interessados.

12.3. A Administragdo podera realizar diligéncias destinadas a verificacdo da
documentagdo, ao esclarecimento de informagcdbes e a adequada instrucdo do
procedimento, observadas as disposicoes da Lei n°® 14.133/2021.

13. DA PUBLICIDADE E DA TRANSPARENCIA

13.1. O presente Aviso de Contratagao Direta e seus anexos serao divulgados:

I — No Portal Nacional de Contratacées Publicas — PNCP;

Il — No sitio eletronico oficial da Camara Municipal do Ipojuca;

Il — Nos demais meios oficiais de publicidade utilizados pela Administracdo, quando
cabiveis.

13.2. A divulgacéo observara os principios da publicidade, transparéncia, competitividade e
controle social previstos na Lei n® 14.133/2021.

13.3. Apds a conclusdo do procedimento, serdo observadas as exigéncias de publicidade
do ato de autorizacdo da contratagdo direta e do respectivo instrumento contratual, nos
termos dos arts. 72 e 94 da Lei n® 14.133/2021.

14. DAS DISPOSIGOES GERAIS
14.1. A participacdo no presente procedimento implica plena ciéncia e aceitacdo das

condicbes estabelecidas neste Aviso, no Termo de Referéncia, na Minuta Contratual e nos
demais anexos.

@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
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14.2. A selecdo da proposta mais vantajosa ndo gera, por si s6, direito subjetivo a
contratagéo, ficando a formalizagdo condicionada a regular conclusdo do procedimento e a
autorizagao da autoridade competente.

14.3. A Caémara Municipal do Ipojuca podera revogar o procedimento por razdes de
interesse publico devidamente justificadas ou anula-lo quando constatada ilegalidade,
observadas as disposicdes da Lei n° 14.133/2021.

14.4. Os casos omissos serao resolvidos pelo Agente de Contratagdo, em conjunto com a
autoridade competente, quando necessario, com fundamento na Lei n°® 14.133/2021, na
Portaria CMI n°® 009/2026 e nos principios gerais do Direito Administrativo.

14.5. Em caso de divergéncia entre as disposicbes deste Aviso e seus anexos, a
Administracdo devera promover o devido esclarecimento ou saneamento, assegurada a
publicidade e, quando necessario, a reabertura do prazo para apresentagao de propostas.
15. DOS ANEXOS

Integram o presente Aviso de Contratacao Direta, para todos os fins de direito:

ANEXO | - DOCUMENTOS DE HABILITACAO E DECLARACOES COMPLEMENTARES;
ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO lll - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO;

ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS.

Ipojuca/PE, 09 de novembro de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b ELVIS EUGENIO ROCHA LIMA
g Data: 09/11/2026 10:31:30-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

ELVIS EUGENIO ROCHA LIMA
Agente de Contratacao
Portaria n° 018/2025
Céamara Municipal do Ipojuca/PE

@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
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ANEXO |

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E DECLARAGOES COMPLEMENTARES

A empresa provisoriamente classificada em primeiro lugar devera apresentar os
documentos necessarios a comprovagao de sua habilitacdo juridica, regularidade fiscal,
social e trabalhista, qualificagcdo econdmico-financeira e qualificagdo técnica, em
conformidade com os arts. 62 a 70 da Lei Federal n° 14.133/2021 e com as disposi¢des do
Termo de Referéncia.

As exigéncias de habilitacdo observardo os principios da legalidade, isonomia,
razoabilidade, proporcionalidade, competitividade e julgamento objetivo, sendo vedada a
imposicao de requisitos excessivos ou incompativeis com a natureza do objeto.

1. HABILITAGAO JURIDICA

1.1. Ato Constitutivo: Registro de empresario individual ou ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado no 6rgdo competente, acompanhado das
alteragbes posteriores ou da respectiva consolidagdo, conforme a natureza juridica da
empresa.

Nota: A atividade econbmica e o objeto social da empresa deverdo demonstrar
compatibilidade com a prestacao de servigos de assessoria e consultoria técnica em gestao
documental, organizacdo e tratamento de acervos, gestdo arquivistica, elaboracdo de
instrumentos de classificagao e temporalidade documental ou outras atividades pertinentes
ao objeto da contratacdo, ndo sendo exigida correspondéncia literal entre a descricdo do
CNAE e o objeto contratado.

1.2. Administradores: Documento de elei¢do ou designagdo dos administradores, quando
nao constar do ato constitutivo apresentado.

1.3. Identificagdao: Documento oficial de identificacdo do representante legal ou procurador
responsavel pela empresa, conforme aplicavel.

1.4. Comprovante de Endereco: Comprovante do endereco da sede da empresa, para fins
cadastrais, quando nao for possivel verificar a informagdo nos registros oficiais
apresentados.

Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE
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1.5. Alvara de Funcionamento: Somente quando legalmente exigivel para o exercicio da
atividade objeto da contratagao.

1.6. Empresa Estrangeira: Documentacao de autorizagdo para funcionamento no Brasil,
quando exigivel pela legislagao aplicavel.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
I — CNPJ: Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

Il — Inscricdo Estadual e/ou Municipal: Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual ou municipal, quando exigivel, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o
objeto da contratacao.

lll - Fazenda Federal: Certiddo conjunta de regularidade relativa aos tributos federais e a
Divida Ativa da Unido, expedida pela Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional, abrangendo as contribui¢des previdenciarias.

IV — Fazendas Estadual e Municipal: Prova de regularidade perante as Fazendas
Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa, conforme aplicavel.

V — FGTS: Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo,
mediante apresentag&o do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

VI - Regularidade Trabalhista: Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou
certidao positiva com efeitos de negativa, expedida pela Justiga do Trabalho.

VIl — Tratamento Favorecido: As microempresas e empresas de pequeno porte sera
assegurado o tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123/2006,
especialmente quanto a regularizagcdo de eventuais restrigbes fiscais e trabalhistas,
observados os prazos e condi¢des legais.

3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

3.1. Certiddao de Faléncia: Apresentacdo de certiddo negativa de faléncia expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, abrangendo processos fisicos e eletrdnicos,
conforme a organizagao judiciaria competente.

3.2. Prazo de Validade: A certidao devera estar dentro do prazo de validade nela indicado
ou, na auséncia de prazo expresso, ter sido expedida nos ultimos 30 (trinta) dias anteriores
a data estabelecida para apresentacdo da documentagcao, conforme previsto no Termo de
Referéncia.

@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
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3.3. Recuperacgao Judicial ou Extrajudicial: A existéncia de processo de recuperacao
judicial ou extrajudicial ndo implicara, por si sO, a inabilitacdo da empresa, desde que seja
demonstrada sua aptiddo econdmico-financeira para executar o objeto, mediante
apresentagdo da documentagido judicial pertinente e comprovagdo da aprovagao ou
homologacgéo do plano de recuperagao, conforme o caso.

4. QUALIFICAGAO TECNICA

4.1. Atestado de Capacidade Técnica: Apresentacido de, no minimo, 01 (um) atestado de
capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
a execucgado satisfatéria de servicos de assessoria ou consultoria técnica em gestao
documental, compativeis em caracteristicas e complexidade com o objeto da contratagao.

4.2. Compatibilidade dos Atestados: O(s) atestado(s) devera(ao) demonstrar experiéncia
em atividades relacionadas a gestao documental e arquivistica, especialmente:

| — Diagnéstico, levantamento, analise ou avaliacdo de acervos documentais;
Il — Elaboracao, revisao ou adequacao de Plano de Classificacdo de Documentos (PCD);
Il — Elaboracgao, revisao ou adequacao de Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD);

IV — Estruturacdo de procedimentos de classificagdo, organizagéo, avaliagao, preservagao
ou destinacdo documental;

V — Assessoria ou consultoria técnica voltada a modernizacdo de processos de gestédo
documental, quando pertinente.

4.3. Comprovacao da Experiéncia: A experiéncia técnica podera ser demonstrada
mediante um ou mais atestados, considerados em conjunto, desde que comprovem a
aptidao necessaria a execugao das parcelas tecnicamente relevantes do objeto.

4.4, Experiéncia em Orgdos Publicos: Sera considerada pertinente a experiéncia em
gestdo documental de 6rgdos publicos, inclusive do Poder Legislativo e de entidades
sujeitas a controle externo. A experiéncia comprovada em entidades privadas também
podera ser aceita, desde que demonstre complexidade técnica equivalente e atendimento
as exigéncias essenciais do objeto, sem prejuizo da justificativa técnica constante do
processo administrativo.

4.5. Equipe Técnica: A empresa devera apresentar a indicacdo dos profissionais
responsaveis pela execugao dos servigos, acompanhada de documentagao que demonstre

Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE

CEP: 55.590-056 | Fone: 81 3551-1103 camaraipojuca.pe.gov.br



#a§ CAMARA
wizzzs DOIPOJUCA

formagdo e experiéncia compativeis com as atividades de arquivologia, gestdo documental
ou areas afins, conforme requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia.

4.6. Comprovacao da Qualificagao Profissional: Poderdo ser apresentados diplomas,
certificados, curriculos profissionais, registros de experiéncia ou outros documentos idéneos
que demonstrem a qualificacdo dos profissionais indicados, observadas as atribuicbes
legais das respectivas profissbes.

4.7. Registro Profissional: Quando a atividade a ser executada exigir habilitacdo
profissional especifica, devera ser apresentada comprovacgéao de registro perante o conselho
profissional competente, nos termos da legislacao aplicavel.

4.8. Disponibilidade da Equipe: A empresa devera declarar que disponibilizara os
profissionais necessarios a execucgao contratual, mantendo equipe tecnicamente compativel
durante a prestacao dos servicos, observadas as condi¢cdes do Termo de Referéncia.

4.9. Conhecimento das Normas Técnicas: Declaracdo de que a empresa possui
conhecimento das normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), das orientagdes
do Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco (TCE-PE) e das demais disposicdes
aplicaveis a classificacdo, temporalidade, preservagao, digitalizacdo e gestdo de
documentos arquivisticos.

4.10. Recursos Técnicos: Declaracdo de disponibilidade dos recursos humanos,
instalagcbes, equipamentos, materiais e demais meios técnicos necessarios a adequada
execucao do objeto, quando aplicavel, conforme previsto no Termo de Referéncia.

4.11. Diligéncias: A Administracdo podera realizar diligéncias destinadas a verificagdo da
autenticidade, consisténcia e compatibilidade dos atestados e demais documentos
apresentados, inclusive mediante contato com seus emitentes, observados os limites do art.
64 da Lei n® 14.133/2021.

5. OUTRAS DECLARAGOES

| — Trabalho de Menores: Declaracdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII,
da Constituicdo Federal, quanto a proibicdo do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a
menores de 18 anos e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, salvo na condi¢ao de
aprendiz, a partir dos 14 anos.

Il — Fatos Impeditivos: Declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos a habilitacdo e de
gue a empresa nao esta sujeita a sangdes que impegam sua participagdo no procedimento
ou a celebragao de contrato com a Administragdo Publica.

Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE

CEP: 55.590-056 | Fone: 81 3551-1103 camaraipojuca.pe.gov.br



#a§ CAMARA
wizzzs DOIPOJUCA

lll - Nepotismo e Impedimentos Legais: Declaracdo de observancia das vedagdes
previstas no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, na Sumula Vinculante n° 13 do Supremo Tribunal
Federal, quando aplicavel, e nas normas internas pertinentes a Camara Municipal do
Ipojuca.

IV — Custos Inclusos na Proposta: Declaragdo de que os precos ofertados contemplam
todos os custos diretos e indiretos necessarios a execucdo integral do objeto, incluindo
remuneragdo da equipe técnica, encargos trabalhistas e previdenciarios, tributos,
deslocamentos, hospedagem, alimentagdo, materiais, equipamentos e demais despesas
incidentes.

V — Conhecimento do Objeto: Declaracdo de que a empresa possui pleno conhecimento
das especificagbes técnicas, condi¢cdes de execugao, produtos exigidos, prazos, critérios de
aceitagdo e demais obrigagbes estabelecidas no Termo de Referéncia e na Minuta
Contratual, comprometendo-se a executar integralmente o objeto, caso contratada.

VI — Confidencialidade e Protecdo de Dados: Declaragdo de compromisso com a
confidencialidade, integridade e seguranca dos documentos e informagdes institucionais
acessados durante a execucdo, observando a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), a Lei n°
12.527/2011 e as demais normas aplicaveis.

VIl — Disponibilidade Técnica: Declaracdo de que a empresa dispde ou disponibilizara, no
momento da execucgdo contratual, os profissionais e recursos técnicos necessarios ao
cumprimento das obrigagdes assumidas, observadas as condi¢gdes previstas no Termo de
Referéncia.

VIIl - Enquadramento como ME/EPP (quando aplicavel): Declaragcdo de enquadramento
como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, caso a proponente pretenda usufruir dos beneficios nela
previstos.

IX — Reserva Legal de Cargos: Declaracao de cumprimento das exigéncias legais de
reserva de cargos para pessoas com deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social,
quando aplicaveis, nos termos do art. 63, inciso IV, da Lei n°® 14.133/2021.

6. DISPOSICOES COMPLEMENTARES

6.1. A documentagao de habilitagdo sera exigida da empresa provisoriamente classificada
em primeiro lugar, observadas as condi¢cbes estabelecidas no Aviso de Contratagio Direta.

6.2. Os documentos deverao estar validos na data de sua apresentacdo, ressalvadas as
hipéteses legais de regularizagao e as disposi¢des especificas previstas neste Anexo.
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6.3. A Administracdo podera consultar os cadastros oficiais de san¢des e impedimentos,
inclusive o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), o Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP) e outros sistemas oficiais pertinentes.

6.4. A apresentacdo de documentos falsos ou declaragdes inveridicas sujeitara a empresa
as consequéncias e sangoes previstas na legislagéo aplicavel.

6.5. A exigéncia e a analise da documentacédo observardo os principios da razoabilidade,
proporcionalidade, isonomia, competitividade, eficiéncia e julgamento objetivo, vedada a
imposicao de requisitos que ndo guardem pertinéncia com o objeto.

6.6. Os documentos de habilitacdo poderdo ser apresentados em formato digital,
observadas as condi¢des de autenticidade e validade estabelecidas na legislagao aplicavel.

6.7. Este Anexo integra o Aviso de Contratacdo Direta n° 014/2026, devendo ser
interpretado em conjunto com o Termo de Referéncia e a Minuta Contratual, observadas as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021.

T%
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ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA (TR)

Camara Municipal do Ipojuca

Unidade Demandante: Secretaria Geral.

Tipo de Contratagao: Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos
de assessoria e consultoria técnica em gestao documental & Camara Municipal do Ipojuca.
Fundamentacao Legal: Lei Federal n® 14.133/2021.

Processo Administrativo: 023/2026.

Data: 07 de outubro de 2026.

1. INTRODUGAO

1.1. O Termo de Referéncia é o documento fundamental no qual o requisitante especifica
detalhadamente suas necessidades, definindo o objeto da contratacdo e os elementos
essenciais para sua perfeita execug¢ao. Este documento é elaborado com base no Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e no Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD), em
conformidade com o art. 6°, inciso XLVIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos de assessoria e
consultoria técnica em gestdo documental a Camara Municipal do Ipojuca, envolvendo
diagnodstico do acervo fisico, elaboragao do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e
da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), metodologia de arranjo e higienizagao,
fluxogramas de virtualizagcao e suporte técnico a modelagem do processo licitatério para a
futura contratagao de sistema de gestao documental e servigos de digitalizago.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
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3.1. A Camara Municipal do Ipojuca, érgao do Poder Legislativo municipal incumbido, entre
outras atribuicdes, de exercer com transparéncia e publicidade as fungdes legislativa,
fiscalizadora e administrativa, acumula historicamente acervo documental em suporte fisico
compreendido nos dmbitos administrativo e legislativo, no qual se incluem proposi¢des
legislativas, atas e anais de sessoOes, projetos, pareceres, oficios, requerimentos, atos
normativos, processos administrativos, contratos, convénios, registros funcionais e
contabeis, além de documentos de gestdo interna de todas as suas unidades. Referido
acervo, constituido ao longo dos anos de funcionamento da Casa Legislativa, encontra-se
sujeito aos efeitos naturais da passagem do tempo e as condi¢cdes de armazenamento, tais
como umidade, calor, acdo de pragas e agentes bioldgicos, oxidagcdo de grampos e clips,
rasgos, manchas e demais danos fisico-quimicos que comprometem progressivamente a
integridade, a legibilidade e a autenticidade das informagbes nele contidas.

3.2. A demanda que ora se justifica decorre da constatacdo de que a gestdo documental
da Cémara Municipal do Ipojuca carece de instrumentos técnicos de organizacao,
classificacdo e destinagdo, ausentes ou desatualizados no ambito da Casa: nao ha,
atualmente, Plano de Classificacao de Documentos (PCD) e Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) especificos e atualizados para a realidade do 6rgédo, nem metodologia
consolidada de arranjo fisico e de higienizagao do acervo, tampouco fluxos definidos que
assegurem a transi¢cao segura do suporte fisico para o eletrénico. Sem esses instrumentos,
nao é possivel saber, objetivamente, o que deve ser descartado, o que deve ser
preservado permanentemente e por quanto tempo cada série documental deve ser
mantida, o que fragiliza o dever legal de gestdo documental e expde a Casa a riscos de
perda irreversivel de informacéao publica.

3.3. A necessidade, portanto, é de contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servigos de assessoria e consultoria técnica em gestdo documental, conforme objeto
detalhado no Memorial Descritivo que instrui este processo, visando a modernizagao da
gestdo documental do Poder Legislativo de Ipojuca, com transi¢gdo planejada do suporte
fisico para o digital, em conformidade com o arcabougo normativo aplicavel.

3.4. Por todo o exposto, restam demonstradas a necessidade, a oportunidade e a
conveniéncia da contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
assessoria e consultoria técnica em gestao documental a Camara Municipal do Ipojuca,
mostrando-se a medida adequada e proporcional para: (I) assegurar a preservacao e a
organizagao do acervo documental fisico da Casa, em seus ambitos administrativo e
legislativo; (II) instrumentalizar a gestdo documental com o Plano de Classificacédo de
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Documentos (PCD) e a Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), em conformidade
com as normas do CONARQ e as orientagdes do TCE-PE; (lll) viabilizar a transigéo
planejada e segura do suporte fisico para o digital, em alinhamento a Lei de Acesso a
Informacéo e a politica de governo digital; e (IV) preparar tecnicamente a futura licitagdo do
sistema de gestdo documental e dos servigos de digitalizagdo, garantindo economia,
seguranga juridica e eficiéncia ao investimento publico.

4. QUANTIDADES, ESPECIFICAGOES E VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

4.1. O presente topico consolida, em nivel operacional, os elementos definidos na fase de
planejamento: as quantidades estimadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP, Topico 5), as
especificagdoes técnicas derivadas dos requisitos da contratagdo (ETP, Topico 4) e do
Memorial Descritivo, e a estimativa de valor da contratagdo, cuja consolidagdo final
depende da pesquisa de pregos a ser realizada nos termos do art. 23 da Lei n°
14.133/2021.

4.2. Registra-se que o objeto € servico de natureza predominantemente intelectual,
contratado por escopo e por produtos, em lote unico (ETP, Tépico 9), com prazo de
execugdo de 12 (doze) meses, estruturado em ftrés produtos sequenciais e
interdependentes.

4.3. As quantidades sao definidas por entregas (produtos) e pelos parametros objetivos
que as dimensionam, conforme memorias de calculo do ETP (Toépico 5), observada a
natureza intelectual do objeto:

Produto Descrigao da entrega

Produto 1 Relatorio de diagndstico e analise do acervo documental fisico
(&mbitos administrativo e legislativo), com levantamento de
volume, estado de conservagéo, condicdes de armazenamento
e identificacao de gargalos no fluxo vigente
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Produto 2 Plano de Classificacdo de Documentos (PCD) especifico da
Camara Municipal do Ipojuca

Produto 2 Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) especifica da
Camara Municipal do Ipojuca

Produto 2 Metodologia de arranjo documental, com indicagao expressa
do critério adotado

Produto 2 Conjunto de procedimentos técnicos de higienizagao e
pequenos reparos do acervo fisico

Produto 2 Analise de conformidade com as normas do Arquivo Nacional
e do CONARQ
Produto 3 Conjunto de requisitos funcionais minimos do futuro sistema

de gestao documental (SaaS ou on-premise)

Produto 3 Conjunto de fluxogramas de trabalho para a tramitacao digital
("Papel Zero")

Produto 3 Anexos técnicos do Termo de Referéncia da futura licitacao
(incluindo planilha de custos e formagao de precos e indices
de qualificagéo técnica)

Produto 3 Treinamento basico e orientagdes para a comissao interna de
avaliacdo de documentos

4.4. Sao as especificacdes técnicas do objeto:
4.4.1. Produto 1 — Diagndstico e analise do acervo documental:

a) Levantamento do volume documental fisico da Camara Municipal do Ipojuca, nos
ambitos administrativo e legislativo, com identificacdo das séries documentais, do
estado de conservacao e das condicbes de armazenamento;
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b) Identificacdo de gargalos e fragilidades no fluxo de gestdo documental vigente,

c)

com diagnostico circunstanciado das praticas atuais;

Entrega de relatorio de diagndstico contendo os elementos necessarios a
fundamentagao dos produtos subsequentes, em formato editavel e digital.

4.4.2. Produto 2 — Instrumentos de gestdo documental (PCD e TTD):

a)

b)

d)

e)

4.4.3.

Elaboracao ou adequacao do Plano de Classificagao de Documentos (PCD) e da
Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD) especificos para a Camara
Municipal do Ipojuca, abrangendo os ambitos administrativo e legislativo, em
conformidade com as normas do CONARQ e com as orientagdes do TCE-PE;

Definicdo de metodologia de arranjo documental (por ano, por assunto, por
unidade administrativa ou outro critério tecnicamente justificado), com indicagao
expressa da metodologia adotada;

Elaboracdo de procedimentos técnicos de higienizagdao e pequenos reparos do
acervo fisico (tratamento de mofo, remocao de grampos oxidados, reparo de rasgos
e manchas), prévios a digitalizagao;

Submissdao do PCD e da TTD a Comissdao Permanente de Avaliagdo de
Documentos (CPAD) da Camara Municipal do Ipojuca, para aprovagéo, como
requisito de validade documental dos instrumentos de gestdo, sem prejuizo da
validacao administrativa prevista no critério de aceitagao;

Analise de conformidade com as normas do Arquivo Nacional e do CONARQ,
inclusive quanto as resolugdes que disciplinam a digitalizacdo de documentos
arquivisticos.

Produto 3 — Modelagem do processo licitatério do sistema de gestéo

documental e dos servicos de digitalizagdo:

A.

Definicao de requisitos funcionais minimos do futuro sistema de gestdo
documental (modalidade SaaS ou on-premise), incluindo, no minimo: (i) Assinatura
digital em conformidade com o padrdo ICP-Brasil; (ii) Trilha de auditoria com
registro de quem acessou, alterou ou excluiu documentos; (ii) Critérios de
indexagcdao que assegurem a recuperagao célere da informacao e o atendimento a
Lei de Acesso a Informacao (Lei n°® 12.527/2011);
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B. Proposicdo de fluxos de trabalho para a tramitacido digital ("Papel Zero"), em
conformidade com o Decreto Federal n® 10.543/2020;

C. Elaboracdo dos anexos técnicos do Termo de Referéncia da futura licitagdo, na
modalidade Pregdo Eletrénico, incluindo a planilha de custos e formagao de
precos e a indicacdo de indices de qualificagao técnica especificos para
empresas de tecnologia e virtualizagdo de arquivos;

D. Treinamento basico e orientagdes para a comissdo interna de avaliacido de
documentos da Camara Municipal do Ipojuca.

4.5. O valor estimado da contratacdo sera definido apds a realizacdo da pesquisa de
precos (art. 23 da Lei n° 14.133/2021), mediante consulta ao Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), a contratacbes similares de outros entes publicos, a banco
de precos e a fornecedores do mercado de consultoria em gestdo documental.

4.5.1. A contratacdo dar-se-a conforme o quadro de quantitativos e valores estimados
abaixo:

Quadro de Itens, Quantitativos e Valores - CMI

Item Descricao Resumida Unidade | Qtd. Vir. Unit. Vir. Total
Estimado Estimado
(R$) (R$)

Contratagao de empresa
especializada para a prestagao
de servicos de assessoria e
consultoria técnica em gestao
documental, abrangendo
diagnéstico, estruturagéo e
modernizacao do acervo fisico
e dos instrumentos de gestéo

01 documental da Camara Més 12 R$ R$
Municipal do Ipojuca, 3.533,33 42.399,96
compreendendo: (1)

levantamento, analise,
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higienizacao, organizagéo e
tratamento técnico do acervo
documental fisico;

(I) elaboracao, revisao e
adequacéo do Plano de
Classificacdo de Documentos
(PCD) e da Tabela de
Temporalidade de Documentos
(TTD), em conformidade com
as normas do Arquivo Nacional
e do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ);

(1) definicado de fluxos e
procedimentos de virtualizagao,
digitalizacéo e tramitagao
documental, com foco em
eficiéncia administrativa e
implantagéo de rotinas
orientadas ao conceito de
“Papel Zero”; e
(IV) suporte técnico
especializado a modelagem do
futuro processo licitatério,
incluindo a elaboragao dos
anexos técnicos do Termo de
Referéncia destinados a
contratacéo de sistema de
gestdo documental e de
servigos de digitalizacao.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO = R$ 42.399,96
Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
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4.6. A contratada devera apresentar planilha de custos e formagao de pregos detalhada,
discriminando os custos unitarios e totais de cada produto, incluindo, no que couber:
remuneragado da equipe técnica, encargos, tributos, deslocamentos e materiais. A planilha
sera objeto de andlise de compatibilidade de precos pela Administracédo, nos termos do art.
23,8 1° da Lein® 14.133/2021.

4.7. Serao considerados inexequiveis os precos que ndo demonstrarem viabilidade
econdmico-financeira da proposta, nos termos do art. 59, § 4° da Lei n° 14.133/2021,
cabendo a Administracdo, mediante diligéncia, avaliar a compatibilidade dos pregos com os
custos de mercado e com a natureza do objeto.

4.8. O pagamento sera efetuado por produto entregue, apds a validagéo pela Secretaria
Geral ou Diretoria Administrativa e a verificagdo da liquidagdo, observada a ordem
cronolégica de pagamentos (art. 141 da Lei n° 14.133/2021) e a vedagao de pagamento
antecipado (art. 145 da mesma Lei).

4.9. As quantidades e especificacbes ora definidas sdo compativeis com o Memorial
Descritivo, com o ETP (Tépicos 4 e 5) e com a Matriz de Gerenciamento de Riscos, e
suficientes para a caracterizagdo do escopo contratual.

5. LOCAL DA EXECUGAO DOS SERVIGCOS

5.1. Os servigos objeto da presente contratagdo serdo executados nas dependéncias fisicas
sob responsabilidade da Camara Municipal do Ipojuca, compreendendo o edificio-sede da
Camara Municipal.

6. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

6.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de assessoria e
consultoria técnica em gestiao documental a Camara Municipal do Ipojuca, por escopo,
com prazo de execucao de 12 (doze) meses, estruturada em trés produtos sequenciais e
interdependentes, que constituem um unico fluxo metodoldgico:
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Produto 1 — Diagnéstico e analise do acervo documental (dmbitos administrativo
e legislativo): volume, estado de conservagdo, condicdes de armazenamento e
gargalos no fluxo vigente;

Produto 2 — Instrumentos de gestao documental: Plano de Classificacdo de
Documentos (PCD), Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD), metodologia
de arranjo, procedimentos de higienizacdo e pequenos reparos e analise de
conformidade com as normas do CONARQ, com submisséo a CPAD;

Produto 3 — Modelagem do processo licitatério do futuro sistema de gestado
documental e dos servigos de digitalizagdo: requisitos funcionais minimos
(ICP-Brasil, trilha de auditoria, indexacdo), fluxogramas "Papel Zero", anexos
técnicos do TR, planilha de custos, indices de qualificagcio técnica e treinamento da
comissdo interna.

6.2. Forma de execucéo:

A.

Execucao indireta, por pessoa juridica especializada, mediante contratagao direta
por dispensa de licitagdo, com fundamento no art. 75, Il, da Lei n° 14.133/2021, nos
termos do levantamento de mercado (Topico 6);

Atividades de levantamento in loco do acervo nas dependéncias da Camara
Municipal do Ipojuca e de elaboragao documental (PCD, TTD e anexos técnicos),
com reunides de alinhamento com a Secretaria Geral, a CPAD e as unidades
administrativas ;

Acesso ao acervo e as informagdes institucionais sob confidencialidade e
observancia das normas de protecao de dados.

6.3. Entregas e aceitacao:

Os produtos serao recebidos mediante validagao da Secretaria Geral ou Diretoria
Administrativa, com parecer de conformidade (critério do Memorial Descritivo);

O PCD e a TTD dependerao, adicionalmente, de aprovagao da CPAD, como
requisito de validade documental (Topicos 4.7 e 5.2);

Eventuais corre¢cdes apontadas pela fiscalizacdo deverdo ser realizadas pela
contratada no prazo de 3 (trés) dias uteis, na forma do item 7.5 deste Termo de
Referéncia .
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6.4. Registra-se que nao se aplicam deveres de manutengdo ou assisténcia técnica
continua no sentido do art. 18, § 1°, VII, por se tratar de servigo de consultoria por escopo,
sem fornecimento de bem ou sistema.

6.5. Contudo, quando for o caso, a solugdo compreendera suporte técnico acessorio: (i)
esclarecimentos e correcbes dos produtos durante a fase de aceitacao; e (ii) suporte
pos-entrega para o acompanhamento da implementacdo dos instrumentos pela Camara,
inclusive auxilio a CPAD, em prazo e limites a definir no TR.

6.6. A solucdo descrita atende integralmente a necessidade identificada (Tépico 2), aos
requisitos da contratacado (Topico 4), as quantidades estimadas (Topico 5) e a escolha de
mercado (Tdépico 6), entregando a Camara Municipal do Ipojuca instrumentos de gestao
documental validos e a modelagem técnica segura da futura contratagdo do sistema, com
fiscalizagao objetiva por produto.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1. Os requisitos da contratacdo ora estabelecidos decorrem da natureza do objeto,
servicos de assessoria e consultoria técnica em gestio documental, de carater
predominantemente intelectual, contratados por escopo e por produtos, em lote
unico, com prazo de execuc¢ao de 12 (doze) meses, e foram definidos em observancia ao
art. 18, § 1° Ill, e aos arts. 62 a 69 da Lei n° 14.133/2021, consolidando os requisitos ja
identificados no Estudo Técnico Preliminar (ETP, Topico 4) e na Matriz de Gerenciamento
de Riscos (MGR) deste processo. Todas as exigéncias ora relacionadas guardam
pertinéncia e proporcionalidade com o objeto, vedada a imposicdo de requisitos
excessivos, irrelevantes ou desnecessarios que restrinjam indevidamente a competitividade
(art. 5° e art. 18, § 1°, lll, da Lei n® 14.133/2021).

7.2. Considerando a natureza predominantemente intelectual do objeto, a licitante devera
comprovar qualificagao técnica compativel com a complexidade dos servigos, mediante:

a) comprovacgao de aptidao técnica, por meio de atestado(s) fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugdo de servigos de
assessoria e consultoria em gestao documental, incluindo a elaboracédo de Plano
de Classificacao de Documentos (PCD) e Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) em 6&rgdos publicos, preferencialmente no &mbito do Poder
Legislativo ou de 6rgaos sujeitos a controle externo quantidade, conteido minimo
e periodo dos atestados, vedada a exigéncia de quantidades minimas
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desproporcionais (art. 67, § 1°);

b) equipe técnica minima, com profissional(is) de comprovada experiéncia em
arquivologia, gestao documental ou areas afins, responsavel(is) pela execucao
dos produtos, cuja formacao, experiéncia, registro profissional e atribuicdes deverao
ser detalhados, bem como o quantitativo da equipe, observado o dever de
manutengao da equipe durante toda a execugao (art. 67, §4°);

c) declaragao de que a licitante possui conhecimento das normas do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ) e das orientagbes do Tribunal de Contas do
Estado de Pernambuco (TCE-PE) aplicaveis a gestdo documental, a classificacao, a
temporalidade e a digitalizagcao de documentos arquivisticos;

d) indicacdo das instalagoes, aparelhamento e recursos humanos e técnicos
disponiveis para a execug¢ao do objeto, bem como da relagao dos equipamentos e
materiais empregados, quando aplicavel (art. 67, V).

7.3. Os servigos deverao observar os seguintes requisitos técnicos e funcionais minimos,
consolidados a partir das especificacbes do Topico 4 deste TR e do ETP (Tépico 4):

7.3.1. Produto 1 — Diagnéstico e analise:

a) levantamento do volume documental fisico da Camara Municipal do Ipojuca, nos
ambitos administrativo e legislativo, com identificacdo de séries documentais, estado
de conservacéao e condigdes de armazenamento;

b) identificagao de gargalos e fragilidades do fluxo de gestdo documental vigente;

c) entrega de relatério de diagnostico contendo os elementos necessarios a
fundamentacao dos produtos subsequentes.

7.3.2. Produto 2 — Instrumentos de gestiao documental:

a) elaboracdo ou adequacao do PCD e da TTD especificos para a Camara Municipal
do Ipojuca, abrangendo os @&mbitos administrativo e legislativo, em conformidade
com as normas do CONARQ e as orientagdes do TCE-PE;

b) definigdo de metodologia de arranjo documental, com indicagdo expressa do critério
adotado;

c) elaboragao de procedimentos técnicos de higienizagdo e pequenos reparos do
acervo fisico;

d) submissdo do PCD e da TTD a Comissao Permanente de Avaliagcao de
Documentos (CPAD) para aprovag¢ao, como requisito de validade documental;
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e) analise de conformidade com as normas do Arquivo Nacional e do CONARQ.
7.3.3. Produto 3 — Modelagem do processo licitatério do sistema:

a) definicdo de requisitos funcionais minimos do futuro sistema de gestdo documental
(SaaS ou on-premise), incluindo conformidade com o padrao ICP-Brasil para
assinatura digital, trilha de auditoria (registro de acesso, alteracdo e exclusao) e
critérios de indexag¢ao que assegurem a recuperagao célere da informagao e o
atendimento a Lei n® 12.527/2011;

b) proposicdo de fluxos de trabalho para a tramitacdo digital ("Papel Zero"), em
conformidade com o Decreto Federal n° 10.543/2020;

c) elaboracido dos anexos técnicos do Termo de Referéncia da futura licitagcao,
incluindo planilha de custos e formagcado de pregos e indices de qualificagao
técnica especificos para empresas de tecnologia e virtualizacdo de arquivos;

d) treinamento basico e orientagbes para a comissido interna de avaliacdo de
documentos.

7.4. Os produtos entregues deverdo observar os principios da acessibilidade e da
inclusdo, assegurando que os instrumentos de gestdo documental e os requisitos
funcionais do futuro sistema considerem a acessibilidade digital, nos termos da legislacao
vigente, e a tramitacdo documental ndo podera representar barreira ao acesso a informacao
por pessoas com deficiéncia.

7.5. Os produtos serao recebidos e aceitos mediante validagao pela Secretaria Geral ou
Diretoria Administrativa da Camara Municipal do Ipojuca, com emissdo de parecer de
conformidade, conforme critério de aceitagdo do Memorial Descritivo e do Topico especifico
deste TR, considerando que a aprovagado do PCD e da TTD pela CPAD constitui requisito
de validade documental, condicionando a entrega do Produto 2, sem prejuizo da validagao
administrativa, bem como que a contratada devera prestar esclarecimentos e realizar as
corregdes apontadas pela fiscalizagao, no prazo de 3 (irés) dias Uteis, e a fiscalizagao sera
exercida por servidor(es) designado(s), nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021.

7.6. A CONTRATADA tera o prazo total de execucdo de 12 (doze) meses, contados da
assinatura da Ordem de Servigo, conforme cronograma do Memorial Descritivo e do
Topico especifico deste TR.

7.7. Cada produto devera ser entregue conforme o cronograma estabelecido (Produto 1 —
més 1; Produto 2 — més 2; Produto 3 — més 3), admitida a apresentacao de cronograma
detalhado pela contratada, desde que compativel com o prazo total e com a sequéncia
l6gica dos produtos, e eventual prorrogacao observara o disposto no art. 107 da Lei n°
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14.133/2021, formalizada nos autos com justificativa.

7.8. A CONTRATADA devera ftratar com confidencialidade todas as informacgdes,
documentos e dados a que tiver acesso em razdo da execucdo dos servigos, adotando
medidas técnicas e administrativas adequadas a protecdo do acervo documental e das
informacdes institucionais da Camara Municipal do Ipojuca, bem como o tratamento de
dados pessoais devera observar a Lei n® 13.709/2018 (LGPD), cabendo a contratada o
dever de garantir a seguranga, a privacidade e a integridade dos dados tratados, sob pena
de responsabilizacdo e o dever de confidencialidade permanece vigente apés o
encerramento do contrato.

7.9. A CONTRATADA prestara suporte técnico pés-entrega pelo prazo de 9 (nove) meses,
contados do aceite definitivo do Produto 3, limitado a 40 (quarenta) horas técnicas mensais,
compreendendo:

(1) Esclarecimentos e corre¢des dos produtos entregues;
(I1) Auxilio técnico a CPAD na aplicagéo do PCD e da TTD;

(1) Orientacdo na elaboragdo do edital e dos anexos da futura contratagcdo do sistema de
gestao documental;e

(IV)Atendimento de demandas de esclarecimento formuladas pelas unidades
administrativas, vedada a execucgao de servigos de objeto diverso.

8. RAZOES DA ESCOLHA DO CONTRATADO

8.1. A escolha do contratado devera observar critérios objetivos, impessoais e previamente
definidos no instrumento convocatério, em conformidade com a legislagdo vigente,
especialmente a Lei Federal n°® 14.133/2021, de modo a assegurar a selegdo da proposta
mais vantajosa para a Administracdo Publica e a contratagcdo de empresa apta a executar,
com qualidade e seguranca.

8.2. Considerando a natureza do objeto, a escolha do contratado devera recair sobre
licitante que demonstre capacidade técnica compativel com a complexidade dos servigos,
experiéncia anterior em atividades semelhantes, regularidade juridica, fiscal, trabalhista e
previdenciaria, bem como condi¢gdes operacionais para atender a demanda no prazo e nas
condicOes estabelecidas pela Camara Municipal de Ipojuca.
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8.3. Outro fator determinante para a escolha do contratado é a aderéncia estrita as
especificagbes técnicas do Termo de Referéncia, pois a prestacdo adequada do objeto
depende do atendimento integral as exigéncias estabelecidas pela Administragao.

8.4. Dessa forma, a razao da escolha do contratado estara fundamentada na comprovacéo
de habilitacdo técnica e juridica, na proposta economicamente mais vantajosa e na
capacidade de executar satisfatoriamente o objeto contratado, assegurando a
Administracdo a obtencdo de solugdo eficiente, segura e compativel com o interesse
publico.

9. JUSTIFICATIVA DO PRECO (art. 23, da Lei Federal n° 14.133/2021)

9.1. A estimativa do valor da contratacéo, conforme as especificacdes contidas neste Termo
de Referéncia, é de R$42.399,96 (quarenta e dois mil, trezentos e noventa e nove reais,
e noventa e seis centavos). A presente justificativa visa demonstrar a compatibilidade e a
razoabilidade deste valor com os precos praticados no mercado para servigcos de natureza
similar.

9.2. Justificativa Excepcional para Composicdo da Cesta de Preg¢os: Em estrita
observancia ao art. 23, § 1°, da Lei n® 14.133/2021 e as diretrizes da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 65/2021 (aplicada subsidiariamente), justifica-se, em carater excepcional, a
utilizacdo do preco de referéncia oriundo de contratacdo similar do municipio de
Canguaretama, cuja data extrapola o periodo de 1 (um) ano. A inclusao deste paradmetro
revela-se indispensavel e tecnicamente adequada devido a especificidade, complexidade e
natureza predominantemente intelectual dos servigcos de gestao documental em érgaos
legislativos (abrangendo diagnostico, elaboragédo de PCD, TTD e modelagem licitatéria), o
gue resulta em uma escassez de contratagdes publicas recentes com escopo idéntico na
regido. A fim de garantir uma amostra representativa de mercado, evitar o direcionamento e
assegurar o principio da economicidade, o referido valor foi integrado a cesta de pregos e
devidamente atualizado por indice oficial de correcdo monetaria, refletindo a realidade atual
do mercado de forma robusta e vantajosa para a Administracao.

10. ADEQUACAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta dos Recursos
Préprios do Poder Legislativo (Duodécimo), nas seguintes Dotacbes Orgcamentarias do
exercicio de 2026:
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Orgao: 11 — Camara Municipal do Ipojuca

Unidade Orgamentaria: 11.01 — Camara Municipal do Ipojuca

Fungao: 01 - Legislativa

Sub-fung¢ao: 031 - Acao Legislativa

Programa: 1101 — Camara Municipal do Ipojuca

Acdo or¢camentaria: 01.031.1101.2081 — Manutengao das Atividades
Administrativas

Natureza da Despesa: 33.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
e Sub-Elemento de Despesa: 33.90.39.05 - Servigos Técnicos Profissionais

e Fonte de Recurso: 1.5.00.00.00 - Recursos nao vinculados de Impostos

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apods
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento, no caso de permanéncia do contrato posterior ao exercicio de
2026, art. 106, Il da Lei Federal n® 14.133/2021

11. VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura do contrato, e o prazo de execugao sera contado da emissdo da Ordem de
Servigo, na forma da Clausula Quarta do instrumento contratual.

12. RESCISAO

12.1. A extincdo do contrato podera ocorrer nas seguintes situagdes, devendo ser
formalmente motivada nos autos do processo, com garantia de contraditério e ampla
defesa:

e N&o cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias, cldusulas
contratuais, especificagdes, projetos ou prazos estabelecidos no contrato;

e Desatendimento das determinagdes emitidas pela autoridade competente para
fiscalizar a execugéo do contrato ou por autoridade superior;

e Decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolugdo da sociedade ou
falecimento do contratado;
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e Caso fortuito ou forga maior, devidamente comprovados, que impossibilitem a
execucgao do contrato;

e Razdbes de interesse publico, devidamente justificadas pela autoridade maxima do
6rgéo ou entidade contratante.

e Nao cumprimento das obrigagdes relacionadas a reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia, reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, conforme
exigido por lei e normas especificas.

12.2. Motivos para Extingdo do Contrato pela CONTRATADA:
12.2.1. A CONTRATADA podera solicitar a extingdo do contrato nas seguintes hipéteses:

A. Supressao, por parte da Administracao, dos servicos que resultem em alteragao do
valor do contrato além do limite permitido pelo art. 125 da Lei Federal n°
14.133/2021; Suspensdo da execugdo do contrato, por ordem escrita da
Administracao, por prazo superior a trés meses;

B. Repetidas suspensbes que somem 90 (noventa) dias uteis, independente da
indenizagdo obrigatéria pela Administracdo em caso de desmobilizagdo e
mobilizagdes imprevistas;

C. Atraso superior a 2 (dois) meses no pagamento ou em parcelas de pagamento
devidos pela Administracao, contado a partir da emissao da nota fiscal.

12.3. Formas de Extingdo do Contrato:
12.3.1. A extingao do contrato podera ocorrer de uma das seguintes formas:

1. Unilateral e por escrito pela Administracdo, exceto em caso de descumprimento
decorrente de sua prépria conduta;

2. Consensual, por acordo entre as partes, podendo ser por conciliacido, mediagao ou
comité de resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragéao;

3. Por decisao arbitral, quando houver clausula compromissoria ou compromisso
arbitral, ou por decisao judicial.
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13. HABILITAGAO

13.1. A Habilitagcdo de pessoa juridica sera comprovada mediante a apresentagao:

Para Sociedade Empresaria: Ato constitutivo ou contrato social em vigor,
devidamente consolidado e acompanhado das posteriores alteragdes, registrado na
Junta Comercial competente;

Cédula de identidade dos sécios, diretor e/ou empresario individual;
Comprovante de endereco; e

Alvara de funcionamento, no que couber.

13.2.1 A Regularidade Fiscal e Trabalhista sera comprovada mediante a apresentagao
dos seguintes documentos:

1.

2.

Prova e inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

Prova de inscricdo no Municipio ou Estado, relativo ao domicilio ou sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do Edital;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, comprovada através de
Certiddo de Regularidade Fiscal Municipal emitida pela Prefeitura Municipal do
domicilio ou sede da licitante;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional efetuada por meio da
Certiddo Conjunta da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e da
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive
as Contribuicbes sociais previstas nas alineas "a", "b" e "c" do paragrafo unico do
art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991, expedida nos termos da Portaria
Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014,

Certidao de Regularidade Fiscal com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(CRF-FGTS);

Certidao de Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, nos
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termos do titulo VII-A, da Consolidacéo das Leis do Trabalho.

13.2.2. A Qualificagao Econdmico-Financeira sera comprovada mediante a apresentagao
dos seguintes documentos:

1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da
sede do licitante, que abarque processos fisicos e eletrénicos, ressalvada a hipétese
do item “a1”, com data de expedi¢cdo ou revalidagdo dos ultimos 30 (trinta) dias
anteriores a data de realizacao da licitagdo, caso o documento ndo consigne prazo
de validade.

So6 sera permitida a participacdo de empresas em recuperacéo judicial e extrajudicial
se comprovada, respectivamente, a aprovagdo ou a homologagdo do plano de
recuperagao pelo juizo competente é apresentada certiddo emitida pelo juizo da
recuperacgao, que ateste a aptiddo econdmica e financeira para o certame;

2. Declaragdo de que nao utiliza, direta ou indiretamente, m&o de obra de menores
conforme as disposi¢des contidas no art. 7, XXXIII da Constituigdo Federal de 1988,
assinado por sdcio, dirigente, proprietario ou procurador da licitante, com o niimero
da identidade do declarante.

13.2.3. A Qualificagdao Técnica sera comprovada mediante a apresentagdo dos seguintes
documentos:

1. Comprovacgao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e prazos com o objeto da licitagdo, mediante atestado (s) fornecido
(s) por pessoa (s) de direito publico ou privado, demonstrando o0s servigos
discriminados no objeto;

2. Comprovacgao dos requisitos de qualificagao técnica previstos, no que couber,
no item 7. REQUISITOS DA CONTRATACAO.

13.3. Tratamento Favorecido (ME/EPP):

13.3.1. No caso de participagdo de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte
(EPP), sera observado o tratamento favorecido e simplificado previsto na Lei Complementar
n® 123/2006, especialmente quanto a comprovacido de regularidade fiscal e trabalhista,
sendo concedido o prazo legal para regularizagao de eventuais restricdes documentais no
momento da contratagao.
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14. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

14.1. A CONTRATADA devera cumprir com as seguintes obrigagdes durante a execugao do
contrato:

1. Executar os servigos objeto do contrato dentro dos prazos e horarios previstos no
referido Contrato.

2. Responsabilizar-se pelas despesas relacionadas a deslocamentos, hospedagem,
alimentacao e outras necessidades logisticas de sua equipe, sempre que necessario
para a execugao dos servigos.

3. Respeitar e atender as leis federais, estaduais e municipais aplicaveis a prestacao
dos servigos acordados, cumprindo quaisquer exigéncias legais decorrentes da
execucao dos servigos.

4. Arcar com as multas e penalidades de sua responsabilidade, originadas pelo
presente contrato.

5. Se necessario, disponibilizar documentos comprobatérios da situacdo de
regularidade, sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

6. Informar imediatamente, por escrito, ao administrador responsavel pelo contrato
sobre qualquer anormalidade, ilicitude ou problema que venha a tomar
conhecimento, relacionado a execucgao do contrato.

7. Tratar, por meio dos seus socios, propostos ou funcionarios, com respeito e
urbanidade o quadro funcional da CONTRATANTE, bem como os visitantes e
demais prestadores de servigos contratados.

8. Fornecer, sempre que solicitado, relatérios sobre o andamento dos servigos
prestados, de forma clara e objetiva.

9. Cumprir rigorosamente os prazos estipulados para a entrega de relatérios e demais
documentos solicitados, conforme a natureza dos servigos contratados.

10. Agir de acordo com os principios éticos da profissao, mantendo a confidencialidade
e respeito aos direitos do CONTRATANTE, bem como garantir a integridade dos
servigos em que estiver envolvido.
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11. Disponibilizar-se para realizar reunidées de acompanhamento e fornecer informagdes
e providéncias continuas durante a vigéncia do contrato, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE, com a devida antecedéncia.

12. Permitir a colaboracgé&o e interagdo com outras equipes envolvidas, assegurando total
transparéncia nas acbes executadas.

15. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

15.1 A CONTRATANTE devera cumprir com as seguintes obrigagdes durante a execug¢ao
do contrato:

e Aplicar a CONTRATADA penalidade, quando for o caso, em conformidade com as
disposi¢des contratuais.

e Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagdo necessaria para a perfeita
execucao do contrato, conforme solicitado pela CONTRATADA.

e Efetuar o pagamento a CONTRATADA no prazo estabelecido, apds a entrega da
nota fiscal e recibo no setor competente.

e Notificar, por escrito, a CONTRATADA sobre a aplicagdo de qualquer sancao
prevista no contrato, caso seja necessario.

e Disponibilizar toda a estrutura necessaria para a execugao dos servigos contratados,
conforme as necessidades do contrato, incluindo, quando aplicavel.

e Comunicar, por escrito e em tempo habil, a CONTRATADA sobre quaisquer
modificagbes em suas rotinas ou servicos que impactem diretamente no
cumprimento do contrato.

e Cumprir e fazer cumprir as disposig¢des e clausulas estabelecidas neste contrato.

e Garantir o acesso da CONTRATADA, seus funcionarios e prepostos as
dependéncias necessarias para a execugado de suas atividades profissionais, sem
blogueios ou restricdes, permitindo a plena realizagdo do contrato.

e Fornecer e garantir que as especificagcbes, como equipamentos e estruturas
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necessarias para a realizagcao dos servigos, sejam disponibilizadas 8 CONTRATADA
conforme o contrato, incluindo os requisitos técnicos necessarios para a execugao
das atividades.

16. CRITERIOS DE MEDIGAO E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.1. A medicdo dos servicos sera realizada por etapa concluida e recebida pela
fiscalizacdo, conforme cronograma fisico-financeiro aprovado, ou ao término da execucéo,
mediante vistoria final.

16.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da
data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor competente,
acompanhada do Termo de Recebimento Definitivo.

16.2.1. O pagamento observara o seguinte cronograma:
(I) Produto 1 — 20% do valor global, apés aceite definitivo;

(Il Produto 2 — 30% do valor global, apés aceite definitivo e aprovagao do PCD e da
TTD pela CPAD;

(Ill) Produto 3 — 30% do valor global, apés aceite definitivo; e

(IV) suporte técnico pés-entrega — 20% do valor global, em 9 (nove) parcelas mensais
iguais e sucessivas, mediante atesto mensal de execugao pela fiscalizagao.

16.3. A Nota Fiscal devera ser acompanhada das comprovacdes de regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria da Contratada (CNDs), bem como da comprovacado de
recolhimento do FGTS e INSS dos empregados vinculados a execugédo do contrato (se
aplicavel).

16.4. Caso seja constatada alguma irregularidade na Nota Fiscal ou nos documentos de
regularidade, o prazo de pagamento sera suspenso e reiniciado somente apds a devida
regularizagéo por parte da Contratada.

16.5. E expressamente vedado o pagamento antecipado por servigos ndo executados.
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17. ACOES ORIENTATIVAS DE GESTAO DE CONTRATO

17.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, sendo que cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

17.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
registrando-se tais circunstancias por meio de simples apostila (Lei Federal n® 14.133/2021,
art. 115, §5).

17.3. Todas as comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA deverao ser
realizadas por escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade, sendo admitido o uso de
mensagem eletrOnica para esse fim.

17.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representantes da CONTRATADA para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

17.5. Apds a assinatura do contrato, o 6érgao ou entidade podera convocar representantes
da CONTRATADA para uma reunido inicial, na qual sera apresentado o plano de
fiscalizacao. Este plano contera informagdes sobre:

1. As obrigacdes contratuais;

2. Os mecanismos de fiscalizacao;

3. As estratégias de execugao do objeto contratual;
4. O plano complementar de execugao, se houver;
5. O método de aferigao dos resultados;

6. As sancles aplicaveis;

7. Outros aspectos relevantes.

17.6. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme disposto no art. 117 da Lei Federal n°
14.133/2021 e indicados por ato de designagéo da autoridade competente.
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17.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo para assegurar que todas as
condi¢des contratuais sejam cumpridas, buscando alcangar os melhores resultados para a
Administracao.

17.8. O fiscal técnico do contrato tem registrado no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relativas a execucdo, bem como as providéncias necessarias para a
regularizagao de faltas ou defeitos observados (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

17.9. Identificada qualquer irregularidade, o fiscal técnico emitira notificacées para corregao,
estipulando prazo adequado para sua regularizagio.

17.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor, em tempo habil, sobre situagbes que
exijam medidas ou decisdes que ultrapassem sua competéncia.

17.11. Caso ocorram situagcées que inviabilizam o cumprimento do contrato nos prazos
estabelecidos, o fiscal técnico comunicara imediatamente o fato ao gestor do contrato.

17.12. O fiscal técnico comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, a fim de viabilizar a renovacdo ou prorrogacao tempestiva, quando
aplicavel.

17.13. O fiscal administrativo verificara a manutengao das condi¢gdes de habilitagdo da
CONTRATADA, acompanhara empenhos, pagamentos, garantias, glosas e a formalizagao
de apostilamentos e termos aditivos, solicitando documentos comprobatérios sempre que
necessario.

17.14. Havendo descumprimento de obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo atuara
para solucionar o problema e, se necessario, reportara ao gestor para adocédo de
providéncias cabiveis.

17.15. O gestor do contrato coordena o processo de acompanhamento e fiscalizagao,
registrando todas as ocorréncias e elaborando relatérios que permitam avaliar a execucao
contratual e propor adequacgdes para atender a finalidade administrativa.

17.16. O gestor do contrato verificara a manutengdo das condi¢cdes de habilitacdo da
CONTRATADA para empenho e pagamento, anotando eventuais problemas no relatorio de
riscos.

17.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais e informara a
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autoridade superior situagdes que ultrapassem sua competéncia.

17.18. O gestor emitira documento que ateste o cumprimento das obrigagdes contratuais,
com base em indicadores objetivos e no desempenho da CONTRATADA, incluindo
eventuais penalidades aplicadas.

17.19. Caso necessario, o gestor iniciara processo administrativo para responsabilizagdo e
aplicagao de sangbes, conforme o art. 158 da Lei Federal n° 14.133/2021.

17.20. O fiscal administrativo comunicara ao gestor, em tempo habil, o término do contrato,
permitindo a adoc&o de medidas para renovagéo ou prorrogacao tempestiva.

17.21. O gestor elaborara relatério final sobre a execucdo contratual, avaliando a
consecugao dos objetivos que justificaram a contratagdo e indicando agdes para
aprimoramento das atividades administrativas.

17.22. A fiscalizagao contratual obedecera as seguintes rotinas:

1. Acompanhamento dos servigos prestados conforme os documentos e condigbes
estabelecidos no contrato;

2. Conferéncia das notas fiscais e dos documentos comprobatérios apresentados pela
CONTRATADA;

3. Registro e atesto das informagdes para encaminhamento ao setor financeiro.

18. FISCALIZAGAO DO CONTRATO

18.1. A fiscalizagdo do Contrato sera exercida pelo Fiscal do Contrato, a ser designado, ao
qual competira dirimir ddvidas que surgirem no curso da execugdo, assegurando o
cumprimento das clausulas contratuais e das normas aplicaveis. Sdo responsabilidades do
Fiscal do Contrato:

A. Solicitar a CONTRATADA e seus representantes, ou obter da Administragao, todas
as providéncias necessarias ao bom andamento deste Contrato;

B. Anexar aos autos do processo correspondente copias dos documentos escritos que
comprovem as solicitagcdes realizadas;
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C. Acompanhar a execug¢ao dos servigos contratados, garantindo sua conformidade
com os termos contratuais;

D. Atuar no atesto do recebimento definitivo dos servigos, registrando as ocorréncias e
comunicando eventuais irregularidades ao gestor do contrato para as providéncias
necessarias.

18.2. A fiscalizagdo de que trata esta Clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ainda que decorrentes de:

a. Imperfei¢cdes técnicas ou execugao inadequada dos servigos;
b. Emprego de materiais inadequados ou de qualidade inferior.

18.3. Em hipétese alguma a atuagao do Fiscal do Contrato implicara corresponsabilidade do
CONTRATANTE ou de seus agentes e representantes, mantendo-se a CONTRATADA
plenamente responsavel pelos servigos prestados, inclusive perante terceiros.

18.4. O Fiscal do Contrato devera emitir relatérios peridédicos sobre o andamento dos
servigos contratados, destacando as condicbes de execucdo, conformidade com as
obrigagdes contratuais, e eventuais necessidades de ajustes.

18.5. Caso sejam identificadas irregularidades que comprometam a execugao contratual, o
Fiscal devera notificar a CONTRATADA, fixando prazo razoavel para a regularizacédo e
informando o gestor do contrato, que adotara as medidas cabiveis.

18.6. Ao término do contrato, o Fiscal do Contrato devera emitir relatorio final atestando o
cumprimento das obrigagbes contratuais e apresentando sugestdes para aprimoramento
dos servigcos ou dos processos administrativos, quando aplicavel.

19. GESTAO DO CONTRATO

19.1.0s servigos previstos neste contrato terdo como Gestor do Contrato o servidor a ser
designado, ao qual competem as seguintes atribui¢des:

e Garantir o cumprimento das disposi¢cdes constantes no Termo de Referéncia, Estudo
Técnico Preliminar, Relatério de Analise de Riscos e demais documentos que
fundamentaram o processo de contratagdo, bem como dos contratos, instrumentos
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habeis e eventuais aditamentos, assegurando a qualidade dos servicos prestados e
o fiel cumprimento das obrigacdes pelas partes;

e Coordenar e acompanhar a atuacao do Fiscal do Contrato, requisitando informacdes
e providéncias necessarias para garantir a regularidade e eficacia na execugao
contratual;

e Manter registro atualizado e detalhado de todas as ocorréncias relacionadas a
execucado do objeto contratado, assegurando transparéncia e rastreabilidade das
informacoes;

e Encaminhar, para pagamento, as faturas ou notas fiscais devidamente atestadas
pelo Fiscal do Contrato, observando os prazos estabelecidos;

e Elaborar, sempre que solicitado, relatérios ou documentos sobre a capacidade
técnica dos fornecedores, executantes de obras e prestadores de servigos,
submetendo-os a unidade responsavel para expedi¢ao de atestados ou instrumentos
correlatos;

e Notificar formalmente a CONTRATADA sobre qualquer inadimplemento contratual,
estabelecendo prazo razoavel para a apresentacdo de manifestacdo e solugédo do
problema identificado;

e Submeter a unidade responsavel os casos de inadimplementos contratuais nao
solucionados dentro do prazo estabelecido ou que, pela sua frequéncia ou
gravidade, comprometam a execugao do objeto da contratacao;

e Encaminhar questdes relevantes a unidade demandante, sempre que forem de
natureza técnica ou legal que impegcam a resolugdo direta, apresentando
justificativas e propondo solugdes, quando possivel;

e Formalizar todos os entendimentos com a CONTRATADA ou seu representante,
registrando-os por escrito, incluindo a elaboragdo de atas para as reunides
realizadas;

e Garantir que detenha conhecimento adequado sobre o objeto da contratagdo, de
modo a acompanhar de forma efetiva a execugcao dos contratos e outros
instrumentos correlatos, adotando medidas necessérias para alcangar os objetivos
pretendidos pela Administragao;
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e Assegurar o atendimento aos principios da economicidade, eficiéncia e eficacia na
execugao do contrato, reportando a Administragdo qualquer situagdo que possa
comprometer o interesse publico ou a boa execugao do objeto.

20. SANGOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdoteses
previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, quais sejam:

20.1.1 dar causa a inexecugao parcial do contrato;

20.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

20.1.3 dar causa a inexecugao total do contrato;
20.1.4. deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

20.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

20.1.6. nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

20.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagcdo sem
motivo justificado;

20.1.8. apresentar declaragao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

20.1.9. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

20.2. O fornecedor/prestador servicos que cometer qualquer das infragcdes discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:

e Adverténcia, quando nao se justificar a imposi¢édo de penalidade mais grave;

e Multa de mora de 0,5% (meio por cento) ao dia de atraso injustificado, limitada a
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10% (dez por cento) do valor do Contrato; multa por inexecugao parcial de até 5%
(cinco por cento) do valor do Contrato; e multa por inexecugéo total de até 10% (dez
por cento) do valor do Contrato, nos termos do art. 156, §3°, da Lei n°® 14.133/2021;

e Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragcdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancgao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos;

e Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos € maximo de 6 (seis) anos;

20.3. A aplicacao das sancgoes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigagado de reparagao integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°). Todas
as sangoes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°).

20.4. Antes da aplicagcdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157).

20.5. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente (art. 156, §8°).

20.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacgao enviada pela autoridade competente.

20.7. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto
no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n° 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

20.8. Na aplicagao das sangdes serao considerados (art. 156, §1°):
e A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

e As peculiaridades do caso concreto;
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e As circunstancias agravantes ou atenuantes;
e Os danos que dela provierem para 0 CONTRATANTE;

e A implantacido ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagbes dos 6rgaos de controle.

20.9. A personalidade juridica do CONTRATADO podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos no Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores
e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
CONTRATADO, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

20.10. As sancgoes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para
licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n°
14.133/2021.

20.11. A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada.

20.12 As penalidades previstas no presente Termo de Referéncia e seus anexos poderao
ser relevadas, em todo ou em parte, quando o atraso na prestagao dos servigos for
devidamente justificado e comprovados pela licitante a ser CONTRATADA, por escrito no
prazo maximo de 05 (cinco) dias da ocorréncia, em caso fortuito ou motivo de for¢ga maior.

20.13. Os valores das multas aplicadas deverdo ser recolhidos a conta da Céamara
Municipal de Ipojuca, através de Guia de Recolhimento, no prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da data da notificacdo, podendo a administragao reter o valor correspondente de
pagamento futuros devidos a CONTRATADA, ou ainda cobra-las judicialmente, com os
encargos correspondentes.

20.14. Para as penalidades previstas neste Termo de Referéncia sera garantido o direito ao
contraditério e a ampla defesa.

20.15. As multas a que se referem os itens anteriores serdo descontadas dos pagamentos
devidos pela Administragdo, da garantia contratual ou cobrada diretamente da empresa,

Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE

CEP: 55.590-056 | Fone: 81 3551-1103 camaraipojuca.pe.gov.br



amigavel ou judicialmente e podera ser aplicada cumulativamente com as demais sanc¢des
ja previstas.

21. CONSIDERAGOES FINAIS

21.1. As informacgbes sobre a contratacdo também serido publicadas nos portais oficiais da
Camara Municipal e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em conformidade
com os principios da transparéncia e da publicidade.

21.2. Fica eleito o Foro da Comarca do Ipojuca/PE para dirimir quaisquer duvidas ou
controvérsias decorrentes do presente contrato, caso estas ndo sejam solucionadas
administrativamente.

22. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

22.1. A equipe de planejamento interno da contratagédo responsavel pela elaboragéo deste
Termo de Referéncia:

Raphael de Oliveira Gomes Gabriel Dantas de Leon
Matricula 180012-4 Matricula 181307-3
Nucleo de Planejamento e Contratagbes Nucleo de Planejamento e Contratagdes
Céamara Municipal do Ipojuca Céamara Municipal do Ipojuca
@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE T

H/

CEP: 55.590-056 | Fone: 81 3551-1103 camaraipojuca.pe.gov.br



| CAMARA

ANEXO Il

MINUTA DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2026, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DO
IPOJUCA E A EMPRESA XXXXXXXXX, PARA OS
FINS QUE ESPECIFICA, COM FUNDAMENTO NA LEI
N° 14.133/2021.

O presente contrato é celebrado com fundamento na Lei Federal n° 14.133/2021,
vinculando-se aos termos do Processo Administrativo n°® 023/2026 e a proposta vencedora,
devidamente autorizado pela autoridade competente.

Pelo presente instrumento e na melhor forma de direito, as partes acima qualificadas tém
entre si justo e avencado o objeto a seguir descrito, mediante as clausulas e condigbes que
se seguem:

CONTRATANTE:

CAMARA MUNICIPAL DO IPOJUCA, Orgao Integrante
do Poder Legislativo, pessoa juridica, de direito publico,
inscrito no CNPJ n° 08.907347/0001-24, com sede a
Av. Francisco Alves de Souza, n° 178, Centro, Ipojuca-
PE, neste ato representado por GENIVAL FERREIRA
DA SILVA, Vereador Presidente, brasileiro, inscrito no
Cadastro de Pessoa Fisica no Ministério da Fazenda
sob 0 n°® XXX..-XX, portador do Registro Geral sob o n°
XXXX SSP/PE, residente e domiciliado neste Municipio.

CONTRATADA:

Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE

raipoj pe. .
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(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) pessoa juridica de
direito privado, inscrita regularmente no CNPJ/MF sob o
n° (CNPJ), sediada a (ENDERECO COMPLETO) Neste
ato representada por seu representante legal, Sr.(a)
, profissao, portador da Cédula
de identidade Civil RG sob n° (REGISTRO GERAL),
inscrito no CPF (CADASTRO DE PESSOA FiSICA),
residente e domiciliado a (ENDERECO COMPLETO
DO SOCIO).

Em conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021 e com o Parecer Juridico n°
XXX/2026, oriundo da Dispensa de Licitacao n® 014/2026, procedimento este devidamente
autorizado pela requisitante, e o quanto contido no procedimento em epigrafe, ajustam e
celebram entre si o presente contrato, que se regera pelas clausulas abaixo pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO E SEUS ELEMENTOS CARACTERISTICOS

O presente Contrato tem por objeto a prestagao de servigos de assessoria e consultoria
técnica em gestao documental a Camara Municipal do Ipojuca, de natureza
predominantemente intelectual, contratada por escopo e por produtos, em lote Unico,
compreendendo:

I- Diagnéstico e analise do acervo documental fisico, nos ambitos administrativo e
legislativo;

lI- Elaboragéo ou adequacéo do Plano de Classificagcdo de Documentos (PCD) e da Tabela
de Temporalidade de Documentos (TTD), com metodologia de arranjo, procedimentos de
higienizacdo e pequenos reparos e analise de conformidade com as normas do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ) e com as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco (TCE-PE);

lll- Suporte técnico a modelagem do processo licitatério para a futura contratacdo de
sistema de gestao documental e de servigos de digitalizacao, incluindo requisitos funcionais
minimos, fluxogramas de virtualizagdo, anexos técnicos, planilha de custos e formacao de
precos, requisitos de qualificagdo técnica e treinamento da comisséao interna de avaliagcdo

Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE
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de documentos, conforme descrito detalhadamente no Termo de Referéncia e no Estudo
Técnico Preliminar que integram o Processo Administrativo de referéncia.

Paragrafo primeiro. O objeto deste Contrato € indivisivel, tendo sido afastado o
parcelamento por razdes de interdependéncia técnica dos produtos, unidade de
responsabilidade, economicidade e preservagdo da competitividade, conforme justificado no
Estudo Técnico Preliminar.

Paragrafo segundo. Os produtos, documentos, metodologias e instrumentos técnicos
elaborados no ambito deste Contrato, observara integralmente, as especificagdes e os
requisitos do Termo de Referéncia, do Estudo Técnico Preliminar, do Memorial Descritivo e
da proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL E DA VINCULAGAO

O presente Contrato rege-se pela Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e,
subsidiariamente, pela legislagdo civil e administrativa aplicavel, vincula-se ao aviso de
contratacio direta, ao ato que autorizou a contratacio e a proposta apresentada, bem como
ao Termo de Referéncia, ao Estudo Técnico Preliminar, a Matriz de Gerenciamento de
Riscos e aos demais documentos que integram o Processo Administrativo n°® 023/2026, os
quais, ainda que nao fisicamente transcritos, passam a fazer parte integrante deste
instrumento para todos os fins de direito.

Paragrafo unico. Aplicam-se ao presente Contrato, no que couber, as prerrogativas da
Administracao previstas no art. 104 da Lei n° 14.133/2021, os preceitos de direito publico e
as normas de ordem publica, vedada a invocacido de disposi¢cdes de direito privado em
contrariedade ao interesse publico

CLAUSULA TERCEIRA — DO REGIME DE EXECUGAO E DA FORMA DE PRESTAGAO
DOS SERVIGOS

O presente Contrato sera executado de forma indireta, mediante a prestagao de servigcos
técnicos especializados pela CONTRATADA, sob demanda programada, por escopo e por
produtos, com execugcdo conforme o regime previsto no Termo de Referéncia,
compreendendo atividades de levantamento in loco do acervo nas dependéncias da
CONTRATANTE, elaboragcdo documental, reunides de alinhamento com a Secretaria Geral,
a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD) e as unidades
administrativas, e entrega dos produtos em meio digital.

Paragrafo primeiro. A execucdo compreendera trés (03) produtos sequenciais e

interdependentes:
Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipoiuca
Centro - Ipojuca/PE

CEP: 55.590-056 | Fone: 81 3551-1103 camaraipojuca.pe.gov.br



#a§ CAMARA
wizzzs DOIPOJUCA

e Produto 1 — Diagnédstico e Analise do Acervo Documental,

e Produto 2 - Instrumentos de Gestdao Documental (Plano de Classificagao de
Documentos — PCD e Tabela de Temporalidade de Documentos — TTD,
metodologia de arranjo, procedimentos de higienizagdao e pequenos reparos e
analise de conformidade);

e Produto 3 - Modelagem do Processo Licitatério do Sistema de Gestao
Documental e dos Servigos de Digitalizagao, conforme detalhamento técnico do
Termo de Referéncia.

Paragrafo segundo. A CONTRATADA devera manter, durante toda a execucdo, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
qualificagcdo exigidas na contratacao direta, nos termos do art. 92, XV, e do art. 67, § 4°, da
Lei n° 14.133/2021, bem como manter a equipe técnica minima indicada em sua proposta,
sendo a substituicdo de qualquer profissional condicionada a prévia comunicacao e
comprovagao de que o substituto atende, no minimo, aos mesmos requisitos de formagao e
experiéncia.

Paragrafo terceiro. A CONTRATADA nao podera subcontratar o objeto, total ou
parcialmente, de forma que se descaracterize a natureza intelectual dos servigos, admitida
a subcontratagcdo apenas nas hipoteses e limites previstos no Termo de Referéncia, sempre
mediante prévia e expressa autorizacgdo da CONTRATANTE, respondendo a
CONTRATADA, em qualquer caso, pela integral execugao do objeto.

CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO, DA VIGENCIA, DO CRONOGRAMA E DOS
PRODUTOS

O prazo previsto para execugao do objeto sera de 12 (doze) meses, contado da emissao da
Ordem de Servigo, compreendendo a elaboragédo, entrega e aprovagdo de 03 (irés)
produtos técnicos sequenciais, seguidos de 09 (nove) meses de suporte técnico
pos-entrega, observadas as condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia.

Paragrafo primeiro. O cronograma de execucao observara as seguintes etapas:

| — Produto 1: entrega prevista para o primeiro més de execugao;

Il — Produto 2: entrega prevista para o segundo més de execugao;

Il — Produto 3: entrega prevista para o terceiro més de execugéao;

Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE
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IV — Suporte técnico pds-entrega: periodo de 09 (nove) meses, contado do aceite definitivo
do Produto 3, observados os limites e as condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia.

Paragrafo segundo. A vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, contados da
assinatura do contrato, devendo abranger a execugao dos produtos, os procedimentos de
recebimento e o periodo de suporte técnico, observadas as disposicdes dos arts. 105 e 111
da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo terceiro. Tratando-se de contratagdo por escopo, caso o objeto ndo seja
concluido no prazo inicialmente estabelecido, aplicar-se-ao as disposi¢des do art. 111 da Lei
n® 14.133/2021, observadas as providéncias legais cabiveis e a apuracdo de eventual
responsabilidade da CONTRATADA.

Paragrafo quarto. Eventuais alteracdes no cronograma de execucdo deverdo ser
formalmente justificadas, analisadas pela fiscalizagdo e autorizadas pela autoridade
competente, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes legais quando o atraso decorrer de
responsabilidade da CONTRATADA.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR, DOS PREGCOS E DAS CONDIGOES DE
PAGAMENTO

O valor global do presente Contrato é de R$ ( ),
correspondente a execucgao integral do objeto, compreendendo a elaboragéo e entrega dos
03 (trés) produtos técnicos e a prestacao de suporte técnico pds-entrega pelo periodo de 09
(nove) meses, conforme os valores estabelecidos na proposta da CONTRATADA e as
condicdes previstas no Termo de Referéncia.

Paragrafo primeiro. Os pagamentos serao efetuados conforme o cronograma financeiro
estabelecido nesta Clausula, apds o recebimento definitivo dos produtos ou o atesto mensal
do suporte técnico efetivamente prestado, mediante apresentagcao da documentacao fiscal
pertinente e regular liquidacdo da despesa, no prazo de até 30 (trinta) dias, contado da
liquidacao, observada a ordem cronolégica prevista no art. 141 da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo segundo. Nenhum pagamento sera efetuado antes da verificacdo da liquidagao
correspondente, vedado o pagamento antecipado, nos termos do art. 145 da Lei n°
14.133/2021, ressalvadas as hipéteses legais expressamente autorizadas.

Paragrafo terceiro. O pagamento observara o seguinte cronograma:

I- Produto 1 — 20% do valor global, apds aceite definitivo;

Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE
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II- Produto 2 — 30% do valor global, apds aceite definitivo e aprovagdo do PCD e da TTD
pela CPAD;

lll- Produto 3 — 30% do valor global, apés aceite definitivo; e

V- suporte técnico pés-entrega — 20% do valor global, em 9 (nove) parcelas mensais
iguais e sucessivas, mediante atesto mensal de execucéo pela fiscalizago.

Paragrafo quarto. Constatando-se irregularidade na documentacao fiscal, trabalhista,
previdenciaria ou na execugdo, a CONTRATANTE comunicara a CONTRATADA, que tera
prazo para regularizacdo, sob pena de suspensdo do pagamento e aplicacdo das sangoes
cabiveis, observado o disposto no art. 141, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo quinto. O crédito pelo qual correra a despesa € o consignado na dotagao
orcamentaria:

e Orgao: 11 — Camara Municipal do Ipojuca

e Unidade Orgamentaria: 11.01 — Camara Municipal do Ipojuca
e Func¢ao: 01 - Legislativa

e Sub-funcgao: 031 - Acdo Legislativa

e Programa: 1101 — Camara Municipal do Ipojuca

e Acdo orgamentaria: 01.031.1101.2081 — Manutencao das Atividades
Administrativas

e Natureza da Despesa: 33.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

e Sub-Elemento de Despesa: 33.90.39.05 - Servigos Técnicos Profissionais

e Fonte de Recurso: 1.5.00.00.00 - Recursos nao vinculados de Impostos
Paragrafo sexto. A CONTRATANTE efetuara as retengdes tributarias e previdenciarias
exigidas por lei (IR, INSS, ISS, etc.) no momento do pagamento da Nota Fiscal, cabendo a
CONTRATADA destacar nos documentos fiscais os valores sujeitos a retengéo, quando

aplicavel.

CLAUS'ULA SEXTA - DO REAJUSTAMENTO E DO RESTABELECIMENTO DO
EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
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Os precos inicialmente contratados serdo fixos e irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze)
meses, contado da data-base do or¢gamento estimado da contratagcdo. Apds esse periodo,
sera aplicado o reajustamento pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA/IBGE), exclusivamente sobre as obriga¢des contratuais alcangadas pelo reajuste,
observada a periodicidade minima anual e as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021.

Paragrafo primeiro. Sera assegurado o0 reestabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do Contrato, mediante alteracdo do valor, na hipétese de
sobrevir fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, obstaculos nao
imputaveis a CONTRATADA, ou, ainda, de caso fortuito ou forgca maior, bem como em face
de fato do principe e de modificagdes unilaterais do contrato, nos termos do art. 124, I, e do
art. 130 da Lei n® 14.133/2021, mediante pedido formal e instruido da CONTRATADA,
devidamente comprovado.

Paragrafo segundo. A analise do pedido de reequilibrio sera feita com base nos pregos de
mercado a época do desequilibrio, e a alteracdo dependera de prévio estudo técnico e de
parecer da assessoria juridica.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da CONTRATADA, além das demais previstas neste instrumento, na
Lei n° 14.133/2021 e no Termo de Referéncia:

| — Executar fielmente o objeto, nos prazos, padrbes de qualidade e especificacbes
estabelecidos, respondendo por todos os encargos e riscos da execugao, na forma dos arts.
115 e 120 da Lei n® 14.133/2021;

Il — Manter a equipe técnica minima indicada na proposta, com a formacao e experiéncia
exigidas, e as condicoes de habilitagao e qualificacdo durante toda a execucgéo;

Il — Elaborar e entregar os produtos com estrita observancia as normas do CONARQ, as
orientagdes do TCE-PE, a Lei n® 8.159/1991, a Lei n® 12.527/2011 (LAI), ao Decreto Federal
n°® 10.543/2020 e a legislagdo municipal aplicavel,

IV — Submeter o PCD e a TTD a Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos
(CPAD) da CONTRATANTE, apresentando e ajustando os instrumentos até a aprovagao,
como requisito de validade documental;

V — Prestar os esclarecimentos solicitados pela fiscalizacdo e realizar as corregbes e
complementagdes apontadas, no prazo de 3 (trés) dias uteis, sem Onus adicional para a
CONTRATANTE;

@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
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VI — Responder por danos causados a CONTRATANTE, a terceiros ou ao acervo
documental, direta ou indiretamente, por culpa ou dolo, inclusive perante terceiros, na forma
do art. 120 da Lei n® 14.133/2021;

VII — Arcar integralmente com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do Contrato, nos termos do art. 121 da Lei n® 14.133/2021;

VIl — Tratar com confidencialidade todas as informagdes, documentos e dados a que tiver
acesso, adotando medidas técnicas e administrativas de protegcéo, em observancia a Lei n°
13.709/2018 (LGPD), permanecendo o dever de sigilo vigente apds o encerramento do
Contrato;

IX — Comunicar a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito, qualquer fato que possa
comprometer a execugao do objeto, bem como as ocorréncias de perda, extravio ou dano a
documentos do acervo;

X — Abster-se de praticar qualquer ato que caracterize conflito de interesses ou
contrariedade as vedacoes do art. 9° da Lei n® 14.133/2021;

Xl — Entregar os produtos em meio digital, em formato editavel e, quando exigido, em
formato PDF/A, conforme especificado no Termo de Referéncia;

Xl — Responsabilizar-se pela veracidade e pela legitimidade das informacdes e dados
apresentados.

Xl — Observar as diretrizes e praticas de sustentabilidade ambiental descritas no Estudo
Técnico Preliminar e aplicaveis a prestacdo dos servicos, notadamente quanto ao uso
racional de insumos, eliminacao do uso excessivo de papel e destinagdo adequada de
descartes;

XIV — Observar e fazer cumprir, por si e por seus prepostos, as normas de integridade e a
Lei Anticorrupcao (Lei n° 12.846/2013), abstendo-se de praticar atos lesivos a
Administracdo Publica, sendo vedada a oferta, promessa ou concessao de qualquer
vantagem indevida a agente publico.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

| — Efetuar o pagamento nas condi¢gdes e prazos deste Contrato, observada a ordem
cronolégica do art. 141 da Lei n°® 14.133/2021;

Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
Centro - Ipojuca/PE
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Il — Disponibilizar a CONTRATADA o acesso ao acervo documental e as informacdes
necessarias a execucao dos servigcos, no ambito das dependéncias da Camara Municipal do
Ipojuca, em dias e horarios de expediente, com a prévia programacgao das visitas in loco;

Il — Designar formalmente o fiscal do Contrato e, quando cabivel, o gestor do Contrato, nos
termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;

IV — Receber proviséria e definitivamente os produtos, conforme os critérios de aceitacdo e
o procedimento de recebimento deste Contrato;

V — Submeter o PCD e a TTD a Comissao Permanente de Avaliagcdo de Documentos
(CPAD), oportunizando a andlise e a aprovagao no prazo compativel com a execugao;

VI — Prestar as informagoes e dirimir as duvidas suscitadas pela CONTRATADA quanto a
execugao, dentro do prazo de 3 (trés) dias uteis do recebimento da solicitagao;

VII — Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre qualquer irregularidade observada na
execucgao, para as providéncias cabiveis.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO E DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

A fiscalizagdo do Contrato serd exercida por servidor(es) formalmente designado(s) pela
CONTRATANTE, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, com atribuicdo de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugao do objeto, anotando em registro proprio as
ocorréncias e determinando as corre¢cdes necessarias.

Paragrafo primeiro. A fiscalizacdo de que trata esta Clausula nao exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade
na execugao, ainda que nao verificada pelo fiscal, nos termos do art. 117, § 1°, da Lei n°
14.133/2021.

Paragrafo segundo. A CONTRATADA devera atender prontamente as solicitagdes e
determinacgdes da fiscalizacdo, mantendo preposto ou profissional de contato para esse fim
durante a execucéo.

Paragrafo terceiro. O gerenciamento do Contrato sera exercido por servidor competente,
incumbido de acompanhar aspectos administrativos, financeiros e contratuais, inclusive
quanto a compatibilidade entre despacho de pagamento e execugdo aferida, nos termos do
art. 117, § 2°, da Lei n°® 14.133/2021.

@ Av. Francisco Alves de Souza, 178 camaraipojuca
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CLAUSUL~A DECIMA — DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DOS CRITERIOS DE
ACEITAGAO

O objeto sera recebido provisoriamente, por produto, no ato de cada entrega
correspondente, e definitivamente, em até 05 (cinco) dias corridos apods a verificagdo de sua
conformidade, mediante emissao de termo circunstanciado, nos termos do art. 140 da Lei n°
14.133/2021.

No caso do Produto 2, o recebimento definitivo ficara condicionado a andlise e aprovagao
do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e da Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) pela Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD),
observados os procedimentos estabelecidos no Termo de Referéncia.

Paragrafo primeiro. Constituem critérios de aceitagdo dos produtos: (1) a validagao pela
Secretaria Geral ou pela Diretoria Administrativa da CONTRATANTE, com emissao de
parecer de conformidade com os objetivos propostos; e (ll) tratando-se do Produto 2, a
aprovagdo do PCD e da TTD pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
(CPAD), como requisito de validade documental dos instrumentos de gestéo.

Paragrafo segundo. A CONTRATADA devera reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no prazo fixado pela fiscalizagdo, os produtos em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execugao, nos termos do art. 119
da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

Paragrafo terceiro. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional, e o
recebimento definitivo nao prejudica o ulterior exercicio do direito de cobrancga de vicios
ocultos.

Paragrafo quarto. A CONTRATADA prestara suporte técnico pds-entrega pelo prazo de 9
(nove) meses, contados do aceite definitivo do Produto 3, limitado a 40 (quarenta) horas
técnicas mensais, compreendendo:

I- Esclarecimentos e corre¢des dos produtos entregues;
II- Auxilio técnico a CPAD na aplicacdo do PCD e da TTD;

llI- Orientagcdo na elaboracédo do edital e dos anexos da futura contratagdo do sistema de
gestdo documental; e
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IV- Atendimento de demandas de esclarecimento formuladas pelas unidades
administrativas, vedada a execucgdo de servigcos de objeto diverso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

Os riscos previsiveis e presumiveis da execucado do Contrato ficam alocados entre as partes
conforme a Matriz de Gerenciamento de Riscos e a matriz de alocagao de riscos constantes
do Processo Administrativo, que integram o presente instrumento, nos termos dos arts. 22 e
103 da Lei n°® 14.133/2021, destacando-se:

| — Riscos de natureza técnica (qualidade insuficiente dos produtos, inexecucéo, atraso,
perda ou dano a documentos, vazamento de informagdes, descumprimento de encargos
trabalhistas, previdenciarios e fiscais): alocados a CONTRATADA, respondendo esta por
suas consequéncias, inclusive mediante aplicacdo de san¢des e retengcédo dos pagamentos;

Il — Riscos de natureza administrativa e de gestédo (fiscalizagdo deficiente, atraso no
fornecimento de dados e informacdes pela CONTRATANTE, atraso no pagamento,
coordenacdo das aprovagdes da CPAD e da validagdo administrativa, insuficiéncia
orcamentaria): alocados a CONTRATANTE, respondendo a Administragcdo por suas
consequéncias;

Il — Eventos de caso fortuito, forca maior e alteragdes legislativas supervenientes:
compartilhados, cabendo a analise caso a caso e, quando couber, o reestabelecimento do
equilibrio econdémico-financeiro, nos termos do art. 103, § 1°, e do art. 130 da Lei n°
14.133/2021.

Paragrafo unico. Para o presente Contrato, de consultoria por escopo e baixa
complexidade operacional, ndo foi incorporada taxa de risco ao valor estimado, sem
prejuizo da alocacdo de riscos ora estabelecida e da obrigacdo da CONTRATADA de
manter, durante toda a execugéao, as condi¢des de habilitagcao e qualificagao exigidas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA CONTRATUAL
A CONTRATADA nao devera prestar garantia do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA CONFIDENCIALIDADE E DA PROTEGAO DE
DADOS

A CONTRATADA obriga-se a manter sigilo sobre todas as informagdes, documentos e
dados a que tiver acesso em razdo da execugdo do Contrato, incluindo, mas nao se
limitando a, informacodes institucionais, dados pessoais e documentos do acervo, adotando
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medidas técnicas e administrativas aptas a proteger as informag¢des contra acesso nao
autorizado, perda, alteracdo, divulgacao ou destruicdo acidentais ou ilicitas.

Paragrafo primeiro. O tratamento de dados pessoais observara integralmente a Lei n°
13.709/2018 (LGPD), sendo a CONTRATADA responsavel por garantir a seguranga, a
privacidade e a integridade dos dados tratados, sob pena de responsabilizagdo civil,
administrativa e, se for o caso, penal.

Paragrafo segundo. O dever de confidencialidade subsiste apdés o encerramento do
Contrato, por prazo indeterminado, quanto as informag¢des que ostentem natureza sigilosa
ou protegida.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PROPRIEDADE INTELECTUAL E DOS DIREITOS
SOBRE OS PRODUTOS

Todos os produtos, documentos, instrumentos técnicos, metodologias, estudos,
fluxogramas, especificacbes e materiais elaborados pela CONTRATADA em razdo da
execucdo do Contrato reverter-se-do, de pleno direito, ao patrimoénio da
CONTRATANTE, que adquire, desde a entrega, a propriedade e os direitos de uso,
reproducdo, adaptacdo e divulgacdo, vedada a CONTRATADA a sua comercializagdo ou
utilizagcdo em prejuizo da CONTRATANTE.

Paragrafo unico. A transferéncia de que trata esta Clausula abrange os direitos de autor e
conexos sobre os produtos desenvolvidos expressamente para a CONTRATANTE, néo
alcancando eventuais solugbes, métodos e ferramentas de uso genérico de titularidade da
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

O Contrato podera ser alterado, com vistas ao melhor atendimento do interesse publico, nas
hipoteses e limites dos arts. 124 a 136 da Lei n°® 14.133/2021, mediante termo aditivo ou
apostila, conforme o caso, vedada a alteragédo que transfigurar o objeto contratual.

Paragrafo primeiro. As alteragbes unilaterais pela CONTRATANTE, qualitativas ou
quantitativas, observarao os limites de acréscimo e supressao do art. 125 da Lei n°
14.133/2021, e os acréscimos serao pagos com base nos precos unitarios da proposta, na
forma do art. 127 da mesma Lei.

Paragrafo segundo. As alteracdes consensuais dependerao de prévia justificativa técnica,
de parecer da assessoria juridica e de autorizagdo da autoridade competente,
materializando-se em termo aditivo, condicdo de eficacia de qualquer modificagdo, nos
termos do art. 132 da Lei n° 14.133/2021.
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Paragrafo terceiro. Os atos que nao caracterizem alteragao do Contrato, nos termos do art.
136 da Lei n° 14.133/2021, serao registrados por apostila, com juntada aos autos do
processo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Pelo descumprimento das obrigagbes contratuais, a CONTRATADA ficara sujeita as
sancgdes previstas nos arts. 155 e 156 da Lei n° 14.133/2021, podendo ser-lhe aplicadas,
isolada ou cumulativamente, adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e
declaragao de inidoneidade, garantidos o contraditério e a ampla defesa, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, na forma do art. 157 da mesma Lei.

Paragrafo primeiro. A multa de mora sera aplicada na razdo de 0,5% (meio por cento)
ao dia de atraso injustificado no cumprimento das obrigacées, limitada a 10% (dez por
cento) do valor do Contrato, e a multa por inexecugao parcial do objeto sera de até 5%
(cinco por cento) e, por inexecugdo total, de até 10% (dez por cento) do valor do
Contrato, nos termos do art. 156, §3°, da Lei n® 14.133/2021 .

Paragrafo segundo. As multas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos
ou, quando necessario, cobradas judicialmente ou executadas mediante a garantia
prestada, se houver.

Paragrafo terceiro. A aplicacdo de sangdes nado elide a possibilidade de rescisao do
Contrato, nem a responsabilidade civil e criminal da CONTRATADA pelos prejuizos
causados a CONTRATANTE ou a terceiros.

Paragrafo quarto. As sangdes serdao registradas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP),
quando cabivel, nos termos do art. 161 da Lei n°® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA EXTINGAO DO CONTRATO

O Contrato podera ser extinto nas hipoteses previstas no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, de
forma unilateral, consensual ou por decisdo arbitral ou judicial, na forma do art. 138 da
mesma Lei, sem prejuizo das sang¢des cabiveis e da responsabilidade pelos prejuizos
causados.

Paragrafo primeiro. Na hipétese de extingdo unilateral, a CONTRATANTE adotara as
providéncias do art. 139 da Lei n® 14.133/2021, incluindo a assung¢ao imediata do objeto, a
ocupacgao e utilizagdo de locais, instalacbes, equipamentos e materiais necessarios a sua
continuidade e a execugao da garantia, quando for o caso.
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Paragrafo segundo. A extincdo determinara a apuragdo dos haveres e dos débitos
reciprocos, com a pagamento a CONTRATADA apenas dos produtos efetivamente
entregues e aceitos e das obrigagbes adimplidas, descontados os valores das multas e
indenizagbes devidas.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO, DAS VEDAGOES E DAS
DISPOSICOES GERAIS

O extrato do presente Contrato sera publicado no Portal Nacional de Contratagées
Publicas (PNCP) e no sitio oficial da CONTRATANTE, como condi¢ao de eficacia, na forma
do art. 94 da Lei n® 14.133/2021, no prazo legal.

Paragrafo primeiro. As vedacgdes do art. 9° da Lei n® 14.133/2021 aplicam-se a todos os
agentes envolvidos, e a CONTRATADA declara que seus sécios, dirigentes e profissionais
nao se enquadram em nenhuma das hipdteses impeditivas do art. 14 da mesma Lei,
comprometendo-se a comunicar qualquer fato superveniente.

Paragrafo segundo. A CONTRATADA declara ciéncia de que o descumprimento das
obrigagdes assumidas podera acarretar, além das san¢des administrativas, as penalidades
previstas no Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo Penal (arts. 337-E a 337-P), sem prejuizo
da responsabilizagdo perante os 6rgaos de controle.

Paragrafo terceiro. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da Lei n° 14.133/2021, da
legislacdo supletiva e dos principios gerais de direito publico, cabendo a CONTRATANTE
dirimir as questdes decorrentes da execugdo do Contrato.

Paragrafo quarto. O presente Contrato ndo gera vinculo empregaticio entre a
CONTRATADA, seus prepostos e profissionais e a CONTRATANTE, e a execugéao do objeto
nao configura relacdo de subordinacao ou exclusividade.

Paragrafo quinto. Os prazos e as formas de comunicacao entre as partes observarao os
meios oficiais do processo administrativo, incluindo notificagdes escritas com comprovacao
de recebimento.

CLAUSULA DECIMA NONA — DAS PRERROGATIVAS DA ADMINISTRAGAO

A CONTRATANTE exerce, sobre a execugao do Contrato, as prerrogativas do art. 104 da
Lei n° 14.133/2021, podendo modifica-lo unilateralmente, buscar sua extingao, fiscalizar sua
execucao, aplicar sangcées motivadas e ocupar provisoriamente bens moveis e iméveis, nos
limites legais.
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CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Ipojuca, Estado de Pernambuco, para dirimir as
controvérsias decorrentes deste Contrato, com renudncia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, ressalvados os conflitos de competéncia administrativa no d&mbito dos
orgaos de controle.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento em 02
(duas) vias de igual teor e forma, na presenga das testemunhas abaixo, para que produza
seus juridicos e legais efeitos.

Ipojuca/PE, XX de novembro de 2026.

GENIVAL FERREIRA DA SILVA
Presidente da Camara Municipal do Ipojuca

Representante da Contratada
Razao social da contratada
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ANEXO IV
MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A CAMARA MUNICIPAL DO IPOJUCA

Ref.: DISPENSA DE LICITAGCAO N° 014/2026

Razao Social:

CNPJ: E-mail:
Representante Legal: CPF:

Item Descricdo Resumida Unidad | Qtd. | Vir. Unit. (R$) | VIr. Total (R$)
e

Servicos de assessoria e
consultoria técnica em gestédo
documental, abrangendo
diagnéstico, estruturacdo e
modernizacdo do acervo fisico e
dos instrumentos de gestéo
documental da Camara
Municipal do Ipojuca,
01 compreendendo: Més 12 R$ R$

I- levantamento, analise,
higienizagdo, organizagdo e
tratamento técnico do acervo
documental fisico;

I- elaboracdo, revisdo e
adequacdo do Plano de
Classificagdo de Documentos
(PCD) e da Tabela de
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Temporalidade de Documentos
(TTD), em conformidade com as
normas do Arquivo Nacional e do
Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ);

lll- definicho de fluxos e
procedimentos de virtualizagao,
digitalizagéo e tramitacdo
documental, com foco em
eficiéncia administrativa e
implantagao de rotinas
orientadas ao conceito de “Papel
Zero”;

V- suporte técnico
especializado a modelagem do
futuro processo licitatorio,

incluindo a elaboracdo dos
anexos técnicos do Termo de
Referéncia destinados a
contratacdo de sistema de
gestdo documental e de servigos
de digitalizagao.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$
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